UCHWALA NR XXIV/163/2016
RADY MIEJSKIEJ W TOSZKU

z dnia 28 lipca 2016 1.

w sprawie zmian: uchwaly Rady Miejskiej w Toszku z dnia 11 grudnia 2007r., Nr XIII/137/07 w sprawie:
utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Toszek w formie jednostki budzetowej pod nazwa ,,Zespol
Obslugi Placowek Oswiatowych” oraz uchwaly Rady Miejskiej w Toszku z dnia 31 sierpnia 2011r. Nr
X1/91/2011 w sprawie: nadania Statutu Zespolowi Obslugi Placowek Oswiatowych w Toszku

Na podstawie art. 10 a, art. 10 b, art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. ,,h” ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 3, ust. 4 pkt 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pdzn. zm.) na wniosek
Burmistrza Toszka

Rada Miejska w Toszku
uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. W uchwale Rady Miejskiej w Toszku z dnia 11 grudnia 2007r., Nr XIII/137/07 w sprawie: utworzenia
jednostki organizacyjnej Gminy Toszek w formie jednostki budzetowej pod nazwg ,,Zespot Obstugi Placowek
Oswiatowych” wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) tytul uchwaly otrzymuje brzmienie: ,,w sprawie: utworzenia Centrum Ustug Wspolnych Gminy Toszek”;

2) § 1 uchwaly otrzymuje brzmienie: ,,§ 1. 1.Tworzy si¢ samorzgdowq jednostke organizacyjng pod nazwg:
,, Centrum Ustug Wspolnych Gminy Toszek” (jednostka obstugujgca) dla jednostek organizacyjnych Gminy
Toszek (jednostki obstugiwane), zwang dalej ,, Centrum”.

2. Centrum prowadzi gospodarke finansowg w formie jednostki budzetowej.
3. Siedzibg Centrum jest Toszek.”;

3) § 2 uchwaly otrzymuje brzmienie: ,,§ 2.1. Centrum zapewnia jednostkom obstugiwanymobstuge: kadrowo-
placowq, organizacyjno — administracyjng, finansowo-ksiegowg oraz prawng. Centrum powotuje glownego
ksiegowego dla jednostek obstugiwanych.

2. Jednostkami obstugiwanymi sq:
1) Osrodek Pomocy Spolecznej w Toszku,
2) Przedszkole w Toszku,
3) Szkota Podstawowa w Kotulinie,
4) Szkola Podstawowa w Paczynie,
5) Szkota Podstawowa im. Krolowej Jadwigi w Pniowie,
6) Szkota Podstawowa im. Gustawa Morcinka w Toszku,
7) Gimnazjum im. Ireny Sendler w Toszku.”;
4) uchyla sie § 3,
5) uchyla si¢ § 4.

§ 2. 1. W uchwale Rady Miejskiej w Toszku z dnia 31 sierpnia 2011r. Nr XI/91/2011 w sprawie: nadania
Statutu Zespotowi Obstugi Placowek Oswiatowych w Toszku wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) tytut uchwaty otrzymuje brzmienie: ,,w sprawie: nadania Statutu Centrum Ustug Wspolnych Gminy Toszek”.

2) § 1 otrzymuje brzmienie: ,,§ I. Nadaé¢ Centrum Ustug Wspolnych Gminy Toszek statut w brzmieniu jak
zalgcznik do niniejszej uchwaty.”.

2. Zatacznik do uchwaty Rady Miejskiej w Toszku z dnia 31 sierpnia 2011r. Nr XI/91/2011 w sprawie: nadania
Statutu Zespotowi Obstugi Placowek Oswiatowych w Toszku otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem do
niniejszej uchwaty.
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§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Toszka.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017r.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Toszku

Krzysztof Klonek
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Zatacznik do Uchwaty Nr XXIV/163/2016
Rady Miejskiej w Toszku
z dnia 28 lipca 2016 .

Statut Centrum Uslug Wspoélnych Gminy Toszek

§ 1. Centrum Ustug Wspolnych Gminy Toszek, zwane dalej jako ,,Centrum", jest jednostkg budzetowg Gminy
Toszek, realizujaca zadania w zakresie obstugi: kadrowo-ptacowe;j, organizacyjno — administracyjnej, finansowo —
ksiggowej oraz prawnej: Osrodka Pomocy Spotecznej w Toszku, oraz publicznych placowek oswiatowych na
terenie Gminy Toszek.

§ 2. Siedzibg Centrum jest Toszek.
II. CEL 1 ZAKRES DZIALANIA

§ 3. 1. Centrum (jednostka obstugujaca) jest powotane w celu wykonywania obstugi kadrowo-ptacowej,
organizacyjno - administracyjnej i finansowo-ksigegowej oraz prawnej: Osrodka Pomocy Spotecznej w Toszku oraz
publicznych placowek oswiatowych na terenie Gminy Toszek (jednostki obstugiwane).

2. Do zadan Centrum nalezy:

1) obstuga kadrowo-ptacowa, organizacyjno - administracyjna i finansowo - ksiggowa oraz prawna jednostek
obstlugiwanych, a w szczegélno$ci obsluga wyptat wynagrodzen i innych §wiadczen pienieznych dla
pracownikoéw jednostek obstugiwanych, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego
funduszu ptlac, realizacja zobowigzan z zakresu naliczania i odprowadzania sktadek z tytulu ubezpieczenia
pracownikoéw oraz naleznosci podatkowych,

2) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowigzku sporzadzania wymaganych sprawozdan dotyczacych
realizacji zadan rzeczowych wilasnych i jednostek obstugiwanych, a takze sprawozdan dotyczacych
zatrudnienia dla Centrum Ustug Wspdlnych i Osrodka Pomocy Spotecznej, osobowego funduszu ptac,
obowigzkowych sktadek ubezpieczeniowych i podatkow, zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i
innych sprawozdan przewidzianych prawem,

3) koordynacja spraw organizacyjno - administracyjnych placowek dla zapewnienia odpowiednich warunkow
dziatania jednostek obslugiwanych, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkow nauki, opieki i
wychowania w publicznych placéwkach o§wiatowych,

4) rozliczenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowiacych mienie jednostek obstugiwanych,
5) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach obstugiwanych,
6) archiwizowanie dokumentacji jednostek obstugiwanych,

7) dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

8) wspolpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w czgéci dotyczacej finansowania
zadan w zakresie o§wiaty i pomocy spotecznej,

9) wspolpraca z Dyrektorami i Kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie wykonania zadan Centrum,

10) prowadzenie ewidencji syntetyczno - analitycznej srodkow trwatych i przedmiotéw nietrwatych, zgodnie z
przepisami o rachunkowosci,

11) przygotowywanie, prowadzenie i rozliczanie projektow finansowanych ze §rodkéw UE oraz innych zrodet
zewnetrznych,

12) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikdéw jednostek obstugiwanych,

13) przekazywanie kierownikom jednostek obstugiwanych biezacej informacji o sytuacji finansowej realizacji
budzetu,

14) obstuga finansowo- ksiggowa pracowniczej kasy zapomogowo — pozyczkowej,
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15) przygotowanie wspodlnie z kierownikami jednostek obslugiwanych projektow planéw finansowych oraz
projektow zmian w planach finansowych i biezaca analiza wykonywania tych planow.

ITII. ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§ 4. 1. Centrum kieruje oraz reprezentuje Dyrektor. Dyrektor jest zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich
pracownikéw Centrum i jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

2. W zakresie zarzagdu mieniem Dyrektor dziala jednoosobowo na podstawie upowaznienia udzielonego przez
Burmistrza Toszka.

3. Do uprawnien i obowiazkéw Dyrektora nalezy:

1) ustalanie wewnetrznej organizacji pracy Centrum, a Ww szczegolno$ci opracowywanie regulaminu
organizacyjnego oraz okreslanie obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikdéw zatrudnionych na
poszczegblnych stanowiskach,

2) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia i wynagradzania pracownikow Centrum, z zastrzezeniem pkt.
9,

3) wydawanie zarzadzen i instrukcji regulujacych biezgcg dziatalnos¢ Centrum,

4) okreslanie kierunku i przedmiotu kontroli wewnetrznej oraz podejmowanie stosownych decyz;ji,
5) ustalanie zasad obiegu dokumentéw wewngtrznych Centrum,

6) samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetencji,

7) wspolpraca z dyrektorami i kierownikami obstugiwanych jednostek,

8) akceptowanie i odpowiedzialnos¢ za celowos$¢ wydatkéw zwigzanych z realizacja budzetu przy wspoétpracy z
Dyrektorami i Kierownikami obstlugiwanych jednostek,

9) ustalanie wielkosci stanu zatrudnienia Centrum w uzgodnieniu z Burmistrzem Toszka.

§ 5. Strukture organizacyjng Centrum okre$la Regulamin Organizacyjny Centrum.

Id: 02F39054-028E-48E3-9683-24F55AE01EDD. Podpisany Strona 2



UZASADNIENIE
I. Przyczyny podjecia uchwaty.

Zgodnie z przepisem art. 48 ust. 1 ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy
0 samorzqdzie gminnym oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2015r. poz. 1045) jednostki
obstugi ekonomiczno - administracyjnej szkét i przedszkoli, utworzone przez jednostki
samorzadu terytorialnego na podstawie art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o
systemie oswiaty (tekst jedn. Dz.U. z 2015r. poz. 2156), moga dziata¢ na dotychczasowych
zasadach nie dtuzej niz do 31 grudnia 2016r.

I1. Zalozenia projektu.

Zgodnie z art. 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. z
2016 r. poz. 446 - dalej: u.s.g.; wszedt zycie od dnia 1 stycznia 2016r.): gmina moze zapewnic
wspoélng obstuge, w szczegblnosci administracyjng, finansowa i organizacyjna: jednostkom
organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych, gminnym instytucjom
kultury, innym zaliczanym do sektora finans6w publicznych gminnym osobom prawnym
utworzonym na podstawie odrebnych ustaw w celu wykonywania zadan publicznych, z
wytaczeniem przedsiebiorstw, instytutéw badawczych, bankéw i spotek prawa handlowego.

Stosownie do art. 10b u.s.g. wsp6lng obstuge moga prowadzi¢ urzad gminy, inna jednostka
organizacyjna gminy, jednostka organizacyjna zwigzku miedzygminnego albo jednostka
organizacyjna zwigzku powiatowo-gminnego (ust. 1); Rada gminy w odniesieniu do
jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa w art. 10a pkt 1 u.s.g. okresla, w drodze uchwaty,
w szczegblnosci: jednostki obstugujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkow
powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspoélnej obstugi.

Obowigzuje regulacje prawne nie wykluczaja mozliwosci dostosowania struktury
funkcjonujacych jednostek obstugi ekonomiczno - administracyjnej szkoét i przedszkoli do
wymogow stawianych jednostkom obstugujacym w rozumieniu art. 10b u.s.g. Potwierdza to
m.in. wyktadnia zaprezentowana przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji w
pi$mie z dnia 23 maja 2016r. (odpowiedZ na interpelacje nr 2681).

Projekt uchwaty zaktada dostosowanie aktéw regulujacych funkcjonowanie Zespotu Obstugi
Placéwek Oswiatowych w Toszku do wymagan stawianych jednostkom obstugujacym w
rozumieniu art. 10b u.s.g. (zmiana nazwy jednostki, zmiana zadan). Forma organizacyjno-
prawna jednostki pozostanie bez zmian. Nadal bedzie to jednostka budzetowa w rozumieniu
art. 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2013r.
poz. 885 z p6Zn. zm.).

Projekt zaktada, iz jednostka obstugujaca (pod nazwa Centrum Ustug Wspdélnych Gminy
Toszek) bedzie wykonywata na rzecz jednostek obstugiwanych (Osrodka Pomocy Spotecznej w
Toszku, Przedszkola w Toszku, Szkoty Podstawowej w Kotulinie, Szkoty Podstawowej w Paczynie,
Szkoty Podstawowej im. Krélowej Jadwigi w Pniowie, Szkoty Podstawowej im. Gustawa Morcinka
w Toszku, Gimnazjum im. Ireny Sendler w Toszku) czynnoS$ci w zakresie obstugi: kadrowo-
ptacowej, organizacyjno - administracyjnej, finansowo - ksiegowej oraz prawnej: Osrodka
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Pomocy Spotecznej w Toszku, oraz publicznych placowek oswiatowych na terenie Gminy
Toszek.
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