Zarzadzenie Nr "20/ 2012 r

Burmistrza Toszka

w sprawie : zasad udostgpniania informacji publicznej w Urzedzie Miejskim w Toszku

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r
Nr 142 , poz. 1591 z pézn.zm.) W zwiazku z ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r o dostepie do
informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r Nr 112, poz. 1198 z p6zn.zm.) zarzadzam , co nastepuje :

§ 1

Udostepnianie informacji publicznej realizowane jest na zasadach okreslonych w ustawie o dostegpie
do informacji publicznej oraz w Statucie Gminy Toszek.

§2

1.Informacja publiczna , ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej jest
udostepniana na wniosek.
2. Whiosek moze by¢ zgloszony ustnie , telefonicznie pisemnie lub w formie elektronicznej.
3.W przypadku ustnego lub telefonicznego zgtoszenia wniosku , informacja jest udzielana
niezwlocznie. Jezeli na pytanie nie jest mozliwe niezwloczne udzielenie odpowiedzi ,
wnioskodawce poucza sig 0 mozliwosci ziozenia przez niego wniosku pisemnego.

§3

1.Do udzielania informacji publicznej z zakresu realizowanych zadan upowaznieni sg : Burmistrz ,
Zastgpca Burmistrza , Sekretarz Gminy , Skarbnik Gminy , kierownicy komorek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Toszku oraz pracownicy , ktérym wpisano takie zadanie do zakresu
czynnosci i odpowiedzialnosci.

2 Nadzér nad prawidlowoscia i terminowoscia udzielania informacji publicznej przez pracownikow
sprawuja ich bezposredni przetozeni.

§4

1.Whnioski o udostepnienie informacji publicznej rejestrowane sa przez pracownika sekretariatu
w systemie SEKAP.

2.Whioski do rozpatrzenia wedtug kompetencji przekazuje osoba upowazniona do dekretacji
korespondencji wplywajacej do Urzedu Miejskiego w Toszku.

3. W przypadku wptywu wniosku bezposrednio do komérki organizacyjnej , kierownicy komorek
organizacyjnych sa zobowiazani do niezwlocznego przekazania wniosku do sekretariatu celem
jego rejestraci.

4.W przypadku , gdy wniosek dotyczy udostepnienia informacji publicznej z zakresu zadan wigce]
niz jednej komorki organizacyjnej , komérke wiodaca , ktéra udzieli informacji wnioskodawcy
oraz komorki , ktore sg zobowiazane dostarczy¢ komorce wiodacej informacji z zakresu swoich
zadan . okredla osoba dokonujaca dekretacji korespondencji.
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§5

1.Jezeli we wniosku nie zostal wskazany sposob i forma udostgpnienia informacji udziela si¢ na
pi$mie.

2. Jezeli udostgpnienie informacji publicznej na wniosek wiaze si¢ z poniesieniem dodatkowych
kosztéw zwigzanych ze wskazaniem we wniosku sposobu udostepnienia lub przeksztatcenia
informacji , komoérka organizacyjna wlasciwa do udzielenia informacji oblicza oplate
odpowiadajaca poniesionym kosztom rzeczywistym (w oparciu o zarzadzenie nr 6/2002
Burmistrza Toszka z dnia 30.07.2002 r w sprawie ustalenia w Urz¢dzie Miejskim w Toszku optaty
za udostepnienie informacji publicznej ) oraz powiadamia wnioskodawceg w terminie
14 dni od daty zlozenia wniosku o koniecznosci wniesienia optaty i sposobie jej uiszczenia.

3. Wysokos¢ obliczonej oplaty , przed wystaniem powiadomienia wnioskodawcy , podlega

akceptacji przez Burmistrza Toszka.

§6

1. Komorka odmawiajaca udzielenia informacji publicznej zobowigzana jest do przekazania
pisemnego wyjasnienia Burmistrzowi Toszka przyczyny odmowy udostepnienia informacji oraz
przygotowania projektu decyzji w tej sprawie.

2 Pisemne wyjasnienie , o ktorym mowa w ust. 1 wymaga parafy radcy prawnego.

3.Decyzje 0 odmowie udoste¢pnienia informacji publicznej w trybie art. 14 ust. 2 ustawy o dostepie
do informacji publicznej wydaje Burmistrz Toszka.

§7

Zobowigzuje¢ kierownikéw komorek organizacyjnych do zapoznania pracownikéw bezposrednio
podlegtych pracownikow z niniejszym zarzadzeniem.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

mgt inz. Matgorzata Porgbska
Sekretarz Gminy Toszek




