BURMISTRZ TCSZKA
ul. Bolestawa Chrobrego 2
44-180 Toszek

ZARZADZENIE

Burmistrza Toszka Nr 050.338.2014
z dnia 31.12.2014 r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Burmistrza Toszka Nr 0050.57.2014 z dnia 11.03.2014 r. w sprawie zasad

(polityki) prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Toszku i Gminie Toszek.

Dzialajac na podstawie przepisow:

Art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pdzn. zm.),
art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330
z pozn. zm.) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885
zpozn. zm.), Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
22010, nr 208 poz. 1375 z p6zn. zm.) Rozporzadzenia Ministra Finansdéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej

Polskiej (Dz. U, z 2013 r. poz. 289 z p6zn. zm.).

Burmistrz Toszka zarzadza:

§1

Wprowadzi¢ zmiany do dokumentacji opisujgcej zasady (polityke) rachunkowosci obowigzujace w Urzedzie

Miejskim w Toszku i Gminie Toszek zgodnie z zatacznikami do niniejszego zarzadzenia:

- zalacznik nr 1 - Aneks nr | do zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w
Toszku i Gminie Toszek,

- zalgeznik nr 2 - Aneks nr | do Zakladowego Planu Kont dla Urzedu Gminy Toszek,

- zalgeznik nr 3 - Aneks nr 1 do Zaktadowego planu kont dla organu podatkowego Urzedu Miejskiego
w Toszku,

- zalgeznik nr 4 - Aneks nr 1 do opisu systemu przetwarzania danych, a w szczegdlnosci opisu

systemu informatycznego zawierajacego wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od

struktury oprogramowania wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad



ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich

przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania.
§2

Wvkonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy / Gléwnemu Ksiggowemu.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr 0050.338.2014
Burmistrza Toszka

z dnia 31.12.2014

Aneks nr 1
do zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Toszku

I Gminie Toszek
wydanych Zarzgdzeniem Burmistrza Toszka Nr 0050.57.2014 z dnia 11.03.2014 r.

§1

Dotychczasowa tres¢ pkt. I ppkt. 7 zastgpuje si¢ nastepujaca trescia:

7.1.Ewidencja podatku VAT naleznego prowadzona jest w rejestrze: UM- ,,Dochody”. Do ewidencji
podatku VAT naleznego shuzy konto 225-3. Przypisu nalezno$ci z tyt. podatku VAT naleznego
dokonuje si¢ na koncie 221-po stronie Wn w korespondencji ze strong Ma konta 225-3.

W momencie zaptaty faktury warto$¢ netto ksieguje si¢ na koncie 130-00-2 po stronie Wn
W korespondencji ze strong Ma konta 221( z klasyfikacja budzetowa), podatek VAT ksigguje si¢ na
analitycznym koncie 130-00-2-2 strona Wn w korespondencji ze strong Ma konta 221 (bez
klasyfikacji budzetowej).

Podatek VAT przekazywany do Urzedu Skarbowego ksieguje si¢ strona WN konto 225-4, strona Ma
konto 130-00-2-2.

Ewidencja podatku VAT naliczonego prowadzona jest w rejestrze UM - "Wydatki” na koncie 225-2.



Zatacznik nr 2

Do Zarzadzenia Nr 0050.338.2014
Burmistrza Toszka

z dnia 31.12.2014

Aneks nr 1

do Zakladowego Planu Kont dla Urzedu Gminy Toszek
wydanego Zarzadzeniem Burmistrza Toszka Nr 0050.57.2014 z dnia 11.03.2014 .

§1

Do wykazu kont dodaje si¢ konto pozabilansowe ,,291- Nalezno$ci warunkowe” oraz jego opis:

,,Konto 291 ,,Nalezno$ci warunkowe

Konto 291 stuzy do ewidencji nalezno$ci warunkowych z odroczonym terminem ptatnosci,
wynikajacych z wydanych decyzji (np. decyzje na wycinki drzew i krzewow z odroczonym terminem
ptatnosci). Na stronie Wn tego konta ujmowana begdzie warto$¢ naleznosci (naliczonej optaty)
wynikajgca z decyzji, a na stronie Ma — warto$¢ umorzonej nalezno$ci (w zwigzku ze spelnieniem
warunkéw okre§lonych w decyzji) oraz kwote do zaptaty (w przypadku nie spelnienia warunkéw

okreslonych w decyzji i obowigzku uiszczenia ustalonych optat)”.

§2

Dotychczasowy opis konta 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych” otrzymuje nowe
brzmienie”

,Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytulu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn
konta 221 ujmuje si¢ nalezno$ci z tytutu dochodéow budzetowych i zwroty nadptat. Na stronie Ma
konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wtasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie

sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci, nadptaty).



Ewidencja szczegdétlowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dhuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowe;.
Konto 221 dzieli si¢ na nastgpujace konta:

221-1 NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych podatkowych i oplat lokalnych
221-1-01 Naleznosci z tyt. podatkoéw

221-1-01-1 Naleznosci z tyt. podatkow (wplaty)

221-1-01-2 Naleznosci z tyt. podatkow (nadptaty)

221-1-01-1 Naleznosci z tyt. podatkow (odsetki)

221-1-01-1 Naleznosci z tyt. podatkow (koszty upomnien)
221-1-01-2 Naleznosci z tyt. optaty skarbowe;j

221-1-01-3 Naleznosci z tyt. optaty targowej

221-1-01-4 Naleznosci z tyt. optaty skarbowej przypisanej
Ostatnia cyfra mowi o:

1- wplaty

2- nadptaty

3-odsetki

4-koszty upomnien

221-2 NaleznoSci z tyt. dochodéw budzetowych niepodatkowych
221-2-01 Naleznosci czynsz rolny

221-02-01-1 Naleznosci czynsz rolny wptaty

221-02-01-2 Naleznosci czynsz rolny nadptaty

221-02-01-3 Naleznosci czynsz rolny odsetki

221-02-01-4 Nalezno$ci czynsz rolny VAT

221-2-02 Naleznos$ci uzytkowanie wieczyste z podatkiem VAT
221-2-03 Naleznosci uzytkowanie wieczyste

221-2-04 Naleznosci oplata adiacencka

221-2-05 Naleznos$ci czynsze

221-2-06 Naleznosci sprzedaze dziatek budowlanych i lokali mieszkalnych
221-2-07 Nalezno$ci wynajem straznic OSP

221-2-08 Nalezno$ci zajecie pasa drogowego



221-2-09 Naleznos$ci dzierzawa autobusu
221-2-10 Naleznosci wynajem swietlic
221-2-11 Naleznosci czynsze Remondis Aqua Toszek Sp. z o0.0.
221-2-12 Nalezno$ci koncesje alkoholowe
221-2-13 Naleznosci pozostate wptaty
221-2-14 Naleznosci przeksztatcenia
221-2-15 Nalezno$ci czynsz CK Zamek
221-2-16 Naleznosci Trwaty zarzad gminy
Ostatnia cyfra mowi 0:

1- wplaty

2- nadptaty

3-odsetki

4-podatek VAT

221-3-01 Naleznosci z tytulu oplaty Smieciowej

221-3-01-1 Naleznosci z tytutu oplaty $mieciowej (wplaty)
221-3-01-2 Naleznosci z tytulu optaty $mieciowej (nadptaty)
221-3-01-3 Nalezno$ci z tytulu optaty $mieciowej (odsetki)

221-3-01-4 Naleznosci z tytutu optaty Smieciowej (koszty upomnien)

Nalezno$ci z tyt. wymagalnych w danym roku optat za zajecie pasa drogowego ujmowane sg

W ksiegach rachunkowych na koncie 221 w korespondencji z kontem 720.



Zalgcznik nr 3

Do Zarzadzenia Nr 0050.338.2014
Burmistrza Toszka

z dnia 31.12.2014

Aneks nr 1
do Zakladowego planu kont dla organu podatkowego Urzedu Miejskiego

w Toszku
wydanego Zarzadzeniem Burmistrza Toszka Nr 0050.57.2014 z dnia 11.03.2014 r.

§1
Dotychczasows tres¢ : ,,Ewidencja prowadzona jest technikg komputerowa, przy zastosowaniu
programow finansowo-ksiggowych autorstwa firmy INFO-SYSTEM z Legionowa, w wersji
Windows/SQL reprezentowang przez firm¢ MINFO- Ushugi Komputerowe Marek Wierzyk, Roman
Rut s.c. z siedziba w 45-266 Opole ul. Majora Hubala 25B/1003; o nastepujacych nazwach :

1. PODATKI Windows/SQL, system wymiaru podatkow rolnego, lesnego i od nieruchomosci dla
osob fizycznych , JGU Windows/SQL, system ewidencji podatkow rolnego, lesnego 1 od
nieruchomosci dla 0s6b prawnych;
Systemy umozliwiaja pelne zarzadzanie informacjami dotyczacymi podmiotow
1 przedmiotéw opodatkowania, a takze naliczania podatku na poszczegdlnych kontach i wystawianie
decyzji. System posiada wszystkie raporty niezbedne do kontroli, uzgodnien oraz statystyk.
Wymiar podatku jest w pelni zintegrowany z systemem ksiggowosci, gdzie automatycznie ksieguje
nalezno$ci wynikajace z decyzji wymiarowych i zmieniajacych, dzielac je na raty z odpowiednimi
datami wykonania.
Funkcje systemu:
e obstuga podatkow od nieruchomosci, rolnego i lesnego dla 0sob fizycznych i prawnych
e tworzenie jednostek opodatkowania (kont wymiarowych) na podstawie danych z bazy
osobowej 1 zdefiniowanych wcze$niej stownikow
e wymiar podatkéw, tworzenie decyzji podatkowych, podzial na raty 1 automatyczne

ksiggowanie naleznosci w systemie Ksiegowos$¢ zobowigzan,



e definiowanie i obliczanie rdznego rodzaju ulg i zwolnien wraz z mozliwos$cia uzyskania
odpowiednich zestawien,
e drukowanie raportow, zestawien i innych dokumentéw dostarczajacych petlne spektrum

informacji podatkowe;j.

2. KSGZOB Windows/SQL, Ksi¢ggowos¢ Zobowigzan- system ksiegowosci zobowigzan
podatkowych;
System przeznaczony jest do rozliczenia ksiggowego podatkéw i1 optat lokalnych, jest
zintegrowany z systemem wymiarowym oraz z systemem obstugi kasy.
Funkcje systemu:
e zarzadza windykacjg nalezno$ci z tytutu podatkow- wystawia, ewidencjonuje upomnienia i
tytuly wykonawcze,

e umozliwia wydruk zestawien, tj: zestawienia zbiorcze: rejestry przypisow i odpiséw, dzienniki

obrotow, zestawienia zaleglo$ci 1 nadplat, zestawienia biezace- obroty: zliczanie wplat,

ZWrotow, przypisow i odpisow,
e zestawienia sprawozdawcze,

e bilanse roczne i zestawienia bilansowe

3. AUTA/ Windows/SQL- system ewidencji podatkow od s$rodkéw transportowych dla osob
fizycznych i prawnych,
System Auta przeznaczony jest do naliczenia podatku od $rodkow transportowych.
Dane podatkowe przypisywane sg indywidualnie dla kazdego konta. System wspotpracuje
z programami Kasa, Ksiggowo$¢ Zobowigzan.
Funkcje systemu:
e wprowadzenie niezbednych informacji o $rodkach transportowych podatnikéw- rozliczanie
podatku zgodnie z obowiazujacymi przepisami dotyczacymi ksiggowosci,
e wykonywanie zestawien, rejestrOw wymiarowych , zestawien zbiorczych, wydruk kart 1 list

podatnikéw oraz pojazdow.

4. KASA Windows/SQL- system obstugi kasy
System umozliwia obstuge gotowkowa w Urzedzie.

Funkcje systemu:



e definiowanie rodzajéw obslugiwanych zobowigzan (przychodéw i rozchodéw), w rozbiciu na
dochody 1 wydatki, w powigzaniu na grupy dla dowolnej liczby niezaleznych sald,

e dane o poszczegdlnych przychodach i rozchodach, z mozliwos$cia prowadzenia historii
obrotow

e mozliwo$¢ tworzenia zestawien: sald za wybrany okres, pelny raport kasowy dla operatora lub
zbiorczy, w obrebie wybranych sald, raport kasowy dla wszystkich lub dowolnie wybranych
zobowigzan, dla dochodow i/lub wydatkow, skrocony raport kasowy, zestawienia codzienne-
numerowane raporty kasowe wedtug roznych kryteriow i o roznym stopniu szczegoétowosci,

e dane o zbiorczych saldach na poszczegolne dni.

5. OPLATY SKARBOWE Windows/SQL, rejestrowanie i rozliczanie optat skarbowych
System umozliwia ewidencjonowanie 1 rozliczenie oplaty skarbowej z uwzglednieniem
szczegotowych informacji dotyczacych ptatnika i przedmiotu zobowigzania.
Funkcje systemu:
e prowadzenie rejestru platnikow,
e szczegOlowe prowadzenie rejestru zobowigzan,

e Opis istotnych operacji.
Szczegblowe opisy przeznaczenia kazdego systemu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte si¢ w instrukcjach dostarczonych przez dostawce znajdujacych
si¢ w referacie podatkéw 1 optat lokalnych”.

Zastepuje sie trescia:

,Ewidencja prowadzona jest technika komputerowa, przy zastosowaniu programéw autorstwa firmy
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6. POSESJA - os.fizyczne wymiar i ksiegowos$¢

Program sluzy do obslugi wymiaru i ksiegowosci podatku od nieruchomosci, rolnego i lesSnego

osob fizycznych.

Funkcje programu POSESJA — cze¢$§¢ wymiarowa:

ewidencja przedmiotow i podmiotow opodatkowania,

obliczanie wymiaru podatku i jego podzial na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny,

zmiany wysokosci podatku w ciggu roku, korekta za lata ubiegle a takze wprowadzenie
umorzen, odroczen, rozlozenia na raty, przedawnien, zabezpieczen wykonania zobowigzania
podatkowego,

drukowanie decyzji wymiarowych, blankietéw potwierdzenia odbioru decyzji

tworzenie 1 drukowanie postanowien, wszczeé¢ postepowania, postanowien pod potrzeby
uzytkownika,

drukowanie zapis6w na kartach kontowych wedtug zadanych kryteriow,

wykorzystywanie danych z ewidencji gruntow i podpowiadanie rodzaju podatku w zaleznosci
od wprowadzonych informaciji,

wykorzystanie danych z ewidencji ludno$ci oraz ewidencji gruntéw do wprowadzenia danych
0 podatnikach,

prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypisow i odpisow,

prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowien, upomnien oraz tytutow
wykonawczych z mozliwoscig drukowania,

generowanie danych do sprawozdania RB-27s (skutki, ulgi),

mozliwos¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomoca odpowiednich
zestawien,

wspotpraca z czytnikami kodoéw kreskowych (w opcji kody kreskowe), a takze z modulem
eDokument — istnieje mozliwo$¢ wezytywania do systemu informacji i zatacznikow ztozonych

przez podatnika za pomocg platformy ePUAP oraz SEKAP.

Funkcje programu POSESJA — czes$¢ ksiegowa:

wprowadzanie sald BO z podziatem na podatek od nieruchomosci, rolny i1 lesny oraz
niezaptaconych rat podatku za lata ubiegte,
ksiggowanie wptat z podziatem na podatek od nieruchomosci, rolny i1 lesSny wraz z ewentualng

podpowiedzig odsetek,


http://ratusz.rekord.com.pl/system-ratusz/index.php/ksiegowosc-budzetowa/budzet-rb
http://ratusz.rekord.com.pl/system-ratusz/index.php/elektroniczny-urzad/edokument

mozliwos¢ zastosowania roznych rodzajow operacji ksiegowych umozliwiajacych analize
wptat, np. wptat gotowkowych, wyciaggow bankowych, przeksiggowan, zwrotow wedtug
podmiotdéw, u ktorych dokonano wptaty,

wspotpraca z kasg podatkowa z opcjonalnym zastosowaniem kodow kreskowych do
identyfikacji wptacajacego,

ewidencja upomnien, tytutow wykonawczych i postanowien o zarachowaniu wptat,

mozliwo$¢ przesytania not do systemu FK za pomocg oddzielnego modutu, a takze tworzenia
ksigzki nadawczej dla korespondencji wysytanej za pomocg oddzielnego modutu,
automatyczne wykonywanie sprawozdan RB-27 oraz sprawozdan RBN na podstawie zapisow
ksiggowych,

wspotpraca z czytnikami kodow kreskowych (w opcji kody kreskowe), z kasg obslugujaca
karty platnicze (w opcji obstugi kart ptatniczych), a takze z modutem eDokument — istnieje
mozliwo$¢ wezytywania do systemu informacji 1 zalacznikow ztozonych przez podatnika za

pomoca platformy ePuap oraz SEKAP.

7. POJAZD - srodki transportowe

Stuzy do obstugi podatku od Srodkéw transportowych — (pojazdy powyzej 3,5 tony).

Funkcje programu POJAZD:

wprowadzanie danych o podatnikach — osobach fizycznych, prawnych i nieposiadajacych
osobowosci prawnej z wykorzystaniem stownikow miejscowosci 1 ulic, stownika kontrahentéw
oraz informacji z Ewidencji ludnosci,

wprowadzanie danych o pojazdach na podstawie deklaracji DT-1 i zalacznikow DTI1/A
z mozliwoscig weryfikacji kwot podatku wpisanych przez podatnika z kwotami wynikajacymi
z uchwaty rady,

generowanie indywidualnych kont bankowych i wysylanie odpowiednich zawiadomien do
podatnikow,

ksiggowanie zaleglych 1 biezagcych wplat z automatyczng podpowiedzig naleznosci giowne;,
odsetek, kosztow upomnienia i optaty prolongacyjnej z zachowaniem ksiggowania na
najdawniejsza zaleglo$¢ lub na podstawie dyspozycji wptaty,

mozliwo$¢ potwierdzania decyzji na poziomie odbiorcy,

prowadzenie ewidencji korespondencji w tym wezwan, postanowien o Wwszczeciu
postepowania, decyzji okre$lajacych zobowigzanie podatkowe, upomnien oraz tytutéw

wykonawczych oraz ich drukowania,


http://ratusz.rekord.com.pl/system-ratusz/index.php/ksiegowosc-budzetowa/finanse
http://ratusz.rekord.com.pl/system-ratusz/index.php/elektroniczny-urzad/edokument

mozliwos¢ przesytania not do systemu FK za pomocg oddzielnego modutu,

automatyczne wykonanie sprawozdan RB-27 oraz sprawozdan RBN na podstawie zapiséw
ksiggowych,

wspotpraca z systemem Centralnej Ewidencji Pojazdow 1 KierowcoOw w zakresie poréwnania
ewidencji oraz jej uzupetniania,

wspoOtpraca z kasa podatkowa z opcjonalnym zastosowaniem kodow kreskowych do
identyfikacji wplacajacego,

wspotpraca z kasg obstugujaca karty ptatnicze (w opcji obstugi kart ptatniczych),

wspotpraca z czytnikami kodow kreskowych (w opcji kodow kreskowych),

wspotpraca z modutem eDokument — istnieje mozliwos¢ wezytywania do systemu deklaracji

I zalacznikow zlozonych przez podatnika za pomoca platformy ePuap oraz SEKAP.

8. FIRMY - o0s. Prawne

Program stuzy do obstugi wymiaru i ksiegowosci podatku od nieruchomosci, rolnego i leSnego

0s0b prawnych.

Funkcje programu FIRMY - cze$¢ wymiarowa:

mozliwo$¢ wprowadzania danych o opodatkowanych nieruchomosciach z wykorzystaniem
powiazania z danymi z ewidencji gruntow,

prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypisow i odpisow,

drukowanie zapisow na kartach kontowych wedlug zadanych kryteriow,

prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowief z mozliwoscig ich drukowania,
wprowadzanie zmian na podstawie deklaracji korygujacych,

zmiany wysokosci podatku w ciggu roku, korekta za lata ubiegle a takze wprowadzenie
umorzen, odroczen, rozlozenia na raty, przedawnien, zabezpieczen wykonania zobowigzania
podatkowego,

generowanie indywidualnych kont bankowych i wysylanie odpowiednich zawiadomien do
podatnikow,

mozliwos¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomoca odpowiednich
zestawien,

wspoélpraca z modutem eDokument - istnieje mozliwos¢ wezytywania do systemu deklaracji

I zatgcznikow ztozonych przez podatnika za pomoca platformy ePuap oraz SEKAP.

Wybrane funkcjonalnosci programu FIRMY - czes¢ ksiegowa:

wprowadzanie sald BO oraz niezaptaconych rat podatku za lata ubiegte,
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ksiggowanie wptat z podpowiedzig odsetek w przypadku wptat po terminie,

mozliwo$¢ zastosowania rdznych rodzajow operacji ksiggowych umozliwiajagcych analize
wptat, np. wplaty gotowkowe, wyciagi bankowe, przeksiggowania, zwroty,

prowadzenie dziennika obrotoéw z mozliwoscig drukowania wedlug zadanych kryteriow,
prowadzenie ewidencji zaleglo$ci z mozliwoscig wydawania oraz drukowania postanowien
0 wszczeciu  postepowania, decyzji okreslajacych zaleglo$é, upomnien oraz tytutow
wykonawczych,

prowadzenie ewidencji upomnien, tytutdow wykonawczych i postanowien o zarachowaniu
wplat,

mozliwo$¢ przesytania not do systemu FK za pomoca oddzielnego modutu,

mozliwo$¢ tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysytanej za pomoca oddzielnego
modutu,

wspOtpraca z kasa podatkowa z opcjonalnym zastosowaniem kodow kreskowych do
identyfikacji wplacajacego,

wspotpraca z kasg obstugujaca karty ptatnicze (w opcji obstugi kart ptatniczych),

automatyczne wykonywanie sprawozdan RB-27 oraz sprawozdan RBN na podstawie zapisow
ksiggowych,

wspolpraca z modutem eDokument oraz platformami ePuap, SEKAP.

9. REJESTR OPLAT : oplata targowa, oplata skarbowa i oplata za psa

Program stuzy do obstugi caloksztaltu zagadnien zwigzanych z przyjmowaniem oplat od oséb

fizycznych i prawnych.

Funkcje programu:

ksiggowanie wptat

mozliwo$¢ zastosowania rdéznych rodzajow operacji ksiggowych umozliwiajacych analizg
wpfat, np. wptat gotowkowych, wyciggdow bankowych, przerachowan,

mozliwo$¢ zablokowania zapisow ksiegowych do wybranej daty oraz zamknigcia rejestrow
dokumentéw w przypadku uzgodnienia danego okresu obliczeniowego,

mozliwos¢ korekty ksiegowania dla zapiséw ksiegowych nie objetych blokada zapisow,
mozliwo$¢ wprowadzania odpisdw, umorzen, roztozen i przesuni¢¢ terminow ptatnosci,
mozliwo$¢ wprowadzania umorzen i odroczen termindw ptatnosci,

drukowanie zestawieh


http://ratusz.rekord.com.pl/system-ratusz/index.php/ksiegowosc-budzetowa/finanse
http://ratusz.rekord.com.pl/system-ratusz/index.php/ksiegowosc-budzetowa/budzet-rb

tworzenie potwierdzen sald,

generowanie i drukowanie wezwan do zaptaty oraz upomnien z wykazanymi zalegto$ciami
(netto i VAT), odsetkami i kosztami, generowanie i drukowanie tytuléw wykonawczych (na
podstawie upomnien lub w powotaniu bezposrednio na raty) oraz drukowanie ewidencji do
upomnien, tytutow,

prowadzenie dziennika obrotow z mozliwo$cig drukowania wedtug zadanych kryteriow,
mozliwo$¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomoca odpowiednich
zestawien,

tworzenie wydrukow na podstawie klasyfikacji budzetowe;,

mozliwo$¢ wspotpracy z kasg dochodowa,

automatyczny wydruk danych do sprawozdania RB-27s w zakresie poszczegolnych rejestrow,
mozliwo$¢ wygenerowania sprawozdania Rb-N oraz Rb-ZN,

przesytanie zbiorczych not ksiegowych do FK i Budzet,

wspolpraca z systemem finansowo — ksiggowym,

wspotpraca z kasg obshugujaca karty ptatnicze (opcja obstugi kart ptatniczych).

10. KASA DOCHODOWA

Funkcje programu:

rejestracja wplat dla poszczegdlnych tytutow platnosci w oddzielnych rejestrach kasowych,
mozliwo$¢ podgladu wszystkich zobowigzan klienta z informacja, w jakim podsystemie s3
ewidencjonowane i jaka jest wysokos¢ odsetek, kosztow upomnienia, oplaty prolongacyjnej,
prowadzenie wszelkich rozliczen kasowych z rownoczesng automatyczng dekretacja,
sporzadzanie raportéw kasowych z biezaca kontrolg salda kasowego,

wystawianie dowolnych dokumentow kasowych typu KP, KW 1i itp.,

Wspolpraca z programami podatkowymi umozliwiajaca przyjecie w kasie wplaty przygotowanej

w ksiegowosci podatkowej lub przyjecie wplaty z odsetkami bezposrednio w kasie.

11. KASA WYDATKOWA

Program wspomaga prace¢ urzedow, w ktorych przyjmowane sa wplaty i wyplaty, eliminujac

niekontrolowany obrét walorami pieni¢znymi.

Funkcje programu Kasa wydatkowa:

emitowanie odpowiednich dowodow kasowych typu KP, K103, KW itp.,
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e sporzadzanie zestawien na podstawie wydanych dyspozycji wyptat zrealizowanych przez
dokonywanie wyptat zgodnie z lista
e mozliwos$¢ drukowania odpowiednich raportéw kasowych.
Szczegdlowe opisy przeznaczenia kazdego systemu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte si¢ w instrukcjach dostarczonych przez dostawce znajdujacych

si¢ w referacie podatkéw i optat lokalnych”.

§2
Dotychczasowy opis konta 221 — ,Nalezno$ci z tytutu dochoddéw budzetowych” otrzymuje nowe
brzmienie”
,,Na koncie 221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ewidencjonuje si¢ rozrachunki:
e 7z podatnikami z tytulu naleznych i wyplacanych przez nich podatkéw, ktore podlegaja
przypisaniu na ich kontach;
e 7 inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu na
kontach podatnikow;
e 7 jednostkami budzetowymi z tytulu potracenia;
¢ 7z bankami z tytulu nieprzekazanych wptat;
e z innymi podmiotami — niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktorych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot
W zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot;

e wplywow do wyjasnienia.

Ewidencj¢ na koncie 221 prowadzi nastgpujaco:
Na stronie Wn konta 221 ksieguje sig:
e przypisy naleznos$ci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 — Przychody z tytulu dochodow
budzetowych,
e odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptacanej — na podstawie dokumentu
wptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,
e zwroty nadplat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 — Rachunek biezacy urzedu, jesli
zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 — Kasa, jesli zwrot nastepuje

Z kasy urzedu,



wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty; zapisu

dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 130 —

Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101

— Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,
przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych z tytulu podatkow

w wysoko$ci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226.

Na stronie Ma konta 221 ksigguje si¢:

odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 — Przychody z tytulu dochodow
budzetowych,

odpisy z tytutlu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty,
w korespondencji ze strong Wn konta 720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych,
wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong Wn
konta 130 — Rachunek biezacy urzedu,

wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 — Kasa,
wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wilasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, w korespondencji z odpowiednim kontem planu kont urzgdu,
wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa w art. 65 §1
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 — Nalezno$ci z tytulu
dochodow budzetowych,

zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obciazyl rachunek biezacy podatnika z tytutu
zaptaty podatku, ale nie przekazat tych §rodkow na rachunek biezacy urzgdu, w korespondencji
ze strong Wn konta 221 — Nalezno$ci z tytutu dochodoéw budzetowych,

przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych z tytutlu podatkow,

W korespondencji ze strong Wn konta 226 — Dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedhug dtuznikdéw i podziatek

klasyfikacji budzetowe;j:

221-1 NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych podatkowych i oplat lokalnych

221-1-01 Nalezno$ci z tyt. podatkow



221-1-01-1 Naleznosci z tyt. podatkow (wplaty)
221-1-01-2 Naleznosci z tyt. podatkow (nadptaty)
221-1-01-1 Naleznosci z tyt. podatkow (odsetki)
221-1-01-1 Naleznosci z tyt. podatkow (koszty upomnien)
221-1-01-2 Naleznosci z tyt. oplaty skarbowe;j

221-1-01-3 Naleznosci z tyt. optaty targowej

221-1-01-4 Naleznosci z tyt. optaty skarbowej przypisanej

Ostatnia cyfra mowi o:
1- wptaty

2- nadptaty

3-odsetki

4-koszty upomnien

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw z poszczegdlnymi podatnikami z tytulu  naleznych
I wptacanych przez nich podatkow podlegajacych przypisaniu na ich kontach, a takze z innymi
podmiotami dokonuje si¢ na kontach szczegdtowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach

syntetycznego konta 221



Zakacznik nr 4

Do Zarzadzenia Nr 0050.338.2014
Burmistrza Toszka

z dnia 31.12.2014

Aneks nr 1
do opisu systemu przetwarzania danych, a w szczegélnosci opisu systemu
informatycznego zawierajacego wykaz programow, procedur lub funkcji,
w zaleznosci od struktury oprogramowania wraz z opisem algorytmow i
parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegolnosci
metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto

Okreslenie wersji oprogramowania

wydanego Zarzadzeniem Burmistrza Toszka Nr 0050.57.2014 z dnia 11.03.2014 r.

§1
Dotychczasowa tres¢ pkt I zastepuje si¢ trescia:
»l. Wykaz uzytkowych programow firmy REKORD
1. Gléwnym elementem systemu informatycznego rachunkowosci jest oprogramowanie Windows /

SQL firmy REKORD Systemy informatyczne sp z 0.0, sktadajace si¢ z nastepujacych programow:

L.p Nazwa programu Charakterystyka Data Producent
oprogramowania rozpoczecia
eksploatacji
POSESJA - WYMIAR Windows / SQL 01.2014r. |REKORD
wersja 6.37.3 Systemy informatyczne
spzo0.0
1. |POSESJA - Windows / SQL 01.2014r. |REKORD
KSIEGOWOSC Systemy informatyczne
wersja 6.37.3 SpZ 0.0
POJAZD Windows / SQL 01.2014r. |REKORD
2. |\wersja 7.28.1 Systemy informatyczne
sp z 0.0
FIRMY - WYMIAR Windows / SQL 01.2014r. |REKORD
wersja 8.28. Systemy informatyczne
Sp z 0.0
3. |[FIRMY - Windows / SQL 01.2014r. |REKORD
KSIEGOWOSC Systemy informatyczne
wersja 8.28 Spzo0.0




REJESTR OPLAT Windows / SQL 01.2014r. |REKORD
4. |wersja 7.14.1120 Systemy informatyczne
Spz 0.0
KASA -DOCHODY Windows / SQL 01.2014r. |REKORD
5 |wersja 7.14.1120 Systemy informatyczne
spzo.0
KASA - WYDATKOWA Windows / SQL 01.2014r. |REKORD
6. |wersja 7.13.1029 Systemy informatyczne
Sp z 0.0
ODPADY Windows / SQL 07.2014r. |REKORD
7. KOMUNALNE - Systemy informatyczne
EWIDENCJA | Spzo0.0
NALICZANIE
wesja 3.0.14.1117
ODPADY Windows / SQL 07.2014r. |REKORD
8. ' KOMUNALNE — Systemy informatyczne
KSIEGOWOSC Sp 0.0
wesja 3.0.14.1117
Windows / SQL 01.2014r |REKORD
9. |E- AKCYZA wersja Systemy informatyczne
1.21.3 Sp z0.0
FAKTUROWANIE- Windows / SQL 01.2014r |REKORD
10. |wersja 2.74. Systemy informatyczne
spzo.0
11. [INOTA- wersja 6.0.14 Windows / SQL 01.2014r |REKORD
Systemy informatyczne
Sp z 0.0
12. |PLACE- wersja 6.2.185 Windows / SQL 01.2014r |REKORD

Systemy informatyczne
spz 0.0

§2

Dotychczasowg tres¢ pkt 2 zastepuje si¢ trescia:

»» 1I. Charakterystyka programéw, opis funkcji:

2.1. POSESJA — os.fizyczne wymiar i ksiesowos$¢

Program stuzy do obslugi wymiaru 1 ksiggowosci podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego osob

fizycznych.

Najwazniejsze funkcje programu POSESJA:

ewidencja przedmiotow i podmiotow opodatkowania,

obliczanie wymiaru podatku 1 jego podziat na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny,

zmiany wysokos$ci podatku w ciggu roku, korekta za lata ubiegte a takze wprowadzenie

umorzen, odroczen, roztozenia na raty, przedawnien, zabezpieczen wykonania zobowigzania

podatkowego,



e tworzenie i drukowanie postanowien, wszcze¢ postgpowania, postanowien pod potrzeby
uzytkownika,

o ksiegowanie wplat z podziatem na podatek od nieruchomosci, rolny i le§ny wraz z ewentualng
podpowiedzig odsetek.

e automatyczne wykonywanie sprawozdan RB-27 oraz sprawozdan RBN na podstawie zapisOw

ksiggowych,

2.2. POJAZD — $rodki transportowe

Stuzy do obstugi podatku od srodkow transportowych — (pojazdy powyzej 3,5 tony).
Najwazniejsze funkcje programu POJAZD:

e wprowadzanie danych o podatnikach — osobach fizycznych, prawnych i nieposiadajgcych
osobowosci prawnej z wykorzystaniem stownikéw miejscowosci i ulic, stownika kontrahentéw
oraz informacji z Ewidencji ludnosci,

« wprowadzanie danych o pojazdach na podstawie deklaracji DT-1 i zatagcznikow DT1/A z
mozliwos$cig weryfikacji kwot podatku wpisanych przez podatnika z kwotami wynikajacymi z
uchwaty rady,

e generowanie indywidualnych kont bankowych i wysytanie odpowiednich zawiadomien do
podatnikow,

o ksiggowanie zalegtych i biezacych wplat z automatyczng podpowiedzig naleznosci gtownej,
odsetek, kosztoéw upomnienia i1 optaty prolongacyjnej z zachowaniem ksiggowania na
najdawniejszg zaleglo$¢ lub na podstawie dyspozycji wptaty,

e mozliwos¢ potwierdzania decyzji na poziomie odbiorcy,

e automatyczne wykonanie sprawozdan RB-27 oraz sprawozdan RBN na podstawie zapisow
ksiggowych,

e wspolpraca z systemem Centralnej Ewidencji Pojazdow i Kierowcodw w zakresie porownania

ewidencji oraz jej uzupetniania.

2.3. FIRMY — 0s. Prawne

Program stuzy do obstugi wymiaru i ksiggowosci podatku od nieruchomosci, rolnego i le§nego osob
prawnych.
Najwazniejsze funkcje programu FIRMY':

e prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypisow i odpisow,

o prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowien z mozliwoscia ich drukowania,



generowanie indywidualnych kont bankowych 1 wysytanie odpowiednich zawiadomien do
podatnikow.

ksiggowanie wptat z podpowiedzig odsetek w przypadku wptat po terminie,

prowadzenie dziennika obrotoéw z mozliwoscig drukowania wedlug zadanych kryteriow,
prowadzenie ewidencji zaleglo$ci z mozliwosciag wydawania oraz drukowania postanowien o
wszczeciu postgpowania, decyzji okreslajacych zalegtos¢, upomnien oraz tytutow

wykonawczych.

2.4. REJESTR OPLAT : oplata targowa, oplata skarbowa i oplata za psa

Ksiggowos$¢ analityczna dochodow niepodatkowych. Program begdzie umozliwiat prowadzenie

rejestrow dowolnych optat niepodatkowych przyjmowanych w urzedzie.

Najwazniejsze funkcje programu:

mozliwo$¢ zaimportowania danych z wprowadzonych faktur i traktowania ich jako przypiséw,
wprowadzanie sald BO oraz niezaptaconych rat podatku za lata ubiegle,

ksiggowanie wptat z podpowiedzig odsetek wedtug réznych tabel odsetkowych i mozliwos$cia
przypisu odsetek w przypadku wplat po terminie oraz w r6znych trybach

rozksiggowania wptaty — mozliwe jest ustawienie reguly, zgodnie z ktorg wptata jest
rozksiggowana kolejno na poszczegdlne rodzaje kwot ,

mozliwos$¢ zastosowania roznych rodzajéw operacji ksiggowych umozliwiajacych analizg
wplat, np. wplaty gotdowkowe, wyciagi bankowe, przerachowania,

mozliwo$¢ tworzenia przypisu odsetek na koniec miesigca badz kwartatu w postaci
dokumentoéw not odsetkowych lub w postaci odsetek obliczonych, uwzglgdnianych na
wydrukach sprawozdania rb27s,

mozliwo$¢ zablokowania zapisOw ksiggowych do wybranej daty oraz zamknigcia rejestrow
dokumentoéw w przypadku uzgodnienia danego okresu obliczeniowego,

mozliwos¢ korekty ksiggowania dla zapiséw ksiegowych nie objetych blokada zapisow,
mozliwo$¢ wprowadzania odpisOw, umorzen, rozlozen i przesuni¢¢ terminow ptatnosci,
wprowadzanie umorzen i odroczen termindéw platnosci ,

nanoszenie dowolnych statusow na raty (sprawa w sadzie, odwotanie w SKO) oraz drukowanie
zestawien w oparciu o takie statusy,

tworzenie potwierdzen sald,



generowanie i drukowanie wezwan do zaptaty oraz upomnien z wykazanymi zaleglosciami
(netto i VAT), odsetkami i kosztami oraz generowanie i drukowanie tytuldow wykonawczych
(na podstawie upomnien lub w powotaniu bezposrednio na raty) oraz drukowanie ewidencji do
upomnien, tytutow,

prowadzenie dziennika obrotow z mozliwo$cig drukowania wedtug zadanych kryteriow,
mozliwos¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomocg odpowiednich
zestawien,

tworzenie wydrukow na podstawie klasyfikacji budzetowe;,

mozliwos¢ wspotpracy z kasag dochodowa,

mozliwo$¢ wydrukowania rejestru VAT, deklaracji VAT,

automatyczny wydruk danych do sprawozdania Rb-27s w zakresie poszczegdlnych rejestrow,
mozliwo$¢ wygenerowania sprawozdania Rb-N oraz Rb-ZN,

przesytanie zbiorczych not ksiggowych do FK i Budzetu,

mozliwo$¢ tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysytanej za pomoca oddzielnego
modutu

wspolpraca z systemem finansowo — ksiegowym,

wspoOtpraca z kasa obstugujaca karty ptatnicze (opcja obstugi kart ptatniczych).

2.5. KASA DOCHODOWA

Najwazniejsze funkcje programu:

rejestracja wplat dla poszczegdlnych tytutow platnosci w oddzielnych rejestrach kasowych,
mozliwo$¢ podgladu wszystkich zobowigzan klienta z informacja, w jakim podsystemie sa
ewidencjonowane i jaka jest wysokos¢ odsetek, kosztow upomnienia, optaty prolongacyjnej,
prowadzenie wszelkich rozliczen kasowych z rownoczesng automatyczng dekretacja,
sporzadzanie raportéw kasowych z biezaca kontrolg salda kasowego,

wystawianie dowolnych dokumentoéw kasowych typu KP, KW i itp.,

Wspolpraca z programami podatkowymi umozliwiajaca przyjecie w kasie wplaty przygotowanej

w ksiegowosci podatkowej lub przyjecie wplaty z odsetkami bezposrednio w kasie.

2.6. KASA WYDATKOWA

Program wspomaga prace urzedow, w ktorych przyjmowane sa wptlaty i wyplaty, eliminujac

niekontrolowany obr6t walorami pieni¢znymi.



Najwazniejsze funkcje programu Kasa wydatkowa:

e emitowanie odpowiednich dowodow kasowych typu KP, K103, KW itp.,

e sporzadzanie zestawien na podstawie wydanych dyspozycji wyptat zrealizowanych przez

o dokonywanie wyptat zgodnie z listg

e mozliwos$¢ drukowania odpowiednich raportow kasowych.
Szczegotowe opisy przeznaczenia kazdego systemu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte si¢ w instrukcjach dostarczonych przez dostawce znajdujacych

si¢ w referacie podatkow 1 optat lokalnych

2.7. Odpady Komunalne — wymiar
Najwazniejsze funkcje programu ODPADY KOMUNALNE:

 ewidencja nieruchomosci, z ktdérych wywozone sg odpady,

e naliczanie oplat dla mieszkancow zgodnie z indywidualng uchwatg rady gminy,

e generowanie wszelkiego rodzaju decyzji, raportéw oraz sprawozdan zgodnie z obowigzujaca
ordynacja podatkowa,

e mozliwo$¢ przydziatlu nieruchomosci do odpowiednich sektorow z uwzglednieniem informacji
0 adresach nieruchomosci (generowanych w oparciu o informacje z map),

e wspolpraca z innymi systemami wchodzacymi w sktad pakietu Ratusz

e wspolpraca z systemami firm zewnetrznych w zakresie sprawozdan,

» mozliwos¢ realizacji ptatnosci masowych oraz wptat kartami,

» mozliwos$¢ wykorzystania kodow kreskowych na decyzjach,

2.8. Odpady komunalne — ksiegowos$¢é

e Stworzenie nowej ewidencji platnikow,

e ksiggowania oplaty,

e Kontrola w zakresie poprawnej realizacji zadan,

e Powigzanie systemu i wspolpraca z innymi programami informatycznymi,

e drukowanie zestawien

2.9. eAKCYZA

Najwazniejsze funkcje programu:

e ewidencja wnioskow 1 wnioskodawcow,



mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych danych wnioskodawcy (wspditwtascicieli),
wprowadzenie stawki zwrotu podatku akcyzowego,

wprowadzanie danych o fakturach wnioskodawcy,

generowanie decyzji i sum do wyplaty,

wyszukiwanie wnioskodawcow wedlug réznych kryteriow,

wydruk decyzji, postanowien, wezwan i innych,

mozliwo$¢ wystawiania korekt, przegladania decyzji archiwalnych, kontroli wnioskow,
tworzenie zestawien wnioskow i1 wyptat (bank, kasa),

sprawozdania — okresowe/roczne rozliczenia dotacji i sprawozdanie rzeczowo-finansowe

wniosek wojta/burmistrza o przekazanie dotacji gminie.

2.10. ,,FAKTURA”

Najwazniejsze funkcje programu:

wystawianie faktur VAT (dokumentéw korygujacych)

mozliwos$¢ wystawiania paragonow

automatyczne naliczanie odpowiedniego % podatku VAT przy wystawianiu faktur i biezaca
kontrola naliczonego podatku VAT (od brutto, od netto)

kompletna informacja dotyczaca faktury (numer, data, pelna informacja o kontrahencie sposob
1 termin zaptaty, % podatku, terminy ptatnosci, warto$¢ faktury, wielkos§¢ naliczonego podatku
itp.)

obstuga kartoteki kontrahentéw i kartoteki osob fizycznych

wydruk faktur z mozliwoscia podgladu przed wydrukiem

mozliwos¢ tworzenia przez Uzytkownika faktury o zadanej szacie graficznej 1 zawierajacej
wybrane dane zmienne

prowadzenie kartoteki zawierajagcej kompletne dane dotyczace klientéw m. in. numer
identyfikacji podatkowej NIP, podziat klientow wg dowolnych kryteriow

tworzenie dowolnych zestawien dotyczacych wystawionych faktur, sprzedanych ustug,
towarow 1 wspotpracujacych kontrahentéw

wspotpraca z drukarkami

mozliwo$¢ tworzenia przez Uzytkownika dowolnych tekstow z mozliwoscig wykorzystania ich
przy wystawianiu faktury

mozliwo$¢ wykorzystania stownikéw w trakcie wprowadzania danych



e ograniczenie dostepu do niektorych funkcji systemu w zalezno$ci od uprawnien
poszczegolnych operatorow mozliwos¢ generowania faktur od nadptat z tytulu umow

dzierzaw.

2.11. Program .,,.NOTA”

Program ,,Nota” stuzy do przesytania zbiorczych not ksiegowych z rejestrow POSESJA, FIRMY,
POJAZD- srodki transportu, KSIEGOWOSC- ODPADY do systemu F-K (mozliwo$é¢ ustalenia
analityki konta 221 do w/w rejestrow).

2.12 Program PLACE

Program Place stuzy do naliczania wynagrodzen i ewidencjonowania danych kadrowych w zakresie
niezbednym do tworzenia listy plac.
Najwazniejsze funkcje tego programu to:

e naliczanie ptac i przygotowywanie wyplat poprzez pobranie danych z programu kadrowego
I stworzenie podstawowej listy ptac uwzgledniajacej wskazane rodzaje nieobecnosci,

e obliczanie i pobieranie sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne oraz Fundusz Pracy,
transmisja miesi¢cznych danych do programu Platnik.

e naliczanie i rozliczanie podatku dochodowego od o0soéb fizycznych poprzez generowanie
miesigcznych deklaracji oraz roczne rozliczanie zaliczek miesigcznych od tacznej kwoty wptat
dla Urzedu Skarbowego (emisja PIT - 4R).

e generowanie przelewoOw na wskazane konta osobiste pracownikow zwigzane z wspolpraca
Z programem Przelewy umozliwiajacym wymian¢ danych z wybranymi systemami

bankowymi.

§2
1. Dotychczasowa tre$¢ pkt 11 ppkt 3 dotyczaca graficznej prezentacji wykazow zbiorow danych
tworzacych ksiegi rachunkowe zastgpuje si¢ trescia:
,»Wykaz zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe:

POSESJA — os. fizyczne wymiar i ksiggowos¢ Win/SQL
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Wptaty Decyzie Dziennik obrotdw Ctrl+0O  zewidy... |[Wyciagi b... p?::;c
Dane do sprawozdanie RB-275 4
dochody  JWIDLO

Dane do sprawozdania RB-N 4

Kontrola poprawnosci

Salda Ctrl+a

Zalegtosci
Nieruchomosci
Podatnicy
Karta kontowa
Raty
Lista decyzji wedtug kryteridw

Analiza postepowania egzekucyjnego Decyzje wystawione - brak odbiorcdw

Udostepnione dane osobowe




Kartoteki Przetwarzanie System Okno Pomoc ? AT
Generator 4 []
@ | A , w | @ |0
Wptaty Decyzie Dziennik obrotdw Ctrl+0  zewidy... |[Wyciagib... p?gzc
Dane do sprawozdanie RB-275 4 1
dochody  JWIDLO | |
Dane do sprawozdania RB-N 4 - | -
e i
Kontrola poprawnosci 4 5 I;E(
Salda Ctrl+a
Zalegtosci >
Mieruchomosci 4 = -
[ ¥
Podatnicy 4 - J—
Karta kontowa 4
Raty »

Decyzje

1. Zalegtosci bez wystawionych upomnien

2. Zalegtosci bez wystawionych tytutdw, na kkdrych sg wystawione upomnienia
3. Wystawione upomnienia i bytuty

4, Rejestr hipotek

0
=

Kartoteki Przetwarzanie Zestawienia Okno  Pomoc ? BAT)

@ | A | E

: Dziennik || C Stowniki »
Hplely Dactze obrotdw

Opcije...

Parametry systemu

Funkcje pomocnicze P

Parametry tworzone

dochody  JWIDLO

Wydruki decyzii

Stawki procentdw Ctrl+5

Koszty upomnien Ctrl+K
Hasto...

Generator wydrukdw

eGzekucje - wyeksportowane bytuty

Konfiguruj...

Zapisz...




Ksiegowosc osab fizycznych

@ | A |8

; Dziennik
\Wpkaty Decyzie e

Rejony

Panstwa

dochody JWIDLO

Miejscowosci Ctrl+M
Gminy
Ulice Ctrl+U

Kody pocztowe

Ctrl+S

Statusy rat

Grupy statusdw rat

Rodzaje operacji dziennika  Ctrl4+0O

Grupy operacji dziennika Ctrl+G

Rodzaje decyzji Ctrl+D
Grupy decyzji

Rodzaje opisdw decyzji

Wydajacy decyzje Cerl+w

Podpisujacy decyzje

Urzedy skarbowe
Grupy PKD

Podstawy prawne

Inkasenci Wielkos¢ beneficjenta

Mota - dodatkowe warunki Forma pomocy

Siedziba sadu Grupy oraz formy przeznaczenia

Rodzaje parametrdw Formy prawne
\
I

Podatnicy Ctrl+p Zrodto pochodzenia pomocy

Ksiegowosc osob fizycznych

Kartoteki Przetwarzanie Zestawienia Okno  Pomoc ?

@ | r | E

. Dziennik
Wptaty Decyzie Bt

Parametry 4

Stawniki 4

Koniec

Funkcje pomocnicze  »

i or——

dochody JWIDLO

Procesy pomocnicze

Przypis odsetek na koniec kwartatu

Kalkulator odsetkowy

Kartoteki Przetwarzanie Zestawienia System Okno

@ B_ ne Instrukcja F1 [l

. Dziennik || Dyspozycie ; Koniec
Wphaly Decyzie obratdw wpkat O progs e pracy

Internetowa strona gtowna

dochody IWIDLO
Poczta internetowa. ..




POJAZD - srodki transportowe Win/SQL

Podatek od srodkow transportowych

(EGIE YN Przetwarzanie Zestawuenla System Okno Pomoc ?

1k

Wymiar podatku [
Wptaty i przekﬂegowama
B Decyzje ‘ Wplata zbiorcza

Osoby fizyczne Dyspozycja wptat
‘ Ptatnosci masowe

Osoby prawne

Pojazdy

Korespondencja

Sprawy

Zakoricz Alt+F4

Podatek od srodkow transportowych

Raty odroczone, rozlozone ...

po terminie

Ll

Uzgadnianie miesigca 1. Przeliczanie sald

Zamkniecie miesigca E 2. Kontrole poprawnosci Zbiorcza kontrola poprawonosci
3. Blokowanie zapisdw Ctrl+2
4, Wydruk sprawozdania RB-275  »

Aktualizacja - Wzorzecfpodatnicy Operacje wymiarowe - raty

Karta kontowa - raty

Quétardie Tkl 5. Wrydruk sprawozdania RB-M 4

Saldo - raty

Dane Cepik Raty nadptacone i niedoptacone

Podatek od srodkow transportowych

1. Przeliczanie sald

2. Kontrole poprawnosci 4

\
dochody I

|

|

‘ [E;I 3. Blokowanie zapisdw Ctrl+2

| 4, Wydruk sprawozdania RB-275

Generowanie sprawozdania S, Wydruk sprawozdania RE-N

Generowanie danych do BudzetRE w Formacie XML



Podatek od srodkow transportowych

Raty odroczone, rozlozone ... po terminie

Uzgadnianie miesigca

Zamknigcie miesigca Zamkniecie miesigca { Ksiegowanie dziennika )

Aktualizacja - Wzorzec/podatnicy

Otwarcie roku

Dane Cepik

Podatek od srodkow transportowych

Dodatkowe

Dziennik obrotdw

Saal
E

Dane do sprawozdanie RB-275 4

—
dochody | JWIDLO | Dane do Sprawozdanie RE-N »
Sprawozdanie z zaleglosci wg PKD

Sprawozdanie o zalegtosciach przedsiebiorcow ...(ver.2013)

Kontrole poprawnosci 4

Salda i zalegtosci

Podatnicy

Pojazdy

Prognoza podatku

Dane techniczne

Rejestr przypisow i odpisdw

Analiza postepowania egzekucyjnego 4
Karta kontowa 4

Zestawienie decyzji niekompletnych



Podatek od srodkow transportowych

{artoteki Przetwarzanie BECHEIEREN System  Okno  Pomoc ?
Generator

L] Deiennik obrotéw

Dane do sprawozdanie RB-275 4 Sprawozdanie

Dane do Sprawozdanie RE-N 4 Wszystkie

jochody |IwIDLO

Sprawozdanie z zaleglosci wg PKD Naleznogci (kol. 5 )

Sprawozdanie o zalegtosciach przedsiebiorcdw .. {ver.2013) Rotvaceria kol 63

Kontrole poprawnogci ’: Wykonane dochody( kal. 7

Salda i zalegtosci Maleznosci pozostate do zaptaty - ogdtem ( kol. 9)
Podatnicy Maleznosci pozostate do zaptaty - zalegtosci { kol, 10)
Pojazdy Madptaty { kal, 11)

Prognoza podatku Skutki obnizenia gérnych stawek { kal, 12 )

Dane techniczne Skutki ulg i zwolnier { kol, 13 )

Rejestr przypisdw i odpisow Skutki umorzen ( kol, 14 )

Analiza postepowania egzekucyjnego > Skutki roztozen, odroczen { kol, 15 )

Karta kontowa

Zestawienie decyzji nickompletnych

Podatek od srodkow transportowych

Kartateki Przetwarzanie BGE&0ICEEN System  Okno  Pomoc ?

Generator 4
Dziennik obrotdw
e . Dane do sprawozdanie RB-275 K
LREIVMM oo cosorovoziericron R

Sprawozdanie z zaleglosci wg PKD Szczeqoty
Sprawozdanie o zalegtosciach przedsiebiorcow ...(ver.2013) i

Kontrole poprawnosci 4

Salda i zalegtosci

Podatnicy

Pojazdy

Prognoza podatku

Dane techniczne

Rejestr przypisdw i odpisdw

Analiza postepowania egzekucyijnego 4

Karta kontowa 4

Zestawienie decyzji nickompletnych



Podatek od srodkow transportowych

Kartoteki Przetwarzanie BES@UEREN System  Okno  Pomoc ?

Generator 4
§ Dziennik obrotdw

Dane do sprawozdanie RB-275 4

dochody JWIDLO | Dane do Sprawozdanie RE-N »
Sprawozdanie z zaleglosci wg PKD

Sprawozdanie o zalegtosciach przedsiebiorcow .. {ver.2013)

Kontrole poprawnosci 4 Zbiorcza kontrola poprawonosci

Salda i zalegtosci Operacje wymiarowe - raty
Podatnicy Karta kontowa - raty

Pojazdy Saldo - raty

Prognoza podatku Raty nadptacone i niedoptacone

e ey . 5ise
ane techniczne Btedne wspohwtasnosci

Rejestr przypisdw i odpisdw

Zataczniki wzorcowe bez stawki

Analiza postepowania egzekucyjnego >

Karta kontowa 4

Zestawienie decvzii niekomoletnyvch

Podatek od srodkow transportowych

s e System Okno  Pomoc ?

Kartoteki Przetwarzanie

3 Generator 4
WhymiarPOSs Dziennik obrotdw

: Sy — Dane do sprawozdanie RB-275 >

dochody | JWIDLO | Dane do Sprawozdanie RB-M >

Sprawozdanie z zaleglosci wg PKD
PODANIE-2... x For ST
Sprawozdanie o zalegtosciach przedsiebiorcdw .. {ver.2013)

Kontrole poprawnosci 4

Salda i zalegtosci
Podatnicy
Pojazdy

1. Zalegtosci bez wystawionych upomnier

Prognoza podatku
2. Zalegtosci bez wystawionych tytutdw, na kkdrych sq wystawione upomnienia Dane techniczne

3. Wystawione upomnienia i tytuty Rejestr przypisdw i odpisdw

4, Rejestr hipotek Analiza postepowania egzekucyjnego
Karta kontowa 4

Zestawienie decyzji niekompletnych



Podatek od srodka ansporto >, ——

Kartoteki Przetwarzanie System Okno Pomoc ?

Generator 4

Dziennik obrotdw

Dane do sprawozdanie RB-275 4

dochody | IWIDLO |

Dane do Sprawozdanie RE-N 4
Sprawozdanie z zaleglosci wg PKD
Sprawozdanie o zalegtosciach przedsiebiorcdw .. {ver.2013)

Kontrole poprawnosci 4

Salda i zalegtosci

Podatnicy

Pojazdy

Prognoza podatku

Dane techniczne

Rejestr przypisdw i odpisdw

Analiza postepowania eqzekucyijnego
Karty kontowe

Zestawienie decyzji nickompletnych Szczegdtowe zestawienie sald podatkowych

Opcje...

Parametry systemu
o - oo Dt — Parametry tworzone
Edytor stawek XML
Stawki podatku
. Stawki maksymalne
A Stawki odsetek
Uchwaty

¥ ‘ e \Wyedruki decyzii ..
: Grupy PKD

Il
Bk

PO Przedmioty opodatkowania. ..
s il Terminy
Prolongaty
Koszty
od — Ostatnie skrypty

Hasto...

Generowanie wydrukdw

Podatek od odko 3 porto

Kartoteki Przetwarzanie Zestawienia Okno Pomoc ?

Stawniki 4

1 eGzekucje - wyeksportowane bytuty

Konfigurui...

Zapisz...

Funkcje pomocnicze » |




FIRMY - o0s. Prawne Win/SQL

@ \Wymiarowanie h g f::’ j B ['
B Decyzje henci ! Dziennik o... Koniec
s nrarcy
4d Osoby prawne

ﬁ Osoby fizyczne

Korespondencja
Sprawy

Zakoricz Alt+F4

Nieruchomosci Osob Prawnych - Wymiar Q '
Kartoteki BaEEiE&EG-0 Zestawienia System Okno  Pomoc ?

@ L 1TH

Wymiarow IUzgadnianie miesigca 1. Przeliczanie sald

Raty odroczone,roztozone... po terminie

dochody Otwarcie roku 2. Kontrole poprawnosci Zbiorcza kontola poprawnosci

. Wydruk Sprawozdania RB-275 Saldo - Raty

Raty nadptacone i niedoptacone

Nieruchomosci Osob Prawnych - Wymiar

Kartoteki NEEEMEEEGEN Zestawienia System Okno  Pomoc ?

@ Raty odroczone,roztozone... po terminie l_l ﬂ_

Wymiarow IJzgadnianie miesigca 1. Przeliczanie sald

dochodsy G g ]\ 2. Kontrole poprawnosci 4
Sprawozdanie 3, Wydruk Sprawozdania RB-275 P
Wszystkie

Maleznosci (kal.S)

Wykonane dochody (kol.S5)

Maleznosci pozostate do zaptaty - ogdtem (kol.9)
MNaleznosci pozostate do zaptaty - zalegtosci (kol. 10)
Madptaty (kol.11)

Skutki obnizenia gdérnych stawek podatkowych (kol.12)
Skutki udzielonych ulg i zwolnien (kal, 13)




— - i,
Nieruchomosci Osob Prawnych - Wymiar

Kartoteki Przetwarzanie CUIEES System  Okno  Pomoc ?

~s Dodatkowe
6 @ | B| 4

Wymiarow| Decyz| Kontré

WiymiarPOS Dziennik obrotdw

Sprawozdanie Dane do sprawozdania RB-275
Wszystkie Dane do sprawozdania RB-N 4
7 Naleznogci (kol.5) Sprawozdanie z zalegtosci wg PKD

Potracenia (kol.6) Sprawozdanie o zalegtosciach przedsiebiorcow ...(ver.2013)
Wykonane dochody (kol.7) ! Kontrole poprawnosci 4
Maleznosci pozostate do zaptaty - ogdtem (kol.9) Zalegtosci 4
Maleznosci pozostate do zaptaty - zalegtosci (kol. 10) Karta kontowa »
MNadptaty (kol.11) Raty »
Skutki obnizenia gdrnych stawek podatkowych (kol.12) Firrny »
Skutki udzielonych ulg i zwolnien (kol.13) Dane techniczne »

Skutki umorzen (kol. 14)
Skutki odroczen i roztozen (kol. 15)

Nieruchomosci Osob Prawnych - Wymiar

Kartoteki Przetwarzanie BECEEREREN System  Okno  Pomoc ?

- Dodatkowe
1

| B 3

Wymiarow,| Decyz| Kontrg

Dziennik obrotdw

dochody JWIDLO

Dane do sprawozdania RB-275 i
Dane do sprawozdania RB-N Sprawozdanie
Sprawozdanie z zalegtosci wg PKD Szczegotowe
Sprawozdanie o zalegtosciach przedsiebiorcow ... (ver.2013)

Kontrole poprawnosci

Zalegtosci
Karta kontowa
Raty
Firmy

Dane techniczne




Nieruchomosci Osob Prawnych - Wymiar E] = @ g

Kartoteki Przetwarzanie BEEENIEREN System  Okno  Pomoc ?

™ «  Dodatkowe
‘Wymiarow| Decyz| Kontré

Dziennik obrotdw

dochody  IWIDLO

Dane do sprawozdania RB-275
Dane do sprawozdania RB-N
Sprawozdanie z zalegtosci wg PKD

Sprawozdanie o zalegtosciach przedsiebiorcdw ...(ver.2013)

Kontrole poprawnosci 4 Zbiorcza kontola poprawnosci

Zalegtosci > Operacje wymiarowe - raty
Karta kontowa 4 Karta kontowa - raty

Raty 4 ‘ Saldo - Raty

Firmy > Raty nadptacone i niedoptacone

Dane techniczne

Nieruchomosci Osob Prawnych - Wymiar E] '

Kartoteki Przetwarzanie BEEEEREN Systen Okno  Pomoc ?

i x5 Dodatkowe
@9‘ El P

Whymiarow| Decyz| Kontr '

Dziennik obrotdw
dochody JWIDLO Dane do sprawozdania RB-275 »
Dane do sprawozdania RB-N 4

Sprawozdanie z zalegtosci wg PKD
Sprawozdanie o zalegtosciach przedsiebiorcdw . (ver.2013)

Kontrole poprawnosci 4

Zalegtosci 4 Zaleglosci z odsetkami

Karta kontowa 4 Zestawienie zalegtosci wg PKD
Raty >
Firmy 4

Dane techniczne 4




Kartoteki Przetwarzanie

System Okno Pomoc ?

@ D. - Dodatkowe
2k, ‘ :

Wymiarow| Decyz Konlraf

Dziennik obrotdw

dochody JWIDLO ‘ Dane do sprawozdania RB-275 4

Dane do sprawozdania RB-N
Sprawozdanie z zalegtosci wg PKD
Sprawozdanie o zalegtosciach przedsiebiorcow .. (ver.2013)

Kontrole poprawnosci

Zalegtosci 4

Karta kontowa >

Raty 4 Rejestr przypisdw i odpisdw

Karty kontowe

Firmy 4 Rejestr wymiaru
Dane techniczne Rejestr hipotek

Szczegdtowe zestawienie sald podatkowych

Kartoteki Przetwarzanie BECEEIEREN System Okno  Pomoc ?

| A

Wymiarow| Decyz

Dodatkowe

Dziennik obrotdw
dochody  JWIDLO Dane do sprawozdania RB-275 4
Dane do sprawozdania RB-N ’

Sprawozdanie z zalegtosci wg PKD
Sprawozdanie o zalegtosciach przedsiebiorcow .. {ver.2013)

Kontrole poprawnosci 4

Zalegtosci 4

Karta kontowa 4

Firmy 4

Dane techniczne 4




Nieruchomosci Osob Prawnych - Wymiar [D g @

Kartoteki Przetwarzanie BECEEREIEN System  Okno  Pomoc ?

@ A \z Dodatkowe
r{3

Wymiarow| Decyz| Kontrs Datétni chibbsi
dochody JWIDLO i Dane do sprawozdania RE-275 »
Dane do sprawozdania RB-N 4

Sprawozdanie z zalegtosci wg PKD

Sprawozdanie o zalegtosciach przedsiebiorcdw ... (ver.2013)

Kontrole poprawnosci 4
Zalegtosci 4
Karta kontowa 4
Raty 4 i

Dane techniczne 4 Adresy Firm

Nieruchomosci Osob Prawnych - Wymiar

Kartoteki Przetwarzanie Pse=lu=n=8 System Okno Pomoc ?

GD’ D. : Dodatkowe
Wymiarow,| Decyz| Kontrg

Dziennik obrotdw

dochody IWIDLO

Dane do sprawozdania RB-275 4

Dane do sprawozdania RB-N 4

Sprawozdanie z zalegtosci wg PKD

Sprawozdanie o zalegtosciach przedsiebiorcdw .. (ver.2013)

Kontrole poprawnosci 4

Zalegtosci »

Karta kontowa 4

Raty »

Firmy J
Zestawienie ulg

Dane techniczne na miesigc
Grunty

Sktadniki podatku



Nieruchomosci Osob Prawnych - Wymiar E] ‘ -
Okno  Pomoc ?

Kartoteki Przetwarzanie Zestawienia

@ | Bl d |g

Wymiarow,| Decyz| Kontrahenci

Opcje...

Stowniki

Parametry systemu

i i >
dochody JWIDLO Funkcje pomocnicze Parametry tworzone

Rodzaje parametrdw

Parametry

Wydruki decyzji

Grupy PKD
Sktadniki podatku
Stawki podatku
Terminy
Hasto...

Generator wydrukdw

eGzekucje - wyeksportowane tytuty

Konfiguruj...

Zapisz...

Rejony

Gminy
Miejscowosci
Ulice

Kody pocztowe
Banki

Urzedy Skarbowe
Siedziby sgddw

s o 7 : - . Rodzaje whasnosci
Nieruchomosci Osob Prawnych - Wymiar
Statusy rat

Kartoteki Przetwarzanie Zestawienia B Okno Pomoc ?

Grupy statusdw

@ .B. b Parametry >
odzaje operaciji dzienni
P | kY i Rodzaj ji dziennika
Woymiarow.| Decyz| Kontrahenci Staveniki

Wykazy i stowniki Funkcje pomocnicze  »

Grupy operacji dziennika

Rodzaje Decyzji

Grupy decyzji

Rodzaje opisdw decyzji
Wydajacy

Podpisujacy

Rodzaje ulg

Rodzaj przedstawiciela

Statusy osdb prawnych
Jednostki ewidencyjne
Obreby

Karty mapy

Jednostki rejestrowe
Powigzanie IPMN-PN eksport

Nazwy sgddw

Nieruchomosci-przeznaczenie




omosci Osob Pra : BEC

Kartoteki Przetwarzanie Zestawienia Okno Pomoc ?
e Parametry 4
@ | B @ |g ©
Wymiarow| Decyz| Kontrahenci Stowniki o
dochody | JWIDLO | Funkcje pomacnicze eGzekucje

Przepisanie danych technicznych na rok przyszty Procesy pomocnicze P

Eksport zmian w Formacie XML

Kalkulator Fi1

Przeliczanie ulg

Zbiorcze generowanie kont

Zbiorcze generowanie kont (zmiana banku)
Korekka kont

Przeliczanie powierzchni z uwzal. nowego zaokraglenia

% Przewidywana wplata Lie Koniec
) mu pracy
Dyspozycja wplat
‘ Ptatnosci masowe
M Decyzie

@ Wptaty i przeksiegowania L

:‘ Mieruchomosci

R saldo poczatkowe

Zakonricz Alt+F4

@

Wpkaty i

dochody
———

—

. Przeliczanie sald L El( -

Zamkniecie miesigca . Kontrola popra Zbiorcza kontrola poprawnosci
Bl : =

Stviais vl Blokowanie zapisdw Ctrl+2 Saldo - Raty

3

. ia RB- 4
U My SheawozdaniaRO-279 | Raty nadptacone i niedoptacone
)

. Wydruk Sprawozdania RB-N 4 C



Omo Osob Pra EEOWD
Kartoteki Zestawienia System Okno Pomoc ? £
@ Raty odroczone,roztozone... po terminie j [] .
Wpkaty i g 1. Przeliczanie sald
dochody Zamknigcie miesigca 4 ‘ 2. Kontrola poprawnosci 4
ip—_— . 3. Blokowanie zapisdw Ctrl+2 4

omosei 0ssb Pr sowoii = ,
Kartaoteki Zestawienia System Okno Pomoc ?
@ Raty odroczone,roztoZone. .. po terminie [l
‘Wpkaty i p 1. Przeliczanie sald
dochody Zamkniecie miesigca 'l 2. Kontrola poprawnosci
— T 3. Blokowanie zapisdw Ctrl+2

4, Wydruk Sprawozdania RB-275

=)o X]

Generowanie sprawozdania

‘Wydruk zapamietanego sprawozdania

Wszystkie

Maleznosci (kol.5)

Potracenia (kol.6)

‘Wykonane dochody (kol.7)

Maleznosci pozostate do zaptaty - ogdtem (kol.9)
Maleznosci pozostate do zaptaty - zalegtosci (kol. 10)
MNadptaty (kol.11)

Skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych (kol.12)
Skutki udzielonych ulg i zwolnier (kol. 13)

Skutki umarzen (kol.14)

Skutki odroczen i roztozen (kol.15)

Generowanie sprawozdania

Generowanie danych do BudzetRB w Formacie XML

Kartoteki Przetwarzanie System Okno Pomoc ? : 55
@ =) Dodatkowe ‘ -

‘Wpkaty i p|Nieruchom...| | [Z] Dziennik obrotdw = LEX -

dochady IWIDLO Shxesoztenks
Dane do sprawozdania RB-N 4 Wszystkie
Sprawozdanie z zalegtosci wa PKD Naleznosci (kol.5)
Sprawozdanie o zalegtosciach przedsiebiorcdw .. {ver.2013) Potracenia (kol.6)
Kontrola poprawnosci 4 Wykonane dochody (kol.7)
Zalegtosci 4 Naleznosci pozostate do zaptaty - ogdtem (kol.9)
Karta kontowa 4 Maleznosci pozostate do zaptaty - zalegtosci (kol. 10)
Raty 4 Madptaty (kol.11)
Firmy 4 Skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych (kol.12)
Dane techniczne 4 Skutki udzielonych ulg i zwolnier (kol. 13)
Analiza postepowania egzekucyjnego 4 Skutki umorzen (kol. 14)

Openbocum, ..

Skutki odroczen i roztozen (kol, 15)



U U .l..a Heur U

{artoteki Przetwarzanie System Okno Pomoc ?

45

- Dodatkowe
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Dane do sprawozdania RBMN >
Dziennik obrotdw

Lista Mumerdw Ewidencyjnych
Seqgreqgacja odpaddw 4
Lista podatnikdw >

L O

Rapart biedon
Firma wywozowa b% Rozbieznosci zameldowanych - zamieszkatych (deklaracje’
Wykazy »|  Rozbieznosc wymiaru i kwoty deklarowane]

aocic

« Odpady komunalne - ewidencja i naliczanie (wersja rozwojowa)

Kartoteki v
‘ Zestawienia v | i

Dane do sprawozdania RB-275 » Ew'deng];'
Dane do sprawozdania RBM

Dziennik obrotdw :
Lista Numerdw Ewidencyjnych ‘
Segregacja odpaddw 5
Lista podatnikdw o
Raporty ] : Punkty f.e
Firma wywozowa Dane dla firmy wywozowej (CSV) [z zatgcznika]

Wikazy | Dane dla firmy wywozowej (CSY) [z zapotrzebowania]

Anslzs I



= Odpady komunalne - ewidencja i naliczanie (wersja rozwojowa)

Kartoteki v

Zestawienia

Dane do sprawozdania RB-275  »
Dane do sprawozdania REN »
Dziennik obrotdw

Lista Mumerdw Ewidencyjnych
Segregacja odpaddw

A.,All‘

Ewidencj

Lista podatnikdw -
Raporty - Punkty :
Dane dla firmy wywozowej (CSV) [z zatacznika]

Wykazy

|
|
|

Dane dla firmy wywozowej (CSV) [z zapotrzebowania)

Analiza

= Odpady komunalne - ewidencja i naliczanie (wersja rozwojo

Kartoteki v
‘ Zestawienia v |

Dane do sprawozdania RB-275 »
Dane do sprawozdania RBM >
Dziennik obrotdw
Lista Numerdw Ewidencyjnych
Segreqgacja odpaddw
Lista podatnikdw
Raporty
Firma wywozowa
Wkazy L
Analiza Analiza wykonanych dochoddw {suma)
Analiza wykonanych dochoddw
Analiza rat (suma)

Analiza rat
Analiza konta 221

N W NN




= Odpady komunalne - ewidencja i naliczanie (wersja ro

Kartoteki -

Przetwarzanie

Zestawienia v

System

LA Stowniki ’
d

lﬁq Parametry programu

Grupy termindw rat
5. skbadnikii stawki

Terminy
Stawki procentowe odsetek

" Funkcje pomocnicze

Ochrona danych osobowych P

) Generator wydrukiw

Rodzaje decyzji - Sprawy

Typy dokumentdw - eDok

System

U1 Parametry

“ Funkcje pomocnicze

Grupy statusdw
Ochrona danych osobowych

Statusy rat

Grupy operacji dziennika
Rodzaje operacji dziennika

Grupy decyzji

Rodzaje decyzji
Rodzaje opisdw decyzji
Opisy decyzji

Rodzaje ulg
@® Zrédta danych

Typy pojemnikdw
Czestotliwosé odbioru
Rodzaje zabudowy
Typy nieruchomosci
Rodzaje oswiadczen

Altanki smietnikowe



= Odpady komunalne - ewidencja i naliczanie (wersja rozwojowa)

Kartoteki

Przetwarzanie

-

,
"!I

EwidencjafM
optat

Zestawienia

System

5

5

U1 Parametry
LA stowniki
@ Funkcje pomocn Generowanie wirtualnych kont bankowych

D el e, OSOONE Import z programdw dziedzinowych

Reczne uzupetnianie ewidencji

Automatyczne powigzanie miejscowosci

Automatyczne powigzanie ulic

Automatyczne powigzanie koddw pocztowych
Powigzanie miejscowosci, ulic i koddw pocztowych
Import powigzan miejscowosci, ulic i koddw pocztowych
Eksport powigzan miejscowosci, ulic i koddw pocztowych

Sprawdz strukture bazy danych

Eksportuj dane do firm wywozowych

= Odpady komunalne - ewidencja i naliczanie (wersja rozwo

Kartoteki

Przetwarzanie

Zestawienia

System

UY Parametry

LA stowniki

“© Funkcje pomocnicze i
Ochrona danych osobo Rejestr danych osobowych

Rejestr udostepnien

Odpady
komunalne

ewidencja | naliczanie



= Odpady komunalne - ewidencja i naliczanie (

Kartoteki

Przetwarzanie

Zestawienia

Pomoc

Instrukcja F1
Majczesciej zadawane pytania (FAQ)

O programie ..
Internetowa strona gtdwna
Poczta internetowa

Licencja ..

Odpady komunalne — ksiggowos¢ Win/SQL

= Odpady komunalne - ewidencja i naliczanie (

Kartoteki
Przetwarzanie

Zestawienia

Pomoc

Instrukcja F1

Majczesciej zadawane pytania (FAQ)

O programie ..
Internetowa strona gtdwna
Poczta internetowa

Licencja ..




Odpady komunalne - ksieg

k.artakeki -

Wptaty i przeksiegowania

Przewidwvwana wptata
Phatnosci masowe
Cryspozycie wptat
Ewidencia

Rejestr decyzii, pism
Dziennik obrokdw

Odpady komunalne - ksiegowosc (wersja rozwojowa)

Kartoteki v
‘ Przetwarzanie v \

lUzgadnianie miesigca > 1.Przeliczanie sald
Otwarcie roku 2.Kontrola poprawnosci

3.Przerachowanie raty nadptacone/niedoptacone
4,Blokowanie zapisdw

Zestawienia

Dane do sprawozdania RB-275 Sprawozdanie
Dane do sprawozdania RBMN '
Dziennik obrotdw

Lista Mumerdw Ewidencyjnych

Maleznosci (kol.5)
Potracenia (kol.6)
Wykonane dochody (kol.7)

Segregacja odpaddw »

X i g p Maleznosci pozostate do zaptaty - ogdtem (kol.9)
Lista podatnikéw » o e
Raporty " Maleznosci pozostate do zaptaty - zalegtosci (kol. 10)
Firma wywozowa 28 Nadotatyal t1)

Wkazy »
Analiza >



Odpady komunalne - ksipgowosc (wersja rozwojowa)

K.artokeki -

Zestawienia

o)
Ewidencja wptat

qokdwkaveech,
przelewdn

Dane do sprawozdania RE-275
Dane do sprawozdania FER k
Drziennik, obrokow

Lista Mumerdw Ewidencyjnych
Segregacia odpadaw

Lista podatnikidw
Raporky

Fitrna wywwozowa
Wivkazy

Analiza

Liska podatnikiw - petnomocnicy
Liska podatnikiw - konkrahenci
Liska podatnikidw - deklaracie ztoonefnieztozane (wg migjscowasci,ulic)

Odpady komunalne - ksiegowosc [wersja rozwojowa)

kartakeki -

i

Zestawienia ,;
Ewide

Dane do sprawozdania RE-275  # gaokd
Dane do sprawozdania REMN 3 prz

Dziennik, obrokdw

Liska Murnerdw Ewidencyinych

Seqregacia odpaddaw

Liska padatnikdw

Raporty Raport btedow

Firma wiwozoma Rozbieznosci zameldowanych - zamieszkatych (deklaracje)
evkazy Rozbieznosd wymiard i kwoby deklarowane]
Analiza :




Odpady komunalne - ksiegowosc (wersja rozwojowa)

Kartoteki -

Zestawienia
Ei

Dane do sprawozdania RE-275 [
Dane do sprawozdania REMN k

Diziennik, obrokdw

Lista Murmerdw Ewidencyjnwvch

Segregacja odpadow

Lista podatnikam

Raporty D:
Firma Drane dla Firmey weyvenzowe] (C5W) [z 2atacznikal

Dane dla Firrey wiywozowej (2590 [2 zapotrzebowania)

Analiza

Odpady komunalne - ksiegowosc (wersja rozwojowa)

Kartoteki v

Zestawienia

Dane do sprawozdania RB-275 »
Dane do sprawozdania REN »
Dziennik obrotdw

Lista Numerdw Ewidencyjnych
Segregacja odpaddw

Lista podatnikdw

Raporty

Firma wywozowa

Wykazy

Analiza

Al ¥V VvV Vv Vv Vv

Analiza wykonanych dochoddw {suma)
Analiza wykonanych dochoddw
Analiza rat (suma)

Analiza rat

Analiza konta 221




Odpady komunalne - ksiegowosc (wersja rozwojowa)

Kartateki v

Parametry »

Parametry programu

Stowniki > . —
Funkcje pomocnicze > Sl:tL;p: : I: Itnwl:i ra
Ochrona danych osobowych  » Nist| Staey

Terminy

Ratusz GIS
Stawki procentowe odsetek

Generator wydrukdw
Rodzaje decyz)i - Sprawy

Typy dokumentdw - eDok

Odpady komunalne - ksiegowosc (wersja rozwo jow.

Kartoteki

Przetwarzanie

Zestawienia

System

Parametry
Rejestry

Funkcje pomocnicze > ‘
Ochrona danych osobowych  »
Ratusz GIS >

Grupy statusdw
Statusy rat

Grupy operacji dziennika
Rodzaje operacji dziennika

Grupy decyzji

Rodzaje decyzji
Rodzaje opisdw decyzji
Opisy decyzji

Rodzaje ulg

Zrédta danych

Typy pojemnikdw
Czestotliwosé odbioru
Rodzaje zabudowy
Typy nieruchomosci
Rodzaje oswiadczen
Altanki Smietnikowe



Odpady komunalne - ksiegowosc (wersja rozwojowa)

Kartoteki

Przetwarzanie

Zestawienia

Ew
qc
System

Parametry
Stovniki 3
Funkcje pomocnicze Automatyczne powigzanie miejscowosci

Ochrona danych osobowych »| Automatyczne powigzanie ulic

Ratusz GIS Automatyczne powigzanie koddw pocztowych
Powigzanie miejscowosci, ulic i koddw pocztowych
Import powigzan miejscowosci, ulic i koddw pocztowych
Eksport powigzan miejscowosci, ulic i koddw pocztowych

Sprawdz strukture bazy danych

Odpady komunalne - ksiegowosc (wersja rozwojowa)

Kartoteki

Przetwarzanie

Zestawienia

System

Parametry
Stowniki
Funkcje pomacnicze
Ochrona danych osobowych
Ratusz GIS

Rejestr danych osobowych
Rejestr udostepnien

vERa Vv v v

|




Odpady komunalne - ksiegowosc (wersja ro

Kartoteki v

Przetwarzanie

Zestawienia

Pomoc

v

v

Instrukcja

F1

Majczesciej zadawane pytania (FAQ)

O programie ..

Internetowa strona gtéwna

Poczta internetowa

Licencja ..

eAKCYZA Win/SQL

Whnioski Szukaj
Kryteria podstawowe : [——Wyczyéc'
PESEL: NIP: Decyzje: | wszysti
Decyzse ! | e [weoie ¥ | oosidecze _
Nazwisko: | Imie: l
Miejscowosé: | | Ulica: | Nr domu: | | Usuri dei e
Korespondencja
Sprawy Kryteria dodatkowe :
Rodzsj dec. : [~ Wazysthie ~ v| 2014 } 2 [E
Zestawienia Wrndsiagy - [~ Wazpor- v
Decyzje - wydane dla osob fizycznych :
T Wewn. nr Nrdecyzii | Nazwisko i imie Adres PESEL Data Data wydr.
O programie dec. wydania

Wyjscie



FAKTURA Win/SQL

F‘—_, Fakturowanie

Kartoteki Przebwarzanie Raporty  System  Pomoc

S——

w | J

Eaktury: hz-thi K|IE!I'|CI Rapn:-rt';.f Eaknncz

Baza: Dochody Uzwtkownik: JSMYLA

E; Fakturowanie

Rl Przetwarzanie  Raporty  Syskem

Dowaddw handlowesch
Proformy dowoddw
kKontrahentdw

Cryspozycie obrokow

Pomocnicze ]
Indeksdw
Budzetowe k

Pozycji Fakkur

E';; Fakturowanie

V=0 Przebwarzanie Raporty Syskem Pomoc

Drowwodw handloveych
Prafarmy dowoddw

Kontrahenktdw IEnCi Rapu:urt*;.-' Zak;:-n-:c
Cryspozycje obrobdw

_(U2ytkownik: JSMYLA

Fomocnicze Wyeszukivarka indeksdm
Indeksdw Liska promocii
Budzetowe » Liska wrysythowa

Pozycji Fakkur Pozyiii Fakkur wig St

Lokalizacii klienbdw

Liska pracawnikidm
Korespondencii (200
Dziennik zmian do Fakkur
Drziennik, ushugi uPliki




E; Fakturowanie

K.artokeki

Diovwodaw handlowesch
Prafarmmy dowadde
k.ontrahentdw
[ryspozycie abrokdw

Zakancz

218

I2wkkownik: J5MYLA

Paornocnicze 4
Indeksdw

Osoby Fizyezne
Iy dzierzawine
Izvkkowanie wisczyske
Irnovy C2wnszowe
KlasyFikacja budietowa
Zadania budzetowe

E_‘, Fakturowanie

kKartoteki BEEEREE

Mota ksiegowa
Fakraring

Podmiana k|

Rapork du:u_l:u:n-'-_.ly ]

Raport okresowy
Skan drukarki

Baza: Doch

Zaynchranizuj zegar
Ddswie? potaczenie

F’;’; Fakturowanie
Kartokeki Bk

Raporty  System  Pomoc

Mota ksizgowa

q“ Fakkoring

Crukarka fiskalna  » |

Indeksdw
k.onkrahentdw

Baza: Doch!




Swastem  Pomoc

Baza: Dochody
& Zestawienia
Gruga ragu:urtu_‘uw
Faktury zestawmma
b Faktury - dukument}l

| Mazwa raportu
Faktura YAT [orpginal]
P AT o)
Faktura kur}lgumca [ur}lgmaﬂ
Faktura kurygum-::a [kupla]
Faktura '?'AT [Zkupla]
Faktura knrygumca [2kopia)
Potwierdzenie odbioru

& Fakturowanie |:| |§| |X|
Kartoteki Przetwarzanie Raporty B
% Pararnetry Syskernu
Stownild handlowe Drukarki
_Faktury ]| wiz-tki ] Klend | Stowniki magazynowe Skanera

Showniki igzan z Fr,
Baza: Dochody | Uzwtko Dwnf .pnwmzanz

Stovaniki obce

Lista okien ZErl+L
Zamknij okna
v Zoskaw na wierzchu
Przenies ustawienia okien
Zmiana hasta

Fakoncz




Rejestry dowoddw handlowsych
Typy dowaddw handlawsych
Skavki WAT

Wiyvkaz Waluk

Parametty

Stawniki handlowwe
Stawniki magazynowe
Stowniki powigzan z FE

L A Y B

Stawniki ohce

Formey pratnosci

Azt ard

Rodzajdw transportu W

Typdw guwiaranc
Rodzajow opakowean

Lista okien Chrl4L
Zamknij okna

Zostaw na wierzchu

Przenies ustawienia okien

Zmiana hasta

Statusy do cennika
Stownik, dodathkowey

Typoweych bekskdw
Rejestrdw kontrahenkdm
Typdw konkrahenkdw
Wik azdw krajom
Kategorie produkkbi
Wivkaz jezykom

E; Fakturowanie

Typy dowoddw magazynowch
Rejestry dowodow magazynowwch

Magazynow
Kont materigtawch
Asortyrmentdw

Zakoncz

Parametty
Stowniki handlowe

| i MIONE
Stowniki powigzan z FE

L T B .

Stawniki ohce

Lista okien Chel+L

Zamknij okna

Akrybuty operatordw do obrokdw
Akrybuby operakordw do dyspozycii
Lokalizacje wasne

Jednostek miar

Grup towary

v Zoskaw na wierzchu
Przenies uskawienia okisn
Zmiana hasta

Zakoncz
| e




B Fakturowanie g|§| |X|

=i Pomoc

kartoteki Przetwarzanie  Faporky

Patrarnekty ]
Stowniki handlowe k
'ﬂ!? Fii Klu=-nr| Stowniki magazynome 3
Zamienniki kont do dekretacii 7 3
Cddziaty w Fk Stoveniki obce 4
?::ED;UE dlztl?:.fezemw' Lista okien CErl+L
Zamknij okna

Rodzaje budzetome
Dekrety dowoddw handlowch
Dekrety dawoddw magazynowsch

v Zostaw na wierzchu
Przenies uskawienia okien

Zmiana hasta
B Fakturowanie Q|§| EI

kartoteki Przetwarzanie FRaporky BSEEE

Parametty
Stoweniki handlowe

Elienci Stowniki magazynome
R Stowniki powigzar z FE
Typy korespondendii Showniki obce

Migjscomosci Lista okien

Lista ulic Zamknij okna

Koddw poczkomych Zostaw na wierzchu
Koddw terytarialmych Przenies ustawienia okien
Kalendarz pracy Zmiana hasta

Rodzajdw montazu Zakorcz
Garupy konkrahenkaw

Wvkazdw bankdw

Maszvch kont bankowwch

Definicje ¥ML

E:; Fakturowanie

Kartoteki Przebwarzanie Raporty  Syskerm Basylrs

: L Termaky pormocy
@ L‘!g Seukaj hasta

Fakkury Wtz Kllencl Eapn:nr| Karzystanie z pomocy

I2ytkownik JSPA Internetowa strona ghdwna
Poczta inkermetowa

Baza: Dochody

Informacje o ...



Program ,,NOTA” Win/SQL

{7 Nota Podatki

Kartateki  Przebwarzanie

Zestawienia  Syskem  Okno

Pomoc ?

%| L g |_L§| B

dachody | 1SMyLA |

f" Mota Podatki

E= N Preebwarzanie . Sestavienia Systemn Okno

L[_E Swskermy

arupy

Murnery RE | WE
% Tabela ruchu

Zakaorcz alk+F4

f" Mota Podatki

Kartotell BEEEOEE =0 “cstawienia System  Okno

Parnoc ¢

= | | L =

| dochody | J5MyYLA |

f"' Mota Podatki

kartobeki  Przetwarzanie  Zestawienis

Parnoc ¢

opcje. ..

Shownik
Parametry systemu

Funkcje pomochicze

Hasto, ..

Paski

l'" Mota Podatki

Eartoteki Przebwarzanie  Zestawienia

7
B Parametry r

B | wp |_L§| E Showirik]
4

Funkrje pomocnicze
dochody | ISMYLA | <P




|"" Mota Podatki

Kartateki Przetwarzanie Zesbawienia

7
fomoes Parametry

2 | o | a || soenk

Generuj dane do xml'a Funkrje pomocnicze

docho
Wezykaj dane 2 xml'a

Zhiorcza poprawka konk

Kopiowanie tabeli ruchu

|"" Mota Podatki

Kartateki Przebwarzanie Zestawienia

7
Pomoc 7 Opcie...

| Stowniki
% " Parametry systemu ol
[

Hasta. .. Funkcje pomocnicze

Kanfigurui, ..

Zapisz...

(i Nota Podatki = | |E|
Kartoteki  Przetwarzanie “estavienia Syskem BB -

= .
Pomaoc Zawsze na wierzchu

% | * Lu' Zamknij wszwstkie

|dochody | 15MYLA |

(7" Nota Podatki

Kartoteki Przetwarzanie Zestawienia  Syskem  Okno

Paomoc ¢

Instrukcia F1 [|

O programie. ..

Internetowa strona ghowna

Poczta inkernetowa, ..

§3
Dotychczasowg tres¢ pkt Il ppkt 3 dotyczaca opisu ,,Programu 6” uzywanego w Referacie
Ksiegowosci Budzetowej w Urzedzie Miejskim w Toszku zastgpuje si¢ trescia:
»Program 6
Program Place stuzy do naliczania wynagrodzen i ewidencjonowania danych kadrowych w zakresie

niezbednym do tworzenia listy plac.



Podstawowe funkcje tego programu to:

naliczanie ptac i przygotowywanie wyptat poprzez pobranie danych z programu kadrowego
I stworzenie podstawowej listy plac uwzgledniajacej wskazane rodzaje niecobecnos$ci, ulge
podatkowg oraz koszty uzyskania przychodu; generowanie list dodatkowych z uwzglednieniem
wspolnej podstawy do wyliczen sktadek ZUS dla wynagrodzen wyptacanych tego samego
miesigca.

tworzenie dokumentow wynagrodzenia za czas urlopu, czy choroby na podstawie Kkartoteki
absencji oraz obliczenie na podstawie kartoteki zarobkowej wysokosci wynagrodzenia czy
zasitku.

obliczanie 1 pobieranie sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne oraz Fundusz Pracy,
transmisja miesi¢cznych danych do programu Platnik.

naliczanie i rozliczanie podatku dochodowego od o0sob fizycznych poprzez generowanie
miesi¢cznych deklaracji oraz roczne rozliczanie zaliczek miesigcznych od tgcznej kwoty wptat
dla Urzedu Skarbowego (emisja PIT - 4R).

generowanie przelewow na wskazane konta osobiste pracownikow zwigzane z wspolpraca
Z programem Przelewy umozliwiajacym wymiang danych z wybranymi systemami
bankowymi.

tworzenie réznego rodzaje zestawien i kartotek np. zestawienie $rednich ptac za wybrany
okres, wydruk kartotek wynagrodzen za dowolny okres.

rozliczanie uméw zlecen oraz umow o dzieto.

generowanie wynagrodzenia rocznego tzw. 13-tej pensji.

wykonywanie wydrukéw wigzacych si¢ z rocznymi rozliczeniami (roczna karta wynagrodzen,
dokumenty podatkowe PIT -11, PIT -4R, PIT - 40)

mozliwos¢ wygenerowania i wydruku zaswiadczenia o wynagrodzeniu.

generowanie wydrukow zwigzanych z wyplatg (pasek dla pracownika, zestawienie
gotdwkowe, zbiorcze zestawienie danej listy ptac, wykaz potracen miesigcznych oraz

narastajacy wykaz potracen zwigzanych z PKZP i ZFSS.”



Kartoteki Przetwarzanie Zestawicnia System Okno  Pomoc?

=) mif -
=

Pracowmnicy Listy prac Parametry Algorty Transmisia Kadry PKZP Koniec pracy

Ewidenja | Kartoteka Zestawienia Zmiany System Pomoc?
brakc Gy [ /B afsrmmmroonene> =1 | Al I
brak miejsca Pracy | =1 Praconnicy Sklecniksiale | 2us | podatek | Pasek | Kartoteka | Kelendarz | Dane zmienne | PFRON | znacznia | Tyuly wykonawcze |
brak migjsca Wyplaty
brak Platnika | I
=

B3 [1.UM Toszek]

i [2.0bey - cywinojprawne]
£ [3.Reboty publiczne]

@ [+Radni]

& [5:Sottys]

' [39.Zwolnieni]

+ D&




Kartoteka pracownikéw

Grupa
Pracownicy [|

wg miejac

Ewidencja [ Kartoteka | Zestawienia Kompleksowe zmiany  System  Pomoec 7

Razem

Place
Podstawy
Potracenia
Praychody
Wazystko

Sklad
Skladniki porijane

Skladniki wykerzystywane przez system Kadry
Skladniki do zafwiadezen

Procent na pasku

do zestawier:

wg awansu
Skladniki do limitu Funduszu Socjalnege

Skladniki bez zapisu podstawy skiadek

RP7

Skladniki zerowe
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Ewidencja Kartoteka [ Zestawienia) Kompleksowe zmiany System Pomoc?

Erm wszysthie > Kartoteka pracownika
Praconnicy [<wszysey> Chorobowe } fartoteka | Kalendarz | Dane zmienne | PFRON | znacaniki | Tytuty wykonaweze |
wgmiciscwyplaty | Urlop. U
WIMEEP! podatki »
5@l Pracommicy s ,

8 [L.UM Toszek]
o
] [3-Roboty pu
5 [4Rac]

Wykez zmian dodatku stazowege
Nagroda roczna
a:

jiadezenia »

Stan zatrudnienia na podstavi stelego podzictu kosztéw

Transmisja paskow na maila

Parametryczne

B [5.50kys] o Przychodach, dochodach i zarobkach
B [99.zwolnieni] Oswiadczenia » dla Emenytéw
Skutki przeszeregowrart wg Rodzajew przychodéw » Umowy zlecenia z prac.obcym 0411

Umowy zleceniaz prac.wdasnym
Umowy o dzielo z prac.obcym ku 20%
Inne przychady

‘Wynagrodzenia radnych

Czynnotei spoteczne

Mate wyn prac obcych

Obowiazki bieghych

Umowy o dzielo z prac.obeym ku 50%
Sakolenia radnych

Inne przychady - styp. spartowe
Stypendia

Stypendia Unijne

Umowy o drielo z prac:wlasny k.u 20%
Umowy o dzielo 2 prac:wlasny k.u50%
Wyphaty dla zagranicznych

Zapomogi dia bylych pracownikéw
Wygrane w kankursach

Swiadczenia po zgonie pracownika
Stypendia K.Ch. PITas

Ryczatt umowy zlecenia 0411

Um.zl.chorobowe




Ewidencia Kartoteka [ Zestanienia ] Kompleksowe zmiany System Pomoc ?

[<wszystie> Kartoteka pracownika
<wszyscy> Chorobowe b fartoteka | Kalendarz | Dane zmienne | PFRON | Znaczniki | Tytuly wykonaweze |
womescwyplaty | Urop e
WIS podatki v
& @l Praconricy ars N
§' [1.M ToszeK]

| Wykaz zmian dodatku stazowego

-: [3 Roboty put Nagroda roczna
5 [+Racnl] Zaswiadczenia >
' [5.50ttysi]

' T

vl Oéwiad »[ Ryczait samochodowy i

Skutki preeszeregowan

Stan zatrudnienia na podstawie staego podzistu kosztéw

Transmisja paskéw na maila

Parametryczne >

Kartoteks
Ewidencis Kartotzks | Zestowienin | Kempleksowe smiany  Sysem  Pomae 1

won [oentir| | Koot pracowita
ooy [ | Chomabome + R | | Dane o | o | s | Ty e |
waneswn | ugop .
= Ly Pedatki L
EC '
- [LUM Toszek ot
BN hharman dodat uzomago

Nagroda rocana
Znbwiadezeni
Ofwidczenia '
Skuth praeszeregoman

Stam zatunienia na podstense stalega pockishy kosstew
Transmisja paskss a maila

Paramatycane +[ e




D s pacon__ W T
widence_Karmekn_Zenowieni [Eamplasows iy Sytem _Pomee

e [ ———
vy [oper

Zmans symbl i placowega oo | B | Tyt s |
mompwonty | woranek|  Usaani skt o matolciO

g e praey . ;

o N —

[2.0bcy - ywin,pramne] Korelaa.

[3. 2000ty publeme]

Zmiana keeta kesatbu

5 St Zbiorsaa edyge skadrkiw stabych

Ewidencia Kartoteka Zestawienia

Kompleksowe zmiany.

Grupa  |snsaystoe> ~] & B ta[<owm |
Pracannicy |<wszyser> ~| Pracownicy Skiadnikistale Podatek | Pasek | Kartoteka | Kalendarz | Dane zmienne | PFRON | Znacznid | Tytuty wykonawcze |
wgmiejscwypiaty | wgnazwisk |

wg mieisc pracy
gl Pracomicy

& [LUMToszek]

™} [2.0bcy - cywinojpramne]

' [3Roboty publiczne]

' [59.Zwohien]

Zamknij biezace okne




ompleksowe zmiany  Syste

Gupa  [<wszystiaer
Pracownicy |<wszyscy>
womiejscwyplaty | ngnazwisk |
wg miefse pracy
=gl Pracounicy
[1 UM Taszek]

& [3 Rubnty publczne]
B [4Radn]

£ [5.50ttys]

B8 [39.Zwoinieni]

._Llﬂl | 03 [<orupa zatruchi Instrukcja
Praconnicy Skiadnik state | 0 progran Kalendarz | Dane zmienne | PFRON | Znacanik | Tytuly wykonawcze |

zmiany System Pomoc?

Grupa [<wszysﬂoe >

Pracownicy |<wszyscy>
wgmiejscwyplaty | wgnazwisk
wg miejsc pracy

=@ ?racmcy
m . [1000,8RM]
& [2000.887]
o [79.NOWY IRENEUSZ]
= [47.NOWY JAN]
o [55.PRZYKLAD TADEUSZ
. [58.SLOWIK ROMAN]
& [57.STYCZEN ELZBIETA]
o [577.URZEDOWSKI MAR
] - [3000.PREZYD.]
()-8 [4000.KIER]
2 [5000.WAG]
i’ [6000.WOP]
@' [7000.WED]
-l [8000.WZO]
[10000.ZWOLNIENT])
6@ [15000.WIM]
@8 [16000.WAE]
- [17000.WGG]
&' [13000.WGK]
- [19000.WSO]
- [21000.20U]
8 [26000.WFN]
8 [27000.WOR]
&3’ [30000.WZP]
(- [33000.WPO]
- @ [34000.WP1)
85 [37000.822WYDZ.]

8 [50000.KOMISIE]

&5 [60000.STYPENDIA]
&-@ [77777.UMOWA ZLECENIE]
- [80000.RADNI]

| 1, d

E_J_J_lkmnv:f**w ~1s% Al 58.5LOWIK ROMAN

| o o] #|a]=]v]x]

skladnika |
Skiadnik ]:cz Dod. funkcyjny " Kwotowy (¢ Procentowy ‘
Wartosé 50 @
o~ B[ @ -
Etyeal
Skiadnik staty [wartosé [od dnia [podnia | ~
|${201.00d. funkeyjny 50 % ]
|_|203.00d. spegiainy dodat 2%
||252.00datek szkodimy 80,00 2101-03-2011
|_{799.Ub.zdrow. prac 66,33 24
|| 800.Podatek 18 %
| |s24.Commercial 35,00 21/01-04-2004
|_|855.Remont-rata 150,00 24/13-01-2011
865.5kl.PKZP 2%
: 875.PKZPrata 300,00 24 29-09-2009

el




Grupa

+]-@8 [6000.WOP]
£’ [7000.WED]
+]-@8 [8000.WZ0]

@
@

@

@

@

@

@

-8 [15000.WIM]
@8 [16000.WAE]
- [17000.WGG]
@8 [18000.WGK]
@8 [19000.WS0]
@8 [21000.20U]
@8 [26000.WFN]
@8 [27000.WDR]
@8 [30000.WZP]
@8 [33000.WPO]
-8 [34000.WP1]
@
@
@
@
|

+]-@8 [10000.ZWOLNIENI]

+]-@8 [37000.BEZWYDZ.]

+]-@8 [50000.KOMISIE]

+]-@8 [60000.STYPENDIA]

+I-@8 [77777.UMOWA ZLECENIE]

Okres wylaczenia naliczania skiadki na Fundusz Pracy i FGSP : v

o
(okres wylaczenia dotyczy dat wyplaty) N

Grupa [<wsaystiie> | B €a][<orops zatucena> 55.PRZYK{AD TADEUSZ
Pracownicy |<wszyscy> | Pracownicy | Skiadnii state Podatek | Pasek | Kartoteka | Kalendarz | Dane zmienne | PFRON | znaczniki |
g miejsc WD'BW | wgnazwisk | pane podstawowe l Kartoteka |
wg miejsc pracy
l Eli;lPraoownlcy - Nl‘l ’|N|+ - -l‘/l)(I“l Ustalone prawo do enty:
- [1000.8RM] (|| | peiny kod tytuhs ubezpieczenia [0110 [0 [0 [0 Osoba, kiéra nie ma ustalonego prawa do emerytuy | v
{2 [2000.8RP] wmomende zghszenia 0
o [79.NOWY IRENEUSZ] Tytut ubezpieczenia  |0110.PRACOWNIK PODLEGAJACY UB.SPOLECZNYM I UB.ZDROWOTNEMU
& [47.N0WY 14N] Kod procentowy ZUS ~[50.BUDZETOWY PRACOWNIK
4 [55.PRZYKLAD TADEUSZ 3 i =
& [58.SLOWIKR 1 Powstanie obowiazku ubezpieczenia |3 3| Finansowanie skfadki
& [57.STYCZEN ELZBIETA] bezpieczenia spofeczne <domysine > ~]|
[V Zdrowotne
o [577.URZEDOWSKI MAR| [V Emerytainef Chorobowe Dekdarace Pozostalo
3 -: [3000.PREZYD.] [V Rentowe [ Wypadkowe | ,jctptac  pozalista placw 2013r0ku 7 kodemizxx do limitu
t-@ll [4000.KIER] Podstawa do ub.em-rent. 3el00zt [
-’ [5000.WAG]
inne symbole 1 584,00 z¢ 100 580,00 z¢

I wylaczenie obliczania skiadki na Fundusz Pracy w przypadku zarobku ponizej placy minimainej
I~ wylaczenie odliczania skfadki na ub.zdrowotne od podatku,sktadka bez limitu wys.podai

thu
ﬁ% B P Przerwy FP

Platnik [JEDNOSTKA 1

VJ Kod tytutu ubezpieczenia IKnd procentowy ZUS IDah powstania ob.ubez... |Data wyvejsfmwamal

31-12-1998

| » [o110 50

01-01-2010

1

|

Ewidencja Kartoteka Zestawienia Kompleksowe zmiany System Pomoc?

[<wszystie>

|Pracownicy [<wszyscy>
wgmiejscwyplaty | wgnazwisk

=l _él_ﬂlﬂ,[@mpa zatrudnienia>

~Is% A| 58.5LOWIK ROMAN

=] Pracownicy | Skiadnikistale 2US | Podatek | Pasek | Kartoteka | Kalendarz | Dane zmienne | PFRON | znacaniki |

Dane podstawowe  Kartoteka |

|

»

@] Pracommicy vut e 7 Y N S Y S S R A P RN ]

& 6 (100087 M Ubezpieczenie emerytaino-rentone L chorobowo-ypadko L 2drowotne -

e EW&BZ?WV RENEUSZ] ~ oty [t [_& [en Viypadko... oda [scadane | |
& [47.NOWY JAN] |upezpi [patia__ |1 [pratnica Eodzna |\bemmneoo platnika Sad  |odiczana |odiczana

[SSPRZNGAD TADRIST » [26-11-2007 [o110 3579.00 2t 399,312t 349,312 1252771 232,642t 3579.00 2t s7692t 44,742t 3016732k 271512t 233802 37,712

: A] 26-10-2007 [0110 3579,00 2 399,312t 349,312 1252720 232,642t 357900 2 876971 33,287l 3016732k 271,512t 233802 37,717
- [577 27-09-2007 [0110 325500 2 317,692 317,692t 13032 211,52 3 255,00 2t 2,752 30,272 2743632 246932 212632 34,307

& i [3000.PREZYD.] 28-08-2007 |0110 3 255,00 2 317,69zt 317,69z 113,93z 211,58zt 3 255,00 2 79,752t 30,272t 2743632k 246,93zt 212,63z 34,30 2 =

@8 [4000.KIER] 30-07-2007 [0110 3 405,00 2+ 332,332t 332,33z 119,182t 221,33zt 3 405,00 2t 83,422t 31,672t 287007 2t 258,31zt 222,43z 358872

E -: [5000.WAG] 29-06-2007 [0110 3 800,00 2+ 370,88zt 370,882 247,002 247,002t 3 800,00 2+ 93,102 35,34z 3089022k 278,01zt 239,40zt 38,61z

E = E%Eag:]] 11-06-2007 |0110 1710.80 l'» 166,972zt 166,97zt 111,20 1'» 111,20z 1710.80 2 41,912t 15,91zt 1390722k 125,17 1'» 107,78 zt 17,3924

- [3000.WZ0] = 31052007 [0110 3917.00 2t 382,302t 382,302 254602t 254,602t 3917.00 2t 95,9721 36,432t 3184132 286,572 246,77z 39,802

-85 [10000.ZWOLNIENI] 08-05-2007 [0110 3347.50 2t 326,722t 326,722t 217,592t 217,59z 3347.50 2t 82,01zt 31,13z 2721182k 24391zt 210,89z 34,022

:: i [15000.WIM] [27-04-2007 |0110 3 800.00 2+ 370,882t 370,882 247,002t 247,002t 3 800.00 2+ 93,102t 35,342t 3089.022¢ 278,01zt 239,40z 38,612

E -: [16000.WAB] 16-04-2007 [0110 97.50 2+ 9,522t 9,522t 6,342t 6,342t 97.50 2+ 2,392 0,912t 79.25 2+ 7,132 6,142t 099z

B [17000.WGG] 30-03-2007 [0110 3 800,00 2+ 37,882t 3,882t 247,002t 247,002t 3 800,00 2+ 93,102t 35342t 3089.022k 278,01z 233,402 3861zt

: = Eﬁggﬁg 25032007 [0110 243,00 2+ nnd B 502 15807 243.00 2t sesat 2,57t 1975324 w7 13tz 2472

B -’* [21000.20U] 28-02-2007 |0110 4 2?7,75 2t 417,51zt 417,51zt 278,062t 278,062t 4 277,75 2t 1({4,81 2t 39,782t 3 4?7.3? 2t 312,96 2t 269,50zt 743,46 2t

18 [26000.WFN] 12:02-2007 [0110 3814.80 2t 324 372,320 247,9671 247,967t 3814.80 2t 93462t 35482 3101062t 27,1028 240,332t 38,772

&2 [27000.W0R] 31012007 [0110 3887.75 2k 379,442t 379,442 252,702t 252,702t 3887.75 2t 95252t 35,162t 3160.36 2 2844321 244932 39,502

- [30000.WZP] 25-01-2007 [0110 1 805,86 2t 0,00zt 0,002 000z o000zt 1 805,86 2t 0002t 0002 1805862t 153,01zt 139,952 18,062t

-l [33000.WPO]

- @ [34000.WPT]

@ [37000.8EZWYDZ]

-8 [50000.KOMISIE]

@ [60000.STYPENDIA]

E :: m-ﬂm“\ ZLECENIE] 51 574,96 2 4857,472t 4857,47zt 272283z 323502zt 51 574,96 2 1219,352t 474,31zt 42775312k 3845282t 3315092t 530,192t 2




zmiany System Pomoc?

Grupa | <wszystkie>
||Pracownicy |<wszyscy>

wg miejsc pracy

= & B W <orpazetndniens> <o A| 58.5LOWIK ROMAN

=] Praconnicy | Skiacnikistate | 2us  Podatek |Pasek | Kartoteka | Kalendarz | Dane zmienne | PFRON | znaczniki
I womiejscwyplaty | wgnazmisk | DanepodshquEIKammka]

J-[

- [

@] Praconnicy
b
E

1000.BRM]

=24 2000.6R7]
“-aim [79.NOWY IRENEUSZ]
o [47.NOWY JAN]

--ai [55.PRZYKELAD TADEUSZ Opodatkowanie dochodéw facznie z

- @8 [21000.Z0U]
H- @8 [26000.WFN]
- @l [27000.WDR]
w8 [30000.WZP]
-l [33000.WPQ]
- @8 [34000.WP1]
-l [37000.BEZWYDZ.]

50000.KOMISJE]

[58.SLOWIK ROMAN]
‘i [57.STYCZEN ELZBIETA]

@8 [60000.STYPENDIA]
@8 [77777.UMOWA ZLECENIE]
- [80000.RADNI]

v x

Urzad skarbowy | <domysiny>
I~ Zzwigkszone koszty uzyskania
I~ Podwojona kwota wolna od podatiu

™ matzonkiem lub na zasadach
okreslonych w art. 6 ust. 4 updof

o [577.URZEDOWSKI MAR| v Automatyczny % podatku
@8 [3000.PREZYD.] [V Dekaracia PIT-40
£ @ [4000.KIER] [™ Informacja IFT-1 (IFT-1R)
- [5000.WAG] zramwmklcl M:nsgrpr‘rk 24 os(:grawnlene
> jo ul wej
; ='s Exggmwg; C pobierajacych stypendium lub
.. $wiadczenie integracyine)
@' [8000.WZO] =
71l [10000.ZWOLNIENT] ~Zwolnienia w 2013 roku—————————————————
) -: [15000.WIM] Kwota zwolnienia z podatku
- [16000.WAB] :
+- @ [17000.WGG] Kwota nie pobrana
- @8 [18000.WGK] Pozostato
+- @8 [19000.WS0]

™ Uwzgledniaj NIP przy rozliczeniach PIT

ane
PESEL [48121238205
Dataurodzenia  [12-12-1948 5]
Nazwisko rodowe [
Adres [DAWNA oo 31
[43-300 [BrELSKO-BIALA
Poczta [BIELSKO-BIALA
Rodzajadresu  [domysiny =l

=

Przywré¢ domysiny

4

Ewidencja  K:

k zmiany System Pomoc?

e ﬁwmﬁ@ I_]__J_l 3[<grupa zatudniena> ~]s% | 58.SLOWIK ROMAN

Pracownicy | Skiadnikistate | ZUs  Podatek IPasek | Kartoteka | Kalendarz | Dane zmienne | PFRON | znaczni |

| Pracownicy |<wszyscy> ]
l

wg miejsc wyplaty |

wg nazwisk

I wg miejsc pracy

E-»‘J Pracownicy

% [57.STYCZEN

- - [5000.WAG]
@8 [6000.WOP]
[7000.WED]
[8000.WZ0]

E}»ﬁ" [15000,WIM]
El'- [16000.WAB]
i [17000.WGG]
- - [18000.WGK]
@8 [19000.WS0]
3 [21000.20U]

i [33000.WPO]
[34000.WP1]

I;

-" [50000.KOMISJE]

28
28
28
28
-
23
23
23

{5 (30000.RADNI]
X 1

[79.NOWY IRENEUSZ]
[47.NOWY JAN]
[55.PRZYKEAD TADEUSZ
[58.5LOWIK ROMAN]

[577.URZEDOWSKI MAR

@8 [10000.ZWOLNIENI]

[37000.BEZWYDZ.]

ELZBIETA]

- [60000.STYPENDIA]
- [77777.UMOWA ZLECENIE]

Dane podstawowe Kartoteka I

vk 720 1] o] o[ #] 4| | | o] o3} @ ferrnees ™

Q

v |Data wyptaty  |Rodzaj Przychéd |podstawa | Koszty uzyska...|uiga | Zaliczka Ub. zdro... |Zali
» [25-012007  [[8031Podatek bu bk 1805862t 1805862 0,002t 0,00zt 342952z 139,95zt 20
31012007 | [800]Podatek 3887.752k  3160,3672 108,502t 47,712t 531932k 24493zt 28
12-02-2007 | [803]Podatek bu bk 3814802 3101062 0,00zt 0,00zt 589332k 240,33zt 34
28022007 |[800)Podatek 4277752k 3477372 108,502t 47,71z 59250 2t 269,50zt 32
29032007 |[803]Podatek bu bk 243,00 2+ 197,532t 0,00zt 0,002 37312k 1531z 2
30-03-2007 | [800]Podatek 3800002t 3089022t 108,50zt 47,712t 518,402 239,407t 27!
16-04-2007 | [803]Podatek bu bk 97.50 2+ 79,252t 0,00zt 0,00z 15142t 6,142t
27042007 |[800]Podatek 3800002  3089,022t 108,502t 47,71z 51840 2t 239,402t 27!
08052007  |[803]Podatek bu bk 3347504 2721182 000z 0,007 516,892+ 210,39zt 30
31-05-2007  |[800]Podatek 391700 318413z 108,502t 47,71z 53677 2t 246,772t 29|
11-06-2007 _|[803]Podatek bu bk 1710802 139,722 0,002t 0,002 264782t 107,782t 15
29062007  |[800]Podatek 3800002  3089,02z 108,502t 47,71z 518,40 2t 239,40zt 27
30-07-2007  |[800]Podatek 3405002 287,07z 108,50zt 47,712t 477432 222,432t 25
23-08-2007 | [800]Podatek 3255002t  2743,632t 108,502t 47,712t 452632t 212,632 24
27-092007 | [800]Podatek 3256002k 2743632 108,502t 47,712t 452632t 212,632 24
26-10-2007  |[800]Podatek 357900zt 3015732 108,502t 47,712t 504,80 2t 233,802t 27
26-11-2007 __|[800]Podatek 3579002 301573zt 108,52z 47,71z 504802 233802t 27
<l »
» | | | 51574962t 42775312t 1193502zt 52481z 7375092 331509zt 4 4
< »

/)



Kartoteka pracowni
I rarotea racomnichn — 0 T =

I 2 Kartoteka zmiany System Pomoc?
lorups  [cwsaystiie> _,_J_l 2 [<arupa zatrudnienia> ] 58.SFOWIK ROMAN
l Pracownicy |<wszyscy> Pracownicy | Skiadnikistate | zUs | Podatek | Pasek Kartoteka I Kalendarz | Dane zmienne | PFRON | Znaczniki |
wg miejscwyptaty | wg nazwisk | Rok - &) ]
S5 4 | Grupy sktadnikéw ‘ Kot Rodzaj Miesi
I PomeRCHe Miesiac obliczeniowy v e E oce) m esac
EE-] Praconricy = —a— \ i
- [1000.8RM] (T b= T = = =
5 [2000.687] - styczen luty marzec kwiecien maj czerwiec grudzien Suma
i g [79.NOWY IRENEUSZ] [010]wynagr. zas; 5940,00 2+ 2970,00 24 0,002 2970,00 2t 2970,00 2 2970,00 2t 2970,00 2 20790,00 2
= [47.NOWY JAN] [201]Dod. funkcyj| 1100,00 2¢ 550,00 2¢ 550,00 2¢ 550,00 2+ 550,00 2t 550,00 2+ 3850,00 2
- {:;mgmsz [203]Dod. specia) 54480 2 122402 22402 422402 22402 22402 2 966,80 2
[57'51.“:25;] ELZBIETA] [205]Staz, wystu 11880020 534,00 24 594,00 2 534,00 2t 594,00 2+ 594,00 2t 534,00 24 4752,00 2+
[577.URZEDOWSKI MAR [790]Skt.emerytal 885,50 2t 442,75 2+ 57,97 2 442,75 2 442,752 442752 442,75 24 315722 2
1 [3000.PREZYD.] [791]Skt.rentowa 136102 68052 8912 68,052 68,052 680520 68,052 485,26 2+
= Egggﬁi’g] [792]Skt.chorobg 222282 111142 145652k 111,142 11142 111142 11,142 792532
& [SOUO:WOP] [798]Ub.zdrowotr| BOB.74 2t 303,37 2 2584 2 303.37 2 30337 2 303,37 2 303,37 2 2143432k
£ [7000.WED] [799]Ub.zdrow. p| 97.86 2 48932 0,002 4893 2 4893 2 48932+ 48932 34251 2+
' [3000.W20] = [800]Podatek 670,00 2t 33500 2¢ 0,002+ 335002 335,00 2+ 335,00 2t 33500 2 234500 2
~ E‘;gggﬂ:]’-“m‘“ [824]Commercial 70002 EFE] EE] EE] E002 EE] EFE] 280,00 2
[16000‘W AB] [865]Skl.PKZP 182,00 2¢ 91.00 2 12,00 2+ 91.00 2 91,00 2 91.00 2 91,00 2 649,00 2+
[17000.WGG] [875]PKZP-rata 0,00 2+ 750,00 2+ 750,00 2+ 400,00 2+ 1100,00 2t
[18000.WGK] Suma 620232 2t 310116 24 11897324 310116 24 310116 24 38511624 27162 23247852
£ [19000.WS0]
[21000.z0U]
[26000.WFN]
[27000.WDR]
[30000.WzP]
[33000.wPO]
£8' [34000.WP1]
@' [37000.BEZWYDZ.]
® - [50000.KOMISJE] -
& - [60000.STYPENDIA]
i [77777.UMOWA ZLECENIE]
1) [80000.RADNI] -
. »
/4
Rekord Place Kartoteka Data 08-05-2013 13:00:59
UM PREZENTACJA
Symbol, Nazwisko i imig pracownika za rok 2008 HIP PESEL
Stchexdrilc godzl'np"dm styczen luty marzec  kwiecien maj  czerwiec lipiec sierpien  wrzesief paidziernik  listopad  grudzien RAZEM
58 SEOWIK ROMAN 9748656126 431212382056
010 wynagr. zasadnicze 128700 2970,00 2 075,00 6338.00
054 Premia motywacying 34,00 34,00
200 Wyréwnanie 0,00
201 Dod. funkeyiny 840,00 1417,33
202 Dod. spejalny dodat 541,50 108563
205 Staz, wyshuga 554,00 1782,00
430 Wyn.chorobowe 2084,14
26 dni
Razem place 4 745,50 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 12719,10
790 Sid.emerytal. 483,18}
791 Skbrentowa
792 SK.chorobowa 43 44)
TS Ub.zdrowotne [&_8.45“
793 Ub zdrow. prac {135,12)
800 Podatek
803 Podatek bu bk
£24 Commercial
B85 Ski.PKZP
BTE PHZP-rata
933 ROR [E
Razem potracenia 374261 (4 745.54]| {1 6508,24) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 000 {10 m 35]
RAZEM 0,00 0,00 282273 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 282275




Grupa

<wszystkie> !_J__J_I 2||<arupa zatrudnienia> .ﬂ Al 58.StOWIK ROMAN

zmiany System Pomoc?

Pracownicy |<wszyscy>

x| Pracownicy | Skiadniistate | ZUS | Podatek | Pasek | Kartoteka Kalendarz | Dane zmienne | PFRON | Znaczni |

wgmieiscwyplaty | wonazwisk |
wg miejsc pracy j Edyga | Drukujkarte pracy
gl Pracownlcy -
l-[mOOERM] pacownka| 1 [2 [3]4[s 6 7|a|9|1u|11 12[13]14]15[16[ 17|18 0] 20[21]22 23242526 [27[28 [ 2930 [ 31]
El D [2000.8RP] - >
T & [79.NOWY RENELSZ] styczen € i€ | € €lEe|c 2
o [47.NOWY JAN] luty r 21
o [55.PRZYKLAD TADEUSZ e G [E c ¢l e | € 20
Y [55.5:0WIK ROMAN] = I | :
& [57.STYCZEN ELZBIETA] jsiecer) I 7=
gl [577.URZEDOWSKI MAR| maj r 2
o L
5 [3000.PREZYD ] = !l uB us |us uB UB 21
i [4000.KIER] == P
8 [5000.WAG] ! )
& = | . = -
) ?
& [7000.10ED] wrzeser - W 2
S (| m m o
' [10000,ZWOLNIENT] Licsifriand |
8 [15000.WIM] listopad | &
@8’ [16000.WAB] grudzien 21
f8' [17000.WGG]
i’ [18000.WGK] Tlo&é dni wynagrodzenia chorobowego wypk: u i d
f8' [19000.WS0]
8 [21000.20U] Urlop:  wymiar zalegly razem wykorzystano pozostato
-: [26000.WFN] dni 2% 21 47 0 47
il 27000.Wpe] godziny  208:00 168:00 376:00 0:00 376:00
i [30000.WzP]
8’ [33000.WPO]
@8 [34000.WPI]
@8’ [37000.BEZWYDZ.]
@8’ [50000.KOMISIE] e
@8’ [60000.5TYPENDIA]
@8 [77777.UMOWA ZLECENIE]
8 [80000.RADNI] &
< . »

4

Ejﬂﬂ:obeka pracownikéw

Ewidencja -zmiany  System  Pomoc?
civa I«-szysma & B taswemrdnens>  ~ls% A| 55.PRZYKEAD TADEUSZ
Pracowricy |<wszyscy= Pramwnlcyl Sktadhikistale | 2Us | Podatek | Pasek | Kartoteka | Dane mienne  PFRON | znacani |
wg miejsc pracy
wg miejsc wyplaty wg nazwisk I~ Uwzgledniaj na deklaraci Inf-0-P

o [8300141.PAGON ANDR
i [366.PAJAK BARBARA]
[576.PAEKA ELKASZ]
[8800012.PATYK JACEK]
o [461.PAZ ARKADIUSZ]

ry
-
i [1208.PEKATA ELZBIETA
an [159.PIATEK JAN]

[1122. PIEKARZ WEODZI

é [8300902.PLAC RENATA.
_ [379.PLISZKA STANISLA
% [8301811.PODPALKA BA
o [987.PODSTAWKA PIOTE
.{. [213.POLAK TERESA]
& [8801330.POLON ANDR:
% [PONIEDZIALEK KATARZ
% [369.POLKA MARIA]
% [S9LPRYSZCZ KRYSTYN,
-2 [PRZYKLAD TADEUSZ]
g [930,PRZYKEAD TAD
" Y [55.PRZYKEAD TADI
% [1133,PRZYMORSKI MAG
% [939.PSTRYCZEK TERES/
i [PSZCZOLA WANDA]
& [8300232,PSZENICA IRE
[22.FTAK JOLANTA]

‘ 1, G

-

I~ Pracownik, u kidrego stwierdzono chorobe psychiczna, uposledzenis umystome b epilepsis

Pracownik wyrazit zgode na przesylanie informacji o misjscu zamieszkania, wykonywanym zawodzie,
poziomie wyksztalcenia i pld na deklaragach INF-D-F i INF-U-P

B8




Zestawienia  Kartoteka

System Pomoc?

| i nl mlnl m<wszyscy pracownicy>

|<grupa pracownikéw > _:I<grupa zatrudnienia>

_:_I <miejsce pracy>

_:j<miejsce wyplaty > _:Jml A 0

Grupa l<wszysﬂde> vl Lista l Kartoteka ] Podatek | Zus |
b I o gt W | I4 4 > bl ‘
El-gg! Listy plac
=@ 2003 Nr listy [Rodzaj [Miesiac obliczeniowy [Data wyplaty  [Stanlisty  [Data ost.przetworzenia[ -
P|ekrRPANR 1 dodatkowa styczeri 2007 12007-01-15 Zamknigta (A
| |GKRPANR 2 _dodafkowa _styczeﬁ 2007 12007-01-19 _Zamknieta
| |korekta zus korekta styczen 2007 12007-01-25 Zamknigta
| | Nadgodziny za I / 2007 dodatkowa |styczeri 2007 2007-03-28 Zamknigta
| |PREMIA zam styczen 2007 dodatkowa 'styaeﬁ 2007 2007-02-09 Zamknieta
| |RADNI -DIETY vdodatkowa _styczeﬁ 2007 12007-01-03 vZamknieta
| |RYCZALT SAM.NR 1 \dodatkowa |styczeri 2007 12007-01-03 |Zamknigta
| | RYCZALT SAM.NR 2 _dodatkawa _styaer’\ 2007 2007-01-19 Zamknigta
| |ryczaeT samnr 3 dodatkowa Istyczer 2007 |2007-01-19 Zamknigta
| |rYczaeT sam.nr 4 dodatkowa styczeri 2007 12007-01-25 Zamknigta
| |STYP.SPORTOWE dodatkowa vstyczer'a 2007 12007-01-31 vZamknierta
__TEST!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!-13ﬂ<.dodatkawa _styczeﬁ 2007 2007-01-30 _Otwarta
| | UM.O DZIELO PR.OBCY dodatkowa _styczeﬁ 2007 2007-01-17 Zamknieta
| |um.ziEC.Pr.0BCY dodatkowa styczeri 2007 12007-01-08 Zamknieta
| |UM.ZLEC.PR.WL. dodatkowa |styczeri 2007 12007-01-12 \Zamknigta
| | odprawa emerytaina vdodaikowa vstyczgr'! 2007 2007-01-30 Zamknigta
| |wczasy pod grusza (dodatkowa |styczeri 2007 12007-01-15 Zamknieta
| | wyplata m-c styczen 2007 _podstawowa _;tyczer’\ 2007 12007-01-31 _Zamknieta
| | Dodatkowe wynagrodzenie roczne dodatkowa luty 2007 12007-02-12 \Zamknigta
&5 maj | |okreang 1 dodatkowa luty 2007 20070209 Zamknigta
B maifo] | |exreanr 2 dodatkowa luty 2007 2007-02-09 Zamknieta
| |GKRPANR 3 vdodatkowa _Iuty 2007 12007-02-12 _Zamknieta
| |ekrPanR 4 dodatkowa luty 2007 12007-02-16 Zamknieta
| |Nadgodziny za 11/ 2007 dodatkowa luty 2007 2007-03-28 Zamknigta
| |PREMIA ZA M-C LUTY 2007 dodatkowa »luty 2007 12007-03-09 Zamknigta
| _|[rapnz-prETY dodatkowa luty 2007 12007-02-02 Zamknieta
| [RYCZAET SAM.NR 1 vdodatkowa _Iuty 2007 12007-02-15 _Zamkniqm
| | RYCZALT SAM.NR 3 dodatkowa luty 2007 2007-02-15 Zamknieta
)

X Listy ptac:2013 maj ma
Lista plac  Zestawienia Kartoteka System Pomoc? : i
f | 5 Hl mlnl ul<W$2)'SC)' pracownicy> l<grupa pracownikéw> _vJ<grupa zatrudnienia> _v_|<miejsce pracy> _v_|<miejsce wyplaty> ;]QLN [ '
Grupa |<wszystkie> -|| Lista IKarmheka | Padahekl us | Dane zmienne |
A o [~ parametry FK
wg miesiecy obl. I wg datwyp. | Lista otwarta Oddziat
El-ggg! Listy plac
§ 2003 Nrlisty |maj Numer rozrachunkowy
2004
2005 Grupa |U PRACOWNICY UMYSLOWT v |
mer
£g§ Data wyplaty [2013-05-07 3 -
Miesiac obliczeniowy ]maj ;] Izn13 ﬁ Dataksieg.| - - ko] ___I
Rodzajlisty |Lista podstawowa L] Analityka wg przychoddw
Migjsce pracy |18000.WGK Z] Lisval S
o = : ‘omijanie i
Miejsce wyplaty |<wszystkie> = e | - budzetowej przypisanej do
Pracownik |<wszyscy pracownicy> H| " P
Lista nie uwzgledniana w nodie
Data sporzadzenia listy | - - 5 r ksiggowej
Skkadki FUS obliczane miesigcznie ‘%
Zaliczka na podatek obliczana miesiecznie M
Lista uwzgledniana w deklaracjach ZUS i PIT % rédo przelewdw
o <domysine > v
Miesigc d: -
zasitku chorobowego I’“BJ Ll |2013 ﬂ




Lista plac  Zestawienia Kartoteka System Pomoc?

_:j<miejsce wyplaty > _:]M [

|<grupa pracownikéw > __v_l<grupa zatrudnienia> _:_I<miejsce pracy>

’ | nl mIHI m<wszvs0y pracownicy>

I > ]| usta Kartoteka | podatek | zUs | Dane zmienne |
Kartoteka Preedik sktadriken|  =1y0j0 farioicl |
El-gg! Listy plac kwota ¥ m I Micisce pracy
LY J =
E 'WGK ([ 18000)  |Suma

Rodzaj .
[010)wynagr. zasadnicze 532667 2+ 532667 2+
Girupy sktadnikéw [053]Premia miesieczna 594168 2+ 594168 2
fad— [201]Dod.funkcyiny 550,00 2+ 550,00 2¢
© :g ::mw [203]Dod. specjalny dodat 420,00 2+ 420,00 2+
" wg pracownikow [205]Staz, wystuga 1210,00 2 1.210,00 2
pe3 szknwanie [307)Prowizia 35,00 2 35,00 2+
@ Opis [4300w/yn.chorobowe 493,38 2 49338 2
[790]Skt.emerytal. 130186 24 130186 2
gl Q] o [791]Skk.rentowa 200,08 2+ 200,08 2
A o";:‘_‘z’gﬁm ' [[732I5KF chorabowa 326,802 326802
? . Pionowo [798]Ub.zdrowotne 930,72 2 930,722
+ &3 maio] (& Poziomo 1 [733]Ub.zdow. prac 150122 150722
[800]Podatek. 111800 2+ 1118002+
[823]5kI.PZU 116,00 2+ 116,00 2+
[855]Remont-rata 1200,00 2 1200,00 2
[865]5kI.PKZP 91,00 2 91,002
~ [[933R0R 10947152+ 10947.15 2+
Suma 1,002 1,002

Lista plac  Zestawienia

Kartoteka

System Pomoc?

f E]mlnl "(wszyscy pracownicy> |<grupa pracownikow > ;]<grupa zatrudnienia> _vj<miejsce pracy> llqniejsce wyplaty> l]m AI 0
Grupa |<wszystkie> v || Lsta l Kartoteka Podatek |ZUS l Danezmiemel
wg miesiecy obl. dat wyp. ‘ Rodzaj thow
oot ot ]| ol i wlale S == fomE Qy
- isty ptac
-: gg: ¥ | Symbol Nazwisko i imie Data wyplaty [Rodzaj ]Plz_vchéd IPodstawa Knsztyuzyﬂcaltlg:
3 297 [KOS JOLANTA [800]Podatek 4530002k 390893z 139,06 2t
585 |PILKA BOZENA |201305~07 [800]Podatek 9 452,73 2t 8 245,06 zt 111,252t
@ styczen
' luty
8 marzec
68 kwieder
B maj
"3 maj[o]
™ 3
> | | 13982732t 12153992t 250,312t 2
™| »

zastepuje sie trescia:

2. Dotychczasows tres¢ pkt 111 ppkt 3 dotyczaca Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym



,Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym

1. Procedura nadawania uprawnien do przetwarzania danych i rejestrowania tych
uprawnienr w systemie informatycznym jest realizowana poprzez modut AdminIB.

a) zmiana hasta Administratora

b) zalozenie profili haset

c) zalozenie konta uzytkownikowi - wpisanie danych identyfikacyjnych (Imie¢ Nazwisko) oraz
hasta z uwzglednieniem profilu.

d) przypisanie uzytkownika do odpowiedniego systemu

e) nadanie uprawniern do poszczegélnych funkcji w systemach dla grupy uzytkownikéw
lub indywidualnie

2. Stosowane metody i §rodki uwierzytelnienia

a) kazdy z uzytkownikéw loguje sie do programu uzywajac swojej nazwy oraz hasta,
b) kazdorazowo hasto jest weryfikowane w systemie,
c) po nieudanej probie logowania moze nastapic¢ blokada konta,

3. Procedury rozpoczecia, zawieszenia i zakoriczenia pracy przeznaczone dla uzytkownikow
systemu. Rozpoczecie pracy w systemie nastepuje po zalogowaniu sie uzytkownika
do danego systemu.

4. Procedury tworzenia kopii zapasowych zbioréw danych oraz programéw i narzedzi
programowych stuzacych do ich przetwarzania. Kopia zapasowa bazy danych jest
tworzona przez program GBAK. Program mozna uruchamiaé ,recznie”. Jednak obecna
konfiguracja systeméw backupowych umozliwila pelna automatyzacje procesu tworzenia
kopii zapasowych baz danych. Kopie zapasowe przechowywane sg przez okres jednego
miesiaca, czyli stanowia 30 pelnych kopi kolejnego dnia zmian w bazach danych. Dzieki
temu zwieksza sie niezawodno$¢ kopii. Mamy w takim przypadku gwarancje, ze z kopii
mozna odtworzy¢ rzeczywistg baze danych. Ponadto okresowo wykonywana jest réwniez
pelna kopia systemow operacyjnych, ktéra umozliwia bez koniecznosci reinstalacji
systemu operacyjnego odtworzenie serweréw do stanu przed awaria. ,,



