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Zapytanie cenowe 

Zapraszam do zlozenia oferty na: dostaw~ artykulow biurowych na potrzeby 
Urz~du Miejskiego w Toszku w 2015 r. 

1. 	 Opis przedmiotu zamowienia: dostawa artykul6w biurowyeh na potrzeby 
Urz~du Miejskiego w Toszku w 2015 r. w iloseiaeh oraz zgodnie 
ze speeyfikacjq okreslonq we Formularzu eenowym stanowiqeym zalqeznik 
nr 1 do Oferty 

1.1 Oferowane przez Wykonawe~ artykuly biurowe mUSZq bye fabryeznie nowe 
i woIne od wad oraz mUSZq seisle odpowiadae eeehom i parametrom 
okreslonym przez Zamawiajqeego. Artykuly biurowe 0 ogTaniezonym terminie 
hwalosei muszq rniee co najmniej 6 rniesi~ezny okres przydatnosei do uzytku, 
liezqe od dnia dostawy. 

1.2 	Wykonawea zobowiqzany jest na wlasny koszt i ryzyko dostarezae przedrniot 
zam6wienia do siedziby Zamawiajqeego tj. Urzqd Miejski '''' Toszku, 
ul Boleslawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek w godzinaeh praey Urz~du, 

tj . od poniedzialku do srody od 700 do 1500 
, w ezwartki od 700 do 1700 

, 

700w 	 piqtki od do 1300 Dostawa obejmuje r6wniez wniesienie przez• 

Wykonawe~ przedrniotu zam6wienia do pornieszezenia wskazanego przez 
uprawnionego przedstawiciela Zamawiajqeego. 

1.3 Dostawy nast~powae b~dq srednio raz w rniesiqeu lub wg piInyeh potrzeb 
Zamawiajqeego (nie ez~seiej jednak nil: 2 razy w rniesiqeu) na podstawie 
zapotrzebowania Zamawiajqeego przeslanego faksem lub drogq elekh'onieZnq 
w terminie 3 dni roboezyeh od daty wyslania zapoh'zebowania przez 
uprawnionego przedstawiciela Zamawiajqeego. 

1.4 Zamawiajqey zobowiqzuje si~ do sprawdzenia - w obeenosei przedstawieiela 
Wykonawey - kompletnosei dostawy artykul6w biurowyeh, ieh zgodnosei 
z umOwq oraz potwierdzenia odbioru. W przypadku brak6w lub rozbieznosei 
iloseiowyeh, bqdi tez dostarezenia towaru wadliwego, Wykonawea 
zobowiqzany jest do dokonania na wlasny koszt uzupelnien brak6w lub 
wyrniany wadliwego towaru na woIny od wad w terrninie 3 dni roboezyeh 
od dnia wyznaezonego przez Zamawiajqeego na uzupelnienie 
brak6w/usuni~eie wad. Ewentualne wady lub braki ujawnione przy odbiorze 
przedrniotu umowy dajq Zamawiajqeemu mozliwose wstrzymania platnosei. 

1.5 Zamawiajqey zastrzega, iz ilose zam6wionego asortymentu w stosunku 
do okreslonego we Formularzu eenowym jest orientaeyjna i moze uke zrnianie, 
z zash'zezeniem iz wartose dostarezonyeh artykul6w biurowyeh nie moze 
przekroezye wartosei nOminaInej zobowiqzania umownego nastqpi 
na podstawie faktyeznej ilosei zam6wionyeh artykul6w. 
W przypadku, gdy wynagrodzenie nie osiqgnie tej kwoty Wykonawea nie ma 
prawa do zqdania odszkodowania lub wyplaty wynagrodzenia Wykonawey 
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stanowiqcego r6znice porni~dzy wynagrodzeniem umownym 
a wynagrodzeniem za faktyczrue wykonany przedrniot umowy, 
z zastrzezeniem, ze Zamawiajqcy gwarantuje zrealizowarue 50 % maksymalnej 
wartosci norninalnej zobowiqzania umownego. 

2. 	 Termin realizacji zamowienia: do 31.12.2015 r. 

3. 	 Wymagane warunki udzialu w post~powaniu: 
Zamawiajqcy wymaga dolqczerua do oferty: 
-	 aktualnego odpisu wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 

informacji 0 dzialalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesruej ni.Z 
6 rniesi~cy przed terrninem skladania ofert. 

4. 	 Miejsce i termin zlozenia oferty: 
Ofert~ nalezy zlozye w siedzibie Zamawiajqcego, tj.: Urzqd Miejski w Toszku, 
ul. Boleslawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek - pok6j nr 6 (Biuro Obslugi 
Interesanta) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12.02.2015 r. do godz. 16.00 
Oferta musi bye zlozona w zamkni~tym, nieprzejrzystym opakowaruu, 
na kt6rym nalezy napisae: 

adresata ofert)': Urzqd Miejski w Toszku, 
ul. Boleslawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek 

nazw~ i dokladny adres Wykonawcy, 
- oznaczenie zam6wienia, tj. : 

Oferta w post~powaniu ponizej 30.000 euro nr ORG.2600.9.2015 na: 

"Dostawa artykulow biurowych 


na pOITzeby Urz~du Miejskiego w Toszku w 2015 r.". 

adnotacj~: " Nie otwierae przed uplywem terrninu skladarua ofert" 

5. 	 Miejsce i termin otwarcia oferl: 
Otwarcie ofert nastqpi w dniu 12.02.2015 r. 0 godz. 16.10 w siedzibie 
Zamawiajqcego, tj.: 
Urzqd Miejski w Toszku, 
ul. Boleslawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek 
pok6j nr 21 

6. 	 Warunki platnosci: 
6.1 .Platnose z tytulu przedrniotu zam6wienia nast~powae b~dzie 

kazdorazowo rniesi~czrue na podstawie faktur cz~sciowych wystawianych 
za dostawy zrealizowane w danym rniesiqcu w terminie 21 dni od daty 
dor~czenia dokumentu rozliczeruowego do siedziby Zamawiajqcego. 

6.2.Wynagrodzerue Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty i czynnosci zwiqzane 
z realizacjq zam6wierua (w tym transport, rozladunek, wniesierue towaru 
do pornieszczenia wskazanego przez Zamawiajqcego) i nie b~dzie podlegalo 
zrnianom przez caly okres obowiqzywania umowy. 

6.3. W przypadku rozbieznosci porni~dzy terminem platnosci wskazanym 
na dokumencie ksi~gowym a wskazanym w umowie przyjmuje si~, 

ze prawidlowo podano termin okreslony ,0\' umowie. 
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6.4.Za dzien zaplaty uwaza si~ dzien obciqzenia rachunku bankowego 
Zamawiajqcego. 

7. 	 Inne postanowienia umowy: 
7.1. Zamawiajqcy 	zastrzega sobie prawo odstqpienia od umowy ze skutkiem 

natychmiastowym w nast~pujqcych przypadkach: 
a) zarejestrowania i oplacenia wniosku 0 wszcz~cie post~powania 

upadlosciowego lub naprawczego lub likwidacyjnego wobec Wykonawcy, 
a takZe w przypadku gdy sqd oddalil wniosek 0 ogloszenie upadlosci, 
poniewaz majqtek niewyplacalnego Wykonawcy rue wystarcza 
na zaspokojenie koszt6w post~powania, 

b) 	 wydania nakazu zaJ~cIa majqtku Wykonawcy w zakresie 
uniemozliwiajqcym wykonanie przedmiotu niniejszej umowy, 

c) 	 powiadomienia Zamawiajqcego przez komornika 0 zaj~ciu wierzytelnosci 
Wykonawcy z tytulu wynagrodzenia naleznego z niniejszej umowy 
tytulem zabezpieczenia lub zaspokojenia wierzytelnosci osoby trzeciej 
w zwiqzku z wszcz~tym post~powaniem egzekucyjnym lub 
zabezpieczajqcym, kt6rej wartosc przekracza jednorazowo lub lqcznie 
z kilku zdarzen kwot~ 30.000,00 zl (slownie: trzydziesci tysi~cy zlotych), 

d) 	 op6inienia w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do terrninu 
okreSlonego w pkt 1.3 zapytania cenowego 0 wi~cej niz 7 dni roboczych. 
W takim wypadku Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do niewyplacenia 
Wykonawcy wynagrodzenia umownego. 

7.2. W razie zaistnienia istotnej 	zmiany okolicznosci powodujqcej, ze wykonanie 
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidziec 
w chwili zawarcia umowy, Zamawiajqcy moze odstqpic od umowy w terminie 
30 dni od powzi~cia wiadomosci 0 tych okolicznosciach. W takim przypadku 
Wykonawca moze zqdac wylqcznie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu 
wykonania cz~sci umowy do momentu odstqpienia. 

7.3 .Wykonawcy przysluguje prawo odstqpienia od umowy, jezeli Zamawiajqcy: 
a) 	 odmawia bez wskazania uzasadnionej przyczyny odbioru dostarczanego 

przediniotu umowy lub podpisania protokolu odbioru - w terrninie 7 dni 
roboczych od dnia uplywu terrninu na dokonanie przez Zamawiajqcego 
odbioru dostawy, 

b) 	 nie wywiqzuje si~ z obowiqzku zaplaty faktury pomimo dodatkowego 
pisemnego wezwania - w terminie 30 dni od dnia uplywu terrninu zaplaty 
okreslonego w niniejszej umowie. 

7.4.0dstqpienie 	od umowy powinno nastqpic w formie pisemnej pod rygorem 
niewaznosci takiego oswiadczenia i musi zawierac uzasadnienie. 

7.5. Wszelkie . zmiany umowy pod rygorem niewaznosci musza miec form~ 
pisemnq. 

7.6. Wykonawca zaplaci Zamawiajqcemu kar~ umownq: 
a) 	 w wysokosci 10% maksymalnej wartosci nominalnej zobowiqzania 

umownego - w przypadku odstqpienia od umowy Iu b rozwiqzania umowy 
przez Wykonawc~ lub Zamawiajqcego z przyczyn Iezqcych po stronie 
Wykonawcy, 
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b) 	 w wysokosci 0,5% maksymalnej wartosci nominalnej zobowiqzania 
umownego - za niedoh'zymanie terminu okreslonego pkt 1.3 zapytania 
cenowego za kazdy dzien op6inienia liczony od dnia nast~pnego po dniu, 
w kt6rym termin powinien bye dotrzymany. W przypadku op6inienia 
w przekazaniu przedmiotu umowy powyzej 7 dni roboczych, 
Zamawiajqcy skorzysta z uprawnierua okreslonego w pkt 7.1 d) zapytarua 
cenowego, 

c) 	 w wysokosci 0,2% maksymalnej wartosci nominalnej zobowiqzania 
umownego - za op6zruerue w usuni~ciu wad lub brak6w stwierdzonych 
przy odbiorze, za kazdy dzien op6znierua liczony od dnia nast~pnego 
po druu wyznaczonym na uzupel:nienie brak6w lub usuni~cie wad. 

7.7.Zamawiajqcy zaplaci Wykonawcy kar~ umownq: 
a) w wysokosci 10% maksymalnej wartosci nominalnej zobowiqzania 

umownego - za odstqpienie od umowy, z przyczyn lezqcych wylqczrue 
po strorue Zamawiajqcego, za wyjqtkiem zaistnienia istotnej zmiany 

okolicznosci powodujqcej, ze wykonanie umowy rue lezy w interesie 
publicznym, czego nie mozna bylo przewidziee w chwili zawarcia umowy. 

7.8 Zamawiajqcy 	 zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowarua 
uzupel:niajqcego, przewyzszajqcego wysokose zastrzezonych kar umownych 
do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach art. 471 Kodeksu 
Cywilnego oraz odszkodowania na zasadach og6lnych z tytul6w innych, niZ 
wymienione w ust. 1 i 2. 

7.9 Wykonawca wyraza zgod~ na potrqcerue naleznych kar umownych 
z faktury za wykonany przedmiot umowy. W przypadku braku pokrycia 

nalozonych kar umownych w kwocie pozostalej do zaplaty, Wykonawca jest 
zobowiqzany do uregulowania kary umownej lub jej niepotrqconej cz~sci 
w terminie14 dni od dnia nalozerua. 

7.10 	 Ewentualne spary mogqce wynikac na tle realizacji umowy strony poddajq 
pod rozstrzygni~cie sqdu wlasciwego dla siedziby Zamawiajqcego. 

8. 	 Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: 
Malgorzata Marcinkowska 
Inspektor - Referat Organizacyjny 
tel.: (32) 2378016, fax: (32) 2334141, e-mail: br@t )szek. pl 

9. 	 Sposob przygotowania oferty: 
9.1 	Wykonawca moze zlozye tylko jednq ofert~. 
9.2 Oferta musi bye zlozona w farmie pisemnej, pod rygorem niewaznosci. 
9.3 Ofert~ nalezy zlozyc w j~zyku polskim. 
9.4 Cena - nalezy przez to rozumiee cen~ w rozurnieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust.2 

ustawy z dnia 9 maja 2014 r. 0 informowaniu 0 cenach towar6w i uslug 
(t.j. Dz. U z 2014 1'. poz. 915). Cena obejmuje wszelkie koszty i czynnosci 
Wykonawcy niezb~dne do wykonania zam6wierua i jest obowiqzujqca przez 
okres waznosci umowy. 

9.5 Cen~ oferty nalezy podae w zlotych polskich z dokladnosciq do dw6ch miejsc 
po przecinku, cyfrarni i slownie. 
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9.6 Zamawiajqcy 	 nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert cz~sciowych, 

ani ofert wariantowych. 
9.7 Oferta musi bye podpisana przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen 

woli w imieniu Wykonawcy, tj. : 
- osoby uprawnione zgodnie z aktualnym odpisem z wlasciwego rejestru 

lub wpisem do centralnej ewidencji i informacji 0 dzialalnosci 
gospodarczej, 

- osoby posiadajqce wazne pemomocnictwo, kt6rego oryginal lub kopi~ 
poswiadczonq notarialnie za zgodnosc z oryginalem lub odpis 
alba wyciqg z dokumentu sporzqdzony przez notariusza nalezy 
zalqczyc do oferty. 

Pozos tale dokumenty dolqczane do oferty nalezy zlozyc w orygmale 
lub kopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginalem przez Wykonawc~. 

9.8 	Wykonawcy, kt6rzy wsp6lnie ubiegajq si~ 0 udzielenie zam6wienia 
ustanawiajq pemomocnika do reprezentowania ich w post~powaniu ­
w tym zlozenia oferty w imieruu ina rzecz konsorcjum. Wykonawcy wsp6lnie 
ubiegajqcy si~ 0 udzielenie zam6wienia muszq dostarczyc dokumenty 
potwierdzajqce, ze lqczrue spelniajq warunki udzialu w post~powaniu. 

9.9 Ofert~ nalezy zlozyc na formularzach 0 tresci zgodnej z zalqczonymi 
do niniejszego zapytania cenowego. 

9.10 Zawartosc oferty: 
formularz "Oferta", 
Formularz cenowy, 
aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sqdowego/ odpis z cenh'alnej 
ewidencji i informacji 0 dzialalnosci gospodarczej wystawione 
nie wczesniej niz 6 miesi~cy przed uplywem terminu skladania ofert. 

9.11 Termin zwiqzania z ofertq wynosi 30 dni. 

10. Pozostale informacje: 
10.1 Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wien 

publicznych (t.j . Dz. U. z 2013 1". poz. 907 z p6in. zm.), do przedmiotowego 
post~powania nie majq zastosowania przepisy w/w Ustawy. 

10.2 Kryterium oceny ofert: cena -100%. 
10.3 Zamawiajqcy 	 poprawi w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie 

oraz omylki rachunkowe w obliczeniu ceny. 
10.4 W przypadku braku wymaganych do oferty dokument6w, oswiadczen bqdi 

dokument6w wadliwych Wykonawca zostanie wezwany do ich 
uzupelnienia w wyznaczonym przez Zamawiajqcego terminie, (nie dotyczy 
Wykonawc6w, kt6rych oferty nie b~dq najkorzystniejsze). 

10.5 Rozliczenia 	pomi~dzy Zamawiajqcym a Wykonawcq nie b~dq prowadzone 
w walutach obcych. 

10.6 Zamawiajqcy moze uniewaznic niniejsze post~powanie bez podania przyczyn. 
10.7 Zamawiajqcy nie przewiduje zwrotu koszt6w post~powania. 
10.8 Warunki, jakie 	muszq zostac dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy: 
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przed podpisaruern urnowy wsp6lnicy prowadzqcy dzialalnosc 
gospodarczq w forrnie sp6lki cywilnej przedldadajq Zarnawiajqcernu 
urnow~ sp6lki, 
Wykonawcy ubiegajqcy si~ wsp6lnie 0 udzielerue zarn6wierua 
przedkladajq Zarnawiajqcernu przed zawarciern urnowy 
pelnornocructwo do jej zawarcia oraz urnow~ regulujqcq wsp6lprac~ 
tych Wykonawc6w zawierajq co najrnniej: lid era, wzajernne 
zobowiqzania Wykonawc6w, cz~sc zarn6wienia, kt6re b~dq realizowane 
przez poszczeg6lnych Wykonawc6w, solidarnq odpowiedzialnosc 
Wykonawc6w za nalezyte wykonanie zam6wienia, 

jesli Wykonawca b~dzie wykonywal zarn6wienie przy pornocy 
podwykonawc6w, przed podpisaruem urnowy przekaze 
Zamawiajqcernu list~ podwykonawc6w na pisrnie. 

Zalqczniki: 
1. Oferta wraz z zalclcznikami. 

Otrzymujq: 
- Adresat; 
- a/a . 
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