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w sprawie : harmonogramu przekazywania w roku 2014 do archiwum zakladowego Urzedu
Miejskiego w Toszku dokumentacji wytworzonej w komérkach organizacyjnych

Dzialajgc na podstawie :

« art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym( Dz.U. 22013 r poz.
594 z poéin.zm),

« instrukcji archiwalnej stanowiacej zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r w sprawie instrukcji kancelaryjnej , jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14 | poz.67)

zarzadza si¢ , co nastgpuje :

§1

W uzgodnieniu z pracownikiem archiwum zakladowego Urzedu Miejskiego w Toszku ustala si¢ w
roku 2014 harmonogram przekazywania dokumentacji z komorek organizacyjnych przez
nastgpujacych pracownikow:

1. w miesigcu lutym 2014 r - Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich , Referat
Podatkéw i Optat Lokalnych

2. w miesiacu marcu 2014 r — Referat Zamowien Publicznych ,Rozwoju i Promocji Gminy .

3. w miesiacu kwietniu 2014 r — Referat Zamowien Publicznych ,Rozwoju i Promocji Gminy ,
Referat Inwestycji , Spraw Komunalnych i Planowania Przestrzennego

4, w miesigeu czerweu 2014 r — Referat Ksiggowosci Budzetowej

w miesiacu listopadzie 2014 r — Referat Gospodarki Nieruchomosciami , Rolnictwa i

Ochrony Srodowiska.

n

§2

Dokumentacja do archiwum zakladowego moze by¢ przekazywana przez pracownikow w innych
terminach po uzgodnieniu terminu przekazania z pracownikiem archiwum zakladowego.

§3

1.Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi archiwum zakladowego.
2 Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam pracownikowi pelnigcemu obowiazki
Kierownika Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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