ZARZADZENIE NR 120.12.2025
BURMISTRZA TOSZKA

z dnia 13 lutego 2025 1.

w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady wnoszenia i zwrotu wadium w postepowaniach
0 udzielenia zaméwienia publicznego na roboty budowlane, dostawy lub uslugi oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w umowach o zaméwienie publiczne na roboty budowlane, dostawy lub
ustugi.

Na podstawie art. 33 ust. 11 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2024 r.,
poz. 1465 z pézn. zm.), art. 97 - 98, art. 281, art. 299 i art. 449 - 453 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamoOwin publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

Burmistrz Toszka
zarzadza, co natepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Miejskim w Toszku instrukcje okreslajaca zasady wnoszenia
i zwrotu wadium w postgpowaniach o udzielenia zamoéwienia publicznego na roboty budowlane, dostawy lub
ustugi oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w umowach o zamowienie publiczne na roboty
budowlane, dostawy lub ustugi.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza Toszka, Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom
referatow Urzgdu Miejskiego w Toszku

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Toszka

Grzegorz Kupczyk
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 120.12.2025
Burmistrza Toszka

. z dnia 13 lutego 2025 1.
Instrukcja

okreslajgca zasady wnoszenia i zwrotu wadium w postepowaniach o udzielenie zaméwienia
na roboty budowlane, dostawy lub ustugi oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w umowach o zamdwienie publiczne na roboty budowlane, dostawy lub ustugi.

§ 1. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320);

2) referacie zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Urzedu
Miejskiego w Toszku odpowiedzialng za realizacje zamdwienia publicznego na roboty
budowlane, dostawy i ustugi;

3) organizatorze postepowania — nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng Urzedu
Miejskiego w Toszku odpowiedzialng za organizacje i przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;

4) referacie finansowym — nalezy przez to rozumiec¢ Referat Ksiegowosci Budzetowej
Urzedu Miejskiego w Toszku;

5) rachunku Urzedu — nalezy przez to rozumieé wtasciwy rachunek bankowy Urzedu
Miejskiego w Toszku o nazwie ,, Depozyty”;

6) rachunku dochoddéw Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ wtasciwy rachunek bankowy
Urzedu Miejskiego w Toszku stuzgcy do ewidencji dochodéw niepodatkowych Urzedu
Miejskiego w Toszku;

7) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ wykonawce, o ktérym mowa w art. 7 pkt 30
ustawy Pzp.

§ 2. 1. Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujgcy sposéb:

1) w formie pienigdza — przelewem, wptacane w taki sposdb, by przed uptywem
terminu skfadania ofert, oznaczonego datg kalendarzowg i godzing, znajdowato sie
na rachunku Urzedu;

2) w formie gwarancji (bankowych lub ubezpieczeniowych) oraz poreczen, o ktérych
mowa w art. 97 ust. 7 pkt 4 ustawy Pzp -w postaci elektronicznej — opatrzone
wytacznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym oséb uprawnionych do
reprezentowania gwaranta. Tres¢ dokumentu nie moze zawiera¢ postanowien o jego
automatycznym wygasnieciu w przypadku zwrotu do wystawcy. Wadium w postaci
elektronicznej powinno by¢ przestane na Elektroniczng Skrzynke Podawczg Urzedu
Miejskiego w Toszku przed uptywem terminu skfadania ofert (oznaczonego data
kalendarzowg i godzing) lub ztozone z oferta.

2. Wadium wnoszone w formie gwarancji bankowej, ubezpieczeniowej oraz poreczenia
powinno umozliwia¢ jego realizacje oraz winno spetnia¢ nastepujgce wymogi:

1) by¢ wystawione na Gmine Toszek (44-160 Toszek, ul. Bolestawa Chrobrego 2);

2) zawiera¢ w swej tresci oswiadczenie gwaranta (poreczyciela), w ktérym
zobowiazuje sie on do bezwarunkowe]j wyptaty kwoty wadium na pierwsze zgdanie
zamawiajgcego zawierajgce oswiadczenie, iz zaszta jedna z przestanek
wymienionych odpowiednio w art.98 ust. 6 ustawy Pzp;

3) w przypadku, gdy wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia —
obejmowac¢ zobowigzanie gwaranta (poreczyciela) ztytutu zwigzanych
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z postepowaniem dziatan lub zaniechan opisanych odpowiednio w art. 98 ust. 6
ustawy Pzp kazdego z tych wykonawcéw;
4) okres waznosci nie moze by¢ krétszy niz okres zwigzania oferta.

3. Wysokos$é wadium, jego formy oraz warunki jego wnoszenia, o ktérych mowa w ust. 1
i 2 winny by¢ umieszczone w dokumentach zamoéwienia.

4. Organizator postepowania rozpoczynajac postepowanie powiadamia referat finansowy
o wysokos$ci wadium i terminie, do ktérego ma by¢ wnoszone, a takze informuje
o ewentualnych zmianach w tym zakresie.

5. W przypadku ztozenia wadium w formie gwarancji lub poreczenia wraz z ofertg
organizator postepowania weryfikuje podpisy wystawcy tak ztozonego wadium oraz
niezwtocznie przesyta dokument stanowigcy wadium do referatu finansowego na adres
kb@toszek.pl

6. W przypadku ztozenia nowego wadium w formie gwarancji lub poreczenia albo aneksu
do takiego wadium w toku postepowania (np. w sytuacjach przewidzianych w art. 97
ust. 6 ustawy Pzp) organizator postepowania weryfikuje podpisy wystawcy tak
ztozonego wadium oraz niezwtocznie przesyta dokument stanowigcy wadium do
referatu finansowego na adres kb@toszek.pl

7. Po uptywie terminu wniesienia wadium referat finansowy niezwtocznie sporzadza
i przekazuje organizatorowi postepowania wykaz informacji o wniesieniu wadium
zawierajacy: nazwe i adres Wykonawcy, date wptywu wadium wraz z nr WB, nazwe
postepowania, wymagang kwote wadium, a w przypadku ztozenia wadium w formie
gwarancji, poreczen — adnotacje o sprawdzeniu tych dokumentéw pod wzgledem
formalnym, nazwe gwaranta i numer gwarancji.

8. Na wniosek organizatora postepowania referat finansowy przekazuje potwierdzenie
wptaty zawierajgcy oznaczenie daty i godziny wptywu wadium na rachunek bankowy.

§ 3.1. Wniosek o zwrot wadium Wykonawcy organizator postepowania sktada w referacie
finansowym niezwtocznie, z zachowaniem terminu 7 dni po zajsciu okolicznosci takiego
zwrotu, o ktérym mowa w art. 98 ust. 1i 2 ustawy Pzp.

2. Organizator postepowania sktada réwniez w referacie finansowym wniosek o zwrot
wadium Wykonawcy, ktéry wnidst wadium, lecz nie ztozyt oferty w postepowaniu.

3. Wadium wniesione w pienigdzu zwraca sie wraz z odsetkami (naliczanymi przez referat
finansowy) wynikajagcymi z umowy rachunku Urzedu pomniejszonymi o koszty
prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
Wykonawcy.

4. Organizator postepowania wadium wniesione w formie gwarancji bankowe] lub
ubezpieczeniowej oraz poreczenia:

1) zwraca na adres skrytki, z ktérej zostato wystane wraz z informacjg o zwolnieniu
wadium;

2) sktada wniosek do referatu finansowego w celu zatrzymania wadium na podstawie
art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.

6. W przypadku wyrazenia przez Wykonawce pisemnej zgody, o ktérej mowa w art. 450
ust. 4 ustawy Pzp na zaliczenie wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, informacje o ztozeniu takiej zgody referat zamawiajgcy niezwiocznie
przekazuje organizatorowi postepowania i referatowi finansowemu.

§ 4. 1. Organizator postepowania wnosi o zatrzymanie wadium, jezeli:
1) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 107 ust. 2 lub art.
128 ust. 1, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt podmiotowych srodkow
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dowodowych lub przedmiotowych S$rodkéw dowodowych potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1, oswiadczenia, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1, innych dokumentéw lub o$wiadczen lub nie wyrazit zgody
na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3, co spowodowato brak
mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejsze;j.
2) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warun-
kach okreslonych w ofercie,
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
3) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato sie niemozliwe z przy-
czyn lezacych po stronie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana.

2. W przypadku gdy Wykonawca traci wadium na rzecz Gminy Toszek organizator
postepowania niezwtocznie sktada w referacie finansowym wniosek o zrealizowanie
wadium:

1) jezeli wadium zostato wniesione w formie pienigdza organizator postepowania
wnosi przekazanie kwoty wadium (z odsetkami, jesli zostato wniesione
w pienigdzu) na rachunek dochodéw Urzedu.

2) jesli wadium zostatlo wniesione w formie gwarancji bankowych Ilub
ubezpieczeniowych oraz poreczen, o ktérych mowa w art. 97 ust. 7 pkt 4 ustawy
Pzp organizator postepowania przygotowuje wezwanie do zaptaty (zadanie
zaptaty) kwoty wadium wraz z dodatkowymi wymaganymi informacjami
i dokumentami zgodnie z zapisami gwarancji (poreczenia) i nie pdzniej niz na 3 dni
robocze przed terminem uptywu waznosci gwarancji kieruje do referatu
finansowego, celem niezwiocznego przekazania roszczen do gwaranta
(poreczyciela). Organizator postepowanie informuje Wykonawce o zatrzymaniu
kwoty wadium.

3. W przypadku gdy gwarant (poreczyciel) odmawia wyptaty kwoty wadium, referat
finansowy informuje o tym fakcie organizatora postepowania i referat zamawiajacy
oraz przekazuje sprawe Zespotowi Radcoéw Prawnych.

§ 5. 1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze byé wnoszone zgodnie z zapisami
art. 450 ust. 1 ustawy Pzp w nastepujacy sposéb:
1) w formie pienigdza — przelewem, wptacane w taki sposéb, by przed podpisaniem
umowy znajdowato sie na rachunku Urzedu;
2) w formie poreczen i gwarancji, o ktérych mowa w art. 450 ust. 1 pkt 2-5 ustawy Pzp
— sktadane w referacie zamawiajgcym przed podpisaniem umowy.

2. Formy wymienione w art. 450 ust. 2 ustawy Pzp oraz potrgcenia z naleznosci za
czesciowo wykonane zamowienie opisane art. 452 ust. 4—6 ustawy Pzp nie s3
akceptowane jako formy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy sktadane w formach gwarancji
i poreczen musi spetniac¢ nastepujgce wymogi:

1) by¢ wystawione na Gmine Toszek (44-160 Toszek, u. Bolestawa Chrobrego 2);

2) zawiera¢ w swej tresci oswiadczenie gwaranta (poreczyciela), w ktérym
zobowigzuje sie on do bezwarunkowej wyptaty kwoty zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy na pierwsze zgdanie wydziatu zamawiajgcego zawierajgce
oswiadczenie, iz zabezpieczenie to jest mu nalezne;

3) okres waznosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nie moze by¢ krétszy
niz okres realizacji umowy lub okres realizacji umowy i gwarancji/rekojmi za wady.
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4) w przypadku ztozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w postaci
elektronicznej tres¢ dokumentu nie moze zawiera¢ postanowien o jego
automatycznym wygasnieciu w przypadku zwrotu do wystawcy;

5) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w postaci elektronicznej powinno
by¢ przestane na Elektroniczng Skrzynke Podawczg Urzedu Miejskiego w Toszku
do referatu zamawiajgcego;

6) zawieraé zastrzezenie dla prawa wyptaty Srodkdw z gwarancji lub poreczen
w przypadku nieprzedfuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia na 30 dni
przed uptywem terminu waznosci dotychczasowego.

4. Wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jego formy oraz warunki jego
wnoszenia, o ktérych mowa w ust. 1-3 winny byé umieszczone w dokumentach
zamowienia.

5. Jezeli okres na jaki ma zosta¢ wniesione zabezpieczenie przekracza 5 lat stosuje sie
odpowiednio przepisy art. 452 ust. 8 ustawy Pzp.

6. W przypadku wymogu wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
umowa o zamodwienie publiczne na roboty budowlane, dostawy lub ustugi winna
zawierac nastepujgce uregulowania:

1) jezeli w zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy wniesionym w postaci
gwarancji lub poreczenia zawarty bedzie wymdg informowania gwaranta
(poreczyciela) o zmianach umowy badz uzyskiwania jego akceptacji w tym zakresie,
Wykonawca bedzie zobowigzany — przed podpisaniem kazdego aneksu do umowy
— przedstawi¢ referatowi zamawiajagcemu potwierdzenie poinformowania
gwaranta (poreczyciela) o zmianach umowy badz jego akceptacje tych zmian albo
wnies¢ nowe zabezpieczenie. W przypadku, gdy zmiana umowy powoduje
konieczno$¢ zmiany zabezpieczenia, wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢
aneks do obecnego zabezpieczenia, uzupetni¢ zabezpieczenie lub wnie$¢ nowe
zabezpieczenie przed terminem podpisania aneksu. W razie uchybienia temu
zobowigzaniu zamawiajgcy uprawniony bedzie do zgdania wyptaty przez gwaranta
(poreczyciela) kwoty zabezpieczenia, ktéra zostanie zatrzymana przez referat
zamawiajacy jako zabezpieczenie wniesione w pienigdzu;

2) Wykonawca jest uprawniony w kazdym czasie do zmiany formy zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy pod warunkiem, ze zmiana formy bedzie dokonana
z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia, a nowe zabezpieczenie bedzie spetniaé
wymogi okre$lone w dokumentach zaméwienia;

3) w przypadku okreslonym w ust. 5, wykonawca zobowigzany bedzie przed uptywem
okresu obowigzania pierwotnego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy do
przedtozenia kolejnego zabezpieczenia (spetniajgcego wymogi okreslone
w dokumentach zaméwienia) na dalszy okres az do uptywu terminéw wskazanych
w ust. 3 pkt 3. W razie uchybienia temu zobowigzaniu referat zamawiajacy
uprawniony bedzie do zadania wyptaty przez gwaranta (poreczyciela) kwoty
zabezpieczenia, ktéra zostanie zatrzymana przez referat finansowy jako
zabezpieczenie wniesione w pienigdzu.

7. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formach gwarancji lub poreczenia po
uprzednim sprawdzeniu jego zgodnosci z warunkami umowy i dokumentami
zamowienia dostarczane jest przez pracownika referatu zamawiajgcego do referatu
finansowego w celu zdeponowania go w kasie za potwierdzeniem przyjecia.
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8. Procedura opisana w ust. 7 obowigzuje takze w przypadku ztozenia w toku realizacji
umowy nowego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji lub
poreczenia albo aneksu do takiego zabezpieczenia.

9. Obowigzek przestrzegania zasad sktadania zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy spoczywa na referacie zamawiajacym.

§ 6. 1. Wniosek o zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy referat zamawiajacy
sktada referatowi finansowemu nie pdzniej niz na siedem dni przed uptywem terminu
zwrotu zabezpieczenia.

2. Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu zwraca sie wraz z odsetkami (naliczanymi przez
referat finansowy) wynikajgcymi z umowy rachunku Urzedu pomniejszonymi o koszty
prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
Wykonawcy.

3. Zabezpieczenie wniesione w formie poreczen i gwarancji kasa wydaje pracownikowi
referatu finansowego w celu przestania Wykonawcy za potwierdzeniem odbioru.

§ 7. 1. W przypadku gdy Wykonawca traci zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy na
rzecz Gminy Toszek referat zamawiajacy niezwtocznie sktada referatowi finansowemu
whniosek o zrealizowanie zabezpieczenia:

1) jesli zabezpieczenie zostato wniesione w formie pienigdza o przelanie kwoty
zabezpieczenia (z odsetkami, jesli zostato wniesione w pienigdzu) na rachunek
dochodéw Urzedu oraz powiadamia o tym fakcie Wykonawce.

2) jesli zabezpieczenie zostato wniesione w formie gwarancji bankowych lub
ubezpieczeniowych oraz poreczen, o ktérych mowa w art. 450 ust. 1 pkt 2 i pkt 5
ustawy Pzp referat zamawiajgcy przygotowuje wezwanie do zaptfaty (zadanie
zaptaty) kwoty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wraz z dodatkowymi
wymaganymi informacjami i dokumentami zgodnie z zapisami gwarancji
(poreczenia) i nie pdzniej niz na 7 dni roboczych przed terminem uptywu waznosci
gwarancji (poreczenia) kieruje do referatu finansowego, celem niezwtocznego
przekazania roszczen do gwaranta (poreczyciela). Referat zamawiajgcy informuje
wykonawce o zatrzymaniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2. Procedura opisana w ust. 1 obowigzuje takie w przypadkach zgdania wyptaty
wskazanych w § 5 ust. 6 pkt 1i 3, przy czym kwota zabezpieczenia jest przekazywana
na rachunek Urzedu.

3. W przypadku gdy gwarant (poreczyciel) odmawia wyptaty kwoty zabezpieczenia,
referat finansowy informuje o tym fakcie referat zamawiajgcy i przekazuje sprawe
Zespotowi Radcow Prawnych.

§ 8. Odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie termindw okresla zatacznik nr 1 do instrukc;ji
zawierajacy terminy przekazania do referatu finansowego dyspozycji dotyczacych
rozliczenia, zwrotu i zatrzymania wadium oraz zabezpieczenn nalezytego wykonania
umowy.
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Zatacznik nr 1 do Instrukgji

Wykaz terminéw sporzadzania dokumentéw przekazywanych do referatu finansowego
Urzedu Miejskiego w Toszku w zakresie terminowego rozliczania, zwrotu i zatrzymania
wadium, zabezpieczen nalezytego wykonania umowy

Lp. | Rodzaj dokumentu Termin przekazania | Osoba odpowiedzialna
dokumentu do referatu
finansowego

1 Pismo w sprawie zwrotu | Niezwtocznie, do 3  dni | Pracownik komorki
wadium w przypadku: roboczych po zajsciu | merytorycznej  bedacej
- uptywu terminu zwigzania | okolicznosci takiego zwrotu. organizatorem
oferta, postepowania, po
- zawarcia umowy w sprawie zatwierdzeniu przez
zamowienia publicznego, kierownika Referatu
- uniewaznienia postepowania Zamoéwienn  Publicznych,
0 udzielenie zamdwienia, Rozwoju i Promocji Gminy
z wyjatkiem sytuacji gdy nie
zostato rozstrzygniete
odwotanie na czynnosc
uniewaznienia albo nie uptynat
termin do jego wniesienia,

- wykonawcy, ktéory wycofat
oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert lub ktérego
oferta zostata odrzucona,

- wyboru najkorzystniejszej
oferty, z wyjatkiem
wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako
najkorzystniejsza,

- uniewaznienia postepowania,
gdy nie zostato rozstrzygniete
odwotanie na czynnosc
uniewaznienia albo nie uptynat
termin do jego wniesienia.

2 Pismo w sprawie zatrzymania | Nie pdzniej niz na 3 dni | Pracownik komorki
wadium przez jednostke wraz | robocze  przed uptywem | merytorycznej  bedacej
z odsetkami, w sytuacji gdy: waznosci gwarancji, przy czym: | organizatorem
- w odpowiedzi na wezwanie a) referat zamawiajacy | postepowania, po
wykonawca nie ztozyt | wnioskuje o  zatrzymanie | zatwierdzeniu przez
dokumentéw lub oswiadczend | wadium  do  organizatora | kierownika Referatu
albo nie sprostowat pomytki w | postepowania niezwtocznie, Zamoéwien  Publicznych,
ofercie, co spowodowato brak | nie pézniej niz w nastepnym | Rozwoju i Promocji Gminy
mozliwosci  wybrania jego | dniu roboczym po zajsciu
oferty jako najkorzystniejszej, | takich okolicznosci,

- wykonawca, u ktérego oferta | b) organizator postepowania
zostata wybrana, odmoéwit | przekazuje dyspozycje
podpisania umowy na | zatrzymania wadium do
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warunkach okreslonych
w ofercie lub nie wnidst
wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;
- zawarcie umowy stato sie
niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie wykonawcy, ktorego
oferta zostata wybrana.

referatu finansowego
niezwtocznie, nie podziniej niz
w nastepnym dniu roboczym
po otrzymaniu whiosku
w sprawie zatrzymania od
referatu zamawiajgcego.

Pismo w sprawie wyrazenia | 3 dnirobocze od wyrazenia Pracownik komorki
przez wykonawce zgody na | zgody merytorycznej  bedacej
zatrzymanie wadium na poczet organizatorem
zabezpieczenia nalezytego postepowania, po
wykonania umowy. zatwierdzeniu przez
kierownika Referatu
Zamowien  Publicznych,
Rozwoju i Promocji Gminy
Pismo w sprawie zwrotu | 2 dni robocze od wniesienia | Pracownik komorki
zabezpieczenia wniesionego w | zamiennego zabezpieczenia merytorycznej bedacej
pienigdzu po zmianie na inng organizatorem
forme zabezpieczenia postepowania, po
zatwierdzeniu przez
kierownika Referatu
Zamowien  Publicznych,

Rozwoju i Promocji Gminy

Pismo w sprawie zwrotu | Do 21 dni po zaistnieniu | Pracownik komorki
zabezpieczenia nalezytego | okolicznosci. Nie pdzniej niz 3 | Merytorycznej  referatu
wykonania umowy. dni robocze przed terminem | zamawiajgcego, po
umozliwiajgcym jego zwrot z | zatwierdzeniu przez
zachowaniem 30 dni od dnia | kierownika referatu
wykonania zamOwienia | zamawiajgcego.
i uznania je za nalezycie
wykonane.
Pismo w sprawie zwrotu | Do 7 dni po zaistnieniu | Pracownik komorki
zabezpieczenia okolicznosci. Nie pdzniej niz 3 | merytorycznej  referatu
przeznaczonego na pokrycie | dni robocze przed terminem | zamawiajgcego, po
roszczen z rekojmi lub umozliwiajgcym jego zwrot z | zatwierdzeniu przez
gwarancji. zachowaniem 15 dni po | kierownika referatu
uptywie rekojmi za wady lub | zamawiajacego.
gwarancji.
Pismo w sprawie zatrzymania Niezwtocznie po zaistnieniu Pracownik komorki
zabezpieczenia na  poczet | okolicznosci. Nie pdzniej niz w | merytorycznej  referatu
roszczen za nienalezyte | terminie 7 dni roboczych przed | zamawiajgcego, po
wykonanie zamoéwienia terminem uptywu waznosci | zatwierdzeniu przez
gwarancji (poreczenia). kierownika referatu
zamawiajacego.
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UZASADNIENIE

W zwigzku z koniecznoscig uzupetnienia procedur wewnetrznych dotczacych sposobu przeptywu informacji
pomigdzy komorkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w Toszku w zakresie terminowego
rozliczania, zwrotu i zatrzymania wadium, zabezpieczen nalezytego wykonania umowy podjecie

przedmiotowego zarzgdzenia jest zasadne.
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