
Znak: CUW. 361.28.2024                                                                                 Toszek, 13.11.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamówienia publicznego o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych 

równowartości kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

Pełnomocnik Zamawiającego: 
Centrum Usług Wspólnych Gminy Toszek, ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek, NIP 969-15-07-892

Zamawiający:
1) Centrum Usług Wspólnych Gminy Toszek, ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek
2) Centrum Kultury „Zamek w Toszku”, ul. Zamkowa 10, 44-180 Toszek
3) Ośrodek Pomocy Społecznej w Toszku, ul. Rynek 11, 44-180 Toszek
4) Szkoła Podstawowa nr 1 im. Ireny Sendler w Toszku, ul. Dworcowa 27, 44-180 Toszek
5) Szkoła Podstawowa nr 2 im. Gustawa Morcinka w Toszku, ul.  Wilkowicka 2, 44-180 

Toszek
6) Szkoła Podstawowa w Kotulinie, ul. Gliwicka 13, 44-180 Kotulin
7) Szkoła Podstawowa w Paczynie, ul. Wiejska 80, 44-120 Paczyna
8) Szkoła Podstawowa im. Królowej Jadwigi w Pniowie, ul. Szkolna 4/1 , 44-120 Pniów
9) Publiczne Przedszkole w Toszku, ul. Dworcowa 21, 44-180 Toszek.

zapraszają do złożenia ofert na:
świadczenie  usług  związanych  z realizacją  zadań  ochrony  danych  osobowych  oraz  zadań 
przypisanych  inspektorowi  ochrony  danych  osobowych  zgodnie  z  przepisami  ustawy  z  dnia 
10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r.,  poz. 1781 z późn. zm.), 
zwanej dalej „UODO”, Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016r., w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy 
95/46/WE  (ogólne  rozporządzenie  o ochronie  danych),  zwanego  dalej  „RODO”  i  innymi 
obowiązującymi przepisami. 1

     I. Opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług związanych z realizacją zadań ochrony 
danych osobowych oraz zadań przypisanych inspektorowi ochrony danych osobowych 
zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z  dnia  27  kwietnia  2016  r.,  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogólne  rozporządzenie  o  ochronie  danych), 
zwanego dalej „RODO” i innymi obowiązującymi przepisami prawa.

2.  Zakres usług objętych przedmiotem zamówienia:

      Nadzorowanie  systemu ochrony danych osobowych w Jednostkach    
Organizacyjnych GminyToszek, oraz: 

1rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 
wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2247 z późn. zm.)



a) informowanie  administratora,  podmiotu  przetwarzającego  oraz  pracowników, 
którzy  przetwarzają  dane  osobowe o  obowiązkach spoczywających na  nich  na 
mocy RODO oraz innych przepisów Unii lub państw członkowskich o ochronie 
danych i doradzania im w tej sprawie,

b) monitorowanie  przestrzegania  RODO,  innych  przepisów  Unii  lub  państw 
członkowskich  o  ochronie  danych  oraz  polityk  administratora  lub  podmiotu 
przetwarzającego  w  dziedzinie  ochrony  danych  osobowych,  w  tym  podział 
obowiązków,  działania  zwiększające  świadomość,  szkolenia  personelu 
uczestniczącego w operacjach przetwarzania oraz powiązane z tym audyty,

c) udzielanie  zaleceń co do oceny skutków dla  ochrony danych osobowych oraz 
monitorowanie wykonania zgodnie z RODO,

d) prowadzenie rejestru czynności przetwarzania danych osobowych,
e) współpraca z organem nadzorczym,
f) zgłoszenie naruszenia bezpieczeństwa do organu nadzoru oraz osób, których dane 

dotyczą,
g) prowadzenia rejestru naruszeń ochrony danych osobowych,
h) pełnienie  funkcji  punktu  kontaktowego  dla  organu  nadzorczego  w  kwestiach 

związanych  z  przetwarzaniem,  w  tym z  uprzednimi  konsultacjami,  o  których 
mowa  w  RODO  (art.  36)  oraz  w  stosownych  przypadkach  prowadzenie 
konsultacji we wszelkich innych sprawach.

i) pełnienie  funkcji  punktu  kontaktowego  dla  osób,  których  dane  dotyczą, 
we wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem ich danych osobowych 
oraz  wykonywaniem  praw  przysługujących  im  na  mocy  RODO  oraz  innych 
przepisów,

j) świadczenie usług objętych zapytaniem ofertowym będzie odbywać się
w siedzibie Administratora Danych podczas ustalonych wizyt w ramach ryczałtu 
miesięcznego lub w formule zdalnej w dni robocze w godzinach pomiędzy 8:00, 
a 15.00.

3. Wykaz liczby osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych 
w poszczególnych jednostkach, osób mających bezpośredni dostęp do danych: 

a) Centrum Usług Wspólnych Gminy Toszek, ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek – 11 osób,
b) Centrum Kultury „Zamek w Toszku”, ul. Zamkowa 10, 44-180 Toszek – 10 osób, 
c) Ośrodek Pomocy Społecznej w Toszku, ul. Rynek 11, 44-180 Toszek – 10 osób,
d) SP nr 1 im. Ireny Sendler w Toszku, ul. Dworcowa 27, 44-180 Toszek – 46 osób,
e) SP nr 2 im. Gustawa Morcinka w Toszku, ul. Wilkowicka 2, 44-180 Toszek – 42 osoby,
f) SP w Kotulinie, ul. Gliwicka 13, 44-180 Kotulin – 31 osób,
g) SP w Paczynie, ul. Wiejska 80, 44-120 Paczyna – 26 osób,
h) SP im. Królowej Jadwigi w Pniowie, ul. Szkolna 4/1 , 44-120 Pniów – 28 osób,
i) Publiczne Przedszkole w Toszku, ul. Dworcowa 21, 44-180 Toszek – 12 osób.

Wykaz liczby osób zatrudnionych w poszczególnych jednostkach nie ujętych 
powyżej, a  mających pośredni dostęp do danych osobowych: 

a) Centrum Usług Wspólnych Gminy Toszek, ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek – 4 osoby,
b) Centrum Kultury „Zamek w Toszku”, ul. Zamkowa 10, 44-180 Toszek – 3 osoby,
c) Ośrodek Pomocy Społecznej w Toszku, ul. Rynek 11, 44-180 Toszek– 3 osoby,
d) SP nr 1 im. Ireny Sendler w Toszku, ul. Dworcowa 27, 44-180 Toszek – 1 osoba,



e) SP nr 2 im. Gustawa Morcinka w Toszku, ul. Wilkowicka 2, 44-180 Toszek – 11 osób,
f) SP w Kotulinie, ul. Gliwicka 13, 44-180 Kotulin – 6 osób,
g) SP w Paczynie, ul. Wiejska 80, 44-120 Paczyna – 2 osoby,
h) SP im. Królowej Jadwigi w Pniowie, ul. Szkolna 4/1 , 44-120 Pniów – 2 osoby,
i) Publiczne Przedszkole w Toszku, ul. Dworcowa 21, 44-180 Toszek – 9 osób.

4. Wymagania dotyczące wykonawców mogących ubiegać się o udzielenie zamówienia.
Wykonawca musi dysponować co najmniej jedną osobą, która będzie pełnić funkcję 
Inspektora  Ochrony  Danych  Osobowych  w  Jednostkach  Organizacyjnych  Gminy 
Toszek  wymienionych  w  punkcie  I  ppkt  3  niniejszego  zapytania,  który  posiada 
co najmniej:

a. Dyplom  ukończenia  dwu-semestralnych  studiów  podyplomowych:  Studia 
Podyplomowe Ochrony Danych Osobowych , lub równoważne,

b. doświadczenie: 
- minimum 3 lata doświadczenia na stanowisku IOD,
- prowadzenie szkoleń z zakresu ochrony danych osobowych.

II. Termin realizacji zamówienia:

01.01.2025 r. – 31.12.2025 r.  w zakresie pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych 
Osobowych.

III. Kryterium oceny ofert:

1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: 
Cena – 60%, 
Termin płatności 40% (nie krótszy niż 14 dni, nie dłuższy niż 30 dni)

Kryteria i ich wartość w ocenie: 1% = 1 pkt
Cena – A(x) 
a)  przyjmuje się,  że  najwyższą ilość punktów tj.  100,  otrzyma cena brutto najniższa 
wśród cen zawartych w ofertach,
b) pozostałe oferty zostaną przeliczone proporcjonalnie do najtańszej, punktowane będą 
w oparciu o następujący wzór:

                                                        

gdzie:
A(x) – ilość punktów przyznana ofercie ,,x” za kryterium cena brutto
C – cena brutto najniższa wśród cen zawartych w ofertach – cena oferty 
najkorzystniejszej
Cx – cena brutto zawarta w ofercie ,,x”

B(x )- Termin płatności zaoferowany termin płatności nie może być krótszy niż 14 dni 
i dłuższy niż 30 dni.
a) przyjmuje się, że najwyższą ilość punktów tj. 100, otrzyma najdłuższy termin płatności 
(max 30 dni).
b) pozostałe oferty zostaną przeliczone proporcjonalnie do najdłuższego terminu płatności
punktowane będą w oparciu o następujący wzór: 



gdzie: 
B (x) - ilość punktów przyznana ofercie „x” za kryterium „termin płatności”. 
I -termin płatności wynikający z oferty.
I(x) -najdłuższy termin płatności

Łączna punktacja C wyliczana będzie wg wzoru : 
C=(A(x) x 60%) + (B(x) x 40 %)

2.  W  przypadku  gdy  zamawiający  nie  będzie  umiał  wyłonić  oferty  najkorzystniejszej 
ze względu na to, że zostaną złożone oferty o takiej samej cenie, Wykonawcy, którzy 
złożyli oferty zostaną wezwani do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego 
ofert dodatkowych.

3.  Wykonawcy,  składając  oferty  dodatkowe,  nie  mogą  zaoferować  cen  wyższych 
niż zaoferowane w złożonych ofertach.

4. Do wyboru najkorzystniejszej oferty dopuszczone są wyłącznie oferty uznane za ważne, 
nie podlegające odrzuceniu.

5.  Zamawiający  wybierze  ofertę  najkorzystniejszą  spośród  zaoferowanych  ofert 
wg przyjętych kryteriów wyboru ofert (jeśli cena oferty najkorzystniejszej nie przekroczy 
kwoty,  jaką  Zamawiający  przeznaczył  na  realizację  zamówienia).  Jeśli  Wykonawca, 
którego  oferta  została  wybrana  będzie  się  uchylał  od  podpisania  umowy  w  miejscu 
i  czasie  wyznaczonym  przez  Zamawiającego-  Zamawiający  może  wybrać  ofertę 
sklasyfikowaną jako następna według kryteriów oceny oferty (jeśli cena oferty kolejnej 
nie będzie wyższa niż kwota jaką Zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia).  
W przypadku,  gdy  co  najmniej  dwie  oferty  otrzymają  przy  ocenie  ofert  najwyższą, 
a zarazem taką samą ilość punktów wg wskazanych kryteriów oceny ofert Zamawiający 
poprosi  tych  Wykonawców,  którzy  złożyli  te  oferty  zostaną  poproszeni  o  złożenie 
ofert  dodatkowych  z  ceną  nie  wyższą  od  zaoferowanej  w  ofercie  podstawowej 
–  do  skutecznego  rozstrzygnięcia  postępowania.  Z  wybranym  Wykonawcą  zostanie 
podpisana umowa, która uwzględniać będzie wymogi opisane w niniejszym zapytaniu 
i  treść  złożonej  oferty.  Zamawiający  dopuszcza  podpisanie  z  wybranym Wykonawcą 
dodatkowych umów.

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zakończenia postępowania bez wyboru oferty.

  IV. Sposób wyliczenia ceny:

1. Cena  oferty  powinna  uwzględnić  wszystkie  zobowiązania,  musi  być  podana  w  PLN 
cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT- jeżeli występuje.

2. Cena  może  być  tylko  jedna  za  oferowany  przedmiot  zamówienia,  nie  dopuszcza 
się wariantowości cen.

3. Cena nie ulegnie zmianie przez okres związania z ofertą.
4. Cena  podana  w  ofercie  musi  obejmować  wszystkie  koszty  i  składniki  związane 

z  wykonaniem  zamówienia  oraz  warunkami  stawianymi  przez  Zmawiającego,  jak 
również ryzyko wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili 
zawarcia umowy oraz wszelkie inne koszty poniesione w celu terminowej i prawidłowej 
realizacji przedmiotu zamówienia.



  V. Warunki zawarcia umowy i płatności:

1. Płatność nastąpi na podstawie wystawionych faktur/ rachunków.
3. Faktury/ rachunki będą wystawiane za każdy miesiąc z dołu.
4. Do faktury/ rachunku zostanie dołączony pisemny raport zawierający informacje

z wykonanych zadań.
5. Do umowy w zakresie w/w zadania zostanie wpisana maksymalna nominalna wartość 

zamówienia,  tj.  kwota  jaką  Zamawiający  zamierza  przeznaczyć  na  sfinansowanie 
zamówienia.

6. W przypadku gdy Wykonawca,  będzie  uchylał  się  od zawarcia  umowy,  Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do wyboru kolejnej oferty, spośród ofert prawidłowo złożonych 
oraz spełniającej wszystkie wymagania zawarte w w/w zapytaniu ofertowym. 

   VI. Sposób przygotowania oferty 

1. Ofertę  należy  sporządzić  w  formie  pisemnej,  w  języku  polskim,  trwałą  i  czytelną 
techniką.  Oferta  powinna  być  podpisana  przez  osoby  umocowane  do  składania 
oświadczeń  woli  i  zaciągania  zobowiązań  w  imieniu  Wykonawcy.  Umocowanie 
do złożenia ofert winno być dołączone do oferty o ile nie wynika ono wprost z innych 
dokumentów załączonych do oferty.  Wykonawca zobowiązany jest  dołączyć do oferty 
wypełniony załącznik: nr 1, nr 2, nr 3. 

2. Wykonawca  może  zwrócić  się  do  Zamawiającego  o  wyjaśnienie  treści  zaproszenia 
do składania ofert. Zamawiający niezwłocznie, jednak nie później niż na dwa dni przed 
upływem  terminu  składania  ofert  udzieli  wyjaśnień,  pod  warunkiem,  że  wniosek 
o wyjaśnienie treści zaproszenia do składania ofert   wpłynie nie później niż do końca 
dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego  terminu składania ofert. Jeżeli wniosek 
o  wyjaśnienie  treści   zaproszenia  do  składania  ofert  wpłynie  po  upływie  składania 
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaśnień , zamawiający może udzielić wyjaśnień  albo 
pozostawić wniosek  bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert  nie wpływa 
na bieg terminu składania wniosków o wyjaśnienie treści zaproszenia do składania ofert. 
Treść zapytań  wraz z wyjaśnieniami treści zaproszenia do składania ofert, Zamawiający 
przekaże Wykonawcom (bez ujawniania źródła zapytania), którym przekazał zaproszenie.

3. W uzasadnionych  przypadkach  Zamawiający  może  przed  upływem terminu  składania 
ofert  zmienić  treść  zaproszenia  do  składania  ofert.  W  takiej  sytuacji  Zamawiający 
powiadomi  o  zmianach  wszystkich  Wykonawców,  którym  przekazano  Zaproszenie 
do składania ofert. 

  VII. Miejsce i termin złożenia oferty:

1. Ofertę należy złożyć na Formularzu Oferty (załącznik nr 1) w siedzibie Zamawiającego, 
w  sekretariacie  do  dnia  28.11.2024  r.  do  godz.  11.00  w  kopercie  zaadresowanej 
na Zamawiającego i  opatrzonej napisem:  „Zapytanie ofertowe na świadczenie usług 



związanych z realizacją zadań ochrony danych osobowych oraz zadań przypisanych 
inspektorowi  ochrony  danych  osobowych,  nie  otwierać  przed  28.11.2024  r. 
godz. 11:00”,.
Dla ofert przesyłanych za pomocą komunikacji elektronicznej / adresu e-mail
Oferty  należy  podpisać  bezpiecznym  podpisem  elektronicznym  weryfikowanym 
za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisać potwierdzonym profilem 
zaufanym elektronicznej  platformy usług  administracji  publicznej  (ePUAP)  i  przesłać 
na adres email: sekretari  at@cuw-toszek.pl    do dnia 28.11.2024 r. do godz. 11.00 
Oferty składane w formie elektronicznej, w tytule e-maila, muszą posiadać taki sam 
opis jak koperty składane w formie papierowej. 

2. Otwarcie  ofert  nastąpi  w  dniu  28.11.2024  r.  o  godzinie  11:15  w Sali  konferencyjnej 
Centrum  Usług Wspólnych Gminy Toszek.

 VIII. Pozostałe informacje:

1.  Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Specjalista Patrycja Szelągiewicz, 

      tel 32 332 67 10.

2.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się tylko z wybranym Oferentem.

3.  Zamawiający informuje, że:

a) przetwarza dane osobowe zgodnie z obowiązującymi przepisami, w tym RODO 
na  zasadach  określonych  w  Informacji  Dotyczącej  Przetwarzania  Danych 
Osobowych dostępnej na tablicy ogłoszeń w Centrum Usług Wspólnych Gminy 
Toszek.

b) niniejsze  zapytanie  nie  stanowi  oferty  w  myśl  art.  66  Kodeksu  Cywilnego, 
jak  również  nie  jest  ogłoszeniem  w  rozumieniu  ustawy  Prawo  zamówień 
publicznych,

c) niniejsze zapytanie nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
w rozumieniu przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, oraz nie kształtuje 
zobowiązania  Zamawiającego do przyjęcia  którejkolwiek z  ofert.  Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyny oraz 
bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert,

d) Zamawiający zastrzega sobie  prawo do negocjacji  warunków zamówienia  oraz 
ceny za jego wykonanie.

Załączniki:
nr 1 - Formularz ofertowy
nr 2 - Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zadania
nr 3 – Oświadczenie o posiadaniu kwalifikacji
nr 4 – Klauzula informacyjna 
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