Zalgcznik nr.1. Do Zarzqdzenia nr 1/07/2024r. r.
Dyrektora CK ,, Zamek w Toszku z dnia 04 lipca.2024r

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO SPECJALISTY DS. GASTRONOMII
W CENTRUM KULTURY ,,ZAMEK W TOSZKU”

Dyrektor Centrum Kultury ,,Zamek w Toszku”
oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na kandydatow na wolne stanowisko
specjalisty ds. gastronomii

1.Wymagania niezbe¢dne
- Wyksztalcenie $rednie lub wyzsze;
- co najmniej roczny staz pracy
- obywatelstwo polskie lub jednego z panstw Unii Europejskiej oraz innych panstw, ktorym
na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje
prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej pelna zdolno$¢ do
czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

- brak prawomocnego skazania za umys$lne przestgpstwa $ciganie z oskarzenia publicznego
lub umysIne przestepstwo skarbowe

- nieposzlakowana opinia
2.Wymagania dodatkowe

- mile widziane wyksztatcenie o profilu ekonomicznym, gastronomicznym lub podobnym
- preferowane doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z gastronomia, obstuga klienta
- umiejetnos¢ obstugi komputera i programoéw MS Office (Word, Excel)
- sumiennos$¢, odpowiedzialno$¢, kreatywnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole,
rzetelno$¢, dyspozycyjnos¢, umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy
- znajomos$¢ podstaw rachunkowosci
- mile widziane prawo jazdy kat. B

3. Zakres zadan i odpowiedzialnosci wykonywanych na stanowisku:

1. Przygotowywanie ofert przyjec.
2. Kalkulacja i wycena menu na przyjecia okoliczno$ciowe.

3. Sporzadzanie umow na przyjecia gastronomiczne (okoliczno$ciowe, integracyjne itp.), wynajem
sal 1 dziedzinca.

4. Przygotowywanie i realizacja zamowien na przyjecia okoliczno$ciowe.
5. Odbidr i sprawdzanie faktur pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym.

6. Sporzadzanie rozliczen imprez okoliczno$ciowych oraz sporzadzanie dokumentéw potrzebnych
do wystawienia faktury VAT lub ujgcia sprzedazy w kasie fiskalne;j.

7. Sporzadzanie umoéw z obstugg kuchni i sali (kelnerki i kelnerzy).
8. Rozliczenie obshugi przyjecia z wykonywanej pracy.
9. Omawianie i przekazywanie wczes$niej uzgodnionych zalecen z klientem.

10. Naliczanie marz na faktury, z przyj¢¢ gastronomicznych i sporzadzanie miesigcznych zestawien
z naliczonych marz.



11. Sporzadzanie miesi¢cznych raportow w gastronomi.

12. Prowadzenie ewidencji ilo§ciowej wyposazenia bedacego w uzytkowaniu kuchni gastronomicz-
nej.

13. Sporzadzanie ankiet i sprawozdan dotyczacych dziatalno$ci gastronomi.

14. Zapewnienie pelnej gastronomi na imprezach plenerowych.

15. Uczestnictwo i pomoc przy obstudze gastronomicznej imprez plenerowych.
16. Kontrola sekcji gastronomi pod wzgledem zalecen sanepidu.

17. Dyspozycyjno$¢ i koordynacja podczas przyje¢, imprez gastronomicznych.

4.Wymagane dokumenty
- CV zadresem do korespondencji i numerem telefonu

kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach

o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci i korzystaniu z pelni praw publicznych

dokumenty aplikacyjne (CV) powinny by¢ opatrzone klauzula:
,,» Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezb¢dnych do
realizacji naboru zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(Dz.U. Z 2002r. Nr 101 poz. 929 z p6z.zm)” i podpisem.

5.Warunki zatrudnienia:
- umowa o prac¢ w pelnym wymiarze pracy od wrzesnia 2024 r.
- miejsce pracy : Centrum Kultury ,,Zamek w Toszku” ul. Zamkowa 10, 44-180 Toszek
- wyjazdy zwigzane z zakupami, zamowieniami
- praca przy komputerze

6.Termin i miejsce zlozenia dokumentow:

- wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na
wolne stanowisko specjalisty ds. gastronomii” do 23.07.2024 r. do godz. 10.00 w Centrum Kultury
,.Zamek w Toszku” ul. Zamkowa 10, 44-180 Toszek

- w przypadku wystania dokumentéw droga pocztowsa , decyduje data wptywu do Centrum
Kultury ,,Zamek w Toszku”.

7. Zasady prowadzenia procedury naboru

Procedura rekrutacyjna obejmuje analiz¢ dokumentoéw aplikacyjnych oraz prowadzenie rozmoéw
kwalifikacyjnych. O terminie i miejscu odbycia rozméw kwalifikacyjnych kandydaci spetniajacy
wymogi formalne okreslone w niniejszym ogloszeniu beda poinformowani telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru podana zostanie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.toszek.pl). Ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej podlegaja dane osobowe osoby
zatrudnionej w wyniku przeprowadzonego naboru.

8. Inne informacje
- ogloszenie Dyrektora Centrum Kultury ,,Zamek w Toszku” podlega publikacji w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.
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