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Sprawozdanie z pracy Burmistrza Toszka 
w okresie międzysesyjnym 

(od 24.01.2024 r. do 27.02.2024 r.) 
 
 
W zakresie spraw organizacyjnych  

1. W okresie sprawozdawczym wydano 53 zarządzenia, w tym 36 jako organu gminy oraz  
17 jako kierownika Urzędu, które dotyczyły w szczególności:  
1) zmian w planie wykonawczym budżetu Gminy Toszek na rok 2024, planie 

finansowym na rok 2024 dla środków z Funduszu Pomocy, w tym dla zadań  
z zakresu administracji rządowej i innych zadań zleconych odrębnymi ustawami, 

2) zmian w budżecie Gminy Toszek na rok 2024, Wieloletniej Prognozie Finansowej 
Gminy Toszek,  

3) zmian w planie finansowym na rok 2023 i 2024 dla środków w Funduszu Pomocy, 
utworzonego w celu finansowania lub dofinansowania realizacji zadań na rzecz 
pomocy obywatelom Ukrainy, 

4) planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli  
oraz ustalania maksymalnej kwoty dofinansowania opłat w 2024 roku za kształcenie 
nauczycieli, 

5) ogłoszenia przetargów na sprzedaż: 
a) nieruchomości niezabudowanej, stanowiącej działkę o numerze ewidencyjnym 

256/172 położonej w Wilkowiczkach przy ul. Kotliszowickiej i ul. Toszeckiej, 
b) nieruchomości gruntowych położonych w Toszku przy ul. Sarnowskiej, 

6) przeznaczenia nieruchomości do oddania w dzierżawę w trybie bezprzetargowym 
oraz ogłoszenia wykazu nieruchomości przeznaczonych do oddania w dzierżawę, 
będących własnością Gminy Toszek, 

7) zatwierdzenia aneksów do arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2023/2024: 
a) Szkoły Podstawowej nr 2 im. Gustawa Morcinka w Toszku, 
b) Szkoły Podstawowej w Paczynie, 
c) Publicznego Przedszkola w Toszku, 
d) Szkoły Podstawowej im. Królowej Jadwigi w Pniowie, 
e) Szkoły Podstawowej w Kotulinie, 

8) zarządzenia wyborów sołtysów, rad sołeckich oraz zarządu Osiedla Oracze, 
9) ogłoszenia konkursu na stanowisko Dyrektora Szkoły Podstawowej w Paczynie, 
10) zapewnienia na terenie Gminy Toszek miejsc przeznaczonych na bezpłatne 

umieszczanie urzędowych obwieszczeń wyborczych i plakatów wszystkich 
komitetów wyborczych oraz podania wykazu tych miejsc do publicznej wiadomości,  

11) zmiany zarządzenia w sprawie zasad wypłaty ekwiwalentu pieniężnego  
dla strażaków ratowników Ochotniczych Straży Pożarnych z terenu Gminy Toszek 
uczestniczących w działaniu ratowniczym, akcji ratowniczej, szkoleniu  
lub ćwiczeniu, 

12) ogłoszenia naborów, powołania Komisji Rekrutacyjnych oraz rozstrzygnięcia 
naborów na następujące wolne stanowiska urzędnicze w Urzędzie Miejskim  
w Toszku: 
a) Inspektora w Referacie Organizacyjnym, 

 

Załącznik nr 3 do protokołu nr LXV/2024 
z Sesji Rady Miejskiej w Toszku  

z dnia 28 lutego 2024 r. 
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b) Inspektora w Referacie Inwestycji, Spraw Komunalnych i Planowania 
Przestrzennego, 

c) Inspektora w Referacie Księgowości Budżetowej, 
13) ustalenia harmonogramu przekazywania materiałów archiwalnych  

i dokumentacji niearchiwalnej do archiwum zakładowego Urzędu Miejskiego  
w Toszku oraz wzorów spisów zdawczo-odbiorczych, 

14) nieodpłatnego nabycia przez Gminę Toszek prawa własności nieruchomości 
położonej w Kotulinie stanowiącej działkę nr 38/21. 

2. Do Urzędu Miejskiego w Toszku wpłynęło 14 wniosków o wpis do Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG), w tym o: 
1) zmianę wpisu – 8 wniosków, 
2) zawieszenie działalności – 3 wnioski, 
3) założenie działalności – 3 wnioski. 

3. W ramach pełnienia funkcji punktu potwierdzania profili zaufanych dokonano:  
1) potwierdzenia 10 profili zaufanych, 
2) unieważnienia 2 profili zaufanych. 

4. Zakończono 1 postępowanie administracyjne w sprawie stwierdzenia wygaśnięcia 
posiadanych zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych typu B i C przeznaczonych 
do spożycia w miejscu sprzedaży (lokal gastronomiczny) w związku z likwidacją punktu 
sprzedaży, w ramach którego wydano 2 decyzje stwierdzające wygaśnięcie w/w zezwoleń. 

5. Zakończono kontrolę terminowości składania przez przedsiębiorców posiadających ważne 
zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych na terenie gminy Toszek oświadczeń 
o wartości sprzedaży napojów alkoholowych oraz terminowości opłacenia I raty opłaty 
naliczonej z tego tytułu. 

6. Złożono sprawozdanie z realizacji zadania organizacji opieki nad dziećmi w wieku do lat 
3 za rok 2023 (RKZ-4).  

7. Uznano celowość realizacji 4 zadań publicznych w trybie pozakonkursowym, 
tzw. „małe granty” na zadania pn.: 
1)  „Turniej Zamkowca im. Władka Kijaczka”; 
2) „Zakup sprzętu sportowego” – oferta wymaga uzupełnienia – wystosowano wezwanie; 
3) Harcerski lato 2024” - oferta wymaga uzupełnienia – wystosowano wezwanie; 
4) „Warsztaty orkiestrowe” – Stowarzyszenie poinformowano, że realizacja będzie możliwa  

po dokonaniu stosownych zmian w budżecie Gminy Toszek.  
8. Zawarto umowy w trybie pozakonkursowym, tzw. „małe granty” na zadania pn.: 

1) „Letnie granie w plenerze – warsztaty muzyczne”; 
2) „Ciochowickie Zawody Młodzieżowych Drużyn Pożarniczych – kształtujemy przyszłych 

bohaterów!”;  
3) „Wieczór bajek 2024”; 
4) „Rajd szlakiem zabytków Ziemi Toszeckiej 2024”. 

9. W związku z organizacją wyborów samorządowych w roku 2024 w porozumieniu 
z Krajowym Biurem Wyborczym – Delegatura w Katowicach: 
1) dokonano aktualizacji danych teleadresowych osób odpowiedzialnych merytorycznie 

za organizację wyborów samorządowych w roku 2024, 
2) dokonano weryfikacji konieczności utworzenia odrębnego obwodu głosowania 

w SP ZOZ Szpitalu Psychiatrycznym w Toszku, 
3) we współpracy z dyrektorami placówek oświatowych, w których usytuowane są lokale 

wyborcze dokonano weryfikacji posiadanego wyposażenia wyborczego. 
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10. W związku z organizacją wyborów samorządowych przeprowadzono i rozstrzygnięto 
postępowania zwolnione z obowiązku stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych  
i zawarto umowy/zlecenia na: 
1) wykonanie 9 szt. pieczątek dla Miejskiej Komisji Wyborczej w Toszku  

oraz obwodowych komisji wyborczych, 
2) dostawę 7 szt. składanych stołów do lokalu wyborczego nr 5 w Kotulinie, 
3) dostawę składanego stołu z regulowaną wysokością z przeznaczeniem dla osób 

niepełnosprawnych do lokalu wyborczego nr 5 w Kotulinie, 
4) dostawę nakładek na spisy wyborcze (osłony) zapewniających ochronę danych 

osobowych wyborców, 
5) dostawę taśmy odblaskowej do oznaczania przezroczystych powierzchni w lokalach 

wyborczych oraz pozostałych materiałów i wyposażenia lokali wyborczych (sukna, 
godła, parawany, tablice informacyjne obwodowych komisji wyborczych, stojak 
flagowy z drzewcami). 

12. Do Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Katowicach oraz Starostwa 
Powiatowego w Gliwicach wysłano coroczną informację dotyczącą udzielenia dotacji  
z budżetu Gminy Toszek na dofinasowanie prac konserwatorskich, restauratorskich  
lub robót budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków. 

13. Do Archiwum Państwowego w Katowicach – Oddział w Gliwicach złożono sprawozdanie 
z działalności archiwum zakładowego i stanu dokumentacji w archiwum zakładowym 
Urzędu Miejskiego w Toszku w roku 2023. 

14. Przesłano do Regionalnego Instytutu Kultury im. Wojciecha Korfantego w Katowicach 
ankietę Wojewódzkiego Programu Opieki nad Zabytkami w Województwie Śląskim  
na lata 2022-2025, okres sprawozdawczy 2022-2023. 

W zakresie rejestracji zdarzeń stanu cywilnego, spraw obywatelskich i bezpieczeństwa 
publicznego 

1. Z zakresu rejestracji zdarzeń stanu cywilnego:  
1) sporządzono 14 aktów zgonu, 
2) sporządzono 2 akty małżeństwa, 
3) sporządzono 8 zapewnień o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, 
4) dokonano migracji 35 aktów stanu cywilnego do systemu Źródło, 
5) wydano z rejestru Źródło 163 odpisy aktów stanu cywilnego, 
6) dokonano transkrypcji 1 aktu małżeństwa sporządzonego za granicą wraz z jego 

uzupełnieniem i sprostowaniem. 
2. Z zakresu spraw obywatelskich: 

1) wydano:  
a) 80 dowodów osobistych, 
b) 17 zaświadczeń z ewidencji ludności potwierdzających zameldowanie na pobyt stały, 

czasowy lub inny oraz zaświadczenie po każdym zameldowaniu na pobyt stały,  
2) dokonano: 

a) 28 rejestracji miejsca pobytu stałego, czasowego oraz wymeldowania, 
b) 2 udostępnień danych jednostkowych na wniosek, 
c) 2 udostępnień danych z dokumentacji dowodowej, 
d) 11 zastrzeżeń numeru PESEL, 
e) nadania 2 numerów PESEL, w tym 2 przywróceń statusu UKR, 
f) 1 udostępnienia informacji publicznej, 

3) sporządzono sprawozdanie statystyczne do Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego  
z zakresu urzędu stanu cywilnego, spraw obywatelskich i bezpieczeństwa publicznego 
za grudzień 2023 r. 
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3. Przeprowadzono, rozstrzygnięto postępowania zwolnione z obowiązku stosowania 
ustawy Prawo zamówień publicznych i zawarto umowy/zlecenia na:  

1) wykonanie rocznego przeglądu zestawu hydroforowego zainstalowanego  
w budynku Urzędu Miejskiego w Toszku; 

2) usługę montażu radiostacji samochodowej przewoźnej wraz z dostawą i montażem 
dedykowanej anteny na potrzeby OSP Toszek,  

3) wykonanie przeglądu urządzeń ratowniczych znajdujących się na wyposażeniu  
OSP Toszek, 

4) usługę jednoczesnego alarmowania dla jednostek OSP z terenu gminy Toszek. 
4. Zawarto porozumienie na dofinansowanie dodatkowych służb patrolowych na terenie 

gminy Toszek realizowanych przez funkcjonariuszy Komendy Miejskiej Policji  
w Gliwicach, w godzinach pozasłużbowych w roku 2024. 

 
W zakresie zamówień publicznych, rozwoju i promocji gminy 
 

1. W zakresie zamówień publicznych: 
1) ogłoszono postępowania w trybie podstawowym bez negocjacji na zadania pn.:  

a) „Przebudowa ulicy Świbskiej w Kotulinie”, 
b) „Przebudowa dróg gminnych: ul. Srocza Góra i ul. Jaskółcza w Pniowie”. 

2. Przygotowano 3 wnioski w ramach konkursu „Inicjatywa sołecka 2024” organizowanego 
przez Urząd Marszałkowski Województwa Śląskiego:  
1) „Wzrost bezpieczeństwa mieszkańców sołectwa Proboszczowice poprzez zagospodarowanie 

miejsca publicznego w lamy solarne”, 
2) „Wzrost bezpieczeństwa mieszkańców sołectwa Pawłowice poprzez zagospodarowanie miejsca 

publicznego w lamy solarne”, 
3) „Wzrost atrakcyjności miejsca publicznego w sołectwie Wilkowiczki poprzez budowę placu 

zabaw”. 
3. W zakresie rozwoju i promocji gminy: 

1) udzielono honorowego patronatu nad wydarzeniem „Powiatowy Konkurs plastyczny 
Najpiękniejsza Kroszonka”, 

2) zorganizowano nabór wystawców na V Toszecki Jarmark Wielkanocny, 
3) zorganizowano upamiętnienie wydarzeń „Tragedii Górnośląskiej, 
4) podjęto działania logistyczne dotyczące organizacji VII Biegu Wsparcia. 

W zakresie inwestycji, spraw komunalnych i planowania przestrzennego 

1. Wydano: 
1) 16 zaświadczeń z obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego, 
2) 7 wypisów i wyrysów z obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego, 
3) 5 zgód na lokalizację urządzeń w pasie drogi gminnej, 
4) 5 zgód na lokalizację urządzeń w działkach będących własnością Gminy Toszek, 
5) 2 decyzje na umieszczenie urządzenia w pasie drogowym, 
6) 22 opinie do projektu organizacji ruchu, 
7) 3 uzgodnienia projektu budowlanego, 
8) 2 zezwolenia na lokalizację zjazdu indywidualnego, 
9) 4 zawiadomienia o nadaniu numeru porządkowego nieruchomości. 

2. Przeprowadzono, rozstrzygnięto postępowania zwolnione z obowiązku stosowania 
ustawy Prawo zamówień publicznych i zawarto umowy/zlecenia na: 
1) wykonanie i montaż 3 tablic z nazwą ulicy (ul. Szeroka, ul. Kwiatowa, ul. Jaworowa), 
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2) remont i wymianę szyby wiat przystankowych zlokalizowanych w Pniowie  
przy ul. Wielowiejskiej oraz w Ligocie Toszeckiej przy ul. Toszeckiej. 

3. Zlecono: 
1) aktualizację programu funkcjonalno-użytkowego wraz z obliczeniem planowanych 

kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych 
dotyczących zadania pn. „Przebudowa dróg gminnych – ul. Srocza Góra i ul. Jaskółcza oraz 
drogi wewnętrznej, tj. ul. Słowików w Pniowie”, 

2) naprawę wejścia do Toszkolandu przy ul. Gliwickiej, 
3) modernizację pomieszczenia socjalno-użytkowego OSP Ciochowice w budynku 

remizy strażackiej, 
4) usunięcie awarii centralnego ogrzewania w żłobku przy ul. Gliwickiej w Toszku,  
5) pełnienie funkcji inspektora nadzoru przy termomodernizacji budynku Szkoły 

Podstawowej w Pniowie. 

W zakresie gospodarki nieruchomościami, rolnictwa i ochrony środowiska 

1. Wydano: 
1) 1 decyzję zezwalającą na usunięcie drzewa w Toszku, 
2) 1 zaświadczenie o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu do usunięcia drzewa  

w Pniowie, 
3) 1 decyzję o sprzeciwie do zamierzonego usunięcia 11 drzew w Paczynie, 
4) 6 decyzji naliczających opłatę adiacencką powstałą z tytułu wzrostu wartości 

nieruchomości ze względu na prowadzony podział nieruchomości, 
5) 5 decyzji umarzających postępowanie w sprawie ustalenia opłaty adiacenckiej z tytułu 

podziału nieruchomości ze względu na brak wzrostu wartości nieruchomości, 
6) 5 postanowień pozytywnie opiniujących podział nieruchomości położonych w: Toszku 

(1), w Paczynie (3) i Ligocie Toszeckiej (1), 
7) 2 decyzje zatwierdzające podział nieruchomości położnych w Ciochowicach (1)  

i w Pniowie (1). 
2. Przeprowadzono: 

1) oględziny i podpisano protokół w sprawie 10 drzew zgłoszonych do wycinki  
w Ligocie Toszeckiej (2), w Paczynie (1), w Pniowie (1), w Kotulinie (4) i w Toszku (2), 

2) 10 kontroli palenisk domowych, w związku z działaniami operacyjnymi dla Poziomu II 
– powiadamiania o ryzyku wystąpienia przekroczenia poziomu dla pyłu zawieszonego 
PM10 w powietrzu. 

3. Wysłano: 
1) 4 wezwania do zapłaty z tytułu najmu garaży, 
2) 1 wezwanie do zapłaty z tytułu opłaty adiacenckiej, 

3) 188 nakazów z tytułu płatności czynszu dzierżawnego. 
4. W ramach programu „Czyste Powietrze” przyjęto 3 wnioski 3 wnioski rozliczono. 
5. Przyjęto 2 deklaracje dotyczące źródeł ciepła i źródeł spalania paliw, w tym 2 deklaracje 

wprowadzono. 
6. Potwierdzono zawarcie 7 umów dzierżawy pomiędzy rolnikami indywidualnymi. 
7. Podpisano akt notarialny dotyczący ustanowienia służebności przejazdu w Ciochowicach. 
8. Przeprowadzono, rozstrzygnięto postępowania zwolnione z obowiązku stosowania 

ustawy Prawo zamówień publicznych i zawarto umowy/zlecenia na: 
1) opiekę nad bezdomnymi zwierzętami w 2024 roku, w tym: 

a) umowę obejmującą całodobową opiekę weterynaryjną nad zwierzętami 
bezdomnymi w przypadku zdarzeń drogowych z ich udziałem, sterylizację  
i kastrację kotów wolno żyjących oraz eutanazję ślepych miotów, 
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b) umowę obejmującą całodobową gotowość do przyjęcia bezdomnych zwierząt 
gospodarskich z terenu Gminy Toszek do gospodarstwa rolnego, 

c) umowę obejmującą interwencyjne wyłapywanie bezdomnych zwierząt 
 oraz ich dowóz wraz z przyjęciem do schroniska. 

2) umowę z Kancelarią Rzeczoznawcy Majątkowego na świadczenie usług związanych  
z wyceną i sporządzaniem operatów szacunkowych na rzecz Gminy Toszek w 2024 r. 

9. Złożono: 
1) 2 wnioski do Starosty Gliwickiego o zezwolenie na usunięcie 3 drzew: w Toszku (1),  

w Pniowie (2), 
2) 1 wniosek do Starosty Gliwickiego o umorzenie opłaty za usunięte drzewa w Pniowie, 
3) 1 wniosek o pomoc finansową na wymianę 3 pieców (1 w Szkole Podstawowej  

w Kotulinie, 1 w budynku OSP i świetlicy wiejskiej w Wilkowiczkach, 1 w świetlicy 
wiejskiej w Pniowie) w konkursie „Inicjatywa Antysmogowa w 2024 r.” w ramach 
Marszałkowskiego Programu Poprawy Jakości Powietrza. 

W zakresie podatków i opłat lokalnych 

1. Wydano 3.794 decyzje wymiarowe. 
2. Wysłano 72 wezwania, wnioski, zawiadomienia, decyzje, pisma ogólne dotyczące 

podatków oraz opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi. 
3. Sporządzono i wysłano 13 pism ogólnych dotyczących prowadzonych egzekucji 

administracyjnych, postępowań spadkowych oraz innych zadań. 
4. Przyjęto 2 wnioski o świadczenie pieniężne za zapewnienie zakwaterowania  

i wyżywienia obywatelom Ukrainy przebywającym na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej w związku z działaniami wojennymi prowadzonymi na terytorium Ukrainy.  

5. Wystawiono 5 zaświadczeń dla podatników w różnych sprawach podatkowych. 
 
 
 
 

Zastępca Burmistrza Toszka 
 

/-/ mgr Piotr Kunce 
 

 


