
ZARZĄDZENIE NR 120.10.2024 
BURMISTRZA TOSZKA 

z dnia 17 stycznia 2024 r. 

w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentów księgowych Gminy Toszek 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. 
z 2023 r. poz. 40 z późn. zm. ), §2 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiegow w Toszku  
oraz przepisów ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz.U. z 2023 r. 
poz. 120 z późn. zm.) 

Burmistrz Toszka 
zarządza, co następuje: 

§ 1. Zatwierdzam i wprowadzam do stosowania w Urzędzie Miejskim w Toszku instrukcję obiegu 

i kontroli dokumentów księgowych, stanowiących załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Nadzór nad przestrzeganiem przepisów w/w instrukcji powierzam Skarbnikowi Gminy. 

§ 3. Odpowiedzialnymi za przestrzeganie niniejszej instrukcji czynie wszystkich pracowników 

Urzędu. 

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierzam kierownikom komórek organizacyjnych oraz Skarbnikowi 

Gminy. 

§ 5. Traci moc zarządzenie Nr 120.32.2020 Burmistrza Toszka z dnia 23 kwietnia 2020 r. 

w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentów księgowych Gminy Toszek. 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Burmistrz Toszka 
 
 

Grzegorz Kupczyk 
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Załącznik do Zarządzenia Nr 120.10.2024

Burmistrza Toszka

z dnia 17 stycznia 2024 r.

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 1



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 2



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 3



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 4



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 5



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 6



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 7



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 8



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 9



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 10



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 11



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 12



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 13



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 14



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 15



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 16



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 17



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 18



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 19



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 20



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 21



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 22



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 23



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 24



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 25



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 26



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 27



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 28



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 29



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 30



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 31



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 32



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 33



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 34



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 35



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 36



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 37



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 38



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 39



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 40



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 41



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 42



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 43



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 44



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 45



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 46



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 47



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 48



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 49



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 50



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 51



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 52



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 53



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 54



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 55



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 56



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 57



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 58



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 59



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 60



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 61



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 62



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 63



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 64



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 65



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 66



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 67



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 68



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 69



–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4EF2A2C3-EB97-48C5-9BCD-E240103818B3. Podpisany Strona 70


	ZARZĄDZENIE NR 120.10.2024 BURMISTRZA TOSZKA z dnia 17 stycznia 2024 r.
	§ 1
	§ 2
	§ 3
	§ 4
	§ 5
	§ 6
	Zalacznik 1


