CUW.362.7.2024 Toszek, dnia: 06.02.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zamo6wienia publicznego o wartoS$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
réownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

Zamawiajacy:

Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Toszek

ul. Strzelecka 35

44-180 Toszek

zwraca si¢ z prosbg o ztozenie oferty na

~Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Centrum Uslug Wspolnych Gminy Toszek”

1. Opis przedmiotu zamowienia :
1. Zakres ushug objetych przedmiotem zamowienia

1) Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym na potrzeby Centrum Uslug Wspélnych Gminy Toszek.

2) Zakres ustug obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesytek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich zwrot po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy 1 zwrot ZPO (zwrotnego potwierdzenia
odbioru) pokwitowanego przez adresata.

3) Przez przesyiki pocztowe begdace przedmiotem zamdowienia rozumie sig:

a) FORMAT S to przesylki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie
mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze
przekroczy¢: wysokos$¢ 20 mm, dlugo$¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm.

b) FORMAT M to przesytki o wymiarach:
minimum wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum — zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wysokos$¢ 20 mm, dlugosé
325 mm, szeroko$¢ 230 mm.

c) FORMAT L to przesytki o wymiarach:
minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z
tych wymiarow (dlugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm.

4) Przez zwroty rozumie si¢ zwroty niedorgczonych przesylek pocztowych po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy, z podaniem przyczyny niedoreczenia.

5) Przez ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru— tzw. biate zwrotki) rozumie si¢ zwrot
pokwitowanego przez adresata potwierdzenia odbioru.

6) Ustuga dostarczania przesylek pocztowych §wiadczona bedzie przez Oferenta do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i poza granicami Polski.

7) Oferent zobowigzuje si¢ do dostarczania jeden raz dziennie przesylek pocztowych oraz
ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru) 1 zwroty do siedziby Zamawiajgcego codziennie,
od poniedziatku do piagtku w dni robocze,
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8) Oferent zobowigzany jest do honorowania i obslugiwania zwrotnego potwierdzenia
odbioru stanowigcego potwierdzenie dorgczenia i odbioru przesylki na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2019r. Poz.60),

9) Zamawiajacy bedzie korzystat z nalezgcych do Oferenta drukoéw zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesytek zagranicznych,

10) Zamawiajacy bedzie nadawal przesyltki w stanie uporzadkowanym. Przesyltki
rejestrowane, w tym paczki nadawane beda na podstawie rejestrow pocztowych. Uktad
oraz zakres informacji rejestrow pocztowych zgodny jest ze wzorem pocztowych
ksigzek nadawczych,

11) Przesytki nierejestrowane nadawane beda na podstawie zestawien ilosciowo
warto$ciowym przesytek,

12) Rejestry pocztowe sporzadzane beda w dwdch egzemplarzach, po jednym dla Oferenta i
zamawiajacego.

13) W formularzu ofertowym, stanowigcym =zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego,
Zamawiajacy podat szacunkowe ilosci przesytek danego rodzaju nadawanych najczesciej
przez Zamawiajacego. Dane te Zamawiajacy ustalil w oparciu o analiz¢ dotychczas
wysyltanej korespondencji.

14) Rodzaje 1 liczba przesylek w ramach $§wiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci
od potrzeb zamawiajacego, na co Oferent wyraza zgodg, tym samym Oferent wyraza
zgode, ze nie begdzie dochodzit roszczen z tytulu zmian rodzajowych 1 ilosciowych w
trakcie realizacji zawartej umowy, zwlaszcza, Zze miesigczne rozliczenie bedzie
nastgpowac za przesytki faktycznie nadane przez Zamawiajacego lub zwrdcone z powodu
braku mozliwo$ci dorgczenia.

15) Oferent dotaczy do sktadanej oferty wzor umowy na §wiadczenie ustug pocztowych,

16) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w przestanym przez
Oferenta wzorze umowy,

2. Wymagania dotyczace Oferentow mogacych ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia:

1. Oferent bioragcy udziat w postgpowaniu zobowigzany jest wykaza¢ ze jest wpisany
do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. 22023 1., poz. 1640)

1) Ustugi pocztowe beda $wiadczone zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa,
a w szczegolnosci zgodnie z :

a) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2118 z p6zn.
zm.) i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi,

b) regulaminami $§wiadczenia ustug pocztowych wydanymi przez Oferenta,

¢) Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z aktami wykonawczymi.

2) Znaczek oplaty pocztowej musi zosta¢ zastgpiony pieczecia wykonang wg wzoru
dostarczonego przez Oferenta lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

II Termin realizacji zamoéwienia:

Ustugi sukcesywne wykonywane w terminie 12 miesiecy od dnia 1 kwietnia 2024 r.
do 31 marca 2025 1.

III Kryterium oceny ofert:

Cena — waga 100%

Zamawiajacy udzieli zamowienia Oferentowi, ktory spelni wszystkie postawione w Zapytaniu ofertowym
warunki oraz ztozy oferte, ktora uzyska najwicksza liczbg punktow.
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IV. Sposob wyliczenia ceny:

1.

2.

Cena oferty powinna uwzgledni¢ wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN
cyfrowo i stownie, z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT- jezeli wystepuje.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen.

Cena nie ulegnie zmianie przez okres zwigzania z oferta jednak Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w przypadku: ustawowej
zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy.

Cena podana w ofercie musi obejmowa¢ wszystkie koszty 1 skfadniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zmawiajacego, jak rowniez
ryzyko wynikajace z okolicznos$ci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy oraz wszelkie inne koszty poniesione w celu terminowej i prawidtowej realizacji
przedmiotu zamowienia.

V. Warunki zawarcia umowy i platnosci:

wynagrodzenie Oferenta bedzie uiszczane przez Zamawiajacego z dolu, przelewem za
rachunek bankowy Oferenta w terminie 14 dni kalendarzowych liczac od dnia wystawienia
faktury VAT, pod warunkiem, ze dorgczenie przesytki z faktura do siedziby
Zamawiajacego nastgpi w ciggu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym
wypadku termin platnosci faktury VAT wynosi 10 dni kalendarzowych liczac od dnia
doreczenia Zamawiajacemu przesytki z fakturg.

Dane do faktury:

Nabywca: Gmina Toszek, ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek NIP 969 160 56 95
Odbiorca: Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Toszek, ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek

VI. Sposo6b przygotowania oferty:

Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim, trwalg 1 czytelng technikg. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg
upowazniong do reprezentowania Oferenta na zewnatrz.

VII. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ na Formularzu Ofertowym (zatacznik nr 1) w siedzibie
Zamawiajacego, tj. Centrum Uslug Wspolnych Gminy Toszek, ul. Strzelecka 35,
44-180 Toszek, w sekretariacie do dnia 04.03.2024 r. do godz. 12.00 w kopercie
zaadresowane] na Zamawiajgcego 1 opatrzonej napisem: ,Zapytanie ofertowe na
swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Centrum
Ustug Wspdlnych Gminy Toszek ” nie otwiera¢ przed 04.03.2024 r. godz. 12.00”, lub
przesta¢ na adres mailowy: sekretariat@cuw-toszek.pl

VIII. Pozostale informacje:

1) Propozycja ofertowa otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania podanym
powyzej  zostanie zwrocona Oferentowi bez otwierania. Oferent moze
wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong propozycj¢ cenowa przed uptywem terminu jej
sktadania.
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2) Z Oferentem, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa w terminie do 7 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty.

3) Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg ofert¢ odpowiadajacg wszystkim wymogom
postawionym przez niego dla prawidlowej, terminowej 1 efektywnej realizacji
zamoOwienia.

4) W sprawach dotyczacych zapytania ofertowego informacji udziela:

Patrycja Szelagiewicz nr tel. 32 332 67 10.

Signed by /
Podpisano przez:

Agnieszka
Szalinska

Date / Data:
2024-02-06 10:21

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Klauzula RODO
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