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Sprawozdanie z pracy Burmistrza Toszka 
w okresie międzysesyjnym 

(od 29.11.2023 r. do 19.12.2023 r.) 
 
 
W zakresie spraw organizacyjnych  

1. W okresie sprawozdawczym wydano 34 zarządzenia, w tym 22 jako organu gminy oraz  
12 jako kierownika Urzędu, które dotyczyły w szczególności:  

1) zmian w planie wykonawczym budżetu Gminy Toszek na rok 2023, planie finansowym 
na rok 2023 dla środków z Funduszu Pomocy, w tym dla zadań z zakresu administracji 
rządowej i innych zadań zleconych odrębnymi ustawami, 

2) zmian w budżecie Gminy Toszek na rok 2023, Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy 
Toszek,  

3) zmian w planie finansowym rachunku wydzielonego środków na cele związane  
z przeciwdziałaniem COVID-19, 

4) zmian w planie finansowym na rok 2023 dla środków w Funduszu Pomocy, 
utworzonego w celu finansowania lub dofinansowania realizacji zadań na rzecz pomocy 
obywatelom Ukrainy, 

5) zimowego utrzymania dróg gminnych w sezonie zimowym 2023/2024, 
6) ogłoszenia naborów, powołania Komisji Rekrutacyjnych oraz rozstrzygnięcia naborów  

 na następujące wolne stanowiska urzędnicze w Urzędzie Miejskim w Toszku: 
a) Inspektora w Referacie Księgowości Budżetowej, 
b) Informatyka w Referacie Zamówień Publicznych, Rozwoju i Promocji Gminy, 
c) Inspektora w Referacie Inwestycji, Spraw Komunalnych i Planowania 

Przestrzennego, 
7) powołania Komisji Egzaminacyjnej dla przeprowadzenia egzaminu kończącego służbę 

przygotowawczą w Urzędzie Miejskim w Toszku, 
8) zmiany Regulaminu wynagradzania pracowników Urzędu Miejskiego w Toszku, 
9) planu dofinansowania form doskonalenia nauczycieli oraz ustalenia maksymalnej 

kwoty dofinansowania opłat w 2023 r. za kształcenie nauczycieli zatrudnionych  
w placówkach prowadzonych przez Gminę Toszek, 

10) powołania zespołu spisowego do przeprowadzenia drogą spisu z natury gotówki  
w kasie Urzędu Miejskiego w Toszku, 

11) przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywów i pasywów w Urzędzie Miejskim  
w Toszku. 

2. Do Urzędu Miejskiego w Toszku wpłynęło 6 wniosków o wpis do Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG), w tym o: 
1) zmianę wpisu – 4 wnioski, 
2) zawieszenie działalności – 1 wniosek, 
3) zakończenie działalności – 1 wniosek, 
4) założenie działalności – 3 wnioski. 

3. W ramach pełnienia funkcji punktu potwierdzania profili zaufanych dokonano 
potwierdzenia 4 profili zaufanych. 

 
 
 

 

Załącznik 5 do protokołu nr LXIII/2023 
z Sesji Rady Miejskiej w Toszku  
z dnia 20 grudnia 2023 r. 
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4. Zakończono: 
1) 7 postępowań administracyjnych w sprawie wydania jednorazowych zezwoleń  

na sprzedaż napojów alkoholowych typu A, B i C przeznaczonych do spożycia  
poza miejscem sprzedaży na okres 1 dnia, w ramach których wydano łącznie 9 decyzji 
administracyjnych (XIII Toszecki Jarmark Adwentowy), 

2) 1 postępowanie administracyjne w sprawie wydania stałych zezwoleń na sprzedaż 
napojów alkoholowych typu A, B i C przeznaczonych do spożycia  
poza miejscem sprzedaży (sklep), w ramach, których wydano łącznie 3 decyzje 
administracyjne. 

5. W związku ze stwierdzeniem wygaśnięcia w roku 2023 r. zezwoleń na sprzedaż napojów 
alkoholowych dokonano zwrotu nadpłaty za korzystanie w 2023 r. z zezwoleń na sprzedaż 
napojów alkoholowych.  

6. Trwa kontrola przestrzegania zasad i warunków korzystania z zezwoleń na sprzedaż 
napojów alkoholowych na terenie gminy Toszek w 5 punktach sprzedaży napojów 
alkoholowych. 

7. Dokonano rozliczenia dotacji celowej na przeprowadzenie wyborów do Sejmu 
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej oraz referendum 
ogólnokrajowego otrzymanej z Krajowego Biura Wyborczego – Oddział w Katowicach. 

8. Przeprowadzono i rozstrzygnięto postępowania zwolnione z obowiązku stosowania 
ustawy Prawo zamówień publicznych w zakresie zabezpieczenia budynku Urzędu 
Miejskiego w Toszku w roku 2024 na: 
1) konserwację systemu alarmowego w pomieszczeniach, 
2) wykonywanie okresowego przeglądu i stałego nadzoru konserwacyjnego platformy  

dla osób niepełnosprawnych, 
3) wywóz odpadów komunalnych, 
4) prowadzenie Rozszerzonego Systemu Pomocy, 
5) świadczenie usług serwisowych SMS (TOSS), 
6) prowadzenie bieżącej kontroli stanu technicznego agregatu prądotwórczego i instalacji 

elektrycznej zasilającej urządzenie sterownicze. 
9. Dokonano rozliczenia przewoźników obsługujących Gminę Toszek za korzystanie  

i zatrzymywanie się na przystankach komunikacyjnych, których właścicielem  
lub zarządzającym jest Gmina Toszek w IV kwartale 2023 r. 

10. Opiniowano oferty, które wpłynęły w ramach otwartych konkursów ofert na realizację 
zadań publicznych Gminy Toszek w zakresie: 
1) organizacji opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 sprawowanej w formie żłobka   

w okresie od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2025 r. – wpłynęły 2 oferty, 
2) ochrony i promocji zdrowia na rzecz osób niepełnosprawnych w okresie od dnia  

2 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r. - wpłynęły 2 oferty,  
3) wspierania i upowszechniania kultury fizycznej w okresie od dnia 2 stycznia 2024 r.       

do dnia 31 grudnia 2024 r. – wpłynęło 9 ofert. 
11. W związku ze stworzeniem Wydzielonego Stanowiska Komputerowego przeznaczonego 

do przetworzeniem informacji niejawnych w sposób elektroniczny i udzieleniem  
mu akredytacji przeprowadzono i rozstrzygnięto postępowanie zwolnione z obowiązku 
stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych i zawarto umowę zlecenia 
na wykonywanie zadań administratora akredytowanego systemu teleinformatycznego 
odpowiedzialnego za funkcjonowanie systemu teleinformatycznego oraz przestrzeganie 
zasad wymagań bezpieczeństwa przewidzianych dla systemu teleinformatycznego. 

12. Złożono wniosek do Narodowego Funduszu Zdrowia – Oddział w Katowicach 
o wypłatę dofinansowania na realizację „Programu profilaktyki i wczesnego wykrywania raka 
piersi u kobiet zamieszkałych na terenie Gminy Toszek powyżej 25. roku życia” – z bezpłatnych 
badań skorzystały 23 kobiety. 
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13. Dokonano weryfikacji złożonego uproszczonego sprawozdania z realizacji zadania 
publicznego w trybie pozakonkursowym tzw. „małe granty” na zadanie pn.: „Harcerskie 
lato 2023” – organizacja uzupełniła prawidłowo sprawozdanie. 

14. Przekazano do zniszczenia 19 mb dokumentacji niearchiwalnej Urzędu Miejskiego  
w Toszku. 
 

W zakresie rejestracji zdarzeń stanu cywilnego, spraw obywatelskich i bezpieczeństwa 
publicznego 

1. Z zakresu rejestracji zdarzeń stanu cywilnego:  
1) sporządzono 6 aktów zgonu, 
2) dokonano migracji 30 aktów stanu cywilnego do systemu Źródło, 
3) wydano z rejestru Źródło 47 odpisów aktów stanu cywilnego, 
4) wydano 1 zaświadczenie o nieposiadaniu księgi stanu cywilnego. 

2. Z zakresu spraw obywatelskich: 
1) wydano:  

a) 24 dowody osobiste, 
b) 12 zaświadczeń z ewidencji ludności potwierdzające zameldowanie 

na pobyt stały, czasowy lub inny oraz wydano zaświadczenie po każdym 
zameldowaniu na pobyt stały,  

2) dokonano: 
a) 16 rejestracji miejsca pobytu stałego, czasowego oraz wymeldowania, 
b) 5 udostępnień danych jednostkowych na wniosek, 
c) 11 zastrzeżeń numeru PESEL; 

3) sporządzono sprawozdanie statystyczne do Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego  
z zakresu urzędu stanu cywilnego, spraw obywatelskich i bezpieczeństwa publicznego 
za listopad 2023 r. 

3. Przeprowadzono, rozstrzygnięto postępowania zwolnione z obowiązku stosowania 
ustawy Prawo zamówień publicznych i zawarto zlecenia na:  

1) dostawę 2 szt. latarek kątowych i lonży asekuracyjnej na potrzeby OSP w Kotulinie,  
2) dostawę 5 szt. rękawic technicznych na potrzeby OSP w Ciochowicach, 
3) dostawę 3 szaf na ubrania wraz z ich montażem na potrzeby OSP w Wilkowiczkach, 
4) usługę kalibracji 2 detektorów gazowych będących na wyposażeniu OSP w Kotulinie 

i Pniowie, 
5) dostawę centrali oddymiania i jej montażu wraz z konfiguracją elementów systemu 

oddymiania i ich ewentualną wymianą oraz centrali alarmowej wraz z podzespołami 
zasilającymi i sterującymi oraz ich konfiguracją na potrzeby Urzędu Miejskiego  
w Toszku. 

4. Sporządzono: 
1) sprawozdanie z wykonania planu dotacji na zadania obrony cywilnej w 2023 roku, 
2) listy stawiennictwa do kwalifikacji wojskowej w 2024 r., 
3) plan kontroli problemowych realizacji zadań obronnych w Gminie Toszek w 2024 r., 
4) roczny wykaz planowanych ćwiczeń Urzędu Miejskiego w Toszku na 2024 rok. 
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W zakresie zamówień publicznych, rozwoju i promocji gminy 

1. Podpisano umowy z PFRON na realizację dwóch zadań pozyskanych w ramach programu 
– „Dostępna Przestrzeń Publiczna” – „Zwiększenie dostępności cyfrowej oraz informacyjno-
komunikacyjnej w Urzędzie Miejskim w Toszku”, „Toszkoland – integracyjne miejsce bez barier”. 

2. W zakresie zamówień publicznych: 
1) rozstrzygnięto postępowania w trybie podstawowym bez negocjacji na zadania pn.:  

a) „Zimowe utrzymanie dróg gminnych w sezonie 2023/2024 na terenie Gminy Toszek”  
– zawarto umowę; 

b) „Obsługa bankowa budżetu Gminy Toszek i jej jednostek organizacyjnych”; 
c) „Dostawa używanego samochodu specjalnego – autodrabiny na potrzeby Ochotniczej 

Straży Pożarnej w Toszku” – zawarto umowę; 
d) „Modernizacja budynku Urzędu miejskiego w Toszku w ramach zadania „Remont I i II 

piętra Urzędu Miejskiego w Toszku” dofinansowanego z Rządowego Programu 
Odbudowy Zabytków – edycja 1; 

2) rozstrzygnięto postępowanie w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie  
pn.: „Udzielenie i obsługa długoterminowego kredytu w wysokości 3.266.743,00 zł  
z przeznaczeniem na pokrycie planowanego deficytu Gminy Toszek”.  

3. W zakresie rozwoju i promocji gminy: 
1) udzielono honorowego patronatu nad Powiatowym Konkursem Plastycznym – 

„Najpiękniej udekorowane aniołki” – przekazania nagród rzeczowych dla laureatów 
podczas Toszeckiego Jarmarku Adwentowego,  

2) przygotowano materiały wraz ze składem i redakcją do gminnej gazety 
samorządowej „Po troszku o Toszku”, 

3) zorganizowano wydarzenie – Opłatek ludzi kultury, 
4) zorganizowano XIII Toszecki Jarmark Adwentowy, w tym promocję w mediach 

społecznościowych, na łamach gazety „Nowiny Gliwickie”. 
 

W zakresie inwestycji, spraw komunalnych i planowania przestrzennego 

1. Wydano: 
1) 21 zaświadczeń z obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego, 
2) 8 wypisów i wyrysów z obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego, 
3) 3 decyzje na zajęcie pasa drogowego ulicy, 
4) 4 zgody na lokalizację urządzeń w pasie drogi gminnej, 
5) 2 zgody na lokalizację urządzeń w działkach będących własnością Gminy Toszek, 
6) 4 decyzje na umieszczenie urządzenia w pasie drogowym, 
7) 2 oświadczenia o dostępie do drogi publicznej, 
8) 11 opinii do projektu organizacji ruchu, 
9) 1 uzgodnienie projektu budowlanego, 
10) 3 skierowania na remont mieszkania na koszt własny przyszłego najemcy, 
11) 1 skierowanie na zawarcie umowy najmu socjalnego lokalu mieszkalnego. 

2. Przeprowadzono, rozstrzygnięto postępowania zwolnione z obowiązku stosowania 
ustawy Prawo zamówień publicznych i zawarto umowy/zlecenia na: 
1) wykonanie i wdrożenie docelowej organizacji ruchu: 
a)    w Kotulinie: ul. Skały, ul. Skalna, ul. Świbska, 
b) w Toszku: ul. Podwale, ul. Kolejowa, ul. Rynek 11, ul. Wielowiejska. 

3. Zlecono: 
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1) montaż oświetlenia ozdobnego na Rynku w Toszku,  
2) remonty kominków w budynkach komunalnych ((4 w Toszku), (1 w Paczynie)), 
3) remont balkonu w budynku komunalnym przy ul. Strzeleckiej 23 w Toszku. 

 

W zakresie gospodarki nieruchomościami, rolnictwa i ochrony środowiska 

1. Wydano: 
1) oświadczenie o użyczeniu świetlicy wiejskiej w celu działań statutowych Koła 

Gospodyń Wiejskich w Kotliszowicach, 
2) 4 postanowienia pozytywnie opiniujące podział nieruchomości położonych w Kotulinie 

(2), w Ciochowicach (1) i Ligocie Toszeckiej (1), 
3) 5 decyzji podziałowych nieruchomości położonych w Toszku (2), w Pniowie (1),    

w  Paczynie (1), w Kotliszowicach (1), 
4) decyzję na prowadzenie na terenie gminy Toszek działalności w zakresie opróżniania 

zbiorników bezodpływowych i transportu nieczystości ciekłych wraz  
z opróżnianiem osadników z przydomowych oczyszczalni ścieków. 

2. Przeprowadzono: 
1) oględziny i podpisano 5 protokołów w sprawie 23 drzew zgłoszonych  

do wycinki (w Kotulinie (2), w Toszku (14), w Paczynie (7)), 
2) oględziny i podpisano 1 protokół w sprawie zgłoszonego do usunięcia drzewa/złom 

((w Toszku (1)). 
3. Wysłano wniosek do Regionalnego Dyrektora Ochrony Środowiska w Katowicach  

o zezwolenie na usunięcie ptasiego gniazda w Ligocie Toszeckiej.  
4. Przyjęto: 

1) 3 wnioski w ramach programu „Czyste Powietrze” oraz 3 wnioski rozliczono, 
2) na majątek Gminy 7 działek stanowiących drogę o łącznej pow. 0,0771 ha, położonych 

w Boguszycach (ul. Osiedlowa), 
3) na majątek Gminy, w wyniku przeprowadzonego podziału działki będącej własnością 

osób prywatnych, 1 działkę o pow. 0,0108 ha (droga w Kotulinie, ul. Nogowczycka). 
5. Potwierdzono zawarcie 4 umów dzierżawy pomiędzy rolnikami indywidualnymi. 
6. Podpisano: 

1) 1 umowę dzierżawy na nieruchomości składające się z działek: nr 1657/183 obręb 
Toszek, nr 1660/235 obręb Toszek i nr 1662/183 obręb Toszek, zabudowane 
kompleksem boisk sportowych „Moje boisko – Orlik 2012” w trybie bezprzetargowym 
na okres 3 lat. 

7. Przeprowadzono:   
1) I ustny przetarg nieograniczony na sprzedaż nieruchomości niezabudowanej 

położonej w Toszku przy ulicy Podwale, stanowiącej działkę nr 1725/26 – zakończył 
się wynikiem pozytywnym, 

2) II ustne przetargi nieograniczone na sprzedaż nieruchomości gruntowych, 
niezabudowanych, położonych w Toszku przy ulicy Sarnowskiej, oznaczonych 
ewidencyjne numerami 259/6, 260/6, 261/6, 262/6, 263/6, 264/6, 265/6, 267/6 oraz 
268/6 – zakończyły się wynikiem negatywnym, 

3) 10 kontroli palenisk domowych, w związku z działaniami operacyjnymi dla Poziomu 
II – powiadamiania o ryzyku wystąpienia przekroczenia poziomu dla pyłu 
zawieszonego PM10 w powietrzu. 
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W zakresie podatków i opłat lokalnych 

1. Wysłano 62 wezwania, wnioski, zawiadomienia, decyzje, pisma ogólne dotyczące 
podatków oraz opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi. 

2. Sporządzono i wysłano 10 pism ogólnych dotyczących prowadzonych egzekucji 
administracyjnych, postępowań spadkowych oraz innych zadań. 

4. Przyjęto 2 wnioski o świadczenie pieniężne za zapewnienie zakwaterowania  
i wyżywienia obywatelom Ukrainy przebywającym na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej w związku z działaniami wojennymi prowadzonymi na terytorium Ukrainy.  

5. Wystawiono: 
1) 4 zaświadczenia dla podatników w różnych sprawach podatkowych, 
2) 38 tytułów wykonawczych do odpowiednich organów egzekucyjnych z tytułu 

nieuregulowania należności publicznoprawnych (podatki oraz opłaty  
za gospodarowanie odpadami komunalnymi), 

3) 539 upomnień z tytułu nieuregulowania należności publicznoprawnych (podatki oraz 
opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi). 
 
 

             Burmistrz Toszka 
 
/-/ dr inż. Grzegorz Kupczyk 

 
 


