Znak: CUW. 361.5.2023 Toszek, 30.10.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamo6wienia publicznego o wartoS$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Pelnomocnik Zamawiajacego:
Centrum Ustug Wspolnych Gminy Toszek, ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek, NIP 969-15-07-892

Zamawiajacy:
1) Centrum Ustug Wspolnych Gminy Toszek, ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek
2) Centrum Kultury ,,Zamek w Toszku”, ul. Zamkowa 10, 44-180 Toszek
3) Osrodek Pomocy Spotecznej w Toszku, ul. Rynek 11, 44-180 Toszek
4) Szkota Podstawowa nr 1 im. Ireny Sendler w Toszku, ul. Dworcowa 27, 44-180 Toszek
5) Szkota Podstawowa nr 2 im. Gustawa Morcinka w Toszku, ul. Wilkowicka 2, 44-180
Toszek
6) Szkota Podstawowa w Kotulinie, ul. Gliwicka 13, 44-180 Kotulin
7) Szkota Podstawowa w Paczynie, ul. Wiejska 80, 44-120 Paczyna
8) Szkota Podstawowa im. Krélowej Jadwigi w Pniowie, ul. Szkolna 4/1 , 44-120 Pniow
9) Publiczne Przedszkole w Toszku, ul. Dworcowa 21, 44-180 Toszek.

zapraszajg do ztozenia ofert na:

swiadczenie uslug zwigzanych zrealizacja zadan ochrony danych osobowych oraz zadan
przypisanych inspektorowi ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10
maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019r., poz. 1781 z p6ézn. zm.), zwanej
dalej ,,UODO”, Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r., w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO” i innymi
obowigzujgcymi przepisami. '

I. Opis przedmiotu zamodwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug zwigzanych z realizacjg zadan ochrony
danych osobowych oraz zadan przypisanych inspektorowi ochrony danych osobowych
zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwanego dalej ,,RODO” 1 innymi obowiazujacymi przepisami prawa.

2. Zakres uslug objetych przedmiotem zamowienia:

Nadzorowanie systemu ochrony danych osobowych w Jednostkach
Organizacyjnych GminyToszek, oraz:

lrozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (Dz.U. z 2017 r., poz. 2247 z pézn. zm.)



a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajagcego oraz pracownikow,
ktorzy przetwarzaja dane osobowe o obowigzkach spoczywajacych na nich na
mocy RODO oraz innych przepisow Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie
danych i doradzania im w tej sprawie,

b) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajagcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkow, dzialania zwigkszajace $wiadomos$é, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,

¢) udzielanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych oraz
monitorowanie wykonania zgodnie z RODO,

d) prowadzenie rejestru czynno$ci przetwarzania danych osobowych,

e) wspdlpraca z organem nadzorczym,

f) zgloszenie naruszenia bezpieczenstwa do organu nadzoru oraz osob, ktorych dane
dotycza,

g) prowadzenia rejestru naruszen ochrony danych osobowych,

h) peknienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych
mowa w RODO (art. 36) oraz w stosownych przypadkach prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach.

i) pehlienie funkcji punktu kontaktowego dla osob, ktorych dane dotycza, we
wszystkich sprawach zwiazanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz
wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy RODO oraz innych przepisow,

j)  $wiadczenie ustug objetych zapytaniem ofertowym bedzie odbywac sig¢
w siedzibie Administratora Danych podczas ustalonych wizyt w ramach ryczattu
miesiecznego lub w formule zdalnej w dni robocze w godzinach pomiegdzy 8:00, a
15.00.

3. Wykaz liczby os6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych
w poszczegolnych jednostkach, osob majacych bezposredni dostep do danych:

a) Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Toszek, ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek — 11 osob,
b) Centrum Kultury ,,Zamek w Toszku”, ul. Zamkowa 10, 44-180 Toszek — 10 oséb,

c) Osrodek Pomocy Spotecznej w Toszku, ul. Rynek 11, 44-180 Toszek — 11 osob,

d) SPnr 1 im. Ireny Sendler w Toszku, ul. Dworcowa 27, 44-180 Toszek — 46 oséb,

e) SPnr2 im. Gustawa Morcinka w Toszku, ul. Wilkowicka 2, 44-180 Toszek — 46 0sob,
f) SP w Kotulinie, ul. Gliwicka 13, 44-180 Kotulin — 30 0sob,

g) SPw Paczynie, ul. Wiejska 80, 44-120 Paczyna — 23 osdb,

h) SPim. Krélowej Jadwigi w Pniowie, ul. Szkolna 4/1 , 44-120 Pnidéw — 2 osoby,

1) Publiczne Przedszkole w Toszku, ul. Dworcowa 21, 44-180 Toszek — 12 0s6b.

Wykaz liczby osob zatrudnionych w poszczegolnych jednostkach nie ujetych
powyzZej, a majacych posredni dostep do danych osobowych:

a) Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Toszek, ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek — 4 0sob,
b) Centrum Kultury ,,Zamek w Toszku”, ul. Zamkowa 10, 44-180 Toszek — 6 0so6b,

c) Osrodek Pomocy Spotecznej w Toszku, ul. Rynek 11, 44-180 Toszek— 3 osoba,

d) SPnr 1 im. Ireny Sendler w Toszku, ul. Dworcowa 27, 44-180 Toszek — 1 osoba,

e) SPnr 2 im. Gustawa Morcinka w Toszku, ul. Wilkowicka 2, 44-180 Toszek — 12 oséb,



f) SP w Kotulinie, ul. Gliwicka 13, 44-180 Kotulin — 7 0sob,

g) SP w Paczynie, ul. Wiejska 80, 44-120 Paczyna — 2 osoby,

h) SP im. Krélowej Jadwigi w Pniowie, ul. Szkolna 4/1 , 44-120 Pniéw — 28 osoby,
i) Publiczne Przedszkole w Toszku, ul. Dworcowa 21, 44-180 Toszek — 8 0so6b.

4. Wymagania dotyczgce wykonawcow mogacych ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia.
Wykonawca musi dysponowa¢ co najmniej jedng osobg, ktora bedzie pelni¢ funkcje
Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Jednostkach Organizacyjnych Gminy
Toszek wymienionych w punkcie I ppkt 3 niniejszego zapytania, ktéry posiada co
najmniej:

a. Dyplom ukonczenia dwu-semestralnych studiow podyplomowych: Studia
Podyplomowe Ochrony Danych Osobowych , lub rownowazne,
b. doswiadczenie:
- minimum 3 lata doswiadczenia na stanowisku 10D,
- prowadzenie szkolen z zakresu ochrony danych osobowych.

I1. Termin realizacji zamowienia:

01.01.2024 r. — 31.12.2024 r. w zakresie pelnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.

ITI. Kryterium oceny ofert:

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
Cena — 60%,

Termin platnosci 40% (nie krotszy niz 14 dni, nie dtuzszy niz 30 dni)
Kryteria i ich warto$¢ w ocenie: 1% = 1 pkt
Cena — A(x)

a) przyjmuje si¢, ze najwyzsza ilos¢ punktow tj. 100, otrzyma cena brutto najnizsza

wsrdd cen zawartych w ofertach,

b) pozostale oferty zostang przeliczone proporcjonalnie do najtanszej, punktowane bgda w

oparciu o nastepujacy wzor:

iy C
Alx=—x100
X Cx}

gdzie:

A(x) — ilo$¢ punktow przyznana ofercie ,,x” za kryterium cena brutto

C — cena brutto najnizsza wsrdd cen zawartych w ofertach — cena oferty
najkorzystniejszej

Cx — cena brutto zawarta w ofercie ,,x”

B(x )- Termin platno$ci zaoferowany termin ptatnosci nie moze by¢ krotszy niz 14 dni i

dtuzszy niz 30 dni.

a) przyjmuje sie¢, ze najwyzsza ilo§¢ punktéw tj. 100, otrzyma najdtuzszy termin ptatnosci

(max 30 dni).

b) pozostate oferty zostang przeliczone proporcjonalnie do najdluzszego terminu ptatnosci

punktowane bedg w oparciu o nast¢pujacy wzor:
Bixl=< x100
Ix

gdzie:



B (x) - ilo$¢ punktow przyznana ofercie ,,x”” za kryterium ,,termin ptatnosci”.
I -termin platnos$ci wynikajacy z oferty.
I(x) -najdtuzszy termin ptatnosci

Laczna punktacja C wyliczana bedzie wg wzoru :
C=(A(x) x 60%) + (B(x) x 40 %)

2. W przypadku gdy zamawiajacy nie bedzie umiatl wyloni¢ oferty najkorzystniejszej ze

3.

wzgledu na to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Wykonawcy, ktorzy ztozyli
oferty zostang wezwani do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Do wyboru najkorzystniejszej oferty dopuszczone sa wylacznie oferty uznane za wazne,

5.

nie podlegajace odrzuceniu.
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd zaoferowanych ofert wg

przyjetych kryteriow wyboru ofert (jesli cena oferty najkorzystniejszej nie przekroczy
kwoty, jaka Zamawiajacy przeznaczyl na realizacje zamdwienia). Jesli Wykonawca,
ktoérego oferta zostala wybrana bedzie si¢ uchylal od podpisania umowy w miejscu
1 czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego- Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
sklasyfikowang jako nastgpna wedlug kryteriow oceny oferty (jesli cena oferty kolejnej
nie bedzie wyzsza niz kwota jakg Zamawiajacy przeznaczyl na realizacje zamowienia).
W przypadku, gdy co najmniej dwie oferty otrzymajg przy ocenie ofert najwyzsza,
a zarazem takg samg ilo$¢ punktow wg wskazanych kryteriow oceny ofert Zamawiajacy
poprosi tych Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty zostang poproszeni o ztozenie ofert
dodatkowych z ceng nie wyzsza od zaoferowanej w ofercie podstawowej — do
skutecznego rozstrzygnigcia postepowania. Z wybranym Wykonawca zostanie podpisana
umowa, ktéra uwzglednia¢ bedzie wymogi opisane w niniejszym zapytaniu i tre$¢
ztozonej oferty. Zamawiajacy dopuszcza podpisanie z wybranym Wykonawcg
dodatkowych umow.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zakonczenia postgpowania bez wyboru oferty.

IV. Sposéb wyliczenia ceny:

I.

(98]

Cena oferty powinna uwzgledni¢ wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN
cyfrowo i stownie, z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT- jezeli wystepuje.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen.

Cena nie ulegnie zmianie przez okres zwigzania z oferta.

Cena podana w ofercie musi obejmowa¢ wszystkie koszty 1 skladniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zmawiajacego, jak
rowniez ryzyko wynikajace z okoliczno$ci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy oraz wszelkie inne koszty poniesione w celu terminowej i prawidlowe;j
realizacji przedmiotu zamdwienia.

V. Warunki zawarcia umowy i platnosci:

I.
3.
4.

Platno$¢ nastgpi na podstawie wystawionych faktur/ rachunkéw.

Faktury/ rachunki beda wystawiane za kazdy miesigc z dotu.

Do faktury/ rachunku zostanie dotagczony pisemny raport zawierajacy informacje
z wykonanych zadan.



Do umowy w zakresie w/w zadania zostanie wpisana maksymalna nominalna warto$¢
zamoOwienia, tj. kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

W przypadku gdy Wykonawca, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wyboru kolejnej oferty, sposrod ofert prawidtowo ztozonych
oraz spetniajgcej wszystkie wymagania zawarte w w/w zapytaniu ofertowym.

VI. Sposob przygotowania oferty

1.

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwatg 1 czytelng
technikg. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby umocowane do sktadania
o$wiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do
ztozenia ofert winno by¢ dotaczone do oferty o ile nie wynika ono wprost z innych
dokumentéw zatagczonych do oferty. Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty
wypetniony zatacznik: nr 1, nr 2, nr 3.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci zaproszenia do
sktadania ofert. Zamawiajacy niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na dwa dni przed
uptywem terminu skladania ofert udzieli wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie treSci zaproszenia do sktadania ofert wplynie nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
o wyjasnienie tresci zaproszenia do skladania ofert wptynie po uptywie skladania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien , zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa
na bieg terminu sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci zaproszenia do sktadania ofert.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami tre$ci zaproszenia do sktadania ofert, Zamawiajacy
przekaze Wykonawcom (bez ujawniania zrodta zapytania), ktérym przekazatl zaproszenie.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tre$¢ zaproszenia do sktadania ofert. W takiej sytuacji Zamawiajacy
powiadomi o zmianach wszystkich Wykonawcow, ktorym przekazano Zaproszenie do
sktadania ofert.

VII. Miejsce i termin zlozenia oferty:

1.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu Oferty (zatacznik nr 1) w siedzibie Zamawiajacego,
w sekretariacie do dnia 10.11.2023 r. do godz. 11.00 w kopercie zaadresowanej na
Zamawiajacego 1 opatrzonej napisem: ,,Zapytanie ofertowe na Swiadczenie uslug
zwiazanych z realizacja zadan ochrony danych osobowych oraz zadan przypisanych
inspektorowi ochrony danych osobowych, nie otwiera¢ przed 10.11.2023 r. godz.
11:007,.

Dla ofert przesylanych za pomoca komunikacji elektronicznej / adresu e-mail

Oferty nalezy podpisa¢ bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocag waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisaé¢ potwierdzonym profilem
zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP) i przesta¢ na
adres email: sekretariat@cuw-toszek.pl do dnia 10.11.2023 r. do godz. 11.00

Oferty skladane w formie elektronicznej, w tytule e-maila, musza posiada¢ taki sam
opis jak koperty skladane w formie papierowe;j.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 10.11.2023 r. o godzinie 11:15 w Sali konferencyjne;j
Centrum Ustug Wspolnych Gminy Toszek.




VIII. Pozostale informacje:

1. Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest Specjalista Zaneta Koncka-Gaj,
tel 32 332 67 10.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ tylko z wybranym Oferentem.

3. Zamawiajacy informuje, ze:

a) przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, w tym RODO
na zasadach okreSlonych w Informacji Dotyczacej Przetwarzania Danych
Osobowych dostepnej na tablicy ogtoszen w Centrum Ustlug Wspdlnych Gminy
Toszek.

b) niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak
rowniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych,

c) niniejsze zapytanie nie jest postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
W rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych, oraz nie ksztattuje
zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez podania przyczyny oraz
bez wyboru ktoérejkolwiek ze ztozonych ofert,

d) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow zamdwienia oraz
ceny za jego wykonanie.

Zakaczniki:

nr 1 - Formularz ofertowy

nr 2 - Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zadania
nr 3 — O$wiadczenie o posiadaniu kwalifikacji

nr 4 - Klauzula informacyjna
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