Znak: CUW. 361.3.2023 Toszek, 26.10.2023 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych

Zamawiajacy:

Centrum Ustug Wspolnych Gminy Toszek

ul. Strzelecka 35

44-180 Toszek

NIP 969-15-07-892

zwraca si¢ z uprzejma prosba o ztozenie oferty cenowej na Obsluge bankowa Centrum
Kultury ,,Zamek w Toszku”, ul. Zamkowa 10, 44-180 Toszek (konta podstawowego oraz
pomocniczego).

I. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa obsluga bankowa Centrum Kultury ,, Zamek
w Toszku” polegajaca na prowadzeniu rachunkéw bankowych (konta podstawowego
1 pomocniczego).
Srednioroczne obroty na rachunkach Centrum Kultury ,, Zamek w Toszku” wynosza:

a) wydatki: okoto 2.296.000,00 zt,

b) dochody: okoto 687.000,00 zi,

¢) dotacje: okoto  1.609.000,00 zt.

1. Zakres uslug objetych przedmiotem zaméwienia:

1.1. Wykonawca zapewnia:

a) otwarcie i prowadzenie rachunkéw bankowych w PLN dla obstugi Centrum Kultury
,,Zamek w Toszku” ( podstawowych i pomocniczych),

b) otwieranie i zamykanie na pisemny wniosek Zamawiajacego dodatkowych rachunkow
bankowych podstawowych i pomocniczych w trakcie wykonywania bankowej obstugi
Centrum Kultury ,, Zamek w Toszku”,

c) potwierdzenie otwarcia i zamknig¢cia rachunkéw bankowych,

d) przyjmowanie wplat gotowkowych wiasnych i obcych (zapewnienie mozliwosci
codziennego odprowadzania gotowki na dowolne rachunki Zamawiajacego). Bank nie
bedzie pobieral od Zamawiajacego oraz innych oséb i podmiotéw prowizji i opftat
zwigzanych z dokonywaniem wplfat,

e) dostep do bankowosci elektronicznej - operacje w formie elektronicznej na dowolnej
ilosci stanowisk (najpdzniej w dniu podpisania umowy). Wykonawca winien zapewnic¢
instalacje (uruchomienia) stanowisk elektronicznej bankowosci oraz poprawne
dzialanie oprogramowanie na stanowiskach komputerowych wskazanych przez
Zamawiajacego. W ramach elektronicznej obslugi bankowej posiadacz rachunku
bedzie miat zapewnione w szczegdlnosci:



f)

g)
h)
i)
j)
k)
)

- dostepno$¢ systemu bankowosci elektronicznej poprzez sie¢ szerokopasmowa
w kazdym dniu roboczym przez 24 godziny,
- uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach i saldach
na rachunku biezacym oraz na rachunkach pomocniczych,
- tworzenie zbioréw danych rachunkéw, kontrahentow,
- przeszukiwanie zbiorow wszystkich operacji na wszystkich ww rachunkach wg
rodzaju operacji, nazwy kontrahenta, daty, okresu, kwoty i innych mozliwych do
wyodrebnienia kryteriow,
- skladanie polecen przelewu, w tym: polecen przelewéw do ZUS i US, przelewu
zagranicznego,
- ze wszystkich ww rachunkéw w ramach dostepnych s$rodkow, wykonywanie
przelewow z przyszla datg realizacji,
- uzyskiwanie raportoOw o zrealizowanych operacjach,
- mozliwo$¢ dysponowania podpisem elektronicznym stuzgcym jedynie do czynnos$ci
zwigzanych z obslugg bankowosci elektroniczne;,
- mozliwos¢ eksportu importu danych do pliku tekstowego w odpowiednim formacie
np. csv, xml, mt940,
- pelng informacje o procesie autoryzacji zlecen, poprzez podanie daty i godziny
zlecenia poprzez kazda z upowaznionych osob,
- generowanie wydruku wyciggdéw nie wymagajacych stempla bankowego,
- potwierdzenie zrealizowania przelewu w systemie on line (po realizacji przelewu
natychmiastowa informacja w systemie bankowosci elektronicznej),
- umozliwienie rownocze$nie (w tym samym czasie) wykonywania operacji na
r6éznych rachunkach jednostki,
- przechowywanie wysytanych przelewow 1 wyciaggéw w archiwum systemu,
- przeszkolenie pracownikéw Zamawiajacego z zakresu obstugi systemu,
- nadawanie uprawnien uzytkownikom systemu elektronicznego w dowolnym
momencie obowigzywania umowy, zmiana tych uprawnien poprzez wydanie
dyspozycji,
- umozliwienie uzytkownikowi dysponowania podpisem elektronicznym, zapewnienie
wsparcia informatycznego,
w razie awarii programu czas reakcji serwisu na zgloszenie awarii oprogramowania
ustala si¢ na 2 godziny (w godzinach pracy CUWu),
przeniesienie bazy z obecnie wykorzystywanego systemu do systemu proponowanego
przez Wykonawce,
przyjmowanie wptat gotowkowych,
dokonywanie wyptat gotowkowych (zapewnienie mozliwosci codziennego pobierania
gotowki z dowolnych rachunkow bankowych Zamawiajacego),
wydawanie blankietow czekowych gotowkowych,
wydawanie opinii, zaswiadczen, opinii historycznych,
udostepnienie gotéwki do kwoty 2.000,00 zt na biezgco, natomiast kwoty powyzej
2.000,00 =zt dnia nastgpnego, pod warunkiem zlozenia zamodwienia przez
Zamawiajacego drogg elektroniczng do godziny 10:30, bez dodatkowych optat,



m) realizacj¢ polecen przelewdéw metodag tradycyjna, jak i1 elektroniczng na terytorium UE

p)

q)

r)

bez dodatkowych optat. Przelewy w formie tradycyjnej beda realizowane tego samego
dnia, jezeli zostang zlozone w Banku do godziny 14:15. Przelewéw zlozonych po

godzinie 14:15 dokonuje si¢ poprzez obcigzenie rachunku tego samego dnia oraz

wystanie przelewow do Banku kontrahenta najblizsza sesja, jednak nie pdzniej niz do

godziny 8:00 dnia nast¢gpnego. Przelewy w formie elektronicznej przy pomocy systemu

bankowos$ci elektronicznej beda realizowane w czasie rzeczywistego zlecenia

dokonanego w Centrum Kultury ,,Zamek w Toszku”,

sporzadzanie zestawienia operacji na rachunkach na koniec dnia i udostgpnienie, bez
dodatkowych optat w formie elektronicznych wyciggow bankowych do wszystkich
rachunkoéw bankowych za kazdy dzien, w ktorym dokonano operacji finansowej na
danym rachunku. Wyciagi bankowe bedg udostepnione w dniu nastgpnym do godziny
9:00,

podawanie w wyciggu bankowym pelnych informacji o zrddle ptlatnosci, rodzaju
ptatnosci, dacie obcigzenia rachunku w innym Banku lub dacie dokonania ptatnosci
przez dluznika,

wydawanie potwierdzenia stanu salda na kazde zadanie, najp6zniej w nastepnym dniu

roboczym po ztozeniu zgloszenia do Banku i1 na koniec roku kalendarzowego w formie

papierowej,

codzienne naliczanie odsetek od srodkow zgromadzonych na wszystkich rachunkach
1 dopisywanie w ostatnim dniu roboczym miesigca do kazdego z nich,

niepobieranie od Zamawiajacego innych niz zaproponowanych w ofercie, oplat
1 prowizji za wykonywanie czynnosci wymienionych w przedmiocie zamowienia.

1.2. Informacje dotyczace szacunkowego zakresu ilosciowego przedmiotu zamowienia:

a)
b)
c)

d)

g)

h)

ilo§¢ rachunkow bankowych: 10,

ilo$¢ ptatnikow w systemie identyfikacji ptatnosci masowe;j: 0,

przelewy bankowe na rachunki w bankach — okoto 1 800 rocznie, w tym okoto 1 poza
terytorium Polski do krajow UE,

wartos¢ wptat gotowkowych — okoto 43.000,00 zt m-c (kwoty okresowo moga by¢
mniejsze lub wigksze)

wartos¢ wyptat gotowkowych — okoto 200,00 z m-c (kwoty okresowo moga by¢
mniejsze lub wigksze)

salda na rachunkach biezacych Centrum Kultury ,, Zamek w Toszku” sga bardzo
zréznicowane poczawszy od wysokiego stanu $rodkéw na wybranych rachunkach
(nawet do ok. 164 000,00 zt) przez dtuzszy badz krotszy czas do stanu zerowego,
przewidywana liczba stanowisk do obslugi rachunkéw bankowych przy pomocy
systemu elektronicznego - 6,

szacowana liczba blankietow czekowych — 20 szt. w calym okresie realizacji
zamoOwienia.

Przewidywana roczna wysoko$¢ kredytu odnawialnego na rachunku bankowym do
00,00 zt.



2. Warunki realizacji zamowienia:

2.1.Wykonawca zapewni prac¢ w elektronicznym systemie bankowosci internetowe;.
Praca w elektronicznym systemie bankowosci internetowej umozliwia¢ powinna realizacj¢
zlecen platniczych dla wszystkich rachunkow bankowych poprzez szybkie, szyfrowane
1 bezpieczne kanaty komunikacyjne (praca w systemie powinna odbywacé si¢ w trybie on-
line umozliwiajac realizacj¢ operacji na rachunkach oraz uzyskania informacji o saldach
1 statusach wykonywanych transmisji w czasie rzeczywistym).

2.2 W ramach pracy w systemie bankowosci internetowej Wykonawca zapewni mozliwos¢
importu danych (przelewy dla kontrahentéw, przelewy ptacowe) z innych systeméw
(program finansowo-ksiggowy, program ptacowy) do systemu bankowos$ci internetowe;.

2.3 Bank zapewni czas transferu srodkéw finansowych w ciggu jednego dnia.
1. Bank ponosi pelng odpowiedzialno$¢ z tytulu wykonywania operacji zleconych
przez Zamawiajacego — w przypadku np. opdznienia w realizacji przelewu z winy
Banku wszelkie skutki finansowe z tego tytutu ponosi¢ bedzie Bank. Bank ponosi
wytacznie odpowiedzialno$¢ za wykonanie operacji niezgodnych
z dyspozycja Zamawiajacego.

3. Wymagania dotyczgace wykonawcow mogacych ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia.

3.1 O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy posiadaja niezbgdne
kwalifikacje 1 do§wiadczenie:
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania- wykonawca prowadzi dziatalnos¢
gospodarcza w zakresie umozliwiajagcym realizacje zamdowienia.

3.2. Wykonawca ubiegajacy si¢ 0 zamowienie zobligowany jest do zlozenia n/'w dokumentow:
1) formularza ofertowego (wzor w zalaczeniu- Zalacznik nr 1),

2) zezwolenia na prowadzenie dziatalno$ci bankowej wydane przez prezesa NBP,
3) odpisu z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej, potwierdzajagcego dopuszczenie do obrotu prawnego w zakresie objetym

przedmiotem zamoéwienia oraz zawierajgcego nazwisko osoby (0sob) uprawnionych
do reprezentowania firmy,

4) zaakceptowanego projektu umowy (Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania).

I1. Termin realizacji zamowienia:

Od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2026 r.



ITI. Kryterium oceny ofert:

1. Kryterium oceny ofert stanowia:

Kryteria Znaczenie
Ryczaltowy miesieczny koszt obstugi bankowej 45
Oprocentowanie rachunku biezacego 25
Oprocentowanie lokat typu overnight). 15
Oprocentowanie lokat typu 3-dniowej lokaty weekendowe;j 15

Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych w pkt 1 kryteriéw oraz
ich wag. Oferty oceniane beda punktowo. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i oce-
nianym ofertom przyznawane beda punkty za powyzsze kryteria wedtug wzoru:

C=C1+C2+C3+C4,gdzie:

C —ilo$¢ punktéw, jaka po uwzglednieniu wag moze osiagnac oferta /maks. 100 pkt
C1 - ilo$¢ punktdw, jaka moze osiggnac oferta w kryterium ,Ryczaltowy miesieczny koszt
obslugi bankowej” /maks. 45 pkt/ liczona wg wzoru:

minimalna cena ryczattowa miesiecznego kosztu obstugi bankowej
Cl= x 100 pkt x 45 %

cena ryczaltowa miesiecznej obstugi bankowej badanej oferty

C2 - ilo$¢ punktdw, jaka moze osiggnac oferta w kryterium , Oprocentowanie rachunku bie-
zacego” /maks. 25 pkt/ liczona wg wzoru i wg stawki procentowej WIBID 1M

oprocentowanie rachunku biezacego badanej oferty
C2= x 100 pkt x 25 %
maksymalne oprocentowanie rachunku biezacego
Dla sporzadzenia oferty nalezy przyja¢ WIBID 1M z data sprzed dwdch dni przed terminem
otwarcia ofert.

C3 - ilo$¢ punktow, jaka moze osiagnac oferta w kryterium , Oprocentowanie lokat typu
overnight” /maks. 15 pkt/ liczona wg wzoru i wg stawki procentowej WIBID O/N powigkszo-
nej o stata marze okreslona w ofercie Banku:

oprocentowanie lokat typu ,,overnight” badanej oferty
C3= x 100 pkt x 15 %

maksymalne oprocentowanie lokat typu ,,overnight”
Dla sporzadzenia oferty nalezy przyja¢ WIBID O/N z data sprzed dwoch dni przed terminem
otwarcia ofert.

C4 - ilo$¢ punktdw, jaka moze osiggnac oferta w kryterium , Oprocentowanie lokat typu 3-
dniowej lokaty weekendowej” /maks. 15 pkt/ liczona wg wzoru i wg stawki procentowej
WIBID O/N powigkszonej o stalg marze okreslong w ofercie Banku:



oprocentowanie lokat typu 3-dniowej lokaty weekendowej badanej oferty
C4= x 100 pkt x 15 %

maksymalne oprocentowanie lokat typu 3-dniowej lokaty weekendowej

Dla sporzadzenia oferty nalezy przyja¢ WIBID O/N z data sprzed dwoch dni przed terminem
otwarcia ofert.

2. W przypadku gdy zamawiajacy nie bedzie umiat wyloni¢ oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Wykonawcy, ktorzy
ztozyli oferty zostang wezwani do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

3. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

4. Do wyboru najkorzystniejszej oferty dopuszczone sg wytacznie oferty uznane za wazne,
nie podlegajace odrzuceniu.

5. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod zaoferowanych ofert wg

przyjetych kryteriow wyboru ofert (jesli cena oferty najkorzystniejszej nie przekroczy
kwoty, jaka Zamawiajacy przeznaczyl na realizacj¢ zamowienia). Jesli Wykonawca,
ktorego oferta zostata wybrana bedzie si¢ uchylat od podpisania umowy w miejscu
1 czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego- Zamawiajagcy moze wybraé oferte
sklasyfikowang jako nastepna wedtug kryteriow oceny oferty (jesli cena oferty kolejnej
nie bedzie wyzsza niz kwota jakg Zamawiajacy przeznaczyl na realizacj¢ zamowienia).
W przypadku, co najmniej dwie oferty otrzymaja przy ocenie ofert najwyzsza,
a zarazem taka samg 1ilo$¢ punktéw wg wskazanych kryteriow oceny ofert
Zamawiajacy poprosi tych Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty zostang poproszeni
o zlozenie ofert dodatkowych z ceng nie wyzsza od zaoferowanej w ofercie
podstawowej — do skutecznego rozstrzygniecia postepowania.

6. Wzér umowy indywidualnej bedzie sporzadzony przez Wykonawce, zaakceptowany
przez Zamawiajacego. Umowy indywidualne nie moga by¢ sprzeczne z wymogami
opisanymi w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz zlozona przez Bank oferts.
Zamawiajacy dopuszcza podpisanie z wybranym Wykonawca dodatkowych umow.

7.W przypadku, gdy ktérykolwiek z Wykonawcodw zaproponuje ceng roéwna ,,0”, we wzo-
rze jako odpowiednik tej ceny zastosowana zostanie liczba ,,1”. Nie dopuszcza si¢ za-
oferowania miesi¢cznego kosztu obstugi bankowej jako ceny ujemnej — w takim przy-
padku oferta zostanie odrzucona.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zakonczenia postepowania bez wyboru oferty.

IV. Sposéb wyliczenia ceny:

1. Cena oferty powinna uwzgledni¢ wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN
cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT- jezeli wystepuje.

2. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen.

3. Cena nie ulegnie zmianie przez okres zwigzania z oferta.



Cena podana w ofercie musi obejmowac wszystkie koszty i1 sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zmawiajacego, jak
réwniez ryzyko wynikajace z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzieé
w chwili zawarcia umowy oraz wszelkie inne koszty poniesione w celu terminowe;j
1 prawidlowej realizacji przedmiotu zamdwienia.

V. Warunki zawarcia umowy i platnosci:

1.

Cena ryczaltowa bedzie potragcona co miesigc w ostatnim dniu roboczym miesigca,
uznajac za dzien roboczy wszystkie dni za wyjatkiem sobdt 1 dni ustawowo wolnych od

pracy.

. Cena ryczaltowa moze podlega¢ na poczatku kazdego roku waloryzacji wg

prognozowanego S$redniorocznego wskaznika cen towardéw i1 ustug konsumpcyjnych
ogloszonego w ustawie budzetowej na dany rok. Powyzsza zmian¢ ceny notyfikuje
Wykonawca w dodatkowej informacji pisemnej towarzyszacej dokumentowi
wystawionemu Zamawiajgcemu, ktory stanowi podstawe do potracenia opflaty
ryczattowej z rachunku Zamawiajacego.

VI. Sposob przygotowania oferty

1.

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwalg i czytelng
technikg. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby umocowane do skladania
oswiadczen woli i1 zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do
ztozenia ofert winno by¢ dotaczone do oferty o ile nie wynika ono wprost z innych
dokumentdéw zalaczonych do oferty.

Z dokumentacja finansowa jednostki mozna zapozna¢ si¢ w Centrum Ustlug Wspdlnych
Gminy Toszek 44-180 Toszek, ul. Strzelecka 35 w godzinach od pn. do $r. 7.00-15.00,
czw. 7.00-17.00, pt. 7.00-13.00 po wczesniejszym umdwieniu.

VII. Miejsce i termin zlozenia oferty:

1.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu Oferty (zalagcznik nr 1) w siedzibie
Zamawiajacego, w sekretariacie do dnia 09.11.2023 r. do godz. 12.00 w kopercie
zaadresowanej na Zamawiajgcego 1 opatrzonej napisem: ,,Oferta cenowa na Obsluge
bankowa Centrum Kultury ,,Zamek w Toszku”” nie otwiera¢ przed 09.11.2023 r.
godz. 12.00”.

Dla ofert przesylanych za pomoca komunikacji elektronicznej / adresu email

Oferty nalezy podpisa¢ bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisa¢ potwierdzonym profilem zaufanym
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP) i przesta¢ na adres email:
sekretariat@cuw-toszek.pl do dnia 09.11.2023 r. do godz. 12.00

Oferty skladane w formie elektronicznej, w tytule e-maila, musza posiadaé¢ taki sam
opis jak koperty skladane w formie papierowe;j.

2.

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 09.11.2023 r. o godzinie 12:15 w Sali Konferencyjnej

Centrum Ustug Wspolnych Gminy Toszek.



l.

VIII. Sposob komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami :
W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawca odbywa si¢ przy uzyciu ePUAP, oraz poczty elektronicznej
sekretariat@cuw-toszek.pl
Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest Specjalista Pani Zaneta Koncka-Gaj,
tel 32 332 67 10.
Wymagania techniczne 1 organizacyjne wysylania 1 odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentow 1 o$wiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Regulaminie ePUAP.
We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy
1 Wykonawcy postuguja si¢ numerem ogloszenia.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania dokumentow elektronicznych, o$wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o§wiadczen za pomoca poczty elektronicznej, na
wskazany w pkt 1 adres e-mail. Sposob sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub os$wiadczen musi byé zgody
z wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie, oraz
Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy 1 Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych §rodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy

IX. Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13,14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz.
UE. L Nr 119, str. 1), zwanego dalej ,, Rozporzadzeniem” lub ,,RODO” informuje, iz:
Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Centrum Ustlug Wspdlnych Gminy
Toszek z siedziba przy ulicy Strzeleckiej 35, 44-180 Toszek, telefon kontaktowy: 32 332 67
10, adres poczty elektronicznej sekretariat@cuw-toszek.pl
Administrator danych osobowych informuje, iz zostal powotany Inspektor ochrony danych,
ktorego funkcje pelni Pani Agnieszka Kwasnik. Kontakt z Inspektorem jest mozliwy za
posrednictwem poczty elektronicznej: iod@valven.pl lub pisemnie na adres siedziby
Administratora danych, wskazany powyze;j.
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia, ktorego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt
netto dotyczacego realizacji zadania pn. Obstluga bankowa Centrum Kultury ,,Zamek
w Toszku” wylonienia wykonawcy, realizacji umowy, ewentualnego dochodzenia roszczen
1 obrony przed roszczeniami.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO- jako niezbgdne do wypelnienia obowigzku prawnego ciazacego
na Administratorze wynikajacego z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
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publicznych, z regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Centrum Ustug Wspdlnych,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto, z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci.

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej
strong jest osoba, ktérej dane dotycza lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane
dotycza, przed zawarciem umowy.

Pani/ Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. ust. 1 lit. b RODO bedziemy przetwarzaé
jesli jest Pani/ Pan strong umowy.

c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO-przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora lub przez strong trzecig. Pani/
Pana dane, w zwigzku z tym, ze jest Pani/ Pan pracownikiem, wspolpracownikiem
Wykonawcy beda przetwarzane w celach kontaktowych dotyczacych przestania oferty,
komunikacji z potencjalnym Zleceniobiorcg w celu nawigzania wspoOlpracy, podjecia
czynnosci przed zawarciem umowy, a takze czynnosci zwigzanych z realizacjg umowy. Na tej
podstawie bedziemy réwniez przetwarza¢ Pani / Pana dane w zwigzku z obrong przed
ewentualnymi roszczeniami.

Odbiorcami Pani/ Pana danych osobowych beda podmioty uprawnione do uzyskania danych
na podstawie przepisOw prawa oraz podmioty z ktorymi wspotpracuje Administrator:
podmioty §wiadczace ustugi w zakresie I'T- podmiot zapewniajacy asyste 1 wsparcie techniczne
dla systemoéw informatycznych, dostawca 1 hostingodawca ustug poczty elektroniczne;,
dostawca 1 hostingodawca Biuletynu Informacji Publiczne;.

Pani/ Pana dane osobowe, zostaly pozyskane od Oferenta bioragcego udziat
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt netto.

Bedziemy przetwarza¢ nastgpujace Pani/ Pana dane osobowe: imi¢ i1 nazwisko, pelniong
funkcje, stanowisko, nazwe i1 adres firmy/instytucji, ktérag Pani/ Pan reprezentuje, numer
telefonu, adres e-mail. Moga wystapi¢ przypadki w ktorych Administrator bedzie przetwarzat
dane: numer uprawnien zawodowych, dane zawarte w udzielanych pelnomocnictwach,
informacje dotyczace do$wiadczenia zawodowego, numer rachunku bankowego, opinie
zwigzane z realizacjag umowy.

Podanie danych osobowych w zwiazku z udzialem w postgpowaniu o zamoOwienie
o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto jest niezbedne aby mdc wziaé udziat
w postepowaniu. Niepodanie danych moze skutkowaé¢ brakiem mozliwosci uczestnictwa
W postepowaniu, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

Panstwa dane osobowe pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto beda przetwarzane przez okres
niezbedny do realizacji postgpowania o udzielenie zamowienia, a nastepnie przez okres 5 lat
liczonych od dnia 1 stycznia nastepnego roku, w ktorym nastgpito zakonczenie postepowania.
Administrator danych osobowych o$wiadcza 1 zapewnia, ze stosowane przez Niego Srodki
organizacyjne 1 techniczne w celu zapewnienia bezpieczenstwa procesom przetwarzania
danych osobowych odpowiadaja wymaganiom okreslonym w RODO, w szczegolnosci
postanowieniom art. 32 RODO.

Posiada Pani/Pan prawo do:
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a) prawo dostgpu do danych osobowych w tym prawo do uzyskania kopii tych danych (art. 15
RODO),

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku, gdy dane
sa nieprawidtowe lub niekompletne (art. 16 RODO),

¢) prawo do zadania usuni¢cia danych osobowych, w sytuacji gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa wskazanego
w art. 6 ust. 1 lit. c RODO (art. 17 RODO),

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach
okreslonych w og6lnym rozporzadzeniu o ochronie danych osobowych (art. 18 RODO),

e) prawo do przenoszenia danych osobowych, gdy przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art.
6 ust. 1 lit. b RODO oraz przetwarzanie odbywa si¢ w sposdb zautomatyzowany (art. 20
RODO),

f) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych Pani/Pana dotyczacych, gdy
przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust.1 lit f RODO (art. 21 RODO).

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, z ktérych mozna z nich skorzysta¢, wynikajg
z przepisow RODO. Z praw tych moze Pani/Pan skorzysta¢ sktadajac wniosek
u Administratora.

Ma Pani/Pan rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym réwniez
w formie profilowania.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji
migdzynarodowe;.

Zalaczniki:

nr 1 — Formularz ofertowy

nr 2 - Sprawozdanie finansowe za 2022 1. Signed by /

Podpisano przez:

Agnieszka
Szalinska
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