ZARZADZENIE NR 120.58.2023
BURMISTRZA TOSZKA

z dnia 22 czerwca 2023 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej w celu zaopiniowania ofert zlozonych
w otwartym konkursie ofert na wybor brokera ubezpieczeniowego dla Gminy Toszek

Dziatajac na podstawie art. 3lustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz.U. z2023r. poz.40zpodzn. zm.) wzwigzku zart.4ustawy zdnia 15 grudnia 2017r.
o dystrybucji ubezpieczen (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 905 z pdzn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1. Powoluje si¢ Komisjg¢ Konkursowa w celu zaopiniowania ofert ztozonych w otwartym

konkursie ofert na wybor brokera ubezpieczeniowego dla Gminy Toszek w sktadzie:

1) Adam Pietka - Inspektor w Referacie Zamwowien Publicznych, Rozwoju i Promocji Gminy -
Przewodniczacy Komisji Konkursowej;

2) Sandra Drewniok - Inspektor w Referacie Organizacyjnym — Zastgpca Przewodniczacego Komisji
Konkursowej;

3) Anna Jendrzyca — Inspektor w Referacie Ksiegowosci Budzetowej — Czlonek Komisji
Konkursowej;

4) Pawet Szumiat — Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomo$ciami, Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska.

§ 2. Ustala si¢ Regulamin pracy Komisji Konkursowej w brzmieniu stanowigcym zatacznik do
niniejszego zarzadzenia

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Zamoéwien Publicznych,
Rozwoju i Promocji Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Zastepca Burmistrza

mgr Piotr Kunce
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 120.58.2023
Burmistrza Toszka

z dnia 22 czerwca 2023 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWE]

powolanej w celu zaopiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert
na wybor brokera ubezpieczeniowego Gminy Toszek

§1

1. Zadaniem Komisji Konkursowej, zwanej dalej ,Komisjg” jest zaopiniowanie ofert
zlozonych w otwartym konkursie ofert na wybdér brokera ubezpieczeniowego
dla Gminy Toszek.

2. W wykonywaniu swoich dziataii Komisja kieruje si¢ kryteriami podanymi w tresci
ogloszenia otwartego konkursu ofert stanowigcego zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 120.47.2023 Burmistrza Toszka z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie ogloszenia
otwartego konkursu ofert na wybodr brokera ubezpieczeniowego dla Gminy Toszek,
zmienionego Zarzadzeniem nr 120.51.2023 z dnia 14 czerwca 2023 r.

§2

1. Komisja rozpoczyna dzialalnoé¢ z dniem powolania i rozwiazuje sie z chwilg

rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert.

Komisja obraduje na posiedzeniach zamknietych, bez udziatu Oferentow.

3. Posiedzenie Komisji zwoluje i prowadzi Przewodniczacy Komisji. W razie jego
nieobecnosci  obowigzki  Przewodniczacego  Komisji ~ przejmuje  Zastepca
Przewodniczacego.

4. Do waznosci podjetych przez Komisje dzialan konieczna jest obecno$¢ co najmniej
polowy powolanego sktadu Komisji, w tym obecno$¢ Przewodniczacego lub Zastepcy
Przewodniczacego.

5. Przed przystapieniem do pracy kazdy z czlonkéw Komisji obecny na pierwszym
posiedzeniu zobowigzany jest do wypelnienia pisemnego oswiadczenia o bezstronnoéci
wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

6. W sytuaqji zaistnienia okolicznosci powodujacych koniecznos¢ wytaczenia czionka
z Komisji, Przewodniczacy Komisji koriczy posiedzenie i zwraca sie pisemnie
do Burmistrza Toszka z wnioskiem o wytaczenie danego czlonka od udziatu z prac
Komisji.

7. Burmistrz Toszka dokonuje stosownego wylaczenia i powoluje nowego cztonka Komisji.

N

§3

Komisja przystepujac do pracy potwierdza prawidlowos¢ ogloszenia otwartego konkursu
ofert, a nastepnie dokonuje zaopiniowania ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

§4

Zaopiniowania ofert pod wzgledem formalnym Komisja podejmuje wspodlnie
w glosowaniu jawnym, zwykla wiekszoscig glosow z uwzglednieniem kryteriéw formalnych
okreslonych w zalaczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu. W przypadku réwnej liczby
glosow ,,za” i, przeciw” decydujace znaczenie ma gtos Przewodniczacego Komisji.
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§5

1. Oferty zaopiniowane pozytywnie pod wzgledem formalnym podlegaja zaopiniowaniu
przez Komisje pod wzgledem merytorycznym.

2. Podstawowym kryterium wyboru oferty jest mozliwos¢ $wiadczenia obstugi brokerskiej,
wynikajaca z informacji zawartych w ofercie.

3. Zaopiniowania ofert pod wzgledem merytorycznym kazdy z cztonkéw Komisji dokonuje
indywidualnie na karcie oceny merytorycznej stanowiacej zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu. Formularz zostaje podpisany przez osobe dokonujaca oceny.

4. Na podstawie przekazanych przez czlonkéw Komisji indywidualnych kart oceny
merytorycznej, sporzadza sie karte zbiorczej oceny punktowej dla poszczegdlnych
Oferentéw, wedltug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§6

1. Z prac Komisji Przewodniczacy Komisji sporzadza protokoét zawierajacy w szczegélnosci:
1) date(y) posiedzenia/ posiedzert Komisji,

2) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji,

3) informagcje o liczbie zlozonych ofert w terminie podanym w ogloszeniu,

4) informagcje o liczbie ofert ztozonych po terminie podanym w ogtoszeniu,

5) informacje o wyniku oceny formalnej zlozonych ofert, w tym wynik

przeprowadzonego glosowania,
6) propozycje wyboru brokera ubezpieczeniowego w postepowaniu konkursowym.

2. Protokot podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji uczestniczacy w postepowaniu
konkursowym. O$wiadczenia o bezstronnosci, karty oceny formalnej oraz merytorycznej,
a takze karty ocen zbiorczych stanowia zalaczniki do protokotu.

3. Przewodniczacy Komisji przedklada protokét z propozycja wyboru brokera
ubezpieczeniowego dla Gminy Toszek wraz z zalacznikami do zatwierdzenia
Burmistrzowi Toszka.

4. Dokumentacje z przebiegu postepowania konkursowego wraz 2z protokolem
Przewodniczacy Komisji przekazuje pracownikowi merytorycznemu w Referacie
Zamoéwien Publicznych, Rozwoju i Promocji Gminy.
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu pracy
Komisji Konkursowej

nr sprawy:

/imie i nazwisko cztonka Komisji /

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI
CZEONKA KOMISJI KONKURSOWE]

Ja, nizej podpisany (@) .........cccoeiiiiiiiiiiiiiiii. o$wiadczam, ze jestem w zwiazku
z zaistnieniem okolicznosci wymienionej w art. 24 § 1 pkt ......... * ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775
z pézin. zm., dalej: ,kp.a.”) / nie jestem*™ zwigzany(a) z podmiotami bioracymi
udzial w otwartym konkursie ofert na wybdr brokera ubezpieczeniowego dla Gminy Toszek
i tym samym podlegam / nie podlegam **wylaczeniu z postepowania, tj. zachodza /
nie zachodza** wobec mnie przestanki skutkujace koniecznosécia wylaczenia mnie
z niniejszego postepowania konkursowego zawarte w art. 24 k.p.a.

LArt. 24. § 1. Pracownik organu administracji publicznej podlega wytqczeniu od udziatu
w postepowaniu w sprawie:

1) w ktorej jest stronq albo pozostaje z jedng ze stron w takim stosunku prawnym, ze wynik sprawy

moze mie¢ wplyw na jego prawa lub obowigzki;

2) swego matzonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia;

3) osoby zwigzanej z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

4) w ktorej byt swiadkiem lub biegtym albo byt lub jest przedstawicielem jednej ze stron, albo

w ktorej przedstawicielem strony jest jedna z 0s6b wymienionych w pkt 21 3;

5) w ktdrej brat udzial w wydaniu zaskarzonej decyzji;

6) z powodu ktorej wszczeto przeciw niemu dochodzenie stuzbowe, postepowanie dyscyplinarne

lub karne;

7) w ktorej jednq ze stron jest osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowej.
§ 2. Powody wylqczenia pracownika od udziatu w postepowaniu trwajq takze po ustaniu matzenistwa
(§ 1 pkt 2), przysposobienia, opieki lub kurateli (§ 1 pkt 3).
§ 3. Bezposredni przetozony pracownika jest obowigzany na jego zqdanie lub na Zgdanie strony albo
z urzedu wylqczy¢é go od udziatu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie
okolicznosci niewymienionych w § 1, ktére mogq wywotac watpliwosc co do bezstronnosci pracownika.
§ 4. Whylqczony pracownik powinien podejmowac tylko czynnosci niecierpigce zwloki ze wzgledu
na interes spoteczny lub wazny interes stron.”.

/data i podpis cztonka Komisji
skladajacego oswiadczenie/

*wpisa¢ wlasciwy pkt
**niepotrzebne skresli¢
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nr sprawy:

KARTA OCENY FORMALNE]

ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert

Zalacznik nr 2

do Regulaminu pracy

Komisji Konkursowej

na wyboér brokera ubezpieczeniowego dla Gminy Toszek

OCCNIANA OF @I = evvet et ie et it eeien et veneenes e sesose sesore sesnce snsocesssncesssscsosesesosesesssesnsnceons

Opis kryterium

Spelnia

Nie
spelnia

Mozliwosé
uzupelnienia

Czas
na
uzupelnienie

Oferta zostala ztozona w wymaganym terminie

nie

Oferta zlozona jest na wlasciwym formularzu, prawidlowo
wypelnionym, podpisana przez osoby uprawnione
do reprezentacji Oferenta

nie

Oferent prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza i jest wpisany
do wlasciwego rejestru lub ewidencji dziatalnosci
gospodarczej

nie

Oferent posiada zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci
brokerskiej wydane przez wilasciwy organ nadzoru zgodnie
z ustawa z dnia 15 grudnia 2017 r. o dystrybucji ubezpieczen
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 905 z p6ézn. zm.,) oraz jest wpisany
do rejestru brokeréw ubezpieczeniowych

nie

Oferent posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
cywilnej, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow
Ministra Finanséw z dnia 18 maja 2018 r. w sprawie
obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
z tytulu wykonywania dzialalnosci brokerskiej (tj. Dz. U.
22021 r. poz. 1294)

nie

Do oferty zostaly dotaczone wszystkie wymagane zataczniki,

t.

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji informacji o dzialalnosci gospodarczej,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
terminem skfadania ofert

2) zezwolenie wlasdciwego organu nadzoru
na wykonywanie dziatalnosci brokerskiej

3) aktualne i optacone polisy lub inny dokument
poswiadczajacy zawarcie uméw  ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzenia
dziatalnosci brokerskiej odpowiadajagce wymogom
Rozporzadzenia  Ministra  Finanséw z  dnia
z dnia 18 maja 2018 r. w sprawie obowigzkowego
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
wykonywania dzialalnoéci brokerskiej (tj. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1294). wraz z dowodem ich oplacenia

tak

3 dni
(od daty
doreczenia
wezwania)
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4) koncepcja obstugi ubezpieczeniowej Zamawiajacego

5) koncepcja procesu likwidacji szkéd

6) referencje/poswiadczenia/umowy poswiadczajace
obslugiwanie jednostek samorzadu terytorialnego,
w ktorych Oferent swiadczy (§wiadczyt) ustugi
brokerskie w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skladania ofert

Toszek, dnia .......coovvvvieiiiiiiiinn...

Podpisy cztonkéw Komisji Konkursowej:
Przewodniczacy Komisji- L
Zastepca Przewodniczacego Komisji - ...
Cztonek Komisjii-

Cztonek Komisjii-

272
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nr sprawy:

KARTA OCENY MERYTORYCZNE]

ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert

Zatacznik nr 3

do Regulaminu pracy

Komisji Konkursowej

na wybor brokera ubezpieczeniowego dla Gminy Toszek

OCemIANa Of @I a = ..ot e

Liczba
punktow Przyznana
Lp. Opis kryterium mozliwych liczba
do punktéow
uzyskania
- > At : c : maks.
1. Dzialalnos¢é oraz doSwiadczenie brokera ubezpieczeniowego 15 pkt
Liczba obstugiwanych jednostek samorzadu terytorialnego, w ktorych
Oferent swiadczy/$wiadczyl w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skladania ofert ustugi brokerskie, poswiadczone odpowiednimi
referencjami, poswiadczeniami, umowami itp.:
* 3jednostki (minimum) - 1 pkt 0-5
* 4 -8 jednostek - 2 pkt
* 9-14 jednostek - 3 pkt
* 15-19 jednostek - 4 pkt
* powyzej 20 jednostek - 5 pkt
Lokalizacja siedziby lub filii brokera ubezpieczeniowego wzgledem
siedziby Zamawiajacego
* powyzej 120 km - 1 pkt
= 90-119 km - 2 pkt 0-5
* 60-89 km - 3 pkt
= 31- 59 km - 4 pkt
* ponizej 30 km - 5 pkt
Okres dzialalnosci brokera na polskim rynku ubezpieczeniowym liczac do
dnia ogtoszenia konkursu:
= 3 lata (minimum) - 1 pkt 0-5
* za kazdy jeden dodatkowy pelfen rok dziatalnosci - 1 pkt
z zastrzezeniem, ze lacznie nie mozna przyznac wiecej niz 5 pkt
- : : o . . maks.
28 Ocena indywidualnej koncepcji programu ubezpieczeniowego 35 pkt
1) Koncepcja obstugi ubezpieczeniowe;j 0-20
Analiza ryzyka i potrzeb pod katem przygotowania programu
ubezpieczeniowego
(opis metodologii przeprowadzenia analizy ryzyk wystepujacych we 0-5
wszystkich obszarach aktywnosci Zamawiajacego, wraz z mapowaniem, pod
katem objecia ich ochrong ubezpieczeniowa)
Zarys programu ubezpieczeniowego
(wskazanie obszaréw dziatalnosci Zamawiajacego, w podziale na sposoby 0-5
transferu ryzyka, takze alternatywnie dla ubezpieczer)
Wspoélpraca w zakresie biezacej obstugi ubezpieczeniowej
(wskazanie sposobu ustalania sum ubezpieczenia dla poszczegdlnych 0.5
skladnikéw majatkowych Zamawiajgcego, okreslenie metodyki zbierania
danych do ubezpieczenia)
Sposéb wdrozenia programu
(opis koncepcji wdrozenia programu ubezpieczeniowego, szkolenia 0-5
weryfikacja wiedzy)
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2) Koncepcja procesu likwidacji szkéd 0-15
Wsparcie procesu likwidacji szk6d 0.5
(proponowane procesy, likwidacja szkéd przez brokera)
Metody kontroli postepowan likwidacyjnych
(schemat i terminy obiegu dokumentacji szkodowej, opis procesu kontroli i 0-5
raportowania z uzyciem narzedzi informatycznych)
Wspéblpraca z jednostkami organizacyjnymi Gminy 0.5
(przebieg procesu w odniesieniu do specyfiki jednostek Gminy Toszek)
maks.
50 pkt

/podpis osoby oceniajacej/

/miejscowosé, data/
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nr sprawy:

Zalacznik nr 4

do Regulaminu pracy

Komisji Konkursowej

KARTA ZBIORCZEJ OCENY PUNKTOWE]

ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert
na wybor brokera ubezpieczeniowego dla Gminy Toszek

OCNIANA Of T A =« oottt et e e

Lp. Imie i nazwisko oceniajacego: Liczba otrzymanych
punktow:

1.

2.

3.

4.

Razem ilos¢ otrzymanych punktow:

Maksymalna iloé¢ punktéw mozliwych do zdobycia - 200 pkt
Srednia arytmetyczna uzyskanych punktow - ..... pkt, co stanowi ..... % otrzymanych

punktéw w stosunku do ilosci punktéw mozliwych do otrzymania

Podpisy cztonkéw Komisji Konkursowej:

Przewodniczacy Komisji -

Zastepca Przewodniczacego Komisji -

Cztonek Komisji -

Cztonek Komisji -
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