
ZARZĄDZENIE NR 120.54.2023 
BURMISTRZA TOSZKA 

z dnia 16 czerwca 2023 r. 

zmieniające zarządzenie w sprawie ustalenia "Regulaminu wynagradzania pracowników 
Urzędu Miejskiego w Toszku" 

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z późn. zm.) w związku z art. 39 ust. 1 i 2, art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 530), art. 772 

§ 4 zdanie pierwsze, § 5 i § 6 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. 
poz. 1510 z późn. zm.)  

zarządza się, co następuje: 

§ 1. W Regulaminie wynagradzania pracowników Urzędu Miejskiego w Toszku stanowiącym 
załącznik do Zarządzenia nr 120.106.2022 Burmistrza Toszka z dnia 19 grudnia 2022 r., zwanego 
dalej "Regulaminem", wprowadza się następujące zmiany: 

1) "Tabela z wykazem stanowisk, maksymalnej kategorii zaszeregowania wynagrodzenia 
zasadniczego, maksymalnych stawek dodatku funkcyjnego oraz wymagań kwalifikacyjnych 
niezbędnych do wykonywania pracy na poszczególnych stanowiskach", stanowiąca załącznik 
nr 1 do Regulaminu, otrzymuje brzmienie zgodne z treścią załącznika nr 1 do niniejszego 
zarządzenia; 

2) "Tabela minimalnego i maksymalnego miesięcznego poziomu wynagrodzenia zasadniczego", 
stanowiąca załącznik nr 2 do Regulaminu, otrzymuje brzmienie zgodne z treścią załącznika 
nr 2 do niniejszego zarządzenia; 

3) "Tabela stawek dodatku funkcyjnego", stanowiąca załącznik nr 3 do Regulaminu, otrzymuje 
brzmienie zgodne z treścią załącznika nr 3 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie po upływie dwóch tygodni od dnia podania go do wiadomości 
pracowników Urzędu Miejskiego w Toszku w sposób zwyczajowo przyjęty, tj. poprzez wywieszenie 
na tablicy ogłoszeń w budynku Urzędu Miejskiego w Toszku. 

 

   

Burmistrz Toszka 
 
 

Grzegorz Kupczyk 
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Załącznik nr 1 
do Zarządzenia nr 120.54.2023  

Burmistrza Toszka z dnia 16 czerwca 2023 r.  

 

 

 

TABELA Z WYKAZEM STANOWISK,  

MAKSYMALNEJ KATEGORII ZASZEREGOWANIA 

WYNAGRODZENIA ZASADNICZEGO,  

MAKSYMALNYCH STAWEK DODATKU FUNKCYJNEGO  

ORAZ WYMAGAŃ KWALIFIKACYJNYCH  

NIEZBĘDNYCH DO WYKONYWANIA PRACY  

NA POSZCZEGÓLNYCH STANOWISKACH 
 

L.p. Stanowisko 
Maksymalna 

kategoria 
zaszeregowania 

Maksymalna 
stawka 

dodatku 
funkcyjnego 

Wymagania kwalifikacyjne 

Wykształcenie 
Staż pracy 
(w latach) 

KIEROWNICZE STANOWISKA URZĘDNICZE 

1.  Sekretarz gminy XXII 9 wyższe 

4 
dodatkowo 

według art. 5 
ustawy 

2.  Zastępca skarbnika gminy XVII 4 
wyższe lub 

podyplomowe 
ekonomiczne 

3 

3.  
Kierownik urzędu stanu 
cywilnego 

XIX 5 według odrębnych przepisów 

4.  
Zastępca kierownika  
urzędu stanu cywilnego 

XVI 4 według odrębnych przepisów 

5.  Rzecznik prasowy XV 3 wyższe 5 

6.  Audytor wewnętrzny XVI 6 według odrębnych przepisów 

7.  
Kierownik referatu  
(jednostki równorzędnej) 

XIX 7 wyższe 4 

8.  
Zastępca kierownika referatu 
(jednostki równorzędnej) 

XIV 4 wyższe 4 

9.  
Pełnomocnik do spraw ochrony 
informacji niejawnych 

XIV 2 według odrębnych przepisów 

10.  
Zastępca pełnomocnika do spraw 
ochrony informacji niejawnych 

XIII 1 według odrębnych przepisów 

11.  Inspektor ochrony danych XIV 2 według odrębnych przepisów 

STANOWISKA URZĘDNICZE 

12.  Radca prawny XX -- według odrębnych przepisów 

13.  Kierownik archiwum XIV -- 
wyższe 
średnie 

2 
4 

14.  
Główny specjalista do spraw BHP 
Starszy specjalista do spraw BHP 

XIV -- według odrębnych przepisów 

15.  

Główny specjalista 
Starszy inspektor 
Informatyk urzędu 
Główny administrator  
(baz danych, systemów 
komputerowych, zintegrowanych 
systemów zarządzania) 

XV -- wyższe 4 
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Załącznik nr 1 
do Zarządzenia nr 120.54.2023  

Burmistrza Toszka z dnia 16 czerwca 2023 r.  

 

 

 

 

L.p. Stanowisko 
Maksymalna 

kategoria 
zaszeregowania 

Maksymalna 
stawka 

dodatku 
funkcyjnego 

Wymagania kwalifikacyjne 

Wykształcenie 
Staż pracy 
(w latach) 

16.  Inspektor XIII -- 
wyższe 

średnie 

3 

5 

17.  Inspektor nadzoru inwestorskiego XIV -- 

wyższe  
i uprawnienia 

budowlane 

średnie 
i uprawnienia 

budowlane 

4 
 
 

6 

18.  

Starszy specjalista 
Starszy informatyk 
Starszy administrator  
(baz danych, systemów 
komputerowych, zintegrowanych 
systemów zarządzania) 

XV -- wyższe 3 

19.  
Specjalista do spraw BHP 
Starszy inspektor do spraw BHP 
Inspektor do spraw BHP 

XIII -- według odrębnych przepisów 

20.  

Starszy archiwista 
Specjalista 
Podinspektor 
Informatyk 

XII -- 
wyższe 
średnie 

-- 
3 

21.  Samodzielny referent XI -- średnie 2 

22.  
Referent 
Kasjer 
Archiwista 

X -- średnie 2 

23.  Referent prawno-administracyjny X -- wyższe -- 

24.  Młodszy referent IX -- średnie -- 

STANOWISKA POMOCNICZE I OBSŁUGI 

25.  Sekretarka IX -- średnie -- 

26.  Kancelista IX -- średnie 2 

27.  Młodszy kancelista VIII -- średnie -- 

28.  Konserwator VII -- zasadnicze -- 

29.  Kierowca autobusu X -- według odrębnych przepisów 

30.  Kierowca samochodu osobowego VIII -- według odrębnych przepisów 

31.  Pomoc administracyjna (biurowa) VII -- średnie -- 

32.  Sprzątaczka IV -- podstawowe -- 

33.  Goniec IV -- podstawowe -- 
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Załącznik nr 1 
do Zarządzenia nr 120.54.2023  

Burmistrza Toszka z dnia 16 czerwca 2023 r.  

 

 

 

L.p. Stanowisko 
Maksymalna 

kategoria 
zaszeregowania 

Maksymalna 
stawka 

dodatku 
funkcyjnego 

Wymagania kwalifikacyjne 

Wykształcenie 
Staż pracy 
(w latach) 

STANOWISKA, NA KTÓRYCH NAWIĄZANIE STOSUNKU PRACY NASTĘPUJE  
W RAMACH ROBÓT PUBLICZNYCH LUB PRAC INTERWENCYJNYCH 

34.  

Pracownik II stopnia  
wykonujący zadania w ramach 
robót publicznych lub  
prac interwencyjnych 

XII -- wyższe 4 

XI -- 
wyższe 

średnie 

3 

5 

X -- 
wyższe 

średnie 

2 

4 

35.  

Pracownik I stopnia  
wykonujący zadania w ramach 
robót publicznych lub  
prac interwencyjnych 

IX -- 
wyższe 

średnie 

-- 

3 

VIII -- średnie 2 

VII -- średnie -- 
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Załącznik nr 2 
do Zarządzenia nr 120.54.2023  

Burmistrza Toszka z dnia 16 czerwca 2023 r.  

 
 

TABELA MINIMALNEGO I MAKSYMALNEGO  

MIESIĘCZNEGO POZIOMU WYNAGRODZENIA ZASADNICZEGO  

 

Kategoria 
zaszeregowania 

Minimalny  
poziom wynagrodzenia zasadniczego  

(kwota w złotych) 

Maksymalny  
poziom wynagrodzenia zasadniczego  

(kwota w złotych) 

I 3.300,- 4.000,- 

II 3.400,- 4.200,- 

III 3.500,- 4.300,- 

IV 3.600,- 4.400,- 

V 3.700,- 4.500,- 

VI 3.800,- 4.700,- 

VII 3.900,- 4.900,- 

VIII 4.000,- 5.100,- 

IX 4.100,- 5.400,- 

X 4.200,- 5.700,- 

XI 4.300,- 6.000,- 

XII 4.500,- 6.500,- 

XIII 4.800,- 6.800,- 

XIV 5.100,- 7.100,- 

XV 5.300,- 7.400,- 

XVI 5.700,- 7.700,- 

XVII 6.000,- 8.000,- 

XVIII 6.400,- 8.400,- 

XIX 6.900,- 8.900,- 

XX 7.500,- 9.500,- 

XXI 8.200,- 10.200,- 

XXII 9.000,- 11.000,- 
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Załącznik nr 3 
do Zarządzenia nr 120.54.2023  

Burmistrza Toszka z dnia 16 czerwca 2023 r.  
 

 

TABELA STAWEK DODATKU FUNKCYJNEGO 

 

Stawka  
dodatku 

funkcyjnego 

Maksymalny  
poziom dodatku funkcyjnego  

(kwota w złotych) 

1 do 1.000,- 

2 do 1.500,- 

3 do 2.000,- 

4 do 2.500,- 

5 do 3.000,- 

6 do 3.500,- 

7 do 4.000,- 

8 do 4.500,- 

9 do 5.000,- 
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