ZARZADZENIE Nr 0050.264.2013
BURMISTRZA TOSZKA

z dnia 29 sierpnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu dzialania Komisji Przetargowe] w Urzedai
Miejskim w Toszku

Na podstawie art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 594) oraz art. 21 ust. 3 w zwigzku z art. 19 ustawy z dnia 29 stvezn
2004 r. Prawo zamowied publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie¢ Regulamin dzialania Komisji Przetargowej w Urzedzie Miegjskim w Toszhy
stanowigcy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatéw/osobom zajmiujacyim

samodzielne stanowiska pracy.
2. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Zamow e
Publicznych, Rozwoju i Promocji Gminy.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 122/2011 Burmistrza Toszka z dnia 13 maja 2011 1. w sprawi
wprowadzenia Regulaminu dzialania Komisji Przetargowej w Urzedzie Miejskim w Taszki

z tym ze do postepowani o udzielenie zamowienia publicznego wszczetych przed dnies
wejscia w Zycie niniejszego Zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Data zatwierdzenia:
29.08.2013 r.

Zalgcznik do Zarzadzenia Nr (050264 2013
Burmistrza Toszka z dnia 29 sierpiia 20175 1.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu
dziatania Komisji Przetargowej
w Urzedzie Miejskim w Toszku

PO ———

Urzad Miejski w Toszku

Referat Zamoéwiefi Publicznych, Rozwoju i Promocji Gminy

REGULAMIN DZIALANIA KOMISJI PRZETARGOWE]
w URZEDZIE MIE]JSKIM w TOSZKU

Spis tresci

I Postanowienia ogolne - definicje, zakres Regulaminu

IT Organizacja i skilad Komisji Przetargowej

Il Zadania i tryb pracy Komisji Przetargowej

IV Obowigazki i prawa czlonkow Komisji Przetargowe;j

V Zakres obowigzkow czionkéw Komisji Przetargowej

VI Prowadzenie przez Komisje postepowania o zaméwienie publiczne
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ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne - definicje, zakres Regulaminu

1. Niniejszy ,Regulamin dziatania Komisji Przetargowej”, zwany dalej ,Regulaminem”,
okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkow czltonkéw Komisji Przetargowe,
zgodnie z art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publiczn,

(§. Dz. U. z 2013 r. poz. 907).

)

Regulamin postuguje sie terminologia zawarta w art. 2 ustawy Prawo zan

publicznych, z tym ze ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

a) Ustawie (w skrocie ,Pzp”) - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stveznia
2004 r. Prawo zamowieni publicznych (tj. Dz. U. z 2013 1. poz. 907),

b) Zamawiajgcym - mnalezy przez to rozumie¢ Gming Toszek reprezentows
przez Burmistrza Toszka lub osobg przez niego upowazniona,

c) Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Toszka lub csobe
przez niego upowazniong do wykonywania w postepowaniu o udziclend
zamowienia publicznego czynnosci zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajgcegn

d) Komérkach organizacyjnych Urzedu Miejskiego - nalezy przez (o rozuimied roforaly
oraz samodzielne stanowiska pracy okredlone w ,Regulaminic Organizacyinyim
Urzedu Miejskiego w Toszku”,

e) Referacie Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ wilasciwy referat merytorycz
odpowiedzialny za udzielenie i realizacje zamowienia, moze to by¢ réwnic? oso
zajmujaca samodzielne stanowisko pracy,

f) Kierownikach Referatu - nalezy przez to rozumieé osoby kierujace poszczepalnymy
komérkami organizacyjnymi Urzedu - referatami,

g) ZRT - Referat Zamowien Publicznych, Rozwoju i Promocji Gminy,

h) SIWZ - nalezy przez to rozumiec specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.

3. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamodwicria
publicznego odpowiada Burmistrz jako Zamawiajacy, ktory do realizacji tych celow
powoluje Komisje Przetargowa, zgodnie z zasadami okre$lonymi w ninicjszym
Regulaminie oraz w ,Regulaminie udzielania 1 kontroli zaméwicn publicunych
w Urzedzie Miejskim w Toszku”.

4. Kierownik Zamawiajgcego moze powierzyé pisemnie wykonywanie zastrzeZzonyeil

dla niego czynnosci innym pracownikom Urzedu.

5. Czlonkowie Komisji Przetargowej stanowia zespdl pomocniczy Burmistrza.



W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu, zastosowani=

maja obowiazujgce przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz akion

wykonawczych do tej Ustawy.

ROZDZIAL 11

Organizacja i sklad Komisji Przetargowej

Powolanie czlonkow Komisji Przetargowej oraz kazdorazowa zmiana skladu Kondsi

Przetargowej nast¢puje w drodze decyzji Burmistrza Toszka.

Komisja powolywana jest w celu prowadzenia postepowania o udziclenie zamowicnia

publicznego, a dokladnie do oceny spelniania przez Wykonawcow warunkon udzian

w postegpowaniu oraz badania i oceny ofert.
W decyzji w sprawie powolania Komisji okresla sig:
a) przedmiot zamdwienia,

b) sklad osobowy ze wskazaniem pemionych funkgji.

Powolanie w drodze decyzji Komisji Przetargowej jest réwnoznaczne 2 upowaziienion

i zobowigzaniem wymienionych w niej oséb do prowadzenia postepowani

0 zamoéwienie publiczne.

Komisje Przetargowa powoluje si¢ dla kazdego postepowania o zamdwienie publiczne

Zamoéwient Publicznych, Rozwoju i Promocji Gminy i co najmniej 1 osoba 2z Referat
Zamawiajacego  (merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie 1 realizac)
zamowienia).

W skilad Komisji wchodza co najmniej trzy osoby:

a) Przewodniczacy Komisji - pracownik Referatu Zamowien Publicznych, Kosweos
acy J P 3

i Promocji Gminy powolany do nadzorowania calo$ci przebiegu postepows

o zamowienie publiczne pod wzgledem zgodnosci z Ustawa,

b) Sekretarz Komisji - pracownik Referatu Zaméwien Publicznych, Rozwaoju i Promodi

I

Gminy odpowiedzialny za dokumentowanie postepowania, zwlaszcza prowadze

protokolu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego. Furkcje Seloetar

moze pelni¢ jednoczesnie Przewodniczacy Komisji,

¢) Czlonek Komisji - obligatoryjnie pracownik Referatu Zamawiajacego (merytoryeznie

odpowiedzialnego za udzielenie i realizacje zamoéwienia). Czlonkowic Komisi
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Przetargowe] odpowiedzialni sa za ocene ofert pod wzgledem mervion
Czlonkiem Komisji moze by¢ réwniez inny pracownik Referatu Zamawiajigoeo
innej komorki organizacyjnej Urzedu (np. z Zespotu Radcow Prawnych, = [
Ksiggowosci Budzetowej).

7. Ponad skiad minimalny Burmistrz z wiasnej inicjatywy lub na wniosel Fiero
Referatu  Zamawiajacego lub  Kierownika ZRP, moze powolad
Przewodniczacego oraz dodatkowego Czlonka(-ow) Komisji, jezeli wymags
przedmiot zamdwienia lub Przewodniczacy pelni jednoczes$nie funlcje Schrotars

8. Przy powolaniu dodatkowych Czlonkéw Komisji Przetargowej, o ktdrych o
w ust. 7, Kierownik Referatu Zamoéwien Publicznych, Rozwoju i Premodyi Gminy ol
zakres ich czynnosci i odpowiedzialnodci w Komisji.

9. Jezeli dokonanie oceny ofert [ub innych czynnosci w postepowamiu wymaga w
specjalnych, Kierownik Zamawiajacego moze wg potrzeb powolad do -
biegtych (rzeczoznawcow) z glosem doradezym. Ich udzial winien bye odnot
w protokole postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego. Powolanie do ndzi

w postepowaniu bieglego moze nastapi¢ z wilasnej inicjatywy Burmistrza lub na

Przewodniczacego Komisji Przetargowej 1 nastepuje w drodze decyzji Hu
Toszka.
10. Biegly przedstawia opinie na pismie, a na zadanie Komisji bierze udzial w jej

z gltosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnier.

11. Kierownik Zamawiajacego, na wniosek Przewodniczacego Kormisji, zmicnia
osobowy Komisji w przypadku, gdy jej cztonek:

a) podlega wylaczeniu z postepowania [ub gdy odmowi zlozenia cfwiadczenia o
lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp, lub gdyv 2|
oswiadczenie niezgodne z prawda,

b) nieobiektywnie i nierzetelnie wypetnia swoje obowiazki,

¢) narusza obowigzki i zasady wynikajace z niniejszego Regulaminu.

12. Kierownik Zamawiajacego, na wniosek Przewodniczacego Komisji, moze zimienié skia

osobowy Komisji w przypadku, gdy jej czlonek:
a) nie moze stale uczestniczy¢ w pracach Komisji z przyczyn osobistych (np.:
zwolnienie lekarskie, urlop wypoczynkowy, bezplatmy itp.) lub w pre;

powierzenia mu innych pilnych obowiagzkéw stuzbowych,

b) przestal by¢ pracownikiem Urzedu z powodu rozwigzania lub wygasnigria stosunl

pracy, badZ przeniesienia do innej jednostki.
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13. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnoéci wylgczenia z dalszego udzialu

w postepowaniu i powolania nowego Przewodniczacego w sytuacii, gdyv w skladzie
postep P & aceg ¥ &

Iy
Komisji nie ma Zastgpcy, dokonuje bezposrednio Burmistrz.
14. W decyzji w sprawie powolania nowego, dodatkowego czltonka Komisji oraz biegleso
w postepowaniu okreéla sie:
a) przedmiot zaméwienia,
b) osobe ze wskazaniem pelnionej funkcji,
c) zakres obowigzkéw - dotyczy bieglego oraz czlonkéw Komisji powolywanych ponad

sktad minimalny, o ktérym mowa w ust. 6.

ROZDZIAL I11

Zadania i tryb pracy Komisji Przetargowe]

1. Komisja Przetargowa powolywana jest przed lub w dniu wszczecia postgpowanic
0 udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania, a koriczy po ostatecznym rozstrzy pnie
srodkéw ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcom.

3. Komisja Przetargowa jest =zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiaja
powolanym do oceny spelniania przez Wykonawcow —warunkow udzialo
w postepowaniu o zamowienie publiczne oraz do badania i oceny ofert.

4. Dla waznosci prac Komisji Przetargowej wymagana jest obecnos¢ co najmniej trzech ¢
czlonkéw, w tym Przewodniczacego lub jego Zastepcy oraz Sekretarza (jezeli funkej
Sekretarza pelni inna osoba niz Przewodniczacy Komisji).

5. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w razie jego niecbecnogel Zastepea
Przewodniczacego lub inna osoba wyznaczona przez Przewodniczgcego

6. Czlonkowie Komisji wykonuja swoje czynnosci osobiScie 1 ponoszg  osobists
odpowiedzialnoé¢ sluzbowa za swoje dzialania i zaniechania.

7. Komisja dziala na dowolnej, uzasadnionej waga postepowania liczbic posicdzer
zaleznie od potrzeb.

8. Miejsce i termin posiedzen Komisji Przetargowej wyznacza jej Przewodiiczacy.

9. Z kazdego spotkania Komisji sporzadzany jest protokél z prac Komisji Przetargowe]
w ktérym odnotowywane sa propozycje Komisji w sprawie dokonania czynngs
w postepowaniu wynikajace z badania i oceny ofert/wnioskéw w postepowaniu, kidre

przedstawiane sg nast¢pnie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego
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. Komisja na posiedzeniach przyjmuje propozycje rozstrzygnie¢ spraw w drodze
uzgodnienia, glosowania lub w przypadkach przewidzianych Ustawg — na podstawis
indywidualnej oceny czlonkéw Komisji.

Jezeli w trakcie glosowania nie moze zosta¢ podjeta decyzja ze wzgledu na rdwna tezby
glosdw, rozstrzygajacy jest glos Przewodniczacego Komisji.

. Czlonek Komisji Przetargowej, ktéry nie zgadza sie z decyzjg podejmowana pro
Komisje w toku badania i oceny ofert/wnioskéw, ma prawo do wyrazenia na pisnu
zdania odrgbnego. Zdanie takie zostanie dolaczone do protokolu z prac Komisj

Przetargowej.

ROZDZIAL IV

Obowigzki i prawa czlonkéw Komisji Przetargowe]

Czlonkowie Komisji Przetargowej rzetelnie i obiektywnie wykonujy powierze

im czynnoéci, kierujgc si¢ wylgcznie przepisami prawa, wiedza i dodwiadczeniem

Do obowigzkow czlonkow Komisji nalezy w szczeg6 uoSci:

a) czynny udzial w pracach Komisji,

b) wykonywanie poleceni Przewodniczacego dotyczacych prac Komisiji,

c) niezwloczne informowanie Przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajjcyc
wykonywanie obowiazkéw czionka Komisji,

d) zlozenie, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisenu
o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci , o ktérych mowa w arl. 17 ust. 1 'zp
a powodujacych koniecznoé¢ wylgczenia sie z postepowania o udzielenic zamdwicnis
publicznego (wedlug wzoru z obowigzujacego Rozporzadzenia Prezesa [l
Ministrow w sprawie protokolu postepowania o udziclenic zamowienia
publicznego).

Czlonkowie Komisji maja w szczegélnosci prawo do:

a) uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji,

b) wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg Komisji, w tvm do ofer!
zalgcznikéw, wyjasnienn i dokumentéw zilozonych przez Wykonawcow, opini
bieglych,

c) zglaszania Przewodniczagcemu Komisji pisemnych zastrzezen do pracy FKomisy
a w przypadku nieuwzglednienia przez Przewodniczacego zastrzezen czlonka -

zglaszania zastrzezen do Kierownika Zamawiajacego.

6/12



4. Czlonkowie Komisji Przetargowe] na etapie toczacego sie  postepou

(przed wyborem oferty najkorzystniejszej/uniewaznieniem postepowania) nie

ujawnia¢ innym osobom nie wykonujgcym czynnoéci w danym postepowaniu, zad

informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym szczegolnie informacii zwigza:

10114

1%

z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania tresci zlozonych ofert/wnicsl

‘h

(
o

o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, za wyjatkiem informacji wymienion

w art. 86 Pzp, a dotyczacych sesji otwarcia ofert.

Przepisy dotyczace praw i obowigzkéw czionkéw Komisji Przetargowej stos

odpowiednio do bieglych (rzeczoznawcéw).

ROZDZIAL V

Zakres obowigzkow czlonkow Komisji Przetargowe]

Do zadani Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczegélnosci:

a)

f)

g)

organizacja i kierowanie pracami Komisji, w tym wyznaczanie terminow 1 miejsca

posiedzen,
prowadzenie posiedzen Komisji Przetargowej,

podzial pomiedzy czionkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym

za naruszenie przepiséw Ustawy oraz niniejszego Regulaminu,

odbiér od cztonkéw Komisji i innych 0s6b wykonujgcych czynnosci w postepon

oSwiadczen o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust 11

oraz wigczenie ich do dokumentacji postgpowania o zamoéwienie publiczne,
niezwloczne wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o wylgczenic
Komisji z postepowania o zamoéwienie publiczne w przypadku ziozenia prazez

o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ari. 17 ust

niezlozenia przez niego takiego o$wiadczenia lub zlozenia o$wiadczenia niezgo

z prawda, o czym Przewodniczgcy zobowigzany jest niezwlocznic powiadol

Burmistrza,
przygotowywanie wnioskéw do Kierownika Zamawiajgcego o zmiane

osobowego Komisji Przetargowej,

przygotowywanie wnioskéw do Kierownika Zamawiajacego o powolanie oz

Komisji/ doradcy/bieglego,
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i) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pra
Komisji w toku postepowania o zamdwienie publiczne,

i) reprezentowanie Komisji w wystgpieniach zewnetrznych,

k) badanie i ocena ofert pod wzgledem formalno-prawnym (zwiaszcza zgodnodc
z ustawa Prawo zamoéwien publicznych),

) sporzadzanie protokoléw z prac Komisji Przetargowej, jesli Przewodniczacy
jednoczesnie funkcje Sekretarza,

m) przedkladanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego dokumentaci
przygotowanej przez Komisje (w tym projektéw pism do Wykonawedw, protololiw
z prac Komisji),

n) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznes
w przypadku gdy Przewodniczacy pelni jednoczesnie funkcje Sekretarza Komis)
lub nadzorowanie prowadzonej dokumentacji, w przypadku powolania do sklac

Komisji jako Sekretarza innej osoby.

W przypadku gdy Przewodniczacy Komisji nie moze uczestniczy¢ w pracach Tomis)i

zadania wymienione w ust. 1 realizuje za niego Zastepca Przewodniczacego Komisii

Jezeli w Komisji nie ma wyznaczonego Zastepcy, Przewodniczgcy wystopuje

z wnioskiem do Kierownika Zamawiajgcego o powolanie go do skiadu osoboweso

Komisji.

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegolnosch

a) prowadzenie pelnej dokumentacji postepowania (ze szczegdlnym uwzglednienicm
protokolu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, o kitdrym mowa
w art. 96 Pzp),

b) protokolowanie przebiegu prac Komuisji Przetargowej,

¢) opracowywanie projektéw pism do Wykonawcéw 1 innych dokumentoe
wynikajacych z podjetych przez Komisje decyzji, ktére przekazywane sa nastep
przez Przewodniczgcego do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego,

d) prowadzenie korespondencji z Wykonawcami i innymi instytucjami zewnetrznvmi.

Jezeli w skladzie Komisji funkcje Sekretarza pelni inna osoba niz Przewodniczacy

1 Sekretarz nie moze uczestniczy¢ w pracach Komisji, Przewodniczacy Komisji wyznacza

siebie do petnienia tej funkgji.

Zakres obowigzkow Czlonka Komisji Przetargowej z Referatu Zamawiajacego
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a) w trakcie badania i oceny ofert przeprowadzenie oceny wiarygodnosc: Wykon:
pod wzgledem niezbednej wiedzy, doswiadczenia, potencjalu techniczneg:
kwalifikacji i uprawniein oséb proponowanych do wykonania zamowienia oraz
sytuacji ekonomicznej i finansowej,

b) sprawdzanie ofert pod katem zgodnosci z warunkami postawionymi w SIVWZ

c) sprawdzanie kalkulacji kosztéw oferty/kosztoryséw ofertowych.

ROZDZIAL VI
Prowadzenie przez Komisje Przetargowa

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Przewodniczacy Komisji Przetargowej zobowiagzany jest zapewnié, aby obwarcie oferl
nastapito w miejscu i terminie podanym w ogloszeniu o zaméwieniu/specyiikacy
istotnych  warunkéw zamoéwienia oraz sprawdzi¢ stan zabezpieczenia  ofort
czy nie zostaly przedwczesnie otwarte.

Przewodniczacy Komisji przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka Zamawiajicy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, dokonuje otwarcia ofert, adezy il
dane Wykonawcéw (nazwy firm i adresy) oraz informacje dotyczace ceny, termin
wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji 1 warunkéw platmogcl  zawartveh
w ofertach. Powyzsze informacje przekazuje si¢ nieobecnym na otwarciu Wy konaw

na ich wniosek.

Informacje dotyczace liczby zlozonych ofert, danych Wykonawcéw (nazw, adreson
ceny i innych elementéw ofert podlegajacych ocenie przy zastosowaniu okreslopyvct

przez Zamawiajgcego kryteriow oceny ofert, Sekretarz Komisji odnotowuje

w protokole postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, o kidrym mow
w art. 96 Pzp.

Po otwarciu ofert, Przewodniczgcy Komisji zwraca sie¢ do Wykonawcéw z zapytanicm
czy chea ztozy¢ oswiadczenia. W sytuac)i zlozenia o$wiadczen, sg one protokolawane

przez Sekretarza Komisji.
Po zapoznaniu sie z uczestnikami postepowania, a przed przystapieniem
do porownywania ofert, czlonkowie Komisji skladajg, pod rygorem odpowicdzialnosdl
karnej za falszywe zeznania, oswiadczenie o braku okolicznosci, ktore mogl

podwazac ich bezstronno$¢ i obiektywizm, zgodnie z trescig art. 17 Ustaw .
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10.

W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznos
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp, niezlozenta przez niego oéwiadczenia
albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego 2z prawda, Przewodniczacy Komis
niezwlocznie wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wylaczenie tego czlonks
Komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznegn
Czlonek Komisji obowigzany jest w kazdym czasie wylgczy¢ sig¢ z udzialu w pra
Komisji, niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznoto
ktore moglyby podwazac¢ jego bezstronnosé, o czym informuje Przewodniczacezo
Komisji. Przepis ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

Czynmosci podjete w postepowaniu przez czlonka Komisji, po powzigcin przez
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. T Ustawy,
sa niewazne Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takicgo czlonks
z zastrzezeniem wust. 9, powtarza sie, chyba ze postgpowanie powinno zostac
uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonek Komi:
zostanie wylaczony z powodu niezlozenia o$wiadczenia, albo zlozenia oswiadczent
niezgodnego z prawda.

Nie powtarza si¢ czynno$ci otwarcia ofert oraz innych czyrmosci [aktycznyc
niewpltywajacych na wynik postepowania.

Komisja Przetargowa przeprowadza postepowanie o udzielenic zamodwis
publicznego, a w szczegdlnosci:

a) przeprowadza negocjacje albo dialog z Wykonawcami, w przypadku gdy

Usiawil

przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu,

b) dokonuje otwarcia ofert w postgpowaniach o zaméwienie publiczne,

c) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o zwrot ofert zlozonych po upl
terminu skladania ofert w postgpowaniu,

d) dokonuje oceny spelniania przez  Wykonawcow  warunkdw  udzialy
w postepowaniu okreslonych przez Zamawiajacego,

e) bada i ocenia oferty, zgodnie za zakresem powierzonych obowigzkéw okreslonyel

w niniejszym Regulaminie,

f) wnioskuje do Kierownika Zamawiajagcego o zwrdcenie sie do Wykonaweow
o wyjaénienie treéci zlozonych ofert,

g} wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wystapienie do  Wykonaweow

w sprawie wyjasnienia elementéw oferty majgcych wplyw na wysokosd ceny,
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h) przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wystapiernia do Wykonawoinw

0 wyjasnienie treéci dokumentoéw/oswiadczen potwierdzajacych

warunkéw udziatu w postepowaniu i potwierdzajgcych spetnianie przez aferow:

:,lll_ 1 anic

dostawy, ustugi, roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajcego

oraz listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowe] - na podsiawd

art. 26 ust. 4 Pzp,

przedktada Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wezwania W

\

w trybie art. 26 ust. 3 Pzp do zlozenia (uzupelnienia) dokumentéw /oswiadczen,

wnioskuje do Kierownika Zamawiajagcego o poprawienie w ofertach oczyw

omylek pisarskich, rachunkowych i innych omytek polegajacych na niczgods

oferty ze specyfikacjg, niepowodujacych istotnych zmian w  tresc

i zawiadomienie Wykonawcéw o tym fakcie,

wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o przediuzenie terminu zwiqzania o

1 przedluzenia waznosci wadium lub wniesienia nowego wadium w pos

[~ i

stepowas

i zwr6cenie sig do Wykonawcow z prosba o wyrazenie zgody na przedluzen

w/w terminu,

przedstawia  Kierownikowi  Zamawiajgcego  propozycje — wyborn ¢

najkorzystniejszej w postepowaniu badZ wnioskuje o uniewaznienie postepow

z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego uniewaznienia,

dild,

i

m) przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje wykluczenia Wykonawey

z postgpowania o zamoéwienie publiczne w przypadkach okreslonych Pzp, podaja

uzasadnienie faktyczne i prawne czynnoéci wykluczenia,

przedklada Kierownikowi Zamawiajacego propozycje odrzucenia o

er

¢,

w postgpowaniu zgodnie z Pzp, z podaniem uzasadnienia faktveznego | prawneg

odrzucenia,

wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o zwrot/zatrzymanic

Wykonawcom,

przyjmuje i rozpatruje wnoszone érodki ochrony prawnej,

przyjmuje, rozpatruje i przedstawia Kierownikowi Zamawiajacepo propoz:

rozstrzygniecia w zwigzku z informacjami Wykonawcow, o kiduych

w art. 181 ust. 1 Pzp, a dotyczacych niezgodnej z przepisami Ustawy

czym

podjetej przez Zamawiajacego lub zaniechaniu czynnosci, do ktodrej jest zobhowizaza

whnioskuje do Kierownika Zamawiajacego 0 powtodrzenie czynnodc

czynnoéci zaniechanych,
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10.

11.

12.

13.

14.

s) prowadzi korespondencje z uczestnikami postepowania o zamoéwienie publiczne.
Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewaznod¢ czynnoséci Komisji podjetych
z naruszeniem przepiséw prawa i nakazuje Komisji powtérzenie takich czynnosci

W przypadku postepowania odwolawczego, cztonkowie Komisji uczestnics
w przygotowaniu odpowiedzi na odwolanie, wspdluczestnicza w praygotowvwanin
przez prawnika pism procesowych, udzielajac niezbednej pomocy, informad)i
i wyjasnient koniecznych przy przygotowywaniu tych pism.

W postepowaniu odwolawczym przed Krajowag Izbg Odwolawczg Tub przed spdem
powszechnym, précz petnomocnika procesowego, bierze réwniez udzial wybran:
czlonek, badz czionkowie Komisji Przetargowej, o ile Kierownik Zamawizjacego Lk
postanowi.

Zamawiajacy jest reprezentowany w postepowaniu odwolawczym przez osoby
wskazane w ust. 1 [ﬁ[gi podstawie odrebnego pisemnego petnomocnictwa udzielancgo
kazdorazowo przez Kierownika Zamawiajacego.

Po zakonczeniu prac Komisji Przetargowej (po zatwierdzeniu wyniku postepownnia
i ewentualnym dokonaniu czynnosci nowych lub powtérzeniu czynnosci zaniechanvoh)
wszyscy obecni czlonkowie Komisji podpisuja si¢ w  protokole postepowania
o udzielenie zamoéwienia, o ktorym mowa w art. 96 Pzp. Protokét ten zatwierdzam,
przez Kierownika Zamawiajgcego po udzieleniu zamoéwienia, tj. podpisanin umow,

1 przekazaniu ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia, zgodnie z wymogami Ustawy.
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