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Sprawozdanie z pracy Burmistrza Toszka 

w okresie międzysesyjnym  
(od 30.11.2022 r. do 21.12.2022 r.) 

 
 

W zakresie spraw organizacyjnych  

1. W okresie sprawozdawczym wydano 36 zarządzeń, w tym, 24 jako organu gminy oraz  
12 jako kierownika Urzędu, które dotyczyły w szczególności:  
1) zmian w budżecie, planie wykonawczym budżetu Gminy Toszek na rok 2022, zmian  

w planie finansowym na rok 2022 dla zadań z zakresu administracji rządowej 
i innych zadań zleconych odrębnymi ustawami, 

2) zmiany planu finansowego na rok 2022 dla środków z Funduszu Pomocy, utworzonego 
w celu finansowania lub dofinansowania realizacji zadań na rzecz pomocy obywatelom 
Ukrainy, 

3) powołania komisji konkursowych w celu zaopiniowania ofert złożonych w otwartych 
konkursach ofert na realizację zadania publicznego Gminy Toszek w zakresie: 

a) ochrony i promocji zdrowia oraz działalności na rzecz osób niepełnosprawnych; 
b) wspierania i upowszechniania kultury fizycznej, 

w okresie od dnia 2 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r., 
4) ogłoszenia pierwszego przetargu ustnego nieograniczonego na oddanie w dzierżawę 

nieruchomości rolnej położonej w miejscowości Paczynka, Gmina Toszek,  
5) ogłoszenia II ustnego przetargu nieograniczonego na sprzedaż nieruchomości 

zabudowanej stanowiącej działkę o numerze ewidencyjnym 689/43, położonej  
w Ligocie Toszeckiej w rejonie ulicy Toszeckiej, 

6) zimowego utrzymania dróg gminnych w sezonie zimowym 2022/2023, 
7) zmiany Zarządzenia w sprawie ustalenia czasu pracy w miesiącu grudniu 2022 r.  

w związku z koniecznością zachowania obowiązującego wymiaru czasu pracy  
w przyjętym w Urzędzie Miejskim w Toszku okresie rozliczeniowym od dnia  
1 października 2022 r. do dnia 31 grudnia 2022 r., 

8) przyjęcia „Regulaminu przeprowadzania okresowych ocen pracowników Urzędu 
Miejskiego w Toszku”, 

9) przyjęcia „Regulaminu wynagradzania pracowników Urzędu Miejskiego w Toszku”, 
10) przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywów i pasywów w Urzędzie Miejskim  

w Toszku, 
11) ogłoszenia naborów na wolne: 

a) kierownicze stanowisko urzędnicze Kierownika Referatu w Referacie Inwestycji, 
Spraw Komunalnych i Planowania Przestrzennego w Urzędzie Miejskim w Toszku, 

b) stanowisko urzędnicze Podinspektora w Referacie Organizacyjnym 
(Biuro Obsługi Interesanta) w Urzędzie Miejskim w Toszku, 

12) powołania Komisji Rekrutacyjnej oraz informacji o wyniku naboru na wolne stanowisko 
urzędnicze Inspektora w Referacie Podatków i Opłat Lokalnych w Urzędzie Miejskim 
w Toszku, 

13) powołania zespołu spisowego do przeprowadzenia inwentaryzacji drogą spisu z natury 
gotówki w kasie Urzędu Miejskiego oraz druków ścisłego zarachowania. 

 

Załącznik nr 11 do protokołu nr L/2022 
z Sesji Rady Miejskiej w Toszku  
z dnia 22 grudnia 2022 r. 
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2. Do Urzędu Miejskiego w Toszku wpłynęło 7 wniosków o wpis do Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG), w tym o: 
1) założenie działalności - 2 wnioski, 
2) zawieszenie działalności – 1 wniosek, 
3) zakończenie działalności – 4 wnioski. 

3. W ramach pełnienia funkcji punktu potwierdzania profili zaufanych dokonano 
potwierdzenia 2 profili zaufanych. 

4. Zakończono: 
1) 1 postępowanie administracyjne w sprawie wydania (tzw. „stałych”) zezwoleń 

na sprzedaż napojów alkoholowych typu A, B i C przeznaczonych do spożycia poza 
miejscem sprzedaży (sklep), w ramach, którego wydano 3 decyzje administracyjne;  

2) 1 postępowanie administracyjne w sprawie stwierdzenia wygaśnięcia posiadanych 
zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych typu A, B i C przeznaczonych 
do spożycia poza miejscem sprzedaży (sklep), w ramach, którego wydano 3 decyzje 
administracyjne oraz dokonano zwrotu nadpłaty z tytułu korzystania w 2022 r. 
z posiadanych zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych obliczonej proporcjonalnie 
do okresu ważności tych zezwoleń; 

3) 5 postępowań administracyjnych w sprawie wydania jednorazowych zezwoleń 
na sprzedaż napojów alkoholowych, w tym 4 postępowania dotyczyły wydania 
zezwoleń typu B, tj. o wartości powyżej 4,5% do 18% zawartości alkoholu (za wyjątkiem 
piwa) przeznaczone do spożycia poza miejscem sprzedaży oraz jedno typu A, tj. do 4,5% 
zawartości alkoholu oraz piwa. 

5. Dwa wnioski o wydanie tzw. „stałych” zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych 
pozostawiono bez rozpoznania ze względu na brak uzupełnienia braków formalnych 
w terminie pomimo wezwania.  

6. We współpracy z Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Toszku zorganizowano szkolenie 
sprzedawców napojów alkoholowych na terenie Gminy Toszek bezpośrednio w miejscu 
sprzedaży. 

7. Trwa opiniowanie ofert, które wpłynęły w ramach otwartych konkursów ofert na realizację 
zadań publicznych Gminy Toszek w okresie od dnia 2 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 
2023 r. w zakresie: 
1) ochrony i promocji zdrowia na rzecz osób niepełnosprawnych – wpłynęły 2 oferty,  

w tym: 
a) 1 nie została dopuszczona do udziału w konkursie,   
b) dokonano oceny formalnej drugiej oferty;  

2) wspierania i upowszechniania kultury fizycznej – wpłynęło 9 ofert, w tym:  
a) wysłano 7 wezwań do usunięcia braków formalnych/ do złożenia wyjaśnień; 
b) dokonano oceny formalnej 1 oferty;  
c) 1 oferta nie została dopuszczona do udziału w konkursie.  

8. Przekazano do zniszczenia 17 mb dokumentacji niearchiwalnej Urzędu Miejskiego  
w Toszku.  

9. Dokonano rozliczenia przewoźników obsługujących Gminę Toszek za korzystanie  
i zatrzymywanie się na przystankach komunikacyjnych, których właścicielem  
lub zarządzającym jest Gmina Toszek w IV kwartale 2022 r. 
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10. Wszczęto i rozstrzygnięto postępowania zwolnione z obowiązku stosowania ustawy 
Prawo zamówień publicznych na n/w zadania dotyczące budynku Urzędu Miejskiego 
w Toszku w 2023 r.: 
1) konserwację systemu alarmowego, 
2) wykonywanie okresowego przeglądu i stałego nadzoru konserwacyjnego platformy  

dla osób niepełnosprawnych, 
3) wykonywanie drobnych napraw i prac, 
4) wywóz odpadów komunalnych, 
5) dostawę wody galonowej, 
6) prowadzenie Rozszerzonego Systemu Pomocy (serwis centrali telefonicznej), 
7) świadczenie usług SMS drogą elektroniczną (utrzymanie aplikacji TOSS - Toszecki 

Ogólnodostępny System SMS), 
8) prowadzenie bieżącej kontroli stanu technicznego agregatu prądotwórczego  

i instalacji elektrycznej zasilającej urządzenie sterownicze, 
9) zakup analizatora wydechu na obecność alkoholu (alkomat) oraz testów 

do przeprowadzania badań na obecność środków działających podobnie do alkoholu 
w związku z nowelizacją Kodeksu pracy.  

 
W zakresie rejestracji zdarzeń stanu cywilnego, spraw obywatelskich i bezpieczeństwa 
publicznego 

1. Z zakresu rejestracji zdarzeń stanu cywilnego:  
1) sporządzono 14 aktów zgonu, 
2) dokonano migracji 24 aktów stanu cywilnego do systemu Źródło, 
3) wydano z rejestru Źródło 112 odpisów aktów stanu cywilnego. 

2. Z zakresu spraw obywatelskich: 
1) wydano:  

a) 60 dowodów osobistych, 
b) 26 zaświadczeń z ewidencji ludności potwierdzających zameldowanie 

na pobyt stały, czasowy lub inny oraz wydano zaświadczenia po każdym 
zameldowaniu na pobyt stały,  

2) dokonano: 
a) 19 rejestracji miejsca pobytu stałego, czasowego oraz wymeldowania, 
b) 4 udostępnień danych jednostkowych na wniosek,  

3. Sporządzono sprawozdanie statystyczne do Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego 
z zakresu urzędu stanu cywilnego, spraw obywatelskich i bezpieczeństwa publicznego  
za miesiąc listopad 2022 r. 

4. Sporządzono roczny wykaz ćwiczeń obronnych na rok 2023. 
5. Rozliczono dotację przekazaną przez Śląski Urząd Wojewódzki na szkolenie obronne. 
6. Przeprowadzono, rozstrzygnięto postępowanie zwolnione z obowiązku stosowania 

ustawy Prawo zamówień publicznych i zawarto zlecenia na: 
1) wykonanie przeglądu oświetlenia awaryjnego wyłącznika ppoż. szafy sygnalizacji 

pożaru w Urzędzie Miejskim w Toszku oraz wymianę elementów systemu ppoż.  
2) usługę wymiany oleju silnikowego, filtra oleju oraz filtra powietrza w samochodzie 

specjalnym pożarniczym Mercedes 1222, będącym na wyposażeniu jednostki  
OSP Kotulin z ternu Gminy Toszek,  

3) usługę przeglądu i konserwacji Gminnego Systemu Ostrzegania i Alarmowania  
– urządzeń radiowych oraz syren alarmowych w jednostkach Ochotniczych Straży 
Pożarnych w Toszku (3 syreny), Kotulinie, Pniowie, Ciochowicach i Wilkowiczkach, 
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4) dostawę suszarki z pompą ciepła o pojemności do 9 kg i klasie energetycznej 
min.  A+ na potrzeby OSP Pniów. 

7. Przeprowadzono szkolenie pracowników Urzędu z zakresu ochrony danych osobowych.  
 

W zakresie zamówień publicznych, rozwoju i promocji gminy  

1. Ogłoszono postępowanie w trybie podstawowym na zadanie „Dostawa i zakup sprzętu 
komputerowego, sprzętu peryferyjnego wraz z oprogramowaniem” w ramach projektów 
grantowych Cyfrowa Gmina oraz Wsparcie dzieci z rodzin popegeerowskich w rozwoju 
cyfrowym - Granty PPGR”. 

2. Przygotowano materiały wraz ze składem i redakcją do gminnej gazety samorządowej  
„Po troszku o Toszku”. 

3. Zorganizowano Toszecki Jarmark Adwentowy 2022. 
4. Współorganizowano uroczystość 140-lecia Ochotniczej Straży Pożarnej w Toszku. 
5. W ramach projektu grantowego pn. „Cyfrowa Gmina” – Działanie 5.1 Rozwój cyfrowy JST 

oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia przeprowadzono i rozstrzygnięto 
postępowania zwolnione z obowiązku stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych 
oraz zawarto umowy na: 
1) dostawę oprogramowania serwerowego, 
2) dostawę oprogramowania do backup’u stacji roboczych, 
3) dostawę oprogramowania zarządzania stacjami roboczymi, 

6. Realizowano czynności związane z przedłużeniem umów na usługi i oprogramowanie 
wykorzystywane w Urzędzie Miejskim w Toszku. 

 

W zakresie inwestycji, spraw komunalnych i planowania przestrzennego 

1. Wydano: 
1) 14 zaświadczeń z obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego, 
2) 7 wypisów i wyrysów z obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego, 
3) 3 decyzje na zajęcie pasa drogowego, w tym 2 decyzje na umieszczenie urządzeń 

infrastruktury technicznej niezwiązanej z funkcjonowaniem drogi, 
4) 1 zgodę na wejście w teren działek Gminy Toszek, 
5) 2 zaświadczenia o nadanym numerze nieruchomości. 

2. Zlecono: 
1) awaryjną naprawę sterownia oświetleniem na Rynku w Toszku, 
2) montaż oświetlenia świątecznego na toszeckim rynku. 

3. Zawarto: 
1) umowę w zakresie kontynuacji prac związanych z zadaniem inwestycyjnym 

pn: „Parkuj i jedź – budowa centrum przesiadkowego w Toszku” – zagospodarowanie 
terenu wokół dworca wraz z robotami drogowymi, 

2) 5 umów na zadanie polegające na zimowym utrzymaniu dróg gminnych w sezonie 
2022/2023 na terenie miasta i gminy Toszek, 

3) porozumienie techniczne na zimowe utrzymanie chodników w sezonie 2022/2023  
w mieście Toszek. 

4. Dokonano oceny aglomeracji Toszek. 
5. Wykonano projekt wjazdu i budowy parkingu przy ul. Dworcowej w Toszku. 
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W zakresie gospodarki nieruchomościami, rolnictwa i ochrony środowiska 

1. Wydano: 
1) 2 decyzje naliczające opłatę adiacencką powstałą z tytułu wzrostu wartości 

nieruchomości ze względu na przeprowadzony podział nieruchomości, 
2) 3 decyzje zezwalające na usunięcie 4 drzew (w: Pyskowicach, Ligocie Toszeckiej 

i Pniowie), 
3) 1 zaświadczenie o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu do usunięcia 1 drzewa 

w Toszku, 
4) 2 decyzje umarzające postępowanie w sprawie ustalenia opłaty adiacenckiej z tytułu 

podziału nieruchomości ze względu na śmierć strony postępowania, 
5) 2 decyzje zatwierdzające podział nieruchomości (w Kotulinie i Proboszczowicach). 

2. Przeprowadzono: 
1) oględziny i podpisano protokół w sprawie 1 drzewa zgłoszonego do wycinki 

w Toszku, 
2) 2 kontrole palenisk domowych w związku z działaniami operacyjnymi dla Poziomu II 

- powiadomienia o ryzyku wystąpienia przekroczenia poziomu informowania  
dla pyłu zawieszonego PM10 w powietrzu, ogłoszonego w dniu 14.12.2022 r., 

3. Przeprowadzono i rozstrzygnięto postępowanie zwolnione z obowiązku stosowania 
ustawy Prawo zamówień publicznych na wybór rzeczoznawcy majątkowego na potrzeby 
Gminy Toszek w roku 2023 r. 

4. Zawarto umowę w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego w trybie zamówienia z wolnej ręki na „odbiór i zagospodarowanie odpadów 
komunalnych od właścicieli nieruchomości zamieszkałych położonych na terenie Gminy 
Toszek oraz utworzenie i prowadzenie punktu selektywnej zbiórki odpadów 
komunalnych” na okres od 01.12.2022 r. do 28.02.2023 r. 

5. Podpisano: 
1) umowę na najem świetlicy wiejskiej w Proboszczowicach w celu organizacji 

uroczystości rodzinnej, 
2) umowę dzierżawy na cele rolne w Pisarzowicach, 
3) umowę dzierżawy na cele ogródków warzywnych,  

6. Przeprowadzono II przetargi ustne nieograniczone na sprzedaż działek niezabudowanych 
położonych w Ciochowicach w rejonie ul. Szkolnej. Przetargi zakończyły się wynikiem 
negatywnym z uwagi na brak wpłat wadium. 

7. Ogłoszono II przetarg nieograniczony na sprzedaż działki zabudowanej położonej  
w Ligocie Toszeckiej. 

8. W ramach programu „Czyste Powietrze”: 
1) przyjęto 4 wnioski o dotację, 
2) rozliczono 7 wniosków o dotację. 

9. Przyjęto 9 deklaracji dotyczących źródeł ciepła i źródeł spalania paliw, w tym do Centralnej 
Bazy Emisyjności Budynków wprowadzono 9 deklaracji. 

10. W związku z realizacją zadania dotyczącego preferencyjnego zakupu paliwa stałego  
dla gospodarstw domowych: 
1) zawarto 2 umowy na dystrybucję węgla, 
2) przyjęto 173 wnioski na preferencyjny zakup paliwa stałego, 
3) zamówiono 275 ton węgla, z czego 150 ton dotarło na składy, a 50 ton zostało 

dostarczone do mieszkańców. 
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11. Wypłacono dodatek węglowy dla podmiotów wrażliwych, tj.: Szkoły Podstawowej  
w Kotulinie, Szkoły Podstawowej w Paczynie, Szkoły Podstawowej im. Królowej Jadwigi 
w Pniowie, Niepublicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej „Puls” w Toszku, Parafii 
Rzymskokatolickiej pw. św. Michała Archanioła w Kotulinie. 

12. Potwierdzono zawarcie 3 umów dzierżawy pomiędzy rolnikami indywidualnymi. 
13. Wysłano: 

1) 2 wezwania do zapłaty z tytułu opłaty za przekształcenie prawa użytkowania 
wieczystego w prawo własności gruntów zabudowanych na cele mieszkaniowe, 

2) 4 wezwania do zapłaty z tytułu IV raty czynszu dzierżawnego. 
14. Zakończono projekty w ramach Toszeckiego Budżetu Obywatelskiego: 

1) „Budowa parkingu przy świetlicy wiejskiej w Paczynie”, 
2) „Remont łazienek w świetlicy Wiejskiej w Pniowie”. 
 

W zakresie podatków i opłat lokalnych 

1. Wysłano 92 wezwania, wnioski, zawiadomienia, postanowienia, decyzje, pisma ogólne 
dotyczące podatków oraz opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi. 

2. Wystawiono 3 zaświadczenia dla podatników w różnych sprawach podatkowych. 
3. Sporządzono 11 pism ogólnych wynikających z prowadzonej egzekucji administracyjnej  

lub poszczególnych postępowań spadkowych, a także innych zadań należących  
do Referatu Podatków i Opłat Lokalnych. 

4. Wystawiono 480 upomnień do zobowiązanych z tytułu nieuregulowania należności 
publicznoprawnych (podatki oraz opłata za gospodarowanie odpadami komunalnymi. 

5. Przyjęto 2 wnioski o świadczenie pieniężne za zapewnienie zakwaterowania i wyżywienia 
obywatelom Ukrainy przebywającym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w związku  
z działaniami wojennymi prowadzonymi na terytorium Ukrainy. Wnioski są w toku 
rozpatrywania. 
 

 
          Burmistrz Toszka 
 
/-/ dr inż. Grzegorz Kupczyk 

 
 
 

       


