BURMISTRZ TOSZKA
ul. Bolestawa Chrobrego 2
S — ZARZADZENIE NR 0050, 507.2012
BURMISTRZA TOSZKA

z dnia 31 grudnia 2012 r.

W sprawie wprowadzenia zakiadowego planu kont

Nz podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1890 o samorzadzie gminnym (Dz. U

z 2001 r. Nr 142 poz. 1591z pézn zm ), art. 10 ust 1 pkt .3 ppkt. a) ustawy z dnia 28 wrzesniag 1994 r
o rachunkowoscl (Dz, U, z 2008 r. Nr 152, poz. 1223z poZn. 2m ) oraz Rozporzgdzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci araz clandw kont dla
cudzetu panstwa. budzetow jednostek samorzadu terytorialnege. jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladdw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panistwowych
lednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Poiskie) (Dz. U Nr 128,
poz 861) | Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 19 stycznia 2012 r. zmieniajacego
Rozpaorzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 (Dz. U z 2012 r. poz. 121)

zarzadza sie, co nastepuje:
g1
1. Wprowadzi¢ plan kont odrebnie dla:

1) budzetuy Gminy Toszek, ckreslony w Zalaczniku Nr 1 do ninigjszego zarzadzenia,
2) jednostk| budzetowe] - Urzad, ckreslory w Zataczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia

2 Zaktadowy Plan Kont jest czescia zasad rachunkowosgi dla budzety Grminy Toszek
I Urzedu Miejskiego jako jednostki budzetowsj

3. Szczegolowe zasady rachunkowosci oraz plan kont dia prowadzenia ewidenc)i dochodaw
budzetowych z tytulu podatkéw i oplat lokalnych wprowadzone zostang cdrebnym zarzadzeniem.

§2

Zapisy na kontach dokonywane s3 w aparciu o dokumenty oraz dowody ksiegows ujete
w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych

§3

ksiegi rachunkowe prowadzone zgodnie z powyzszym planem kont umozliwiala sporzadzanie
sprawozdan budzetowych. zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r
W sprawle sprawozdawczosci budzetows| (Dz. U. Nr 20 poz 103) oraz Rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan Jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacj finansowych (Dz. U Nr 43 poz, 247



§4

1. Ewidencje ksiegowa na kontach bilansowych | pozabilansowych prowadzi sie z uwzglgdnieniem
klasyfikacji budzetowe] w zakresie wymaganym w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 r. zmienionym Rozporzgdzeniem z dnia 18 stycznia 2012 r. w sprawie szezegoinych
zasad rachunkowosci oraz planow kontdla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladaw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr128 poz 861, Dz U . z2012r poz.121) oraz ustawy z dnia
20 wrzesnia 1884 . o rachunkowosci (Dz. U, z 2008 r. Nr 152, poz. 1223 z pozn zm.)

2 W kwestiach nieuregulowanych planem kont o ktdrych mowa § 1 maja odpowiednie zastosowanie
zasady rachunkowosci zawarte w przepisach wymienionychn w ust 1

§5

7 dniem 31 grudnia 2012 roku traci moc Zarzadzenie Nr 131 /2008 Burmistrza Toszka z dnia
14 sierpnia 2008 r. W sprawie; ustalenia zakresu dokumentacji przyjetych zasad / polityki /
prowadzenia rachunkowosci w budzecie Gminy oraz Urzedzie Miejskim w Toszku.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie dnia 1 stycznia 2013 r | podiega publikac)i w Biuletynie Informacii
Publicznej




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050. 507.2012
Burmistrza Toszka

z dnia 31 grudnia 2012 r.

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY TOSZEK

Plan kont dia budzetu gminy Toszek ustala konta syntetyczne, natomiast konta analityczne
tworzone sa na biezaco w miare potrzeby.

. Wykaz kont
1. Konta bilansowe
Zespol 1 - ,Srodki pienigzne”

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkow na niewygasajgce wydatki
140 — Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia”

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkdw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowiazania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 9 - ,,Dochody i wydatki, rozliczenia miedzyokresowe i wyniki budzetu”

A. Dochody i wydatki budzetu
801 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki
904 — Niewygasajace wydatki

B. Rozliczenia miedzyokresowe i prywatyzacja
909 — Rozliczenia migdzyokresowe
8688 — Prywatyzacja



C. Wyniki budzetu

980 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
962 — Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Il. Opis kont
1. Konta bilansowe
Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 sluzy do ewidenc|i operacji pienieznych dokonywanych na bankowym
rachunku budzetu gminy.

Na stronie Wn ujmuje sie wplywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu,
natomiast na stronie Ma ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu.

Zapisy na koncie 133 s3 dokonywane wytacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku z czym zachodzi zgodnoS¢ zapisow migdzy |ednostks
a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie
zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajgca z bltedu odnosi sie na konto 240,
jako ,sumy do wyjasnienia’. Roznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu
bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Typowe zapisy na koncie 133 — ,,Rachunek budzetu"”

Wn bt gt Ma SR
wphywy Srodkow z  tytulu  zaciagmetych | 134 splaty zaciagnietych kredytow [ 134 |
kredytdw oraz kredytu udzielonego
przez bank na rachunku budzetu
wphywy  Srodkow  z  tytulu  zaciagnistych | 260 sptaty zaciggnigtych pozyczek 250
pozyczek ) )
wplywy =ze sptat udzielonych pozyczek | 250 udzieglenie pozyczki ze Srodkow budzetu 250

2e Srodkow budzetu ) R
whyw srodkow na rachunek budzetu z tytulu 133 wyphrw srodkéw z rachunku budzetu z fytulu 133

| zakonczenia lokaty I utworzone| lokaty

- wphlyw na rachunek podstawowy budzetu 227 odprowadzenie z wyodrebnionego rachunku 224
dochodow budzetowych zrealizowanych budzety, dochodow z tytulu wykonywania
przez jednostki budzetowe, przez |ednostke samorzadu terytorialnego

- wplyw na wyodrebniony rachunek zadan zleconych z zakresu administrac
budzetu dochoddw z tytulu wykonywania rzadowe| -
przez jednostke samorzadu - W czesci naleznej JST, :
terytorialnego zadan z akisE - wczesal naleznej budzetowl panstwa

administracyi rzadowe] oraz innych zadan
zleconych ustawami, przekazanych
przez jednostki budzetowe




zwrot  Srodkow

niewykorzystanych przez | 223 przelew srodkéw  z  rachunku  budzetu 223
samorzadowe  jednostki  budzetowe na na pokrycie wydatkdw samorzgdowych
pokrycie wydatkow budzetowych dokonany | jedniosiek budzetowych
wphyw, z rachunku podstawowego budzetu |140. 240 | przelew. z rachunku podstawowego budzetu (140, 240
na rachunek wycdrgbniony, srodkéw na na rachunek  wyodrebniony,  Srodkéw
pokrycie  wkiadu  wiasnego  w  ramach na pokrycie wktadu wiasnego w ramach
reslizacy projektow dofinansowanych realizacji projektow dofinansowanych 2
2z budzetu Unii Europejskiej |ub innymi budzety Unii  Europejskis] lub  innymi
srodkami  zagranicznymi  nigpodlegajgoymi grogkami  zagramcznymi  niepodlegaacymi
zwrotow: Lok Zwrotow
wphyw 2 rachunku podstawowego budzetu na aos przelew z rachunku podstawowego budzetfu 240
rachunek wyodrebniony srodkow na wydatki na rachunek wyodrebniony $Srodkéw na
z tytulu wyprzedzajgeego finansowania z wydatki z tytulu wyprzedzajgcego
whasnych srodkow podiegajacych finansowania z wiasnych srodkow
finansowaniu z budzetu Unii Europejskiej lub podlegajgcych finansowaniu z budzetu Lini
innymi srodkami zagranicznymi Europejskig| lut Y Srodkami
niepodiegajgeymi zwratowi - zagranicznymi nispodlegajgeymi zwrolowi
wplywy z wyodrebnionego rachunku budzetu 2440 przelew 2z wycdrebnionego  rachunku aga
na rachunek podstawowy budzetu srodkow budiell na rachunek podstawowy budzetu
otrzymanych jako refundacja wydatkow z Srodkéw  otrzymanych  jako  refundacia
tytuty  wyprzedzajgoego  finansowania 2 wydatkdw  z  fylulu  wyprzedzajgcego
wihasnych srodkow podiegajacych finansowania z wiasnych srodkdw
finansowaniu z budzetu Unii Europejskie] Iub podlegajacych finansowaniu z budzetu Unii
innymi srodkami zagranicznymi Eurapejskig| Ik inrymi srodkaml
nigpodiegajgoymi zwrotawi zagranicznymi nigpodlegajgoymi zwrotow
btedy | ich korekty w wyciggach bankowych | 240 biedy | ich korekty w wyciagach bankowych | 240
zwiekszajgce stan srodkow na  rachunku zmnigjszajgee stan drodkow na rachunku
bankowym bankowym
- wplyw &rodkow z  tytulu  udzialy  we 224 zwrot do budzetu paﬁst-.-.-a_nit-.wykarzymanej

wpiywach z podatku dochodowego od dotacii celowe] oraz niewykorzystanych
osab fizycznych, srodkdw na realizacje projektow
- wplyw srodkow z tytulu udziatu w podatku dofimansowanyeh: 2 uaZent - Unk
dochodowym od osab prawnych i innych Europejskie) ’ 501
podatkach pobieranych, na rzecz jednostki ) wruku.wk?lﬂrym reEtap o) Wm 224
samorzadu tenytorialnege, przez urzedy = B9 zakpr]czamu : "':'k” budzetowego
w terminie  wynikajacym z ustawy
Skarhowe o finansach publicznych
- wplyw $rodkéw pochodzacych z budzetu | 801 zwrot nadplat w  udziatach w podatku | 224
Uni  Europejskisj lub ze  Zrodet dochodowym od os0b prawnych | innych
zagranicznych miepodiegajacych podatkach pobieranych, na rzecz jednostki
zwrotowi - na podstawowy rachunek samorzadu  terylorialnego, przez urzedy
budzetu lub  wyodrebniony  rachunek skarbowe
budzetu dla  realizacii  projekiow
dofinansowanych z  budzetu  Unii
Europejskiej Srodkami  zagranicznymi
niepodiegajgcymi zwrotow
- odsetkl bankowe od srodkow  na
rachunkach lokat terminowych,
- wplyw dotacji celowych, subwencjl
oSwiatowych, czesci rdwnowazgcych
subwenci ogaing),
- wphyw na dochody budfetu
niewykorzystanych Srodkow na
niewygasajace wydatki
ocdsatki bankowe naliczone od  Srodkow przelew srodkow na rachunek frodkéw na = 140
zgromadzonych na rachunku bankowym: nigwyaasajgce wydatki
- na podstawowym rachunku budzetu, 201
- na wyodrebnionych rachunkach | 249
hankowych, 901

- wplyw odsetek bankowych naliczonych
na wyodrebnionych rachunkach
_stanowigce dochody budzetu |




[dotacje celowe i subwencje otrzymane w | 909
grudniu  dotyczgoce  nastgpnegoe  roku
| bugzetowego

| wydatki objete planem fnansowym urzedu = 502

dokonane bezposrednio z wyodrgbnionego
rachunku budzetu

wplywy Srodkow z  tytutu wyemitowanych |
instrumentow finansowych

wykup wyemilowanych instrumentdw
finansowych - wartasé nominalna

280

- wartos¢ nominalna 260
- réznica miedzy ceng emisyjng a ceng a0 ‘
naminaing

dodainie roznice kursowe z fytulu wyceny 952
| Srodkéw budzetu w walutach obeych

Ujemne roznice kursowe z tytufu wyceny | 962

srodkdw budzetu w walutach aobcyeh |

Operacje dotyczace wplywow na rachunek biezacy budzetu ( strona Wn konta 133 ) mozna

pogrupowac jak ponizej:

1. Operacje z tytulu dochodow budzetu realizowanych wytacznie za posrednictwem

rachunku budzetu, do ktorych zaliczamy-

i

podatki, optaty oraz inne niepodatkowe naleznosci budzetowe pobierane przez urzgdy

skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytonalnego,

udzialy jednostki samorzadu terytorialnego we wplywach z podatku dochodowego od 0sob

fizycznych przekazanych z centralnego rachunku biezacego budzetu panstwa na

rachunek jednostki samorzadu terytorialnego,
subwencje ogoina, skiadajaca sie z czesci wyrownawczej, rownowazacej | oswiatowe,,

dotacje celowe:

i

wykonanych ramach funduszu sofeckiego,

na dofinansowanie zadan wiasnych, w tym w formie zwrotu czesci wydatkow gmin

- ha zadania realizowane na podstawie porozumien z organami administracji rzadowej lub z

innymi jst,

-

niepodiegajacych zwraotowl,
dotacje celowe z funduszy celowych,

odsetki od lokat terminowych,

2. Operacje z tytutu przychoddw, w tym:

na usuwanie bezposrednich zagrozen dia bezpieczenstwa i porzadku publicznego,
érodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej iz innych Zrodel zagranicznych

spadki, zapisy | darowizny na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego,
odsetki od srodkéw na rachunku podstawowym budzetu | na rachunkach wyodrebnionyeh |

odsetki od pozyczek udzielanych ze srodkdw budzetu.

- wptywy Z tytutu kredytow bankowych | pozyczek,
- wplywy z tytutu emisji papierow wartosciowych,
- splaty pozyczek udzielonych ze Srodkow budzetu.

3. Operacje wewnetrzne, takie jak;

- zwrot srodkow z rachunkdw lokat terminowych na rachunek podstawowy budzetu,
- wptyw $rodkow na rachunki lokat terminowych ina inne wyodrebnione rachunki bankowe,

przekazanych z rachunku podstawowego.



4. Inne przelewy, do ktorych naleza:
- okresowe przelewy dochodow realizowanych przez urzad jako jednostke budzetows i
inne jednostki budzetowe,
- okresowe przelewy Srodkow na wydatkl objete planami finansowymi urzedu i innych
jednostek budzetowych,
- zwroty srodkow przekazanych na wydatki urzedu | wydatki innych jednostek
budzetowych,

- okresowe przelewy dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administrac]i
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami zrealizowanych przez urzad i inne
jednostki budzetowe, przy czym do tego typu operacji zalicza sig rowniez bezposredni

wptyw tych dochodow na rachunek budzetu,
- przelewy z rachunku podstawowego budzetu na rachunek srodkow na niewygasajace
wydatki | zwroty Srodkow niewykorzystanych na realizacje niewygasajacych wydatkow

Operacje dotyczace wyptaty z rachunkow budzetu ( strona Ma konta 133 ) mozna
pogrupowacd jak ponize:

1.Srodki budzetu przekazane na rachunki jednostek budzetowych na realizacje wydatkow
budzetowych,

2. Wyptaty zwiazane z rozchodami budzetu z tytulu wyptat pozyczek udzielonych, sptat
kredytdw bankowych, spiat pozyczek zaciagnigtych,

3. Operacje wewnetrzne, takie jak:
- przekazanie $rodkoéw z rachunku podstawowego na rachunki lokat terminowych,
- zwrot drodkow z rachunku lokat terminowych na rachunek podstawowy,

4_Inne przelewy, takie jak:

- przelew dochoddw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowe| oraz
innych zadan zleconych ustawami na rachunek budzetu panstwa lub rachunek budzetu
inngj jednostki samorzadu terytorialnego,

- okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych,

- zwroty dotacji celowych.

Ewidencja analityczna do konta 133 prowadzona jest przy uzyciu nastgpujacych kont
analitycznych:

133 -1 _Rachunek podstawowy budzetu” w ramach ktérego prowadzi sig ewidencje
szczeqolowsg w rozbiciu na konta:
133-1-1 - Wptywy z tytutu dochodéw budzetowych nieujgtych w planach
jednostek budzetowych”

133-1-2 - _Dochody budzetowe przekazane przez jednostki budzetowe ( w tym
przez urzad jako jednostke budzetowa w formie przelewow z
rachunku urzedu i w postaci bezposrednich wptat na
rachunek budzetu),

133-1-3 - ,Dochody z tytutu wykonywania zadan z zakresu administracji rzadowej
| innych zadan zleconych ustawami’,

133-1-4 -  Przelewy srodkéw na wydatki budzetowe jednostek budzetowych”,

133-1-5 - ,Przelewy srodkéw na Inne rachunki budzetu” ( rachunek srodkow na
wydatki niewygasajace, rachunki lokat terminowych),

133-1-6 - ,Przychody budzetu”,

133-1-7 - ,Rozchody budzetu”,



133 -2 _Woyodrebnione rachunki srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskigj lub
z innych zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi” ( jezeli umowa o
dofinansowanie okresla wymaég utworzenia odrebnego rachunku),

133-3 _Rachunki lokat terminowych” . w ramach kiérego prowadzi sie ewidencje
szczegolowa w rozbiciu na poszczegdine umowy lokat terminowych.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 ozhacza stan $&rodkéw plenieznych na rachunku budzetu,
a saldo Ma konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego na rachunku budzetu
udzielonego przez bank prowadzacy obsluge budzetu.

Konto 134 —  Kredyty bankowe™
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na:

1) pokrycie wysigpujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, przy czym kredyt zaciagniety na ten cel musi byc sptacony w
tym samym roku, w ktorym zostat zaciagniety,

2) finansowanie planowanego deficytu budzetu jednostki samorzadu terytorialinego,

3) sptate wczesniej zaciggnietych zobowigzan z tytulu zaciagnietych kredytow i pozyczek,

4) wyprzedzajace finansowanie dziatan finansowanych ze $rodkéw pochodzacych z

Budzetu Unii Europejskigj.

Typowe zapisy na koncie 134 — , Kredyty bankowe™

Wi L Ma
splaty zaciagnigtych kredytow 133 wplywy Srodkow 2z tytulu zaciagnietych 133
A kredytdw — B
umaorzenie zaciggnigtych kredytow 952 przypis odsetek od zaciagnietych kredytow Q09

wyksiegowanie odsetek od zac:agntewcﬁ' 900
kredytdw:

- wdacie umaorzenia kredytu,
w dacie ich zaptaty,

- stanowiacych réznice miedzy cdsetkami
PrEypisanymi a Zaptaconyimi

Przypisu naleznych do zapfaty odsetek od zaciagnietego kredytu dokonuje sie
od salda konta 134, uwzglednigjac terminy spiat kredytu wynikajace
Z harmonogramu. Przypis odsetek dokonywany jest na stronie Ma konta 134
w korespondencji z strona Wn konta 909, Odsetki przypisywane sa wedlug zasad
oprocentowania okreslonych w umowie kredytowej. Sptata odsetek od zaciagnietego
kredytu dokonywana jest z rachunku bankowego urzedu miasta. Wyksiegowanie
cdsetek z konta 134 w korespondencji z kontem 909 nastepuje
na podstawie dowodu PK sporzadzonego w oparciu o potwierdzenie dokonania
splaty tych odsetek z rachunku urzedu miasta. Jezeli kwoty zaptaconych odsetek
roznia sie od kwot przypisanych odsetek, dokonuje sie odpowiednig] korekty,
Przypisane, a nie =zaptacone odsetki od umorzonego kredytu podlegaja
wyksiegowaniu.



Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadiuzenie z tytutu kredytow
zaciggnietych na finansowanie budzetu (kredyt | odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 jest prowadzona na poszczegolne

umowy kredytowe.

Przypis dokonywany jest pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec kwartatu. Odsetki od kredytu naliczane sg wedlug stopy
procentowe] obowigzujacej w ostatnim dniu kwartatu,

Konto 135 — ,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki"”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym Srodkdw
na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w
Zwigzku z czym zachodzl zgodnosé zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Typowe zapisy na koncie 135 — ,,Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki”

Win | ;-p.-_-::mm Ma | ¢ :::.i-.'u?.n---
wplyw z rachunku podsiawowego budzetu | 140 | przekazanie na dochody budzetu (rachunek | 904
srodkaw pienigznych na rachunek srodkow podstawowy) nigwykorzystanyeh  Srodkdw
na niewygasajace wydatki na niewygasajgee wydatki
wplyw  niewykorzystanych Srodkow  przez 225 przekazanie Srodkow do samorzgdowych Z25
samorzgdowe jednostki budzetowe jednostek  budzetowych na  pokrycie
na pokrycig nigwygasaiacych wydatkow wydatkdw niewygasajgcych

Konto 135 moze wykazywat saldo Wn oznaczajace stan sSrodkow pienieznych
na rachunku srodkdw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 — ,,Srodki pienigzne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji Srodkow pienieznych w drodze, w tym;

a) srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy sSrodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym | sa objete wyciagiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

b) przelewow dochoddw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym,

c) srodkow przekazywanych pomiedzy rachunkami budzetu, w tym lokaty bankowe.

Srodki pieniezne w drodze w pkt a), b) ewidencjonowane sa na przetomie roku,
natomiast w pkt c) ewidencjonowane s3 na biezaco.

Ma stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma zmniejszenia stanu srodkdw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywacC saldo Wn, kiore oznacza stan $rodkdw pienieznych
w drodze.
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Zespdl 2 — Rozrachunkii rozliczenia”

Konta zespotu 2 w budzecie gminy stuza do ewidengji:

1) rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych prze te jednostki dochodéw
budzetowych,

2) rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te jednostki wydatkow
budzetowych,

3) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jst,

4) rozrachunkow z tytulu udziatéw jednostek samorzadu terytorialnege we wplywach z
podatku dochodowego od osdb fizycznych,

5) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

8) rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa,

7) zobowigzan finansowych z tytulu zaciagnietych pozyczek,

8) odpisdw aktualizujgcych naleznosci z tytutu niektorych dochedéw budzetowych,

9) korekt bledéw w wyciagach bankowych.

Konto 222 —  Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.

Typowe zapisy na koncie 222 — , Rozliczenie dochodow budzetowych"

pzeksiggowanie  na  konto 224 - | 224 | . wplyw na rachunek podstawowy budzety 133
«Rozrachunki budzetu naleznych dochedow budzetowych zrealizowanych

do cdprowadzenia do budzets panstwa przez jednostki budzetowe,
oraz do J5T  dochodow  wplaconych
przez samorzgdowe jednostki budzetowe,
z Iytulu  realizacji  zadan Z Zakresu
administracji rzadowe] oraz innych zadan
zleconych - pod daig oprowadzenia tychze
dochodow oraz pod daty sprawozdania Rb-
27EL

dochody budzetu na podstawie sprawozdan a0
budzetowyeh  samorzgdowych  jednostek
budzetowych

- wplyw na  wyodrebniony rachunek
budzetu dochoddw 2 tytulu wykonywania
przez jednostke samorzgdu
terytorialnego zadan Zleconych
z  zakresu administraci  rzadowsy,
przekazanych przez jednostki budzetows

Sprawozdanie budzetowe urzedu miasta

z wykonania dochodow obejmuje, oprocz
dachoddw wptywajacych na rachunek
bankowy urzedu miasta, rowniez dochody
budzetu nisujete w planach finansowych
innych samorzadowych jednosiek
budzetowych. Ww. dochody budzetu

W momencie wphywu na r-ek budzetu
ewidencjonule sie na koncie 901, w zwiazku
z czym, sprawozdanie urzedu ksieguje sie w
kwotach cbejmujacych tylke dochody
wygenerowana na rachunku dochodow
Uzedu
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Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi sig wg poszczegdlnych jednostek
budzetowych z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych z podziatka
klasyfikacji budzetowe]. Analityka przedstawia sig nastepujaco,

222-01 Urzad Miasta Toszek

222-02 OPS Toszek

222-03 Gimnazjum

222-04 SP Toszek

222-05 SP Kotulin

222-06 SP Pniow

222-07 SP Paczyna

222-08 ZOPO (Zespot obstugi placowek oswiatowych)

222-09 Fubliczne przedszkole w Toszku,

Dalsza analityka w ramach dangj jednostki budzetowe] wg klasyfikacji budzetowe]

W ewidencji szczegolowe] wyodrebnia sie konto analityczne do rozliczen z organem
podatkowym - referatem podatkéw i optat lokalnych Urzedu, W zwiazku z tym do

konta analitycznego 222 - _Rozliczenie dochodéw budzetowych urzedu gminy”

okresla sie konta analityczne szczegolowe:

222 - 01 Urzad Miejski Toszek

1222 -01-1 . Rozliczenie dochoddw zrealizowanych przez argan podatkowy
gminy”,

2)222-01-2 |, Rozliczenie pozostatych dochodaw budzetowych gminy”,

3)222-01-3 JRozliczenie dochoddw zrealizowanych w zwigzku z realizacja

zadan z zakresu administracj regdowej | innych zadan
zleconych ustawami’™.

Na koniec roku konto 222 moze wykazywac saldo strony Wn oznaczajace stan
dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe, lecz nie
przekazanych na rachunek budzetu. W ciagu roku konto 222 moze wykazywac dwa
salda. Saldo strony Wn ocznacza to samo, co saldo na keniec roku, zas saldo strony
Ma oznacza stan dochoddw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu, lecz nieohjetych okresowymi sprawozdaniami.

W bilansie z wykonania budzetu saldo konta 222 wykazuje sie w aktywach w poz.
1.3 ,Pozostate naleznosci | rozliczenia”

W skonsoclidowanym bilansie jednostki samorzadu terytorialnego salde kont z poz 1.3
bilansu z wykonania budzetu podlega wytaczeniu, podobnie jak odpowiadajaca je|
wartosciowo pozycja w bilansach jednostek budzetowych ( D.1.1.7 Rozliczenia z
tytutu Srodkow na wydatki budzetowe i z tytutu dochodow budzetowyeh”). jako
wzajemne naleznosci | zobowiazania jednostek crganizacyjnych jednostki samorzadu
terytorialnego

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkow budzetowych"”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczer z samorzadowymi jednostkami budzetowymi
Z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych,

Typowe zapisy na koncie 223 — , Rozliczenie wydatkow budzetowych™
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F=ren

Wi i i Ma O S
| przelew srodkéw z  rachunku budzetu 133 Zwrot Srodkaw niewykarzystanych 133
na pokrycie wydatkow samerzgdowych przez jednostki budzetowe na  pokrycie
_|ednostek budzetowych wydatkéw budzetowych
zapis techniczny ze znakiem ujemnym 223 Zapis techniczny ze znakiem uEmnym 223
w przypadky  dokonania zwrotu  Srodkdw w przypadkuy dokonania zwrotu Srodkow
niewykaorzystanych na pokrycie wydatkow nigwykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych przez samorzadowe jednostki budzetowych przez samorzadowe jednostki
budzetows - dla zachowania czystoscl budzetowe - dla zachowania czystosc
cbrotow obrotéw
wydatki: dokonane przez samorzgdowe a0z
jednostk budietowe W WysoRaSsCl
wynikajgee) 2z okresowych  sprawozdan

budzetowych tych jednostek

Ewidencje szczegdtows do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych
na ich rachunki Srodkow pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych
przez nie wydatkow budzetowych.

Analityka do konta 223 analogiczna jak do konta 222.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace
samorzgdowych jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie
wydatkdw budzetowych.

Na koniec roku saldo konta 223 oznacza stan érodkdw przekazanych na realizacje
wydatkéw danego roku budzetowego | lecz nie wykorzystanych w tym roku, a takze
stan srodkow przekazanych pod koniec roku na wydatki roku nastepnego.
Miewykorzystane w danym roku srodki nie musza bye zwracane przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu. © kwoty tych srodkow pomniejsza sie okresowe
przelewy na wydatki w roku nastepnym.

Saldo Wn konta 223 ujmuje sie w bilansie z wykonania budzetu w aktywach

w poz |1.3  Pozostate naleznosci i rozliczenia”.

W skonsolidowanym bilansie jednostki samorzadu terytorialnego saldo konta z poz
I1.3 bilansu z wykonania budzetu podlega wylaczeniu, podobnie jak odpowiadajaca
jej wartosciowo pozycja w bilansach jednostek budzetowych ( D.1.1.7 _Rozliczenia z
tytutu srodkow na wydatki budzetowe | z tytutu dochodéw budzetowych.”), jako
wzajemne naleznosci | zobowigzania jednostek organizacyjnych jednostki
samorzadu terytorialnego.

Konto 224 — , Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegolnosci.
rozliczer dochoddw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

rozrachunkow z tytutu udziatdéw w dochodach innych budzetaw,

rozrachunkdw z tytutu dotacji | subwencji,

rozrachunkow z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Typowe zapisy na koncie 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

iz o
[ T

Enrim

| i

Wi Ma

zwrot nadptat w udziatach w podatku |

dochodowym od osob prawnych i innych
podatkach pobieranych, na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, prEez  urzedy
skarbowe

143

wplyw srodkow z tytulu udzialy w podatiku
dochodowym od o0sD prawnych | innych
podatkach pobieranych, na rzecz jednosiki
samerzadu  terylerialnego, przez  urzedy
skarbowe

133
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przeksiegowarie, na koniec kaZzdego | 801 wplyw srodkow z tytulu udziatu we wplywach | 133

miesiaca, na dochody budizetu wplat z podatku dochodowego od osob fizycznych
dokonywanych przez  urzedy  skarbowe
z tytulu naleznych udzialéw  jednostkl
samorzadu  terytorialnege  w podatku
dochodowym od osdb prawnych | innych
| podatkach — 1
przypis dochoddw Z ytulu udzialu w podatku a0 przeksiegowanie z konta 222 — Rozliczenia 222
dochodowym od osab prawnych i innych dochoddw budzetowych” naleznych
podatkach  pobieranych na rzecz jednostki do ocdprowadzenia do budzetu panstwa
samorzadu  terytorialnego  przez urzedy graz  do JST dochodow  wplaconych
skarbowe. na podstawie sprawozdan Rb-27 przez samorzgdowe jednostki budzetowe.
sporzadzanych na koniec kazdego kwartalu z tytulu realizacji zadan zleconych z zakresu
przez te urzedy administracji rzgdowe] oraz innych zadan
zieconych Lsiawami - R datg
oprowadzenia  tychie dochodow  oraz
pod data sprawozdania Rb-2745
cdprowadzenie z wyodrebnionego rachunku 133 przeksiggowanie kwoly niewykorzystane| =log
budzetu, dochoddw z tytulu wykonywania dotacji celowej do konca roku budzetowego
prrez jednosike samorzadu terytorialnego nalezne| do zwrotu do budzetu panstwa
zadan zleconych z Zzakresu administradii
rzgdowe;:
- wczesci naleznej JST,

- w czesci nalezne| budzetowi panstwa _ |
zwrot do budzetu panstwa niewykorzystang| 133 zapis lechniczny 2e znakiem ujEmnym 224

dotacjl celowe] oraz niewykorzystanych w przypadku dokonania zwrotdow nadpiat
srodkow na reatizacjg projektow w udzialach w podatku  dochodowym
dofinansowanych z budzetu Iinii od osob prawnych | innych  podatkach
Europejskie], po zakonczeniu roku pobieranych, na rZecz |ednostki samorzadu
budzetowego w  terminie  wynikajacym terytorialnego, przez  urzedy skarbowe,
z ustawy o finansach publicznych dla zachowania czystoSci abrotdw

zapis 1echniczny =ze znakiem uEmnym 224
w przypadku dokonania zwrotow nadplat
W udziatach w podatku  dochodowym
od osob prawnyeh i innych podatkach
pobieranych, na rzecz jednostki samorzadu
terytoriainege, przez  urzedy - skarbows,
dia zachowania czysioscl obrotdw

Przypisy dochoddw naleznych za marzec, czerwiec | wrzesien moga byc dokonywans na
podstawie sprawoczdan Rb-27 z wykonania planéw dochodéw budzetowych urzeddw
skarbowych jako organdw podatkowych w zakresie wykonania dochodow gmin | udziatow
jednostek samorzadu terytorialnego w dochodach budzetu panstwa. Przypisu dokonuje sig w
wysokoscl réznicy miedzy danymi wykazanymi w kolumnie Dochody wykonane” a danym
zamieszczonymi w kolumnie Dochody przekazane w okresie sprawozdawczym”.

Za grudzien przypisu na koncie 224 dokonuje sie w oparciu © wyciagi bankowe ze stycznia
nastepnego roku w wysokosci wptywow dochoddw, naleznych za grudzien, na rachunek
budzetu. W ten sposob moga byt ksiegowane przypisy dochodow naleznych za miesiac
marzec, czerwiec | wrzesien otrzymanych w nastepnym miesiacu. Jest to sposob ujmowania
rozliczenia dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
jednostek samorzadu terytoralnego.

Udzialy w podatku dochodowym od osob fizycznych przekazane przez Ministerstwo
Finansow na rachunek budzetu zawsze s3 ujmowane pod datg wyciagu bankowego, w
korespondencji z kontem 224, Dochody z tego tytulu nalezne za dany miesiac  sa
przekazywane w nastepnym miesiacu , na podstawie wyciagow bankowych dokonuje sie
przypisow dochodow pod data ostatniego dnia poprzedniego miesiaca,



Wpitywy z tytutu dotacji celowych na rachunek budZzetu sa ujmowane na koncie 133 w
korespondencji z kontem 901, Otrzymane w grudniu dotacje za styczen nastepnego roku s3
ujmowane na koncie 224 Wpltyw takie] dotac) nie jest zobowigzaniem wobec budzetu
panstwa, i dlatego dokonujemy przeksiegowania dotacg)i na konto 809

Na koncie 224 ujmuje sie dotacje w czesci niewykorzystane] na cel, na kiory zostaly
przyznane.

Wplywy z tytutu subwencji w ciagu roku sa ksiegowane z pominieciem konta 224. Jedynie
czest oswiatowg subwencji ogélnej otrzymana w grudniu za styczen nastepnego roku
ujmuje sie na koncie 224, a nastepnie pod datg ostatniego dnia roku przeksiggowuje sie na
konto 909

Ewidencja szczegdlowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci
i zobowiazan wedlug poszczegolnych tytutéw oraz wedtug poszezegoélnych budzetow

Analityka do konta 224 : wg poszczegolnych budzetow | dale] w ramach danego budzetu
wg tytutow stan naleznosci | zobowigzan oraz wg poszczegolnych innyeh tytutow rozliczen

Konto 224 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznoscl. Na
saldo to na koniec roku skladajg sie gtownie naleznosci budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego z tytulu naleznych za grudzien, lecz otrzymanych w styczniu nastepnego roku
dochodow pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz jst oraz nalezne za grudzien, lecz
otrzymane w styczniu nastepnego roku udziaty w podatku dochodowym od osob fizycznych.

Saldo Wn konta 224 w bilansie z wykonania budzetu wykazuje sie w aktywach w poz 1.2
.Maleznosci od budzetow”

Saldo Ma konta 224 na koniec roku oznacza stan zobowigzan budzetu, z tytutu

- podlegajacych rozliczeniu z budzetem panstwa =z tytulu dochodow zwigzanych z
realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zdan zleconych ustawami,

- przypisanych do zwrotu dotacii celowych.

Saldo Ma konta 224 wykazuje sie w bilansie z wykonania budzetu w pasywach w poz. 1.2
JZobowiazania wobec budzetow’.

Konto 225 — , Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Typowe zapisy na koncie 225 — ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

[ = Wn e s Ma -
preekazanie Srodkow do  samorzadowych 1358 wydatki samorzadowych jednostek 904
jednostek  buddetowych na pokrycie budzetowych dokonane w  ciggar  planu
wydatkow niewygasajgcych niewygasajagcych wydatkow, na podstawe

ich sprawozdan budzetowych

| zapis techniczny ze znakiem ujemnym w | 225 | zwrol niewykorzystanych &rodkow przez = 135

przypadku  dokonania  zwrotu srodkow samorzadowe jednostki budzetowe
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow | na pokrycie wydathdw niewygasajacych
mewygasajgeych przez jednostkl budzetows, zapis techniczny ze znakiem ujemnym w 225
dla zachowania czyslosci cbroldw przypadku  dokonania  zwrotu  Srodkow
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow
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niewygasajacych przez jednostki budzetowe.
dla zachowania czystosci obrotow

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 225 zapewnia mozliwosé ustalenia
stanu rozliczen z poszczegolnymi samorzadowymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych im srodkow na realizacje niewygasajacych wydatkow

Konto 225 moze wykazywaé saldo Whn, ktore oznacza stan nierozliczonych Srodkow
przekazanych samorzadowym  jednostkom budzetowym na realizacje
niewygasajacych wydatkaw.

Konto 240 — , Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkdw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225,
250, 260

Ewidencja szczegolowa do konta 240 powinna umozliwia ustalenie stanu
rozrachunkow wedtug poszczegdlnych tytutdw oraz wedtug kontrahentow.

Typowe zapisy na koncie 240 — ,Pozostale rozrachunki”

Wi it Ma
bledy | ich korekty w wyciagach bankowych 133 bledy 1ich karekty w wyclagach bankowych 148 l
zmniejszajace stan srodkow na rachunku zwigkszajgce stan srodkdw na rachunky
bankowym brankowym
przelew 2 rachunku podstawowego budzetu 133 przelew  z  wyodrgbnionego  rachunku 133
na rachunek wyodrebniony srodkow na budzetu na rachunek podstawowy budzetu
wydatki z tytuiu wyprzedzajgcego srodkow  otrzymanych  jako  refundacia
finansowania z whasnych Srodkéw wydatkéw  z  tytulu  wyprzedzajgcego
podlegajgcych finansowaniu z budzetu Unii finansowanis z wizsnych srodkow
Europejskie| luts nnymi grodkam) podlegajgeyeh finansowaniu z budzetu Unii
zagranicznymi niepodlegajacymi Europejskigj lub innymi Srodkami

! _ zagranicznym| nigpodlegajgeymi zwratowi |

przelew na rachunek budietu odsetek 133 odsetek bankowe naliczoneg na 133
bankowych naliczonych na wyodrebnionych wyodrgbnionych  rachunkach  bankowych
rachunkach stanowigce dochody budzetu stanowigce dochody budzetu
PrZypis naleznosci od instytucii 208 wphyw naleznosc od instytucji 208
posredniczace] z tytulu wyprzedzajacego posredniczgos)] = tytulu  wyprzedzajacego
finansowania z whasnych Srodkow finansowania z wiasnych Srodkow
podlegajacych finansowaniu z budzetu Unii podiegaigcych finansowaniu z budzetu Unii
Europejskigj lub innyrmi srodkami Europejskiegj lub innymi srodkami
zagranicznymi niepodlegajacymi zwrotowl — zagranicznymi niepodiegajacymi zwrotowi —
W preypadku dokonania wydatku w przypadku, gdy wydatku dokenano
bezposrednio z rachunku samorzgdowe| bezposrednic z rachunkd samorzadowe]
jednostki budfetowej realizujace] projekt. jednostki  budzetowe] realizujace] projekt,
bez zasilenia rachunku srodkami z budzetu | bez zasilenia rachunku Srodkami z budzetu

Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan
naleznosci od instytucjl posredniczacych z tytulu wydatkéw podiegajacych refundacii,
a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Saldo Ma wykazuje sie w bilansie z wykonania budzetu w pasywach ,Pozostate
zobowigzania®, zas saldo strony Wn w aktywach bilansu  Pozostate naleznosci |
rozliczenia’.

Analityka do konta 240: 240-1 bledy bankowe; 240-2 naleznosci od instytucii
posredniczacych z tytutu wydatkéw do refundaciji; 240-3 do n - inne w miare
potrzeb,
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Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe"

Konte 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych.
a w szczegolnoscl naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek.
Na koncie 250 moga byc takze ujmowane rozliczenia z tytutu gwarancji | poreczen
udzielonych przez jednostke samorzadu terytorialnego.

Typowe zapisy na koncie 250 — ,Naleznosci finansowe"

Wn

Koo

| srmacseiyee

Ma

powsianie | Zwigkszenie  naleznosci
finansowych, np. udzielenie pozyczki ze
srodkow budzety

133

£ hrrts
AT AT

zmniejszenie naleznosci finansowych, np.
wplywy z tytulu spiaty udzielone| pozyezki
ze Srodkow budzetu

133

Ewidencja szczegodlowa prowadzona do konta 250 zapewnia mozliwoéé ustalenia
stanu naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutow naleznosci
Kontoe 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci
finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytulu naleznosci finansowych.

Konto 260 — ,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowigzan finansowych
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolnoéci z tytutu zaciagnietych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentow finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowiazan finansowych,
a na stronie Ma ujmuje sie warto$c zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Typowe zapisy na koncie 260 — ,Zobowigzania finansowe"

Win

sptaty zaciagnietych pozyczek

umearzenie zaciagnietych pozyczek

wyksiegowanie odsetek od

poZyczelk;

- wdacie umorzenia pozvczki,

- wdacie ich zapiaty,

- slanowigcych réznice miedzy odsetkami
przypisanymi a zaplaconymi

wykup wyemitowanych instrumeniow
finanscwych — wedlug wartosci nominalne

przeksiegowanie odsetek
od wyemitowanych instrumentdw
finansowych

pmekmegcwanié w dacie zaplaty dyskonta

od wyemitowanych instrumenidw
finansowych

wyemitowanych instrumentow finansowych

s Ma _ pashyatis
133 wphywy  Srodkow  z fytulu zaciggnietych 133
patyczeb_a_
962
zaciggnietych 04 przypis odsatek od zaétagnigtych pozyczek 909
133 | wphyw Srodkow na rachunek budzetu 133
wyemitowanych instrumentaw finansowych —
[ W wartosal nominalngj
| 909 | odsetki od wyemitowanych instrumentéw | 909
| finansowych
909 | dyskonto od wartosci nominaing] 908
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Przypisu naleznych do zaptaty odsetek od zaciagniete] pozyczki dokonuje sie
od salda konta 260, uwzgledniajac terminy sptat pozyczki wynikajgce
z harmonogramu. Prezypis odsetek dokonywany jest na stronie Ma konta 280
w korespondencji z strong Wn konta 808. Odsetki przypisywane sa wedlug zasad
oprocentowania okreslonych w umowie pozyczki. Spiata odsetek od zaciagniete]
pozyczki dokonywana jest z rachunku bankowego urzedu miasta. Wyksiegowanie
odsetek z konta 2680 w korespondencji z kontem 9089 nastepuje
na podstawie dowodu PK sporzadzonego w oparciu o potwierdzenie dokonania
splaty tych odsetek z rachunku urzedu miasta Jezell kwoty zaptaconych odsetek
roznia sie od kwot przypisanych odsetek; dokonuje sie odpowiednie| korekty
Przypisane, a nie zaptacone odsetki od umorzone] pozyczki podlegaja
wyksiggowaniu,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 zapewnia mozliwosé ustalenia
stanu zobowiazan z poszczegdinymi kontrahentami wedtug tytutdw zobowiazan.
Konto 260 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.
Analityka do konta 260: 260 -1 do n, gdzie n oznacza numer nastepnego tytulu
zobowigzan,

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 280 stuzy do ewidencji odpisow akiualizujgcych naleznosci,

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci w korespondencji z kontem 962.

MNa stronie Ma ujmuje sie zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci,
w koraspondencji z kontem 982,

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci,

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 801 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Typowe zapisy na koncie 901 — ,,Dochody budzetu”
Wn i

faroeeas Dol Ma L--..:.-a-:,'.m'-
zwrot do budzetu panstwa mewykorzystang| 133 dochody bugzetu na podstawie sprawozdan 222
celowe] oraz niewykorzystanych budsstowych  samorzadowych  jednosiek
Srodkow na realizacieg projekiow budzetowych
dofinansowanych z budzetu i
Eurcpejskie) - w roku, w Ktorym nastapit ich Sprawozdanie budzetowe urzedu miasta

z wykonania dochoddw cobejmuje. oprocz
dochoddw  wplywajgcych na  rachunsk
bankowy Urzedu, rowniez dochody budzetu
nieujgte w planach finansowych innyech
samorzadowych  jednostek  budietowych
Wiw. dochody budzetu w momencie wplywu
na r-ek budzetu swidencionuje sig na koncie
801, w zwiazku z czym, sprawozdanie
urzedu miasta  ksieguje sie w  kwotach
abejmujgeych tylko dochody wygenerowane
| ma rachunku dochodow Urzedu

techniczny ze znakiem ujemnym 01 wptyw Srodkdw pochodzgcych 2 budzetu Ui | 133
prevpadil dokonania Zwrotu Eurcpejskiej lub ze Zrodel zagranicznych
niewykorzystane] dotacji celowe] oraz nizpodlegajgeych zwrotowi - na podstawowy
srodkaw  niewykorzystanyeh na realizacie rachunek  budzetu  lub  wyodrebniony
| projektow dofinansowanych z budietu UE - | rachunek budzetu dla realizacji projektdw

1B




dia zachowania czystosci obrotow dofinansowanych z budzetu LI

Eurocpejskiej Srodkami Zagranicznymi
niepodlegajgcymi zwrotowi
przeniesienie, W koncu  roku,  sumy naliczone odsetki bankowe od srodkow na | 133
dochodéw  budzety  jednostki  samorzgdu 951 | rachunkach lokat ferminowych oraz na
terytoriainege na wynik wykonania budzetu rachunku budzetu (w tym rowniez odsetki

przekazane z wyoadrebnionych rachunkow
stanowigce dochody budzetu)

wplyw  dotaci  celowych, subwengji = 133
oswiatowych, CZESC rownowazacych
subwencji ogoing] na dany rok budzefowy

przeksiggowanie, na  koniec kazdego 224
miesiaca, z konta Rozrachunki z budzetami”

na dochody budfetu wplal dokonywanych

przezr urzedy skarbowe z tlutu naleznych
udziatéw jednostki samaorzadu terviorialnego

w podatku dochedowym od ossh prawnyeh

innych podatkach

przypis dochoddow z tytulu udziatu w podatiku 224
dochodowym od oséb prawnych | inmych
podatkach pobieranych na rzecz jednostki
sameorzgdu  terylonalnego  przez  urzedy
skarbowe, na podstawie sprawozdan Rb-27
sporzgdzanych na Koniec kardego kwartalu

przez te urzedy

wphyw na dochody budzetu 133
niewykorzystanych Srodkdw na
nigwygasajace wydatkl

zapis techniczny =ze znakiem ujemnym | 901
W preypadku goxkanania Zwrotu
niewykorzystane] dotacji celowe] oraz
srodkow  niswykorzystanych na realizacje
projektow dofinansowanych z budzetu UE -

dla zachowania czystosci obrotow

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 901:

- umozliwia ustalenie stanu poszczegolnych dochoddéw budzetu wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe| w przypadku dochodow wplywajgcych bezposrednio
na rachunek budzetu,

- prowadzona jest na podstawie okresowych sprawozdan Rb-275 sporzadzanych
przez jednostki budzetowe,

Do konta 901 prowadzona jest ewidencja analityczna na kontach:

- 801-1 ,Dochody budzetowe nicobjete planami finansowymi urzedu i innych
jednostek budzetowych”,

- 901-2 ,Dochody budzetowe realizowane przez urzad | inne samorzadowe
jednostki budzetowe";

Na podstawie zapisow ksiegowych na koncie analitycznym 801-1 mozliwe bedzie
ustalenie | ujecie w ewidencji urzedu jednostki samorzadu terytorialnego dochodow
budzetowych stanowiacych przychody urzedu jako jednostki budzetowe].

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodow budzetu |ednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 301 przenosi sie na
konto 961
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Konto 902 — , Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Typowe zapisy na koncie 902 — ,Wydatki budzetu”

Wn
wydatki samarzadowych jednostek |
budzetowych w  wysokosci  wynikajace]

z okresowych sprawozdan budzetowych tych
iednosiak.

Sprawozdanie budzetows wurzedu  miasia
z wykonania wydatkow obejmuje, cprocz

wydatkow dokonanych F3 rachunku
bankowego  Urzedu, rowniez  wydatki
zrealizowane bezpodrednio z
wyodrebnionego rachunku budzety.

W wydatki w momencie ich poniesienia
ewidencjonuje sie na koncie 902, w zwigzku
z czym, sprawozdanie urzad miasta ksieguje
sie W kwatach obajmujacych
tylko wydatki zrealizowane =z rachunku
wydatkow Urzedu

wydatki objete planem finansowym urzedu
dokanane bezposrednio z wyodrebnionego
rachunku budzetu

T
)

Ma

223

TRV

przeniesienie w koncu roku, sumy wydatktw
budzetu |ednostki samorzadu terytorialnego

Ewidencja szczegolowa do konta 902 prowadzona jest

981

wg podziatek klasyfikagii

budzetowe] na podstawie okresowych sprawozdan Rb-28S jednostek budzetowych,
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkdw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na

konto 961.

Konto 903 — , Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji

w latach nastepnych.

Typowe zapisy na koncie 903 — ,Niewykonane wydatki”

Kol

pilmrmiamne |

W
wartose nigwykonanych wydatkdw
zatwierdzonych do  realizacji w latach
nastapnych

S04

Ma
przeniesienia w koncu rokuy salda konta

Rirtdy
rracwalesie

81

Konto 903 na koniec roku nie wykazuje salda.
Fod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto

061,
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Konto 904 —  Niewygasajace wydatki"
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow,

Typowe zapisy na koncie 904 — , Niewygasajace wydatki"

Fumin

Win B — Ma ey drern

wydatki samorzadowych jednostak 225 wartoss niewykonanych wydatkow 803
budzetowych dokonane w ciezar planu zatwierdzonych do realizacii w  latach
niewygasajacych wydatkéw, na podstawle nastepriych
_ich sprawezdan budzetowych
zwrot na rachunek podstawowy  Srodkdw 133
niewykorzystanych na niewygasajace
wydatki

Konto 804 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu

niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych
wydatkow,

Saldo konta 904 wykazuje sie w bilansie z wykonania budzetu w pasywach Rezerwa
na niewygasajace wydatki’, a w skonsolidowanym bilansie saldo wykazuje sie w
pasywach w pozycji ,Pozostate pozycje”

Konto 908 - ,Rozliczenia miedzyokresowe”
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegodinosci koszty finansowe stanowiace
wydatki przysztych okresow, natomiast na stronie Ma ujmuje sie przychody finansows

stanowigce przychody przysziych okresdw,

Typowe zapisy na koncie 909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

Wn i Ma i |
przypis cdsetek od zaciggnietych kredytdw 134 wykslegowanie odsetek od  zaciagnietych 134
kredytow
- wdacie umorzenia kredytu,
- W dacie ich zaplaty
- stanowlacych réénice miedzy odsetkami
= = preypisanymi a zaptaconymi
przypis cdsetek od zaciagnietych pozyczek 260 wyksiggowanie odsetek od  zaciagnietych 260
poZyczek:
- W dacie umorzenia pozyczki,
- w dacie ich zapialy,
- stanowigoych roznice miedzy odsetkami
- ) o | przypisanymi a zaptaconymi
cdsetkl od wyemitawanych instrumentow 260 przeksiegowanie odsetak 260
finansowych od wyemitowanych instrumentow
finansowych N A
dyskonto od wartosci nominalng 260 przeksiegowanie w dacie zaplaty dyskonta 260
wyemitowanych instrumentdw finansowych od wyemitowanych instrumentaw
- _— ! finansowych ;
przelew 2z  wyodrebnionego  rachunku 133 wphyw z rachunku podstawowego budzety na 133
budzetu na rachunek podstawowy budietu rachunek wycdrebniony srodkow na wydatki
Srodkow  otrzymanych  jako  refundacia z tytutu wyprzedzajgocego finansowania z
wydatkow  z fytutu wyprzedzajgcego whasnych Srodkow podlegajgeych
finansowania z wiasnych srodkow | finansowaniu z budZetu Unii Europejskiej lub |
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podiegajgcych finansowaniu z budzety Unil
Europejskig| lub innymi Srodkami
zagranicznymi niepedlegajacymi zwrotowl

inn:.rrﬁ- srodkami
niepodiegajacymi

Zagranicznymi

| wplyw  naleznosci  z  od  instytuci | 240 | przypis naleznosci od instytucji | 240
posredniczace] z fytulu  wyprzedzajscego posredniczace] z tytulu wyprzedzajacego
finansowania z whasnych srodkow finansowania z wiasnych srodkdw

podlegajacych finansowaniu z budzetu Unii
Europejskig| lub innyrmi srodkami
zagranicznymi niepadlegajgoymi zwrotowl -
w  przypadku, gdy owydatku dokonano
bezposrednio z rachunku samorzgdowe|
jednostki budzetowe| realizuigce] projekt, bez
zasilenia rachunku Srodkami z budzetu

poadlegajacych finansowaniu z budzetu Unii
Europejskiz| lub innymi srodkam|
zagranicznymi niepodlegajacymi zwrotowi —
w przypadku dokonania wydatku
bezposrednio z rachunku samerzadowe|
| jednostki budzetowe| realizujace] projekt. bez

- dotacje celowe otrzymane w grudniu | 133
dotyczace nastepnsgo roku budzetowego.

- subwencja oswiatowa otrzymana  w
grudniu  dotyczaca  nastepnega raku
budzetowego

Przypisu naleznych do zaptaty odsetek od zaciagnietej pozyczkilkredytu dokonuje sie
od salda konta 260, uwzgledniajac terminy splat pozyczkilkredytu wynikajace
z harmonogramu. Odsetki przypisywane sa wedlug zasad oprocentowania
okreslonych w umowie pozyczkikredytu, Splata odsetek od zaciggniete]
pozyczki/kredytu dokonywana jest z rachunku bankowego urzedu miasta.
Wyksiggowanie odsetek nastgpuje na podstawie dowodu PK sporzadzonego
W oparciu o potwierdzenie dokonania sptaty tych odsetek z rachunku urzedu miasta.
Jezeli kwoty zaptaconych odsetek roznia sie od kwot przypisanych odsetek, dokonuje
sie odpowiedniej korekty Przypisane, a nie zaplacone odsetki od umorzong
pozyczki/kredytu podlegaja wyksiegowaniu,

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie;

1) miedzyokresowe rozliczenia tylko takich kosztow, ktore w przysztych okresach
sprawozdawczych spowodujg keniecznosc dokonania wydatkéw budzetowych

2) przeksiggowanie ujgtych na stronie Ma przychodéw z tytulu subwencji oswiatowej |
dotacji na dochody budzetu lub na zmniejszenie naleznosci finansowych

Na stronie Ma konta 909 ujmuje sie wymagalne i otrzymane w grudniu za styczen
nastepnego roku naleznoéei z tytutu subwencji odwiatowe] | dotacji celowych oraz te
przychody, ktorych wplyw w nastgpnych okresach sprawozdawczych spowoduje
wykonanie dochodow budzetowych.

Na stronie Ma konta 909 ujmuje sie przeksiegowanie kosztéw objetych rozliczeniami
migdzyokresowymi w momencie ich zaptaty lub podlegajacych odpisaniu w ciezar
kosztow finansowych danego okresu.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 909 umozliwia ustalenie stanu
rozliczen migdzyokresowych wedlug ich tytutdw.

Konto 809 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Saldo Wn konta 909 wykazuje sie w bilansie z wykonania budzetu w aktywach w
poz. ,Inne aktywa®. za$ saldo Ma w pasywach w poz. .Inne pasywa’
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Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu™

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw (niedoborow lub
nadwyzek z lat ubieglych) budzetu jednostki samorzadu terytoriainego.

Konto 860 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigekszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytarialnego.

Typowe zapisy na koncie 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

[ Wi e - ~ Ma T o T
przeniesienie, pod data zatwierdzenia przeniesienie  pod datg  zatwierdzenia
sprawoczdania z  wykonania  budzetu sprawozdania z wykonania budizetu salda

za poprzedni rok, salda Wn konta:
- Sk wykonania budzetu”

e SMynik na pozostatych operacjach”

881
gg2

Ma konta:
- Wynik wykonania budzety”

YNk na pozostalych operaciach”

861

Ge2

Konto 9680 moze wykazywad saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma
konta 860 — stan skumulowane] nadwyzki budzetu.

Konto 961 — , Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyl deficytu lub nadwyzki.

Typowe zapisy na koncie 961 — ,Wynik wykonania budzetu”

Wi asegins. | Ma el

przeniesienis pod data ostatniego dnia roku przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku | 201
budzetowego: budzetowego zrealizawanych w ciggu roku

0y ; : : zet
- poniesionych w ciagu roku wydatkdw B0 SahodtR L

budzetu,

- niewykonanych wydatkow 503
przeniesienie, pod daty zaiwierdzenia BED przeniesienie, pod datg zatwierdzenia 960
sprawozdania z  wykonania  budzetu sprawozdania 'z  wykonania  budietu
za poprzedni  rok,  nadwyzki  budzetu za poprzedni rok.  deficyiu  budzetu
zrealizowane| za poprzedni rok | Z poprzedniega roku

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza
stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,
saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

23



Konto 962 — ,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nie kasowych wplywajacych

na wynik wykonania budzetu.

Typowe zapisy na koncie 962 — ,Wynik na pozostalych operacjach"”

W

koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjna
budzetowymi, m.in.

rbanrvalemrtm

Ma

Iwiarane z operacjami

| Skumulowane wyniki budzety”

Shracen T

praychody finansowe  oraz pozostale
praychody operacyjne zwigzane z
operacjiami budzetowymi, m.in.:

134

133

2940

260

134

- ujemne roznice kursowe od kredytow 134 - dodatnie roznice kursowe od kredytow
zaciagnietych w walutach obcych zaciagnietych w walutach obcych
- ujemne réznice Kursowe z tytubu wyceny 133 - dodatnie rérnice kursowe z  tytuiu
srodkow budzetu w walutach obcych wyceny srodkow budzetu w walutach
abeych
- odpisy aktualizujgce naleznosci 290 - zmnigjszenie wartosci odpisow
akivalizujacych naleznosc
- umorzenie udzielonych pozyczek 250 - umaorzenia zaciggnigtych pozyczek
- umarzenia zaclagnietych kredytow
przeniesieniea, pod datg zabwierdzenia 260 przeniesienie, pod datg  zatwierdzenia
sprawczdania z  wykonmania budzetu sprawozdania z wykanania budzetu
za poprzedni rok, salda Ma na konto za poprzedni rok, salda Wn oma  konto

SSkumulowane wyniki budzetu”

860

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce nadwyzke
kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow

nad kosztami.

W budzecie wynik ustala sie na podstawie takich przychodow i kosztdéw, kidre nie
majag zwiazku z powstaniem w przysztosci dochodow lub wydatkow budzetu.
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykanania budzetu saldo konta 862 przenosi

sie na konto 960.

Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchoddw dotyczacych prywatyzacii.
Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte Srodkami z prywatyzacji, a na stronie

Ma przychody z tytulu prywatyzacji

Ewidencje szczegotowa do konta 968 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikagi
i tytutdw prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan

srodkow z prywatyzacji
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2. Konta pozabilansowe

Konto 991 — , Planowane dochody budzetu”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Typowe zapisy na koncie 991 —  Planowane dochody budzetu”

Vi Ma

zmiany budzetu zmniejszajace plan dochoddw budzetu plancwane daochody budzety

wyksiegowanie salda konta - pod datg ostatniego dnia  zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody
roku budzetowego

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokoseé planowanych dochodow budzetu.

Konto 992 — ,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencii planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.

Typowe zapisy na koncie 992 — , Planowane wydatki budzetu”

== — o Wn | . Ma __ |
planowane wydatki budzetu | zmiany budzety zmnigjszajace plan  wydatkow
_ DudZatowyah
zmiany budzetu zwigkszajgce planowane wydatki wyksiegowanie salda konta - pod datg ostatniego dnia

roky budzetowego

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych wydatkow
budzetowych.

Konto 993 — ,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowe] ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu
roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych

Typowe zapisy na koncie 993 — | Rozliczenia z innymi budzetami”

— Wi ' . Ma
preypis naleznosci od innych budzetow wplaty naleznosci otrzymane od innych budzetow
spiata zobowigzan wobec innych budzetow przypis zobowigzan wobec innych budzetow

Konte 993 moze wykazywac dwa salda
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetdw, a saldo Ma konta
993 — stan zobowigzan.

Na koncie tym ewidencjonuje sie wartos¢ udzielonych przez Gmine Toszek
poreczen oraz gwarancji.

IR % .
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Zaltaeznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050. 507. 2012
Burmistrza Toszka

z dnia 31 grudnia 2012 r.

PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ - URZAD MIASTA TOSZEK

Flan kont dla jednostki budzetowe] Urzad Miasta ustala konta syntetyczne, natomiast konta
analityczne tworzone sa na biezgaco w miare potrzeby.

. Wykaz kont
1. Konta bilansowe
Zespdl 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

013 — Pozostale Srodki trwate

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych Srodkow trwatych oraz wartoscl niematerialnych i prawnych
073 - Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe

080 — Inwestycje (srodki trwale w budowie)

Zespo6t 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
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224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 — Rozrachunki Z budzetami

226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe

299 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

734 — Pozostate rozrachunki pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 4 — Koszty wediug rodzajéw i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow | energll

402 — Uslugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
4009 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespdt 7 — Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody cperacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostk

B10 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu arodkow europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz gwiadczen socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

976 - \Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

081 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

go8 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat
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Il. Opis kont

1. Konta bilansowe

Zespof 0 - ,,Majatek trwaty”

Konta zespotu 0 Majatek trwaly” stuza do ewidencji:

- rzeczowego majatku trwatego,

- wartosci niematerialnych | prawnych

- finansowego majatku trwatege, gldwnie w postaci udziatow i akcji

- umerzenia majatku trwatego,

- $rodkdw trwatych w budowie otrzymanych nieodplatnie | realizowanych w ramach planu

finansowego wydatkow urzedu jake jednostki budzetowej;

Konto 011 — ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmniejszen wartosci
poczatkowe] umarzanych stopniowo Srodkéw trwatych, a wiec rzeczowych aktywow
trwatych o przewidywanym okresie ekonomiczne| uzytecznosci dluzszym niz rok,
kompletnych, zdatnych do uzytku oraz zwiazanych z wykonywang dziatalnoscig
jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013 . Na koncie 011 ksieguje sie te
aktywa trwale, ktorych wartos¢ poczgtkowa przekracza kwote ustalong w ustawie

o podatku dochodowym od osob prawnych w zakresie zaliczania skladnikow
majgtkowych do Srodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu | wartosci poczatkowej srodkdw trwalych, z wyjatkiem umorzenia Srodkaw
trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071

Typowe zapisy na koncie 011 —  Srodki trwate”

Wn | ot Ma L.
przychedy srodkdw trwatych wwyniku: UBC | wycofanie érodkdw lrwatych z uzywania na |
- zakupu riowych lub uzywanych gotowych gkutek ich ”k‘u'-l'idaﬁp, £ powodu Zniszezania,

grodkdw Irwatych niewymagajacych Zuzycia, sprzedaly oraz nieodplainego
maontaiu, przekazania;
| - zakotczone| inwestyc|i - wartost nieumaorzona, 800
| - wartost dotychczasowege umorzenia o
| zwigkszenie wartoécl poczatkowe] srodkéw | UBO | wniesienie &rodka lwalego do  spowki
| Inwahych na skutek ich ulepszenia w wyniku w farmic apornu rZeczowego
modemizacji, adaptacii, przebudowy, - warosé nleumorzona 240
rozbudowy i rekonstrukeji - warlos¢ dotychczasowego umorzenia I av
| przychody  rodkéw  trwalych  nowo | 240 | ujawnione miedobory erodkew trwalych. | |
| ujawnionych - wano& nieumorzana, I 240
07

- warose dotychczasowego umorzenia

nieodpiatne przyjecie srodkow trwalych:
wartost dotychczasowego umorzenia, 071 trwalych dokonywane na skutek aktualizac |
wartos¢é nieumarzona 800 | ich wyceny (urzedowej)

zmniejszenie wartosci poczatkowej &rodkdw | 800

Zwigkszenie wartoéci poczgtkowe] srodkow 800 i
trwalych deokonywane na skutek aktualizaci ‘

ich wyceny

= d4— ——ds — 4
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| przyjecie srodkow trwakych z tyt, wygasniecia
robowiazania podatkowego wakutek
przeniesienia rzeczy na rzecz jednostki
samorzadu teryiorialnego o ktorym mowa [
w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej . | |

221 ‘

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

- ustalenie wartosci poczatkowe| poszczegolnych obiektow srodkow trwatych,

- usialenie osob lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono Srodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia | amortyzacil,

- zaliczenie $rodkow trwatych do grup prezentowanych w aktywach bilansu, tj. w
podziale na: grunty, budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej | wodnej,
urzadzenie techniczne i maszyny, sérodki transportu, inne srodki trwate.

Analityezne zapisy do tego konta prowadzone sg w ksiedze inwentarzowe| srodkow
trwatych, w programie ,Srodki trwate" firmy Rekord. Ewidencje prowadzi sie wedtug
poszczegdinych obiektow  inwentarzowych. Obiektem inwentarzowym sSrodkow
trwatych jest kazdy budynek, budowla oraz maszyna, srodek transportu, urzadzenie,
przyrzad lub inna ruchomo&c¢, w tym takze inwestycja w obcym obiekcie.

Konto 011 moze wykazywadé saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkow trwatych
w wartosci poczatkowe,.

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowe] Srodkdw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011 |, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu w peing|
wartosci w miesigcu oddania ich do uzywania.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, w peing)

wartosci umarza sie:

- odziez | umundurowanie,

- meble | dywany,

- pozostate Srodki trwate , o wartosci nieprzekraczajacej kwoly ustalone) w
przepisach o podatku dochodowym od osab prawnych ( aktuainie 3.500.00 zi), dla
ktorych odpisy amortyzacyne sg uznawane za kKoszt uzyskania przychodu 100%
ich wartosei w momencie oddania do uzywania.

Na koncie tym ujmuje sie te skladniki akiywow trwalych, ktérych wartosé poczatkowa
przekracza 300,00 z! lecz nie jest wyzsza od wartosci ustalonej w ustawie o podatku
dochodowym od asdb prawnych w zakresie zaliczania skfadnikow majatkowych do
Srodkow trwatych.

Na koncie tym nie ksieguje sie sktadnikow majatkowych tzw. niskocennych®, ktorych
wartosé poczatkowa nie przekracza kwoty 300,00 2t | ksiegowane s3 bezposrednio
w koszty biezace jednostki jako materiaty,

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowe| pozostatych srodkow trwatych znajdujacych
sie w uZywaniu, z wyjatkiem umerzenia ujmowanego na koncie 072.



Typowe zapisy na koncie 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Wn e Ma |icstwemaiie
pozostate drodki trwate przyjete do udywania 080 wycofanie pozostatych srodkow trwalych z | 072
z zakupu |ub z rozliczenia inwestyci ufywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
iplerwsze wyposazenie) Zuzycia, sprzedaly, nieadplatnego

przekazania . )

przyjecie  pozostalych srodkow  trwatych 201 ujawnione niedobory pozostatych Srodkdw 244
pochodzacych z zakupu _ trwatych
nadwyzki pozostatych Srodkow trwahych 240
niecdplatne  ctrzymane pozostate  4rodki 072

trwale lub przyjecie od zlikwidowanych
jednostek

pozosiate Srodki trwate otrzymane w formie 760
darowizny od innych podmiotow | osdb

Konto 013 prowadzi sie odretinie dia pozostatych srodkow trwatych znajdujacych
sie:

- W budynku Urzedu,

- poza budynkiem Urzedu i nie bedacych w uzyczeniu,

- bedacych w dyspozycji sotectw ( éwietlice wiejskie),

- bedacych w dyspozycji Ochatniczych Strazy Pozarnych

- uZyczonych innym podmiotom.
Ewidencija szczegétowa do konta 013 prowadzona jest w programie Pozostalte Srodki
trwate” firmy .Rekord" | umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz 056b, u ktérych znajdujg sig $rodkj
trwate, lub komorek arganizasyjnych, w ktdrych znajduja sie pozostale srodki trwate

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartosé srodkéw trwalych
znajdujacych sig w uzywaniu w wartosci poczatkowe] W bilansie Urzedu srodki

trwale umarzane jednorazowo nie s3 wykazywane, ich wartosé bilansowa jest rowna
Zeru.

Konto 014 — | Zbiory biblioteczne

Konto 015 - ,Mienie zlikwidowanych jednostek”
Konto 016 - ,, Dobra kultury ,,

nie jest stosowane w Urzedzie

Konto 020 — ,Wartosci niematerialne i prawne (WNiP)"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz Zwigkszen | zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.



Wartosci niemateriaine | prawne - nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow
trwatych, prawa majgtkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszej niz rok, przeznaczone

na potrzeby jednostki, a w szczegdlnosci:
- autorskie prawa majgtkowe, licencje, koncesje;

Nie dokonuje sie aktualizacji wartosci niematerialnych i prawnych ani nie

dokonuje sie ich ulepszen

Stopniowo umarza sig wartosci niemateriaine | prawne o wartoscli poczatkowej od
350000 =zt Wartosci niemateriaine | prawne o wartosci poczatkowe
nieprzekraczajgcej tej kwoty sg umarzane jednorazowo w miesigcu przyjecia do

uzywania.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie

Zmniejszenia stanu wartosci
Z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 | 072.

Typowe zapisy na koncie 020 — ,,\Wartosci niematerialne i prawne (WNiP)"

=== Wn o Ma |
przyjecie warlosci niemateriainych | prawnych 080 rozchéd wartosci niematerialnych [
pochodzace] =z  prowadzone] dzialalnodc i prawnych:
inwestycyjne| - warlosé dotychezasowego umorzenia, 071,072
- wanesd nieumorzana o £
przyjecie warlosci niematerialnych | prawnych | 201 | wniesienie WNIP do spoiki w formie apertu
pochodzace] 2 rakupu [ZeCZOowWe,
- wartosE nieumarzona, 240
- warese dotychczasowego umerzenia ot |
072 |

nieodptatne przyjecie wartosci niematerialnych

i prawnych;
- Wanpsc dotychozasowsgn Umorzenia, | ar1.072
- warloss nieumaorzona TE0.800

glrzymane darowizny wartosci
niematenainych | prawnych;

- umarzanych jednorazowao, 760
- umarzanych stapniows 800 |
i ]

preyigcie wartoscl niematerialnych | prawnych
od zllkwidowanych jednostek:

- umarzanych jednorazowo, a7z |
- umarzanych slepniowo:

| wskutek przeniesienia praw majatkowych

* dotychczasowe umorzenie g;;
= warto&C nieumerzona .
przyjecie wartoscl niematerialnych i prawnych

Z tyl. wygasnigcia zobowigzania podatkowego

221 ‘

na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego
o ktérym mowa w art. 68 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej
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Ewidencja na koncie 020 prowadzona jest odrebnie dla wartosci niematerialnych
I prawnych umarzanych stopniowo | dla wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych jednorazowo.

Ewidencja szczegdlowa do konta 020 prowadzona w programie ,Srodki trwate”
umozliwia obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnyceh.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niemateriainych
I prawnych w wartosci poczatkowe]

Konto 030 — ,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwalych aktywdw finansowych,

aw szczegdlnosci:

- akcji | udziatéw w obcych pedmiotach gospodarczych,

- akgji | innych diugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych, jako lokaty
o terminie wykupu diuzszym niz rok,

- innych diugotrwatych aktywow finansowych

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia

stanu diugoterminowych aktywow finansowych.

Typowe zapisy na koncie 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe™

Wi ) = Ma o
wniasienie udziatéw do spdikd w formis [ 130 - rozchéd sprzedanych udziatdw 240
pienigzne], | 240 1 akgii,
objecie udziatiw w spotce w zamian za S0 wycofanie el ziztiw wrigsionych

wniesienie wkladu niepienieznegs
(aporiu) w postact Srodkdw trwatych,
stodkow trwatych w budowis, itp.

w Tormie pienieine],
udzialy | akecje spisane na  cskulek
Ikwidac)i, upadiogci

rakup diugatarminowyeh paplerow 130
wartosoiowyech

wykup diugoterminowych
wartosciowych preez emitenta

papiarow i T80

W przypadku, gdy zmiany stanu diugoterminowych aktywow finansowych, wymagajg
wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego, zapisy na koncie 030 dokonywane sg
pod datg wpisu do ww rejestru w korespondencji z kontem 240 ,Pozostale
rozrachunki”.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci
poszczegolnych sktadnikow dlugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytuldw |
podmiotaw.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartosé dtugoterminowych
aktywow finansowych

Konto 071 - ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] srodkow trwalych
oraz wartosci niemateriainych i prawnych, ktare podiegajg umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b
prawnych.
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Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - Zmnigjszenia
umorzenia wartosci poczatkowe] Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych.,

Typowe zapisy na koncie 071 — ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych"

Wn

Farlg
PRI

Ma

[
Lot |

wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia
srodkéw  trwatyeh {(umarzanych stopniowo)
wycofanych 2z  eksploatagji w  wyniku
sprzedazy, likwidacjl, wniesienie jako aport
rZBCZowWY do spotki, niecdpiatnega
| przekazania, niedeboru lub szkody

o1

naliczone odpisy umorzeniowe

400

wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia |

wartotci  niematerialnych i prawnych
(umarzanych stopniowa) wycofanych
z uzywania w wyniku sprzedazy, likwidacii,
wniesienia jako apernt rzeczowy do spétki
niegdpiatnego przekazania

dotychczasowe  umorzenie
otrzymanych dredkow trwatych

nigodptatnie

on

dotychczasowe.  umorzenie  niecdpiatnie
atrzymanych wartosci niemateriainych

i prawnych |ub przejetych od zlikwidowanych |
jednostek

020

Ksiggowania naliczonego umorzenia srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych
| prawnych dokonuje sie jednorazowe na Koniec roku obrotowego w korespondencii

ze strong Wn konta 400

Ewidencja szczegolowa do konta 071 prowadzona jest:
- W programie ,Finanse | Ksiegowosé" - odrebnie dla umorzenia srodkow trwatych

071-1 i umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych 071 -2
- w programie ,Srodki trwale" — w sposob umotzliwiajgcy ustalenie kwoty umorzenia

poszczegolnych $rodkow trwalych 1 wartosci niematerialnyeh prawnych
Konto 071 moze wykazywac salde Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
srodkaw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

Konto 072 —

wUmorzenie pozostatych

srodkéw trwalych,

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

wartosci

Konto 072 stuzy do ewidenc)i zmniejszen wartosel poczatkowe] pozostalych Srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (o wartosoi poczatkowej poniZej
3.500,00 z) podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesiacu

wydania ich do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - Zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych srodkdw trwalych oraz wartosce

niematerialnych i prawnych

Na stronie Wn tego konta ujmuje sig umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych,

wartosci  niematerialnych |

prawnych

Zlikwidowanych z powodu

ZUuZycia

lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodpiatnie, a takze stanowiacych

niedobdr lub szkode.
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Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych
do uzywania pozostalych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
obcigzajgcych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek pozostaltych sSrodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych dotyczace pozostatych srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401,

Typowe zapisy na koncie 072 — ,Umorzenie pozostatych srodkdw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych

| Wn e | Ma [l
| wyksiegowanie dotychczasowege umorzenia 013 naliczone umorzenie pozostaltych srodkdw 401
pozostahych Srodkow  trwatych  wycofanyeh frwatyeh oraz  wartodci  niematerialnych
z eksploatacil w wyniku sprzedazy, likwidacji, i prawnych

wniesieni@ jake aport rzeczowy do spolki,
nieodptatnego  przekazania, niedoboru  lub

| szkody ) | )
wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia 020 | mieodplatne otrzymane pozostale Srodkl a13
wartodci  niemateriaingch i prawnych | trwale lub przyjecie od  zlikwidowanych

wycofanych z ukywania w wyniku sprzedasy. jednostek
likwidacji, wniesienie Jako aport rzeczowy | [ |
do spatki, nieodplatnego przekazania | B

wyksiegowanie dotychocrasowege umorzenia 240 | dolychczasowe  umorzenia otrzymanych | 020

pozastalych srodkaw trwatysh oraz wartossl niecdptainie b po ikwidowanych
niematerialnychk | prawnych uEnanych fadnestkach wartosol niematerialiych
23 niedobdr | | prawnyech

Kente 072 moie wykazywad salde Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowe| pozestalych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
umarzonych w petnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Saldo konta 072 rdwna sie sumie salda konta 013 araz salda konta 020 dotyczacei
WNIP umarzanych w 100% w miesiacu wydania do uzywania.

Konto 073 -, Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 siuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych diugoterminowe aktywa

finanzowe.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére aznacza wartosé odpiséw aktualizujgcych
diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 —,, Srodki trwate w budowie (inwestycje) ™

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do
rozliczenia kosztow Srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty.
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Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegdinoscei:

- poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji zarowno przez obcych wykonawcéw, jak i we wiasnym
zakresie,

- pPoniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od
kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci,

- poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego,

- niepodlegajacy odliczeniu naliczony podatek VAT dotyczacy prowadzone] budowy
lub Srodkéw trwatych wymagajacych montazu,

- naliczone za czas realizacji inwestycji odsetki, prowizje, réznice kursowe od
kredytow, pozyczek.

Na stronie Ma konta 080 ksieguje sie warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,
aw szczegolnosci:

- Srodkow trwatych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- wartos¢ sprzedanych i nigodplatnie przekazanych inwestycii.

Na koncie 080 ksieguje sie rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych srodkdéw trwatych,

Typowe zapisy na koncie 080 — ,Srodki trwale w budowie (inwestycje)

L [ s Ma [t |
- wykonane dostawy roboty | ushugi konfa | rozliczenie  kosztéw inwestycli w  czesc
zafaklurowane przer ohee jednostk) 292%1'1' | prrypadajace] na oddane do uzytkawania: o1
- zakup inwestycii rozpoczetych, srodki trwate, i
- Ulgmne réznice kursowe od zobowigzan - pozostate érodki trwate, 013
w walutach obgych w okresie realizacj - wartodci niematenalne 1 prawne 020
Imwestyeli — ustalone po  uregulowaniu
zohowiazania lub na keniec kwartaly . _
- InRe poniesione koszly, oplaty rwigzane | 101, | rozliczenie  koszldw  ulepszers  Srodka 011
realizacjy inwestyal 130, invateqo
240 .
- niecdplatnie otrzymane srodki trwale w | BOO - wyksiegowanie kosztow inwestycj bez | 800
budowie, efekiu gospodarczego,
- Inweslycje przejete od zlikwidowanych - sprzedaz inwestycji rozpoczetych,
jednostek - nieodplatne  przekazanie  inwestycii
rozpoczetych

dodatnie roznice kursowe od zobowigzan 203
w walutach obcych w okresie realizacii
Inwestycji - ustalone po  uregulowaniu
Zobawigzan lub na koniec kwartalu

wniesienie  kosztow inwesltycii do spétki | 240
w formie aportu rzeczowego
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Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 0B0 zapewnia wyodrebnienie kosztow
inwestycji wedlug poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdinych abiektow
srodkow trwatych oraz wg Zrodet finansowania.

Analityka do konta 080:

panp-1 naktady inwestycyjne - zadania wiasne sfinansowane srodkami gminy
080—1-1 do n - kolejne zadania inwestycyjne (od 1don)

pao-2 nakiady inwestycyjne - projekty z udziatem Srodkéw zewnetrznych
080 -2 -1 don -kolejne zadania inwestycyjne ( od 1 do n)
W ramach danego projektu analityka tworzona jest wg Zrodet finansowania, np.

080- 2 -1 — klasyfikacja: paragraf 6057 i/lub 6059 lub 8030

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow Srodkow
trwatych w budowie | ulepszen.

Zespdt 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

Konta zespolu 1, Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencii.

- krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych przechowywanych w kasie,

- Krétkoterminowych papierdw wartosciowych,

- krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych na rachunkach w bankowych,

- innyeh krajowych i zagranicznych Srodkow pienigznych.

Konta zespotu 1 odzwierciedlaja operacje pieniezne oraz obroty | stany Srodkow
plenieznych oraz krétkaterminowych papierow wartosciowych.

W urzedzie nie wystgpuja operacje z tytutu zaciagnietych kredytéw bankowych.

Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencii krajowe] 1 zagraniczne| gotowki znajdujacej sig w kasie.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sig wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe
a na stronie Ma - rozehody gotowki | niedobory kasowe.

Zasady funkcjonowania kasy, sposob dokumentowania obrotéw gotéwkowych oraz

wysokosé niezbednego  zapasu gotéwki (tzw. pogotowia kasowego) okresla
instrukcja kasowa (odrebne opracowanie).
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Typowe zapisy na koncie 101 — , Kasa”

Wn pri e Ma ! Jr"'_":ﬂ":"""
podjgcie gotéwki 2 banku do kasy | 14 wptata gotéwki z kasy do banku L1
1. wptaty przypisanych dochoddw 221, wydatki budzetowe | o0,

budzetowych, dochoddw =z tytuby 240 konta
wykonywania przez jednostkl samorzadu z;?pf}‘
terytorialnego zadan zleconych z zakresu e
administracji rzadowe] oraz innych zadafn '
zleconych ustawami, pozostakych zwrot nadptat w dochodach budzetowych,
przychodow operacyjnych.  przychoddw pozostalych naleznosciach
finansowych, pozostatych nalefnosei konta
2 wplaty nieprzypisanych: ' zaspolu
- dochodow budzetowych, dochodow 720 il
Skarbu FPanstwa z tytulu wykonywania
przez jednostki samorzadu
terytorialnego  zadan zleconych 2z .
zakresu administracji rzadowe] oraz [
innych zadan zleconych ustawami |
- pozostatych przychodéw operacyjnych, | 780
- przychoddw finansowych ! 750
wotaty sum niewykorzystanych zaliczek 234 wyptata  zaliczki  pracownikowi, plata 234
L ) udzielone| pracownikowi poryczki z ZFSS
nadwyzki srodkow pienieznyech w kasie 240 niedobory Srodkow pienieznych w kasie 240
dodalnie rédnice kursowe z tytulu wyceny 750 ujemne réznice kursowe z tytulu wyceny 751
srodkaw  pienigznych w  walutach obcych srodkéw  pienieznych w walutach obcych
ustaione na koniec kazdego kwartatu _ ustalone na koniec kazdego kwartalu

Raporty kasowe ksiggowane sa na biezaco, w okresach 10 dniowych.

W kasie Urzedu prowadzi sie raporty dla wydatkow budzetowych, wyplat Z pogotowia
kasowego, wyptat z konta depozytowego.

Dla dochodow budzetowych prowadzi sie raporty dia padatkéw | oplat lakalnych oraz
raporty dla dochoddw miepodatkowych.

Deochody Skarbu Panstwa 7 tytutu optaty za udostepnienie danych osobowych
wprowadza si¢ do raponéw kasowych dia dochodow niepodatkowych, a nastepnie
przekazuje sig na rachunek budietu gminy poprzez rachunek dochadéw
niepodatkowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konts 101 umozliwia ustalenie na koniec
miesiaca |
- stanu gotowki w walucie polskiej,

Konto 101 moze wykazywac saldo Wh, ktére oznacza stan gotéwki w kasie,
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Konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym urzedu jako jednostki budzetowe] z tytulu wydatkéw i dochodow
(wptywéw) budzetowych objetych planem finansowym,

Typowe zapisy na koncie 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

W |, e Ma P
Dochody budietowe
| przypis  wptal  dochodow budzaetowysch 221 przeksiggawanie réwnowartoscel dochodow BOD |
jednostki samorzadu terytoriainege nisujetych budzetowych jednostki samorzgdu
w planach finansowych innych terytorialnegs nieujetych  w  planach
samorzgdowych  jednostek  budzetowych — finansowych innych samorzadowych
przypis dokonywany na koniec kazdego |ednoster budzelowych
miesigca na  podstawie  dowodu | PK
zawierajacego  kwote  wplywow  tychze
dechodow na rachunek bankowy budzety JST
| w danym miesigcu )
wpiaty przypisanych: - przelew  dochodéw  budzetowych | 222
- dochodéw  budZetowych,  dochodow | 221 na rachunek podstawowy budzety,
z tytulu wykonywania przez jednostki - przelew dochodédw tytulu wykonywania
samorzadu terytorialnege zadan zleconych przez jednostki samorzadu terytorialnego
z zakresu administracji rzadowej oraz zadan zleconych z zakresu administrac)
innych zadar zleconych ustawami rzadowej oraz innych zadan zleconych
- naleznecsci 2 byl praycheddw finansowych 201 ustawami
(28 ‘wyjgtkiem odsetek za zwiocke w
zapiacio naleznosci z Wi, dochoddw | 240
budzetowyeh)
- pozostalych nalefnogc _
wptaly nieprzypisanych; rwroty nadptat w dochedach budzetu 1| Konta
- dochodow budzetowyeh, w bym rawniez 720 innych nalefnosciach zeapotu
wpltyw  dochodéw 7z tytulu  zwrotu 2
wydatkdw,  jezeli  zwrot  nastopuje
po uptywie roku budfelowego, w ktérym
dokonanoc wydatku,
- dochodow 7 tylulu wykonywania preez | 720
jednosiki samorzgdy tendonalnego zadar;
Zleconych -z zakiesu administracl
rzadowe|
- pezoslatych przychodow operacyjnych, 780
- przychodow  finansowych, np.  odsetki 750
| bankowe na r-ku dochoddw
Wydatki budietowes
wetyw  Srodkow  realizacle  wydatkdw 223 zwroty niewykorzystanych $rodkdw realizace 223
budzetowych oraz wydatkow niewygasajacych wydatkow budfelowych oraz  wydatkow
| zgodnie 2 planem finansowym | niewygasajacych
| wolywy Z tytulu Zwrolu wydatikdw dokonanych | Kenta | wydatkl budzetows majatkowe | bieface, np. e
W tym samym roku, w ktorym poniesiono | 2e$polu P g
wydatek w2187 T
W7 - wydatki z tytulu wynagrodzen. )
- podatek dochodowy od os6b fizycznych, 2235
- skfadki ZUS, 2249
- przekazane dotacje, 224
- wydatki poniesione z faktur, 201
- Nieprzypisane wezesnie] koszty (80,
konta
resp, 4"
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|

przeksiggowanie rownowartoscl  wydatkéw | BOO | wniesieme udzialow do spotki w !‘urmlel 240
objetych planem finansowym urzedu pieniezne|

dokonanych bezposrednio z wyodrebnionego

| rachunku budZetu

Pozostale
' odsetki bankowe naliczone na rachunkach | 240 | przekazanie odsetek bankowych naliczonych | 240
bankowych innych niz rachunek dochoddw na rachunkach bankowych innych nik
| stanowiace dochody Urzedu (do przekazania rachunek dochodéw stanowigce dochody
na r-ek dochodéw) | Urzedu ) _
biedy w wyciggach bankowych, niewtasciwe 247 bledy w wyciagach bankowych, niewlasciwe 240
uznania rachunku bankowego. korekty bleddw cbcigzenia rachunku bankowego, korekta

) bledéw )
wetata srodkdw pienieznych z kasy do banku 141 wyptata Srodkow pienieznych z banku 141

| do kasy

zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 130 2apis lechniczny ze znakiem ujemnym, 130
w przypadku blednych zapisow, zwrotdw w przypadku blednych zapisdw, zwrotow
nadptat, koreki, dla zachowania zasady nadpfat, korekt, dla zachowania zasady
| czystosci obrotow czystodci obrotéw i

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentow (wyciagow)
bankowych. Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co
oznacza , ze do biednych zapiséw, zwrotéw nadplat, zwrotéw wydatkow | innych
korekt wprowadza sig dodatkowo obustronny techniczny zapis ujemny.

Na koncie 130 ewidencjonuje sie rowniez:

a) wplywy na rachunek podstawowy budzetu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnege nieujetych w  planach finansowych  innych
samorzadowych jednostek budzetowych, m.in:

- subwencije | dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa,

- udziaty JST we wplywach 7 podatku dochodowego,

- dotacje celowe na zadania realizowane przez JST na podstawie perozumien
migdzy J3T,

b) wydatki, objete planem finansowym urzedu, dokonane bezposrednio
7 wyodrebnianego rachunku budzetu,

- ksiggowania dokonuje sie na podstawie dowoadu PK.

Wptywy z tytutéw dochodéw podatkowych ksiegowane sa na podstawie wyciagow
bankowyeh | ujmowane sg na koncle 130w korespondencji z kontem 221 (bez
zastosowania podziatow klasyfikacji budzelowe|). Na koniec kazdego miesigca
dowodem PK, na podstawie sprawozdania Rb-27S w zakresie dochodéw
podatkowych sporzadzonym przez Referat Ksiegowosei FPodatkowej, dokonuje sie
rozksiegowania obrotow na kencie 130 za dany miesige na wiasciwa podziatke
klasyfikac) budzetowe| oraz przypisu dochodéw podatkowych w drodze (konto 141),

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w wedtug podzialek
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Whn, ktdre oznacza stan srodkéw pienigznych
na rachunku biezgcym jednostki budzetowej Urzad.
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Saldo konta 130 jest réwne sumie sald wynikajacych z ewidenciji szczegdtowej

prowadzone] dla kont;

- wydatkow budzetowych - konto 130 - 01 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych
na realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

- dochodow budzetowych - konto 130 — 00 w zakresie dochodéw budzetowych
moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienieznych z tytulu

zrealizowanych dochodow budzetowych, ktére do korica roku nie zostaty przelane
do budzetu,

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

- przelewu  Srodkdw  pienieznych niewykorzystanych do  kofca roku,
w korespondencji z kontem 223,

- przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych
do korica roku, w korespondencji z kontem 222,

Konto 130 jako wyodrebniony rachunek bankowy realizuje dochody wiasne urzedu,

Nie ujmuje sig na tym koncie takich dochodéw, jak:

- udziaty w podatku dochodowym od os6b fizycznych,

- dochody realizowane na rzecz jednostk samorzadu terytorialnego przez urzedy
skarbowe,

- $rodki pochodzace z budzetu UE stanowiace dochody jednostki samorzadu
terytorialnego,

- dotacje | subwencje;

Na podstawie ustawy o funduszu soteckim wyodrebniono w budzecie gminy srodki
stanowigee fundusz sotecki. Przy wydatkowaniu srodkow 7 tego funduszu
prowadzona jest ewidencja ksiggowa na koncie 130-01 wydatki budzetows z
zaznaczeniem w ramach klasyfikacji budzetowej parametry Jfundusz sotecki” w
programie FK, kidra zapewnia odrebna ewidencje poniesionych wydatkéw z
funduszu soteckiego | umoziiwia sporzgdzanie zestawienia danych wykazywanych

we wniosku o zwrot crescl wydatkow wykonywanych w ramach fundiszy
soteckiegn,

Dia konta 130 prowadzi sie ewidencje analityczng :
- 130 -00 .Dochody budzetowe™

130 - 00-1 , Podatkowe dochody budzetows"

130 - 00-2 | Pozostate niepodatkowe dochody budzetawes”
- 130- 00-3 | Dochody z tytutlu tzw. , optaty smieciowe|’ |

- 130-M1 . Wydatki budzetowe |

- 130-01-1 | Wynagrodzenia i pochodne naliczone od nich"
- 130-02don Woydatki na projekty

W urzedzie nie wystepuje okres przej$ciowy pozwalajacy na zaliczenie operacji
dokonanych na rachunkach bankowych na poczatku nastepnego roku do wykonania
dochodow lub wydatkéw biezacego roku budzetowego.
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Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Kento 135 stuzy do ewidencji zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych (ZFSS).
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wptywy Srodkéw pienieznych na rachunek
bankowy, a na stronie Ma - wyptaty $rodkdw z rachunku bankowego

Typowe zapisy na koncie 135 — ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”

Wi eyl | _ Ma | aiwe
wpiata rownowarlosci odpiséw na ZFSS B51 wyplaty srodkdw z rachunku bankowego I 851
ZF55 z tytutu; |
- dofinansowania dla racownikaw

zgodnie z Regulaminem ZFSS
- udzielonej zapomagi

wplywy z fytuly spltat pozyczek udzielonych 234 wyptaty z tytuty udzielenych pracownikom 234

| pracownikom ze srodkéw ZFSS _ _pozyczek ze srodkow ZFSS
naliczone odsetki na rachunku bankowym 851 odprowadzenie do Urzedu Skarbowego | 225
podatku dochodowego od osdb fizycznych
- wplata srodkéw ZFSS z kasy do banku 141 | wyplata srodkow ZFSS z banku do kasy 141

zaplata za zobowigzania z tytulu dostaw | konta
I uslug na rzecz dzialalnosci finansowang zespoil
| zZFSS | =

oplacenie nieprzyplsanych koszidw 851
zwigzanych ¢ dzialalnoteig socjalng

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, kidre vznacza stan $rodkéw pienieznych
na rachunku ZF$S,

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe"

Konto 138 stuzy do ewdencji operaci dotyczacych &rodkdw pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach
specjainego przeznaczania.

Na koncie 138 prowadzi sie w szczegdinoscl ewidencje;

- wadia przetargowe i zabezpieczenia nalezytego wykonania umaow,
- sum na zlecenie,

- srodkow obeych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dokumentéw
pankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi petna zgodnosé zapisow konta 139
migdzy ksiggowoscig jednostki a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wplywy wydzielonych srodkéw pienieznych
z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty Srodkow pienieznych dokonane
z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu &rodkow
pienigznych na rodzaje . a takze wedtug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienigznych
znajdujacych sig na innych rachunkach bankowych.
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Konto 140 — ,, Krotkoterminowe aktywa finansowe ”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkow pienieznych, ktarych wartos¢ jest wyrazona zarowno w walucie polskig|,
jak i w walucie obcej (w tym czeki | weksle obce).

Konto 140 moze stuzy¢ do ewidencji wnoszonych w formie gwarancii bankowych |
ubezpieczeniowych wadiow przetargowych | zabezpieczen nalezytego wykonania
umowy.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu krétkoterminowych papierow

wartoéciowych i innych érodkow pienigznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

krotkoterminowych papieréw wartosciowych i1 innych srodkow pienieznych.

Ewidencja szczegoiowa do konta 140 umozliwia ustalenie:

- poszczegoinych skiadnikow krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkéw pienieznych,

- stanu poszczegolnych krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow
pienieznych  wyrazonego W walucie polskiej | obcej =z podzialem
na poszczegoine waluty obce,

- wartosci krotkoterminowych papierow wartosciowych | innych srodkow pienieznych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych

papieréw wartosciowych i innych srodkow pienieznych.

Konto 141 — , $rodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.

Konto 141 stuzy do ewidencii przeptywow srodkéw pienigznych pomigdzy
rachunkami bankowymi jednastki budzetowej oraz migdzy kasa a rachunkami
bankowymi.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zwiekszema stanu arodkéw pienigznych
w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze.
Srodk! plenigzne w drodze ewidencjonowane s3 na biezaco.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, kiore oznacza stan srodkéw pienigznych
w drodze,

Zespol 2 = Rozrachunki i roziiczenia”

Konta zespotu 2 Rozrachunki i rozliczenia" siuza do ewidencji krajowych
i zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen Srodkow wynagrodzen, rozliczen
niedoborow, szkéd | nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen Zwiazanych
z rozrachunkami | roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespolu 2 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umoziiwia wyodrebnienie poszczegolnych  grup
rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,
rozliczen, roszczen spornych | zobowiazan z podziatem wedtug kontrahentow.
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Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych | zagranicznych

z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw,

oraz kaucji gwarancyjnych, a

robot i ustug

takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.
Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie 221,

Typowe zapisy na koncie 201 — ,,Rozrachunki z odbiercami i dostawcami”

| Wi rveipas Ma prarhminrs
przypls naleznosci z tytwlu przychodew | 750 | wplaty naleznosc 2 tytulu przychodow | 130
| finansowych | finansowych i
zaptata zobowigzan z tytutu dostaw, robat | konta Zobowigzania z tytuly dostaw, robat | ustug
I ustug zespolu | rwigzanych z realizacjg zadania
i inwestycyjnego:
- wraz z podalkiem VAT niepodlegajacym oao
adliczaniu,
, - wrar z podatkiem VAT podlegsjgcym
adliczaniu:
[ » wartosd netto I gﬂg
_ « podatek VAT | =2
| dodatnie roznice kursowe od zobowiazan 080 | ujemne roznice kursowe od zobowigzan 080
w walutach oboyeh w  okresie realizagji w walutach obcych w okresie realizac)
inwestycii - ustalone  pe  ureguiowaniu Inwestycii —  ustalone po  uregulowaniu
robowiazania lub na kanigc kwartalu = o Zobowigzania lub na koniec kwartaby
dodatnle  roznice kursowe od  zobawiazanm T80 ujemne roinice kursowe od zobowigzan 751
w o walulach  obeych  rwigzanych z W walutach  obocych  zwiazanych  z
driatainoecig biezgcy lub rorliczong drislainesely  biszaca  ub  rozliczong
inwestyeying — ustalone po  uregulowsniy inwestycyjng — ustalone po uregulowaniu
| zobowigrania oraz na koniec kwartahu | Zobowigzania lub na konies kwartatu |
| zobowizzania z tytulu dostaw, robat | usiug
Zwiqzanych z driatalnodcia biezaca
- wraz z podatkiem VAT niepodiegajacym | 273 020
odliczeniu, kortta
Z2gp. A%
- wraz z podalkiem VAT podlegagcym | -
odiiczeniu; { mg&?za
« wartasd natto konka
‘ ‘ « podatek VAT rmsp A"
225
zobowigzania wobec dostawcéw z tytulu 751
odsetek za zwicke w zaptacie
Zobowiazania z tytulu dostaw, robol | ustlg 800

| przejete od zilkwidowanyeh jednostek

_J
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konto 201 obciaza sie za powstale naleznosci | roszczenia oraz za splate
i zmniejszenie zobowiazan, a uznaje sig za powstate zobowiazania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci | roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 prowadzona jest wediug podziatek klasyfikacji
budzetowe] | zapewnia mozliwosC ustalenia naleznosci | zobowigzan wediug

poszczegdéinych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

a saldo Ma — stan zobowigzan,

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytuiu dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosct z tytulu dochodow

budzetowych izwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 wplaty naleznosci z tytulu dochodow budzetowych oraz

odpisy (zmniejszenia) naleznosai.

Typowe zapisy na koncie 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budZetowych”

Fosin |

o B Wn i, _ M3 | e |
- praypisy naleinodc 7 tyhlu dachodéw | 720 | - odpisy dochodéw budzetowych, 720
budtetowych nispodlegaacych - nedpisy ndsetek za zwioke W Zapiacie
apedatkowaniu podatkiem VAT, ratefnnict 7 vl dochoddw budzetowych
- preypls odsetek 2a 2wioke w Zaplacie |
nalernosc z hi. dochodow budzetowych
| przypis fakion wystaswionych odbiareom z tytutl wiplaty preypisanych dochoddw 130 |
swiadczonych uslug: kana | bludzetowych, dochodim ¥ tyluty
- wariosé nets, “5;5*? wykonywania przez jednostkl samorzadu
terytoriainege zadan zieconych z zakresu
. podatek VAT administracji rzadowej 1 I
przypis faktur wystawionych odbiorcom 2 tytuiu wygatniecis zobowigzania podatkowege | 011, |
sprzedary skladnikdw majgtkowych: wekutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub | 013,
& wartoss natto, 7e0 praw I'I"Iﬂ]ﬂthﬂ\'ﬁ':h na nrZec inﬂDSﬂHI 020
B 225 samorzgdu terytorialnego, o klorych mowa
PRBIBNNAT w art, 66 §1 pkt 2 Ordynac|l podatkowe| |
przypis dochodéw budzetowych jednostki | 720 | przypis  wplat dochodow  budzetawych 120
| samorzadu terytordalnego nieujetych w planach jednostki samorzadu terytorialnego
finansowych innych samorzadowych jednostek nieujetych w planach finansowych innych
budzetowych — przypis dokenywany na kaniec samorzadowych  jednostek  budzetowych -
kardego miesiaca na podstawie dowodu PK przypis dokonywany na konlec kazdego
zawierajacege  kwote  wplywow  tychze migsigca na  podstawie  dowodu  PK
dochoddw na rachunek bankowy buddetu JST zawierajacego  kwole  wphywow  tychie
w danym miesigcu dochodéw na rachunek bankowy budZzetu
R S gy JST w danym miesigcu
przyms naleznodci 2 tytulu wykonywania przez 720
jednostkl  samorzadu  terytoriainego  zadan
| zleconych z zakresu administracii rzgdowe|
zwroly (przypisanych) nadpiat w dochodach 101,
budietowych 130

44



rozliczone | przypisane do zwrotu dotacie, | 224
ktore nie wplynety do konica roku budzetowego
{zaliczone do dochoddw budzetowych)

przeniesienie naleznosc diugoterminowych ' 226 | przeniesienie naleznosci krotkoterminowych
do kratkoterminowych w  wysckosci  raty do dlugaterminowych
naleznej na dany rok |

296

W zakresie podatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdlowa jest
prowadzona wediug zasad rachunkowosci podatkowe| prowadzonej w Referacie

Ksiegowosci Podatkowe.

Przypis wptat dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego nieujetych
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, dokonywany
Jest na koniec kazdego miesigca na podstawie dowodu PK zawierajacego kwote

wptywow tychze dochodow na rachunek bankowy budzetu JST.

Na koncie 221 ujmuje sig takze naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego pobierane przez Urzedy Skarbowe. Zapisy z tego
tytulu dokonywane sa w okresach sprawozdawczych (kwartalnych) na podstawie

sprawozdan Rb — 27 sporzadzonych przez US (zalegtosci | nadplaty).

Ewidencja szczegolowa do konta 221 prowadzona jest wedtug tytutdw. diuznikéw,

budzetéw oraz podziatek klasyfikacji budzetowe].

Do konta 221 prowadzi sie nastepujgce konta analityczne;

- 221-1 Naleznosci z tytutu podatkow i optat,

- 221-2 Nadptaty z tytulu podatkéw i optat.

- 221-3 Naleznosci Z tytutu dochoddw budzetowych realizowanych przez US
- 221-4 Naleznosci z tytutu dochodow niepodatkowych,

- 221-5 Nadptaty 2 tytutu dochoddéw niepodatkowych.

- 221-6 Naleznosci z tylulu oplaty Smieciows]"

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda Saldo Wn oznacza stan naleznoscl z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetows| z tytulu

nadptat w tych dochodach.

Konto 222 -  Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencii rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych, a takZze do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samerzadu
terytorialnege nie ujgtych w planach finansowych innych samorzadowyeh jednostek

Typowe zapisy na koncie 222 —  Rozliczenie dochodow budzetowych"

~ Wn_ e Ma s
preetew: 130 Zwrol. 130
na podstawowy  rachunek  budizetu, -z rachunky  budietu  nadplaconyeh
pobranych przez urzgd miasta dochodow dochodéw budzetowyeh,
budzetowych, - z wyodrebnionega rachunku  budzetu
- na wyodrebniony rachunek budietu, nadptaconych dochoddw Skarbu Parstwa
dochodow & tytulu wykonywania przez
jednostki samorzadu terylorialnego zadan
zieconych =z zakresu administracii
rzadows| .

- przeksiegowanie na podstawis | 800
sprawozdania budzetowego Rb-275 sumy
zrealizawanych dochodaw budzetowych, |

- przeksiegowania na podstawie
sprawozdania  budzetowegoe Rb-2727

L sumy zrealizowanych dochodow Z tytutu
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wykonywania przez jednostki é_éﬁ'tr:rrzs;du
terytoriainego zadan zieconych z zakresu
administracji rzadowe]

zapis tlechniczny 2ze znakiem uemnym, 222 zapis techniczry ze znakiem ujemnym, 222
w przypadkuy ofrzymania zwrotu nadptaconych W preypadku otrzymania rwrotu
dochoddw budzetowych zrealizowanych przez nadptaconych dochodow  budzetowych
jednostki budzetows, dla zachowania czystosci zrealizowanych przez jednostki budZetows,
obrotdw ) diz zachowania czystosci abrotow

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, kiére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu

dochoddw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspdffinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkdw europejskich.

Typowe zapisy na koncie

Wn - | Ma RPN
zwroty niewykorzystanych srodkow realizacle | 130 wphywy Srodkow  pienieznych otrzymanych 130
wydatkdw budfetowych oraz  wydatkow na pokrycie wydatkdw budzetowych, w tym
niewygasajgcych na pokrycia wydatkow niewygasajacych

przeksiegowanie, pod data sprawozdania | 800
budzetowege  Rb-285,  zrealizowanych
wydatkow budzetowych

sapis  Bchniczny  se  roakiem ujemnyrn_: 223 zapis technitzny ze zZnakiem ujemnym, 243
przypadku  7wroly do budietu w  preypadku o zweolu do budzelu

nigwykorzystanych  Srodkbw  na  pokryoe niewykorzystanych  drodkéw  na  pokrycie

wydatkow  bud2etowych, dia zachowania | wydatkw  budielowych dla rachowania

| cZystoscl abrotéw | | ezysiogei obrotdw

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan érodkdw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do korca
roku,

Saldo konta 223 na koniee roku budzetowego nie musi byé zwracane na rachunek

budzetu Saldo konta 223 w nastgpnym roku jest traktowane tak samo , jak wptyw
srodkdw na wydatki tego roku.

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoéci z budzetu
srodkow europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencii rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.
Dotacje podmiotowe uznaje sie za wykorzystane i rozliczone , w dacie ich

przekazania. W zwigzku z tym rownolegle do zapisu Wn 224, Ma 130 dokonuje
sie ksiegowania Wn 810, Ma 224.

Rozliczenie udzielonych dotacji celowych nastepuje wediug zasad okreslonych
w umowie zawarte] przez organ dotujacy z podmiotem dotowanym.
Podstawa do przeksiggowania przekazanych dotacji celowych z konta 224 na konto

810 jest przedstawienie przez podmiot dotowany sprawozdania z wydatkowania
otrzymanych srodkow,
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Typowe zapisy na koncie 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci
z budzetu $rodkow europejskich”

oeris

Wi . ity Ma e

| wantos¢ przekazanych dotacii 130 wartosé dotacyl uznanych za wykorzystane 810

I rozligzone

—

warloss dutacj'-'zwrlﬁr:;nnych w tym samym 130
roku budzetowym

rozliczone | przypisane do zwrotu dotacje, 221
kiare nie  wphynely do  konca  roku
budietowego (zaliczone do  dochodow
budzetowych] '

Zwrot rozliczonych dotacji przypisanych do zwrotu w tym samym roku budzetowym,
w ktérym nastapito ich przekazanie , zmniejsza wydatki z tytutu dotacji udzielonych.
Jezeli rozliczenie zostalo zlozone w styczniu nastgpnego roku | ustalono kwote
dotacii do zwrotu , to nalezy uznac te kwote 2za naleznosc z tytulu dochodow
budzetowych. Nalezy dokonaé nastgpujacych ksiggowan.
- Wn 810, Ma 224 - ustalona, na podstawie rozliczenia , kwota dotacji
podlegajaca zwrotowi,
Wn 221. Ma 720 - wartosc rozliczonych | przypisanych do zwrotu dotagji
zaliczonych do naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ( zapis rownolegty do
ksiegowania Wn 810, Ma 224 ).
Dotacie przypisane do zwrotu w trakcie roku budzetowego . ale nie wptacone do
kofica roku , nalezy na koniec roku wyksiggowaC 2z konta 224 ( Wn 810, Ma 224) |
ujat jako naleznoéci z tytulu dochodow budzetowych (Wn 221, Ma 720 )

Konto 224 w ciggu roku wykazuje saldo \Wn oznaczajace warlosc
niewykorzystanych, nierozliczonych dotac)i lub wartosc dotacji naleznych do zwrotl
w roku, w ktorym 7ostaly przekazane Po przeniesieniu rozliczonyeh | przypisanych
do zwrotu dotacii na naleznesci z tytulu dochodow budzetowych, konto 224 nie
wykazuje salda.

Ewidencja szczegdlowa prowadzena do konta 224 zapewnia mozliwosc ustalenia
warlogci przekazanych dotacy oraz wediug jednostek

Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkow z budzetam ( z urzedami skarbowyml )
w szczegdinodci z tytulu podatkdw, nadpiat w rozliczeniach z budzetami

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadpiaty oraz wpiaty do budzetu, a na stronie Ma
- zobowiazania wobec budzetéw | wptaty od budzetow.
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Typowe zapisy na koncie 225 — ,Rozrachunki z budzetami”

YWn

Ry

Ma

- Dttty - =~
podatek VAT naliczony w fakturach zakupu | nalezny podatek VAT z tytulu sprzedazy konta
podlegajgey odliczeniu od naleznego podatku zespolu
VAT 2

| - gdy pedatek VAT wynikajacy 2z faktury Q80

zaksiggowano uprzednio w koszty (biezace kaonta

lub inwestycyine), zospohy

A"

- gdy podatek VAT wynikajacy z faktury nie 201

obcigzal kosztdw — i) = - )
przelew  podatku PDOF  do  Urzedu | 130 naliczone | potracone w listach plac zaliczki 23
Skarbowego [ na podatek dochodowy od osdb fizyeznych

(FDOF)

przelew podatku VAT do Urzedu Skarbowego 130 | zwrot podatku VAT z Urzedu Skarbowego 130
roznice groszowe wynikajace z zaokraglen | 760 | roznice groszowe wynikajace z zaokragien | 781

podatky VAT

podatku VAT

Ewidencja szczegolowa do konta 225 zapewnia mozliwos$é ustalenia stanu naleznosci
| zobowigzan wedtug kazdego z tytutdéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze miec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, 3 saldo Ma -
stan zobowiazan wobecs budzetaw.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosei budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub diugoterminawych
rozliczen z budzetem. Diugoterminowe naleznosci obejmujg ogét naleznosci z tytutu
dostaw | uslug oraz calosc lub czesé naleznosci z innych tytutow niezaliczonych

do aktywow finansowyeh, ktére stajg sie wymagalne powyie; 12

bilansowega.

Typowe zapisy na koncie 226 — ,,Diugoterminowe naleznosci budetowe”

miesiecy od dnia

W s Ma T
przypis dlugoterminowych naleznosci 840 | przeniesienie naleznodci dhugoterminowyeh | 221
do  krotkoterminowych w  wysokosc) ratyl
nalednej na dany rok
przeniesienie naleznoéci  Krotkoterminowych | 221 '

do diugaterminowych
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Whptaty dtugoterminowych naleznogci budzetowych ksiegowane s3 na koncie 221
Na koniec miesiaca z konta 228 dokonuje si¢ przeksiegowania wiw wptat na konto
221,

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosc diugoterminowych
naleznosci,

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegolnych naleznosci budzetowych,

Konto 229 — , Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konte 229 siuzy do ewidencji, innych niz 2z budzetami, rozrachunkew
publicznoprawnych, a w szczegolnosci z  tytulu  ubezpieczen spolecznych
| zdrowotnych.

Na stronie Wn tego konta umuje sie naleznosci oraz sptate | zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - zobowiazania, sptate | zmniejszenie naleznosci z tytutu
rozrachunkow publicznoprawnych.

Typowe zapisy na koncie 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

er ..1-.:'..:5':..“ MEI a—.unr’;llir'
Zagitkl ze Srodkow ZUS naliczone w listach 239 pofracenie. w  listach  plac skiadek 231
plac [ na ubezpieczenia spoleczne | zdrowoine
platnych preez pracéwnika '
- preelew skiadek da ZUS, 130 naliczenie  od  wynagrodzen  skladek 405
- prZgkazanie na rachunek dochodow UM na ubermeczenia spolecrae | Funduss Fracy
Prowizji zs wynagrodzania praystugujace platnych preez pracodawee

plalnikowi 2 tytuku wyplaconych zasitkdie

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwosé ustalenia
stanu naleznosci | zobowiazar wediug tyiuldw rozrachunkow oraz podmiotéw,
Z ktorymi sg dokonywane roziiczenia.

Konte 229 moZe wykazywac dwa salda Saldo Wn oznacra stan naleznosci, a saldo
Ma — stan zobowigzan,

Konto 231 — | Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagradzen, a w szezegolnoscl naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, urmowy
agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami,

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w sZzczegodinosci:

- Wyptaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen:

- potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sig zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.
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Typowe zapisy na koncie 231 - ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

W

[
STl | BT

Wa

e

wyptata wynagrodzen - netto

kanta
respoty
7

naliczone wynagrodzenie brutto

prracuianE

404

potraicenia w listach plac:

- zaliczki na podatek dochodowy od ©s0b
fizycznych

- potracenie  skladki na  ubezpieczenia
spoleczne | zdrowotne — oplacane przez
pracownika

- inre potracenia w liscie pfac, m.in. skiadka
PZL, skiadka | spiaty poZyczek z PKZIP
spiaty potyczek z ZF5S, potracenia za
prywatne rozmowy pracownikow

225

222

240

| zasitki ze Srodkow ZUS naliczone w listach

plac

229

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwos¢ ustalenia
stanow naleznosci | zobowiazan z tytulu wynagrodzen i swiadczen zaliczanych
do wynagrodzern.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma = stan zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen

Konto 234 — , Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konte 234 siuzy do ewidencjl naleznosci, roszczen | zobowigzar wobec pracownikow
z innyeh tytuldw niz wynagredzenia,

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szezegdinosci wyptasone pracownikom
zaliczki | sumy do rozliczenia na wydatki obciazajgce jednostkg, naleznosci
ad pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen odplatnych,
naleznosci 2 tytulu polyczek z zakiadowego funduszu swiadczen socjalnysh,
naleznoéci | roszczenia od pracownikéw z tytutu medoboréw i szkéd, zaptacone
zobowiazania wobec pracownikow,

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegbinosci wydatki wylozone

przez pracownikéw w imieniu jednostki. roziiczone zaliczki i zwroty sSrodkow
pienieznych, wptywy naleznosci od pracownikow.
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Typowe zapisy na koncie 234 —  Pozostale rozrachunki z pracownikami”

[ W - |

Ll o

) Pkt Ma . N F‘:::I:-.c..
wyplacone pracownikom zaliczki | zwrot 101, wydatki wylorone przez pracownikaw za | 080,
pracownikam wydatkow poniesionych 130 jednostke konts
za jednostke ZES‘J: oty
F@rairiusd od pracownikéw z tytulu | 240 | wplaty sum niewykorzystanych zalczek 101,
niedobordw | szkid 130
" udzielenie pracownikom pozyczek z ZF 55 101, | splaty udzielonych pracownikom pozyczek z | 101,

135 | ZF55 135

dodatnie roznice kursowe z tytulu wyceny | 750 | ujemne réinice kursowe z tytulu wyceny | 751

na kwanat udzielonych zaliczek pracownikom
| wwalucie obesj -

| na kwartad udzielonych zaliczek
pracownikom w walucie chogj

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych wyceniane sa po kursie waluty

po jakie} dokonano jej zakupu,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwosé ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéc
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzarn wobec pracownikow.

Konto 240 - , Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowyech i zagranicznych naleznoscl | roszczen
oraz zobowigzan nieobigtych ewidencja na kontach 201-234.
Na stronie Wn ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate | zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splate | zmniejszenie

naleznosci | roszeczen
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Typowe zapisy na koncie 240 — , Pozostale rozrachunki”

| bankowym depozytow | Sum na zieconie

I"'ﬁ'lln p'lr:lil:l:mm Mﬂ - L rabvid
zwrot olrzymanych wadidw przetargowych | 139 | wplata na  rachunek bankowy wadidw | 138
| zabezpieczen naleZzytego wykonania umow przetargowych | zabezpieczen nalezytego
wykonania umdw
| bledy | ich korekty w wyciagach bankowych | kania bledy i ich korekty w wyciagach bankowych | konta |
zmnigjszajace stan Srodkdw na rachunku | 2#SPSW | rwiekszajace stan Srodkéw na  rachunku Zespofy
bankowym o bankowym -1
przelew patraconych w liscie plac pozyczek | 130 [ potracenia w liscie plac, m.n. skiadka PZU, | 231
z ZFS5, PKZP, skiadek PZL skfadka | splaty pozyczek z PKZP, splaty
pozyczek z ZFS5 !
roszczenia spome  z  tytulu  naleznosci | konla | wplaty naleznosci | konta |
od  pracownikow, z tytulu  rozliczeny | 2espol ZeSpoI
£ kontrahentami 2 1
ujawnione niedobory | szkady: ujawnione nadwyzki;
- gotowki 1 - gotowki 101
- &rodkow trwatych — wartoéé nieumorzona o1 - 4rodkow trwatyeh 011
- pozostatych srodkdw trwatych Q13 - pozostatych sradkéw trwatych 013
kampensata nadwyzek z niedobarami 240 kempensata niedoborow z nadwyzkami 240
rozliczenie nadwyzek kanta rozliczenie niedoborow;
z8sp..7" | . niedobory zawinione, k.z;gz.?'
- niedobory niezawinione | kzesp.7
wriesienie grodka trwatego do spoiki w farmie | 011 wpis do KRS dotyczacy wriesienia srodka | 030
aportu rzeczowego — wartosc nieumorzana trwatego w formie aportu rzeczowego N
wniesienie udziatbw do spotki ow  formie 130 wpis do KRS dotyczacy wniesienia udzialow 030
pienigzne| | do spalki w formie pieniezne]
przekazanie odselek bankowych naliczonych 130 odsetki bankowe naliczone na rachunkach 130
ra rachunkach bankawych innych bankowych innych niz rachunek dochodiw
nik rachunek dochodaw stariowigee dochody stanowigee dochody Urzedu (do preekarania
| Urzedu | nargk dochodow)
odsetki bankowe naliczone na rachunky 133

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkow,
raszezen | rozliczen z poszoczegodlnych tytutdw,

Konto 240 moze miec dwa salda Saldo Wn oznacza stan naleznosci | roszczen,

a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 245

- .Wplywy do wyjasnienia ”

Konto stury do ewidencji wptaconych, a nie wyiasnionych kwot naleznosei z tytutu

dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegéinosei kwoty wyjasnionych wpiat | ich

zwroty

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdinosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.
Saldo to wykazuje sie w pasywach bilansu jako ., Pozostate zobowiazania ,
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Typowe zapisy na koncie 245

» Wplywy do wyjasnienia ”

Win

En=p
SRS e e

Ma

wramy

naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych na
przychody z tytutu dochoddw budietowych

—_ = - ! | s
zwrot wplal naleznosct z tytulu dochodow 130 niewyjasnione wptaty naleznosd z tytufu 130
budZetowych po leh wyjasnieniu dechodow budzetowyeh na rachunek

| ] s bigzacy jednostki
przeksiegowanie wyjasnianych wpiat 720

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisaw aktualizujacych naleznosci.

MNa stronie Wn konta 290 ujmuje sig zmniejszenie wartosci od
naleznosci, a na stronie Ma
naleznosci. Zarowno zwiekszenie, jak i

piséw aktualizujacych

- zZwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych

zmniejszenie odpiséw aktualizujacych

naleznosci watpliwych ksieguje sie w korespondencii z kontem kosztow

operacyjnych, tj. z kantem 761,

Saldo konta 290 oznacza wartosé odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zospdf 4 -, Koszty wediug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4  Koszty wediug rodzajow | ich rozl
koszlow w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia P
w ksiegach rachunkewych w momencie
ich zaptaty Zmniejszenia uprzednio z

na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np faktur kerygqujaeych).

Nie ksigguje sig na kontach zespolu 4 ko

pozostalych  kosztow operacyjnych,

nadzwyczajnych,

Ewidencje szczegétows do kont zes
planu finansowego w sposob umozl

sprawozdan budzetowych.

Konto 400 - ,,Amortyzacja”

iezenie” stuzag do ewldencg)i
eniesione koszty ujmuje sie
ich powstania niezaleznie od terminu
arachowanych kosztéw dokonuje sie

sztow finansowanych, kosztow inwestycji
kosztéw  operacji finansowych strat
polu 4 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji
iwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych,

Konto 400 stuzy do ewidencii naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych

| wartosci niematerialnych i

prawnych,

dokonywane stopniowo wediug stawek amortyzacyjnych,

od ktorych odpisy umorzeniowe 53
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Typowe zapisy na koncie 400 - ,Amortyzacja"

Eetn T

Wn icaain Ma i |
naliczone odpisy amaoryzacyjne a7 zmnigjszenie odpisdw amertyzacyinych a7 |
|zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 400 zapis lechniczny ze znakiem ujemnym, 400 ‘
w przypadku dokonania  korekly odpisow w przypadku dokonania korekty odpisdw
amortyzacyjnych, dla zachowania czystosci amortyzacyjnych, dla zachowania czystosci
_obrotow obrotdw :

przemiesienie ns koniec roku salda konta BEO

S —— na wynik finansowy

Jednorazowo na koniec roku obrotowego wprowadza sie do ewidencji ksiegowsj na

koncie 400 naliczone odpisy amortyzacyjne, Brak jest paragrafu.
Na koniec roku konto 400 nie wykazuje salda.

Konto 401 — ,Zuzycie materiatow i energii”

Konto 401 siuzy do ewidencjl kosztéw zuzycia materialow i energii na cele

dziatalnosci podstawowe|, pomocnicze| | ogélnego zarzadu,

Typowe zapisy na koncie 401 — ,Zuzycie materiatow i energii”

| Wn u.q-;:l.;-_u_x_:l___ Ma e imﬂm |
| keeaty £ tytulu zakupu m in konta | zmnigjszenie poniesionych kosztdw | konta |
- materialow | wyposazenia, o ”L_;lf Z by Zalkupy o
- energii elektryczeg] | ciepineg], wody ' e
|- matensiow  papierniczych do  sprzgtu |

drukarskiega | urzadzen kserograficznych, |
- ksigzek, publikaci, | |
- akcesonow  komputerowych, W tym | [
[ programow | licenaji, | [
I- lekdw i wyrobow medycznych |
| wartofl  umorzemia  pozoatalych  &rodkow | 072 Zmnigjszenis poniesionych kl:lsztbw| are
trwalych orar  warlosc  niematerialnyah | | Z Wity umorsenia  pozostatych  Srodkéw
prawnych = podlegajacych  umorzeniu trwalyeh  oraz  wartofci  nlemateriainych
[ednorazowo w peine] wariosci w miesigou | prawnych - podiegajacych  umorzeniu
wydania ich do uiywania jednorazowo W peingj wartosci
o . w miesigcy wydania ich do uzywania
zapis lechniczny ze znakiem ujemnym, w 401 zapis techniczny ze znakiem ujemnym, w 401
przypadku dokonania Korekty ponlesicnych | |p|z1_.rpa|:|hu dokonama korekty poniesionych
| kosztdw, dia zachowania czystosci obrotow [ | koszidw, dla zachowania czystoscl obrotow

o | | pzeniesienie  na koniec roku salda konta BAO
- na wynik finansowy

Koszty ujmowane na koncie 401 powinny odpowiadac w zakresie zuzycia energii
a W zakresie zuzycia materialow koszty
klasyfikowane w nastepujacych paragrafach wydatkow: 421, 422 423. 424, 428

kosztom klasyfikowanym w § 426,

MNa koniec roku konto 401 nie wykazuje salda.

54



Konto 402 -, Ustugi obce”

Kento 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowe] jednostki.

Koszty ewidencjonowane na koncie 402 obejmuja w szczegbinosc koszty
klasyfikowane w paragrafach: 427, 428,430,434, 435, 436, 437, 438 439, 440

Typowe zapisy na koncie 402 — ~Ustugi obce”

W porechirnrs Ma Prommieecs
kaszty uslug obeych, np; kcnta zmniejszenie poniesionych kosziow konta
- ustug remontowych. szF’DZ*E' z1e§pg|:
- uslug zdrowotnych (bez  &wiadczes | '

dia pracownikdw),
- ushug destepu do sieci Internet,
- ushig telekomunikacyjnych swiadczonych
w ruchome| publiczne| sieci telefanicznej,
- ustug telekomunikacyjnych swiadczonych
w slacjonamej publiczne| sieci
telefonicznej,
- usiug obejmujacych tumaczenia,
= Usfug obejmujacych wykonanie exspertyz.
analiz i opinii,
oplat  za  administrowanie | czynsze
23 budynki. lokale | pomleszczenia
Blurowe,
| = __porostalych uslug !
2apis  tgchniczny  ze snaklem  ujsmnym, 402 zapis techmicrny ze  rnakiem ujEmAym, a1
W praypadku dokonania korekty poniggionych w przypadky dokonania korekiy
| kosztow. dia 2ashewania czystosc) obrotow puniesionych  kosztéw, dla  zachowania
GZystoecigbrotow ) [
prremesiene  na konied roku salda kents | 88O |
na wyrnik finansowy |

Na koniec roku konte 402 nie wykazuje salda

Konto 403 - nPodatki i oplaty”

Konto 403 siuzy do ewidencji kosztéw z tytutu podatkow i optat.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu podatkéw, a na stronie Ma ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztéw na
konto 860, Koszty ewidencjonowane na koncie 403 obejmuja w szczegdlnosci koszty
klasyfikowane w paragrafach: 443, 447,448, 449, 450, 451, 452 453

Ewidencja prowadzona na koncie 403 nie obejmuje kosztéw klasyfikowanych w par. 443

«Rozne optaty | skladki® z tytutu kosztow ubezpieczen majatkowych i osobowych. Koszty te
ujmuje sie na koncie 409
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Typowe zapisy na koncie 403 - ,,Podatki i optaty”

Win

Eoein

|

Ma

Komia
Eml

m.in. koszty z bytuta:

- podatku od nigruchomasci,

- podatku od czynnosci cywilnoprawnych,
- opfat o charakterze podatkowym,

- ppfaty notarialng],

- oplaty skarbowsj,

- opfaty administracyjnaj,

- wplat gmin na rzecz izb rolniczych w

wysokosci 2% uzyskanych wphwdw
z podatku rolnego,

-  wplat na PFRON

- oplat na rzecz budzetu panstwa,

- oplat na rzecz budietu
samorzadu terytorialnege,

- nalezny podatek z tytulu dostaw | ushug
WAT) opdprowadzony od niezaplacong
sprzedazy

jednosiek

kanta
zespotu
.

rmnigjszenie poniesionych kosztow

konta
zespolu
AT

zapis techniczny ze znakiem ujemnym, w
przypadku dokonania korekty poniesionych
kosztéw, dla zachowania czystosc obrotdw

403

zapis techniczny ze znakiem ujemnym, w
przypadku dokanania korekty poniesionych
kosztow, dia zachowania czystosci obrotow

403

prreniesienie na komeac roku salda konta
na wynik finansowy

BED

Na koniec roku konto 403 nie wykazuje salda.

Konto 404 — , Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialainosci podstawowe] z tytulu wynagrodzen
z pracownikami | innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
0 prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjngj | innych umow zgodnie

z odrebnymi przepisami,

Typowe zapisy na koncie 404 —  Wynagrodzenia"

Koszty ewidencjonowane na koncie 404 obeimujg w
sreregdéinodel koszty ewidencijonowane

e WI'I F‘"LI'J‘:'":U""""' — — : Mﬂ F'IR';:‘!'"H"'
naliczone wynagrodzrenie brutto  na listach 231 korekty kosztdw wynagrodzen 231
plac
rapis  techniczny ze znakiem uwjemnym, 404 Zapls techniczny ze znakiem ujemnym, w 404
w przypadku dokonania korekly poniesionych przypadku daokonania korekty poniesionych |
kosztdw, dla zachowania czystosci obrotdw kosztéw, dla zachowania czystosci cbrotdw [
- i przeniesienie  na koniec roku salda konta 880 |

na wynik finansowy

MNa kaniec roku konto 404 nie wykazuje salda.
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Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 siuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosc) podstawowe] z tytutu roznego
rodzaju swiadczen na rzecz pracownikéw i osob flzycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie 53 zaliczane
do wynagrodzen. Na koncie tym ewidencjoruje sie koszty z tytutu ubezpieczer
spofecznych i $wiadczen na rzecz pracownikéw | oséb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umaw, ktére nie 58 zaliczane
do wynagrodzer.

Typowe zapisy na koncie 405 - nUbezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

B Wn Pt = Ma LT

- wydatki osobowe nie zaliczane | koma | zmnigjszenie kosztow konta
. zespotu zespoty

do wynagrodzer, RE 1 2

- odpisy na ZF§S,
= zekup uslug zdrowotnych  (w cZeso
dotyczace] pracownikdw),
- sZkolenia  pracownikdw nigbedacych
cztankami korpusu stuzby cywilne
- umundurowanie

Obcigzajace pracodawce, 2249
|- skladki na uberpieczenia spolecrne,
skiadhi na Fundusz Pracy

rapis techniczny ze znakiem ujemnym. w = 405 | zapis lechniczny ze znakiem ujemnym, w | 405
preypadku  dokonania  karekty paniesionych PrZypadku dokenania korekty poniesionych |

kosrtow, dis zachowania ezystose ohrotéw ' kesztow, dia 2achowania caysiosc obrotow

przenlesionie na konlec roku salda konta AGn
na wynik finansowy

Na koniec roku konto 405 nie wykazuje salda.
Konto 409 -, Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 408 stuzy do ewidencji kosztow dziatalngdci podstawowe, kidre nie kwalifikuja
8i¢ do ujecia na kontach 400-405 oraz do kosztéw dzialalnose finansows|

| pozostatych kosztow operacyjnych

Na koncie tym ujmuje sie w szczegalnose zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikéw da zadan stuzbowych, koszty krajowych |
zagranicznych podrézy stuzbowych , koszty ubezpieczer majatkowych i osobowych,
odprawy 2 tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztdéw niezliczonyeh do
Kosztow dziatalnosci finansowe| i pozostatych kosztow operaeyjnych

Do konta 409 prowadzona jest analityka umozliwiajaca sporzadzenie sprawozdania
finansowego Rachunek zyskow i strat” w wariancie porownawczym:

| Pozostate koszty rodzajowe,

Il Inne Swiadczenia finansowane z budzetu,

lll. Pozostate obciazenia,
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Typowe zapisy na koncie 409 — , Pozostale koszty rodzajowe”

Wi

Fo-in

wynik finansowy

e froncrimms.. | Ma i
|. Pozostale koszty rodzajowe
mon. koszty = tytulu: konta | zmnigjszenie koszibw konta |
- Zwrotdw  wydatkow za UXywania | Zespofu zespolu
samochodow  prywatnyeh pracownikéw | 17 2 L2
do zadan stuzbowych,
- krajowych | zagranicznych  podrazy
stuzbowych
- diet radnych,
- koszty ubezpieczen majatkowych
| i osobowych
Il. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
m.in. koszty z tytuhy; konta | zmniejszenie kosziow kaonta
- swiadczen spolecznych, zespoly zespolu
- nagrod o charaklerze szczegolnym | o1 -2 AN .2
niezaliczone do wynagrodzen,
- stypendiow 2
lll. Pozostate obeigzenia
m.in, koszty z bytubu: konta zmnigjsrenie kasziow konta
|- wefal gminy | powiatu na rzecz innych zespohy zespoiu
| jednostek samorzadu terytariainego, A2 P
zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie
2  przeznaczeniem  lub  pobranych
w nadmiernej wysokosci,
wptaty JST do budietu pafistwa.
Lwrot do budfely panfstwa nienaleznie
pebrang|  subwencii  ogdlne] ra  lata
poprzednis,
. pokrycie ulemnego wyniku
- Zwroty dolyczgee rozliezed z Homisjg
Europejska ) ) | : [
zapis techniczny 2o znakiem ujemnym, w 409 zapis lechniczny ze rnakiem uiemnym w 409
prrypadku  dokonania korekly penlesionych prrypadiu dokonania korekty poniesionych
kosztow. dla zachawania czystosci obrotow kosztiny, dla rachowania crystosci abratéw
Przeniesienie na koniec roku salda konta ne &80

Na koniee roku konto 409 nie wykazuje salda,

Zespof 7 — .. Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7  Przychady, dochody | koszty" sluzg do gwidencji.
- Pprzychodow i kosztow ich osiagniecia z tytulu sprzedazy produktéw, towardw.

przychodow | kosztéw operagji

| kosztow operacyjnych,

- podatkow nieujetych na koncie 403,
- dotacji | subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotaciji

przekazanych.
Ewidencje szczegdlowa

prowadzi

si¢ wedlug pozygii

planu

oraz stosownie do potrzeb sprawozdawczosci,

finansowych oraz pozostatych przychodow

finansowego
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Konto 720 — ,Przychody z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych,

Typowe zapisy na koncie 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Wn S Ma o

- odpisy przychodéw z tytulu dochodéw | 221 - przypis przychodéw z tytulu dochodow | 221
budzetowych, budietowych.

- odpisy dochodow z tytulu wykonywania - przypis odsetek za zwioke w zaplacie |
przez jednostki samorzadu tenvtorialnego nalefnosci z tytuiu dochodow |
zadan zleconych z zakresu administraci budzetowych
rzgdowe], - przypis dochodow z tyiulu wykanywania

- odpisy z tytulu dochodow budzetowych przez jednostki samorzadu terytorialnego
Jednostki samarzgdu terytorialnego zadan zleconych z zakresu administracj
nieujetych w planach finansowych innych | rzadowe],
samorzadowych jednostek budzetowych - przypis przychodéw z ftytulu dochodow

budetawych jednostk; samorzadu
terylorialnego nieujetych w planach
finansawych innmych samoerzadowych
jednostek  budzetowych =  przypis
dokonywany na koniec kazdego miesisca I
na podstawle dowodu PR rawisrajaceoo
kwote wphywow  tychie dochoddw na
rachunek Rankowy budzetu JST w danym
- Migsiqcu
przeniesienioc  na koniec roku salda konta ABO wplaty nigpreypisanyech:
na wynik finansowy - dochoddw budretowych, w lym rawniez | 130
wphyw  dochoddw =0 tyluly zwrofu
| wydalkow, jezell zwrot nastepuje po
uptywie roku budzetowego, w kidrym
dokonano wydatku,

- geehodow z tytulu wykonywania przez
lednostki samorzadu teryloralmego
zadan zieconych z zakresu administraci

| || readowe

| #apis  techniczny ze znakiem ujemnym, 720 zapis lechniczny ze gznakiem ujemnym, 720
w preypadku dokonania korekty w preypadky dokonania korekty

lub  odpisdw  preypisanych  preychodéw, lub  odpisdw  przypisanych  preychodaw,

dia zachowania czystosci obrotdw

| dia zachowania czystodcl obrotdw

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych dochoddw budzetowych ewidencja szczegotowa jest
prowadzona wediug zasad rachunkowosci podatkowe prowadzonej w Referacie
Ksiegowosci Podatkowe]. Natomiast w zakresie podatkaw pabieranych przez inne
organy ewidencj¢ szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy. Dochody podatkowe ujmowane sa na koncie 720
na koniec kazdego miesigca, na podstawie danych z ewidencji Referatu Ksiegowosci

Podatkowsj.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowigcych dochodow

budzetawych.

Typowe zapisy na koncie 750 — ,Przychody finansowe"

Wn | rm....,.,F_I
zmniejszenie, korekty przychodow

espiil | g w
P

przeniesienie na koniec roku salda konta na | 860
wynik finansowy

Ma

Koz
i Ewcraslarans

konta | przychody z tytulu operacj finansowych,

szozegolnosci:

przychody ze sprzedazy papierow
wartosciowych, udziaiow | akeji,
dywidendy,

odsetki od udzielonych pozyczek,
odsetki od rozlezonych na  raty
sprzedanych nieruchomaosei,

odsetki za zwlcke w zaplacie naleznosci
niestanawiacych dochoddw
budzetowych,

odeetki  z  ttulu  oprocentowania
wiasnych &rodkdéw na  rachunkach
bankowych — z wyjgtklem funduszy
specjalnych

odselki od dotacii  wykorzystanych
nlgzoodnia z preernaczeniem
lub pobranych w nadmisrme] wysokoscr,
dyskonio przy zakupie weksl crekow
pboyeh | papierdw wartodciowych,
dodatnio reznice kursowe (2 wyjalkiem
obergzalacych  inwestycje w okiesie
reallzacy)

Zapis  techniczny ze rnakiem  ujemnym, &l rapis tochmiczny 2ze znakiem  ujgmnym,

] przypadku dokonania karekty w
lub odpiséw przychodow, dla  zachowania [k

preypadku dakonania korekly
odpisow preychaddw, dla zachowania

crystoss abrotéw | cryslogi abrotow

konta
zaspoly
Fy e

M 11

Prowadzona ewidencja szczegolowa do konta 750 umozliwia sporzadzenie
sprawozdania finansowego Rachunek zyskow i strat’ w wariancie porownawczym:

|. Dywidendy i udziaty w zyskach,
Il Odsetki,
Il Inne przychody finansowe,

Na koniec roku kanto 750 nie wykazuje salda
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Konto 751 —  Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Typowe zapisy na koncie 751 — »Koszty finansowe™”

WTI n:q:;;:wm Ma p'.r..::‘::l.:-t _
koszty  z  iytuhu  operaci finansowych, kanta Zmnigjszenie preypisanych kosztdw konta
a w szczegoinodel: zespoty | Z8spol
- waros¢  sprzedanych udzialow, akeji | 12 W12
| papierdw wartosciowych,

- odselki od obligaci

- zaplacone odsetki od kredytdw
i pozyczek,

- odsetki za zwloke w zaplacie zZobowigzan

(z wyjgtkiem obciazajgeych inwestycie w
okresie realizaci),

- dyskonto przy sprzedazy weksli, crekow
abeych | papierdw wartosciowych,

- uUjemne rodznice kursowe iz wyjalkiem
obcigajgcych  inwestycje  w  okresie

| reallzacji) = = - '
Zapis  techniczny ze znakiem ujemnym, 751 zapiz techmiczny 2ze znakiem ujemnyrm, 751

W przypadku dokonania korekty poniesionych w przypadku dokonania korekty

| kosztdw, dia zachowania czystosc obrataw poniesionych  koszlow, dla  zachowarnia

— Qysiotoiobrotdw |
przenieglenie  nu konles roku salda konia BED
na wynik finansowy

— . - ]

Prowadzona ewidencia sZczegolowa do kenta 751 umozliwia sporzgdzenie
sprawozdania finansowego  Rachurek zyskow i atrat" w warlancie porownawczym:
I, Odsetk:,

Il. Inne koszty finansawe

Na koniee roku konta 751 nie wykazuje salda,

Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 780 siuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezpoérednio ze Zwykla
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajgce
ewidenciji na kontach: 720, 750
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Typowe zapisy na koncie 760 — , Pozostale przychody operacyjne”

5 Wn T _ Ma it |
zmniejszenie, korekly przychodow Komta |- pychody ze sprzedazy drodkew | konta
“'15';3;“” trwatych,  wartodci  niematerialnych ze,"’fg”

i prawnych i inwestycji,

= olizymane odszkodowania, kary,

- przepadek otrzymanego wadium,

- przychody z tylubu cdpisanych
przedawnione zobowiazania,

dla zachowania czystosci obrotéw

przeniesienie  na koniec roku salda konta 860 | otrzymane darowizny:
na wynik finansowy - Srodkéw pienleznych, 101, 130
) - pozostatych $rodkow trwatych, M3
régnice groszowe wynikajace z 225
Zzackraglen podatku VAT :
lechniczny ze znakiem ujemnym, 760 Zapis techniczny re znakiem ujemnym 760
w przypadku dokenania korekty przypisanych w przypadku dokonania korekty
przychodéw, dla zachowania czysiodc lub  odpiséw przypisanych  przychoddw,

Prowadzona ewidencja szczegolowa do konta 760 umozliwia sporzadzenie
sprawozdania finansowego .Rachunek zyskdw i strat' w wariancie poréwnawczym:

| Zysk ze zbycia niefinansowych aktywéw trwatyeh,

Il Inne przychady operacyjne.

Na koniec roku konte 760 nie wykazuje salda

Konte 761 — Pozostate koszty operacyjne”

Konto 781 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykia
dziatalno&cig jednostki.

Na stronie Wn konta 781 ujmuje sie pozostate koszty operacyine, do ktérych
w szczegolnosci zalicza sie kary, odpisane przedawnione, umorzone | niesciagaine
naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornege
| egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane srodki obratawe
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Typowe zapisy na koncie 761 - nPozostate koszty operacyjne"

- - __wn e —wa e
odpisy aktualizujgce naleznosc watoliwe 290 Zmnigjszenie rownowartogci odpiscow 280 |

aktualizujacych ze wzgledu nma  ustanie
Przyczyn uzasadniajgoych ich dokonanie

|- kary, grzywny, odszkodowania, Kontz | prreniesienie na koniec roky salda konta na Bg0
- koszty  postepowania sporfnego fi?ﬁ’.gﬂ wynik finansowy
| egzekucyjnegao,
- odpisana przedawnione. Umorzone

| niesciggalne naleznosci

roznice groszowe wynikajace z zackraglen 2258
podatku VAT

. |
zapis techniczny ze znakiem ulamnym.| TB1 zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 761
w przypadku dokonania  korekly kosztow W przypadku dokonania korekty kosziow
operacyjnych  dla  zachowania czystosci operacyjnych, dla zachowania czystosci
| obrotow | chrotdw |

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda

Konto 770 — , Zyski nadzwyczajne”

Kento 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen truanych
do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjing  jednostk
I niezwigzanysh z ogéinym ryzykiem jei prowadzenia.

Na stronie Ma tego konta uimuje sie w szczegdlnosc odszkodowania przyznane
lub otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wi — uimuje
sie korekty {zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych

W koncu roku obrotowego przenosi sig Zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 880
Na keniec roku obrotowego kante 770 nie wykazuje salda

Konto 771— , Straty nadzwyczajne”

Kento 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki
| niezwiazanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia,

Na stronie Wn tego konta umuje sie poniesione straty nadzwyczajne,
a w szczegolnoSci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia
nastepujacymi poza dzialalnoscia operacyjng jednostk; | niezwiazanymi z ogélnym
ryzykiem jej prowadzenia Na stronie Ma — ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat
nadzwyczajnych,

W kencu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Whn konta 860
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.
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Zespot 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"”

Kenta zespolu 8 stuza do ewidencji funduszy

rezerw | rozliczen miedzyokresowych przychodow

Konto 800 — , Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci ma

. wyniku finansowego, dotacji z budzetu,

jatku trwatego | obrotowego jednostki

| ich zmian.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwiekszenia.
Typowe zapisy na koncie 800 — ,,Fundusz jednostki”
| Wn L .'-me::-:l‘i--- ; ) Ma pft_-‘::::wo
przeksiggowanie w roku nastepnym pod datg 860 | przeksiegowanie w roku nastepnym pod daia 880
przyjgcia sprawozdania finansowego straty przyjgcia sprawozdania finansowego, zysku
bilanzowej roku ubieglego [ bilansowego roku ubiegiego
przekslggowanie, w korcu roku obrotowego, 810 réwnowarfosé dokananych wydatkdw 810
dotacii z budietu i sSrodkéw  budzetowych inwestycyjnych objgtych planem finansowym
| wykorzystanych na inwestycje = urzedu miasta
| - wyksiggowanie kosztow inwestycji bez oao
efekiu gospodarcregn,
| - sprzedaz inwestycji rozpoczetych,
- nieadplatne przekazanio inwestycii
| mozpoczetych )
warosd  spzedanych lub nisodpatnie on wanest nisodplatnie otrzyimanych Srodkdw o
przekazanych Srodkow frwatych — wartodd trvatyeh — wanosd nisumorzona
nleumarzona _
zmnisjszenie wartosol poczatkows] Srogkow 011 1'Iwii1=.k$.{enie warlosci pocrathowe) Srodkéw on
trecatych dokanywane na skutkéw aktualizacj trwalych dokanywane na skutkow aktualizacji
ich wyceny ich Wyceny
wartnsc  sprzedanysh  lub  niecdplatnie 016 wartosc lub misodplatnie otrzymanyeh débr 016
przekaranych dobr kultury kulury
warloed  sprzedanych  Jub  nieadmlatnie 2o wanest nigvdptainie otrzymanych WHIP = 020
przokazanych WHIP — wartode nieumorzona | waneas nisumorzona
warlpge  sprzedanych  lub nieodplatnie 0Bd wartodd nieodptatnie otrzymanych kosztdw GOBD
przekazanych kosztdw inwestyc inwestycji
- preeksicgowanie ng podstawia 222 preeksiggowanis, pCId dﬂi'q sprawozdania 223
sprawozdania budzetowego Rb-27S sumy budzetowego RL-28%,  zraalizowanych
zrealizowanych dochodéw hudzetowyeh. | wydatkaw budzetowych
- przeksiegowanie na podstawie
sprawozdania budzetowego Rb-2727 sumy {
zrealizowanych dochodow  z  ‘tytutu
wykonywania przez jednostki samorzgdu
terytoriainego zadan zleconych z zakresy
administracii rradowej § et
przeksisgowanie  rdwnowarodci  wydatkow 130 przeksiegowanie rownowartoscl dochodow 130
objetych  planem  finansowym urzedu budzetowych jednostki samorzadu
dokananych bezpodrednio z wyodrebniohego terytoriainego  nieujetych  w  planach
rachunku budzetu finansowych innych sarmarzadowych

|ednastek budzetowych
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Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 Zapewnia mozliwosé ustalenia
przyczyn zwigekszen i zmniejszen funduszu jednostki,

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 -, Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, oraz $rodkéw z budzety

na inwestycje.

Typowe zapisy na koncie 810 — ,, Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

| Wi e _ Ma e
[ wartoss przekazanych dotagji 224 roczne przeksiggowanie w koncu roku salda 800
: konta 810
rownowartoss dokonanych wydatkow 8O0

inwestycyinych objetych planem finansowym
| urzedu JST

Na kaniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — , Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidengji przychodow zaliczanych do przysziych okreséw
oraz innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie utwerzenie | zwi

Wn = ich zmniejszenie

ekszenie rezerwy, a na stronie
lub rozwiazanie. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez

powstanie | zwigkszenia rozliczer miedzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn —

ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich da

nadzwyczajnych.

przychoddw roku obrotowego lub zyskow

Typowe zapisy na koncie 840 — ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow"

i

Wn e Ma e
przeniesianie przychaddw preysziveh ckrasow konta powstanie | zwigkazenle  przychoddow 220
de prrychoddw hiergoega raku IE‘E_E'D"J preysrhych chiesow
I - przeniesienle przychodow bietacego roky konia
do przychedéw przyszlych ckresow IGBTP_U‘U
_FDZ'qua!"IiE i zmniejszenie rezerwy “konta utworzenie imin;-kszenie rEZarwy konta
zespofu zespolu |

i
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 Zapewnia mozliwos¢ ustalenia

stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwieksze | zmnigjszen,

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegolnych tytutow oraz przyczyn

ich zwiekszen | zmniejszen,

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychodéw.

Konto 851 — | Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen | zZmniejszen zakladowego funduszu

swiadczen socjalnych.

Typowe zapisy na koncie 851 — wZakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Wn p—.-::f:.w-. Ma

LT

| wyptaty srodkdw z rachunku bankowego ZF55 135 wplata réwnowartosci odpisow na ZFSS
Z tyluhry

- dofinansowania dla pracownikow do
swiadczert zgodnic z Regulaminem ZF45,
- udzielonej zapamogi

T T

inne koszty  zwiazane 7 prowadzona | kema | naliczone odsetkl na rachunk bankowym
dziatainosciz socjalna IE;’I‘IF“;" ZFSE

Ewidencja szczegolowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen | zmniejszen Zaktadowego funduszu swiadezen socjalnych,

z podziatem wediug zrodet zwigkszen i kierunkow zm niejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztow z poszeczegdinych rodzaje dziatalnosc
socjalne] : 851-1 ZFSS: B851-2 Zaktadowy Fundusz Mieszkaniowy:

W ramach Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wyodrebniono konta

analityczne;

851-1-1 Dofinansowanie : .weczasy pod gruszg”,

851-1-2 Dofinansowanie :  zielone szkoty",

851-1-3 Dofinansowanie : inne $wiadczenia

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
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Typowe zapisy na koncie 855 — ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia Zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych przejetego przez organ zatozycielski | nadzorujacy.

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Wn

E]

|

zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy
mignia |ub jego likwidaci

015

stan  funduszu | jego  zwiekszenia
o rawnowartoS¢ mienia  zlikwidowanych
jednostek  organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilanséw tych jednosiek

G

Saldoc Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlkwidowanych jednostek

organizacyjnych  przejetego

prZez

organ zatozycielski |ub

nadzorujacy.

a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego
na wiasne potrzeby, lub warto¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego,

Konto 860 — ,Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki

Typowe zapisy na koncie 860 — ,Wynik finansowy”

[ ' Wn _ i Ma posites |
| roczne preeksiggowanie peniosionych kosziow | Kanta | roczne prreksiggowanie preychoddw 720 |

na wynik finansowy zespoty | z tytuhl dochodaw budzetowych na wynik

4 finansowy

| roczne  preeksicgowanie Kosziow cpérar.j.i 751 | roczne precksiggowanio preychodow 750
| finansawych na wynik finansowy | finansowyceh na wynik finansowy
[ =

roczne przeksiggowanie pozosiatych kosztdw 781 | roczne przoksiggowanie pozosiatych TEQ

operacynych na wynik finansowy preychoddw aperacyjnych

! |

| roczne przeksiegowanie strat nadzwyczajnych | 771 | roczne przeksicgowanie Zyskow | TTO

na wynik finansowy nadrwyczajnych

przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg BOO przeksiegowanie w roku nastepnym pod data 800

przyigcia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubleglego

przyjecia sprawozrdania finansowega, straty
Bitansows| roku ubeglego

Saldo konta 880 wyraza na koniec roku cbrotowego wynik finansowy jednostki,
saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku
nastepnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800,
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2, Konta pozabilansowe

Konto 975 — ,, Wydatki strukturalne

Ewidencja szczegblowa wydatkow strukturainych prowadzona jest w programie
.Rekord” w zaktadce pn."Wydatki strukturalne, oraz na koncie pozabilansowym
strona Ma 975 — Whydatki strukturaine”.

Konto 876 — ,, Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami "

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczer miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Na koncie 976 ujmowane sg rozliczenia z innymi jednostkami budzetowymi
bedacymi jednostkami organizacyjnymi Jednostki samorzadu terytorialnego
sporzadzajacej taczny bilans jednostek | zaktadow budzetowych, faczny rachunek
zyskow | strat (wariant poréwnawczy) jednostek i zakladow budzetowych oraz
taczne zestawienie zmian w funduszu jednostek i zakiadow budzetowych.

Na stronie Wn konta 976 sa ujmowane wedlug stanu na koniec roku budzetowego
naleznosci od innych jednostek budzetowych bedgcych jednostkami
organizacyjnymi jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzajace) taczny bilans
samorzgdowych jednostek, a na stronie Ma wedtug stanu na koniec roku
budzetowego zobowiazania wobec tych jednostek. Wzajemne nalernosci i
robowigzania tych jednostek podlegaja wylaczeniu w lasznym bilansie.

Na stronie Wn konta 976 sa ujmowane zmnigjszenia funduszu objetych tacznym
zestawieniem zmian w funduszu, spowodowane przekazaniem srodkow trwatych |
srodkéw trwalych w budowie oraz wartosei niematerialnych | prawnych do innych
jednostek budzetowych jednastki samorzadu terytorialnego |, a na stronie Ma
zwigkszenia funduszu jednostki. Dane te podlegaja wylaczeniu w tacznym
zestawieniu zmian w funduszu jednostki budzetows]

Zapisy na koncig 876 w zakresie podlegajacych wylaczeniu w tacznym bilansie
naleznosci | zobowigzan pawinny byé zgodne z saldami wynikajacymi r ewidencji
analitycznej prowadzone] do kont zespolu 2,

Zapisy na koncle 976 stanowig podstawe do wykazania danych podlegajgcych
wylaczeniu w jednostkowym sprawozdaniu finansowym w informacjach
uzupetniajacych istotnych do oceny rzetelnosci | przejrzystosci sytuacji finansowe;.
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Typowe zapisy strony Wn konta 976
~Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

1. Naleznosci od innych jednostek budzetowych bedacych jednostkami organizacyjnymi

Jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzajace; taczny bilans jednostek
budzetowych

2. taczna kwota srodkéw trwalych, Srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci

niematerialnych i prawnych otrzymanych od innych jednostek objetych sprawozdaniem
finansowym jednostki samorzadu terytorialnego

3. Zapis pod data 31 grudnia po sporzadzeniu jednostkowego sprawozdania

finansowego w kwocie stanowigce] réznice miedzy sumag zapisow strony Ma i strony Whn:
a) w zakresie zobowiazan i naleznosci

b) w zakresie nieodptatnie przekazanych i otrzymanych aktywéw trwatych

Typowe zapisy strony Ma konta 976
wWzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

1. Zobowiazana wobec innych jednastek budzetowych bedacych Jednostkami

organizacyjnymi jednostki samorzadu terytorialnege sporzadrajace] laczny bilans
jednostek budzetowych

2, Laczna kwota srodkdw trwatych, srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci

miemateriainysh | prawnych przekazanych innym jednostkem objetych sprawozdaniem
finansowym jednostki samorzadu terytoriainego

3. Zapis pod datg 31 grudnia po sporzadzeniu jednostkowego sprawazdania

finansowego w kwocie stanowigce] roznice miedzy suma rapiséw strony Wn i strony Ma;
a) w zakresie zobowigzarn | naleznosci

b) w zakresie niecdplatnie przekazanych | otrzymanyeh aktywow trwatych
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Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
Konto 880 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych.

Typowe zapisy na koncie 980 — , Plan finansowy wydatkow budzetowych"

plan finansowy wydatkdw budzetowych oraz lego | rownowartosc zrealizowanych wydatkdw budzetu
Zmiany

r Wi J Ma i

wanost planu niewygasajacych wydatkdw  budzetu |
do realizacji w raku nastepnym

- warlo&¢ planu niezrealizowanego | wygaslego

Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych,
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda,

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

Konto 981 stuzy do ewidencii planu finansowego niewygasajacych wydatkéw
budzetowych

Typowe zapisy na koncie 881 — Plan finansewy niewygasajacych wydatkow"

YWn Wn
plan finansowy niewygasajgcyeh wydatkow [mnnwariuic’r crealizowanych wydatkéw budzetowyeh

budzetowych obcigtajgoych  plan finansowy niewygasajgcych |
wydalkdw budietowych

waricéc  planu niewygasajacych  wydatkow
budzetowych w CZeAn| niezrealizowans|
‘ [ty wygasie|

Ewidencije szczegdlowa do konta 981 prowadzi sie¢ w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku
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Konto 998 — ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji Prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujgtych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego
oraz w planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych
do realizacjl w danym roku budzetowym.

Zaangazowanie wydatkow budzetowych s3 to czynnosci, na podstawie ktérych tworzy sie
zobowigzania , z ktérych wynika obciazenie planu finansowego w biezacym roku
budzetowym lub w latach nastepnych. Zaangazowanie jest wiec zdarzeniem generujgcym
wydatek. Jest to akt | ktéry czyni jednostke samorzadu terytorialnego (lub jednostke
budzetows diuznikiem), Zaangazowanie musi sig miesci¢ w limicie planu finansowego
wydatkow. Zaangazowanie dzieli sie na dwie operacje:

1) zaangazowanie rachunkowe, wskutek ktorego Srodki budzetowe stajg sie poprzez plan
finansowy przeznaczone na konkretne cele , dzieki czemu zostaje zapewniona
indywidualizacja wydatki., tzn. nie ma mozliwosci wykorzystania zaplanowanych kwot na
inny wydatek,

2) zaangazowanie prawne , wskutek ktérego powstaje diug jst. lub jednostki budzetowe;j.
Zaangazowanie prawne ma z reguty posta¢ aktu administracyjnego, takiego jak decyzja o
przyznaniu swiadczen z zakresu opieki spolecznej, umowy © prace, umowy cywilnoprawng|
polegajace] na udzieleniu zamowienia publicznego, na zawarciu porozumienia z innymi
Jednostkami samorzadu terytorialnego lub z Innymi podmiotami. w wyniku ktdrego zostaje
udzielona dotacja.

Typowe zapisy na koncie 998 — »Zaangatowanie wydatkow budietowych roku

biezacego”

— W ] Va -2
rawnowanodd  sfinansowanych wydatkow Zaangazowanie wydathdw, ceyli warlodd ‘
budietowych umaw, decyzji | innych postanowien, kiérych

wykonania spowoduje konlecznoss
| _dokonania wydatkiw budielowych w roki
przexsiggowanie riwnowartosci | 550

Zaangazowanych  wydatkdw, kldre bedg |
obelazaly wydatkl roku nasigpnego

Ewidencja szczegblowa do konta 998 jest prowadzona wediug podziatek

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda,
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Konto 999 — , Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysziych lat oraz niewygasajacych wydatkdw, ktére majg byé zrealizawane w latach

nastepnych.

Typowe zapisy na koncie 999 — , Zaangazowanie wydatkow budzetowych

przysziych lat”
W s et

Ma

rownowartosS  raangazowanych wydatkow 8G8
budzetowych w  latach  poprzednich,
a obciazajacych plan  finansowy roku
biezacego jednostki budzetowe] oraz plan
finansowy nigwygasajacych wiydatkow
przeznaczony do realizaci w roku biezgcym

| wysokose zaangazowanych wydatkow lat

przyszhych

T
prIypis lub
prig=sigy

1998

Ewidencja szczegolowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych

wydatkdw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangaZzowanie

wydatkdw budzetowych lat przysztych
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