OZNACZENIE  WNIOSKODAWCY
Imię i nazwisko/nazwa instytucji/firmy * 	..................................…………..……..………..……..................

Adres do korespondencji: 		  	.......................................................................................................
					      	    /wypełnić jeśli odpowiedź ma być dostarczona drogą pocztową/

Adres e-mail:				  	......................................................................................................
				              		/wypełnić jeśli odpowiedź ma być dostarczona pocztą elektroniczną/

Adres elektroniczny ePUAP			.......................................................................................................
				          		/wypełnić jeśli odpowiedź ma być dostarczona przez platformę ePUAP/


WNIOSEK
O UDOSTĘPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ



[bookmark: _Hlk119475128]	Na podstawie art. 10 ust. 1 w związku z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie 
do informacji publicznej wnoszę o udostępnienie informacji publicznej w następującym zakresie:

……………………………………………………………………………...……………………………………..……

………………………………………………………………………………...…………………………………..……

…………………………………………………………………………………...………………………………..……
/opis informacji do udostępnienia/

 
SPOSÓB UDOSTĘPNIENIA INFORMACJI **
· przesłanie drogą pocztową na podany powyżej adres do korespondencji
· przesłanie pocztą elektroniczną na podany powyżej adres e-mail
· przesłanie za pośrednictwem elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP)
· udostępnienie informacji do wglądu w siedzibie Urzędu Miejskiego w Toszku
· odbiór osobisty przez wnioskodawcę
· inny sposób …………………………………………………………………………….

FORMA PRZYGOTOWANIA INFORMACJI (RODZAJ NOŚNIKA) **
· kserokopia dokumentów
· postać elektroniczna (w tym skany)
· wgląd do dokumentów 
· pliki na płycie CD/DVD
· inna forma: ………………………………………………………………………………



[bookmark: _Hlk119485791]............................................................	  ……................................................................
/miejscowość, data/		                                                 /podpis wnioskodawcy/

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej: „RODO”)
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1), niniejszym uprzejmie informuję, że:
 
I. Administrator danych osobowych
Burmistrz Toszka, z siedzibą w Urzędzie Miejskim w Toszku przy ul. Bolesława Chrobrego 2, 44-180 Toszek,
jest Administratorem Pani/Pana danych osobowych. Dane kontaktowe: e-mail: umtoszek@toszek.pl, tel. (32) 233-41-41. 
II. Inspektor Ochrony Danych
Na mocy art. 37 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 8 i 9 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych – funkcję tę pełni Pani Lorin Frejno, z którym Pani/Pan może się skontaktować
w sprawach ochrony swoich danych osobowych i realizacji swoich praw przez formularz kontaktowy na stronie www.bip.toszek.pl, e-mail: iod@toszek.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby wskazany w pkt I.
III.  Cele i podstawy przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są i będą w celu oraz w zakresie niezbędnym do udzielenia odpowiedzi na wniosek o udostępnienie informacji publicznej oraz (w niektórych przypadkach) wydania decyzji administracyjnej. 

Podstawę prawną przetwarzania danych stanowią:
1) art. 6 ust 1. lit. c) RODO (przetwarzanie danych jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego
na Administratorze),
w związku z:
2) ustawą z dnia 6 września 2001 r. o dostępie  do informacji publicznej,
3) ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego.
IV. Kategorie przetwarzanych danych
Administrator będzie przetwarzać wyłącznie dane wskazane przez osobę, której dane dotyczą w złożonym wniosku
o udostępnienie informacji publicznej z kategorii danych zwykłych, tj. imię i nazwisko/adres do korespondencji/ adres
e-mail, adres elektroniczny e-PUAP. 
V. Odbiorcy danych
W związku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt III, odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą  podmioty, z którymi współpracuje Administrator  świadczące obsługę prawną Urzędu Miejskiego w Toszku:
- Kancelaria Adwokacka Adwokat Aleksandra Piotrowska-Wnuk z siedzibą przy ul. Królowej Bony 9/2A, 44-100 Gliwice;
- Kancelaria Radcy Prawnego Michał Szachnitowski z siedzibą przy ul. ks. bpa Herberta Bednorza 2A, 40-384 Katowice.
Dodatkowo Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnianie innym organom publicznym i podmiotom wyłącznie
na podstawie obowiązujących przepisów prawa. 
VI. Przekazywanie danych osobowych do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych
Pani/ Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego w rozumieniu RODO lub organizacji międzynarodowych.
VII. Okres przechowywania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres: niezbędny do realizacji wskazanego w pkt  III celu przetwarzania, lecz nie krócej niż przez okres wskazany w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów, tj. co najmniej 5 lat (kategoria archiwalna BE5).
VIII. Przysługujące prawa
W związku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przysługuje Pani/Panu:
1) prawo dostępu do treści danych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych (vide: art. 15 RODO),
2) prawo do sprostowania (poprawiania) danych osobowych – w przypadku, gdy dane są nieprawidłowe lub niekompletne (vide: art. 16 RODO),
3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych (w przypadkach określonych w art. 18 RODO),
4) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
IX. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbędne do udostępnienia informacji publicznej,
a odmowa podania danych w sytuacjach określonych przepisami prawa może uniemożliwić realizację wniosku
o udostępnienie informacji publicznej.
X. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany,  w tym również w formie profilowania.
XI. Administrator danych osobowych oświadcza i zapewnia, że stosowane środki techniczne
i organizacyjne mające na celu zapewnić bezpieczeństwo procesom przetwarzania danych osobowych odpowiadają wymaganiom określonym w RODO, w szczególności postanowieniom art. 32 RODO. 

Potwierdzam zapoznanie się z treścią klauzuli informacyjnej własnoręcznym podpisem:

………………………………………………………………………..
	                                                                                                                                                    /podpis /

* wypełnić odpowiednio
** zaznaczyć właściwe pole znakiem „X”               ODWRÓĆ STRONĘ  I ZAPOZNAJ SIĘ Z KLAUZULĄ RODO!
