
Znak: CUW. 361.5.2022 Toszek, 30.06.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamówienia publicznego o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych

równowartości kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

Pełnomocnik Zamawiającego: 
Centrum Usług Wspólnych Gminy Toszek, ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek

Zamawiający:
Gmina Toszek
z siedzibą władz w Urzędzie Miejskim w Toszku, ul. Bolesława Chrobrego 2, 44-180 Toszek (NIP
9691605695)

I  Zwracam się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej na zakup i dostawę wyposażenia
kuchni oddziałów przedszkolnych przy Szkole Podstawowej w Kotulinie.

 Przedmiot zamówienia:
1.1 Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa wyposażenia kuchni oddziałów przedszkolnych
przy  Szkole  Podstawowej  w  Kotulinie,  ul.  Gliwicka  13,  44  –  180  Kotulin.  Szczegółowy  opis
przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania pn.: ”Opis przedmiotu
zamówienia”.
1.2. Wymagania szczegółowe związane z przedmiotem zamówienia:
1.2.1.  Wykonawca  jest  odpowiedzialny  za  całokształt,  w  tym  za  przebieg  oraz  terminowe
wykonanie zamówienia.
1.2.2. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy.
1.2.3.  Przedmiot  zamówienia musi  być fabrycznie nowy, wolny od wad  i  wykonany w ramach
bezpiecznych technologii,  nie  noszący znamion użytkowania spełniający wymagania określone  
w  zapytaniu  oraz  odpowiadający  normom  jakościowym,  określonym  we  właściwych  aktach
prawnych i dopuszczony do stosowania w przedszkolach i oddziałach przedszkolnych  oraz musi
posiadać  odpowiednie  atesty,  certyfikaty,  świadectwa  jakości  w  tym  oznakowanie  CE  lub
inne  dokumenty  dopuszczające  do  użytku  i  spełniać  wszelkie  wymogi  norm,  określonych
obowiązującym prawem.

1.2.4.  Przedmiot  zamówienia  należy  dostarczyć  do:  Szkoły  Podstawowej  w  Kotulinie,
 ul.  Gliwicka  13,  44-180  Kotulin zgodnie  z  wykazem  dostarczonym  Wykonawcy  w  dniu
podpisania umowy.
1.2.5.  Wykonawca udzieli na dostarczony przedmiot zamówienia gwarancji jakości i rękojmi za
wady na okres oferowany przez producenta nie krótszy jednak niż min. 24 miesiące od dnia odbioru
dostawy.
1.2.6. Jeżeli w przedmiocie zamówienia wskazano, że do realizacji niniejszego zamówienia należy
dostarczyć produkty konkretnych producentów lub podano nazwę własną produktu, Zamawiający
informuje,  że  dopuszcza  dostawę  produktów  jakościowo  równoważnych,  spełniających
równoważne parametry. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych pod warunkiem, że
zaproponowane meble oraz materiały dydaktyczne będą posiadać parametry nie gorsze (posiadające
co najmniej takie same parametry techniczne, zespół funkcji użytkowych czy zakres tematyczny
i  merytoryczny)  niż  te,  które  przedstawiono  w  tabelarycznym  opisie  przedmiotu  zamówienia
dołączonym do  specyfikacji.  Wykonawca,  który  powołuje  się  na  rozwiązania  równoważne  jest
obowiązany  wykazać,  że  oferowane  przez  niego  meble  i  materiały  dydaktyczne  spełniają
wymagania określone przez Zamawiającego. W takim przypadku Wykonawca musi załączyć dane



techniczne (np. szczegółowe opisy, katalogi, zdjęcia, nieodpłatne próbki - bezzwrotne) wykazujące
ich parametry. Na Wykonawcy leży obowiązek udowodnienia, iż przedstawione w ofercie meble i
materiały dydaktyczne są równoważne w stosunku do przedstawionych w zestawieniu.

1.2.7  Rozliczenie  za  wykonanie  przedmiotu  zamówienia  nastąpi  nie  później  niż  w  terminie
30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury po zatwierdzeniu protokołu odbioru
przez Zamawiającego.

II.  Termin realizacji zamówienia:  dostawa w terminie maksymalnie 14 dni od dnia podpisania
umowy.

III. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej: cena całkowita brutto – 80 %, czas dostawy – 20%

Sposób wyliczenia ceny:
1. Cena oferty powinna uwzględnić wszystkie zobowiązania,  musi być podana w PLN cyfrowo
i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT- jeżeli występuje.
2. Cena  może  być  tylko  jedna  za  oferowany  przedmiot  zamówienia,  nie  dopuszcza  się
wariantowości cen.
3. Cena nie ulegnie zmianie przez okres związania z ofertą, który wynosi 30 dni od upływu terminu
do składania ofert.
4. Cena podana w ofercie musi obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem
zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zmawiającego,  jak również ryzyko wynikające  
z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy oraz wszelkie inne
koszty poniesione w celu terminowej i prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia.

IV. Sposób przygotowania oferty:
Sposób przygotowania  oferty:  ofertę  należy  sporządzić  w formie  pisemnej,  w języku  polskim,
trwałą  i  czytelną  techniką.  Oferta  powinna  być  podpisana  przez  osobę  upoważnioną  do
reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz.  Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Składana
oferta  winna  obejmować  cały  zakres  rzeczowy  i  ilościowy  zamówienia.  Treść  oferty  musi
odpowiadać treści niniejszego zapytania,  pod rygorem odrzucenia oferty.  Cena oferty musi być
określona  w  PLN,  podana  w  Formularzu  Ofertowym  jako  cena  brutto  (cyfrowo  i  słownie).
W zaoferowanej cenie realizacji zamówienia muszą być zawarte wszelkie opłaty, podatki, cła i inne
zobowiązania wynikające ze stosownych ustaw, koszty transportu do miejsca dostawy oraz koszty
opakowania i oznakowania wyrobów. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający
ofertę.

V. Miejsce i termin złożenia oferty:

Ofertę  należy  złożyć  na  Formularzu  Oferty  (załącznik  nr  1)  w  siedzibie  Zamawiającego,
w  sekretariacie  do  dnia  18.07.2022  r.  do  godz.  10.00 w  kopercie  zaadresowanej
na Zamawiającego i opatrzonej napisem: „Zapytanie ofertowe na – zakup i dostawę wyposażenia
kuchni  oddziałów przedszkolnych  przy  Szkole  Podstawowej  w  Kotulinie” nie  otwierać  przed
18.07.2022 r.  godz.  10.00”, lub przesłać na adres mailowy:  sekretariat@cuw-toszek.pl,  bądź za
pośrednictwem platformy e-PUAP w wyznaczonym wyżej terminie.

VI. Termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18.07.2022 r. o godz. 10.15 w siedzibie Centrum Usług Wspólnych
Gminy Toszek, ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek.
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VII. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami :
1. W  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  komunikacja  między  Zamawiającym,  a  Wykonawcą

odbywa się przy użyciu ePUAP, oraz poczty elektronicznej s  ekretariat@cuw-toszek.pl      
2. Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Dyrektor Pani Agnieszka Szalińska, tel 32 332

67 10.
3. Wymagania  techniczne  i  organizacyjne  wysyłania  i  odbierania  dokumentów  elektronicznych,

elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu
opisane zostały w Regulaminie ePUAP.

4. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy
posługują się numerem ogłoszenia.

5. Zamawiający  dopuszcza  możliwość  składania  dokumentów  elektronicznych,  oświadczeń  lub
elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany
w  pkt  1  adres  e-mail.  Sposób  sporządzenia  dokumentów  elektronicznych,  oświadczeń  lub
elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi
w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków
komunikacji  elektronicznej  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  oraz
udostępniania  i  przechowywania  dokumentów  elektronicznych  oraz  rozporządzeniu  Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający
od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

6. Zamawiający informuje, że:
a) niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art.  66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest
ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych,
b)niniejsze zapytanie nie jest  postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w rozumieniu
przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, oraz nie kształtuje zobowiązania Zamawiającego do
przyjęcia którejkolwiek z ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez
podania przyczyny oraz bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert,
c) Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  negocjacji  warunków  zamówienia  oraz  ceny  za  jego
wykonanie.

VIII. Pozostałe informacje:
1. Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Dyrektor Agnieszka Szalińska, tel 32 332 

67 10.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się tylko z wybranym Oferentem.
3. Zamawiający informuje, że:
• niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również
nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych,
• niniejsze zapytanie nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego
w rozumieniu przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, oraz nie kształtuje
zobowiązania Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert. Zamawiający zastrzega
sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyny oraz bez wyboru
którejkolwiek ze złożonych ofert,
• Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków zamówienia oraz ceny za
jego wykonanie. 

IX. Klauzula informacyjna dotycząca ochrony danych osobowych
Zgodnie z art. 13,14  Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z dnia 27
kwietnia  2016  r.  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku  z  przetwarzaniem  danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str.
1), zwanego dalej „ Rozporządzeniem” lub „RODO” informuję, iż:

1. Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Urząd Miejski w Toszku ul. Bolesława
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Chrobrego 2, 44 – 180 Toszek telefon kontaktowy 32 237 80 10, adres poczty elektronicznej
sekretariat@toszek.pl oraz Centrum Usług Wspólnych Gminy Toszek z siedzibą przy ulicy
Strzeleckiej  35,  44-180  Toszek,  telefon  kontaktowy:  32  332  67  10,  adres  poczty
elektronicznej sekretariat@cuw-toszek.pl

2. Administrator danych osobowych informuje, iż został powołany Inspektor ochrony danych,
którego  funkcję  pełni  Pan  Grzegorz  Szajerka.  Kontakt  z  Inspektorem  jest  możliwy  za
pośrednictwem  poczty  elektronicznej:  grzegorz.szajerka@gptogatus.pl lub  pisemnie  na
adres siedziby Administratora danych, wskazany powyżej.

3. Pani/Pana  dane  osobowe  będą  przetwarzane  w  celu  związanym  z  przeprowadzeniem
postępowania o udzielenie zamówienia,  którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł
netto dotyczącego realizacji niniejszego zadania - wyłonienia wykonawcy, realizacji umowy,
ewentualnego dochodzenia roszczeń i obrony przed roszczeniami.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie:
a)    art. 6 ust. 1 lit. c RODO- jako niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego

na  Administratorze  wynikającego  z  ustawy  z  dnia  27  sierpnia  2009  roku  o  finansach
publicznych,  z regulaminu udzielania zamówień publicznych w Centrum Usług Wspólnych,
których wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto, z ustawy z dnia 29 września 1994 r.
o rachunkowości.

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną
jest  osoba,  której  dane  dotyczą  lub  do  podjęcia  działań  na  żądanie  osoby,  której  dane
dotyczą, przed zawarciem umowy. Pani/ Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. ust. 1
lit. b RODO będziemy przetwarzać  jeśli jest Pani/ Pan stroną umowy.

c) art. 6 ust. 1 lit. f  RODO-przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie
uzasadnionych interesów realizowanych przez Administratora lub przez stronę trzecią. Pani/
Pana  dane,  w  związku  z  tym,  że  jest  Pani/  Pan  pracownikiem,  współpracownikiem
Wykonawcy  będą  przetwarzane  w  celach  kontaktowych  dotyczących  przesłania  oferty,
komunikacji   z  potencjalnym Zleceniobiorcą  w celu   nawiązania   współpracy,  podjęcia
czynności  przed  zawarciem umowy,a  także  czynności  związanych  z  realizacją  umowy.  
Na tej podstawie będziemy również przetwarzać Pani / Pana dane w związku z obroną przed
ewentualnymi roszczeniami.

5. Odbiorcami Pani/ Pana danych osobowych będą podmioty uprawnione do uzyskania danych na
podstawie  przepisów  prawa  oraz   podmioty  z  którymi  współpracuje  Administrator:  podmioty
świadczące  usługi  w  zakresie  IT-  podmiot  zapewniający  asystę  
i  wsparcie  techniczne  dla  systemów  informatycznych,  dostawca  i  hostingodawca  usług  poczty
elektronicznej, dostawca i hostingodawca Biuletynu Informacji Publicznej.
6.  Pani/  Pana  dane  osobowe,  zostały  pozyskane  od  Oferenta  biorącego  udział  
w postępowaniu o udzielenie  zamówienia  publicznego,  którego  wartość nie przekracza kwoty
130 000 zł netto.
7. Będziemy przetwarzać następujące Pani/ Pana dane osobowe: imię i nazwisko, pełnioną funkcję,
stanowisko, nazwę i adres firmy/instytucji, którą Pani/ Pan reprezentuje, numer telefonu, adres e-
mail.  Mogą  wystąpić  przypadki  w  których  Administrator  będzie  przetwarzał  dane:  numer
uprawnień zawodowych,  dane zawarte w udzielanych pełnomocnictwach,  informacje dotyczące
doświadczenia zawodowego, numer rachunku bankowego, opinie związane z realizacją umowy.
8.  Podanie  danych  osobowych  w  związku  z  udziałem  w  postępowaniu  o  zamówienie  
o  wartości  nieprzekraczającej  kwoty  130 000  zł  netto  jest   niezbędne  aby  móc  wziąć  udział  
w  postępowaniu.  Niepodanie  danych  może  skutkować   brakiem  możliwości  uczestnictwa  
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w postępowaniu, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto.
9.  Państwa  dane  osobowe  pozyskane  w  związku  z  postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia,
którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto będą przetwarzane przez okres niezbędny do
realizacji postępowania o udzielenie zamówienia, a następnie przez okres 5 lat liczonych od dnia 1
stycznia następnego roku, w którym nastąpiło zakończenie postępowania.
10.  Administrator danych osobowych  oświadcza i  zapewnia,  że stosowane przez Niego środki
organizacyjne i  techniczne w celu zapewnienia bezpieczeństwa procesom przetwarzania danych
osobowych odpowiadają wymaganiom określonym w RODO, w szczególności postanowieniom art.
32 RODO.
11. Posiada Pani/Pan prawo do:

a) prawo dostępu do danych osobowych w tym prawo do uzyskania kopii tych danych (art. 15
RODO),

b) prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych – w przypadku, gdy dane
są nieprawidłowe lub niekompletne (art. 16 RODO),

c) prawo do żądania usunięcia danych osobowych,  w sytuacji gdy przetwarzanie danych nie
następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa  wskazanego
w art. 6 ust. 1 lit. c RODO  (art. 17 RODO),

d) prawo  do  żądania  ograniczenia  przetwarzania  danych  osobowych  w  przypadkach
określonych w ogólnym rozporządzeniu o ochronie danych osobowych (art. 18 RODO),

e) prawo do przenoszenia danych osobowych, gdy  przetwarzanie odbywa się na podstawie art.
6 ust. 1 lit. b RODO oraz przetwarzanie odbywa się w sposób zautomatyzowany  (art. 20
RODO),

f) prawo  do  sprzeciwu  wobec  przetwarzania  danych  Pani/Pana  dotyczących,  gdy
przetwarzanie danych odbywa się na podstawie art. 6 ust.1 lit f RODO (art. 21 RODO).

g) Zakres każdego z tych praw oraz sytuacje, z których można z nich skorzystać, wynikają
z  przepisów  RODO.  Z  praw  tych  może  Pani/Pan  skorzystać  składając  wniosek
u Administratora.

12. Ma Pani/Pan również prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzędu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
13. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również  
w formie profilowania.
14.  Pani/Pana dane osobowe nie  będą przekazane odbiorcy w państwie trzecim lub organizacji
międzynarodowej.

Załączniki do zapytania ofertowego:
1. Opis przedmiotu zamówienia
2. Wzór formularza ofertowego.
3. Wzór umowy.
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