BUBMISTRE TDBZKA
ul, Bolesta

w sprawie : wykazu dokumentdw z zakresu kontroli zarzadezej obowigzujgeych w Urzedzie
Micjskim w Toszku

[ziatajge na podstawie
« art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r 0 samorzadzie gminnym (1], Dz.U. 7 2013 ¢,
poz. 5943,
« art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpma 2009 r o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 .
poz. 1240 7z pdzn.zm.)

zarzadea sie , co nastepuje :

§1
Sporzadza sie . wedtug stanu na dzien 26 czerwea 2013 r wykaz dokumentacy obowiazujgce] w

Urzgdzie Mieiskim w Toszku z zakresu kontroli zarzadezej ( 11 1T poziom) , stanowigey zataczmk
do niniejszego warzgdzenia.

§2

Zobowiazuje sig¢ Sckretarza Gminy do zapoznania pracownikow z wykazem, Zapornanie si¢ z
wykazem pracownicy potwierdzaja podpisem na liscie zataczone) do zarzadzenia.

§3
Traci moe zarzadzenic nr 82012 Burmistrza Toszka z dnia 16 stycenia 2012 ¢ w sprawie
aktualizacji wykazu dokumentéw obowigzujacyeh w Urzedrie Miejskim w Toszku zwigzanych z
kontroly warzadeza.,
54

Zarzadzenie wechodyd w zycic z dniem podjecia.

iNEﬁ:KTGR

NI

mgrind Moz aia Porebska mgr Andrzejl Malski




Zalacznik do Zarzgdzenia Nr 0050.150.2013
Burmistrza Toszka z dnia. 27 czerwea 2013 r

Wykaz dokumentacji ohowiazujacej w Urzedzie Miejskim w Toszku

z zakresu kontroli zarzadexzej ( 11 1 poziom)

Standard A

Lp.

Dokumentacja systemu kontroli
zarzadeze]j |

| |Uchwata Nr VIL/64/2003 Rady Miejskicj w

| Toszku z dnia 27 maja 2003 ,
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy |

l]’::rszek smicniona uchwata Nr VIIL/ES/

12003 7 dnia 24.06.2003 r i uchwatg Nr

| XTV/152/ 2008 » dnia 29.01.2008 r

Zarzadzenie Burmistrza Toszka nr 872002 z
\dnia 20.11.2002 r w sprawic okredlenia
|liczby zastepedw Burmistrza Toszka

Ted

7arzadzenie Burmistrza Toszka Nr 13/2008
+21.01.2008 rw sprawie zasad 1 trybu
| przyznawania nagrody rocznej dyrektorow
| Centrum Kultury ,,Zamek w Toszku” oraz
okreglenia wzoru wniosku o przyznanie
nagrody

Zarzadzenie Burmistrza Toszka

Nr 63/ 2008 = dnia 06.05.2008 w sprawic
wprowadzenia regulaminu

przeprowadzania przetargdw preez Komisje |
Prretargowa zmienione zarzadzeniem Nr
0050.125.2013 » dnia 13.05.2013 ¢ i

Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr 32/2009
|z dnia 18.02.2009 w sprawic
|szczeg_{’}lmwcgo sposobu przeprowadzania

shuzby przygotowaweze] 1 organizowania

egzaminu konezgeego tg stuzbe . zmiemone |
|zarzadzeniami : Nr 144/2009 2 dnia
124.07.2009 r , Nr 156/2011 z dnia
130,05.2011 r, Nr 225/2011 z dnia

15.07.2011 r |

. | Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr 33/2009 !

|x dnia 18 .02.2009 r w sprawic Regulaminu
naboru na wolne stanowiska urzednicze | w
tym kierownicze wzgdnicze w Urzedzic
Miejskim w Toszku oraz kierownikow !
|Ogrodka Pomocy spoteeznej w Toszkui |
!Zespﬂlu Ohstugi Placowek Oswiatowych .
' zmienione zarzadzeniami:Nr 1332009 z

r -
Srodowisko
wewngtrzne

Charakterystyka
i standardu

- przestrzeganic

| o w
[wartosci etyeznveh ,

|- kompetencje
‘znwndﬁwe 5

- struktura
| organizacyjna,

- delegowanie
‘uprawnien




| dnia 30.06.2009 r, Nr 15/2011 z dnia
14.01,2011 r, Nr 79/2011 = dnia
21032001 r, Nr 157/2011 z dnia
31.05. 2{311 £

| Zarzadzenic Burmistrza Toszka Nr 69 2009 |
|z dnia 27.04.2009 r w sprawie okreslenia
| ' maksyinalnego miesigcznego
wimnagrodzenia kierownikow
|samorzadowyvch jednostek organizacyjnych |
i Griny Toszck

.'“'I l__

8.  Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr
0050.1.2013 7 driia 02.01.2013 £ w sprawie |
| |przyigcia Regulaminu wynagradzania
pracownikéw Urzedu Migjskiego w Toszku |

9. |Earzayimnic Burmistrza Toszka N1 |
| 1 204/2009 z dnia 1.10.2009 r w sprawic
‘zasad przyznawania nagrod dla
kierownikow Osrodka Pomocy Spolcczne |
| w Toszku i Zespotu Obstugi Plactwek

Odwiatowych w Tosyku |

10, | Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr 7/2011 7
- ldnia 10 stycania 2011 r - Kodeks etyki
' pracownikow samorzadowych
| zatrudnionych w Urredzie Migjskim w
| | Toszku

| 11, Zarvadzenie Burmistrza Toszka Nr 43/2011
7 dnia 17.02.2011 r w sprawic wskazania |
| systeru wykonywania czynnosci :

| kanecelaryjnych w Urzedzic Miejskim w

Toszku !

12, | Zarsadzenie Burmistrza Toszka INr 73/2011 |
|z dnia 15.03.2011 r w sprawic
! sreregotowego sposobu przeprowadzania
| stuzby przygotowaweze) dla kierownikow |
i jednostek organizacyjnych gminy 1
? orpanizowania egzaminu Konczgeego tg
\shuzbe , vmicnione varzadzeniem Nr |
}‘ 140/2011 z dinia 25.05.2011 r
1

3. Zarzadzenic Burmistrza Toszka Nr 93/2011
z dnia 01.04.2011 w sprawie powolania |
| 3 e,
\zastepey Burmistrza Toszka

14. Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr 942011
'z dnia 01.04.2011 w sprawle wyznaczenia |
|2mt¢pc} Burmistrza Toszka do
| 'wykonywania czynnosei # zakresu prawa
pracy wobec Burmistiza Toszka podezas
'nicobecnodei Sckretarza Gminy. i

L5 iZardezcnie Burmistrza Toszka Nr '




107/2011 z dnia 26.04.2011 ¢ w sprawie
Repulaminu Organizacyjnego Urzedu
Migjskiego w Toszku , zmiemone
|zarzadzemem Nr 195/2011 =
dnia27.06.2011 r. Nr326/2011 = dnia
30.09.2011 r, Nrd36/2011 =
dnia2%.11.2011 r, Nr27/2012 z dnia
23.02.2012 r, Nr 292012 z dnia
27.02.2012 r , Nr63/2012 1 2
dnia30.03.2012 r, Nr0050.234.2012 #

dnia31.07.2012 ¢, Nr 0050.13.2013 z dnia
‘ 10.01.2013 ¢
|

16. Zarzadzenie Wr 122/2011 z dnia 13.03.2011
W sprawie wprowadzenia Regulaminu
dzialan Komisji Przetargowe] w Urzedsie
‘Migjskim w Toszku

17, | Zarzgdzenic Burmistrza Toszka Nr
| 121/2011 z dnia 13 maja 2011 r w sprawie

Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Micjskim w .
Toszku '
| - — e N

18. | Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr
218/2011 z dnia 07.07.2011 r w sprawie
ogtoszenia tekstu jednolitego Regulaminu

okresowej oceny kwalifikacyinegj

pracownikaw samorzadowych, zmiemone
zarzadzeniem Nr 397/2011 z dnia ,
2] ,l 1.2011 ¢ |

19, Larzadzcme Burmistrza Toszka Nr ‘
1224/2011 z dnia 15.07.2011 r w sprawie
lootoszenia tekstu jednolitego Regulaminu

|| Pracy Urzedu Micjskiezo w Toszku ,

| |zmienione zarzadzeniami : Nr 196/2011 z

| 'dnia27.06.2011 r, Nr223/2011 z dnia

: 15.07.20011 r, Ni37/2012 #z dmia 6.03.2012 |

v, Nt 196/2012 r =z dma 4.07.2012 , Nr I

iﬂﬂSﬂ.ESﬁLEDlE rzdnia 05.10.2012 r, Nr

[0050.386.2012 7z dnia 06.11.2012 r, Nr

0050.509.2012 2z dnia 31.12.2012 1.

|
| 20. | Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr

425/2011 z dnia 28.11.2011 r w sprawie
organizaci preyjmowania skarg 1 ‘
wnioskow w Urzgdzie Miejskim w Toszku

21. |?*1rz*1dzcnm Burmistrza Toszka Nr 11/2012 |
Iz dnia 19,01,2012 r w sprawic |
\wprowadzenia regulamin publikowania
informacji w biuletynie Informacy
|puhliuznl£:j Oraz woserwisie internelowyim

Gminy Toszek przez pracownikéw Urzedu




|Miz:j skicgo w Toszla
. Zarzadzenie Nr 080.0050.35.2012 z dnia

(03.04.2012 r w sprawic wyznacsenia

|sekretarza gminy do wykonywania

|czynnosci z zaKresu prawa pracy wobec
Burmistrza Toszka

. | Zarzadzenie Nr 0050.164 2012 1 w sprawie

| powicrzenia obowiazkow glownego
kstegowego jednostki sektora [inansow
‘publicznych Pani Krystynie Roszak

| Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr
i{JﬂSﬂ.‘i 872012 7 dnia 22.06.2012 rw

|sprawie zatwierdzenia instrukeji dotyczgee)

sposobu i trybu przetwarzania informacyi
‘nigjawnych oznaczonych klanzula
WLastrzexone” oraz zakresu 1 warunkdw
stosowania Srodkow bezpicezenstwa
fizyeznego w celu ich ochrony w Urzedzie
Migjskim w Toszku

. | Zakresy czynnosci

. | Rgjestr upowaznien

| 29; |

sprawdzajace

Rejestr pelnomocnictw

. Rejestr 0s6b uprawnionych do
|prz~::1:‘iﬁr arzania ddl'l}-’bh osobowych

Rejew 0s0b wobec kiorych
| preeprowadzono postgpowarnie

Standard B

[ L'P.

1.

a2

. 30.09.2011 r, Nr 436/2011 z dnia

Dokumentacja systemu kontroli
. zarzadcezej

Uchwala Nr VII/64/2003 Rady Migjskicj
w Toszku z dnia 27 maja 2003 r

w sprawie uchwalcnia Statutu Griny
Toszek »mieniona uchwata Nr V1IH/88/
2003 # dnia 24.06,2003 r 1 uchwala Nr

KTW/152/ 2008 7 dnia 29.01.2008 r

Zarzadvenie Burmistrza Toszka Nr
107/2011 2z dnia 26,04.2011 r w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskicgo w Toszku zmicnione
‘mrzqdzeniem N1 195/2011 z dnia
27.06.2011 r, Nr 326/2011 z dma

l

Cele i zarzgdzanie
ryzykicm

| Charakterystyka
standardu

[
i oo+
[=misja ,

- okreélenie celow 1
zadan .
monitorowanie i
ocena ich realizacji,

- identyfikacja ryzyvka

- analiza ryzyvka ,

- reakeja na ryzyko




(dnia28.11.2011 v, Nr27/2012 z dnia |
123.02.2012 T, Nr 29/2012 z dnia

| 127.02.2012 ¢, Nr63/20121 z

| dnia30.03.2012 r, Nr0050.234.2012 z
|dnia31.07.2012 r , Nr 0050.13.2013 z dma
110,01.2013 ¢ |

| 3. Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr 2/2011
zdnia 10.01.2011 r w sprawie okreslenia
| misji 1 celow Urzedu Miegjskiego w |
| Tosvku. zmienione] zarzadzeniem Nr ,
| 52/2012 z dnia 20.03.2012 ¢

4. |Zarzadzenie Burmisirza Toszka Nr '

|28/2011 z dnia 31.01.2011 r w sprawie | |
. |wprowadzenia w Urzedzie Migjskim w ,
| Toszku procedury zarzadzania ryzykiem .
'zmienione zarzadzeniami ; Nr 52/2011 r =
dnia 25.02.2011 r, Nr 193/2011 z dnia ‘

27.06.2011 r. Nr 4/ 2012 z dnia
i 09.01.2012 7,

3. |Uchwata Rady Migjskie] w Toszku INr |
| XXVIN287/2012 7 dnia 19.12.2012 rw
sprawie uchwalenia budzetu Gminy
| Toszek narok 2013 z POFTL AL

6. |Uchwala Rady Miejskie) w Toszku Nr !

i | XNV 288 /2012 zdmia 19.12.2012rw
| ‘sprawie przyjecia wieloletnie) prognozy
' finansowe] Gminy Toszek na lata 2013-
12018 z pozn.zm. . i
| 7. Uchwata Nr XXXII/341/2013 Rady

Migjskiej w Toszku « dnia 29.052013 rw
|sprawie przyjecia Strategii Rozwoju
| Gminy Toszek na lata 2013-2020,

Standard C
Lp. Dokumentacja systemu kontroli '
rarzadezej | Mechanizmy kontroli |

1. | Zarzadzenic Burmistrza Toszka Nr |

I £5/2004 z dnia 03.09.2004 r w sprawie
' procedury kontroli kompletnoded |
!knszmr}rséw inwestorskich ( zgodnie 7 .
Rozporzadzenicm Ministra Infrastruktury

z dnia 18.05.2004 r Dz.11. Nr 130, poz. - dokumentowanie
1389) |systemu kontroli
| ‘zarzqdczej

2. |Zarn'1dzcnlc Burnmistrza Tosyka Nr

£9/2004 z dnia 07.09.2004 r w sprawie '

‘ procedury kontroli przestrzegania - padzér
‘obowigzku publikacii informacii o




| sporzadzeniu wykazu nieruchomoset

Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr
|90/2004 z dnia 08.09.2004 r w sprawie |
!pmccdury kontroli terminowoscet wplal za
zezwolenia na spreedaZ napojow

| alkoholowych

IZHTxﬂ_dZEIﬁE Burmistrza Toszka Nr |
91/2004  dnia 13.09.2004 rw sprawie
‘procedur;« wewnetrzng) kontroli |
przygotowywania umow o dotacje '
udzielane z budzetu Gminy Toszek

| Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr |
107/2011 = dnia 26.04.2011 v w sprawie
'Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
| Miejskiego w Toszku , Zmienione ‘
| zarzadzeniem Nr 193/2011 z dnia
27.06.2011 r, Nr326/2011 z dnia
30.09.2011 r, Nrd36/2011 2
dnia28.11.2011 ¢, Ni27/2012 z dnia |
23.02.2012 1, Nr 29/2012 z dnia
27.02.2012 1, Nr 63/2012 ¢ z .
|dnia30.03.2012 r , Nr 0050.234.20127 |
dnia 31.07.2012 r, Nr 0050.13.2013 7 dnia’
110.01.2013 ¢

| Zarzadzenie Burmistrza Toszka nr 3/2010
7z dnia 4.01.2010 ¢ w sprawic Regulaminu

'udziclania zamdwien publicznych o

| wartosci szacunkowej nic przekraczajace)
wyrazonej w zlotych rownowartosel
14.000 EURO

-1

| Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr
174/2013 » dnia 25.06.2013 r w sprawie

|dopuszezenia do stosowania w Urzgdzie
Miejskim w Toszku programow i
systemdw komputerowych

| Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr

| 175/201032 dnia 25.06.2013 r w sprawie
dopuszesenia do stosowania w Urzedzie
Migjskim w Toszku programow i

| systemaw komputerowych

|

| Zarzadzenie Burmistrza loszka Nr
259/2010 2 dnia 15.09.2010 r w sprawie
wprowadzenia w Urzedzie Migjskim w

|'Toszku . Instruke]i postgpowania w
zakresic przeciwdziatania praniu piemedzy
|oraz finansowaniu terroryzmu’”

L0, |Z£’LTZ::1_dZQI].iE Burmistrza Toszka Nr |

403/2010 7 dnia 30.11.2010 r w sprawie
‘wprowadzenia do uzytku stuzbowego

-cigglodé dzialalnosei
|- ochrona zasobdw |

|- szczegdlowe

| mechanizmy kontroli |
dotyezgee operacji
|finansowych i
gospodarezych |

|- mechanizmy

'kontroli dotyczgee
systemow |
informatycznych




Instrukeji dotvexzacych ochrony danych
(osobowych prretwarzanych w Urzedzic
| Migjskim w Toszlu zmienione |
‘varzadzeniem Nrl106/2011 z dnia
20.04,2011 ¢

| " s
. | Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr ‘

193/2011 z dnia 01.04.2011 r w sprawic
powolania zastgpey Burmistrza Toszka

.medxt.mr: Burmistrza Toszka MNr |
1121/2011 z dnia 13 .05.2011 r w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udziclania

| zamowien publicznych w Urzgdzie '
| Migjskim w Toszku , zmienione |
sarzadzeniem Nr 3/2012 z dnia 03.01.2012

. | Zarzadzenie Burmustrza Toszka INr

|224/2011 z dnia 15.07.2011 r w sprawie : |
oghoszenia tekstu jednolitego Regulaminu
Pracy Urzedu Micjskiego w Toszku

Zarzadrzenic Burmistrza Toszka Nr .
42512011 z dnia 28.11.2011 1 w sprawie |
organizacjl przyjmowania skarg i
wnioskow w Urzedzie Migjskim w Toszku

. | Zarzadzenic Burmistrza Toszka Nr 8/2012 ‘

'z dnia 16.01.2012 r w sprawie »asad
‘wyplacania ckwiwalentu pieniginego dla
\czlonkéw Ochotniceyeh Strazy Pozamych |
! Gminy Toszek |, ktorzy uczestniczyli w
driataniu ratowniczym lub szkoleniu

| pozarniczym or oanizowanyin przez
Il'-'anshwuq Straz Pozama lub Gming .

| zmienione zarzadzeniem Nr 0050.30.2013
z dnia 06.02.2013 r

16,

| Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr

| 0050.96.2012 zdnia 23.042012 1w
sprawie przyjecia do stosowania procedury
Jwyplaty wynagrodzenia naleznego
\inkasentom

LE

|
|
Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr |
0050.97.2012 z dnia 23.04.2012 r w
sprawie ustalenia procedury kontroli
prawidiowosci udrielania ulg
' podatkowych

Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr
[0050.98.2012 zdnia 23.04.20012 7w
sprawie ustalenia procedury kontroli
prawidlowosci prowadzenia windykacji
naleznodci stanowigeych dochody Gminy
| Toszek




19.

20.

B

!E.arzqdzenie Burmistrza Toszlka Nr

0050,99.2012 w sprawie okreslenia rasad

‘wykonywania przez inkasentéw czynmodci

Gminy Toszek

w zakresie inkasa podatkdow na terenie

Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr
0050,127.2012 z dnia 14.052012 r w
sprawie wprowadzenia instrukcji
apspodarki kasowe] oraz gospodarki
drukami scistego zarachowania

Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr
0050.159.2012 r w sprawie ustalenia
dodatkowych kosztéw udostepnicnia
informacji publicznej na wniosck

Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr
00350.164.2012 v z dnia 01062012 rw
sprawie powierzenia obowigzkow
Gléwnego ksiggowego jednostkl sektora
finansow publicznych Pani Krystynie
Roszak

Toszku

24, |

Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr
0050.165.2012 2 dnia 01.06.2012 1 w
sprawie przyjecia lnstrukeji
Inwentaryzacyine] w Urzgdzie Micjskim w

Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr
0050.174.2012 » dnia 14.06.2012 rw
sprawie zatwierdzenia Planu Ochrony
Informacji Nigjawnvch w Urredzic
Migjskim w Toszku

23,

26.

Zarzgdzenie Burmistrza Toszka Nr

| 0050.214.2012 2 dnia 17.07.2012 1w

sprawic wprowadzenia do stosowania w
archiwum raktadowym Urzedu
Migjskiego w Toszku wrzordw formularzy
wycofania dokumentacyi przechowywane]
w archiwum zaktadowym Urzedu
migjskicgo w Toszku oraz ewidencji
protokotéw wycolania dokumentacii

Zarzadzenic Burmistrza Toszka Nr
0050.218.2012 z dnia 19.07.2012 r w
sprawie wprowadzenia do stosowania w
archiwum zaktadowym Urzedu
Miejskiego w Toszku wzordw formularzy
udostepniania dokumentac)i
przechowywang w archiwum
zakladowym Urzedu Migjskicgo w Toszku
oraz ewidenc)i udostepnicn

| 27. | Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr




10050.507.2012 7 dnia 31.12.2012 1 w
sprawic wprowadzenia zakladowego planu
| kont

| Eiar;cadzcnic Burmistrza Toszka Nr
[0050.508.2012 rz dnia 31122012 rw ‘

spraw ie wprowadzenia zasad
'rachunkowosdel oraz planu kont dla
prowadzenia ewidencji podatkow i oplat
‘ lokalnych

| 29, |7 arzadzenie Burmistrza Toszka Nr |
'nl:rsﬂ 5112012 z dnia 31.12.2012 rw ‘
| | s wm., politvki rachunkowosci

‘ 30. .{,arzqdzenu, Burmistiza Toszka
Mr0050.15.2013 z dma 11.00.2013 r w
sprawie wprowadzenia Regulaminu ‘

Zakladowego Funduszu Swiadezen
Socjalnyeh w Urzedzie Micjskim w
‘ Toszku

| 31. |Zarzadzenic Burmistrza Toszka
Nr 65/ 2008 z dnia 06.05.2008 w sprawic
‘ wprowadzenia regulaminu
. przeprowadzania przetargow preez
‘ Komisje Przetargows zmienione
zarzadzeniem Nr 0030.125.2013 z dnia
E 13.05.201 3¢

32 |Zakrf;s:,f CZynnosci

| 33, |Centralny Rejestr Umow

34, Centralny Rejestr Porowumien

5. |Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr |

135/2009 = dnia 20.02.2009 w sprawic
Instrukeji ochrony obiektu , dokumentow i
pieczeel w Urzedzie Miejskim w Toszku |
rmicnione zarzadezenicm Nr 31/2012 »
|dnia 20.03.2012 r

36, lULh\-"-dh Nr XX/205/2012 Rady Mmmhq
|w Toszku z dnia 30 maja 2012 r w sprawie
powolania Skarbnika Gminy

‘ 37. Uchwata Rady Gminy i Miasta w Toszku
(Nr VIL64/2003 z dnia 27.05.2003 w
|sprawic uchwalenia Statutu Gminy Toszek
|zmicniona uchwalg Nr VIII/B8/2003 2 dnia
[24.06.2003 v, Nr XIV/152/08 z dma

| 129.01.2008

| 38. Uchwata Rady Miejskiej w Toszku Nr
| XXXV/437/10 z dnia 20.07.2010 r w
 sprawie trybu prac nad projektem uchwaly

 budzetowej Gminy Toszek l




| 39, i[]u:lw;aka Rady Miegjskiej w Toszo Nr ‘

44,

| 45,

| 48,

| 47.
!

| XXXVi438/10 z dnia 20.07.2010 ¢ w
sprawie okredlenia zakresu 1 formy
informacji o przebiegu budsetu gminy ,
\informagji o przebiegu wykonania planu
linstylucii kultury za pierwsze pohrocze |
oraz informacji o ksztaltowaniu sig |
!wiatuietnicj prognoxy finansowej I

Uchwata Rady Migjskie) w Toszku Nr

IVi15/2010 z dnia 29.12.2010 r w sprawie

ustalenia wysokosel oraz zasad wyplacania
| diet radnym

Uchwata Rady Miejskie] w Toszku Nr |
IV/16/2000 r w sprawie ustalenia
wysokoscl oraz zasad wyplacama diety dla
soltyséw oraz przewodniczaeego Osicdla |
oracze

: :Uchwaly 1 zarzadzenia zimieniajace budzet
Gminy Toszek na rok 2013

Uchwaly zmieniajace Wicloletnia
| Prognoze Iinansowa na lata 2013-2018 ‘

| Harmonogram kontroli w Urzedzic
Miejskim w Toszlau i jednostkach
organizacyjnych

Zarzadzenic Burmistrza Toszka Nr 1/2010
|z dnia 4.01.2010 r w sprawie '
wprowadzenia procedury kontroli ‘
zarzadczej funkcjonujace) we wszystkich
jednostkach organizacyjnych Gminy
Toszek. zmienione zarzadzeniami : Nr Nr
5/2012 7 dnia 10.01.2012 r, Nr 74/2010 z
dnia 19.04.2010 ¢ !

|Zarzqdz¢nie Burmistrza Toszka Nr 2/2010 |
|z dnia 04.01.2010 r w sprawie i
wprowadrzenia w Urzedzie Miggskim w

| Tos7ku procedury kontroli zarzadeze]
|funkcjﬂnujatccj w Urzedzic Miejskim w

| Toszku , zmieniome] zarzadzeniem Nr ‘
1 75/2010 z dnia 19.04.2010 1

Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr
155/2010 z dnia 18.06.2010 r w sprawie

|oceny rvzyvka zawodowego na

| stanowiskach pracy w Urzedzie Migjskim
w Toszku | zmienione zarzagdzeniem Nr

|56/2012 z dnia 21.03.2012 1. ‘




Standard D
| Lp. Dokumentacja systemu kontroli
| zarzadezej

!lnfnrmacja

1. Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr
1107/2011 z dnia 26,04.2011 r w sprawie
| Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

| ‘Miejskiego w Toszku , zmienione
\zarzadweniem Nr 195/2011 » dnia
127.06.2011 ¢, Nr326/2011 » dnia
[30.09.2011 r, Nr436/2011 =z

‘ dnia?8.11.2011 v, Nr27/2012 z dnia
;23.022@12 r, WNr29/2012 z dnia
[27.02.20121 Nr63/2012r z

| dnia30.03.2012 ¢, Nr 0050.234.2012 z

\dnia 31.07.2012 r, Nr 0050.13.2013 z dnia

10.01.2013 1

|2. Zarzadzenic Burmistrza Toszka Nr
£7/2004 z dnia 6.09.2004 v w sprawie

. |pr?.ep1wm informac]i pomigdzy

' pracownikami Urzedu Micjskiego w

| Toszku o zatwicrdzonych fakturach |
\zmienione zarzadzeniem Nr 14/2009 z

i dnia 23.01.2009 | Nr 552012 z dnia
21.03.2012 ¢

%Zarzqdzenie Nr222/2011 z dmia

‘ | 14.07.2011 r w sprawie powolama
iredaktora Naczelnego gminnej gazety

|samorzadowe] pod nazwa LPo troszku o

| Toszku”

Led

|4. 7arzadzenie Burmistrza Toszka Nr
1313/2011  dnia 22.09.2011 r w sprawie
!pmwotania Rady Redakeyjng]
| ( programowcj) gminngj gazety
' samorzadowe] pod nazwa ,.Po troszku o
| Toszku”

|5, Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr
11/2012 = dnia 19.01.2012 r w sprawie
wprowadzenia regulaminu publikowania
'informacji w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz serwisie internetowym

I(hnin}-' Toszck przez pracownikow Urzedu

|Migjskiego w Toszku

!6. Zarradzenie Burmistrza Toszka Nr
20/2012 z dnia 3.02.2012 r w sprawie

zasad udostepniania informacji publicanc) |

w Urzedzie Micjskim w Toszku

|
|7. | Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr
iﬂﬂﬁﬂ.@@.iﬂll rzdnia23.042012rw

i komunikacja

- biezgca informacja

- komunikacja

wewngtrzna

- komunikacja
zewnetrzna




isprawie ustalenia warunkdw ponownego | |
|wykorzystania informacji publicznych ! |
| ‘bedacyeh w posiadaniu Urzedu Migjskiego

| w Toszku

8. | Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr
|0050.159.2012 2 dnia 30.05.2012rw ‘

; 'sprawie ustalenia dodatkowych kosztdw

: udostepniania informacji publiczne] na

! wniosek

e

0. | Zakresy czynnodci J
10, |System informatyczny LEX , ' ‘

|11, | Biuletyn Informacii Publiczne]

| 12, Strona internetowa Gminy Toszek
www toszelepl ‘

13, |Rejestr wnioskéw o udostgpnianie
informaciji publicengi

14. | Tablice ogloszen w Urzedzic Miejskim w
| Toszku1na terenie miasta i gminy |

Standard E

Lp. Dokumentacja systemu kontroli |
zarzydezej ' Monitorowanie i I
| neena |
| 1. Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr L rrnmumr RIS,
107/2011 2 dnia 26.04.2011 T w sprawie | |syatemn kontroli
|Regulaminu Organizacyjnego Uizedu | izarzqdczc]
| Migjskicgo w Toszku , zmienione |
|- samoocena

| sarzadzeniem Nr 195/2011 z dnia
| 27.06.2011 r, Nr326/2011 z dma a . .
30.09.2011 r, Nr 436/2011 7 ‘ - audyt wewngtrzny

dnia28.11.2011 v, Nr 27/2012 z drmia - .
23.02.2012 r, Nr 29/2012 7 dnia ~usgekanie _
‘ 27.02.2012 1, Nr63/20121 2 jzapewnienia o stanie
| dnia30.03.2012 r, Nr 0050.234.2012 kontrolizireqdere]

dmia 31.07.2012 v, Nr 0050.13.2013 » dnia
110.01.2013 1 ‘

| 'Zarmdm}nic Burmistrza Toszka Nr '

i 0050.511.2012 zdma 31.12.2012rw

I sprawic Polityki rachunkowosci

3,  Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nt ‘
13092010 z dnia 20.10.2010 r w sprawie
wprowadzenia procedury samooceny i !
| systernu kontroli zarzadezej , zmienione
| zarzadzeniami Nt 424/2010 7 dnia
I 15122010 r, Nr 105/2011 = dmia




18.04.2011 , Nr 0050.60.2013 z dnia
6.032013

! 10. Zarzadvenic Burmistrza Toszka Nr 272010

4, |Narady kierownictwa Urzedu Micjskiego
w Toszku
3. |Rejestr Skarg i wnioskow
6. Rejestr interpelacyi 1 wnioskéw radnych
7. | Harmonogram kontroli w Urzedzie
Micjskim w Toszku 1 jednostkach
8. | Dokumentacja kontroli wykonania zalecen
pokontrolnych
| 9. Zarrzadrenic Burmistrza Toszka Nr 172010

z dnia 4.01.2010 r w sprawie

' wprowadzenia procedury kontroli
zarradeze] funkcjonujacej we wszysikich

jednostkach organizacyjnych Gmimy

!Tmzck

z dnia 04.01.2010 r w sprawie
wprowadzenia w Urzgdzie Micjskim w
Toszku procedury kontroli zarzadceve)
funkcjonujacej w Urzgdzie Miejskim w
Toszku




