ZARZADZENIE NR 120.81.2021
BURMISTRZA TOSZKA

z dnia 13 wrze$nia 2021 r.

w sprawie centralizacji rozliczefi w zakresie podatku od towaréow i ustug Gminy Toszek oraz jej
jednostek budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
22021 r. poz.1372), art.99iart. 109 ust. 1iust. 3 ustawy zdnia 11 marca 2004r. o podatki od
towaréw iustug (tj. Dz.U. 22021 r. poz. 685 z p6zn. zm.), art. 3 ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r.
o szczegblnych zasadach rozliczent podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkow
publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych zudzialem $rodkéw
pochodzacych zbudzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego ( tj. Dz.U. z2018r.
poz. 280) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Inwestycji irozwoju z dnia 15 pazdziernika
2019r. w sprawie szczegdélowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych iw
ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1988 z pézn. zm.)

Burmistrz Toszka
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnosci rozliczern podatku od towaréw i ustug (dalej:
VAT) w Gminie Toszek oraz jej jednostek budzetowych, w szczegélnosci w zwigzku z obowigzkiem
skladania za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej pliku JPK-V7M ustala sie procedury
obowigzujace w tym zakresie.

§ 2. 1. Kierownikow/dyrektoréw jednostek budzetowych Gminy Toszek 1ikierownikéw
jednostek organizacyjnych Urzedu Miejskiego zobowiazuje sie do:

1) postugiwania sie numerem NIP Gminy Toszek 9691605696 przy zawieraniu uméw oraz na
wszystkich innych dokumentach zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT;

2) prowadzenia rozliczen ztytulu podatku VAT zwigzanych z prowadzona dziatalnoscia
kierowanej jednostki;

3) prowadzenia czastkowych ewidencji (rejestrow) VAT z czynnosci (transakcji) wykonywanych
przez podlegte jednostki oraz wartosci towaréw i ustug nabywanych badz zbywanych;

4) pisemnego wskazania Skarbnikowi Gminy 0s6b odpowiedzialnych za czynnosci zwigzane z VAT
wykonywane przez podlegle jednostki oraz do przestania w formie pisemnej do Urzedu
Miejskiego informacji o tych osobach wraz ze wskazaniem zakresu odpowiedzialnoéci w terminie
do 15 pazdziernika 2021 r. - wszelkie zmiany 0s6b odpowiedzialnych powinny zosta¢ zgloszone
pisemnie w ciggu 7 dni roboczych;

5) do sporzadzania "czastkowych" deklaracji VAT dotyczacych dziatalnosci prowadzonej przez
podlegte jednostki.

6) przesylania do Urzedu Miejskiego w Toszku w formie elektronicznej czastkowego JPK-V7M za
pomoca programu PortalFB.

2. Procedury postepowania w zakresie wskazanym w ust. 1-3 stanowia zalaczniki nr 1, 2i3 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. 1. Sprzedawca i nabywca dla jednostek budzetowych Gminy jest Gmina Toszek.
2. Umowy i faktury zaréwno otrzymane, jak i wystawione winny zawieraé nastepujace dane:

Gmina Toszek
ul. Bolestawa Chrobrego 2
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44-180 Toszek
NIP: 9691605695
Nazwa jednostki organizacyjnej
Adres jednostki organizacyjnej

3. Kierownikéw/dyrektorow jednostek budzetowych zobowiazuje sie do zwierania umoéw
zgodnie z danymi okreslonymi w § 3. pkt 2 niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Pracownikéw Referatu Ksiegowosci Budzetowej zajmujacych stanowiska z zakresu rozliczen
podatku VAT wupowaznia sie do wykonywania czynnosci sprawdzajacych poprawnosé
dokumentowania i rozliczenia podatku VAT przez jednostki budzetowe Gminy Toszek i aktualizacji
niniejszego Zarzadzenia.

§5.1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy ikierownikom jednostek
budzetowych Gminy Toszek.

2. Traci moc Zarzadzenie nr 120.50.2016 Burmistrza Toszka z dnia 9 grudnia 2016 r. w sprawie
centralizacji rozliczen w zakresie podatku od towaréw iustug Gminy Toszek oraz jej jednostek
budzetowych z pézn. zm.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Toszka

Grzegorz Kupczyk
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 120.81.2021
Burmistrza Toszka

z dnia 13 wrzesénia 2021 r.

PROCEDURA OBIEGU DOKUMENTOW
ORAZ JEDNOLITYCH ZASAD PROWADZENIA
EWIDENCJI DLA CELOW PODATKU OD TOWAROW

I USLUG
GMINY TOSZEK
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1. Wpykaz aktow prawnych i poje¢

Skréty uzywane w niniejszej Procedurze:

1. Gmina - Gmina Toszek

2. UG - Urzad Miejski w Toszku

3. jednostki lub jednostki organizacyjne - jednostki budzetowe
4

CUW - Centrum Ustug Wspoélnych w Toszku - jednostka organizacyjna funkcjonujaca w
ramach Gminy, zadaniem ktoérej jest m.in. obstuga ksiegowa jednostek oswiatowych oraz
Osrodka Pomocy Spoltecznej

o1

podatek od towaréw i ustug - podatek VAT

6. ustawa lub ustawa o VAT - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i
ustug?

7. ustawa o ewidencji - Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji i
identyfikacji podatnikéw i platnikéw?

8. rozporzadzenie ws. zwolnieri z VAT - Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20
grudnia 2013 r. w sprawie zwolnienn od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw
stosowania tych zwolniefi3

9. ustawa o finansach publicznych - Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych*

10. KKS - Ustawa z dnia 10 wrzeénia 1999 r. Kodeks Karny Skarbowy?>
11. Ordynacja podatkowa - Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa®
12. deklaracja VAT - deklaracja VAT-7

1tj. Dz.U. 22021 r., poz. 685 ze zm.
21j. Dz.U. 22020 r., poz. 170 ze zm.
3t.j. Dz.U. 2 2020 r., poz. 1983

41j. Dz.U. z 2021 r., poz. 305

5tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 408 ze zm.
6tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 1325 ze zm.
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2. Uwagi ogdlne

21 Kwestie wstepne

Niniejsza procedura reguluje zasady obiegu dokumentéw oraz jednolitego prowadzenia
ewidencji dla celow podatku VAT poprzez okreslenie regut obowiazujacych jednostki
organizacyjne Gminy w celu rzetelnego, terminowego oraz poprawnego wypelniania
obowiazkéw wynikajacych z ustawy o VAT oraz centralizacji rozliczert Gminy w zakresie
podatku VAT.

Procedura okreéla zasady wystawiania faktur dokumentujacych sprzedaz towaréw i ustug
oraz postepowania wobec otrzymanych faktur dokumentujacych zakupy towaréw i ustug,
prowadzenia ewidencji dla celéw rozliczania podatku VAT, wypelniania i skladania
deklaracji VAT, korygowania deklaracji VAT oraz ewidengji sprzedazy i zakupu, rozliczania
zobowiazania podatkowego / nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym oraz wskazuje
zasady dotyczace odpowiedzialnosci za poszczegélne elementy rozliczen VAT w Gminie
oraz jej jednostkach organizacyjnych.

Gmina w celu realizacji obowigzkéw wynikajacych z ustawy o podatku VAT sporzadza
zbiorczy JPK_V7M (pomocniczo zbiorcze deklaracje VAT) oraz zbiorcze ewidencje sprzedazy
i zakupu, ktore sa przygotowywane na podstawie czastkowych rejestréw / czastkowych
JPK_V7M jednostek.

Za prawidlowosé¢ sporzadzanych JPK_V7M czastkowych jednostek oraz prowadzonych
rozliczen VAT jednostek odpowiedzialny jest kierownik CUW, kierownik danej jednostki
oraz osoba lub osoby wskazane przez kierownika jednostki.

Pracownicy wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy sa obowiazani do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszej procedurze.

W przypadku, gdyby w jednostce wystapita sytuacja nieopisana w niniejszej procedurze,
badz tez pracownik odpowiedzialny za wykonywanie obowiazkéw przewidzianych w
niniejszej procedurze powzial watpliwosci w zakresie sposobu poprawnego zachowania w
okreélonej sytuacji, powinien skontaktowac¢ sie¢ z pracownikiem CUW zajmujacym sie
rozliczaniem VAT w jednostkach obstugiwanych. W przypadku watpliwoéci po stronie
przedstawiciela CUW, powinien on skontaktowac sie z Referatem Ksiegowosci Budzetowej
funkcjonujacym w UG.

2.2 Odpowiedzialnos¢ karnoskarbowa

Przedstawiciele CUW zajmujacy sie rozliczeniami VAT, kierownicy jednostek oraz osoby
wskazane przez kierownikéw jednostek przyjmuja odpowiedzialnos¢ za prawidiowe
sporzadzanie czastkowej ewidencji sprzedazy i zakupu / JPK_V7M danej jednostki na
gruncie ustawy o finansach publicznych oraz KKS. Pracownicy danej jednostki wskazani
przez kierownika jednostki przyjmuja odpowiedzialnoé¢ na gruncie ustawy o finansach
publicznych, oraz KKS w zakresie powierzonych im zadan.

KKS reguluje zakres czynéw uznawanych za karalne m.in. w zakresie prawa podatkowego.
Odpowiedzialnos¢ karna za przestepstwa skarbowe oraz odpowiedzialno$¢ za wykroczenia
skarbowe zostala uregulowana w art. 1 § 1 KKS, zgodnie z ktérym odpowiedzialnosci tej
podlega wytacznie ten, kto popetnia czyn spotecznie szkodliwy, zabroniony pod grozba kary
przez ustawe obowiazujaca w czasie jego popetnienia.

Natomiast przestepstwem skarbowym lub wykroczeniem skarbowym nie jest czyn
zabroniony, ktérego spoteczna szkodliwos¢ jest znikoma (art. 1 § 2 KKS). Ponadto,
przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego nie popelnia sprawca czynu
zabronionego, jezeli nie mozna mu przypisa¢ winy w czasie czynu (art. 1 § 3 KKS). Jezeli do
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dokonania przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego wymagane jest
nastgpienie okreslonego w KKS skutku, sprawca zaniechania podlega odpowiedzialnosci
karnej za przestepstwo skarbowe lub odpowiedzialnosci za wykroczenie skarbowe jedynie
wtedy, gdy cigzyl na nim prawny, szczegélny obowiazek zapobiegniecia skutkowi (art. 1 § 4
KKS).

Majac na uwadze powyzsze, przestepstwo skarbowe stanowi czyn bezprawny, zawiniony
oraz spolecznie szkodliwy bardziej niz znikomo, ktéry jest zabroniony pod grozba kary
przewidzianej w KKS.

Natomiast, wykroczeniem skarbowym jest czyn zabroniony, jezeli kwota uszczuplonej lub
narazonej na uszczuplenie naleznosci publicznoprawnej albo warto$¢ przedmiotu czynu nie
przekracza pieciokrotnej wysokosci minimalnego wynagrodzenia w czasie jego popelnienia.

Wykroczeniem skarbowym sa réwniez inne czyny zabronione, uregulowane w czesci
szczegolnej KKS.

Zgodnie z KKS, odpowiedzialnosci o charakterze karno-skarbowym podlegaja jedynie osoby
tfizyczne (w szczegd6lnosci odpowiedzialnosci takiej nie podlegaja jednostki organizacyjne
Gminy czy tez sama Gmina).

Kryteria oceny spolecznej szkodliwosci czynu zostaly wskazane w art. 53 § 7 KKS, ktory
nakazuje ocenia¢ stopien spolecznej szkodliwosci czynu na podstawie: rodzaju i charakteru
zagrozonego lubnaruszonego dobra, wagi naruszonego przez sprawce obowigzku
finansowego, wysokoéci uszczuplonej lub narazonej na wuszczuplenie naleznosci
publicznoprawnej, sposobu i okolicznosci popelnienia czynu zabronionego, jak réwniez
postaci zamiaru, motywacji sprawcy, rodzaju naruszonej reguly ostroznosci i stopnia jej
naruszenia.

Powstanie odpowiedzialnosci karnej w stosunku do sprawcy przestepstwa lub wykroczenia
skarbowego warunkowane jest przypisaniem temu sprawcy winy. Przestepstwa skarbowe
lub wykroczenia skarbowe popelniane sa umyslnie, a nieumyslnie wytacznie jesli KKS tak
stanowi (art. 4 § 1 KKS).

Czyn zabroniony jest popelniony umyslnie, jezeli sprawca chce go popelni¢ albo przewidujac
mozliwos¢ jego popelnienia, na to sie godzi. Natomiast czyn zabroniony popelniony jest
nieumys$lnie, jezeli sprawca nie ma zamiaru jego popelnienia, jednak popetnia go na skutek
niezachowania ostroznosci wymaganej w danych okolicznoéciach, mimo ze mozliwosc¢
popelnienia tego czynu przewidywat albo mégt przewidzie¢ (art. 4 § 213 KKS). Dopuszczenie
sie naruszenia obowiazujacych norm prawnych, jednakze bez elementu winy (umy$élnej lub
nieumyslnej) po stronie sprawcy, nie stanowi przestepstwa ani wykroczenia skarbowego. Co
istotne w przypadku winy nieumyslnej nalezy wskazaé, iz sprawca nie ma zamiaru
popelnienia czynu jednak dopuszcza sie go na skutek niezachowania odpowiedniej
ostroznosci, ktéra powinien zachowac.

Podkresdli¢ nalezy, ze zgodnie z art. 9 § 3 odpowiedzialnoé¢ za przestepstwa skarbowe lub
wykroczenia skarbowe ponosi¢é moze réwniez osoba, ktéra zajmuje sie sprawami
gospodarczymi danej jednostki organizacyjnej. Osoby takie moga podlegac
odpowiedzialnosci karno-skarbowej jesli niewlasciwie wykonywaty obowigzek nadzoru nad
przestrzeganiem regut obowigzujacych w dziatalnosci danej jednostki organizacyjne;j.

Niniejsza procedura okresla stanowiska, ktorych sprawowanie wigze sie =z
odpowiedzialnoscig za prowadzenie ewidencji dla celéw podatku VAT Gminy oraz jej
jednostek organizacyjnych (osobami odpowiedzialnymi sa kierownik jednostki oraz osoby
przez niego wyznaczone), jak réwniez wtasciwy tryb obiegu dokumentéw, a takze zakres
obowigzkow.

Id: 2D5C826E-1C78-4114-A730-1A3CEEA17D68. Podpisany Strona 5



2.2 Archiwizowanie dokumentow

Wszystkie archiwizowane dokumenty nalezy przechowywaé przez okres co najmniej 5 lat
liczac od korica roku, w ktérym uplynat termin zaplaty podatku za dany okres. Przyktadowo,
w przypadku zlozenia JPK_V7M za kwiecierr 2021 r. termin zaplaty podatku uptynat 25 maja
2021 r. Liczac od korica roku (a wiec 31 grudnia 2021 r.) dokumenty dotyczace JPK_V7M za
kwiecieri 2021 r. nalezy przechowywac do 31 grudnia 2026 r. wiacznie.

Nalezy rowniez zaznaczy¢, ze termin platnosci podatku wynikajacego z deklaracji
skladanych za grudzienn poszczegdlnych lat uplywa w styczniu nastepnego roku. W
konsekwencji, w przypadku zlozenia JPK_V7M za grudzieri 2020 r., termin platnoéci podatku
uplynie 25 stycznia 2021 r. Oznacza to, ze liczac od korica roku (a wiec 31 grudnia 2021 r.)
dokumenty dotyczace deklaracji VAT za grudzieri 2020 r. nalezy przechowywac co najmniej
do 31 grudnia 2026 r.

Nalezy podkredli¢, ze w przypadku wydatkéw inwestycyjnych dokumenty nalezy
przechowywaé przez okres co najmniej 10 lat liczac od poczatku roku, w ktérym dana
inwestycja zostala oddana do uzytkowania. Powyzsze wiaze si¢ z faktem, iz w okre$lonych
przypadkach przepisy art. 91 ustawy o VAT przewiduja mozliwo$¢ dokonywania korekty
wieloletniej od nabycia érodkéw trwatych przez okres 10 lat.

Nalezy podkredli¢, ze w niektérych przypadkach okresy obligatoryjnego przechowywania
dokumentéw moga by¢ dtuzsze - w zaleznosci od tresci stosowanych przepiséw, innych niz
przepisy dotyczace VAT.

Kazdorazowo przed rozpoczeciem niszczenia dokumentéw stanowigcych dokumentacje
ksiegowa dla potrzeb VAT nalezy potwierdzi¢ takie dzialanie z Referatem Ksiegowosci
Budzetowej w Urzedzie Miejskim w Toszku (e-mail: kb@toszek.pl).
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3. Wystawianie faktur

Szczegblowe zasady wystawiania faktur oraz elementy, ktére powinny zawiera¢ faktury
zostaly wskazane w procedurze rozliczania podatku VAT Gminy. Niniejsza instrukcja okresla
czynnosci organizacyjno-techniczne zwigzane z wystawianiem faktur. Wszystkie wystawione
i otrzymane faktury nalezy archiwizowac.

Gmina jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku VAT, identyfikowanym poprzez
numer NIP 9691605695. Jednostki sa obowigzane wystawia¢ faktury w zwigzku z
dokonywana sprzedaza towaréw i ustug na rzecz:

e innego podatnika VAT,

e podatku od wartosci dodanej,

e podatku o podobnym charakterze,

¢ o0soby prawnej niebedacej podatnikiem,

e osoby fizycznej bedacej nabywca towaru lub ustugi, ktéra zazadata wystawienia
faktury w terminie 3 miesiecy od konica miesigca, w ktérym wydano towar lub
wykonano ustuge badz otrzymano catosc lub czes¢ zaptaty.

W przypadku dokonywania sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dzialalnosci gospodarczej ustug dzierzawy / najmu, dostawy mediéw, swiadczenia ustug
telekomunikacyjnych (i innych ustug wskazanych w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT)
wystawianie faktur nie jest wymagane przepisami, jednakze zgodnie z podejsciem Gminy
dokumentowanie ww. czynnoéci za pomoca faktur VAT jest konieczne (terminy wystawiania
faktur okresla procedura rozliczania podatku VAT).

W przypadku, gdy podatnik (jednostka) dokonuje transakcji podlegajacej zwolnieniu
z opodatkowania na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT lub przepisow wydanych na
podstawie art.82 ust. 3 (rozporzadzenie ws. zwolnien z VAT, tj. rozporzadzenie
wprowadzajace inne niz okredlone w ustawie o VAT zwolnienia), nie jest on obowigzany do
wystawienia faktury na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku
o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem, niemniej zgodnie z
podejsciem Gminy dokumentowanie takich czynnosci za pomoca fakur VAT jest
rekomendowane.

Za wystawianie faktur odpowiada pracownik wyznaczony przez kierownika jednostki.
Faktury nalezy wystawia¢ w dwoch (lub wiecej) egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz
pozostaje w dokumentagcji jednostki. Wystawione faktury sprzedazy ujmuje sie w ewidencji
sprzedazy oraz w ksiegach rachunkowych zgodnie z polityka rachunkowosci.

Faktury nalezy numerowac¢ poczawszy od kolejnego numeru faktury w danym miesigcu -
sposob ustalania tego fragmentu numeracji pozostaje do decyzji jednostki. Nastepnie
umieszcza sie oznaczenie miesigca oraz roku w formacie MM/RRRR (np. 03/2017). Koficowo
umieszcza sie symbol danej jednostki. Wykaz symboli jednostek stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszej procedury. Nalezy wskazaé, ze numeracje nalezy prowadzi¢ w taki sposéb, aby
uniknaé sytuacji oznaczenia dwoéch faktur takim samym numerem. Przykladowy sposéb
numeragcji faktur: 0001/03/2017 /XX, 0002/03/2017 /XX, 0003/03/2017 / XX.

Woystawiajac fakture dokumentujaca sprzedaz towaréw i ustug, jako dane sprzedawcy nalezy
wskazaé dane Gminy, tj. w szczeg6lnosci:
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Gmina Toszek

ul. Bolestawa Chrobrego 2
44-180 Toszek

NIP: 9691605695

Nazwa jednostki organizacyjnej
Adres jednostki organizacyjnej

Natomiast jako dane wystawcy nalezy wskaza¢ dane jednostki (o ile jest to mozliwe):

Nazwa jednostki

ul. nazwa ulicy

Kod pocztowy, miejscowosé
nr rachunku bankowego

Jezeli ze wzgledoéw technicznych nie jest mozliwe wystawienie faktury zgodnie z powyzszym
schematem (np. z powodu ograniczent technicznych systemu ksiegowego, ograniczeniem
iloé¢ pél na fakturze), nalezy wskazac inne dane pozwalajace na identyfikacje jednostki, ktéra
wystawila dang fakture, w szczego6lnosci adres danej jednostki.

Przy takich ograniczeniach, ww. dane moga zosta¢ pominiete lub tez jednostka moze umiescic
w innym polu (np. w polu dostawcy), dodatkowe oznaczenie pozwalajace na identyfikacje
jednostki wystawiajacej fakture.

Nalezy jednak podkresli¢, iz wystawiona faktura kazdorazowo musi zawieraé NIP Gminy.

W przypadku, gdy stwierdzone zostana nieprawidtowosci zwigzane z wystawieniem faktury
nalezy wystawi¢ fakture korygujaca zgodnie z zasadami wskazanymi w procedurze
rozliczania podatku VAT Gminy.

Faktury sprzedazowe wystawiane przez PUK sp. zo.o. (zarzadce zasobem mieszkaniowym
Gminy Toszek) otrzymuja nastepujaca numeracje: R/rok/numer faktury np. R/2021,/00001.
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4. Faktury zakupowe

W przypadku dokonywania przez dana jednostke naby¢ towaréw lub ustug, na potrzeby
wystawienia przez dostawce faktury dotyczacej zakupu ww. towaréw i ustug nalezy wskaza¢
dane Gminy, tj. w szczegdlnosci:

Gmina Toszek

ul. Bolestawa Chrobrego 2
44-180 Toszek

NIP: 9691605695

Nazwa jednostki organizacyjnej
Adres jednostki organizacyjnej

Nalezy wskazaé, ze analogicznie jak w przypadku faktur sprzedazowych, na fakturze
zakupowej dostawca musi uja¢ dane pozwalajace na identyfikacje jednostki dokonujacej
nabycia towaréw / ustug, w szczegolnosci adres danej jednostki.

Faktury zakupu otrzymane w formie papierowej nalezy podstemplowaé w celu
potwierdzenia daty wpltywu faktury do jednostki. Otrzymane faktury dotyczace zakupow
towaréw i ustug wykorzystywanych do wykonywania czynnosci opodatkowanych ujmuje
sie w ewidencji zakupu oraz w ksiegach rachunkowych zgodnie z polityka rachunkowosci.

W odniesieniu do faktur zakupowych otrzymanych w formie elektronicznej, konieczne jest
gromadzenie danych pozwalajacych na jednoznaczne okreSlenie momentu otrzymania
faktury zakupowej, a tym samym momentu powstania prawa do odliczenia VAT.

W przypadku, gdy stwierdzone zostanga nieprawidlowosci zwigzane z otrzymang faktura
zakupu nalezy wystawi¢ note korygujaca zgodnie z zasadami wskazanymi w procedurze
rozliczania podatku VAT Gminy. W przypadku natomiast, gdy nie jest mozliwe wystawienie
noty korygujacej, nalezy poinformowac sprzedawce o koniecznosci wystawienia faktury
korygujacej.
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5. Ewidencja dla celé6w rozliczania podatku VAT

Jednostki organizacyjne Gminy prowadza czastkowa ewidencje sprzedazy, natomiast CUW
prowadzi dla kazdej jednostki organizacyjnej (z wylaczeniem UG) ewidencje zakupu dla
potrzeb rozliczania podatku VAT zgodnie z przepisami ustawy o VAT (w szczegdlnosci
zgodnie z art. 109 tej ustawy).

Ewidencja prowadzona jest dla poszczegolnych okreséw rozliczeniowych tj. miesiecznie.
Za prowadzenie ewidencji w danej jednostce odpowiedzialna jest wyznaczona osoba przez
kierownika jednostki.

Ewidencje musza byé¢ prowadzone terminowo i rzetelnie, tak aby na ich podstawie bylo
mozliwe sporzadzenie czastkowej deklaracji VAT zgodnej z przepisami ustawy o VAT.
Osoby wyznaczone przez kierownika jednostki odpowiadaja za prawidlowosé
sporzadzanych ewidencji sprzedazy i zakupu oraz uproszczonych ewidencji sprzedazy i
zakupu.

Ewidencje sprzedazy poszczegélnych jednostek organizacyjnych (z wylaczeniem UG)
sporzadza sie iprzesyla wraz z czastkowa deklaracja VAT- sporzadzane pomocniczo
(obejmujaca wylacznie sprzedaz danej jednostki) do CUW w formie papierowej, a takze za
posrednictwem poczty elektronicznej, najpézniej w terminie do 10 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, za ktéry skltadana jest deklaracja (przyktadowo, ewidencja za luty
2021 r. powinna zosta¢ przekazana do CUW do 10 marca 2021 r.).

Nastepnie, osoba wyznaczona przez kierownika CUW uzupelnia czastkowe deklaracje VAT
jednostek obstugiwanych (w zakresie zakupow) oraz przesyla ewidencje sprzedazy oraz
sporzadzone ewidencje zakupu jednostek wraz z czagstkowymi JPK_V7M sporzadzonymi dla
kazdej jednostki organizacyjnej do UG za posrednictwem programu Portal FB najpdZzniej w
terminie do 15 dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, za ktdéry sktadana jest deklaracja
(przyktadowo, ewidencja za luty 2021 r. powinna zosta¢ przekazana do UG do 15 marca 2021
r.), a sporzadzane pomocniczo deklaracje VAT przesyla w formie papierowej, celem
weryfikacji poprawnosci sktadanych danych.

Portal Finansowo-Budzetowy (Portal FB) stuzy do prowadzenia przez jednostki
organizacyjne gminy rejestrow VAT zwanych rejestrami czgstkowymi oraz generowanie na
ich podstawie jednostkowych dokumentéw sumarycznych, ktére sa nastepnie zatwierdzane
(opcjonalnie - z wykorzystaniem podpisu elektronicznego) i przekazywane na poziom
budzetu gminy. Tam nastepuje ich taczenie w zbiorczy JPK_V7M. (instrukcja znajduje sie w
zalacznikach do polityki rachunkowosci).

Ewidencje sprzedazy i zakupéw prowadzone sa w formie elektronicznej, jednakze wraz z
przestaniem ewidencji zgodnie z niniejszym punktem procedury nalezy takze dokona¢
wydruku ewidencji sprzedazy i zakupu, odpowiednio je podstemplowaé, a osoba
odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji w jednostce powinna je podpisa¢ oraz dokonaé
ich archiwizacji.

Archiwizowane ewidencje sprzedazy i zakupu nalezy przechowywac¢ zgodnie z zasadami
przedstawionymi w pkt ,2. Uwagi ogoélne”.
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6. Sporzadzanie JPK_V7M

Na podstawie ewidencji sprzedazy za dany okres rozliczeniowy (zlozony przez osoby
odpowiedzialne w jednostce, wyznaczone przez Kierownika jednostki) oraz na podstawie
ewidencji zakupu za dany okres, CUW sporzadza w programie Portal FB czastkowy
JPK_V7M dla wszystkich prowadzonych jednostek organizacyjnych, z wylaczeniem UG
(obejmujaca sprzedaz i zakupy tych jednostek).

Czastkowy JPK_V7M (w formie pomocniczych deklaracji VAT) wszystkich jednostek
organizacyjnych (z wylaczeniem UG) sporzadzony przez osobe wyznaczong przez
kierownika CUW, wraz z ewidencjami sprzedazy i zakupu, przesyla sie¢ do UG w wersji
papierowej, a takze za posrednictwem programu PortalFB, najp6ézniej w terminie do 15 dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktéry skladana jest deklaracja (przyktadowo, w
przypadku czastkowej deklaracji VAT za listopad 2020 r. powinna ona zosta¢ przekazana do
UG do 15 grudnia 2020 r.)

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym w danej jednostce nie dokonano
zadnego zakupu ani sprzedazy opodatkowanej, sporzadza sie czastkowy JPK_V7M ,zerowy”
jednostki. Taka deklaracja réwniez powinna zosta¢ sporzadzona w programie PortalFB i
ztozona w Urzedzie Gminy.

Roéwnoczesnie, z przestaniem czastkowych JPK_V7M zgodnie z niniejszym punktem
procedury nalezy wydrukowaé¢ w/w dokument, odpowiednio go podstemplowac, a osoba
do tego wyznaczona powinna podpisa¢ go oraz dokonac jego archiwizagji.

Archiwizowane czastkowe JPK_V7M nalezy przechowywaé¢ zgodnie z zasadami
przedstawionymi w pkt ,2. Uwagi ogélne”.

Przestane czastkowe deklaracje JPK_V7M wszystkich jednostek organizacyjnych wraz z
czastkowym JPK_V7M Urzedu Gminy sa podstawa do sporzadzenia zbiorczego JPK_V7M.

Za sporzadzenie i wysytke do Urzedu Skarbowego zbiorczego JPK_V7M odpowiada osoba
wskazana i upowazniona przez Burmistrza Toszka. Zbiorczy JPK_V7M Gminy nalezy
zarchiwizowaé i przechowywac zgodnie z zasadami przedstawionymi w pkt ,2. Uwagi
ogolne”.
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7. Rozliczenie zobowiazania podatkowego / nadwyzki
podatku naliczonego nad naleznym

7.1 Pozycja wynikajaca z czastkowego JPK_V7M jednostek

a) Jednostka organizacyjna wykazuje w czgstkowym JPK_V7M pozycje ,do zaptaty” (nadwyzka
VAT naleznego nad VAT naliczonym)

W przypadku, jezeli w danym okresie rozliczeniowym z czastkowego JPK_V7M jednostki
organizacyjnej wynika kwota zobowigzania podatkowego, jednostka ta jest obowigzana
przekazaé Srodki pieniezne w odpowiedniej wysokosci celem uregulowania zobowigzania
VAT wykazanego w deklaracji czastkowej jednostki na konto UG o numerze 33 1050 1298
1000 0023 6327 5534, najpdzniej do 18 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktéry
skladana jest deklaracja.

b) Jednostka budzetowa wykazuje w czqstkowej deklaracji VAT pozycje ,,do zwrotu” (nadwyzka
VAT naliczonego nad VAT naleznym)

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym z czastkowego JPK_V7M jednostki
budzetowej wynika kwota nadwyzki VAT naliczonego nad VAT naleznym, Gmina nie
dokonuje zwrotu ww. nadwyzki na rzecz jednostki budzetowej.

7.2 Pozycja wynikajaca ze scentralizowanego JPK_V7M Gminy

a)  Kwota do zaptaty

W przypadku, gdy ostateczna kwota wynikajaca ze zbiorczego JPK_V7M stanowi
zobowiazanie podatkowe, zaptaty ww. kwoty zobowigzania Gminy dokonuje UG.

Kwota podatku do zaptaty wynikajaca ze zbiorczego JPK_V7M Gminy jest przekazywana
przelewem na rachunek bankowy Drugiego Slaskiego Urzedu Skarbowego w Bielsku-Bialej
wlasciwego dla celow rozliczen Gminy z tytulu podatku VAT.

b) Kuwota do zwrotu

W przypadku, jesli w danym okresie rozliczeniowym, w wyniku zlozenia zbiorczego JPK-
V7M przez Gmine powstanie nadwyzka podatku naliczonego nad podatkiem naleznym, jej
zwrot dokonywany jest przez Urzad Skarbowy w calosci na rachunek bankowy Gminy.

W tym zakresie Gmina przygotowuje odpowiedni wniosek o zwrot VAT, ktory jest
podpisywany przez Burmistrza Toszka lub osobe przez niego upowazniona.

c) Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy

W przypadku, jesli w danym okresie rozliczeniowym, w wyniku zlozenia zbiorczego
JPK_V7M przez Gmine powstanie nadwyzka podatku naliczonego nad podatkiem naleznym,
mozliwe jest takze, aby zostala ona przeniesiona na nastepny okres rozliczeniowy (w catosci
lub czesci).

Decyzja w zakresie rozdysponowania kwotga nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym
jest podejmowana przez Skarbnika Gminy.
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8. Korekty JPK_V7M oraz ewidencji sprzedazy i zakupu

Jezeli stwierdzono nieprawidlowosci w przestanych czastkowych JPK_V7M jednostki lub
czastkowej ewidencji sprzedazy i zakupu jednostki nalezy dokona¢ ich korekty, a nastepnie
procedowac zgodnie z zasadami przedstawionymi powyzej.

Jezeli nieprawidlowosci w przestanych czastkowych JPK_V7M jednostki lub czastkowej
ewidengji sprzedazy i zakupu jednostki stwierdzono przed terminem na zlozenie deklaracji
VAT (zgodnie z art. 99 ust. 1 ustawy o VAT podatnicy sa obowigzani sklada¢ deklaracje VAT
w terminie do 25. dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, za ktéry sktada sie deklaracje),
nalezy niezwlocznie przesta¢ do, odpowiednio, CUW lub UG skorygowany czastkowy
JPK_V7M oraz czastkowa ewidencja sprzedazy i/lub zakupu, a nastepnie skontaktowac sie
z, odpowiednio, CUW lub UG w celu ustalenia dalszego toku postepowania.

Jezeli ze skorygowanego JPK_V7M jednostek wynika wigeksza kwota VAT do zaplaty do
Urzedu Skarbowego niz z pierwotnego czastkowego JPK_V7M jednostki, nalezy przesta¢ do
UG skorygowany czastkowy JPK_V7M jednostki, a nastepnie skontaktowac sie z UG w celu
ustalenia daty zlozenia korekty deklaracji.

Po ustaleniu daty zlozenia korekty JPK_V7M (jesli korekta zwiekszajaca zobowigzanie na
poziomie jednostki zostanie stwierdzona po zlozeniu rozliczenia) i ustaleniach z UG,
jednostka jest zobligowana obliczy¢ kwote odsetek od powstalej zalegtosci podatkowej na
dzien zaptaty podatku (w porozumieniu z UG) zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej,
a nastepnie jest zobowigzana niezwlocznie przekazac srodki pieniezne celem uregulowania
zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami w odpowiedniej wysokosci na konto UG (zgodnie z
ustaleniami z UG).

Nk

Regulacje zawarte w niniejszej procedurze sg obligatoryjnie uwzgledniane w polityce
rachunkowosci jednostek oraz UG.

Pracownicy jednostek oraz UG sa obowiazani do przestrzegania postanowien niniejszej
procedury.
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Zalacznik - Wykaz symboli jednostek

Wykaz symboli jednostek

L.p. Nazwa jednostki organizacyjnej: Symbol jednostki
1 Urzad Miejski w Toszku UG
2 Centrum Ustug Wspélnych Gminy Toszek CUW
3 Osrodek Pomocy Spotecznej w Toszku OPS
4 Szkota Podstawowa nr 2 im. Gustawa Morcinka w SPT?

Toszku
5 Szkota Podstawowa w Kotulinie SPK
6 Szkota Podstawowa w Paczynie SPP1
7 | Szkota Podstawowa im. Krélowej Jadwigi w Pniowie SPP2
8 Publiczne Przedszkole w Toszku PPT
9 Szkota Podstawowa nr 1 im. Ireny Sendler w Toszku SPT1
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 120.81.2021
Burmistrza Toszka

z dnia 13 wrzesénia 2021 r.

PROCEDURA ROZLICZANIA
PODATKU OD TOWAROW I USEUG
GMINY TOSZEK

Stan prawny: wrzesien 2021 r.
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I.  Wpykaz aktow prawnych i poje¢

Gmina - Gmina Toszek
UG - Urzad Miejski w Toszku
jednostki lub jednostki organizacyjne - jednostki budzetowe

1

2

3.

4. JST -jednostka/i samorzadu terytorialnego

5. podatek od towaréw i ustug - podatek VAT

6. ustawa lub ustawa o VAT - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i
ustug?

7. ustawa o ewidencji - Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji
i identyfikacji podatnikéw i ptatnikow?2

8. ustawa o systemie o$wiaty - Ustawa z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie o$wiaty?

9. ustawa o pomocy spolecznej - Ustawa z dnia 12 marca 2014 r. o pomocy spotecznej*

10. ustawa prawo budowlane - Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane®

11. rozporzadzenie ws. kas rejestrujacych - Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29
kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujacyche®

12. rozporzadzenie ws. zwolnieni z kas rejestrujacych - Rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie zwolniers z obowigzku prowadzenia ewidencji przy
zastosowaniu kas rejestrujacych?

13. rozporzadzenie ws. prewspoélczynnika - Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych
towaréw i ustug doceléw dzialalnoéci gospodarczej w przypadku niektérych
podatnikow?

14. rozporzadzenie ws. obnizonych stawek - Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
23 grudnia 2013 r. w sprawie towaréw i ustug, dla ktorych obniza sie stawke podatku
od towar6w i ustug, oraz warunkéw stosowania stawek obnizonych?

15. rozporzadzenie ws. zwolnien z VAT - Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnieni od podatku od towaréw i ustug oraz warunkow
stosowania tych zwolnieril0

16. ustawa o centralizacji - Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach
rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych
przeznaczonych narealizacje projektéw finansowanych =z wudzialem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od parnstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego!

17 nie-podatnik - osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej oraz rolnik
ryczaltowy w rozumieniu ustawy o VAT

1tj. Dz.U. 22021 r., poz. 685 ze zm.
2tj. Dz.U. 22020 r., poz. 170 ze zm.
8tj. Dz.U. 22020 r., poz. 1327 ze zm.
41j. Dz.U. 22020 ., poz. 1876 ze zm.
5tj. Dz.U. 2 2020 r., poz. 1333 ze zm.
6tj.Dz.U.z2019r., poz. 816 ze zm.
"tj.Dz.U. 2 2018 r., poz. 2519 ze zm.
8tj.Dz.U. 22021 r., poz.999
°t.j.Dz.U. 2 2020 r., poz. 527 ze zm.
1t,j. Dz.U. 2 2020 r., poz. 1983
114j.Dz.U. 2 2018 1., poz. 280
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II. Uwagi og6lne

Niniejsza procedura ma na celu wskazanie prawidlowego sposobu rozliczeni poszczegélnych
rodzajow transakcji dla celéow podatku od towaréw i ustug. Procedura zostata podzielona na
czedci wedltug poszczegolnych typoéw transakcji sprzedazy wystepujacych w Gminie oraz jej
jednostkach, co ma na celu usprawnienie wyszukiwania niezbednych informacji. W podatku
od towaréw i ustug wystepuje podatek nalezny, naliczany od transakcji sprzedazy towaréw
i ustug podlegajacych opodatkowaniu oraz podatek naliczony, wykazywany na fakturach
dokumentujacych nabycia towaréw i ustug. Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT podatnicy
sa uprawnieni do pomniejszenia podatku naleznego o kwote podatku naliczonego pod
warunkiem jego zwigzku z czynnosciami opodatkowanymi VAT.

Procedura szczegélowo wskazuje jak nalezy rozlicza¢ rézne rodzaje transakcji sprzedazy,
odnoszac sie do wszystkich elementéw konstrukcyjnych podatku od towaréw i ustug
koniecznych do prawidlowego raportowania transakcji sprzedazy dla celow tego podatku.
Niniejsza procedura wskazuje w szczeg6lnosci:

¢ moment powstania obowiazku podatkowego w przypadku danej transakcji, a wiec, w
ktérym dniu (a tym samym, w ktérym okresie rozliczeniowym) nalezy rozpoznaé
(wykazaé w rejestrze sprzedazy) dang transakcje;

e podstawe opodatkowania, a wiec kwote netto danej transakcji, ktéra nastepnie nalezy
opodatkowaé¢ wedlug odpowiedniej stawki VAT (o ile jest to transakcja podlegajaca
opodatkowaniu VAT);

e spos6b opodatkowania danej transakdji, tj. czy dana transakcja:

* podlega opodatkowaniu VAT wedlug stawki podstawowej (22% / 23%) lub
wedlug stawek obnizonych (7% / 8% lub 5%),

* korzysta ze zwolnienia z opodatkowania VAT,

* w ogole nie podlega opodatkowaniu VAT;

e czy z tytulu dokonania danej transakcji sprzedazy istnieje obowigzek wystawienia
faktury, a jeéli tak, to w jakim terminie nalezy wystawi¢ fakture;

e czy z tytulu dokonania danej transakcji sprzedazy powstaje obowiazek jej
ewidencjowania na kasie fiskalnej.

W odniesieniu do transakcji dotyczacych nabycia towaréw i uslug, niniejsza procedura
okresla ogodlne zasady odliczania VAT naliczonego w szczegdlnosci:

e prawo do odliczenia VAT;

e moment dokonania odliczenia;

¢ mozliwos¢ dokonania petnego odliczania VAT;

e reguly czeSciowego odliczania VAT z zastosowaniem wspoélczynnika VAT;

o reguly czeSciowego odliczania VAT z zastosowaniem pre-wspoétczynnika VAT.
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ITII. Instrukcja rozliczania VAT dla pracownikéw jednostek
budzetowych zajmujacych sie dzialalnoScia oSwiatowa
(przedszkola, szkoly)

1.  Sprzedaz positkow

Opodatkowanie sprzedazy positkow.

Jezeli sprzedazy positkéw dokonuja jednostki objete systemem oswiaty w rozumieniu
przepiséw ustawy o systemie o$wiaty (art. 2) np. przedszkola czy szkoly - na rzecz swoich
uczniéw i innych podopiecznych taka transakcja nie podlega opodatkowaniu VAT, gdyz
zgodnie z art. 15 ust. 6 ustawy o VAT Gmina dziala jako organ wladzy publicznej i wykonuje
zadania wlasne nalozone przepisami ustawy o samorzadzie gminnym.

Jezeli sprzedaz dokonywana jest na rzecz pracownikéw pedagogicznych, taka transakcja
podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 24 ustawy o VAT). Za zwolniong z
opodatkowania na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 24 ustawy o VAT nalezy takze uzna¢ dostawe
na rzecz pracownikoéw pedagogicznych napojéw w ramach zywienia przez jednostki
oswiatowe.

W pozostalych przypadkach tj. w sytuacji, w ktérej ww. jednostki dokonuja sprzedazy
positkéw narzecz podmiotéw innych niz wskazane powyzej, takie transakcje beda
opodatkowane obnizong stawka VAT 8% (art. 41 ust. 12f w zw. z ust.2 ustawy o VAT) i obrot
z tego tytulu podlega ujeciu w ewidengji.

Nalezy przyja¢, iz wskazana powyzej obnizona stawka VAT w przypadku $wiadczenia
omawianych ustug na rzecz personelu i podmiotéw zewnetrznych nie obejmuje sprzedazy
napojoéw innych niz wymienione w zataczniku nr 3 lub zataczniku nr 10 do ustawy o VAT
albo w przepisach wykonawczych wydanych na jej podstawie, w tym ich przygotowania i
podania: m.in. kawy, herbaty, napojoéw z ich wykorzystaniem, wody mineralnej, napojéw
gazowanych, alkoholu, ktére sa opodatkowane przy zastosowaniu podstawowej stawki
VAT (23%).

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy positkéw jest wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa
opodatkowania jest kwotg netto - nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy positkéw powstaje z chwilg wykonania tych ustug.
Jezeli platnosé z tytutu wykonania tych ustug zostata ustalona w nastepujacych po sobie
okresach (np. miesieczne lub kwartalne okresy rozliczeniowe) obowigzek podatkowy
powstaje wraz z uptywem kazdego z tych okreséw (tj. w ostatnim dniu danego okresu, np.
ostatni dzien miesiaca,

kwartatu).

Jezeli przed dniem wykonania ustug nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka,
zadatek, przedplata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek
podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty. Taka
sytuacja moze wystepowac w przypadku optacania tzw. karnetéw na positki w placéwkach
o$wiatowych.

Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz positkéw
nie jest konieczne, o ile nabywca takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej lub rolnik ryczattowy i nie zazagda ona wystawienia faktury w
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terminie 3 miesiecy od korica miesigca, w ktérym wydano towar badZ otrzymano catosc¢ lub
czesc zaplaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz positkéw na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych powoduje
konieczno$¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej.

Przyklad - szkota podstawowa prowadzi stotéwke, ktéra dokonala sprzedazy obiadu za
kwote 10,8 zt oraz wody mineralnej za kwote 2 zt w dniu 27 kwietnia, na rzecz osoby fizycznej
niebedacej pracownikiem szkoty.

Sposob rozliczenia transakcji:

Obowiazek podatkowy z tytutu sprzedazy obiadu i wody mineralnej nalezy rozpoznaé¢ w
kwietniu (27 kwietnia - data dokonania sprzedazy) w kwocie 12,8 z1 brutto, z czego 10,8 zt
jako sprzedaz opodatkowang stawka VAT 8% oraz 2 zt jako sprzedaz opodatkowana stawka
VAT 23%. Podstawa opodatkowania w odniesieniu do sprzedazy obiadu bedzie kwota 10z1,
a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 0,8 zt. Podstawa opodatkowania w odniesieniu do
sprzedazy wody mineralnej bedzie kwota 1,63 z1, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie
0,37 z1.

2. Wydawanie duplikatéw swiadectw i legitymacji

Opodatkowanie wydawania duplikatéw $wiadectw i legitymacji. Ustugi wydawania
duplikatéw Swiadectw i legitymacji nie podlegaja ustawie o VAT, gdyz Gmina dziata nie jako
podatnik, ale jako organ wladzy publicznej i wykonuje zadania wiasne nalozone przepisami
ustawy o samorzadzie gminnym.

3. Oplaty za zajecia w jednostkach o$wiatowych (przedszkolach,
oddzialach przedszkolnych) ponad ustalony bezplatny limit godzin

Opodatkowanie ustug organizacji zaje¢ w jednostkach oswiatowych (przedszkolach,
oddziatach przedszkolnych) ponad ustalony bezptatny limit godzin. Jezeli ustugi organizacji
zaje¢ w jednostkach o$wiatowych ponad ustalony bezplatny limit godzin $wiadczone sg
przez jednostki objete systemem o$wiaty w rozumieniu przepiséw ustawy o systemie o$wiaty
(art. 2), taka transakcja pozostaje poza ustawa o VAT.
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IV. Instrukcja rozliczania VAT w zakresie uslug najmu
i dzierzawy
1. Sprzedaz uslug najmu sali sportowych

Opodatkowanie sprzedazy ustug najmu i dzierzawy obiektéw sportowych: transakcje w tym
zakresie sa opodatkowane podstawowa stawka VAT 23% lub stawka 8%.

Jesli obiekt sportowy jest udostepniany na cele prowadzonej przez korzystajacego
dziatalnosci (np. na prowadzenie punktu gastronomicznego, sitowni, sali zabaw dla dzieci,
kursu tanica, organizowanie imprez, festynéw i targéw), takie ustugi nalezatoby
sklasyfikowac jako , Wynajem i ustugi zarzadzania nieruchomos$ciami niemieszkalnymi
wlasnymi lub dzierzawionymi” w grupowaniu 68.20.12.0 PKWiU (udostepnianie
komercyjne) i tym samym zastosowanie znajdzie stawka podstawowa VAT w wysokosci
23%.

Wyjatek stanowi wynajem obiektéw sportowych na zasadach uprawniajacych do
korzystania z obiektu zgodnie z jego charakterem (w celach rekreacyjnosportowych). Tego
rodzaju udostepnienie obiektu sportowego podmiotom gospodarczym, innym jednostkom
organizacyjnym i osobom fizycznym -mozna sklasyfikowac jako , Ustugi zwigzane z
dzialalnoscia obiektéw sportowych”, mieszczace sie w grupowaniu 93.11.10.0 PKWiU
(udostepnianie niekomercyjne). Tym samym ustugi te moga korzystac z preferencyjnej
stawki VAT w wysokosci 8%.

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy uslug najmu sali sportowych na cele
sportowe jest wszystko co nabywca zobowiazany jest zaplaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem
kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwota netto - nie zawiera kwoty VAT.
Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu sali sportowych na cele sportowe
powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytulu; jezeli podatnik nie wystawil faktury
(zarowno z powodu braku obowiazku jej wystawienia, np. przy najmie na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych dzialalnoéci gospodarczej, czy tez z innego powodu),
obowiazek podatkowy powinien zosta¢ rozpoznany nie pézniej niz z chwila uplywu terminu
platnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug najmu sal sportowych na cele sportowe nabywca dokona
zaplaty czeSciowej (np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty calosci kwoty naleznej
z tytulu sprzedazy, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty w
odniesieniu do wplaconej kwoty, a na zasadach okreslonych powyzej (zaliczka przy ww.
ustugach nie kreuje powstania obowiazku podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
najmu sal sportowych na cele sportowe jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na
rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym
charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie najpdZniej z
chwilg uptywu terminu ptatnosci, jednak nie wczeéniej niz 30 dni przed wykonaniem ustug.
Mozliwe jest wystawienie faktury wczesniej niz 30 dni przed wykonaniem ustug, o ile
zostanie w niej wskazany okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej najem na rzecz osoéb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej nie jest konieczne, nawet, jesli taka osoba zazada wystawienia
faktury, jednakze zgodnie z ustaleniami poczynionymi w procedurze obiegu dokumentéw
oraz jednolitych zasad prowadzenia ewidencji dla celéw podatku od towaréw i ustug Gminy
Toszek jednostki sg obowigzane dokumentowac kazdy najem przy pomocy faktury VAT.

Id: 2D5C826E-1C78-4114-A730-1A3CEEA17D68. Podpisany Strona 7



Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - swiadczenie ustug najmu sal sportowych na
rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej powoduje koniecznosé
dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, przy czym mozliwe jest skorzystanie ze
zwolnienia z obowiazku ewidencjonowania ww. ustug przy uzyciu kasy fiskalnej, jesli cata
sprzedaz bedzie dokumentowana za pomoca faktur (rozporzadzenie ws. zwolnierr z kas
rejestrujacych; § 2 pkt 1i2 w zw. z czeé¢ I zalacznika poz. 26).

W przypadku uiszczania optat za ww. ustugi za pomoca przelewu na rachunek bankowy lub
poczta zastosowanie znaleZé moze zwolnienie z obowigzku ewidencjonowania na kasie
przedstawione w czesci VII niniejszej Procedury (Ogdlne zwolnienie z obowigzku ewidencjowania
sprzedazy ustug na kasie fiskalnej).

Przyklad - gimnazjum wynajmuje sale gimnastyczng na rzecz osoby fizycznej prowadzacej
dzialalno$¢ gospodarcza. Zgodnie z umowaq najmu, sala gimnastyczna jest wynajmowana
wylacznie w celu organizacji zaje¢ gimnastycznych dla dzieci. Szkola otrzymuje z tytulu
najmu comiesieczne wynagrodzenie w wysokoéci 1000 z1, ptatne z géry do 10. dnia miesiaca.
Najemca wplacit w dniu 29 kwietnia 1000 z tytutem oplaty za najem lokalu za maj. Jednostka
organizacyjna wystawita 10 maja fakture z tytulu ww. ustugi najmu.

Spos6b rozliczenia transakji:

Obowiazek podatkowy nalezy rozpozna¢ w maju (10 maja - data wystawienia faktury
zwigzana z obowigzkiem wystawienia faktury nie pézniej niz z uptywem terminu platnosci),
w kwocie brutto 1000 zi, jako sprzedaz opodatkowana preferencyjna stawka VAT w
wysokoéci 8%. Podstawa opodatkowania bedzie kwota 925,93 zi, a VAT od dokonanej
sprzedazy wyniesie 74,07 zt.

Wskazana powyzej transakcja powoduje konieczno$¢ udokumentowania jej fakturg
(sprzedaz na rzecz innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma koniecznosci
udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalne;j.

2. Sprzedaz uslug najmu i dzierzawy nieruchomosSci na cele
uzytkowe

Opodatkowanie sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe (w tym
np. wynajem sal edukacyjnych) objete jest podstawowa stawka VAT 23%.

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci
na cele uzytkowe jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy (z
wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwota netto - nie zawiera kwoty
VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
uzytkowe powstaje z chwila wystawienia faktury z tego tytulu; jezeli podatnik nie wystawit
faktury (zaréwno z powodu braku obowigzku jej wystawienia (np. przy najmie/dzierzawie
na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej, czy tez z innego
powodu), obowiazek podatkowy powinien zosta¢ rozpoznany nie pdzniej niz z chwila
uplywu terminu ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe
nabywca dokona zaplaty czeSciowej (np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaptaty
catosci kwoty naleznej z tytulu sprzedazy, obowiazek podatkowy nie powstanie w dniu
otrzymania zaptaty w odniesieniu do wplaconej kwoty, a na zasadach okreslonych powyzej
(zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowiazku podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe jest konieczne, jesli sprzedaz jest
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dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartoéci dodanej, podatku o
podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie
najpézniej z chwilag uptywu terminu platnosci, jednak nie wczesniej niz 30 dni przed
wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury z tytulu ww. uslug wczesdniej niz 30
dni przed data wykonania ustug, o ile na fakturze zostanie wskazany okres rozliczeniowy,
ktérego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele uzytkowe nie jest konieczne, o ile nabywca takiej ustugi jest osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej. Zgodnie z art. 106b ust. 3 pkt 1 ustawy o VAT, nie
ma obowigzku wystawienia faktury dokumentujacej ustuge wynajmu (na cele niemieszkalne)
na rzecz nie-podatnika nawet na jego zadanie, jednakze zgodnie z ustaleniami poczynionymi
w procedurze obiegu dokumentéw oraz jednolitych zasad prowadzenia ewidencji dla celow
podatku od towaréw i ustug Gminy Toszek jednostki sa obowigzane dokumentowac kazdy
najem przy pomocy faktury VAT.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej - $wiadczenie ustug najmu i dzierzawy w
celach uzytkowych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
powoduje koniecznos¢ udokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, przy czym mozliwe jest
skorzystanie ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania ww. ustug przy uzyciu kasy
tiskalnej, jesli cala sprzedaz bedzie dokumentowana za pomoca faktur (rozporzadzenie ws.
zwolnien z kas rejestrujacych; § 2 pkt 112 w zw. z czes¢ I zalacznika poz. 26).

W przypadku uiszczania optat za ww. ustugi za pomoca przelewu na rachunek bankowy lub
poczta zastosowanie znaleZzé moze zwolnienie z obowigzku ewidencjonowania na kasie
przedstawione w czesci VII niniejszej Procedury (Ogdlne zwolnienie z obowigzku ewidencjowania
sprzedazy ustug na kasie fiskalnej).

Przyklad - jednostka organizacyjna wynajmuje:

1. Lokal o powierzchni 97 m?2 na rzecz osoby fizycznej prowadzacej dzialalnosé
gospodarcza.  Zgodnie z umowa najmu jednostka organizacyjna otrzymuje
comiesieczne wynagrodzenie w wysokosci 3 000 zt, ptatne z géry do 20 dnia miesigca.
Najemca wplacit w dniu 11 kwietnia 3 000 zt tytulem oplaty za najem lokalu za
kwiecieni. Jednostka organizacyjna wystawita 20 kwietnia fakture z tytutu ww. uslugi
najmu.

2. Lokal o powierzchni 75 m? na rzecz fundacji, zgodnie z umowa najmu jednostka
organizacyjna otrzymuje comiesieczne wynagrodzenie w wysokosci 1 500 z1, platne z
gory do 8 dnia miesigca. Fundacja wptacita w dniu 11 kwietnia kwote 1 500 z tytutem
oplaty za najem lokalu za kwiecien, jednostka organizacyjna wystawila fakture z tytulu
ww. ustugi najmu w dniu 1 kwietnia.

Sposob rozliczenia transakcji:

1. Dot. pkt 1 obowiazek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kwietniu (20 kwietnia - data
wystawienia faktury zwigzana z obowigzkiem wystawienia faktury nie pézniej niz z
uplywem terminu platnosci), w kwocie brutto 3 000 zl, jako sprzedaz opodatkowana
podstawowa (23%) stawka VAT. Podstawa opodatkowania bedzie kwota 2 439,02 zi, a
VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 560,98 z1.

Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznoé¢ udokumentowania jej faktura
(sprzedaz na rzecz innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma koniecznosci
udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalne;j.

2. Dot. pkt 2 obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kwietniu (1 kwietnia - data
wystawienia faktury) w kwocie brutto 1 500 zl, jako sprzedaz opodatkowana

Id: 2D5C826E-1C78-4114-A730-1A3CEEA17D68. Podpisany Strona 9



podstawowgq (23%) stawka VAT. Podstawa opodatkowania bedzie kwota 1 219,51 z1, a
VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 280,49 z1.

Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznoé¢ udokumentowania jej faktura
(sprzedaz na rzecz osoby prawnej), w konsekwencji nie ma koniecznosci
udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalne;j.

3. Sprzedaz uslug najmu i dzierzawy nieruchomos$ci na cele
mieszkalne

Opodatkowanie - ustugi najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne objete sa
zwolnieniem z opodatkowania (art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy o VAT).

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci
na cele mieszkalne jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy (z
wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwota netto - nie zawiera kwoty
VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
mieszkaniowe powstaje z chwila wystawienia faktury z tego tytulu; jezeli podatnik nie
wystawil faktury (zaré6wno z powodu braku obowiazku jej wystawienia (np. przy
najmie/ dzierzawie na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, czy
tez z innego powodu), obowigzek podatkowy powinien zosta¢ rozpoznany nie pézniej niz z
chwilg uptywu terminu platnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkaniowe
nabywca dokona zaplaty czeSciowej (np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty
calosci kwoty naleznej z tytulu sprzedazy, obowiazek podatkowy nie powstanie w dniu
otrzymania zaplaty w odniesieniu do wptaconej kwoty, a na zasadach okreslonych powyzej
(zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowiazku podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug
najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne jest konieczne, jedli sprzedaz jest
dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o
podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie
najpdézniej z chwila uptywu terminu platnosci, jednak nie wczeéniej niz 30 dni przed
wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury wczesniej niz 30 dni przed
wykonaniem ustug o ile zostanie w niej wskazany okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy
faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele mieszkalne nie jest konieczne, o ile nabywca ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca
dzialalnosci gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od
konica miesigca, w ktérym wykonano ustuge badzZ otrzymano catoé¢ lub czes¢ zaptaty.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej - Swiadczenie ustug najmu i dzierzawy na cele
mieszkalne na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej powoduje
konieczno$¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, przy czym mozliwe jest
skorzystanie ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania ww. ustug przy uzyciu kasy
fiskalnej, jesli cala sprzedaz bedzie dokumentowana za pomoca faktur (rozporzadzenie ws.
zwolnien z kas rejestrujacych; § 2 pkt 112 w zw. z czes¢ 1 zatgcznika poz. 26).

W przypadku uiszczania oplat za ww. ustugi za pomoca przelewu na rachunek bankowy lub
poczta zastosowanie znalezé moze zwolnienie z obowiazku ewidencjonowania na kasie
przedstawione w czesci VII niniejszej Procedury (Ogolne zwolnienie z obowigzku ewidencjowania
sprzedazy ustug na kasie fiskalnej).
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Przykiad - jednostka organizacyjna wynajmuje lokal mieszkalny o powierzchni 52,5 m?2 na
rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej. Zgodnie z umowa najmu
jednostka organizacyjna otrzymuje comiesieczne wynagrodzenie w wysokoéci 1 000 zt, ptatne
z goéry do 6. dnia miesigca. Najemca wptacit w dniu 31 marca 1 000 z} tytutem najmu lokalu
mieszkalnego za kwiecieni, jednostka organizacyjna w dniu 2 marca wystawila fakture,
wskazujac na niej, iz dotyczy najmu lokalu mieszkalnego za kwiecien.

Spos6b rozliczenia transakgji:

Obowiazek podatkowy nalezy rozpozna¢ w marcu (2 marca - data wystawienia faktury), w
kwocie brutto 1 000 zl, jako sprzedaz zwolniona z opodatkowania.

Wskazana powyzej transakcja nie powoduje koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu
kasy fiskalnej, przy zalozeniu, ze cala sprzedaz zwigzana z wynajmem nieruchomoéci jest
dokumentowana za pomoca faktur (w przeciwnym razie przedmiotowa transakcja powinna
zosta¢ zaewidencjonowana przy uzyciu kasy fiskalnej).

4. Refakturowanie mediow

Opodatkowanie refakturowania mediéw. Jezeli dochodzi do odsprzedazy mediéw
nabywanych we wlasnym imieniu, ale na rzecz innych podmiotéw, co do zasady nalezy
zastosowac stawki VAT, ktore zostaly zastosowane przy ich nabyciu.

Wyjatek stanowia rozliczenia mediéw w przypadku, kiedy ustuga ta jest nierozerwalnie
zlaczona z ustugg najmu (np. w sytuacji, w ktorej dany lokal nie posiada wlasnego licznika a
oplata jest rozliczana w formie ustalonego odgérnie ryczattu / udziatu). W takiej sytuacji
stawka VAT wlasciwa dla refaktur medioéw jest stawka wilasciwa dla podstawowej ustugi
najmu (co do zasady stawka zwolniona w przypadku lokali mieszkalnych i stawka
podstawowa w przypadku lokali uzytkowych).

W odniesieniu do mozliwosci rozdzielenia rozliczen mediéw od ustug najmu istotne
wskazowki zostaly zawarte w wyroku Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 16
kwietnia 2015 r. w sprawie Wojskowej Agencji Mieszkaniowej (C-42/14). O ile najemca ma
mozliwos¢ wyboru $wiadczeniodawcéw lub sposobu korzystania z danych towaréw lub
ustug, przemawia to za potraktowaniem $wiadczenia jako odrebnego od ustugi najmu. Taka
sytuacja ma miejsce w szczegodlnosci, gdy rozliczenia pomiedzy wynajmujacym i najemca sa
dokonywane na podstawie wskazan indywidualnych licznikéw i na tej podstawie
refakturowane, a wiec jezeli najemca decyduje o iloéci zuzywanych mediéw (np. wody).
Dodatkowo za odrebnym traktowaniem uslug w zakresie mediéw oraz ustugi najmu
przemawia okoliczno$é, gdy te ustugi sa wykazywane na fakturze w odrebnych pozycjach.

Podstawa opodatkowania w przypadku refakturowania mediéw jest wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaplaci¢c sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa
opodatkowania jest kwotg netto - nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy refakturowaniu mediéw powstaje z chwilg wystawienia faktury
z tego tytulu; jezeli podatnik nie wystawil faktury; (zaré6wno z powodu braku obowiazku (np.
przy refakturze medidow na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej, czy tez z innego powodu), obowigzek podatkowy powinien zosta¢ rozpoznany
nie pézniej niz z chwilg uplywu terminu ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ww. ustug nabywca dokona zaplaty czeSciowej (np. zaliczka,
zadatek, przedplata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowiazek
podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wplaconej kwoty, a
na zasadach okreslonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania
obowiazku podatkowego).
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Obowigzek wystawienia faktury - wystawienie faktury dokumentujacej refakturowanie
mediéw jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT,
podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie najpdzniej z chwila uptywu terminu ptatnosci,
jednak nie wczesniej niz 30 dni przed dniem wykonania ustug. Mozliwe jest wystawienie
faktury wczeéniej niz 30 dni przed dniem wykonania ustug o ile zostanie na niej wskazany
okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy taka faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej refakturowanie mediéw na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej nie jest konieczne, nawet, jesli taka osoba zazada
wystawienia faktury.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - refakturowanie mediéw na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej nie powoduje koniecznosci
dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej. Ww. ustugi korzystaja ze zwolnienia z
obowiazku ewidencjonowania (rozporzadzenie ws. zwolnieri z kas rejestrujacych; § 2 pkt 1w
zw. z cze$¢ 1 zatgcznika poz. 2-6 oraz poz. 22).

Przyklad - jednostka organizacyjna:

1. Wynajmuje lokal uzytkowy na rzecz innego podatnika VAT. Najemca ma mozliwos¢
korzystania z ustug dotychczasowego dostawcy pradu, ktére to ustugi jednostka
organizacyjna refakturuje na najemce lub zmiany dostawcy pradu w porozumieniu z
jednostka organizacyjng. Zuzycie pradu i wysokos¢ optat z tym zwigzanych sa ustalane
na podstawie licznika znajdujacego sie w lokalu. W zakresie dostaw wody i odbioru
Sciekéw w uzytkowanym lokalu nie ma odrebnego licznika. Jednostka organizacyjna
na fakturze wystawionej w kwietniu dokumentujacej $wiadczenie ustug najmu
wykazala w trzech pozycjach: czynsz w wysokosci 1 000 z1, refakture za zuzyty prad w
wysokosci 80 zt oraz refakture za dostawe wody i odbior Sciekéw ryczattowo w
wysokosci 150 z1.

2. Nieodplatnie udostepnia lokal na potrzeby podatnika VAT i jednoczeénie refakturuje
na organizacje koszty zwigzane ze zuzyciem mediow na podstawie wskazan licznikow.
Jednostka organizacyjna na fakturze wystawionej w maju dokumentujacej
refakturowane media wykazata w dwoch pozycjach: refakture za zuzyty prad w
wysokosci 160 zt oraz refakture za dostawe wody i odbior éciekéw w wysokosci 50 zl.

Spos6b rozliczenia transakgji:

1. Dot. pkt 1: obowiazek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kwietniu (w dniu wystawienia
faktury) w kwocie brutto 1 230 z1, jako sprzedaz opodatkowana podstawowa stawka
VAT 23%. Podstawa opodatkowania bedzie kwota 1 000 zt, a VAT od dokonanej
sprzedazy wyniesie 230,00 zt. W przypadku, w ktérym oplata za wode oraz Scieki nie
bytaby rozliczana w formie ryczaltu, tylko na podstawie faktycznego zuzycia,
wlasciwa stawka dla ww. ustug w tej czesci bytaby obnizona, 8% stawka VAT).

2. Dot. pkt 2: obowiazek podatkowy nalezy rozpozna¢ w maju (w dniu wystawienia
faktury) w kwocie brutto 160 zl (energia elektryczna), jako sprzedaz opodatkowana
podstawowa stawka VAT 23% oraz w kwocie brutto 50 zt (woda i &cieki), jako
sprzedaz opodatkowana obnizong 8% stawka VAT. Podstawa opodatkowania w
odniesieniu do refaktury pradu bedzie kwota 130,08 zI, a VAT od dokonanej
sprzedazy wyniesie 29,92 zl. W odniesieniu do dostawy wody i odbioru $ciekow
podstawa opodatkowania bedzie kwota 46,30 zl, a VAT od dokonanej sprzedazy
wyniesie 3,70 zt.

Wskazane powyzej transakcje powoduja konieczno$¢ udokumentowania ich faktura
(sprzedaz na rzecz innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma koniecznosci
dokumentowania ich przy uzyciu kasy fiskalnej.
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V. Instrukcja rozliczania VAT w zakresie pozostalych
transakcji

1. Czynnosci niepodlegajace opodatkowaniu VAT

Zgodnie z art. 15 ust. 6 ustawy o VAT organy wladzy publicznej oraz urzedy obstugujace te
organy uznaje sie za podatnika w zakresie realizowanych zadar natozonych odrebnymi
przepisami prawa, dla realizacji ktérych zostaty one powolane wylacznie jezeli wykonuja one
czynnoéci na podstawie zawartych umoéw cywilnoprawnych. W konsekwencji liczne
czynnosci, ktére nie s3 wykonywane przez jednostki na podstawie uméw cywilnoprawnych
nie beda podlegaly opodatkowaniu VAT i nie powoduja obowigzku ich raportowania dla
celow VAT.

Przyktadowe czynnosci niepodlegajace opodatkowaniu VAT:
e oplaty za zajecie pasa drogowego pobierane na podstawie decyzji administracyjnej;

e oplaty za wydanie zezwoleri na sprzedaz alkoholu pobierane na podstawie decyzji
administracyjnej;

e otrzymywane darowizny (jesli ich otrzymanie nie jest uwarunkowane jakimkolwiek
Swiadczeniem ze strony Gminy na rzecz dokonujacego darowizny lub na rzecz innego
podmiotu wskazanego przez darczyrnce);

e wynagrodzenie otrzymywane z tytulu wykonywania funkcji platnika (np.
wynagrodzenie platnika z tytulu skladek odprowadzanych do Zaktadu Ubezpieczeni
Spotecznych oraz wynagrodzenie ptatnika pobierajacego podatki na rzecz budzetu
panstwa);

e oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

e oplata targowa;

e otrzymywane odsetki;

e zapewnienie wyzywienia wychowankom placéwek szkolnych i przedszkolnych;
e opieka w przedszkolu ponad podstawe programowa;

e wydawanie duplikatow legitymacji szkolnych oraz duplikatow $wiadectw
ukoniczenia roku szkolnego;

e organizowanie przez szkoly tzw. ,zielonych szkét’;
o ustugi opiekuricze dla os6b samotnych wymagajacych pomocy innych os6b;

e zapewnienie pobytu w domu pomocy spoteczne;j.

2. Nieodplatne przekazanie towarow
Nalezy wskaza¢, iz zgodnie z przepisami ustawy o VAT nieodplatne przekazanie przez
podatnika (jednostke) towaréw nalezacych do jego przedsiebiorstwa, a w szczegélnosci:

1) przekazanie lub zuzycie towaréw na cele osobiste podatnika lub jego pracownikéw, w tym
bylych pracownikéw i ich domownikéw, a takze cztonkéw organdéw stanowiacych oséb
prawnych oraz

2) wszelkie inne darowizny,
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réwniez stanowi odplatng dostawe towaréw, o ile podatnikowi (jednostce) przystugiwato w
calosci lub w czedci, prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego z tytulu nabycia, importu lub wytworzenia tych towaréw lub ich czesci
skladowych (art. 7 ust. 2 ustawy o VAT).

Jednakze o ile nieodplatne przekazanie towaru dotyczy prezentéw o matej wartosci i prébek
(patrz ponizej), ktére sa przekazywane na cele zwigzane z dziatalnoscia gospodarcza
podatnika (jednostki) nie stosuje sie do niego wskazanych powyzej przepiséw, a zatem takie
przekazanie nie podlega opodatkowaniu VAT.

Prezentami o malej wartosci sa przekazywane przez podatnika (jednostke) jednej osobie
towary:

1) o tacznej wartosci nieprzekraczajacej w roku podatkowym kwoty 100 zl, jezeli podatnik
prowadzi ewidencje pozwalajaca na ustalenie tozsamosci tych osob;

2) ktérych przekazania nie ujeto w ewidengji, o ktérej mowa w pkt 1, jezeli jednostkowa cena
nabycia towaru (bez podatku), a gdy nie ma ceny nabycia, jednostkowy koszt wytworzenia,
okredlone w momencie przekazywania towaru, nie przekraczaja 10 zl.

Probkami sa identyfikowalne jako prébka egzemplarze towaru lub jego niewielka ilos¢, ktére
pozwalaja na ocene cech i wtasciwosci towaru w jego korficowej postaci, przy czym ich
przekazanie (wreczenie) przez podatnika (jednostke):

1) ma na celu promocje tego towaru oraz

2) nie sluzy zasadniczo zaspokojeniu potrzeb odbiorcy koricowego w zakresie danego
towaru, chyba Ze zaspokojenie potrzeb tego odbiorcy jest nieodtacznym elementem promocji
tego towaru i ma sklaniaé tego odbiorce do zakupu promowanego towaru.

3. Nieodplatne Swiadczenie ustug

Nalezy wskaza¢, iz zgodnie z przepisami ustawy o VAT odplatne §wiadczenie ustug stanowi
rowniez:

1) uzycie towaréw stanowigcych czes¢ przedsiebiorstwa podatnika do celéw innych niz
dziatalnos¢ gospodarcza podatnika, w tym w szczegélnosci do celéw osobistych podatnika
lub jego pracownikéw, w tym bylych pracownikéw, wspdlnikéw, udzialowcow,
akcjonariuszy, czlonkéw spétdzielni i ich domownikéw, czlonkéw organéw stanowiacych
0sob prawnych, czlonkéw stowarzyszenia, jezeli podatnikowi przystugiwato, w catosci lub w
czesci, prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego z tytulu
nabycia, importu lub wytworzenia tych towaréw lub ich czesci sktadowych oraz

2) nieodplatne Swiadczenie ustug na cele osobiste podatnika lub jego pracownikéw, w tym
bylych pracownikéw, wspélnikéw, udzialowcéw, akcjonariuszy, cztonkéw spétdzielni i ich
domownikéw, cztonkéw organéw stanowigcych oséb prawnych, cztonkéw stowarzyszenia,
oraz wszelkie inne nieodplatne Swiadczenie ustug do celéw innych niz dzialalnosé
gospodarcza podatnika (art. 8 ust. 2 ustawy o VAT).

4. Dotacje

Zgodnie z przepisami ustawy o VAT kwoty otrzymanych dotacji, subwencji i innych doplat
o podobnym charakterze sg zaliczane do podstawy opodatkowania VAT o ile maja
bezposredni wplyw na cene dostarczanych towaréw lub ustug Swiadczonych przez
podatnika.
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Majac na wzgledzie powyzsze, nalezy wskaza¢ ze wszystkie przypadki otrzymywanych
dotacji nalezy ocenia¢ odrebnie z perspektywy VAT, badajac kazdorazowo czy otrzymane
kwoty maja bezposredni wplyw na cene $wiadczonych ustug lub dostarczanych towaréw.

Przyktadowo, dotacje podmiotowe dotyczace ogétu prowadzonej dziatalnosci jednostki, nie
beda miaty bezposredniego wptywu na cene oferowanych ustug czy towaréw, w zwiazku z
czym nie beda podlega¢ opodatkowaniu.

Id: 2D5C826E-1C78-4114-A730-1A3CEEA17D68. Podpisany Strona 15



VI. Instrukcja rozliczania VAT w zakresie transakcji
pomiedzy jednostkami Gminy

Centralizacja rozliczen VAT powoduje, iz zasady wskazane we wczeéniejszej czesci
procedury nie znajda zastosowania do transakcji dostaw towaréw lub $wiadczenia ustug
wykonywanych pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy (pomiedzy jednostkami
budzetowymi lub pomiedzy jednostka budzetowa a zakladem budzetowym, a takze
pomiedzy Gming a jednostka budzetowa lub zaktadem budzetowym).

Centralizacja rozliczeri VAT powoduje sukcesje uniwersalng wszelkich praw i obowigzkéw
jednostek na rzecz Gminy. Od momentu centralizacji rozliczeri VAT wystepuje wylacznie
jeden podatnik - Gmina.

Dla celow VAT ustugi swiadczone przez poszczegdlne jednostki traktowane sg tak jak gdyby
wykonata je Gmina. Na gruncie ustawy o VAT nie zostala dopuszczona mozliwosc¢
wykonywania transakgji przez podatnika na rzecz tego samego podatnika (na rzecz samego
siebie).

Majac na uwadze powyzsze, transakcje dostaw towaréw lub Swiadczenia ustug
wykonywanych pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy, co do zasady, nie podlegaja
regulacjom ustawy o VAT i moga by¢ udokumentowane nota ksiegowa.
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VII. Ogdlne zwolnienie z obowiazku ewidencjowania
sprzedazy na kasie fiskalnej (otrzymywanie odplatnosci
za poSrednictwem poczty, banku lub spétdzielczej kasy
oszczedno$ciowo-kredytowej)

Nalezy wskaza¢, iz poza zwolnieniami z obowigzku ewidencjonowania na kasie fiskalnej
opisanymi powyzej przy poszczegdlnych transakcjach, jednostki organizacyjne moga
korzysta¢ ze zwolnienia z obowigzku ewidencjowania na kasie fiskalnej $wiadczenia ustug
na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych dzialalnosdci gospodarczej, w przypadku, jezeli
jednostka otrzyma w calosci zaplate za wykonana czynnosc¢ za posrednictwem poczty, banku
lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy
podatnika lub na rachunek podatnika w spoéldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej,
ktorej jest cztonkiem), a z ewidengji i dowodéw dokumentujacych zaplate jednoznacznie
wynika, jakiej konkretnie czynnoéci dotyczyla (zwolnienie zgodnie z § 2 pkt 1 w zw. z czescig
II zalacznika poz. 37 rozporzadzenia w sprawie zwolniern z obowiazku prowadzenia
ewidengji).

W zwiazku z powyzszym mozliwe jest uksztaltowanie rozliczen z osobami fizycznymi
poprzez przyjmowanie wszelkich kwot wynagrodzenia za $wiadczenie ustug wylacznie za
posrednictwem poczty, banku lub spoétdzielczej kasy oszczednoéciowo-kredytowej. Przy
spelnieniu powyzszego zalozenia oraz prowadzeniu szczegdtowej ewidencji otrzymywanych
wplat, jednostka nie bedzie musiata korzysta¢ z kasy fiskalnej. Nalezy jednak zaznaczyé¢, iz
wskazane zwolnienie z obowiazku ewidencjowania obejmuje wytacznie $wiadczenie ustug, a
w konsekwencji nie dotyczy dostawy towaréw.

Od powyzszej zasady istnieja wylaczenia wskazane w § 2 ust. 1 oraz ust. 2 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie zwolnieni z obowiazku prowadzenia
ewidengji przy zastosowaniu kas rejestrujacych
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VIILInstrukcja w zakresie zasad skorzystania z prawa
do odliczenia podatku naliczonego

1.  Odliczenie podatku naliczonego na zasadach ogdlnych

Odliczenie podatku naliczonego - zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT w zakresie, w jakim
towary iustugi sa wykorzystywane do wykonywania czynnosci opodatkowanych,
podatnikowi (jednostce) przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego (obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego).

Kwote podatku naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 2 pkt 1 lit. a nalezy rozumiec¢ jako sume
kwot podatku wynikajacych z faktur otrzymanych przez podatnika z tytutu nabycia towarow
i ustug.

Odliczenie podatku naliczonego nastepuje poprzez wykazanie kwot podatku naliczonego w
ewidencji (rejestrze) zakupow VAT jednostki oraz w odpowiednich pozycjach deklaracji VAT
jednostki. W przypadku odliczania podatku naliczonego nalezy odrebnie oblicza¢ kwoty
VAT dotyczace nabycia towaréw i ustug zaliczanych do érodkéw trwalych oraz nabycia
towaréw i ustug pozostatych.

Odliczenia pelnej kwoty VAT naliczonego wykazanego na fakturze dokumentujacej nabycie
towaréw i ustug mozna dokonaé jedynie, gdy te towary i ustugi sa wykorzystywane
wylaczenie do wykonywania czynnosci opodatkowanych.

Alokacja - w przypadku, gdy nabywane towary i ustugi sa wykorzystywane do
wykonywania czynnosci opodatkowanych oraz innych czynnosci, a podatnik (jednostka) jest
w stanie dokona¢ precyzyjnego podzialu wydatkéw wykazanych na fakturze zakupowej,
powinien dokona¢ przyporzadkowania wydatkéw wykorzystywanych wylaczenie do
wykonywania czynnosci opodatkowanych oraz wydatkéw wykorzystywanych do
wykonywania innych czynnosci (zwolnionych z VAT lub niepodlegajacych VAT). Po
dokonaniu takiego przyporzadkowania podatnik (jednostka) moze skorzysta¢ z prawa do
odliczenia podatku naliczonego w odpowiedniej czesci.

2. Odliczenie podatku naliczonego - wspélczynnik VAT

Czesciowe odliczenie podatku naliczonego - zgodnie z art. 90 ustawy o VAT, w odniesieniu
do towaréw i ustug, ktére sa wykorzystywane zaréwno do czynnosci podlegajacych
opodatkowaniu VAT, jak i do czynnosci zwolnionych, podatnikowi (jednostce) przystuguje
prawo do czesSciowego odliczenia VAT naliczonego przy zastosowaniu tzw. proporcji
sprzedazy (wspoétczynnika VAT).

Kwote podatku naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 2 pkt 1 lit. a nalezy rozumiec¢ jako sume
kwot podatku wynikajacych z faktur otrzymanych, w stosunku do ktérych podatnikowi
(jednostce) przystuguje czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Warto$¢ proporcji sprzedazy (wspétczynnika VAT) oblicza sie jako stosunek rocznego obrotu
z tytulu czynnosci opodatkowanych do lacznej wartosci obrotu z tytulu sprzedazy
podlegajacej opodatkowaniu VAT i zwolnionej z VAT. Obliczona kwote wyraza sie
procentowo i zaokragla w goére do pelnej wartosci procentowej (np. 75,01% zaokragla sie do
76%).

Szczegdlowe przepisy regulujace sposéb odliczania VAT naliczonego przy zastosowaniu
proporcji sprzedazy (wspoétczynnika VAT) w odniesieniu do towaréw i ustug (z wyltaczeniem
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srodkéw trwalych i wartoéci niematerialnych i prawnych) zostaly zawarte w art. 90 ust 2-10
oraz art. 91 ustawy o VAT.

Szczegélowe przepisy odliczania podatku naliczonego od towaréw i ustug stanowigcych
srodki trwate oraz wartoSci niematerialne i prawne zostaly zawarte w art. 90 ust. 2-10, art.
90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

3.  Odliczenie podatku naliczonego pre-wspoélczynnik

Czedciowe odliczenie podatku naliczonego - od 1 stycznia 2016 r., w odniesieniu do towaréw
i ustug ktoére sa wykorzystywane zaréwno do czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT,
czynnosci zwolnionych oraz czynnosci niepodlegajacych opodatkowaniu VAT podatnikowi
przystuguje prawo do czeéciowego odliczenia VAT naliczonego przy zastosowaniu tzw. Pre-
wspolczynnika (przepisy dotyczace wspolczynnika, o ktérych mowa w pkt. 2 stosuje sie
odpowiednio).

Kwote podatku naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 2 pkt 1 lit. a nalezy rozumiec¢ jako sume
kwot podatku wynikajacych z faktur otrzymanych, w stosunku do ktérych przystuguje
czedciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Wartoé¢ pre-wspoélczynnika oblicza sie aktualnie stosujac regulacje wynikajace z
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreélania
zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej
w przypadku niektérych podatnikéw (Dz. U z 2015 r., poz. 2193). Wyciag z przepiséw ww.
rozporzadzenia stanowi Zalacznik 1 do niniejszej procedury.

Szczegodlowe przepisy dotyczace odliczania VAT zwigzanego z nabyciem §rodkéw trwatych
i wartosdci niematerialnych i prawnych zostaly zawarte w art. 90 ust. 5-10, art. 90a, art. 90b,
90c oraz art. 91 ustawy o VAT.

Pre-wspoétczynnik powinien by¢ stosowany niezaleznie od przepiséow dotyczacych wilasciwej
proporcji sprzedazy - wspélczynnika VAT (tj. koniecznosci okreslenia wartosci sprzedazy
opodatkowanej niekorzystajacej ze zwolnienia z VAT w calosci sprzedazy podlegajacej
opodatkowaniu - w tym sprzedazy zwolnionej).

Zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT, jedli podatnik (jednostka) nabywa towary i ustugi
zwigzane zaréwno z dzialalnoécia gospodarcza jak i innymi rodzajami dziatalnosci, a
powiazanie powyzszych zakupéw w calosci z dzialalnoscia gospodarcza nie jest mozliwe,
wowczas kwote VAT naliczonego oblicza sie zgodnie z tzw. ,,sposobem okreslenia proporcji”.

W odniesieniu do tak obliczonej czeéci podatku naliczonego podatnikowi (jednostce)
przystuguje pelne prawo do odliczenia (w przypadku braku wystepowania sprzedazy
zwolnionej z VAT) lub prawo do odliczenia VAT w oparciu o wspélczynnik sprzedazy, o
ktérym mowa w powyzej w pkt 2, jesli podatnik wykonuje dziatalnos¢ opodatkowang VAT i
zwolniong z VAT.

Majac na uwadze przepisy ustawy o VAT nalezy wskazad, iz sposéb okreslenia proporcji musi
odpowiadaé¢ specyfice wykonywanej przez podatnika dzialalnosci. Nalezy réwniez
zaznaczy¢, ze wskazane w rozporzadzeniu sposoby obliczania pre-wspoélczynnika nie sa
obligatoryjne, a stanowia jedynie przykladowe/sugerowane sposoby jego kalkulaciji.
Podatnicy sa natomiast uprawnieni do opracowania wlasnej metody obliczania pre-
wspoélczynnika, ktéra to metoda bedzie najlepiej odzwierciedlata specyfike prowadzonej
dziatalnosci.

Rozporzadzenie regulujace sposéb obliczania wartoéci pre-wspéiczynnika - zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie sposobu okre$lania zakresu
wykorzystywania nabywanych towaréw i uslug do celéw dziatalnosci gospodarczej w
przypadku niektérych podatnikéw, pomimo uznania przez Trybunat Sprawiedliwoéci Unii
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Europejskiej, iz gmina i jej jednostki budzetowe to jeden podatnik VAT, JST powinny oblicza¢
pre-wspoélczynnik dla kazdej jednostki i dla gminy z osobna.

Ponadto Minister Finanséw w wyzej wspomnianym rozporzadzeniu okreslit w przypadku
m.in. JST, jaki sposéb okreslenia proporcji maja one stosowac i wskazat dane, na podstawie
ktérych jest obliczana kwota podatku naliczonego z wykorzystaniem tego sposobu okreslenia
proporcji.

Spos6b _kalkulacji pre-wspdlczynnika - zgodnie z przepisami ustawy o VAT pre-
wspolczynnik powinien by¢ obliczany w spos6b analogiczny jak w przypadku wlasciwego
wspolczynnika sprzedazy, o ktorym mowa w art. 90 ustawy o VAT, tzn. procentowo, w
stosunku rocznym, zaokraglajac w gore do najblizszej liczby catkowitej.

Ponadto, dla celéw wstepnej kalkulacji pre-wspoélczynnika nalezy przyja¢ dane za rok
poprzedzajacy lub dane za rok poprzedzajacy poprzedni rok (wstepny pre-wspétczynnik).
Oznacza to, ze przyktadowo, w celu biezacego zastosowania pre-wspoétczynnika w 2017 r.
konieczna jest kalkulacja jego wartosci na podstawie obrotéw z 2016 r. lub 2015 r. Nastepnie,
po zakorniczeniu roku konieczne bedzie skalkulowanie wlasciwego pre-wspoélczynnika na
podstawie rzeczywistych obrotéw osiggnietych w tym roku i dokonanie korekty odliczonego
VAT w deklaracji za pierwszy okres rozliczeniowy roku nastepujacego po roku, ktérego
dotyczy korekta.

Nalezy zaznaczy¢, ze obliczajac rzeczywisty pre-wspotczynnik podatnicy sa uprawnieni do
przyjecia innego niz w przypadku wstepnej kalkulacji pre-wspoétczynnika sposobu jego
okres$lania, w sytuacji gdyby dla potrzeb wykonywanej dziatalnosci i dokonywanych naby¢
dane za poprzedni rok podatkowy byty niereprezentatywne.

Przepisy ustawy o VAT dotyczace pre-wspélczynnika maja zastosowanie do towardéw i ustug
nabywanych od dnia 1 stycznia 2016 r. oraz do nakladéw poniesionych przed dniem 1
stycznia 2016 r. na nabycie, w tym na nabycie praw wieczystego uzytkowania gruntéw, oraz
wytworzenie nieruchomosci, stanowigcej majatek przedsiebiorstwa danego podatnika, do
ktérych mial zastosowanie art. 90a ustawy o VAT w brzmieniu obowigzujagcym przed 1
stycznia 2016 r. (zmiana w stopniu wykorzystania nieruchomosci do celéw dziatalnosci
gospodarczej).

Korekta podatku naliczonego przy zastosowaniu pre-wspoétczynnika.

Korekta o ktorej mowa w art. 90c ustawy o VAT

W odniesieniu do nabywanych towaréw i ustug, w stosunku do ktérych zastosowano
odliczenie pre-wspoélczynnikiem (zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT), po zakoriczeniu
roku podatkowego, w ktérym podatnikowi (jednostce) przystugiwato prawo do odliczenia
VAT, jest on obowigzany dokona¢ korekty podatku odliczonego przy nabyciu tych towaréw
i ustug, uwzgledniajac dane dla zakoriczonego roku podatkowego. Jednostka powinna wiec
skorygowacé wysokos¢ odliczonego VAT dokonanego z zastosowaniem wstepnego pre-
wspolczynnika VAT do wysokosci wynikajgcej z wartosci wlasciwego pre-wspoétczynnika za
dany rok.

W  odniesieniu do Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
podlegajacych amortyzacji (a takze gruntéw i praw wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli
zostaly one zaliczone do $rodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
nabywcy), za wyjatkiem tych, ktérych warto$¢ poczatkowa nie przekracza 15 000 zi, ww.
korekty dokonuje sie¢ w ciaggu 5 kolejnych lat, a w przypadku nieruchomosci i praw
wieczystego uzytkowania gruntéw - w ciagu 10 lat, liczac od roku, w ktérym zostaty oddane
do uzytkowania. Korekta dotyczy odpowiednio jednej piatej, a w przypadku nieruchomosci
i praw wieczystego uzytkowania gruntéw - jednej dziesiatej kwoty podatku naliczonego
odliczonego przy ich nabyciu lub wytworzeniu. Gdy warto$¢ poczatkowa srodkéw
podlegajacych korekcie nie przekracza 15 000 zi, dokonuje sie jednorazowej korekty po
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zakonczeniu roku, w ktérym zostaly one oddane do uzytkowania. W zakresie powyzszych
korekt stosuje sie odpowiednio przepisy art. 91 ust. 2-9 ustawy o VAT dotyczace korekty
wieloletnie;j.

W przypadku jednostek dokonujacych ww. korekty odliczonego podatku, ktére obliczyty
warto$¢ pre-wspoélczynnika na podstawie rozporzadzenia w sprawie obliczania pre-
wspolczynnika, moga one uwzgledni¢ dane za rok podatkowy poprzedzajacy poprzedni rok
podatkowy, jezeli przyjely takie dane w celu obliczenia kwoty podatku naliczonego.

4.  Okres, w ktorym mozna dokona¢ odliczenia VAT naliczonego

Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesiacu, w ktérym 1acznie zostana
spetnione dwa warunki - u sprzedawcy powstal juz obowigzek podatkowy, a podatnik
(jednostka) otrzymat fakture zakupu. Jezeli spelniony zostat tylko jeden z wskazanych
powyzej warunkéw, prawo do odliczenia powstaje w miesigcu, w ktérym zostanie spelniony
drugi warunek.

Jezeli podatnik nie dokonat obnizenia kwoty podatku naleznego w terminach okreslonych w
ust. 10, 10d i 10e, moze obnizy¢ kwote podatku naleznego w deklaracji podatkowej za jeden
z trzech nastepnych okreséw rozliczeniowych, a w przypadku podatnika, o ktérym mowa w
art. 99 ust. 2 i 3, w deklaracji podatkowej za jeden z dwoéch nastepnych okresow
rozliczeniowych (zgodnie z art. 86 ust. 11 ustawy o VAT).

W przypadku, gdy jednostka nie dokonata odliczenia VAT naliczonego w miesigcu, w ktérym
powstalo prawo do odliczenia podatku naliczonego, ani w jednym z dwdéch nastepnych
miesiecy, moze dokona¢ odliczenia VAT naliczonego nie pézZniej niz w terminie 5 lat od
poczatku roku, w ktérym powstalo prawo do odliczenia, poprzez korekte rozliczenia, w
ktérym powstalo prawo do odliczenia VAT (zgodnie z art. 86 ust. 13 ustawy o VAT).

Jezeli jednostka otrzyma fakture korygujaca, ktéra zmniejsza kwote VAT naliczonego
wynikajacego z faktury pierwotnej, jest ona zobowigzany do zmniejszenia kwoty VAT
naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktérym otrzymatla fakture korygujaca. Przy czym, jezeli
jednostka nie dokona odliczenia VAT naliczonego okreslonego w fakturze pierwotnej, ktorej
dotyczy korekta, zmniejszenia VAT naliczonego dokonuje sie w okresie, w ktérym jednostka
dokona takiego odliczenia (jesli takiego odliczenia jednostka nie dokonata/nie dokona, nie
ma ona réwniez obowiazku ujecia w rozliczeniach VAT faktury korygujacej zmniejszajacej).

5.  Odliczenie podatku naliczonego - przyklady

Przyklad 1 - szkota w dniu 25 kwietnia 2017 r. nabyta materialy biurowe, dokonujac w tym
samym dniu zaptaty faktury VAT w kwocie 700 zt brutto (z tego VAT 130,89 zl). Szkota
wykorzystywata nabyte towary do dziatalnosci podstawowej, do prowadzenia dodatkowych
zaje¢ przygotowujacych do egzaminu, a takze do sprzedazy ustug kserograficznych. Pre-
wspolczynnik dla szkoty za 2016 r. (wstepny pre-wspélczynnik) wynosi 5%, natomiast
wspotczynnik VAT wynosi 50% (wstepny wspolczynnik). Szkola nie jest w stanie
przyporzadkowaé¢ nabytych towaréw do poszczegdlnych rodzajow dzialalnosci. Szkota
otrzymata fakture od dostawcy w dniu 5 maja.

Sposob rozliczenia transakcji:

Najpierw kwote VAT naliczonego nalezy obliczy¢é mnozac kwote podatku z faktury przez
wartos¢ pre-wspotczynnika (130,89 zt * 5% = 6,54 zt). Nastepnie do tak obliczonej kwoty
podatku naliczonego nalezy zastosowaé wspoétczynnik VAT (6,54 zt * 50% = 3,27 zl).

W konsekwencji szkota jest uprawniona do dokonania odliczenia VAT naliczonego w kwocie
3,27 zt w rozliczeniu za maj, po uprzednim wykazaniu tej kwoty w ewidencji zakupéw za
maj. W przypadku, gdy rzeczywisty pre-wspélczynnik za 2017 r. lub rzeczywisty
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wspotczynnik VAT za 2017 r. wyniosa wiecej lub mniej niz odpowiednio 5% i 50% szkota
bedzie, co do zasady, zobowigzana (gdy wartosci beda nizsze niz 5% i 50%) lub uprawniona
(gdy wartosci beda wyzsze niz 5% i 50%) do dokonania korekty odliczonego VAT
naliczonego, ktéra powinna zostac¢ ujeta w deklaracji za styczeri 2018 r.

Przyktad 2 - jednostka organizacyjna w dniu 19 kwietnia nabyta trzy zestawy komputerowe
o réwnej wartodci 5 500 zt brutto kazdy (w tym VAT 1 028,46 zl) i w tym samym dniu
otrzymata fakture od sprzedawcy. Jednostka organizacyjna pierwszy zestaw komputerowy
wykorzystuje wylacznie do dziatalnosci zwolnionej z opodatkowania, drugi wytacznie do
dziatalnosci opodatkowanej, a trzeci w 40% do dziatalnoSci zwolnionej z opodatkowania, a w
60% do dziatalnosci opodatkowanej (klucz alokacji czasowej - 3 dni komputer jest
wykorzystywany do dziatalnosci opodatkowanej, zas 2 dni do dziatalnosci zwolnionej).

Spos6b rozliczenia transakgji:

Jednostka organizacyjna jest uprawniona do odliczenia 1 028,46 z1 z tytulu nabycia drugiego
zestawu komputerowego, oraz 617,08 zt (1 028,46 zt * 60%) z tytutu nabycia trzeciego zestawu
komputerowego. W konsekwencji szkota jest uprawniona do dokonania odliczenia VAT
naliczonego w kwocie 1 645,54 zt w rozliczeniu za kwiecieri, po uprzednim wykazaniu tej
kwoty w ewidencji zakupéw za kwiecieni.

Przyktad 3 - jednostka organizacyjna 28 kwietnia otrzymata fakture dokumentujaca zakup
narzedzi, ktére beda wykorzystywane do $wiadczenia odplatnych ustug najmu lokali
uzytkowych, na kwote 12300 zt brutto (w tym 2300 zt VAT). Kontrahent dostarczyl
zakupione towary 5 maja. Jednostka organizacyjna oplacita ww. fakture w przelewem
nastepnego dnia po dostawie.

Sposob rozliczenia transakcji:

Jednostka organizacyjna jest uprawniona do odliczenia 2 300 zt z tytulu nabycia narzedzi,
ktére beda wykorzystywane wylacznie do §wiadczenia opodatkowanych ustug najmu lokali
uzytkowych. Pomimo otrzymania faktury w kwietniu jednostka bedzie uprawniona do
dokonania ww. odliczenia dopiero w rozliczeniu za maj, z uwagi na fakt, iz obowiazek
podatkowy u dostawcy z tytulu ww. transakcji powstal w maju (w momencie dokonania
dostawy towardéw).

Przykliad 4 - szkota w dniu 4 kwietnia nabyla materialy biurowe w zwigzku z dziatalnoscia
statutowa oraz $wiadczeniem wustug ksztalcenia wykraczajacych poza dzialalnosé
podstawowgq za kwote 1 000 zt brutto (w tym 180,33 zt VAT). Jednostka otrzymata fakture z
tego tytulu w dniu 11 kwietnia.

Sposob rozliczenia transakcji:

Jednostka organizacyjna nie jest uprawniona do dokonania odliczenia z tytulu nabycia
materialéw biurowych, gdyz sa one wykorzystane do $wiadczenia wytacznie dziatalnosci
niepodlegajacej VAT oraz zwolnionej z opodatkowania VAT.

Przyklad 5 - szkota w dniu 5 maja zakupita artykuly spozywcze w zwigzku z dokonywaniem
sprzedazy obiadéw na rzecz swoich uczniéw oraz nauczycieli (sprzedaz wylacznie na rzecz
tych podmiotéw), za kwote 800 zt brutto (w tym 38,10 zt VAT). Jednostka otrzymata fakture
z tego tytutu w dniu 6 maja.

Sposob rozliczenia transakcji:

Jednostka organizacyjna nie jest uprawniona do dokonania odliczenia z tytulu nabycia
artykutéw spozywczych, gdyz sa one wykorzystane do §wiadczenia wylacznie dziatalnosci
zwolnionej z VAT.

Przyklad 6 - szkota w dniu 30 kwietnia dokonata ptatnosci przelewem na rachunek bankowy
kontrahenta kwoty 1000 zt (w tym 85,47 zt VAT) w zwiazku z zaméwieniem materialow
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dydaktycznych, ktére beda wykorzystywane na dodatkowych, odptatnych zajeciach
prowadzonych dla uczniéw szkoly. Jednostka otrzymata fakture z tego tytutu w dniu 4 maja.

Sposoéb rozliczenia transakcji:

Jednostka organizacyjna nie jest uprawniona do dokonania odliczenia z tytulu nabycia
materialéw dydaktycznych, gdyz beda one wykorzystane do $wiadczenia wylacznie
dziatalnosci zwolnionej z opodatkowania VAT.
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IX. Dokumentowanie transakcji

1.  Wystawianie faktur

Fakturami VAT powinny by¢ dokumentowane transakcje na rzecz podatnikéw podatku VAT,
podatku od wartosci dodanej, innego podatku o podobnym charakterze lub oséb prawnych
niebedacych podatnikami oraz na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej w przypadku przedstawienia przez osobe fizyczng takiego zadania. Faktura
VAT powinna obligatoryjnie zawiera¢ nastepujace elementy:

e date wystawienia;

¢ kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture;

¢ imionainazwiskalub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;
e numer, za pomocy ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

e numer, za pomocy ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary
lub ustugi;

e date dokonania lub zakoriczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreélona i ré6zni sie od daty wystawienia
faktury;

e nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;
e miare iilos¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;
e cene jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowa netto);

o kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu
wczesniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

e warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez
kwoty podatku (wartos¢ sprzedazy netto);

e stawke podatku;

e sume wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniona od podatku;

e kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegodlnych stawek podatku;

¢ kwote naleznoéci ogétem.

Dodatkowo, w przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug zwolnionych z
opodatkowania prawidlowo wystawiona faktura powinna zawierac:

e przepis ustawy o VAT albo aktu wydanego na podstawie ustawy o VAT, na podstawie
ktérego podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

e przepis dyrektywy 2006/112/WE, kt6éry zwalnia od podatku taka dostawe towaréw
lub takie $wiadczenie ustug, lub

¢ inng podstawe prawna wskazujaca na to, ze dostawa towaréw lub swiadczenie ustug
korzysta ze zwolnienia.
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2.  Faktury korygujace

W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:
¢ udzielono obnizki ceny w formie rabatu,
e udzielono opustéw i obnizek cen,
e dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowarn,
e dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaptaty (zaliczki),

e podwyzszono cene lub stwierdzono pomyltke w cenie, stawce, kwocie podatku lub w
jakiejkolwiek innej pozydji faktury

nalezy wystawiac fakture korygujaca.
Faktura korygujaca powinna zawierac:
e wyrazy ,FAKTURA KORYGUJACA” albo wyraz , KOREKTA”,
e numer kolejny oraz date jej wystawienia,
e dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujaca (date wystawienia),

¢ kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub
ustug oraz ich adresy; numer, za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku; numer, za pomoca ktérego nabywca towaréw lub ustug jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym
otrzymat on towary lub ustugi; date dokonania lub zakoriczenia dostawy towaréw lub
wykonania ustugi lub date otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreélona i r6zni sie
od daty wystawienia faktury),

e nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta,
e przyczyne korekty,

o jezeli korekta wplywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
naleznego - odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty
podatku naleznego z podzialem na kwoty dotyczace poszczegélnych stawek podatku
i sprzedazy zwolnionej,

e w przypadkach innych niz wskazane w pkt powyzej - prawidlowa tres¢
korygowanych pozycji.

W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich
dostaw towaréw lub ustug dokonanych lub $wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w
danym okresie, faktura korygujaca powinna zawiera¢ dodatkowo wskazanie okresu, do
ktérego odnosi sie udzielany opust lub obnizka.

Od 1 stycznia 2021 r. dla obowiazku pomniejszenia VAT naliczonego wazny jest nie moment
otrzymania faktury korygujacej, a moment uzgodnienia warunkéw obnizenia podstawy
opodatkowania oraz moment spetnienia tych uzgodnionych warunkéw - analogicznie jak ma
to miejsce w odniesieniu do ustalenia momentu, w ktérym po stronie sprzedawcy wystapi
prawo do dokonania korekty podstawy opodatkowania i podatku naleznego.

Przestanki uzasadniajace prawo do dokonania korekty przez sprzedawce zawieraja w sobie
warunki dla obowigzku dokonania korekty przez nabywce i wprowadzaja dodatkowe
Wymogi.

Od 1 stycznia 2021 r. element wspdélny dla sprzedawcy i nabywcy stanowi
uzgodnienie warunkéw obnizenia podstawy VAT oraz spelnienie tych uzgodnionych
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warunkéw, a element dodatkowy u sprzedawcy - to posiadanie stosownej dokumentacji i
wystawienie zgodnej z ta dokumentacja faktury korygujacej.

Nie jest wiec mozliwe uzaleznienie momentu odliczenia podatku naliczonego od samego
faktu otrzymania faktury korygujacej przez nabywce, gdyz mogloby to powodowac np.
celowe opdZznianie pomniejszenia kwoty podatku naliczonego przy jednoczesnym
pozostawieniu mozliwosci pomniejszenia podatku naleznego u sprzedawcy.

Jezeli podatnik nie dokonal jeszcze obnizenia podatku naleznego o podatek naliczony
wynikajacy z faktury pierwotnej, a doszlo juz do uzgodnienia warunkéw pomniejszenia
podstawy opodatkowania i podatku VAT z tej faktury i uzgodnione warunki zostaty
spelnione - podatnik od razu uwzglednia odliczenie w wartosci pomniejszonej o wartos¢
korekty wynikajaca z uzgodnienia i spetnienia uzgodnionych warunkéw korekty.

3.  Noty korygujace

Nabywca towaru lub ustugi, ktéry otrzymatl fakture zawierajaca pomylki, z wyjatkiem
pomylek w zakresie:

e miary iilosci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakresu wykonanych ustug;
e ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto);

o kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu
wczedniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

e wartosci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez
kwoty podatku (wartos¢ sprzedazy netto);

e stawki VAT;

e sumy wartoéci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniona od podatku;

e kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegodlnych stawek podatku;

e kwoty naleznosci ogétem.
moze wystawic fakture nazywana nota korygujaca.

Nalezy wskazad, iz nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury i powinna
zawierac:

e wyrazy ,NOTA KORYGUJACA”;
e numer kolejny i date jej wystawienia;

e nazwe sprzedawcy i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy i numer za pomoca
ktoérego sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze numer, za
pomoca ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku VAT;

e dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy nota korygujaca (date wystawienia, kolejny
numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture, imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub
uslug oraz ich adresy, numer, za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku, date dokonania lub zakoriczenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi lub date otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i r6zni sie od daty
wystawienia faktury),
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e wskazanie treéci korygowanej informacji oraz tresci prawidlowe;.

4. Ewidencjonowanie transakcji przy pomocy kas rejestrujacych

Podmioty dokonujace sprzedazy na rzecz osoéb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikéw ryczaltowych sa obowigzani prowadzi¢ ewidencje obrotu i kwot
podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

Podmioty prowadzace ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujacych sa obowigzani:

e dokonywa¢ wydruku paragonu fiskalnego lub faktury z kazdej sprzedazy oraz
wydawaé wydrukowany dokument nabywcy;

e dokonywa¢ niezwlocznego zgloszenia wiasciwemu podmiotowi prowadzacemu
serwis kas rejestrujacych kazdej nieprawidlowosci w pracy kasy;

e udostepniac kasy rejestrujace do kontroli stanu ich nienaruszalnosci i prawidtowosci
pracy na kazde zadanie wiasciwych organdw;

o zglaszac kasy rejestrujace do obowigzkowego przegladu technicznego wilasciwemu
podmiotowi prowadzacemu serwis kas rejestrujacych;

e przechowywaé kopie dokumentéw kasowych przez okres wymagany w art. 112,
zgodnie z warunkami okreSlonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, ze zm.);

e stosowac kasy rejestrujace wylacznie do prowadzenia ewidencji wlasnej sprzedazy;
¢ dokonywac¢ wydruku emitowanych przez kase rejestrujaca dokumentéw i ich kopii;
e prowadzi¢ i przechowywaé dokumentacje o przebiegu eksploatacji kasy rejestrujacej,

e dokona¢ zgloszenia kasy rejestrujacej do naczelnika urzedu skarbowego w celu
otrzymania numeru ewidencyjnego kasy;

e podda¢ obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujace, ktére zostaty
przez podatnika utracone, a nastepnie odzyskane, przed ich ponownym
zastosowaniem do prowadzenia ewidengji.

Nalezy wskazaé, ze liczna grupa transakcji podlega zwolnieniu z obowigzku
ewidencjonowania za pomoca kas rejestrujacych. Szczegélowy wykaz takich transakcji
zawiera zalacznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie
zwolnieri z obowiazku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz. U.
z 2014 1, poz. 1544, ze zm.).

Podstawa prawna zastosowania zwolnienia z ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych
dla poszczegdlnych rodzajéow transakcji (w przypadku mozliwosci skorzystania z takich
zwolnienia) byta wskazywana w poszczegolnych rozdziatach niniejszej procedury.
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X. Zalacznik 1 - wyciag z przepisé6w dotyczacych obliczania
pre-wspolczynnika
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okres$lania

zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej
w przypadku niektérych podatnikéw (tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 999)

Na podstawie art. 86 ust. 22 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz.U. z 2021 1., poz. 685, z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie:

1) okresla w przypadku niektérych podatnikéw sposéb okreslania zakresu wykorzystywania
nabywanych towaréw i ustug do celéw dzialalnosci gospodarczej uznany za najbardziej
odpowiadajacy specyfice wykonywanej przez tych podatnikéw dziatalnosci i dokonywanych
przez nich naby¢, zwany dalej "sposobem okreélenia proporcji';

2) wskazuje dane, na podstawie ktorych jest obliczana kwota podatku naliczonego z
wykorzystaniem sposobu okre$lenia proporgji.

§ 2. Ilekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i
ustug;

2) ustawie o finansach publicznych - rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.);

3) podatku - rozumie si¢ przez to podatek od towaréw i ustug;

4) obrocie - rozumie si¢ przez to podstawe opodatkowania, o ktérej mowa w art. 29a, art. 32,
art. 119 oraz art. 120 ust. 4 i 5 ustawy, w zakresie:

a) dokonywanych przez podatnikow:

- odplatnych dostaw towaréw na terytorium kraju,
- odplatnego $wiadczenia ustug na terytorium kraju,
- eksportu towarow,

- wewnatrzwspoélnotowej dostawy towaréw,

b) odplatnych dostaw towaréw lub S$wiadczenia uslug poza terytorium kraju, ktore
podlegalyby opodatkowaniu podatkiem gdyby byly wykonywane na terytorium kraju;

5) urzedzie obstugujacym jednostke samorzadu terytorialnego - rozumie sie przez to urzad
obslugujacy jednostke samorzadu terytorialnego, dzialajacy w formie samorzadowej
jednostki budzetowej;

6) jednostce budzetowej - rozumie sie przez to utworzona przez jednostke samorzadu
terytorialnego samorzadowa jednostke budzetows;

7) zakladzie budzetowym - rozumie si¢ przez to utworzony przez jednostke samorzadu
terytorialnego samorzadowy zaktad budzetowy;

8) jednostkach organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego - rozumie sie przez to:
a) urzad obstugujacy jednostke samorzadu terytorialnego,

b) jednostke budzetowa,

c) zaklad budzetowy;

Id: 2D5C826E-1C78-4114-A730-1A3CEEA17D68. Podpisany Strona 28



9) dochodach wykonanych urzedu obstugujacego jednostke samorzadu terytorialnego -
rozumie si¢ przez to dochody obejmujace dochody publiczne, srodki pochodzgce z budzetu
Unii Europejskiej oraz srodki pochodzace ze Zrédet zagranicznych, w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych - wynikajace ze sprawozdania rocznego z wykonania budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego, pomniejszone o:

a) dochody, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 ustawy o finansach publicznych,

b) zwrot réznicy podatku, o ktérej mowa w art. 87 ust. 1 ustawy, lub zwrot kwoty podatku
naliczonego, o ktérej mowa w art. 86 ust. 8 pkt 1 ustawy,

¢) dochody wykonane jednostki budzetowej powiekszone o kwote stanowiaca rownowartosé
srodkow przeznaczonych na wyplate przez te jednostke, na podstawie odrebnych przepisow,
zasitkow, zapomoég i innych swiadczert o podobnym charakterze na rzecz os6b fizycznych,
celem realizacji zadan jednostki samorzadu terytorialnego,

d) srodki finansowe pozostajace na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych, odprowadzone na rachunek budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego,

e) wplaty nadwyzki srodkéw obrotowych zakladu budzetowego,

f) kwoty stanowiace réwnowartoé¢ srodkéw, innych niz stanowigce zaplate, o ktérej mowa w
art. 29a ust. 1 ustawy, przekazanych zakladom budzetowym, innym jednostkom sektora
finanséw publicznych oraz innym osobom prawnym lub jednostkom organizacyjnym
nieposiadajacym osobowosci prawnej, z wylaczeniem kwot, ktére zostaly zwrécone, celem
realizacji przez te podmioty zadar jednostki samorzadu terytorialnego,

g) odszkodowania nalezne jednostce samorzadu terytorialnego, pomniejszone o kwoty
odszkodowarn stanowiacych zaplate, o ktérej mowa w art. 29a ust. 1 ustawy;

10) dochodach wykonanych jednostki budzetowej - rozumie sie przez to dochody obejmujace
dochody publiczne w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, z wyjatkiem dochodéw,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 ustawy o finansach publicznych, srodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz srodki pochodzace ze Zrédet zagranicznych, w
rozumieniu ustawy o finansach publicznych, zrealizowane lub otrzymane przez te jednostke,
wynikajace ze sprawozdania z wykonania:

a) planu finansowego jednostki budzetowej oraz

b) planu dochodéw i wydatkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, jezeli dana jednostka budzetowa prowadzi
taki rachunek

- powiekszone o kwote stanowiaca rownowartos¢ srodkéw przeznaczonych na zasilenie tej
jednostki celem realizacji przypisanych jej zadan jednostki samorzadu terytorialnego, z
wyjatkiem $rodkéw przeznaczonych na wyplate, na podstawie odrebnych przepisow,
zasitkow, zapomog i innych $wiadczeri o podobnym charakterze na rzecz oséb fizycznych;

11) przychodach wykonanych zakladu budzetowego - rozumie sie przez to przychody
zakladu budzetowego w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, w tym dotacje
przekazane temu zaktadowi z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, pomniejszone o
kwoty dotacji, ktére zostaly zwrécone, wynikajace ze sprawozdania z wykonania planu
finansowego, z ktérych zaklad ten pokrywal koszty swojej dzialalnosci wykonujac
przypisane mu zadania jednostki samorzadu terytorialnego, z wyjatkiem odsetek od srodkéw
na rachunkach bankowych zaliczonych do przychodéw z mienia tego zakladu budzetowego
oraz odszkodowan naleznych temu zakladowi innych niz odszkodowania stanowiace
zaplate, o ktérej mowa w art. 29a ust. 1 ustawy;
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§ 3. 1. W przypadku jednostki samorzadu terytorialnego sposéb okreslenia proporcji ustala
sie odrebnie dla kazdej z jednostek organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Jako spos6b okreslenia proporcji uznaje si¢ w przypadku urzedu obstugujacego jednostke
samorzadu terytorialnego sposob ustalony wedlug wzoru:

Ax100
x="=

DUJS"[‘

gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

X- proporcje okreslong procentowo, zaokraglona w goére do najblizszej liczby catkowitej,

A - roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez urzad obstugujacy jednostke
samorzadu terytorialnego, stanowiacy czeé¢ rocznego obrotu jednostki samorzadu
terytorialnego z dziatalnosci gospodarczej,

Duyst - dochody wykonane urzedu obstugujacego jednostke samorzadu terytorialnego.

3. Jako spos6b okreslenia proporcji uznaje sie w przypadku jednostki budzetowej sposéb
ustalony wedlug wzoru:

Yo Ax100
D

gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

X- proporcje okreslona procentowo, zaokraglona w gére do najblizszej liczby catkowitej,

A - roczny obrét z dzialalnosci gospodarczej zrealizowany przez jednostke budzetows,
stanowiacy czed¢ rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnosci
gospodarczej,

D - dochody wykonane jednostki budzetowej.

4. Jako sposob okreslenia proporcji uznaje sie w przypadku zakladu budzetowego sposob
ustalony wedlug wzoru:

Yo Ax100
P

gdzie poszczegodlne symbole oznaczaja:

X- proporcje okreslong procentowo, zaokraglona w goére do najblizszej liczby catkowitej,

A - roczny obrét z dzialalnosci gospodarczej zrealizowany przez zaklad budzetowy,
stanowiacy czeé¢ rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dzialalnosci
gospodarczej,

P - przychody wykonane zakladu budzetowego.5. Dochody wykonane urzedu obstugujacego
jednostke samorzadu terytorialnego, dochody wykonane jednostki budzetowej oraz
przychody wykonane zakladu budzetowego nie obejmuja odpowiednio dochodéw lub
przychodéw uzyskanych z tytutu:

1) dostawy towaréw i ustug, ktére na podstawie przepiséw o podatku dochodowym sa
zaliczane odpowiednio przez jednostke samorzadu terytorialnego lub jednostke
organizacyjng jednostki samorzadu terytorialnego do srodkéw trwatych oraz wartosci
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niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntéw i praw wieczystego
uzytkowania gruntéw, jezeli sa zaliczane odpowiednio do Srodkéw trwatych jednostki
samorzadu terytorialnego lub jednostki organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego -
uzywanych na potrzeby prowadzonej przez te jednostki dziatalnosci;

2) transakgji dotyczacych:

a) pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych transakcji
finansowych,

b) ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 ustawy, w zakresie, w jakim transakcje
te maja charakter pomocniczy.

§ 8. W celu obliczenia kwoty podatku naliczonego w przypadkach, o ktérych mowa w § 3,
moga by¢ przyjete dane za rok podatkowy poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy.

§ 9. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r.
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Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 120.81.2021
Burmistrza Toszka

z dnia 13 wrzesénia 2021 r.

OZNACZENIA TRANSAKCJI I DOWODOW
ZAKUPU I SPRZEDAZY W JPK_V7M
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1. Oznaczenia dotyczqce dostawy i Swiadczenia ustug

Atrybut

Opis

GTU_01

Dostawa napojow alkoholowych: alkoholu etylowego,
piwa, wina, napojow fermentowanych i wyrobéw
posrednich.

Od 1 lipca doprecyzowano, ze oznaczenie dotyczy
napojoéw alkoholowych o zawartosci alkoholu powyzej
1,2%, piwa oraz napojow alkoholowych bedacych
mieszaning piwa i napojéw bezalkoholowych, w ktérych
zawartos¢ alkoholu przekracza 0,5%. Warto podkresli¢, ze
napoj alkoholowy, to napéj przeznaczony do spozycia, tym
samym oznaczenie to nie obejmuje np. alkoholu skazonego

GTU_02

Dostawa towaréw, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa
ustawy o VAT, czyli:

- benzyn lotniczych i silnikowych,

- olejéw napedowych i opalowych,

- paliw typu benzyny do silnikéw odrzutowych i paliw
typu nafty do silnikéw odrzutowych,

- paliw oraz biopaliw cieklych,

- gazu plynnego.

GTU_03

Nalezy stosowa¢ do dostaw:

- oleju opalowego (oleje opatowe o zawartosci siarki
nieprzekraczajacej 0,5 % masy, oleje opalowe o zawartosci
siarki przekraczajacej 0,5 % masy, pozostale oleje opatowe),
- olejow smarowych oraz pozostatych olejow (z
wylaczeniem olejow bialych i parafiny cieklej oraz smaréw
plastycznych),

- olejow silnikowych, hydraulicznych, a takze izolacyjnych,
- smarowych olejéw sprezarkowych, smarowych olejéw
turbinowych i mieszanki do obrébki metali,

- olejow do smarowania form oraz oleje antykorozyjne.

Po wprowadzonych od 1 lipca zmianach, uznano, ze kodu
GTU _03 nie stosujemy w przypadku towaréw
wymienionych w art. 103 ust. 5aa ustawy o VAT (czyli
tych, ktoére zostaly wymienione w punkcie wyzej i objete
GTU 02).

GTU_04

Dostawa wyrobéw tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu
do papierosow elektronicznych i wyrobéw nowatorskich,

W rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym.
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GTU_05

Dostawa odpadow, takich jak:

- odpady szklane, papierowe, gumowe,

- odpady z tworzyw sztucznych,

- niebezpieczne odpady zawierajace metal,

- surowce wtorne ze szkla, papieru, tektury tworzyw
sztucznych i gumy.

GTU_06

Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci i materialow
do nich, czyli m.in.:

- elektroniczne uklady scalone - wylgcznie procesory,

- jednostki pamieci - wytacznie dyski twarde (HDD),

- telefony dla sieci komérkowych lub dla innych sieci
bezprzewodowych,

- konsole do gier wideo,

- aparaty fotograficzne cyfrowe i kamery cyfrowe,

- czedci i akcesoria do fotokopiarek,

- pakiety oprogramowania systeméw operacyjnych -
wytacznie dyski SSD,

- plyty, arkusze, folie, tadmy i pasy z tworzyw sztucznych,
niewzmocnionych, nielaminowanych ani niepotaczonych z
innymi materiatami - wylacznie folia typu stretch.

Od 1 lipca doprecyzowano ze dostawa ww. folii typu

stretch, jezeli stanowi odrebna dostawe (poza dostawa

urzadzen elektronicznych oraz czeéci do nich) réwniez
owinna by¢ oznaczana kod GTU _06.

GTU_07

Dostawa pojazdow oraz czesci samochodowych ( o kodach
wytacznie CN 8701 - 8708 oraz CN 8708 10) tzn:

- ciggnikéw (w tym rolnicze, gasienicowe, drogowe do
naczep),

- pojazdéw silnikowych do przewozu dziesieciu lub wiecej
0sOb razem z kierowca,

- samochodéw i pozostalych pojazdéw silnikowych
przeznaczonych zasadniczo do przewozu os6b, wilacznie z
samochodami osobowo-towarowymi (kombi) oraz
samochodami wyscigowymi,

- pojazdéw silnikowych specjalnego przeznaczenia (na
przyklad pojazdy pogotowia technicznego, dzwigi
samochodowe, pojazdy strazackie, betoniarki
samochodowe, zamiatarki),

- podwozia wyposazone w silniki, nadwozia (wlaczajac
kabiny) oraz zderzaki i ich czesci.

Po 1 lipca uécislono, ze oznaczenie kod GTU _07 dotyczy
wszystkich pojazdéw, a nie tylko samochodowych, oraz
czesci do tych pojazdéw, ktore zostaly wymienione w
Nomenklaturze scalonej (wytacznie o kodach CN 8701-
8708).

GTU_08

Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych. Sa to
m.in.:

- wyroby (ztom) z metali szlachetnych lub z udziatem tych
metali

- antyki o wieku przekraczajacym 100 lat - wylacznie
bizuteria artystyczna,

- materialy do rzeZbienia pochodzenia rodlinnego lub
mineralnego, obrobione oraz artykuly z takich materiatéw
(formowane lub rzezbione artykuty z wosku, stearyny, gum
i zywic naturalnych lub mas modelarskich),

- wyroby plaskie walcowane na goraco,

- wyroby plaskie walcowane na zimno,
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- srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci
potproduktu, lub w postaci proszku,

- aluminium nieobrobione plastycznie,

- bizuteria i jej czeéci oraz pozostale wyroby jubilerskie i ich
czesci, ze zlota i srebra lub platerowane metalem
szlachetnym.

Od 1 lipca wskazano, ze kod GTU _08 dotyczy metali
szlachetnych oraz nieszlachetnych wylgcznie okreslonych w
poz. 1 zalacznika nr 12 do ustawy, (przykltadowo: proszek
srebra, srebro techniczne czyste, srebro o wysokiej
czystosci, stopy srebra, srebro, proszek ztota, ztoto)

GTU_09

Dostawa lekéw oraz wyrobéw medycznych - produktéow
leczniczych, srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych.

Po wprowadzonych lipcowych zmianach usunieto
sformutowanie ,lekéw oraz wyrobéw medycznych” - w
efekcie oznaczenie kod GTU _09 dotyczy tylko produktéw,
objetych obowiazkiem zgloszenia, ktore zostaly ujete w
wykazie produktow leczniczych, srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw
medycznych zagrozonych brakiem dostepnosci na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, o ktérych mowa w
art. 37av ust. 14 ustawy Prawo farmaceutyczne;

GTU_10

Dostawa budynkéw, budowli i gruntéw.

Zmiany wprowadzone 1 lipca wskazaly, ze kod GTU _10
dotyczy¢ bedzie nie tylko budynkéw, budowli i gruntéw,
ale rowniez ich czesci i udzialéw w prawie wlasnosci, a
takze przeniesienie prawa do rozporzadzania budynkami,
budowlami i gruntami oraz ich czesciami i udziatami w
rawie wlasnosci zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy o VAT.

GTU_11

Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do
emisji gazéw cieplarnianych, o ktérych mowa w ustawie z
dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami
do emisji gazéw cieplarnianych. Co za tym idzie, kod ten.
Kod GTU _11 musimy stosowaé w kwestii $wiadczenia
ustug przenoszenia uprawnieri do emisji gazéw
cieplarnianych

GTU_12

Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym
(wylacznie: doradczych, ksiegowych, prawnych,
zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych,
reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w zakresie
badar naukowych i prac rozwojowych).

Zmiany, ktére zostaly wprowadzone 1 lipca dodaty
oznaczenia kod GTU _12 takze ustugi audytu finansowego,
zmieniono zapis ustug ksiegowych na ,w zakresie
rachunkowosci i audytu finansowego”, oraz dodano ustugi
w zakresie pozaszkolnych form edukagji.

GTU_13

Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki
magazynowej, sa to miedzy innymi:

- ladowy transport pasazerski i towarowy, rozktadowy lub
nierozkladowy,

- ustugi w zakresie przewozoéw pasazerskich naziemnymi
kolejkami linowymi,

- ustugi takséwek osobowych
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- wodny transport pasazerski i towarowy, na pelnym
morzu, wodach przybrzeznych i srédladowych,

- ustugi pocztowe i kurierskie,

- ustugi zwigzane z przeprowadzkami.

Najczesciej stosowane oznaczenia dotyczqce dostawy i Swiadczenia ustug
w Gminie Toszek:
-GTU_06 (sprzedaz telefonu komoérkowego);

-GTU_10 (optata przeksztalceniowa, uzytkowanie wieczyste, sprzedaz dziatki
budowlanej, lokalu mieszkalnego);
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2. Oznaczenia dotyczqce procedur.

Podatek naliczony (do odliczenia) - oznaczenie procedur w JPK_V7M

Oznaczenie procedury Opis procedury - uwagi przy wprowadzaniu do czesci
ewidencyjnej JPK

IMP Oznaczenie dotyczace podatku naliczonego z tytulu
importu towaréw, w tym importu towaréw rozliczanego
zgodnie z art. 33a ustawy o VAT.

Pole oznacza sie wylacznie w sytuacji, gdy
wykorzystywana jest procedura uproszczona uzalezniona
od wczesniejszego wydania pozwolenia. Mozna rozliczy¢
kwote podatku naleznego z tytutu importu towaréw w
deklaracji podatkowej skltadanej za okres, w ktérym
powstal obowigzek podatkowy z tytutu importu tych
towaréw. W tym przypadku réwniez w tej deklaracji
wykazuje sie podatek naliczony (do odliczenia).

Podatek nalezny (do zaplaty) - oznaczenie procedur w JPK_V7M

Rodzaj procedury Opis prowadzonej procedury

EE Oznaczenie EE wystepowac bedzie wytacznie czasowo -
pojawia sie w czesci ewidencyjnej JPK na okres od lipca do
grudnia 2021 r. (lub za I1I i IV kwartat). Stosowane jest ono
do:

1. wewnatrzwspolnotowej sprzedazy na odlegtosc¢
towaréw, ktére w momencie rozpoczecia ich wysytki
lub transportu znajduja sie na terytorium kraju;

2. Swiadczenia ustug telekomunikacyjnych,
nadawczych i elektronicznych, o ktérych mowa w
art. 28k ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardow i ustug, na rzecz podmiotéw niebedacych
podatnikami, posiadajacych siedzibe, stale miejsce
zamieszkania lub miejsce pobytu na terytorium
panstwa czlonkowskiego innym niz terytorium
kraju.

Id: 2D5C826E-1C78-4114-A730-1A3CEEA17D68. Podpisany Strona 7



Procedura WSTO_EE
w pliku JPK_V7

Oznaczenie obowigzywac bedzie poczawszy od stycznia
2022 r. Za okres lipiec - grudzieri 2021 r. stosowane jest
oznaczenie EE.

Oznaczenie WSTO_EE stosowane bedzie do
wewnatrzwspdlnotowej sprzedazy na odleglos¢ towarow,
ktére w momencie rozpoczecia ich wysylki lub transportu
znajduja si¢ na terytorium kraju, oraz $wiadczenia ustug
telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych, o
ktérych mowa w art. 28k ustawy, na rzecz podmiotow
niebedacych podatnikami, posiadajacych siedzibe, state
miejsce zamieszkania lub miejsce pobytu na terytorium
panstwa czlonkowskiego innym niz terytorium kraju -
oznaczenie , WSTO_EE.

Procedura IED w pliku
JPK_V7

Oznaczenie stosowane bedzie do czesci ewidencyjnej
JPK_V7 przygotowywanej przez podatnikow utatwiajacych
za pomocy interfejsu elektronicznego (np. sklepu online)
dokonanie na terytorium UE przez podmiot trzeci -
podatnika nieposiadajacego siedziby dziatalnosci
gospodarczej lub statego miejsca prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej na terytorium UE nastepujacych transakgji:
1. wewnatrzwspodlnotowej sprzedazy towaréw na
odlegtos¢ (WSTO), lub
2. (innej niz WSTO) dostawy towaréw na rzecz

podmiotu niebedacego podatnikiem (w praktyce

bedzie to najczeéciej dostawa na terytorium panstwa

czlonkowskiego, w tym odplatna dostawa towaréw

na terytorium kraju).
Oznaczenie to zastosuja jedynie tacy podatnicy - operatorzy
interfejsow elektronicznych (np. sklepéw online) ktérzy
jednoczesnie nie sa zarejestrowani dla celéw procedur
szczegOlnych IOSS lub OSS w Polsce lub innym panstwie
cztonkowskim lub odpowiadajacych im regulacjach innych
panstw czlonkowskich Unii Europejskiej, dla ktérych
miejscem dostawy jest terytorium kraju.
W przypadku tego rodzaju podmiotéw uznaje sie, ze
operator sam dokonat nabycia i sprzedazy towaréw na
terytorium Polski i stad dla celéw kontroli oznaczenie IED.
Oznaczenie obowigzuje od lipca 2021 r.

TP -

Istniejace powigzania miedzy
nabywca a dokonujacym
dostawy towaréw lub
ustugodawcg, o ktorych
mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1
ustawy

Procedura obejmuje relacje wystepujace pomiedzy
nastepujacymi podmiotami powigzanymi:

1. podmiotami, z ktérych jeden podmiot wywiera
znaczgcy wplyw na co najmniej jeden inny
podmiot znaczacy wplyw oznacza:

a. posiadanie bezposrednio lub posrednio co
najmniej 25%:
udziatléw w kapitale lub
praw glosu w organach
kontrolnych, stanowigcych lub
zarzadzajacych, lub
udziatéw lub praw do udzialu w
zyskach lub majatku lub ich
ekspektatywy, w tym jednostek
uczestnictwa i certyfikatow
inwestycyjnych, lub
b. faktyczna zdolnos¢ osoby fizycznej do
wplywania na podejmowanie kluczowych

decvzii gcospodarczyvch przez osobe prawna
7 — 5 r J | T I
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lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, lub
c. pozostawanie w zwigzku malzeriskim albo
wystepowanie pokrewieristwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia.
2. podmiotami, na ktére wywiera znaczacy wplyw:
o tensam inny podmiot lub
o malzonek, krewny lub powinowaty do
drugiego stopnia osoby fizycznej
wywierajgcej znaczacy wplyw na co
najmniej jeden podmiot, lub
3. spotka niemajaca osobowosci prawnej i jej
wsp6lnikami, lub
4. podatnikiem i jego zagranicznym
zakladzie

TT_WNT -
Wewnatrzwspdlnotowe
nabycie towaréw dokonane
przez drugiego w kolejnosci
podatnika VAT w ramach
transakgcji tréjstronnej w
procedurze uproszczonej,

o ktérej mowa w dziale XII
rozdziale 8 ustawy

W efekcie tej transakcji drugi w kolejnosci podatnik nie
placi podatku VAT od WNT (transakcja jest wykazywana
jako procedura szczegolna w JPK_V7 bez wskazania
kwoty podatku).

Za transakgje tréjstronng uznaje sie transakcje, w ktorej sa
spelnione tacznie nastepujace warunki:

a. trzech podatnikéw VAT zidentyfikowanych na
potrzeby transakcji wewnatrzwspdlnotowych w

trzech réznych panstwach cztonkowskich

uczestniczy w dostawie towaru w ten sposob, ze
pierwszy z nich wydaje ten towar bezposrednio
ostatniemu w kolejnosci, przy czym dostawa tego
towaru jest dokonana miedzy pierwszym i drugim
oraz drugim i ostatnim w kolejnosci,

b. przedmiot dostawy jest wysylany lub
transportowany przez pierwszego lub tez
transportowany przez drugiego w kolejnosci
podatnika VAT lub na ich rzecz z terytorium

jednego parnistwa cztonkowskiego na terytorium
innego parnstwa czlonkowskiego;

Oznaczenie WNT_TT obejmuje wylacznie procedure
uproszczong w transakgcji tréjstronnej - tzn. procedure
polegajaca na tym, ze ostatni w kolejnosci podatnik VAT
rozlicza VAT z tytutu dokonania na jego rzecz dostawy
towaréw przez drugiego w kolejnosci podatnika VAT,
jezeli tacznie sa spelnione nastepujace warunki:

a. dostawa na rzecz ostatniego w kolejnosci
podatnika VAT byta bezposrednio poprzedzona
wewnatrzwspoélnotowym nabyciem towaréw u
drugiego w kolejnosci podatnika VAT,

b. drugi w kolejnosci podatnik VAT dokonujacy
dostawy na rzecz ostatniego w kolejnosci

podatnika VAT nie posiada siedziby dziatalnosci
gospodarczej na terytorium panstwa

czlonkowskiego, w ktérym koriczy sie transport

lub wysylka,

C. drugi w kolejnosci podatnik VAT stosuje wobec
pierwszego i ostatniego w kolejnosci podatnika

VAT ten sam numer identyfikacyjny na potrzeby

VAT, ktéry zostal mu przyznany przez paristwo
czlonkowskie inne niz to, w ktérym zaczyna sie¢

lub koniczy transport lub wysylka,

d. ostatni w kolejnosci podatnik VAT stosuje numer
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identyfikacyjny na potrzeby VAT paristwa
czlonkowskiego, w ktérym koriczy sie transport

lub wysytka,

e. ostatni w kolejnoéci podatnik VAT zostat
wskazany przez drugiego w kolejnosci podatnika

VAT jako obowigzany do rozliczenia podatku VAT

od dostawy towaréw realizowanej w ramach

procedury uproszczonej.

W przypadku procedury uproszczonej uznaje sie, ze
wewnatrzwspoélnotowe nabycie towaréw zostato
opodatkowane u drugiego podatnika, jezeli wystawit on
ostatniemu w kolejnosci podatnikowi VAT fakture
zawierajgca, oprocz danych standardowych, nastepujace
informacje:

1. adnotacje "VAT: Faktura WE uproszczona na mocy
art. 135-138 ustawy o ptu" lub ,,VAT: Faktura WE
uproszczona na mocy artykutu 141 dyrektywy
2006/112/WE';

2. stwierdzenie, zZe podatek z tytulu dokonanej
dostawy zostanie rozliczony przez ostatniego w
kolejnosci podatnika podatku od wartosci dodanej;

3. numer VAT-UE, ktory jest stosowany przez niego
wobec pierwszego i ostatniego w kolejnosci

podatnika podatku od wartosci dodanej;

4. numer identyfikacyjny stosowany na potrzeby
podatku od wartosci dodanej ostatniego w
kolejnosci podatnika.

TT_D -

Dostawa towar6éw poza
terytorium kraju dokonana
przez drugiego w kolejnoéci
podatnika VAT w ramach
transakgcji tréjstronnej w
procedurze uproszczonej,

o ktérej mowa w dziale XII
rozdziale 8 ustawy

W efekcie tej transakcji drugi w kolejnosci podatnik nie
placi podatku ani nie wykazuje transakcji jako WDT, lecz
jako dostawa opodatkowana u nabywcy (trzeciego w
kolejnosci uczestnika transakgcji tréjstronne;j).

W efekcie w JPK_V7 wskazujemy procedure TT_D i
wykazujemy transakcje w pozycjach szczegolnych bez
wskazywania kwoty podatku do zaplaty.

MR_T -

Swiadczenie ustug turystyki
opodatkowane na zasadach
marzy zgodnie z art. 119
ustawy

Podstawa opodatkowania przy wykonywaniu ustug
turystyki jest kwota marzy pomniejszona o kwote
naleznego podatku. Marza jest r6znica miedzy kwota,
ktéra ma zaptaci¢ nabyweca ustugi, a faktycznymi
kosztami poniesionymi przez podatnika z tytulu nabycia
towaréw i ustug od innych podatnikéw dla bezposredniej
korzysci turysty; przez ustugi dla bezposredniej korzysci
turysty rozumie sie ustugi stanowiace sktadnik
Swiadczonej ustugi turystyki, a w szczeg6lnosci transport,
zakwaterowanie, wyzywienie, ubezpieczenie.
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MR_UZ - W przypadku podatnika dokonujacego dostawy towaréow

Dostawa towaréw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich
uzywanych, dziet sztuki, lub antykéw nabytych uprzednio przez tego podatnika w
przedmiotéw ramach prowadzonej dziatalnosci, w celu odprzedazy,

kolekcjonerskich i antykéw, | podstawa opodatkowania podatkiem jest marza
opodatkowana na zasadach | stanowiaca réznice miedzy kwota sprzedazy a kwota
marzy zgodnie z art. 120 nabycia, pomniejszona o kwote podatku.

ustawy W tym przypadku poza danymi podstawowymi co do
transakcji,, w polach wtasciwych dla sprzedazy wedlug
odpowiednich stawek VAT nalezy wykazywac
poszczegoblne podstawy opodatkowania, tj.: marze
pomniejszone o podatek nalezny (w tym réwniez marze
ujemne) i podatek nalezny od poszczegdlnych marz (przy
marzy ujemnej podatek wynosi ,,0.00”), z oznaczeniem
odpowiednio MR_T lub MR_UZ.

I 42- Procedura importu 42 przewidziana jest celem
Wewnatrzwspolnotowa wprowadzenia towaréw w taki sposéb do obrotu, ze
dostawa towaréw miejscem przeznaczenia towardw jest inny kraj
nastepujaca po imporcie tych | wspélnoty, gdzie miedzy krajami w Unii Europejskiej
towaréw w ramach dochodzi do przesuniecia towaréw na zasadzie

procedury celnej 42 (import) | wewnatrzwspodlnotowej dostawy towaréw (import nie jest
krajem docelowym).

W przypadku procedury 42 dochodzi do zwolnienia z
VAT transakcji importu, a opodatkowaniu nastepuje
WDT. Zgodnie z kodowaniem towaréw: procedura 42
stanowi dopuszczenie do obrotu z jednoczesnym
wprowadzeniem na rynek krajowy towaréw, ktére
podlegaja zwolnieniu z podatku VAT w przypadku
dostawy do innego Panistwa Czlonkowskiego (import z
kraju trzeciego z bezposrednio nastepujaca po nim
dostawa wewnatrzwspélnotowa).

Oznaczenie dokonuje si¢, gdy import miat miejsce w
Polsce, a WDT nastepuje do innego kraju Unii. Procedura
oznaczamy WDT, a nie import. Podatek VAT
pozostawiony jest do rozliczenia w kraju docelowym (z
tytulu wewnatrzwspdlnotowego nabycia).
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1.63-
Wewnatrzwspélnotowa
dostawa towarow
nastepujaca po imporcie tych
towaréw w ramach
procedury celnej 63 (import)

Procedura importu wynikajaca z art. 63 rozporzadzenia
celnego oznacza powrotny przywéz spoza UE z
jednoczesnym dopuszczeniem do swobodnego obrotu i
wprowadzeniem do tego obrotu krajowego towaréw,
ktére sa zwolnione z podatku VAT. Ostatecznie towar
trafi¢ ma do innego paristwa cztonkowskiego niz kraj
importu.

W przypadku procedury 63 dochodzi do zwolnienia z
VAT transakcji powrotnego przywozu towaru, ktéry
pierwotnie zostal wyprowadzony poza terytorium Unii
Europejskiej, a opodatkowaniu nastepuje WDT w chwili
przemieszczenia towarow.

B_SPV

Transfer bonu jednego
przeznaczenia dokonany
przez podatnika dziatajacego
we wlasnym imieniu,
opodatkowany zgodnie z art.
8a ust. 1 ustawy

Transfer bonu jednego przeznaczenia dokonany przez
podatnika dzialajacego we wlasnym imieniu uznaje sie za
dostawe towaréw lub §wiadczenie ustug, ktérych ten bon
dotyczy. W tramach B_SPV dojdzie do rozliczenia VAT od
czynnosci przekazania bonu.

W tym przypadku faktycznego przekazania towaréw lub
faktycznego $wiadczenia uslug w zamian za bon jednego
przeznaczenia przyjmowany przez dostawce lub
ustugodawce jako wynagrodzenie lub czeéc¢
wynagrodzenia nie uznaje si¢ za niezalezng transakcje w
czedci, w ktorej wynagrodzenie stanowit bon.

Gdyby doszto do dodatkowego wynagrodzenia ponad
warto$¢ bonu - to tej czeéci transakcji nie oznaczamy
procedura B_SPV.

B_SPV_DOSTAWA
Dostawa towaréw oraz
$wiadczenie ustug, ktérych
dotyczy bon jednego
przeznaczenia na rzecz
podatnika, ktéry
wyemitowal bon zgodnie

z art. 8a ust. 4 ustawy

Oznaczenie procedura dotyczy sytuacji, w przypadku gdy
dostawca towaréw lub ustugodawca nie jest podatnikiem,
ktéry dzialajac we wlasnym imieniu, wyemitowat bon
jednego przeznaczenia, uznaje sie, ze ten dostawca lub
ustugodawca dokonat odpowiednio dostawy towaréw lub
$wiadczenia ustug, ktorych ten bon dotyczy, na rzecz
podatnika, ktéry wyemitowat ten bon.

Transakcja opodatkowana ma zatem miejsce juz w chwili
emisji bonu a nie w chwili realizacji go przez podmiot,
ktory korzysta ostatecznie (np. nie w chwili

wykorzystania bonu przez pracownika, lecz w chwili

emisji bonu u pracodawcy). Procedure rozpoznaje u siebie
dostawca towaréw i ustug, a nie emitujgcy bon

pracodawca i wykazuje bon zgodnie ze stawka wtasciwa
dla dostawy towaréw lub swiadczenia ustugi, ktérych bon

dotyczy.
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B_MPV_PROWIZJA
Swiadczenie ustug
posrednictwa oraz innych
ustug dotyczacych transferu
bonu réznego przeznaczenia,
opodatkowane zgodnie z art.
8b ust. 2 ustawy

Procedura znajdzie zastosowanie w przypadku gdy
transferu bonu r6znego przeznaczenia dokonuje podatnik
inny niz podatnik dokonujacy czynnosci podlegajacej
opodatkowaniu (czyli jesli sprzedazy bonu lub jego
przekazania dokonuje inny podmiot niz
producent/sprzedawca towaru etc.). Opodatkowaniu
podatkiem (wykazaniu procedury B_MPV_PROWIZJA)
podlegaja ustugi posrednictwa oraz inne ustugi, ktére
mozna zidentyfikowag, takie jak ustugi dystrybucji lub
promocji, dotyczace tego bonu.

Natomiast faktyczne przekazanie towaréw lub faktyczne
$wiadczenie ustug dokonane w zamian za bon réznego
przeznaczenia przyjmowany przez dostawce lub
ustugodawce jako wynagrodzenie lub czeé¢
wynagrodzenia podlega opodatkowaniu podatkiem. Nie
podlega opodatkowaniu podatkiem wczeéniejszy transfer
bonu réznego przeznaczenia przez jego wystawce
(wystawca nie wykazuje tej procedury u siebie, robi to
wylacznie posrednik w obrocie bonami).

JPK_V7 bez oznaczenia MPP

Oznaczenie MPP nie bedzie wystepowalo w czesci ewidencyjnej JPK_V7 - zaréwno po stronie
sprzedajacego, jak i po stronie nabywcy. Oznacza to, ze nadal w przypadku sprzedazy obowigzkiem jest
wystawienie faktury z opisem “metoda podzielonej ptatnosci” - o ile taka koniecznos¢ wynika z ustawy o
VAT (tzn. gdy dochodzi do transakcji powyzej 15.000 zt na towarach/ustugach z zalacznika nr 15 do
ustawy). Sprzedawca poza oznaczeniem na fakturze nie musi (a nawet nie bedzie miat takiej mozliwosci)
jednak tych transakcji opisywac procedura MPP w pliku JPK. Podobnie takiej mozliwosci nie bedzie miat

nabyweca.

Opis MPP znika z JPK zaréwno w przypadku zastosowania podzielonej ptatnosci dobrowolnie, jak i

obowiazkowo.

Zmiana stosowana jest poczawszy od rozliczenia lipca 2021 r. (III kwartatu 2021 r.).

Ograniczenie stosowania oznaczenia , TP”

Wraz z nowelizacja rozporzadzenia stosowania wylaczone zostalo stosowanie oznaczenia , TP” w

przypadku dostaw towaréw oraz Swiadczenia ustug, gdy powigzania miedzy nabywca a dokonujacym

dostawy towaréw lub ustugodawca wynikaja wytacznie z powigzania ze Skarbem Paristwa lub

jednostkami samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkami.
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3. Typy dokumentoéw.

W nowej strukturze JPK_V7M przedsiebiorca ma obowigzek oznaczy¢ typy dokumentéw
dla dowodéw sprzedazy i dowodéw zakupow:

Dowody sprzedazy:

RO

Oznaczenie RO nalezy stosowa¢ dla dokumentu zbiorczego, ktéry dotyczy wartosé
sprzedazy zaewidencjonowanej na kasie fiskalnej. Mowa tu o raportach kasowych.

WEW
Wprowadzony przedrostek WEW dla celéw JPK, dotyczy dokumentéw wewnetrznych dla
czynnosci, ktore nie s udokumentowane oryginalnymi dokumentami zakupu/sprzedazy
np.
-bezplatne przekazanie towardéw na cele nie zwigzane z dziatalnoscia
-ewidencja wartosci sprzedazy bezrachunkowej
-ewidencja najmu prywatnego (najem nie zwigzany z dziatalnosciq)
FP
Oznaczenie FP zarezerwowane jest dla faktury wystawionej na zasadach okreslonych w art.
109 ust. 3d ustawy o VAT. Mowa tu o fakturach wystawionych do paragonu.

Dla celu JPK faktura FP wykazywana jest w rejestrach sprzedazy natomiast wartos¢ podatku
naleznego z tej faktury nie wlicza sie do zbiorczej wartosci podatku VAT rozliczanego za
dany okres rozliczeniowy. Podstawa naliczenia i rozliczenia podatku bedzie raport z kasy
fiskalnej.

Dowody zakupu

VAT RR
Jezeli przedsiebiorca wystawia fakture na zakup produktéw rolnych od rolnika

ryczaltowego, dla celéw JPK ma obowiazek oznaczania tej faktury oznaczeniem , VAT RR.”

WEW
Analogicznie jak w przypadku dowodéw WEW dla celéw sprzedazy, dowody WEW

pojawiaja sie takze po stronie zakupu. Zasada stosowania oznaczenia jest taka sama.
Dowody zakupu oznaczamy WEW w przypadku czynnosci, ktore nie sa udokumentowane
oryginalnymi dokumentami zakupu.

MK
Kolejnym nowym obowigzkiem jest oznaczanie faktur kosztowych otrzymanych od

przedsiebiorcéw rozliczajgcych sie na metodzie kasowej oznaczeniem MK.
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Zakup VAT_ Marza

Oznaczenie Zakup VAT_Marza dotyczy faktur lub innych dokumentéw zakupu,

zwigzanych ze sprzedazg opodatkowang na zasadach marzy zgodnie z art. 120 ustawy
nalezy uja¢ co do zasady w okresie rozliczeniowym, w ktérym powstaje obowiazek
podatkowy z tytutu dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug opodatkowanych na tych
zasadach, z zastrzezeniem art. 120 ust. 5 ustawy.

W Gminie Toszek najczesciej bedzie wystepowaé typ dokumentu WEW.
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