ZARZADZENIE NR 120.77.2021
BURMISTRZA TOSZKA

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do budzetu na rok 2022

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
22021 r. poz. 1372), oraz art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
22021 r. poz. 305) oraz Uchwaly Nr XXLIX/432/2018 Rady Miejskiej w Toszku z dnia 22 sierpnia
2018 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Toszek

Burmistrz Toszka
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje kierownikoéw jednostek organizacyjnych Gminy Toszek, kierownikéw
referatow Urzedu Miejskiego w Toszku oraz soltysow do opracowania wycinkowych materiatéw
planistycznych dochodéw iwydatkéw budzetowych do projektu uchwaty budzetowej na rok
2022 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej w szczeg6élowosci iterminach oraz na zasadach
okredlonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2. Na podstawie zalozerr do projektu budzetu parnistwa na rok 2022 oraz Wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy Toszek na lata 2021-2032 okredla sie¢ wskazZniki ekonomiczne dla projektu
budzetu Gminy Toszek na rok 2022, w szczego6lnosci:

1. Fundusz ptac w stosunku do roku 2021, planuje sie w uwzglednieniem niezbednych zmian
kadrowych i ustawowych (minimalne wynagrodzenie za prace w 2022 r. wyniesie 3.000,00 z);

2. Odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych planowa¢ zgodnie z ustawa z dnia 4 marca
1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczerr socjalnych ( Dz.U. z 2021 r., poz. 746). Do planowania
wysokoéci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa stosowana w roku 2021. W odniesieniu do
placéwek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od nauczycieli planowa¢ zgodnie
z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2019 r., poz. 2215 z p6zn. zm.);

3. Wydatki biezace planowa¢ nalezy na poziomie planowanych wydatkéw roku 2021,
zwylaczeniem wydatkéw o charakterze jednorazowym, majagcym miejsce wroku 2021,
z zachowaniem zasady oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych jako
uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych naktadow;

4. Planowane wydatki majatkowe oraz wydatki na remonty okresla si¢ w wysokosci niezbednej
do poniesienia w 2022 roku;

5. Projekt planu dochodéw i wydatkéw na 2022 rok winien zawiera¢ szczegétowe uzasadnienie
znacznego wzrostu lub spadku w poréwnaniu z2021 rokiem oraz szczegétowa kalkulacje
planowanych dochodéw i wydatkéw na 2022 rok;

6. Ze wzgledu na ograniczone dochody budzetowe wydatki biezace w zakresie zadarn wiasnych
nalezy planowac¢ tak, aby nie przekroczyly poziomu roku 2021, wedtug stanu na dzier 01.01.2021 r.
Wymog ten dotyczy réwniez wydatkéw na zadania wlasne w zakresie pomocy spotecznej,
finansowane z dochodéw wiasnych Gminy. Dochody osiggane przez OPS nie zwiekszaja
planowanych wydatkow;

§ 3. Ustalam priorytet zadan:

1. Zadania inwestycyjne wynikajace z Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Toszek na lata
2021-2032;

2. Zadania, na ktére Gmina otrzymata dofinansowanie ze srodkéw zewnetrznych;

3. Zadania wynikajace z lokalnych programéw Gminy;
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4. Zadania wnioskowane przez Radnych oraz mieszkaricow Gminy Toszek.

§ 4. Okreslam zakres prac i terminy skladania materialow planistycznych do projektu budzetu
Toszek na 2022 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownikow) odpowiedzialne za ich opracowanie
i weryfikacje:

1. Materiatly planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2022 rok nalezy sporzadzié
w wersji papierowej i elektronicznej, w terminie:

1) do 20 wrzes$nia 2021 roku- kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Toszek oraz kierownicy
referatéw Urzedu Miejskiego w Toszku;

2) do 30 wrzesnia 2021 roku- soltysi;

3) do 30 wrzesnia 2021 roku- kierownicy referatow Urzedu Miejskiego w Toszku w zakresie
zestawienia wydatkow w ramach Toszeckiego Budzetu Obywatelskiego;
i przekazaé¢ Skarbnikowi Gminy w formie papierowej oraz poczta elektroniczng na adres e-mail:
kb@toszek.pl

2. Materialy planistyczne nalezy sktada¢ na drukach zataczonych do zarzadzenia:

1) zatacznik nr 1,23 wypetniaja Dyrektor CUW ikierownicy referatéw Urzedu Miejskiego
w Toszku;

2) zalacznik nr 4 wypelniany jest przez Dyrektora Instytucji Kultury;
3
4

zalacznik nr 3 i 5 wypelniajg Dyrektorzy jednostek oswiatowych;

zalacznik nr 1,3 i 6 wypetnia Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej;

)
)
)
5) zalacznik nr 7 wypelniajg kierownicy referatéw Urzedu Miejskiego w Toszku.

3. Dostepna jest mozliwos¢ dolgczenia innych drukéw, ktére zdaniem kierownikéw jednostek
badz pracownikéw merytorycznych sa niezbedne przy projektowaniu budzetu;

4. Kierownicy referatow, zgodnie zzakresem wykonywanych zadan w danym referacie,
zobowiazani s3 dolaczy¢ inne zestawienia, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu
budzetu na 2022 rok m.in.:

1) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy- kierownik referatu gospodarki
nieruchomosciami, rolnictwa i ochrony Srodowiska;

2)wykaz zadan realizowanych iplanowanych do realizacji przy udziale $rodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o $rodki wspétfinansowane- kierownik referatu
zamowien publicznych, rozwoju i promocji gminy;

3) wykaz inwestycji kontynuowanych oraz zadan nowych z wyszczegélnieniem nazwy zadania
i prognozy nakladéw na 2022 rok ikolejne lata. Wykaz zadarn powinien zawiera¢ naklady
planowane na dany rok budzetowy izZrédila finansowania- kierownicy jednostek
organizacyjnych Gminy oraz kierownicy referatow Urzedu Miejskiego, ktorzy realizuja lub
planuja realizowaé zadania wieloletnie;

4) zestawienie wydatkéw na realizacje programu profilaktyki rozwigzywania probleméw
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii- OPS w Toszku;

§ 5. Zalozenia okreSlone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane iuzupelnione
w zakresie i formie okreélonej przez Burmistrza Toszka.

§6. W oparciu ootrzymane projekty materialéw planistycznych oraz okredlone przez
Ministerstwo Finanséw wskazniki dotyczace subwencji, udzialéw, planéw dotacji oraz
prognozowanych dochodéw, Skarbnik Gminy opracowuje projekt budzetu Gminy Toszek na rok
2022.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Toszka

Grzegorz Kupczyk
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 120.77.2021

Burmistrza Toszka

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

PLAN DOCHODOW NA ROK 2022

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Plan na 2021 rok
wg. Stanu na
01.01.2021

Plan po
zmianach na
rok 2021

Plan na 2022 rok

Uwagi/ objasnienia/kalkulacja

*

nalezy wypetni¢ wszystkie rubryki
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 120.77.2021

Burmistrza Toszka

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

Plan wydatkéw budzetu gminy Toszek na 2022 rok *
/dysponent/

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Plan na 2021 rok wg.
Stanu na 01.01.2021

Plan po zmianach na
rok 2021

Plan na 2022 rok

Uwagi

* do zestawienia nalezy dotgczy¢ szczegdtawa kalkulacje dla planowanych wydatkéw

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:
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Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 120.77.2021
Burmistrza Toszka

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

Wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji w roku 2022

Lata realizacji inwestycji
2022 2023 2024
L.p. Nazw'a Rok . R,ok ) ;ql;z;;ey STOAKT l’lanovgi)lzle;;vydatkl ey STOAKI STOAKT Uwagj
zadania | rozpoczecia | zakoriczenia finansowe zewnetrzne zewnetrzne zewnetrzne zewnetrzne
udziat | podaniem udziat |, podaniem udziat |, podaniem udziat |, podaniem
Gminy zrédha Gminy zrédha Gminy zrédha Gminy zrédha
dochodoéw) dochodéw) dochodoéw) dochodoéw)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Ogoétem

* W tabeli nalezy réwniez uwzgledni¢ inwestycje, ktérych realizacja zostata rozpoczeta w latach poprzednich, a bedzie kontynuowana w 2022 roku i/lub nastepnych

** W tabeli nalezy réwniez uja¢ inwestycje wieloletnie, ktorych realizacja ma nastapi¢ po roku 2022 (informacja ta zostanie uwzgledniona w WPF)

Sporzadzit/Sporzadzila:

Data i podpis:
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Nazwa instytucji kultury

Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 120.77.2021

Burmistrza Toszka

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUC]I KULTURY NA 2022 ROK*

/wzl/

Lp.

Wyszczegolnienie

Plan na 2021 rok
wg. Stanu na
01.01.2021

Plan po zmianach
na rok 2021

Projekt planu na
2022 rok

Uwagi

2

3

4

PRZYCHODY WLASNE, z tego:

A. Wplywy z prowadzonej dziatalnosci

B. Wplywy z najmu i dzierzawy

Srodki otrzymane od 0séb fizycznych i

c prawnych

D. Inne zrodia

DOTACJA Z BUDZETU GMINY, w tym:

- na wydatki inwestycyjne

- na remonty

KOSZTY OGOLEM, z tego:

A. Koszty osobowe , w tym :

- Wynagrodzenia osobowe

- Honoraria

- Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
i Fundusz Pracy

- Fundusz Swiadczeri Socjalnych

Materialy

Remonty

Wydatki majatkowe

SISl

. Pozostale koszty

WYNIK FINANSOWY

SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW

ZOBOWIAZANIA

N[ o=

NALEZNOSCI

* do zestawienia nalezy dotaczy¢ szczegétowa kalkulacje planowanych wydatkow

Glowny Ksiegowy

sporzadzit/sporzadzita:

data i podpis:

Kierownik instytucji kultury
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Cze$¢ 1 — Informacje ogélne

Lp.

Wyszczegoélnienie

Stan w dniu
01.09.2021r.

Przewidywany
stan na
31.12.2021r.

Przewidywany
stan w 2022r.

Uwagi

Zatrudnienie
ogolem:

ilo$¢ oséb

1lo$¢ etatow

Pracownicy
administracji:

ilos¢ oséb

1lo$¢ etatow

Pracownicy obstugi:

ilo$¢ oséb

ilos¢ etatow

Nauczyciele:

stazysci:

iloé¢ oséb

ilos¢ etatow

Mianowani:

ilo$¢ oséb

ilo$¢ etatow

Kontraktowi:

Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 120.77.2021

Burmistrza Toszka

z dnia 31 sierpnia 2021 r.
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ilod¢é oséb

ilos¢é etatow

Dyplomowani:

iloé¢ oséb

ilo$¢ etatow

Liczba emerytéw,

5. .y
rencistow:
w tym nauczycieli
6 Ilos¢ ucznidw w

tym:

w oddziale
zerowym

w szkole
podstawowej

Czg$é 2 — Informacje o planowanych wydatkach biezacych”

Lp.

Klasyfikacja budzetowa
(dzial-rozdzial-paragraf)

Plan budzetowy
2021 wg stanu
na 01.01.2021

Plan po
zmianach na
2021

Projekt planu
na 2022 rok

Objasnienia

Szkota podstawowa
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Oddzialy przedszkole w szkotach podstawowych

Przedszkola

Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli

1

2
3

Realizacja zadarh wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy ...

1

2

3

“do zestawienia nalezy dolgczy¢ szczegdtowa kalkulacje dla planowanych wydatkow
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Czes¢ 3 — Szczegolowa kalkulacja wynagrodzen i skladek od nich naliczanych

KALKULACJA PLAC NA 2022 PEDAGOGOW Z ROZDZIAL U:

Lp.

stopien
awansu

wymiar
etatu

staz pracy
(%)

ptaca
zasadnicza

wystuga lat

dodatki

dodatki

dodatki

dodatki

nadgodz.

Brutto m-czne

zmiana
wystugi

jubileusz

inne

ilos¢
miesiecy

Brutto caty rok

1

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

[N |WIN |-

RAZEM:

nagroda dyrektora:
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KALKULACJA PLAC NA 2022 ADMINISTRACJI | OBSLUGI Z ROZDZIALU:

stanowisko

wymiar
etatu

staz

pracy
(%)

ptaca
zasadnicza

wystuga
lat

premia
regulaminowa

dodatki

dodatki

dodatki

dodatki

Brutto
m-czne

Zmiana
wystugi

jubileusz

inne

ilos¢
miesiecy

Brutto
caty rok

1

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

OO|INO|T[R|WIN|F

=
o

=
=

[N
N

=
w

'—\
~

=Y
a1

[EnN
[op)

=
~

=
(o]

=
(o]

N
o

RAZEM:

Id: CBC2C132-CEB3-45DF-A1D9-4A6FD91CBE76. Podpisany

Strona 5




Czes¢ 4 - Szczegodlowa kalkulacja wydatkéw na zakupy inwestycyjne

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Plan na 2022
rok

Uwagi/
objasnienial/kalkulacja
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Czes¢ 5- Szczegoblowa klasyfikacja dochodow

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Plan na 2021
rok wg.
Stanu na
01.01.2021

Plan po zmianach na
rok 2021

Plan na
2022 rok

Uwagi/
objasnienia/kalkulacja
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Zalacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 120.77.2021

Burmistrza Toszka

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

Plan wydatkéw budzetu gminy Toszek na 2022 rok - Osrodek Pomocy Spotecznej w Toszku

Dzial

Rozdziat

Paragraf

Plan na 2021
rok wg stanu
na 01.01.2021

Plan po
zmianach na
2021 rok

Plan na 2022 rok

Planowana
kwota
uzyskania
dotacji

Uwagi

* do zestawienia nalezy dolaczy¢ szczegétawa kalkulacje dla planowanych wydatkow

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:
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Zalacznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 120.77.2021

Burmistrza Toszka

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

Zestawienie wydatkow w ramach Toszeckiego Budzetu Obywatelskiego*

Nazwa projektu:

Dziat

Rozdzial/
paragraf

Nazwa zadania

Kwota na rok
2022

*

zestawienie sporzadza sie odrebnie do kazdego projektu
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