ZARZADZENIE NR 120.20.2021
BURMISTRZA TOSZKA

z dnia 18 marca 2021 r.

w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miejski w Toszku

Dzialajac na podstawie art. 33 ust. 1, 315 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz U. 2z2020r. poz. 713zpdézn. zm.) wzwigzku zart. 3 ust. | ustawy
z 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych choréb  zakaznych oraz wywotanych nimi  sytuacji
kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1842 z p6zn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W okresie od dnia 22 marca 2021 r. do dnia 2 kwietnia 2021 r. wlacznie (z mozliwo$cia
przedtuzenia) wykonywanie zadan przez Urzad Miejski w Toszku, zwany dalej ,,Urzedem” podlega
ograniczeniu polegajacemu na wykonywaniu wytacznie zadan niezbednych do zapewnienia pomocy
interesantom.

2. Do zadan niezbgdnych do zapewnienia pomocy obywatelom nalezg w szczegdlnosci zadania
okreslone w § 21 ust. 4 pkt 1, 2, 4, 7, 8 1 10 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2021 r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu
epidemii (Dz.U. z2021r. poz.447 zpdzn. zm.) oraz sprawy z zakresu potwierdzania profilu
zaufanego ePUAP (tylko po ztozZeniu elektronicznego wniosku).

3. Celem zapewnienia ciggtosci dziatania Urzedu oraz ze wzgledu na brak mozliwosci wykonywania
zadah wymienionych w ust. 2 wylacznie w formie zdalnej, zapewnia si¢ podzial pracownikéw Urzedu
na dwie grupy pracujace w systemie hybrydowym, naprzemiennie w formie zdalnej i stacjonarnej,
posiadajgcych uprawnienia do realizacji poszczegbdlnych zadan.

§ 2. 1. Podstawowa formga komunikacji z Urzedem jest kontakt telefoniczny, elektroniczny
poprzez ePUAP lub e-mail. Numery telefonow iadresy e-mail do poszczegdlnych komorek
organizacyjnych dostegpne sa pod adresem|: http//bip.toszek.pl/290/76/komorki-organizacyjne-
urzedu.html oraz na tablicy ogloszen na drzwiach i przed wejsciem do budynku Urzedu.

2. Klienci Urzedu obslugiwani sa wylacznie na parterze budynku w wyznaczonych do tego
stanowiskach, z zastrzezeniem ust. 1. Z wylaczeniem wskazanych stanowisk, obowigzuje catkowity
zakaz poruszania si¢ po terenie obiektu przez osoby z zewnatrz.

3. Wszelka korespondencj¢ kierowang do Urzedu zaleca si¢ sktada¢ elektronicznie lub za pomoca
operatora pocztowego, a pisma nie wymagajgce potwierdzenia - poprzez ich umieszczenie w urnie
ustawionej przy wejsciu do budynku Urzgdu pryz ul. Bolestawa Chrobrego 2 w Toszku (bez
mozliwosci otrzymania potwierdzenia zlozenia).

4. Kasa zlokalizowana na terenie Urzedu zostaje otwarta, jednakze zaleca si¢ dokonywanie wptat
w formie bezgotowkowej (przelewem).

5. W dniach pracy Urzedu, w godzinach od 12:00 do 12:15 Urzad pozostaje nieczynny (przerwa
techniczna), w tym czasie prowadzona bedzie dezynfekcja swiattem UVC celem unieszkodliwienia
wirusow, bakterii i drobnoustrojow.

§ 3. Informacje o rodzaju i formie wprowadzonych ograniczen, o ktorych mowa w § 11 § 2 podaje
si¢ do publicznej wiadomos$ci w drodze ogloszenia stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia
poprzez jego publikacje:

1) na stronie internetowej www.toszek.pl;
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2) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu;
3) na tablicy ogloszen oraz na drzwiach przed wej$ciem gldéwnym do budynku Urzedu.
§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 120.78.2020 Burmistrza Toszka z dnia 6 listopada 2020 r.
w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miejski w Toszku, zmienione
zarzadzeniami: nr 120.79.2020 Burmistrza Toszka zdnia 13 listopada 2020r., nr 120.81.2020
Burmistrza Toszka z dnia 26 listopada 2020 r., nr 120.86.2020 Burmistrza Toszka z dnia 10 grudnia
2020 1., nr 120.89.2020 Burmistrza Toszka zdnia 28 grudnia 2020 r., nr 120.1.2021 Burmistrza
Toszka zdnia 15 stycznia 2021 r., nr 120.8.2021 Burmistrza Toszka zdnia 1 lutego 2021 r.,
nr 120.12.2021 Burmistrza Toszka z dnia 12 lutego 2021 r., nr 120.18.2021 Burmistrza Toszka z dnia
1 marca 2021 r. i nr 120.19.2021 Burmistrza Toszka z dnia 12 marca 2021 r.
§ 5. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22 marca 2021 r.

Burmistrz Toszka

Grzegorz Kupcezyk
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 120.20.2021 Burmistrza Toszka z dnia 18 marca 2021 r.
W zwiazku z obowigzujacym na terenie calego kraju stanem epidemii,
biorac pod uwage obecna sytuacje epidemiologiczna, w trosce o bezpieczenstwo mieszkaricow Gminy Toszek

oraz majac na celu koniecznoé¢ ograniczania kontaktéw osobistych i rozprzestrzeniania sie koronawirusa COVID-19
w dniach od 22 marca 2021 r. do 2 kwietnia 2021 r. (z mozliwoscia przedluzenia)

Urzad Miejski w Toszku wykonuje zadania wylacznie niezbedne do zapewnienia pomocy interesantom.

Klienci obstugiwani sa wylacznie na parterze budynku w wyznaczonych do tego stanowiskach. Poza wyznaczonymi stanowiskami
obowiazuje catkowity zakaz poruszania sie po terenie obiektu (brak wstepu na Ii Il pietro Urzedu).
Wszelkie dokumenty kierowane do Urzedu zaleca sie¢ skiada¢ elektronicznie lub za pomoca operatora pocztowego, a pisma nie wymagajace

potwierdzenia poprzez umieszczenie w urnie ustawionej przy wejsciu do budynku Urzedu przy ul. B. Chrobrego 2 (bez mozliwosci otrzymania
potwierdzenia zlozenia).

W sprawach niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom prosimy o uprzedni kontakt telefoniczny pod numerami telefonu (32) 237-80-33
lub (32) 237-80-10 lub droga mailowa na adres umtoszek@toszek.pl - pracownik kazdorazowo ustali, czy zachodzi koniecznos¢ osobistego zgtoszenia

petenta oraz wskaze ewentualng date i godzine wizyty.
Kasa jest czynna - jednakze zaleca sie dokonywanie wplat w formie bezgotéwkowej (przelewem) na konta:
- oplaty za zagospodarowanie odpadami komunalnymi 65 1050 1298 1000 0023 9900 8594

- podatki 30 1050 1298 1000 0023 5623 8820
- oplaty za dzierzawy, najem, uzytkowanie wieczyste, zajecie pasa drogowego, sprzedaz napojoéw alkoholowych i inne 33 1050 1298 1000 0023 6327 5534

Godziny funkcjonowania Urzedu pozostaja bez zmian, jednakze w godzinach od 12:00 do 12:15 Urzad bedzie zamkniety (przerwa techniczna), poniewaz w tym czasie prowadzona bedzie
dezynfekcja swiattem UVC celem unieszkodliwienia wiruséw, bakterii i drobnoustrojow.

Liczymy na Panistwa wyrozumialoé¢, przepraszamy za utrudnienia i dziekujemy za zrozumienie -
nasze odpowiedzialne zachowanie ma na celu ochrone przed zakazeniem koronawirusem
i zachorowaniem oraz zapewnienie bezpieczeristwa nas wszystkich.
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