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Zapytanie cenowe

Zapraszam do zlozenia oferty na pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych

Osobowych w Urzedzie Miejskim w Toszku w 2021 r.

1.

13-

Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem niniejszego zapytania jest pelnienie funkgji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych w Urzedzie Miejskim w Toszku (Zamawiajacy zatrudnia
41 pracownikoéw: liczba komputeréw 50, liczba systemoéw informatycznych 10, przy
czym kazdy z uzytkowanych systeméw informatycznych zbudowany jest z kilku
lub kilkunastu moduléw) w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
irady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: ,RODO”) oraz na podstawie art. 8 i art. 9
pkt 1 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z2019r.
poz. 1781), w tym w szczegdlnosci:
1) wsparcie w identyfikacji i aktualizacji zbioréw danych osobowych;
2) przeprowadzanie cyklicznych i doraznych audytéw systemu ochrony danych
osobowych w Urzedzie Miejskim w Toszku, w tym:
a) audyt wstepny przeprowadzony obligatoryjnie na poczatku realizagji
umowy w siedzibie Zamawiajacego - w terminie do 15 lutego 2021 r.,
b) audyt przeprowadzony w ciggu roku na polecenie Zamawiajacego w jego
siedzibie,
c) audyty podmiotéw, ktérym Zamawiajacy powierzyl przetwarzanie
danych osobowych - na zadanie Zamawiajacego, nie wiecej niz 2 razy
w czasie trwania realizacji umowy.
Kazdy audyt winien by¢ zakoniczony opracowaniem raportu w terminie 14 dni
od dnia zakoriczenia danego badania audytowego, ze wskazaniem stwierdzonych
nieprawidlowosci w zakresie przetwarzania i ochrony danych osobowych przez
Zamawiajgcego lub podmioty, ktérym Zamawiajacy powierzyl przetwarzanie
danych osobowych oraz zaleceniami;

3) nadzor nad opracowaniem i aktualizacja polityki i procedur z obszaru ochrony
danych osobowych, bezpieczenstwa informacji oraz bezpieczenstwa IT;

4) nadzor nad prowadzeniem rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych;

5) nadzoér nad zarzadzaniem upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych;

6) nadzor nad umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych;

7) wsparcie w prowadzeniu rejestru czynnosci przetwarzania, w tym cykliczna ich

weryfikacja;
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8) weryfikacja klauzul zgéd na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul
obowiazkéw informacyjnych, a w razie potrzeby przygotowania niezbednych
zmian lub opracowania wlasciwych dokumentéw i klauzul - w terminie
2 dni roboczych od daty przestania na wskazany adres poczty elektronicznej;

9) opiniowanie wzoréw dokumentéw dotyczacych ochrony danych osobowych
- w terminie 2 dni roboczych od daty przeslania na wskazany adres poczty
elektronicznej;

10) doradztwo merytoryczne, odpowiedzi na pytania oraz opiniowanie wskazanych
spraw z zakresu ochrony danych osobowych - w terminie 2 dni roboczych
od daty przeslania na wskazany adres poczty elektronicznej;

11) okresowe przeglady poprawnosci procedury kopii zapasowych;

12) systematyczna analiza przepiséw i tworzenie wytycznych w obszarze ochrony
danych osobowych;

13) biezaca weryfikacja, aktualizaga dokumentacji i wewnetrznych procedur
dotyczacych przetwarzania danych osobowych;

14) obsluga incydentéw ochrony danych osobowych, w tym nadzér nad
prowadzeniem dokumentagji dotyczacej tego zakresu;

15) wsparcie w prowadzeniu korespondencji z organem nadzorczym poprzez
pelnienie  funkcji punktu kontaktowego w  kwestiach  zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

16) udziat w kontrolach organu nadzorczego oraz wspolpracy z organem nadzorczym.

1.2. W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca bedzie dostepny
dla Zamawiajacegor:

1) telefonicznie lub droga elektroniczng (poprzez e-mail) w dni robocze:
od poniedziatku - $rody w godz. 7:00- 15:00, w czwartki 7:00-17:00, w piatki
7:00-13:00 - Wykonawca bedzie odpowiadal w terminie do 2 dni roboczych
od zgloszenia Zamawiajgcego;

2) w siedzibie Zamawiajgcego - co najmniej 1 raz na kwartal, w terminie
uzgodnionym z Zamawiajgcym na co najmniej 7 dni przed spotkaniem.

1.3. Wykonawca przeprowadzi dla pracownikéw Zamawiajgcego w okresie realizacji
przedmiotu zamoéwienia co najmniej 2 szkolenia z zakresu ochrony danych
osobowych:

1) w siedzibie Zamawiajacego (w wyjatkowych sytuacjach niezaleznych od woli stron,
w szczegoOlnosci w czasie epidemii dopuszcza sie przeprowadzenie szkolenia
w formie zdalnej w czasie rzeczywistym umozliwiajgcym bezposrednia
komunikacje na odleglosc),

2) szkolenie udostepnione pracownikom Zamawiajacego w formie prezentacji

multimedialnej.

2. Termin realizacji zamodwienia: od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

3. Wymagane warunki udzialu w postepowaniu:

3.1. Zamawiajacy wymaga dolaczenia do oferty: aktualnego odpisu z wlasciwego
rejestru / z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej *,
wystawionych nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem skladania ofert.

3.2. Zamawiajacy wymaga, aby osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu
zamoOwienia (co najmniej 1 osoba) posiadala kwalifikacje umozliwiajace nalezyte
wykonanie przedmiotu zamoéwienia, tj. miala ukoficzone studia podyplomowe
lub kursy/szkolenia dla Inspektoré6w Ochrony Danych Osobowych.

2/7



4.

9.2,

8.3

54.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Miejsce i termin zlozenia oferty:
Oferte mozna sklada¢ pisemnie lub droga elektroniczna na adres
umtoszek@toszek.pl lub faksem na nr (32) 233-41-41.

Termin zloZenia ofert uplywa w dniu 28 grudnia 2020 r. 0 godz. 13:00.

Warunki platnosci:

. Platnosé¢ z tytulu wykonania przedmiotu zamoéwienia nastepowaé bedzie

kazdorazowo miesigcznie ,z dofu” na podstawie faktur/rachunkéw wystawionych
za uslugi faktycznie zrealizowane w danym miesigcu, w terminie 21 dni od daty
dostarczenia dokumentu rozliczeniowego do siedziby Zamawiajacego.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt 5.1. obejmuje wszelkie koszty i czynnosci
Wykonawcy zwigzane z realizacja przedmiotu umowy i nie bedzie podlegato
zmianom przez caly okres obowigzywania umowy.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem platnosci wskazanym
na dokumencie ksiegowym (fakturze/rachunku) a wskazanym w umowie przyjmuje
si¢, ze prawidlowo podano termin okreslony w umowie.

Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Istotne postanowienia umowy:

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w trybie

natychmiastowym w nastepujacych przypadkach:

1) zarejestrowania i oplacenia wniosku o wszczecie postepowania upadiosciowego
lub naprawczego lub likwidacyjnego wobec Wykonawcy, a takze w przypadku,
gdy sad oddali wniosek o ogloszenie upadloéci, poniewaz majatek
niewyptacalnego Wykonawcy nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania,

2) wydania nakazu zajecia majgtku Wykonawcy w zakresie uniemozliwiajacym
wykonanie przedmiotu niniejszej umowy,

3) powiadomienia Zamawiajacego przez komornika o zajeciu wierzytelnosci
Wykonawcy z tytulu wynagrodzenia naleznego z niniejszej umowy tytulem
zabezpieczenia lub zaspokojenia wierzytelnosci osoby trzeciej w zwiazku
z wszczetym postepowaniem egzekucyjnym lub zabezpieczajacym, ktorej wartosé
przekracza jednorazowo lub lgcznie z kilku zdarzen kwote 30.000,00 zi
(stownie: trzydziesci tysiecy zlotych).

4) nierozpoczecia przez Wykonawce wykonywania ustug objetych umowa
bez uzasadnionych przyczyn lub przerwania ich wykonywania, a przerwa ta trwa
dluzej niz 7 dni oraz niekontynuowania ustug pomimo wezwania Zamawiajacego
na piSmie. W takim przypadku Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo
do niewyplacenia Wykonawcy wynagrodzenia za niezrealizowana czes¢ umowy.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, Zze wykonanie umowy

nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia

umowy, Zamawiajgcy moze odstapic od umowy w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Odstapienie od umowy, o ktérym mowa w pkt. 6.1. powinno nastapi¢ w formie

pisemnej, pod rygorem niewaznosci takiego o$wiadczenia i musi zawierad

uzasadnienie.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy

pisemne;. :

Wykonaweca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna:

1) w wysokosci 10% wartosci brutto przedmiotu umowy - w przypadku odstapienia
od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce lub Zamawiajacego
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

2) wwysokosci 1% wartosci brutto przedmiotu umowy - w przypadku
niewywiazania si¢ przez Wykonawce z obowigzku okreslonego w pkt 1.1.
ppkt 2 lit. a) - c), ppkt 14-16, przy czym kara liczona bedzie osobno w odniesieniu
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6.6

6.7

6.8.

6.9.

2

7.3.

7.4.

78,

7.6.

do kazdego przypadku naruszenia obowigzku spoczywajacego na Wykonawcy,

3) w wysokosci 0,5 % wartosci brutto przedmiotu umowy - za niedotrzymanie
terminu okreslonego w pkt 1.1. ppkt 8 , 9i 10 oraz w pkt 1.2. ppkt 1 zapytania
cenowego, za kazdy dzier roboczy op6zZnienia liczony od dnia nastepnego po dniu,
w ktérym termin powinien by¢ dotrzymany,

3) w wysokosci 1.000,00 zI wartosci brutto przedmiotu umowy - w przypadku
niewywigzania si¢ z obowigzku przeprowadzenia szkoler okreslonych w pkt 1.3.
ppkt 1, przy czym kara liczona bedzie osobno w odniesieniu do kazdego
przypadku nieprzeprowadzenia obligatoryjnego szkolenia.

Eaczna wysokos¢ naleznosci, jakie Wykonawca bedzie zobowigzany zaplaci¢

Zamawiajacemu z tytulu kar umownych przewidzianych w ppkt 2 i 3, nie moze

przekroczy¢ 20% wartosci brutto przedmiotu umowy.

Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kare¢ umowna w wysokosci 10 % wartosci brutto

przedmiotu umowy - za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych wylacznie

po stronie Zamawiajgcego, za wyjatkiem zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili zwarcia umowy.

Zamawiajgcy  zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania

uzupelniajgcego, przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych

do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach art. 471 Kodeksu

Cywilnego oraz odszkodowania na zasadach ogélnych z tytuléw innych, niz

wymienione w pkt 6.516.6.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie naleznych kar umownych z biezacej

faktury/rachunku za wykonany przedmiot umowy. W przypadku braku pokrycia

nalozonych kar umownych w kwocie pozostalej do zaplaty, Wykonawca jest
zobowigzany do uregulowania kary umownej lub jej niepotraconej czesci w terminie

14 dni od dnia nalozenia.

Ewentualne spory mogace wynika¢ na tle realizacji umowy strony poddaja pod

rozstrzygniecie sagdu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego

Ochrona danych osobowych

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania - zgodnie z przepisami ustawy

z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)
- danych osobowych otrzymanych od Zamawiajacego lub pozostatych w zwiazku
z realizacja niniejszej umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich

informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywanymi ustugami Inspektora Ochrony

Danych Osobowych.

Przez obowiazek, o ktérym mowa w pkt 7.2 rozumie si¢ w szczegdlnosci zakaz:

1) zapoznawania si¢ przez Wykonawce z dokumentami, analizami, zawartoscia
dyskow twardych i innych nosnikow informadji itp. - niezwigzanymi ze zleconym
zakresem uslug,

2) zabierania, kopiowania oraz powielania dokumentéw i danych bez zezwolenia
Zamawiajgcego , a w szczegolnosci udostepniania ich osobom trzecim,

3) informowania 0s6b trzecich o danych objetych nakazem poufnosci.

Wykonawcy nie wolno wykorzystywac jakichkolwiek danych i informacji

pozyskanych w toku realizacji umowy w innych celach, niz okreslone w umowie, jak

réwniez ich publikowac.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapoznania i przestrzegania aktéw regulujacych

zasady postepowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezbednym

do realizacji umowy, ktére obowigzuja Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje sie informowaé przedstawicieli Zamawiajacego

o wszystkich zauwazonych nieprawidlowosciach mogacych mie¢ wplyw

na bezpieczenstwo informacji.
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8.

9.1.
9.2,
9.3,

94.

9.5

9.6.

0.7

9.8.

9.9.

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Mariola Pluta - Inspektor - Referat Organizacyjny

tel.: (32) 237-80-36, fax.: (32) 233 41 41, e-mail: org@toszek.pl

lub w zastepstwie

Beata Jakubowska - Inspektor - Referat Organizacyjny

tel.: (32) 237-80-10, fax.: (32) 233 41 41, e-mail: sekretariat@toszek.pl

Sposob przygotowania oferty:

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim.

Cena - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1pkt 11 ust. 2 ustawy

z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i uslug

(tj. Dz. U z 2019 1. poz. 178). Cena obejmuje wszelkie koszty i czynnosci Wykonawcy

niezbedne do wykonania zamowienia i jest obowigzujaca przez okres waznosci

umowy.

Cene oferty nalezy poda¢ w zlotych polskich z dokladnoscia do dwoch miejsc

po przecinku, cyframi i stownie.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci skladania ofert czeSciowych, ani ofert

wariantowych.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do skladania o§wiadczen woli

w imieniu Wykonawcy, tj.:

1) osoby uprawnione zgodnie z aktualnym odpisem z wilasciwego rejestru
/wpisem do centralnej ewidendji i informacji o dzialalnosci gospodarczej*,

2) osoby posiadajace wazne pelnomocnictwo, ktére nalezy zalaczy¢ do oferty.

Wykonawcy, ktérzy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zaméwienia pelnomocnika

do reprezentowania ich w postepowaniu w tym zlozenia oferty w imieniu i na rzecz

konsorcjum. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia musza
dostarczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze lacznie spelniaja warunki udzialu

w postepowaniu.

Oferte nalezy zlozy¢ na formularzach o tresci zgodnej 2z zalaczonymi

do niniejszego zapytania cenowego

Zawartos¢ oferty:

— formularz ,, Oferta”,

— aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego/odpis z centralnej ewidencji
iinformadji o dzialalnoéci gospodarczej* - wystawione nie wczeséniej niz 6 miesiecy
przed uplywem terminu skladania ofert,

— wykaz o0sob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia.

9.10.Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni.

10. Pozostale informacje:
10.1.Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwient publicznych

(tj.Dz.U.z2019r. poz. 1843 z p6zn. zm.) do przedmiotowego postepowania nie maja
zastosowania przepisy w/w ustawy.

10.2. Kryterium oceny ofert:

- cena - 60%,
- doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego - 40%.
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Lp. Kryterium wyboru Waga

1, Cena oferty 60%
brak doswiadczenia 0 pkt
doswiadczenie
w 2 jednostkach Lyt
Doswiadczenie zawodowe doswiad .
2. w jednostkach samorzadu P 40% 2 pkt
s w 3 jednostkach
terytorialnego
doswiadczenie
w 4 jednostkach 3 pkt
doswiadczenie 4 pkt
w 5 i wigcej jednostkach P

Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie kryteriow okreslonych powyzej
oracz ich wag. Oferty oceniane beda punktowo. W trakcie oceny ofert kolejno
rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznane beda punkty za powyzsze kryteria,
wedlug nastepujacych zasad i wzoru:

Cn
G x 100 punktéow x 60%
Cso

gdzie:
Cn - najnizsza cena oferowana przez Wykonawcow
Cgo- cena badanej oferty

Dos
D= x 100 punktéw x 40%
Dn

gdzie:
Do - doswiadczenie oferty badanej
Dn - najwigksze doswiadczenie wskazane w zapytaniu przez innych Wykonawcow

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigksza wartosé
punktowga obliczong wedlug wzoru

K=C+D

gdzie:

K - ilos¢ punktow, jaka po uwzglednieniu wag w kazdym z danych kryteriow
moze osiaggnac oferta

C- ilos¢ punktow, jaka moze uzyskac oferta w kryterium ,,cena”

D - ilos¢ punktow, jaka moze uzyskac oferta w kryterium ,doswiadczenie”

10.3. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omytki
rachunkowe w obliczeniu ceny.



10.4.

10.5.

10.6.
10.7.
10.8.

W przypadku braku wymaganych do oferty dokumentéw, oswiadczenn badz

dokumentéw wadliwych - Wykonawca zostanie wezwany do ich uzupelnienia

w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie (nie dotyczy Wykonawcow,

ktorych oferty nie beda najkorzystniejsze).

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca nie beda prowadzone

w walutach obcych.

Zamawiajacy moze uniewaznic¢ niniejsze postepowanie bez podania przyczyn.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow postepowania.

Warunki, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:
— przed podpisaniem umowy wspdlnicy spotki prowadzacy dzialalnosc

gospodarcza w formie spolki cywilnej przedkladaja Zamawiajacemu umowe
spotki,

Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia przedkladaja
Zamawiajagcemu przed zawarciem umowy pelnomocnictwo do jej zawarcia
oraz umowe regulujacg wspotprace tych Wykonawcéw zawierajaca co najmniej:
lidera, wzajemne zobowigzania Wykonawcow, czesci zamowienia, ktore beda
realizowane przez poszczegdlnych Wykonawcow, solidarna odpowiedzialnos¢
Wykonawcéw za nalezyte wykonanie zamoéwienia,

- jesli Wykonawca bedzie wykonywal zamoéwienie przy pomocy

podwykonawcéw, przed podpisaniem umowy przekaze Zamawiajgcemu liste
podwykonawcéw na pismie.

Zup RITRAMHSTRZS

Gminska

(reta ﬁ'ﬁ;‘n‘m‘:y

mer [
59.

*niewlasciwe skresli¢

Zalgczniki:
1

Oferta wraz z zalacznikami.

Otrzymuja:

- Adresat;
-aja.
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