ZARZADZENIE NR 120.71.2020
BURMISTRZA TOSZKA

z dnia 24 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie powolania Komisji do oceny przydatnosci sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
Gminy Toszek

Na podstawie art.33 ust.1i3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z2020r. poz.713), art.3ust.1pkt15, art.4ust.3 pkt6iust.50raz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. orachunkowosci (tj. Dz.U. z2019r. poz.351zpdzn. zm.) oraz wzw
z § 4 ust. 2 Zarzadzenia Nr 0050.208.2016 Burmistrza Toszka z dnia 15 wrzeénia 2016 r. w sprawie zasad
gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego bedacymi w dyspozycji Urzedu
Miejskiego w Toszku i jednostek organizacyjnych Gminy Toszek

Burmistrz Toszka
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisje do oceny przydatnosci skladnikéw majatku ruchomego Gminy Toszek,
zwana dalej , Komisja", w skiadzie:

1) Sylwia Kruppa - Przewodniczacy Komisji;

2) Stawomir Potempa - Zastepca Przewodniczacego Komisji
3) Bozena Burda - Cztonek Komisji

4) Monika KaZmierczak - Capata - Cztonek Komisji;

§ 2. Glé6wnym zadaniem Komisji, oktérej mowa w§ 1jest ocena przydatnosci skladnikéw
rzeczowych majatku ruchomego Gminy Toszek do dalszego uzytkowania, aw razie koniecznosci
przeprowadzenie ogledzin proponowanych do likwidacji skladnikéw majatkowych zuzytych lub
zbednych.

§3.1. Komisja dziala na zasadach okreslonych w regulaminie dzialania Komisji, ktéry stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje sie regulacje zawarte wr:

1) Zarzadzeniu Nr 0050.208.2016 Burmistrza Toszka zdnia 15 wrze$nia 2016r. w sprawie zasad
gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego bedacymi w dyspozycji Urzedu
Miejskiego w Toszku i jednostek organizacyjnych Gminy Toszek;

2) Zarzadzeniu Nr 120.32.2020 Burmistrza Toszka zdnia 23 kwietnia 2020 r. w sprawie instrukgji
obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych Gminy Toszek.

§4.1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Komisji, o ktérej mowa w § 1 zarzadzenia.

2. nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Burmistrzowi Toszka.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zastepca Burmistrza

mgr Piotr Kunce
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 120.71.2020
Burmistrza Toszka

z dnia 24 wrzesnia 2020 r.

REGULAMIN
dzialania Komisji do oceny przydatnosci sktadnikéw rzeczowych

majatku ruchomego Gminy Toszek,

Niniejszy regulamin okreéla tryb pracy i sposéb dziatania Komisji do oceny przydatnosci
skltadnikéw rzeczowych majatku ruchomego Gminy Toszek, zwanych dalej , sktadnikami
rzeczowymi”.

§ 1. Do zadani Komisji nalezy dokonywanie oceny skladnikéw rzeczowych, a w szczegélnosci
analizy stanu majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu technicznego
oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania poprzez wyodrebnienie zbednych lub zuzytych
sktadnikéw rzeczowych.

§ 2. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy lub Zastepca Przewodniczacego.
Do zadan Przewodniczacego nalezy:

1) Ustalanie terminu i organizacji prac Komisji;
2) Podziat prac pomiedzy cztonkami;
3) Nadzér nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji z prac Komisji.
2. Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do:
1) Osobistego uczestnictwa w pracach Komisji;
2) Terminowego wykonywania prac wyznaczonych przez Przewodniczacego Komisji;
3) Wlasciwego i rzetelnego przeprowadzania czynnoéci, zgodnie ze stanem
faktycznym.

3. Dla prawomocnosci dziatart Komisji w jej pracach musza uczestniczyé co najmniej
3 osoby, w tym Przewodniczacy Komisji lub Zastepca Przewodniczacego Komisji.

4. Przewodniczacy Komisji, w przypadku wystapienia trudnosci w dokonaniu oceny
skladnika rzeczowego ma prawo powolaé rzeczoznawce celem wydania opinii,
sporzadzenia dokumentacji technicznej, ekspertyzy umozliwiajacej ocene przydatnosci
skladnika rzeczowego co do dalszego uzytkowania.

5. W przypadku, kiedy oplata za wykonanie dokumentacji, ekspertyzy lub opinii

przewyzsza warto$¢ ocenianego skladnika majatku, nie jest ona wymagana.

§ 3 1. Komisja oceny przydatnosci sktadnikéw rzeczowych dokonuje na podstawie ogledzin
oraz przedstawionych dokumentéw.
2. Oceny przydatnosci skltadnikow rzeczowych Komisja przeprowadzaé bedzie w
obecnoéci osoby odpowiedzialne;j.
3. Komisja wraz Referatem Ksiegowosci Budzetowej ustala wartos¢ poczatkowa
poszczegodlnych sktadnikéw rzeczowych.
4. Komisja z przeprowadzonej oceny skladnikéow rzeczowych sporzadzi protokét,
stanowigcy zafgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, w ktérym przedstawi wykaz
ocenianych sktadnikéw wraz ze sposobem ich zagospodarowania. Nastepnie protokoét ten
przediozy Burmistrzowi Toszka celem jego zatwierdzenia.
5. Po zatwierdzeniu protokolu, o ktérym mowa w § 3 ust. 4, Komisja przystepuje
do czynnosci wynikajacych z zakwalifikowania §rodkéw rzeczowych.
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a. W przypadku wuzyskania zgody na kasacje, przeprowadza postepowanie
likwidacyjne sporzadzajac protokét likwidacji, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

b. Komisja dokonuje fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatku w trybie
sprzedazy na surowce wtérne albo poprzez fizyczne zniszczenie i przekazanie
odpadow do miejsca utylizacji.

c. W odniesieniu do srodkéw trwatych dotacza sie, po przeprowadzeniu postepowania
likwidacyjnego, druk LT - Likwidacja srodka trwatego, wypelniony wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

d. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza Toszka, protokét likwidacyjny wraz
z zalacznikami przekazywany jest odpowiednio do Referatu Ksiegowosci
Budzetowej/pracownika prowadzacego ewidencje iloSciowo-wartoSciowq, celem
wykreslenia zlikwidowanego skladnika majatkowego =z ewidencji Srodkéw
znajdujacych sie w Urzedzie Miejskim w Toszku.

§ 4. Prace Komisji zakoriczone zostang w terminie do dnia 31 grudnia 2020 r.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu stanowigcego
Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 120.71.2020
Burmistrza Toszka z dnia 24 wrzesnia 2020 r.

PROTOKOL
oceny przydatnosci skladnikow rzeczowych majatku ruchomego Gminy Toszek,

1. Powotana Zarzadzeniem nr 120.71.2020 Burmistrza Toszka z dnia 24 wrzesnia 2020 r.
Komisja do oceny przydatnosci skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego Gminy
Toszek, w skladzie:

Komisja w skiadzie:

1) - Przewodniczacy Komisji

2) - Zastepca Przewodniczacego Komisji

3) - Czlonek Komisji

A) - Czlonek Komisji

w dniach ... przeprowadzila czynnosci dotyczace oceny

przydatnosci do dalszego uzytkowania skladnikéw rzeczowych.

2. Ocene przydatnoéci sktadnikéw rzeczowych przedstawia ponizsza tabela:

Data Numer Wartosé Opis stanu Kwalifikacja
Lp. Nazwa skladnika zakupu | inwentarzowy ksiegowa fizycznego skladnika komisji
poczatkowa
(zh)
2 3 4 5 6 7

W[ N R

Kolumna 6 - nalezy wpisa¢: sktadnik zostal zuzyty, zniszczony, jest uszkodzony i nie nadaje sie do naprawy
lub naprawa jest nieoplacalna, jest przestarzaly i nieprzydatny, ulegl zniszczeniu przed
rozpoczeciem pracy komisji, nie przedstawiat zadnej wartosci handlowe;j.

Kolumna 7 - nalezy wpisa¢ odpowiednia kwalifikacje sktadnika rzeczowego:
A- Nieodplatne przekazanie; B- Najem; C- dzierzawa; D- Sprzedaz; E- Darowizna; F- Likwidacja

Podpisy cztonkéw Komisji Likwidacyjne;:

1) o - Przewodniczacy Komisji
2) - Zastepca Przewodniczacego Komisji ~ ...........oocooiiial.
3) i - Czlonek Komisji L
A) i - Czlonek Komisji L

/data i podpis Burmistrza Toszka lub osoby upowaznionej/

Zataczniki:
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu stanowiacego
Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 120.71.2020
Burmistrza Toszka z dnia 24 wrzes$nia 2020 r.

PROTOKOEL LIKWIDAC]I
skladnikow rzeczowych sporzadzony w dnit.........ccevevvunnnnnnes

Na podstawie protokotu oceny przydatnosci skladnikéw rzeczowych majatku
ruchomego Gminy Toszek, zdnia.............................

Komisja w sktadzie:

1) - Przewodniczacy Komisji
2) - Zastepca Przewodniczgcego Komisji
B) - Czlonek Komisji

przystepuje do czynnosci likwidacyjnych  ponizszych skladnikéw  rzeczowych
zakwalifikowanych do likwidacji :

RAZEM XXXX XXX XXXX

Kolumna 5 - nalezy wpisa¢: skladnik zostat zuzyty, zniszczony, jest uszkodzony i nie nadaje sie¢ do

naprawy lub naprawa jest nieoplacalna, jest przestarzaly i nieprzydatny, ulegl zniszczeniu przed
rozpoczeciem pracy komisji, nie przedstawial zadnej wartosci handlowe;j.

Kolumna 6 - nalezy wpisa¢ odpowiednio: polamanie, spalenie, utylizacja, unieszkodliwienie,
ztomowanie, sprzedaz na surowce wtorne itp.

Podpisy cztonkéw Komisji Likwidacyjne;:

1) o - Przewodniczacy Komisji
2) - Zastepca Przewodniczacego Komisji ~ ..........coocoeiiiil.
3) e - Czltonek Komisji

/data i podpis Burmistrza Toszka lub osoby upowaznionej/
Zalaczniki:
1. Dokument LT (dotyczy wylacznie srodkéw trwatych).
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu stanowigcego
Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 120.71.2020
Burmistrza Toszka z dnia 24 wrzes$nia 2020 r.

LIKWIDACJA Komoérka organizacyjna

srodka trwalego LT i

Nazwa skladnika majatku Nri
r inwentarzowy

Miejsce uzytkowania ...
Wartos¢

TLOSE SZtUK e

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej

Komisja Likwidacyjna (podpisy) Decyzje Komisji zatwierdzam
data data podpis Kierownika
jednostki

Referat Ksiegowosci Budzetowej

wplynetodnia ................... POAPIS weeviiiiiiiiii e
dotyczy
Polecenie ksiegowania nr ...............ccocoveviiinininn.n. zdnia ...
KONTO
Tres¢ SUMA
Winien Ma
Uwagi Zaksiegowano
data podpis Skarbnika Gminy
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