BURMISTRZ TOSZKA
ul. Bolestawa Chrobrego 2
44-180 Toszek Zarzadzenie Nr 120.65.2020
Burmistrza Toszka
z dnia 26 sierpnia 2020 roku

w sprawie opracowania materialé6w planistycznych do budzetu na rok 2021.

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020r. poz. 713), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.
U. 2 2019r., poz. 869 z pézn. zm.), uchwaty Nr XLIX/432/2018 Rady Miejskiej w Toszku z dnia
22 sierpnia 2018 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Toszek,
zarzadza si¢ , co nastgpuje:

§1.
Zobowiazuje kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Toszek, kierownikow
referatow Urzedu Miejskiego w Toszku oraz soltyséw do opracowania wycinkowych
materialow planistycznych dochodéw i wydatkéw budzetowych do projektu uchwaly
budzetowej na rok 2021 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2021 - 2031
w szczegolowosci 1 terminach oraz na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2.
Na podstawie zaloZen do projektu budzetu parnstwa na rok 2021 oraz Wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy Toszek na lata 2020-2031 okresla sie wskazniki ekonomiczne dla projektu
budzetu Gminy Toszek na rok 2021, w szczegdlnosci:

1. Fundusz plac w stosunku do roku 2020, planuje si¢ z uwzglednieniem niezbednych
zmian kadrowych i ustawowych (minimalne wynagrodzenie za prace w 2021 r.
wyniesie 2 800 zt).

2. Odpis na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych planowac¢ zgodnie z ustawa z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2020 r. poz.
1070). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa
stosowang w roku 2020. W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz
swiadczen socjalnych od nauczycieli planowac¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz.2215 z péZn.zm.).

3. Wydatki biezgce planowac nalezy na poziomie planowanych wydatkéw roku 2020,
z wylaczeniem wydatkéw o charakterze jednorazowym, majacym miejsce w roku
2020, z zachowaniem zasady oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o finansach
publicznych jako uzyskiwanie najlepszych efektéow z danych naktadow.

4. Planowane wydatki majatkowe oraz wydatki na remonty okresla si¢ w wysokosci

niezbe¢dnej do poniesienia w 2021 roku.

Projekt planu dochodéw i wydatkéow na 2021 rok winien zawieraé¢ szczegodlowe

uzasadnienie znacznego wzrostu lub spadku w poroéwnaniu z 2020 rokiem oraz

szczegolowa kalkulacje planowanych dochodow i wydatkéw na 2021 rok.

6. Ze wzgledu na ograniczone dochody budzetowe wydatki biezace w zakresie zadan
wiasnych nalezy planowa¢ tak, aby nie przekroczyly poziomu roku 2020, wedlug
stanu na dzien 01.01.2020 r. Wymog ten dotyczy réowniez wydatkoéw na zadania wlasne
w zakresie pomocy spolecznej, finansowane z dochodoéw wiasnych Gminy. Dochody
osiagane przez OPS nie zwigkszaja planowanych wydatkow.
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§3.

Ustalam priorytet zadan:

1.

A

Zadania inwestycyjne wynikajace z Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Toszek
na lata 2020-2031.

Zadania, na ktére Gmina otrzymala dofinansowanie ze srodkow zewnetrznych.
Zadania wynikajace z lokalnych programéw Gminy.

Zadania wnioskowane przez Radnych oraz mieszkancéw Gminy Toszek.

§4.

Okreslam zakres prac i terminy skladania materialow planistycznych do projektu budzetu
Toszek na 2021 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownikéw) odpowiedzialne za ich

opracowanie i weryfikacje:

1

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok nalezy sporzadzic
w wersji papierowej i elektronicznej, w terminie

1. do 21 wrzeénia 2020 roku - kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy
Toszek oraz kierownicy referatow Urzedu Miejskiego w Toszku

2. do 30 wrzesnia 2020 roku - sottysi

3. do 30 pazdziernik 2020 roku - kierownicy referatéw Urzedu Miejskiego w
Toszku w zakresie zestawienia wydatkow w ramach Toszeckiego Budzetu
Obywatelskiego

i przekaza¢ Skarbnikowi Gminy w formie papierowej oraz poczty elektroniczng na
adres e-mail: kb@toszek.pl .

Materialy planistyczne nalezy skladac na drukach zalaczonych do zarzadzenia:

1. zalgcznik nr 1, 2, 3 wypelniaja Dyrektor CUW i kierownicy referatow Urzedu
Miejskiego w Toszku;
zalgcznik nr 4 wypelniany jest przez Dyrektora Instytucji Kultury;
zalacznik nr 3 i 5 wypelniaja Dyrektorzy jednostek oswiatowych;
zalacznik nr 1, 3 i 6 wypelnia Kierownik Osrodka Pomocy Spoteczne;.

5. zalacznik nr 7 wypelniaja kierownicy referatow Urzedu Miejskiego w Toszku;
Dostepna jest mozliwoé¢ dotaczenia innych drukow, ktére zadaniem kierownikow
jednostek badZ pracownikéw merytorycznych sa niezbedne przy projektowaniu
budzetu.

Kierownicy referatéw, zgodnie z zakresem wykonywanych zadan w danym referacie,
zobowiazani sa dolaczy¢ inne zestawienia, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu
projektu budzetu na 2021 rok m.in.:

= L

1. wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy - kierownik referatu gospodarki
nieruchomos$ciami, rolnictwa i ochrony srodowiska;

2. wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale srodkow
z Unii Europejskiej ze wskazaniem etapu aplikowania o srodki
wspolfinansowane - kierownik referatu zamowien publicznych, rozwoju
i promocji gminy;

3. wykaz inwestycji kontynuowanych oraz zadan nowych z wyszczegolnieniem
nazwy zadania i prognozy nakladéw na 2021 rok i kolejne lata. Wykaz zadan



powinien zawiera¢ naklady planowane na dany rok budzetowy i Zrédia
finansowania - kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy oraz
kierownicy referatow Urzedu Micjskiego, ktorzy realizuja lub planuja
realizowaé zadania wieloletnie;

4. zestawienie wydatkéw na realizacje programu profilaktyki rozwigzywania
probleméw alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii - OPS
w Toszku

§5.
Zalozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane i uzupelniane
w zakresie i formie okre$lonej przez Burmistrza Toszka.

§6.
W oparciu o otrzymane projekty materialéw planistycznych oraz okreslone przez
Ministerstwo Finanséw wskazniki dotyczace subwencji, udzialéw, planéw dotacji oraz
prognozowanych dochodéw, Skarbnik Gminy opracowuje projekt budzetu Gminy Toszek na
rok 2021.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

g wokat

Aleksandr Fiotrowska-Wnuk




PLAN DOCHODOW NA ROK 2020

Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 120.65.2020
Burmistrza Toszka

z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Tresé (objasnienia i
kalkulacja)

Plan na 2020 rok
wg. Stanu na
01.01.2020

Plan po
zmianach na
rok 2020

Uwagi/

Plan na 2021 rok T
objasnienia




Plan wydatkéw budzetu gminy Toszek na 2021 rok *

/dysponent/

Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 120.65.2020
Burmistrza Toszka

z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Dzial | Rozdzial| Paragraf

Tresc

Plan na 2020 rok wg.
Stanu na 01.01.2020

Plan po zmianach na
rok 2020

Plan na 2021 rok Uwagi

* do zestawienia nalezy dolgczy¢ szczegétawa kalkulacje dia planowanych wydatkow

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:
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Nazwa instytucji kultury

Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 120.65.2020
Burmistrza Toszka

z dnia 26 sierpnia 2020 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2021 ROK*

/wzl/

Lp.

Wyszczegodlnienie

Plan na 2020 rok
wg. Stanu na
01.01.2020

Plan po zmianach|Projekt planu na

na rok 2020

2021 rok Uwagi

2

3

4 5

PRZYCHODY WEASNE, z tego:

A. Wplywy z prowadzonej dzialalnosci

B. Wplywy z najmu i dzierzawy

Srodki otrzymane od os6b fizycznych i
" prawnych

D. Inne Zrodla

DOTACJA Z BUDZETU GMINY, w tym:

- na wydatki inwestycyjne

- na remonty

KOSZTY OGOLEM, z tego:

A. Koszty osobowe , w tym :

- Wynagrodzenia osobowe

- Honoraria

- Skladki na ubezpieczenia spoleczne
i Fundusz Pracy

- Fundusz Swiadczen Socjalnych

Materialy

Remonty

B.
C.
D. Wydatki majatkowe
E. Pozostale koszty

WYNIK FINANSOWY

SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW

ZOBOWIAZANIA

N[

NALEZNOSCI

* do zestawienia nalezy dotaczy¢ szczegotowa kalkulacje planowanych wydatkow

Glowny Ksiegowy

sporzadzil/sporzadzila:

data i podpis:

Kierownik instytucji kultury



Cz¢s$¢ 1 — Informacje ogélne

Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 120.65.2020
Burmistrza Toszka

z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Lp.

Wyszczegolnienie

Stan w dniu
01.09.2020r.

Przewidywany
stan na
31.12.2020r.

Przewidywany

stan w 2021r. Uwagi

Zatrudnienie ogétem:

ilos¢ oséb

ilos¢ etatow

Pracownicy
administracji:

ilos$¢ oséb

ilosé etatow

»

Pracownicy obslugi:

ilos¢ osob

ilos¢ etatow

Nauczyciele:

stazysci:

ilosg¢ osob

ilos¢ etatow

Mianowani:

ilos¢ os6b

iloé¢ etatow

Kontraktowi:

ilos¢ osob

ilos¢ etatow

Dyplomowani:

iloé¢ osab

ilos¢ etatow

Liczba emerytéw,
rencistow:

w tym nauczycieli

Ilos$¢ uczniow w tym:

w oddziale zerowym

w szkole podstawowej




Cz¢s¢ 2 — Informacje o planowanych wydatkach biezgcych

P1 7 Proj
Klasyfikacja budzetowa Okreslenie an Bitectovy Plan po zmianach rojekt s o g
Lp. . s 2020 wg stanu planuna | Objasnienia
(dzial-rozdzial-paragraf) wydatku na0L01.2020 |™2 2020 2021 rok
Szkola podstawowa

Oddzialy przedszkole w szkolach podstawowych

Przedszkola

Doksztalcanie i d

oskonalenie nauczycieli

Realizacja zadart wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy ...

RAZEM:




Czgs¢ 3 — Szezegolowa kalkulacja wynagrodzen i skladek od nich naliczanych *

Dzial .................. Rozdzial ;.o.ovvniinviissnssininsin
- Plan na 2020 Plan po Przewidywane zmiany Pedickplans
§ tresc rok wg stanu na| zmianach na 2021 rok
01.01.2020 . 2020 rok nadietro
llos¢/wartos¢ |Objasnienie
4010 Wynagrodzenia

osobowe pracownikow

Administracja ogélem,
w tym:

Wynagrodzenia
zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Dodatki funkcyjne

Dodatki specjalne

Fundusz nagrod

Podwyzki plac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ekwiwalent za urlop
wypoczynkowy

Inne:

Obstuga ogotem, w
m:

Wynagrodzenia
zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Premie

Dodatki specjalne

Fundusz nagrod

Podwyzki ptac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ekwiwalent za urlop
wypoczynkowy

Inne;

Nauczyciele, w tym:

Wynagrodzenia
zasadnicze w tym:

nauczyciele stazysci

nauczyciele
kontraktowi

nauczyciele mianowani

nauczyciele
dyplomowani

Dodatki za wystuge lat
w tym:

nauczyciele stazysci




nauczyciele
kontraktowi

nauczyciele mianowani

nauczyciele
dyplomowani

Dodatki funkcyjne

Opiekunowie stazu

Wychowawstwo

Dodatek motywacyjny

Godziny

ponadwymiarowe w

nauczyciele stazysci

nauczyciele
kontraktowi

nauczyciele mianowani

nauczyciele
dyplomowani

godziny zastepstw
doraznych

specjalny fundusz na
nagrody dla nauczycieli
w wysokosci 1 %
wynagrodzenia
zasadniczego

nagroda jubileuszowa

Odprawy emerytalno-
rentowe

Ekwiwalent za urlop
wypoczynkowy

Inne:

4040

Dodatkowe
wynagrodzenie roczne

Administracja

Obstuga

Nauczyciele

4110

Skladki na
ubezpieczenie spoleczne

Administracja

Obstuga

Nauczyciele

4120

Skladki na Fundusz
Pracy

Administracja

Obsluga

Nauczyciele

4170

Wynagrodzenia
bezosobowe:

Wymieni¢ aktualne i
planowane umowy




RAZEM:

* do zestawienia nalezy dotaczy¢ szczegolowa kalkulacje zgodng z arkuszem organizacyjnym



Czes¢ 4 - Szczegodlowa kalkulacja wydatkéw na zakupy inwestycyjne

Dzial ............... Rozdzial ....c.covvvvvinvenvaeannnnnn.

tresé

Projekt planu na
2021 rok

Objasnienia

RAZEM:

Czesé 5 - Szczegotowa kalkulacja dochodow

DA sscosammnnis BROBHZIAY oo conmnni svn i it xamen

tresé

Przewidywane
wykonanie 2020
roku

Projekt planu na
2021 rok

Objasnienia

0660

Wplywy z oplat za
korzystanie z
wychowania
przedszkolnego

(pobyt dzieci w
przedszkolu)

0670

Wplywy z oplat za
korzystanie z wyzywienia
w jednostkach
realizujgcych zadania z
zakresu wychowania
przedszkolnego

(np. wplywy ze sprzedazy
obiadow w stotéwkach)

0690

Wplywy z réznych oplat

(np. oplaty za legitymacje)

0750

Wplywy z najmu i
dzierzawy

(np. wplywy z wynajmu
sal)




Wplywy z ustug

0830 |(np. wplywy ze sprzedazy
obiadow w stotéwkach)

Pozostale odsetki
0920 |(oprocentowanie
rachunkéw bankowych)

(miejscowosc i data) (podpis i pieczeé osoby sporzadzajacej)




Zalacznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr 120.65.2020
Burmistrza Toszka

z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Plan wydatkoéw budzetu gminy Toszek na 2021 rok - Osrodek Pomocy Spotecznej w Toszku

Plan na 2020 Plan po Pli“"“::“a
Dziat | Rozdzial | Paragraf Tres¢ rok wg stanu | zmianach na Plan na 2021 rok wko : Uwagi
na01.01.2020 | 2020 rok Wy atia
dotacji

* do zestawienia nalezy dolaczy¢ szczegdlawa kalkulacje dla planowanych wydatkow

Sporzadzil/Sporzadzila:

Data i podpis:



Zalacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr120.65.2020
Burmistrza Toszka

z dnia 26 sierpnia 2020 r,

Zestawienie wydatkéw w ramach Toszeckiego Budzetu Obywatelskiego*

Nazwa projektu:

Dzial

Rozdzial/
paragraf

Nazwa zadania

Kwota na rok
2021

zestawienie sporzadza sie odrebnie do kazdego projektu



