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W sprawie : ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzg¢dnicze w Referacie
Podatkéw i Oplat Lokalnych

Dziafajae na podstawie ;
art.33 ust. | 1 3 ustawy z dnia & marea 1990 ¢ o samorzadzie gminnym ( Dz.U. 2 2001 r,
Nr 142, poz. 1391 z péinzm)) .
art.7ust.1 pkt 3 iart.11 ust.] oraz art.13 ust.2-3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 ¢
0 pracownikach samorzadowyeh (D7 U.Nr 223 - poz. 1438 z pdin.zm).
oraz Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze , w tym wolne kierownicse
stanowiska urzednicze w Urzedzie Miejskim w Toszku oraz kigrownikdw Qérodka Pomocy
Spoleczne) w Toszku i Zespotu Obstugi Placowek Odwiatowych w Toszky
stanowiacym zalgeznik do zarzgdzenia Ne 33/2000 Burmistrza Toszka z dnia 18 lutego 2009y
w sprawie iregulaminu naboru na wolne stanowiska urzgdnicze , w lym wolne kierownicze stanowisia
urzgdnicze w Urzgdzie Micjskim w Toszku oraz kierownikdw:Chrodka Pomocy Spolecznej w Toszku
[ Zespotu Obstugi Placdwek Oswiatowych w Toszku 7 pozn.zm.,

zarzadzam , co nastepuje :
§1

Oglaszam otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzgdnicze — Podinspektora

w Referacie Podatkow | Optlat Lokalnyeh w Urzedzie Miegjskim w Toszku |, 44-180 Toszek,

ul.Bolestawa Chrobrego 2

§2

Ogloszenie o nahorze stanowigee zatacznik do ninigjszego zarzgdzenia umicszeza s1g na;
- slronie internctowej www.loszek.pl,
= w Biuletvnie Informacji Publicsne .
- na tablicy vgloszen w Urzedsic Migjskim w Toszky
W terminie od doia 04 kwicinia 2013 do dnig 15 kwistnia 207131 whcznig,

§3

Nabdr zostanie przeprowadzony zgodnie 7 zasadami okreslonymi w ustawie 2 dnia 21 listopada 2008 r o
pracownikach samorzadowych (D, UNr 223 poz. 1458 7z pozn.zm) oraz Regulaminie nabory i wolne
stanowiska urzednicze , w tym wolne kicrownjoze stanowiska urzednicze w Urzeduie Migjskim w Toszku
oraz kierownikéw: Odrodka Pomocy Spotecsnej w Toszku i Zespotu Obshugi Placowelk Oswiatowych w
Toszku stanowigeym zatacznik do zarzqdzenia Nr 33/2009 Burmistres Toszka 7 dnia 13 lutego 2009z,
W sprawic :regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze | w tym wolne kierownicre stanowiska
urzednicze w Urzedzie Miciskim w Toszku oraz kierownikdw:Odérodka Pomocy Spolecznej w Toszky |
Zespolu Obshugi Placowek Oswiatowych w Toszku z péen_zm,
§4

Wykonanie zarzadzenie powierzam Sckretarzowi Gminy.
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Zarzadzenie wehodzi w zyeie 2 dniem podjecia .



Zatacznik do

ZLarzadzenia Burmisirza Toszka

Nr 00502382013 7 dnia 03 kwieria 2013r,
Ogloszenic o naborze na wolne stanowisko urzednicze

w Referacie Podatkéw i Oplat Lokalnych

Burmistrz Toszka
oglasza otwarty j konkurencyjny nabhér na wolne stanowisko
urzednicze - Podinspektora w Referacie Podatkéw i Oplat
Lokalnych w Urzedzie Miejskim w Toszku ;
44-180 Toszek, ul.Bolestawa Chrobrego 2

L.Wymagania niezbedne od kandydata

Lobywatelstwo polskic lub panistw Unii Europejskiej lub innyeh paristw, ktérym na podstawic umaw
migdzynarodowyeh lub preepisow prawa wspdlnotowego pizystuguje prawo do podiccia
zatrudnienia na terviorium Rzeezypospolite] Palskie |

Lowyksztaleenie W¥ZsZe o profilu ekonomicznym,

Skandvdat ma pema zdolnodé do CLYTINGSS! prawnych oraz korzvsla z praw publicznych,,

4.brak skazania kandvdata prawomocnyin wyrokiem sadn za umyslne preesiepstwa scigane z oskarzenia
publiczneso Iuh unyslne preestepstive skarbowe,

S.nieposzlakowana opinia,

6.co najmnie] 2-letni staz pracy w ksigzowodci,

2.Wymagania dodatkowe:
I znajomosé przepiséw 2 zakresn
I} zasad funkejemowania samoerzadu (ustawa o samorzadzie gminnym), ustawy o finansach publicznych,
ustawy o rachunkowoice] Mslawy o dochodach jednostek samorzadu teryviorialnego ustawy o podatkach
i oplatach lokalnyeh, kodeks Poslgpowania administracyjnego, ordynacia podatkowa. ustawa o
Postgpowaniu cgzekucyvinym w administracii, ustawa o odpowiedrialnosei za naruszenic dyscypliny
finansdw pu Blicznych,

2} znajomodeé preepisdw wykonawezyeh do wiw ustaw s 8 W szererdinode] | rozparzadzenie Minisirg
Finansow w sprawic szezegdtovvell yasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzem panstwa,
budzetdw Jednostek samorzydu terytorialnego, jednostek budzetowveh, samorzgdovrveh raldadow
bud?_e[cmj,fch,._..{ ) Wosprawie wasad rachunkowoscd orax Mandw kant dla organdw podatkowych
Jednostek samorzadu terylorialnego | w sprawie sposobu prowadeenia gospodarki finansowej Jednostel
budzetowyeh | samorzadowych zakladdw budzetowych, w sprawie szczegdlowe; Klasyfikacji dochoddw
i wydatkdw, przychoddw 1 rozchodaw oraz srodiccw pochodzgcyeh ze #radet zagranicznych, w sprawic
sprawordawezodc budzetawej

3} obshugi komputers w srodowisky Windows, w tym programdw ﬁnanﬁuwu-ksiqgowych,

Wymiar Zatrudnieniy - 1 etaf
Zakres wykonywania zadan gldwnych na stanowisky -

. Prowadzenie ksiggowosci podatkowei » zakresu podatkdw oplat lokaloveh . w L¥IIl ML N, 2 Lyl aplaty
Za gospodarowanie ndpadarmi komunalnymi,

Prowadzenie ksiegowndci { syntetvezne] i analitycznej} budzetowej — dochody budzetowe niepodatkowe
Jednostki budzetowej — Urzad Miejski,

3, Podejmowanie caynnosct zmicrzajaeveh do Zazstozowania Srodk dw cazekucyinyveh (upommienia,

tvlufy wykonaweze,

Przeprowadzenie rozliczen 18 rachunkowa- kasoweso inkasentdw,

Sprawdzanie terminowosci wplal nalesnade: » fviutu podatkéw | eplat lokalnych proez padatnikas,
Dokonywanic rozliczen padatnikdw z (ytulby wplat, nadplat 1 zaleglode:,

Terminowe sporzadvanic sprawordan budzetowyeh, fimansowych ¢ stalystyeznveh v rakresy

prowadzone| ksiegowodc » Zgodnic z obowigzujacymi DrEcplsami |

]
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4.Informacja o warunkach pracy na danym stanowisky :

Praca w pomieszezeniu blurowym wyposazonym w wielofunkcyine urzadzenie -
kserokopiarka-drukarka . Stanowisko WYpOsaZone w komputer,

Praca ma charakter indywidualny, wymaga jednak wspélpracy =z komdrkami arganizacyinymi

Urzedu Migjskiego.

Pracownik powinien posizdad umiejetnosé pracy w zespole. umiejetnodd arganizacii pracy, by systemalyczny,
samodzielny odpowicdzialny,

Pracownik edpowiada za -

- terminowe  prawidlowe wykonywanie zadan wynikajacych = zakresy CEynnose,

- realizacie przydzislonych wakresem zadan zgodnic z obowigzujgcymi preeplsami,

Kandydat wyloniony w drodze nabory na stanowisko urzednicze bedzie zalrudniony na podstawie urowy

O prace w pelnvm wymiarze czasy pracy na czas okreslony.Po uzyvskaniu Pozytywnel oceny pracy lub
pozytywnego wyniku ¢gzaminu konezacego stuzhe Preygolowaweza. w preypadku podjecia zatrudnienia po
THZ PIErwSZy na slanowiskuy urzgdniczym, pracownik zostanie sattudniony na czas okreslony  lub
nieckreslony.

Informacja, czy w miesigeu poprzedzajgeym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osdb
nicpetnosprawnych w jednosice, w rozumieniu preepisiow o rehabilitacji rawodowej i spideczne] oraz
ratrudnianiu osib niepeosprawnych WYNOsi co najmnicj 6 % - nie dotyeny

5. Wymagane dokumenty:

Llist motywacyiny,

2.zyeiorys (CV) z informaciami o wyksztatceniu, opisem dotychezasowepo przebicgy pracy zawodowe],
informacia o umigjgtnodc: obshug komputers w Srodowisku Windows w tym programdw i finansowo-
Lsiggowych,

3. kwestionariusz osobowy dla osohy ublegajace sic o zatrudnienie { do pobrania ze strony BIP),

dkserokopie dokumentdw poswindezajacyeh posiadane wyksztaleenic (dyplom lub zagwiaderenic 0
stanie odbytych studicw (potwierdzone przes aplikujacego za zeodnodé 7 aryginalem ),

S kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacie | staz pracy stwlerdzony dwiadectwem pracy
lub zadwisdezeniem o zatrudnieniy (potwierdzone przes aplikujacego za zeodnosé 2 orvpinatem ),

6.kserokopie dokumentdw potwierdzajacyeh wykonywanic dziatalnose: gospodarczej o charskterze zgodnyvm
Z Wymaganiami na danym stanowisku {potwierdzone przez aplikujgcego za zuodnodc 2 oryginatem ).,

7.podpisane oédwiadezenic o nickaralnodci 1 korzystaniu z petnl praw publicanych,

8.podpisane oswiadezenie o niekaralnodel za umysine przesigpstwo skarbawe,

Kandydat wyloniony w drodze nabor, przed zawarciem Umowy o prace zobowigzany bedzic przediozyd
raswiadezenie o niekaralnodei uzyskane w KRK oraz zadwisdezenie lekarskie o zdolnodei do pracy.

6.Miejsce i termin skladania dokumentow :

Wymagane dokumenty nalezy skladac osobiscie w siedsibie Urzedu Migiskicgo w Toszku

{sekretarial pokéj nr 19) lub poczia na adres; Urzad Miejski w Tasszku, 44-180 Toszek, ul Bolestaws
Chrobrego 2 w terminie do dnia 15 kwietnia 2013r. do godz. 15.00

z dopiskicm ., dotyezy naboru na stanowisko urzednicze — Podinspektora w Referacic Podatkéw i
Oplat Lokalnyeh™



Aplikacje ktdre wphyng do Ureedu po wysej okredlonym terminie, nie beda rozpatmywane

Intarmacia o wyniku naboru bedzic umieszezona na stronic internetowe] www.toszek.pl , Biuletynie
Informacji Publiczng) oraz na tablicy informacyinej w siedzihie Urzedu Migjskiego w Toszkn

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motyvwacyiny, zyciorys (CV) powinny by¢ opatrzone
klavzula : wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacii 7godnic z ustawa z dnia 29 sierpnia, 1997
o ochronie danych osobowych (Dz.17. z 2002t Nr 101 po7.926 z pdzn.zm.) oraz ustawa z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.7 2008r, Nr 223, pox.1458)




