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ZARZADZENIE
Burmistrza Toszka Nr 0050, F%...2013
z dﬂl&lgsm%wlb

w sprawie : harmonogramu przekazywania w roku 2013 do archiwum zakladowego Urzedu
Miejskiego w Toszku dokumentacji wytworzonej w komorkach organizacyjnych

Deziatajae na podstawie :

o art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gmimnym( Dz, Z 2001 r Nr 142 |
poz. 1591 # pdin.zm),

+ instrukeji archiwalnej stanowigeej zatgcznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 rw sprawie instrukeji kancelaryjngj , jednolitych
rzeczowyveh wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania
archiwdw zakladowych (D2 U. Nr 14, poz.67)

zarzadza sie , co nastepuje :

g1

W uzgodnieniu z pracownikiem archiwum zaktadowego Urzgdu Miejskiego w Toszku ustala sig w
roku 2013 harmonogram przekazywania dokumentacii z komorek organizacyjnych przez
nastepujacyeh pracownikow:

w tniesigeu lipeu 2013 1 - inspektor Lidia Hajduga ,

w miesiacu sierpniu 2013 r - inspcktor Hildegarda J alesik, inspektor Malgorzata Porgbska,
w miesiacu wrzesniu 2013 r — Referat Ksiggowosct Budzetowej.

wlistopadzic2013 r — Referat Inwestycp , Spraw Komunalnych i Planowania
Przestrzennego,

w grudniu 2013 r — Referat Gospodarki N ieruchomosciami , Rolnictwa 1 Ochrony
Srodowiska
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Dokumentacja do archiwum zakladowego moze by¢ przekazywana przez pracownikow w innych
terminach jedynie po uzgodnieniu terminu przekazama 2 pracownikiem archiwum zaktadowego,
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1, Wykonanie zarzadzenia powictzam pracownikowi archiwum zalkladowego.
2 Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
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Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podijgeia,
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