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ZARZADZENIE

Burmistrea Toszka Nr l}ﬂﬁﬁ.:%,ml 1
2 dnia .43 Makca, LOd3x
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w sprawie : ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze w Referacic Inwestycji,
Spraw Komunalnych i Planowania Przestrzennego

Dziatajac na podstawie :
art, 33 ust. | 13 ustawy « doia 8 marca 1990 r o samorzqdzie gminnym ( Dz, 7 2000 ¢,
MNr 142, poz 1391 =z pd&n.zm.),
art.7 ust.] pkt 3 dart 1] ust.] orazart.13 ust.2-3  ustawy z dnia 21 listopada 2008 r
o pracownikach samorzadowych (Dz.UNr 223 | poz, 1458 7 pézn.zm),
oraz Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzgdniceze , w lvim wolne kierownicze
stanowiska urzednicze w Urzedzie Migjskim w Toszku oraz kierownikéw:Odrodka Pomocy
Spoleczne] w Toszku | Zespolu Obshugi Placéwek Oswiatowveh w Toszku
stanowiacym zalacenik do zarzadzenia Nr 3372009 Burmistrza Toszka z dnia 18 lutego 20089
wosprawie rregulaminu naboru na wolne stanowiska wzednicze . w tym wolne kierownicze stanowiska
wrzgdnicze w Urzgdzie Migjskim w Toszku oraz kierownikdw:Odrodka Pomocy Spolecane] w Toszku
i Zespohn Obstugi Placdowek Oswiatowych w Toszku  z pdin.zm.,

zarzadzam , co nastgpuje :

§1

Oglaszam otwarty 1 konkurencyjny nabdr na wolne stanowisko urzgdnicze w Referacie Inwestyei,
Spraw Komunalnych 1 Planowania Przestrzenneso w Urzgdzie Migjskim w Toszku , 44-180
Toszek ul Boleslawa Chrebrego 2

§2

Oetoszenie o naborze stanowiace zakyeznik do niniejszego zarzadzenia umieszoza sie na:
- stronie internetowe] www.loszek.pl,

- w Biuletvnie Informacji Publicznej .

- na tablicy ogloszen w Urzedzie Micjskim w Toszku

woterminie od dnia |4 marca 20131, do dnia 25 marca 2013 wlacenie,

§3

Mabor zostanie preeprowadzony zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r o
pracownikach samoerzadowyceh (Dz LN 223 | poz. 1458 7 pd#n.zm) oraz Regulaminie naboru na wolne
stanowiska urzednicze . w tvm wolne Kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Migjskim w Toszkn
oraz kierownikow:Osrodka Pomocy Spoteczng] w Toszku | Zespotu Obstugi Placowek Odwiatowych w
Toszku stanowiacym zatacznik do zarzadzenia Nr 33/2009 Burmistrza Toszka 7 dnia 18 lutego 2009,

w osprawie rregulaminu naboru na wolne stanowiska urzgdnicze , w tym wolne kierownicze stanowiska
urzgdnicze w Urzedzic Migjskim w Toszku oraz kierownikow:Odrodka Pomocy Spotecene) w Toszku i
Zespolu Obstugi Placowek Oswiatowyeh w Toszku z pdzn.zm,

$4

Wykonanie zarzadzenie powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3




Lalch

Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze
Inspektora ds.Inwestveji w Referacie Inwestyeji , Spraw Komunalnych
i Planowania Przestrzennego

OGIOSZENIE O NARBDRZE
NAWOLNE STANOWISKO URZEENICEE

Burmistre Toszhka oplasza
nabér na stanowisko pracy inspekiora
ds.inwestveji

1L.Wymagania nicxbedne

| .obywatelstwo polskie lub panstw Unii Europejskiej lub innych panstw, kiérym na podstawie umaow
migdzynarodowych lub przepisdw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjgcia
zatrudnisnia na terytorium Rzeczypospolite] Polskig]

2 wykszlalcenie wyzsze techniczne w zakresie budownictwa ladowego,

3 kandydat ma petng zdolnodé do czynnodcl prawnych oraz korzysta z praw publicznych,,

4 brak skazania kandydata prawamocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestepstwa dcigane z oskarzenia
publicznago lub umysine preestepstwo skarbowe,

3.nieposzlakowana opinia,

6.znajomosd jezyka polskiego potwierdzona dokumentem okre$lonym w przepisach o stuzbie cywilne]
- nie dotyezy obywaleli poskich,

7.dobra obstuga komputera oraz znajomosé pakietu MS OFFICE( WORD EXEL)

2. Wymagania dodatkowe:
1) znajomosd precpisow zzakresi
a) prawa budowlanego ,przepisow wykonawczych.,
b ustawy prawo zamoéwich publiczinyeh | przepisow wykonawezych,
¢l poslgpowania administracyjnege,
d) procedur realizacji inwestyvei publicznych,
2 mile widziany stax pracy na podebnym stanowisku w administracii publicznej,
3) ogdlna umiejgtnosé postugiwania sig kosztorysami robdt budowlanych,
41 uprawnienia budowlane,
51 znajomosé zasad funkcjonowania samorzadu,

3, Zakres wykonywania zadai na stapowisku ;

1.Dokonywanie wymaganych uzgednien projektow inwestveyinych i remontowych w zakresie
koniecznym do uzyskania decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, zatwierdzania
dokumentacii budowlane] i uzyskiwania pozwolen na budows w zakresie realizaci inwestyeji oraz
innych zleconyeh przez Burmistrza .a wynikajacych ¢ wieloletnich programdw inwestycyjnych.

2, Organizowanic | dokumentowanie preekazywania placu budowy oraz pelnienie nadzoru
imwestorskiego w zakresie robot remontowych powierzonych preez Burmistiza.,

3. Organizowanie odbiordw inwestycji [ remontow, przekazywanie inwestyeji ich przysziym
uzytkownikom oraz biezqee | koneowe rozliczanie inwestycil [ remontdw w swoim zakresie
deiatania | w rym finansowanyeh ze srodkdw zewnetrznych | takse z UE

4. Wykonywanie czynnoscl dotyczaeveh zabezpieczania i realizacii roszezen 2 rekajmi | gwarancii
udzielonyeh prece wykonawedw inwestycjl | remontow zgodnie £ zawartymi umowami, rozliczanie
karnveh odaetek wykonaweom za nisterminiows wykonyvwanie robdl,

5. Zapewnienie terminowego pregprowadzanis wizelkich urgodnied w zakresic praygotowania |
realizacii Tnwestyeji | remontdw w swolm zakresie dziatania,

. 8parzadzanic preedmiary robdl na roboty remontowe w swoim zakresie dzlalania..



7 Preypotowywanie dokumentaci w zakresie zadan inwestycyjnyceh i remontéw o wartoscl kasstorysu
inwestorskicgo ponizej 14,000 EURQ, poprzez nalezyte ustalenie wartoscl kosztorysu inwestorskisgo,
sprawdzenie jego wartosc przez osoby upowaznione, preygotowanie decyzji co do zasadnosci
pracedury prectargowej w oparciu o kodeks eywilny zgednie z ohowigzujacym zarzadzenicn
Burmistrza , przygotowanie projektu umowy z wylonionym wykonawea z uwzglednieniem
sasad celowodel, sospodarnosci, oszezednosel, planowoscei | dbatosci o interes publicziy.

8.Uczestniczenie w komisyjnym odbiorze dokumentacji projektowej od projektanta. analizowanis
zeodnosel przedstawione] dokumentacji z zawarts umows o prace prajektowe w swoim zakresie
dziatania,preedstawianie wnioskéw w tym zakresie Burmistrzowl.

9, Wspdtpraca z projektantami w zakresie opracowywanych projektdw w swoim zakresie dziatania
w celu uzyskania wymaganych preepisem prawa decyzji | uzgodnien administracyjmyeh,

10.Biezgea wspdtpraca z organami administracji publiczne] w zakresic ohowiazkow wynikajaeveh
z prawa budowlanego.

11.Kompletowaniz i sprawdzanie dokumentacji do przetargu( kosztorys inwestorski 1 preedmiary robdt,

projekt budowlany, projekt wykonawezy, decyzje wynikajace » prawa budowlanego, specytikacia
techniezna wykonamia i odbioru robét 2 kodami CPV.

12 Sporzadzanie wniosku o wszezeeic postgpowania o udzielenie zamdwicnia publicenesgo we. WEor
stanowigcego zalacznik do regulaming udzielania zamawien publicznych w Urzedeic Migjskim
w Toszku,

13 8prawdzanic pod wzgledem merytoryeznym i rachunkowym kosziorvsow ofertowyeh skdadanych

» afertami w preetargach.

14 Przygotowywanie kompletu dokumentow wymaganych ustawa prawo zamdwish publicznych araz
przepisami wykonawczymi wraz z umows ¢y wilno-prawng z wykonaweg w przypadku zamowisn
udziclanveh w irvbic art, 66 1 67 wiw ustawy.

15 Praca w komisjach prstargowych po powolaniu do ich skiadu zarzadzeniem Burmistrza .

16.Prowadzenie rozliczen finansowych powlerzonych zadan przy wspéludziale Referatu Ksiggowosci
Budszetowel.

17. Wsptluczestniczenie | opracowywanie wnioskdw o dofinansowanie xadas ze srodkow wewnetrznyeh
w swoim zakresis dziatania,

1% Opracowywanie informacji i sprawordan z realizowanych zadan inwestyeyjnveh | remontowych

w swoim zakresie dziakania,

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku :

Kandvdat wylonieny w drodze naboru na stanowisko urzgdnicze bedzie zatrudniony na podstawie umowy

W pelnvm wymiarze czasu pracy na czas okreslony.Po vzyskaniu pozytywnej oceny pracy lub pozytywnego
wyniku egzaminu koticzacego stuzbg prrygotowaweza, w przypadku podjecia Fatrudnienia po raz plerwszy
na stanowisku urzedniczym, pracownik zostanie zatrudniony na czas okreslony lub nicokreslony.

Informacja, ezy w miesigeu poprzedzajaeym date upublicznienia oploszenia wskaznilk zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostee, W rozumicniu przepisow o rechabilitacji zawodowej 1 spoleczne] oraz
zatrudnianiv osdb nicpemosprawnyeh wynosi co najmniej 6 % - nie dofyegy

SWymagane dokumenty:

1.1ist motywacyjny,

2 veiorys (CV),

3 kwestionariusz csobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie ( do pubrania ze strony BIP),

1 kserokopie dokumentow poswiadczajacych posiadane wyksziateenie (dyplom lub zaswiadczenic o
stanie adbyiyeh studiow,

5.kserokopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje , staz pracy stwierdzony swiadectwem pracy
lub zadwiadezeniem o zatrudnieniv,

& kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wykonywanie dzialalnosel gospoedarczej o charakrerze zgodnym
» wymaganiami na dunym stanowisku,

7.podpisane oéwiadezenie o niekaralnodel 1 karzystaniv  petni praw publicznych,

Kandydat wytoniony w drodze naboru, precd zawarciem umowy o prace zobowiazany bedzie przedioiyé
zaswiadczenic o niekaralnodcel uzyskane w KRK oraz zaswiadczenie lekarskie o zdolnosci do pracy.



Wiymagane dokumenty naledy sktadad osobiscic w siedribie Urzedu Migskiego w Toszku
{sekretarial pokdj nr 19) lub poczty na adres: Urzad Miejski w Toszku, 44-180 Toszek, ul Bolesiawa
Chrobrego 2w terminie do dnia 25 marca 2013

7 dopiskiem ., dotyezy naboru na stanowisko Inspektora ds.Inwestyeji w Referacie Inwestyeji, Spraw
Komunalnych i Planowania Przestrzennego ™

Aplikacje ktore wplyng do Urzedu po wyzej okredlonym terminie, nie beda rozpatrywane .

Informacja o wyniku naboru bedzie umisszezona na stronie intemetowe] www.toszek.pl . Biuletynic
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Micjskicgo w Toszku.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys (CV) powinny byé opatrzone
klauzuly : wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowvch zawartveh w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacii procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia. | 9971
o ochronie danych osobowych (Dz. U, z 2002r, Nr 101 ,poz. 926 z pézn.zm.) oraz ustawa z dnia
21 listopada 2008t o pracownikach samorzgdowych (Dz U.z 2008z, Nr 223, poz. 1458)
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