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B CUW 3413 2020 Toszek, dnia 21.02.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

“dla zani6ﬁviénia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwieri publicznych
pn. ,Zakup Systemu Rejestracji Czasu Pracy z ushuga jego wdrozenia i rocznego

wsparcia”

1. Centrum Ustug Wspoélnych Gminy Toszek, ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek

1.1.Przedmiotem zaméwienia jest zakup Systemu Rejestracji Czasu Pracy z ustugg jego
wdrozenia 1 rocznego wsparcia

1. Ogélne zalozenia Systemu Rejestracji Czasu Pracy

System Rejestracji Czasu Pracy (RCP) ma stuzy¢ do automatycznej ewidencji czasu pracy
pracownikéw. System powinien skladaé si¢ z terminala (rejestratora), zestawu kart
zblizeniowych dla uzytkownikéw oraz oprogramowania. Terminal zostanie zainstalowany
przy ul. Strzeleckiej 35 w Toszku. Pracownicy beds dokonywali rejestracji zdarzen typu
rozpoczgeie/zakoficzenie czasu pracy, wyjscie/powrdt stuzbowy, wyjscie/powrdt prywatny
przy pomocy indywidualnych kart zblizeniowych. Jednak system powinien umozliwiaé
dokonanie rejestracji zdarzen réwniez przy uzyciu kodu PIN, opcjonalnie za pomoca
biometrii linii papilarnych.. Zakiada sig, ze system bedzie obstugiwany przez administratora i
operator6w przy pomocy oprogramowania zainstalowanego na uzytkowanych przez nich
komputerach. Zakladana liczba uzytkownikéw systemu wynosi okoto 12 o0s6b.

1.2 Wspdlny .Siownik Zamowien:

35125200-8 System kontroli czasu lub rejestrator czasu pracy

1.3 Wymagania minimalne

papierowej: list obecnosci,
dpracowarn, . dokumentacji: -
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(3) Mozliwoéé zaciggania danych z PUE ( np, zwolnien lekarskich L4).

(4) Urzadzenie bedzie posiadalo mozliwo$é¢ konfiguracji adresdéw IP, podlgczenie do sieci
LAN przewidziane jest przewodem.

(5) Zgodnos¢ z przepisami prawa, w szczegélnoéei:

a) Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 10 grudnia 2018 .
w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz.U. z 2018 1.,poz. 2369) w szczegdlnosci wymogu
prowadzenia ewidencji czasu pracy oddzielnie dla kazdego pracownika,

b) Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych.

(6) Aplikacja Rejestracji Czasu Pracy powinna byé platformg wiclostanowiskows typu Web
uruchamiang na dowolnej ilodci stanowisk oraz dla dowolnej ilosci pracownikéw pracujgca
w oparciu o bazg danych umozliwiajgcg réwnoczesng prace wielu osobom rozliczajgcym
prace pracownikow wyznaczonych grup, do ktérych maja dostep nadany przez administratora
systemu.

(7) Mozliwosé rejestracji nowych uzytkownikéw z poziomu serwera lub terminala —system
daje mozliwo$¢ zarejestrowania uzytkownika z poziomu terminala (np. w przypadku awarii
serwera), a hastgpnie przeniesienie go do bazy na serwerze. W przypadku rejestracii
nadzorowanej z poziomu serwera isinigje mozliwo$é przeslania zarejestrowanych
wzorcow biometrycznych lub numerdw kart zblizeniowych do odpowiednich terminali.

(8) Biezace monitorowanie systemu - operator systemu ma mozliwosé cigglego
podgladu zdarzen w systemie: rejestracji uzytkownikéw, dziatan administracyjnych oraz
standw polgczen migdzy elementami systemu jak réwniez powiadomien e-mail w przypadku
awarii/ braku polgczen rejestratorow z serwerem,

(9) Filtrowanie dziennika zdarzen - system daje mozliwosé filtrowania dziennikéw zdarzed
wedlug réznych kryteriéw, z rozréznieniem pozytywnych jak i negatywnych, zdarzen.
Kryteria filtrowania: wg grup, wg rejestratora, wg uzytkownika, wg rodzaju zdarzenia, wg -
czasu zdarzenia. '

(10) Panel sterowania w jezyku polskim,

(11)  Portal pracownika: mozliwo$¢ podgladu przez pracownika do whasnego planu pracy,
informacji o ilodciach dni urlopowych do wykorzystania, ilosci godzin do wybrania lub
odpracowania oraz danych historycznych, zarejestrowanych zdarzeniach wejscia/wyjécia z
danego dnia.

(12) Mozliwos¢ definiowania elastycznego czasu pracy poprzez wprowadzenie réznych
godzin rozpoczynania pracy w réznych dniach lub wskazanie przedziatu czasu w ktérym
pracownik ma rozpoczgé prace,

(13) Mozliwos¢ wnioskowania o urlopy i inne $wiadczenia w systemie przez pracownikéw
lub ich przetozonych online. Wnioski te podlegajg procesowi akceptacji Iub odrzucenia

i zastepuja koniecznodé przechowywania wnioskéw w postaci papicrowej. System powinien
umozliwia¢ akceptacje wniosk6w przez przelozonego pracownika.
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.+ B, Oferent zobowigzany jest do:

(1) zamontowania i uruchomienia rejestratora w Centrum Ustug Wspélnych Gminy Toszek,
ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek,

(2) podigczenia okablowania do rejestratora ( odleglosé od gniazdka Zasilajacego oraz
gniazda sieciowego LAN maksimum 3 metry).

(3) przeprowadzenia wdrozenia systemu umozliwiajacego rozpoczecie prowadzenia
rozliczenia czasu pracy w oparciu o system, w szczegdlnosei: zainstalowanie aplikacji
i konfiguracji bazy danych na serwerach udostepnionych przez Zamawiaj acego,

(4) zintegrowania systemu RCP z aktualnic posiadanym programem kadrowo-plaéowyﬁi'
(VULCAN),

(5) udzielenia gwarancji oraz wsparcia w okresie 12 miesigcy od dnia podpisania protokotu
odbioru,

(6) udzielenia pomocy serwisowej w siedzibie Zamawiajacego lub zdalnie w zaleznoéci od
rodzaju zgloszenia drogg telefoniczng lub poprzez e-mail.

! 30 dni na wdrozenie systemu oraz usluge utrzymania
systemu na okres 12 miesiecy

::Cena: 100% - kryterium oznacza

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.

2. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia publicznego — zalgcznik nr 2.

3. Zamawiajacy wymaga przedstawienia przez -Oferenta min. 3 referencji lub dowoddéw
prawidfowego zrealizowania np. faktura podobnych wdrozen jak to z tytuln zaméwienia,
zrealizowanych w terminie ostatnich 3 lat.

EALATAL v {2

1. Cena oferty powinna uwzgledni¢ wszystkie zobowigzania, musi by¢é podana w PLN
cyfrowo i slownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT- jezeli wystepuije.

2. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

3. Cena nie ulegnie zmianom przez okres zwigzania z ofertg, ktory wynosi 30 dni,

4. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane

z wykonaniem zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zmawiajgcego, jak

réwniez ryzyko wynikajagce z okolicznodei, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢

w chwili zawarcia umowy oraz wszelkie inne koszty poniesione w celu terminowej

1 prawidlowej realizacji przedmiotu zamowienia.

NIP: 9691507892 REGON: 240804280
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1. Platnosé nastgpi na podstawie wystawionych faktur/ rachunkow.

2. Do umowy w zakresie ww. zadania zostanie wpisana maksymalina nominalna wartosé
zaméwienia, tj. kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia (wykonanie zakresu podstawowego i dodatkowego).

3. W przypadku gdy Oferentem, bgdzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wyboru kolejnej oferty, sposrod ofert prawidtowo zlozonych
oraz spelniajacej wszystkie wymagania zawarte W WW. zapytaniu ofertowym.,

Sposéb przygotowania oferty: ofertg nalezy sporzgdzi¢ w formie pisemnej, w jezyku -
polskim, trwalg i czytelng technikg.

Ofertg nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na Formularzu Oferty (zalacznik nr 1)
w siedzibie Zamawiajacego, w sckretariacic do dnia 04.03.2020r. do godz. 12.00
w kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego i opatrzonej napisem: ,Zapytanie
cenowe Zakup Systemu Rejestracji Czasu Pracy z usluga jego wdrozenia
i rocznego wsparcia przed 04.03.2020r. Godz. 12.00”, lub przestaé na adres poczty
elektronicznej sekretariat@cuw-toszek.pl do dnia 04.03.2020r. do godz. 12.00

Otwarcie ofert nastapi w dniu 04.03.2020r. o godz. 12.15 w siedzibie Centrum Uslug
Wspdlnych Gminy - Toszek, ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek.

1. Osoba upowazniona do kontaktu z Oferentami jest Referent Zaneta Koncka-Gaj, tel 32
33267

2. 7Zamawiajacy zasirzega sobie prawo do skontaktowania si¢ tylko z wybranym
Oferentem.

3. Zamawiajgey informuje, Ze: niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w my$l art. 66
Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo
zam6wieh publicznych,

4. Niniejsze zapytanie nie jest posigpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego w
rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych, oraz nie ksztattuje
zobowiazania Zamawiajacego do przyjecia ktérejkolwick z ofert.

5. Zamawiajgoy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez podani
przyczyny — oraz  bez  wyboru  ktorejkolwiek  ze zlozonych  ofe

NIP: 9691507892 REGON: 240804280
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6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamdwienia oraz ceny
za jego wykonanie,

Zalgczniki:
nr 1 - Formularz ofertowy

ur 2 - Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

el

NIP; 9691507892 .-




