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ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zamodwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Zamawiajacy:

Centrum Ushig Wspdnych Gminy Toszek

ul. Strzelecka 35 '

44-180 Toszek

zwraca si¢ z pro$bg o ziozenie oferty na

wSwiadezenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Centrum Uslug Wspolnych Gminy Toszek”

1..Opis przedmiotu zamé

1. Zakres ushug objetych przedmlotem zambwienia
1) Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ushig pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym na po‘uzeby Centrum Uslug Wsp{')lnych Gminy Toszek.

2) Zakres ustug obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszcezanie 1 dorgezanie przesylek
pocztowych w obrocie krajowym i zagramcznym oraz ich zwrot po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy i zwrot ZPO (zwrotnego potwierdzenia
odbioru) pokwitowanego przez adresata.

3) Przez przesyiki pocztowe bedace przedmiotem zamodwienia rozumie

sie:
a) FORMAT S to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie
mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze
przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dhugosc 230 mm, szerokosé 160 mm.

b) FORMAT M to przesylki o wymiarach:
minimum wymiary strony adresowe] nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugosé
325 mm, szeroko$é 230 mm.

¢} FORMAT L to przesyiki o wymiarach:
minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum — suma diugosci, szerokodci 1 wysokosci 900 mm, przy czym najwickszy z
{ych wymiardw (dlugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm.

4) Przez zwroty rozumie si¢ zwroty niedorgczonych przesylek pocztowych po wyczerpaniu
mozliwoéci ich dorgezenia lub wydania odbiorey, z podaniem p1zyczyny'nied0r¢czenia

5) Przez ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru— tzw. biate Zwrotkl) rozumie sm; zwrot
pokwitowanego przez adresata potwierdzenia odbioru. TR T

6) Usluga dostarczania przesytek pocztowych §wiadczona bedzie przez Oferenta do kazdego_
wskazanego przez Zamamajqcego adresu w Polsce i1 poza granicami Polski." BTt

7) Oferent zobowiazuje sie do dostarczania jeden raz dziennie przesylek pocztowych oraz._..'-'-'-.:-_"':__'_
ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru) i zwroty do siedziby Zamaw1a]qceg0 codmenme '*.:'_f v

od poniedziatku  do pigtku w dni robocze,




9) Oferent zoboquany jest do honorowama i obs}uglwama zwrotnego potwierdzenia
odbioru stanowiacego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesylki na zasadach
okredlonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2019r. poz.60),

10) Zamawiajgcy bedzie korzystal z nalezgcych do Oferenta drukow zwrotnego
potwierdzenia odbioru dla przesytek zagranicznych,

11) Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki w stanie uporzadkowanym. Przesytki rejestrowane,
w tym paczki nadawane beda na podstawie rejestréw pocztowych. Uklad oraz zakres
informacji rejestréw pocztowych zgodny jest ze wzorem pocztowych ksigzek nadawcezych,

12)Przesytki nierejestrowane nadawane bedg na podstawic zestawien ilosciowo
warto$ciowym przesylek,

13)Rejestry pocztowe sporzadzane bedg w dwoch egzemplarzach, po jednym dla Oferenta i _

zamawiajgcego. RS

16)W formularzu ofertowym, stanowiacym zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego,
Zamawiaj qcy podat szacunkowe ilodci przesylek danego rodzaju nadawanych’ '
najczesdciej przez Zamawiajacego. Dane te Zamawiajacy ustalit w oparciu o anahzt;
dotychczas wysylanej korespondencji.

17)Rodzaje i liczba przesylek w ramach §wiadczonych ustug mogg ulec zmianie w zaleznosci
od potrzeb zamawiajgcego, na co Oferent wyraza zgode, tym samym Oferent wyraza

zpodg, ze nie bedzie dochodzit roszezen z tytutu zmian rodzajowych i ilosciowych  w

trakcie realizacji zawartej umowy, zwlaszcza, ze miesigezne rozliczenie bedzie
nastepowac za przesytki faktycznie nadane przez Zamawiajqcego lub zwrécone z powodu
braku mozliwoéci dor¢ezenia.

18) Oferent dotgezy do skiadanej oferty wzdér umowy na §wiadezenie ustug pocztowych, 19)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w przestanym przez

Oferenta wzorze umowy, _

2. Wymagania dotyczace Oferentéw mogacych ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia:

1) Oferent biorgey udzial w postepowaniu zobowigzany jest wykazaé ze jest wpisany
do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektroniczne] zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r, Prawo pocztowe (Dz.
U. 22018 r., poz. 2118)

2) Ustugi pocztowe bedg $wiadczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, a w
szezegblnodei  zgodnie z :

a) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2118 z pdézn.
zm.) i wydanymi na jej podstawie aktami wykonaweczymi,

b) regulaminami §wiadczenia ustug pocztowych wydanymi przez Oferenta,

¢) Swiatows Konwencjg Pocztowg wraz z aktami wykonawcezymi.

3) Znaczek oplaty pocztowej musi zostaé zastgpiony pieczecig wykonang wg wzoru
‘dostarczonego przez Oferenta lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

Uslugi sukcesywne wykonywane w terminie 12 miesigcy od dnia 1 kwietnia 2020 .
do 31 marca 2021 I.

Yl ny.
Cena — waga 100%

Zamawiajgcy udzieli zamdowienia Oferentowi, ktory spelni wszystkie postawione w Zapytaniu ofertowym
warunki oraz ztozy oferte, ktéra uzyska najwicksza liczbe punktow.

1. Cena oferty powmna uwzgledni¢ wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN
cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT- jezeli wystepuje.

2. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamoéwienia, nie dopuszcza sig
wariantowosci cen.

3. Cena nie ulegnie zmianie przez okres zwigzania z ofertg jednak Zamawiajgcy dopuszcza




mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowieft zawarte] umowy w przypadku: ustawowej
zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy.

4. Cena podana w ofercic musi obejmowal wszystkie koszty i skiadniki zwigzane
z wykonaniem zamOwienia oraz warunkami stawlanymi przez Zmawiajgcego, jak rowniez
ryzyko wynikajace z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy oraz wszelkie inne koszty poniesione w celu terminowej i prawidlowej realizacji
przedmiotu zamdwienia.

Wynagrodzeme Oferenta qume uiszczane przez Zamawiajgcego z dotu, przelewem za

rachunek bankowy Oferenta w terminie 14 dni kalendarzowych liczac od dnia wystawienia

faktury VAT, pod warunkiem, ze dorgczenie przesytki z fakturg do siedziby

Zamawiajacego nastapi w ciggu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym

wypadku termin platnodei faktury VAT wynosi 10 dni kalendarzowych liczac od dnia
- dorgezenia Zamawiajgcemu przesytki z fakturg.

Dane do faktury:
Nabyweca: Gmina Toszek, ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek NIP 969 160 56 95
Odbiorca: Centrum Ustug Wspolnych Gminy Toszek, ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek

Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim, trwalg 1 czytelng technikg. Oferta powinna byé podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentowania Oferenta na zewnatrz.

VI Sposob przygot

VIL Micjsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu Oferty (zalgcznik nr 1) w siedzibie Zamawiajacego,
w sckretariacie do dnia 02.03.2020r. do godz. 12.00 w kopercie zaadresowanej
na Zamawiajacego i opatrzonej napisemi: ,,Zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Centrum Uslug Wspélnych
Gminy Toszek ™ nie otwieraé przed 02.03.2020r, godz. 12.00”, lub przesta¢ na adres

mailowy: sekretariat@cuw-toszek.pl

VII. Pozostale informacje:
1) Propozyqa ofertowa otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sk{adama podanym
powyzej  zostanie zwrécona Oferentowi bez otwierania. Oferent moze
wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong propozycje cenows przed uptywem terminu jej
sktadania.

2) Z Oferentem, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa w terminie do 7 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty.
3) Zamawiajacy wybierze najkorzystnicjszg oferte odpowiadajacg wszystkim wymogom
postawionym przez niego dla prawidlowej, terminowej i efektywnej realizacji zamdwienia.
4) W sprawach dotyczacych zapytania ofertowego informacji udziela:

Zaneta Koncka-Gaj nr tel. 32 332 67 10.

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Klauzula RODO




