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Zapytanie cenowe

Zapraszam do zlozenia oferty na pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych

Osobowych w Urzedzie Miejskim w Toszku w 2020 r.

1.

1.1.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem niniejszego zapytania jest petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych

Osobowych w Urzedzie Miejskim w Toszku w rozumieniu Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: ,RODOQO")

oraz na podstawie art. 8 i art. 9 pkt 1 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781), w tym w szczeg6lnosci:

1) wsparcie w identyfikacji i aktualizacjq zbioréw danych osobowych;

2) przeprowadzanie cyklicznych i doraznych audytéw systemu ochrony danych
osobowych w Urzedzie Miejskim w Toszku;

3) nadzor nad opracowaniem i aktualizacja polityki i procedur z obszaru ochrony
danych osobowych, bezpieczeristwa informadji oraz bezpieczenistwa IT;

4) nadzor nad prowadzeniem rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych;

5) nadzoér nad zarzadzaniem upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych;

6) nadzér nad umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych;

7) wsparcie w prowadzeniu rejestru czynnosci przetwarzania, w tym cykliczna ich
weryfikacja;

8) weryfikacja klauzul zgéd na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul
obowiazkéw informacyjnych, a w razie potrzeby przygotowania niezbednych
zmian lub opracowania wiasciwych dokumentéw i klauzul - w  terminie
2 dni roboczych od daty przestania na wskazany adres poczty elektronicznej;

9) opiniowanie wzoréw dokumentow dotyczacych ochrony danych osobowych
- W terminie 2 dni roboczych od daty przestania na wskazany adres poczty
elektronicznej;

10) okresowe przeglady poprawnosci procedury kopii zapasowych;

11) obstuga incydentow ochrony danych osobowych;

12) wsparcie w prowadzeniu korespondencji z organem nadzorczym poprzez
pelnienie  funkqi  punktu kontaktowego w  kwestiach zwigzanych
Z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

13) udzial w kontrolach organu nadzorczego oraz wspolpracy z organem nadzorczym;

14) prowadzenie  audytow podmiotéw,  ktérym Zamawiajacy  powierzyl
przetwarzanie danych osobowych - na zadanie Zamawiajacego, nie wiecej niz
2razy w roku.
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L2 W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawea bedzie dostepny
dla Zamawiajacego:
1) telefonicznie lub drogg elektroniczng (poprzez e-mail) w dni robocze
- Wykonawca bedzie odpowiadal w terminie do 2 dni roboczych;
2) w siedzibie Zamawiajacego - co najmniej 1 raz na kwartal, w terminie
uzgodnionym z Zamawiajgcym na co najmniej 7 dni przed spotkaniem.
1.3. Wykonawca przeprowadzi dla pracownikow Zamawiajacego w okresie realizacji
przedmiotu zamoéwienia co najmniej 1 szkolenie trwajace tacznie 8 godzin z zakresu
ochrony danych osobowych.

2. Termin realizacji zaméwienia: od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

3.  Wymagane warunki udzialu w postepowaniu:

3.1. Zamawiajacy wymaga dolaczenia do oferty: aktualnego odpisu z wlasciwego
rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej,
wystawionych nie wczesniej niz 6 miesigcy przed terminem skladania ofert.

3.2. Zamawiajacy wymaga, aby osoba ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu
zamoOwienia (co najmniej 1 osoba) posiadala kwalifikacje umozliwiajace nalezyte
wykonanie przedmiotu zaméwienia, tj. miala ukoficzone studia podyplomowe
lub kursy/szkolenia dla Inspektoréw Ochrony Danych Osobowych.

4. Miejsce i termin zlozenia oferty:
Oferte  mozna skiada¢ pisemnie lub drogg elektroniczng na adres
umtoszek@toszek.pl lub faksem na nr (32) 233-41-41.

Termin ziozenia ofert uptywa w dniu 19 grudnia 2020 r. o godz. 12:00.

5.  Warunki platnosci:

51. Platmo$¢ z tytuwlu wykonania przedmiotu zamowienia nastepowad bedzie
kazdorazowo miesiecznie ,z dotu” na podstawie faktur/rachunkéw wystawionych
za ustugi faktycznie zrealizowane w danym miesigcu, w terminie 21 dni od daty
dostarczenia dokumentu rozliczeniowego do siedziby Zamawiajacego.

5.2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt 5.1. obejmuje wszelkie koszty i czynnosci
Wykonawcy zwigzane z realizacja przedmiotu umowy i nie bedzie podlegato
zmianom przez caly okres obowigzywania umowy.

53. W  przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem platnosci wskazanym
na dokumencie ksiegowym (fakturze/ rachunku) a wskazanym w umowie przyjmuje
si¢, ze prawidlowo podano termin okreslony w umowie.

5.4. Za dzien zaplaty uwaza sie dzien obcigZenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

6. Istotne postanowienia umowy:
6.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy w trybie
natychmiastowym w nastepujacych przypadkach:

1) zarejestrowania i optacenia wniosku o wszczecie postepowania upadtosciowego
lub naprawczego lub likwidacyjnego wobec Wykonawcy, a takze w przypadku,
gdy sad oddali wniosek o ogloszenie upadiosci, poniewaz majatek
niewyptacalnego Wykonawcy nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania,

2) wydania nakazu zajecia majatku Wykonawcy w zakresie uniemozliwiajacym
wykonanie przedmiotu niniejszej umowy,
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6.2.

6.5,

6.4.

6.6

6.7

6.8.

6.9.

3) powiadomienia Zamawiajacego przez komornika o zajeciu  wierzytelnosci
Wykonawcey z tytulu wynagrodzenia naleznego z niniejszej umowy tytutem
zabezpieczenia lub zaspokojenia wierzytelnoéci osoby trzeciej w zwiazku
Z wszczetym postepowaniem egzekucyjnym lub zabezpieczajacym, ktérej wartosc
przekracza jednorazowo lub lacznie z kilku zdarzen kwote 30.000,00 zt
(stownie: trzydziesci tysiecy zlotych).

4) nierozpoczecia przez Wykonawce wykonywania ustug objetych umowa
bez uzasadnionych przyczyn lub przerwania ich wykonywania, a przerwa ta trwa
dluzej niz 14 dni oraz niekontynuowania ustug pomimo wezwania
Zamawiajacego na pismie. W takim przypadku Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do niewyptacenia Wykonawcy wynagrodzenia za niezrealizowang czesé
umowy.,

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy

nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia

umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢c od umowy w terminie 30 dni
od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Odstapienie od umowy, o ktérym mowa w pkt. 6.1. powinno nastapi¢ w formie

pisemnej, pod rygorem niewaznosci takiego oéwiadczenia i musi zawiera¢

uzasadnienie,

Wszelkie zmiany umowy wymagaja, pod rygorem niewaznoéci, zachowania formy

pisemnej.

. Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kare umowna:

1) w wysokosci 10% wartosci brutto przedmiotu umowy - w przypadku odstapienia
od umowy lub rozwiazania umowy przez Wykonawce lub Zamawiajacego
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

2) w wysokoséci 0,5 % wartoéci brutto przedmiotu umowy - za niedotrzymanie
terminu okreslonego w pkt 1.1. ppkt 8 i 9 oraz w pkt 1.2, ppkt 1 zapytania
cenowego, za kazdy dzien opéznienia liczony od dnia nastepnego po dniu,
w ktorym termin powinien by¢ dotrzymany,

3) wwysoko$ci 1% wartosci  brutto przedmiotu umowy - w przypadku
niewywigzania sie przez Wykonawce z obowigzku okreslonego w pkt 1.1 ppkt 11
i 14 zapytania cenowego - przy czym kara liczona bedzie w odniesieniu
do kazdego przypadku.

Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kare umowna:

1) w wysokosci 10 % wartosci brutto przedmiotu umowy - za odstapienie od umowy
z przyczyn lezacych wylgcznie po stronie Zamawiajacego, za wyjatkiem
zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zwarcia
umowy.

Zamawiajacy  zastrzega  sobie prawo do dochodzenia odszkodowania

uzupelniajgcego, przewyzszajagcego wysokosé zastrzezonych kar umownych

do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach art. 471 Kodeksu

Cywilnego oraz odszkodowania na zasadach ogolnych z tytuléw innych, niz

wymienione w pkt 6.5 i 6.6.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie naleznych kar umownych z biezacej

faktury/rachunku za wykonany przedmiot umowy. W przypadku braku pokrycia

natozonych kar umownych w kwocie pozostalej do zaptaty, Wykonawca jest
zobowigzany do uregulowania kary umownej lub jej niepotraconej czesci w terminie

14 dni od dnia nalozenia.

Ewentualne spory mogace wynika¢ na tle realizacji umowy strony poddaja pod

rozstrzygniecie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
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72,

7.3

7.4.

7.5.

7.6.

9.1,
9.2,
9.3.

94.

9.5.

2.6.

9.7

Ochrona danych osobowych

. Wykonawca zobowiazuje sie do przetwarzania - zgodnie z przepisami ustawy

z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)
- danych osobowych otrzymanych od Zamawiajacego Iub pozostalych w zwigzku
z realizacja niniejszej umowy.

Wykonawca zobowiazuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich

informacji uzyskanych w zwiazku z wykonywanymi ustugami Inspektora Ochrony

Danych Osobowych.

Przez obowiagzek, o ktorym mowa w pkt 7.2 rozumie sie w szczegolnosci zakaz:

1) zapoznawania sie przez Wykonawce z dokumentami, analizami, zawartoscia
dyskéw twardych i innych nosnikéw informadji itp. - niezwigzanymi ze zleconym
zakresem ustug,

2) zabierania, kopiowania oraz powielania dokumentéw i danych bez zezwolenia
Zamawiajacego , a w szczeg6lnosci udostepniania ich osobom trzecim,

3) informowania 0s6b trzecich o danych objetych nakazem poufnosci.

Wykonawcy nie wolno wykorzystywac¢ jakichkolwiek danych i informacji

pozyskanych w toku realizagji umowy w innych celach, niz okreslone w umowie, jak

réwniez ich publikowac.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapoznania i przestrzegania aktow regulujacych

zasady postepowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezbednym

do realizacji umowy, ktére obowiazuja Zamawiajacego.

Wykonawca = zobowiazuje sie informowaé przedstawicieli ~Zamawiajacego

0 wszystkich zauwazonych nieprawidlowosciach mogacych mie¢ wplyw

na bezpieczeristwo informaciji.

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Anna Stasiak - Inspektor - Referat Organizacyjny

tel.: (32) 237-80-10, fax.: (32) 233 41 41, e-mail: sekretariat@toszek.pl
lub w zastepstwie

Sabina Knopek - Podinspektor - Referat Organizacyjny

tel.: (32) 237-80-33, fax.: (32) 233 41 41, e-mail: boi@toszek.pl

Spos6b przygotowania oferty:
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.
Cena - nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1pkt 1 i ust.2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i uslug
(tj. Dz. U z 2019 1. poz. 178). Cena obejmuje wszelkie koszty i czynnosci Wykonawcy
niezbedne do wykonania zaméwienia i jest obowiazujaca przez okres waznosci
umowy.
Cene oferty nalezy poda¢ w zlotych polskich z doktadnoscia do dwoéch miejsc
po przecinku, cyframi i stownie.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czeSciowych, ani ofert
wariantowych.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do skladania o$wiadczen wolj
w imieniu Wykonawcy, tj.:
1) osoby uprawnione zgodnie z aktualnym odpisem z wlasciwego rejestru

lub wpisem do centralnej ewidencji i informadji o dziatalnosci gospodarczej,
2) osoby posiadajace wazne petnomocnictwo, ktére nalezy zataczy¢ do oferty.
Wykonawcy, ktérzy wspélnie ubiegaja si¢ 0 udzielenie zaméwienia petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu w tym ziozenia oferty w imieniu i na rzecz
konsorcjum. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia musza
dostarczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze lacznie spetniajg warunki udziatu
W postepowaniu.
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9.8. Oferte nalezy zlozy¢ na formularzach o tresci  zgodnej z zalaczonymi
do niniejszego zapytania cenowego
9.9. Zawartos¢ oferty:

- formularz , Oferta”,

— aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego/ odpis z centralnej ewidencji
1informacji o dziatalnosci gospodarczej - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uplywem terminu sktadania ofert,

~ wykaz 0s6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia,

9.10.Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni.

10. Pozostale informacje:

10.1.Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) do przedmiotowego postepowania nie majg
Zastosowania przepisy w/w ustawy.

10.2. Kryterium oceny ofert:
- cena - 80%,
- doswiadczenie zawodowe w jednostkach sektora finanséw publicznych - 20%.

Lp. Kryterium wyboru Waga B

L Cena oferty 80%

brak doswiadczenia 0 pkt

doswiadczenie w 1 jednostce 1 pkt
Doswiadczenie zawodowe Sewiadczenie w1 jednioste P
2 w jednostkach sektora finanséw 20%
publiczrych doswiadczenie
2 pkt

w 2 lub 3 jednostkach

doswiadczenie w 4 i wiecej

L jednostkach Spht J

Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie kryteriéw okreslonych powyzej
oracz ich wag. Oferty oceniane beda punktowo. W trakcie oceny ofert kolejno
rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznane beda punkty za powyzsze kryteria,
wedlug nastepujacych zasad i wzoru:

Cn
C= . x100 punktéw x 80%
Cgo

gdzie:
Cn - najnizsza cena oferowana przez Wykonawcow
Ceo- cena badanej oferty

Dos
D= x100 punktéw x 20%
Dn

gdzie:

Dog - doswiadczenie oferty badanej
Dn - najwigksze doswiadczenie wskazane w zapytaniu przez innych Wykonawcow
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Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza wartosé
punktowg obliczong wedtug wzoru

K=C+D

gdzie:

K - ilos¢ punktéw, jaka po uwzglednieniu wag w kazdym z danych kryteriéw
moze osiggnac oferta

C - ilos¢ punktéw, jaka moze uzyskac oferta w kryterium ,,cena”

D - ilos¢ punktéw, jaka moze uzyskac oferta w kryterium ,doswiadczenie”

10.1. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki
rachunkowe w obliczeniu ceny.
10.2. W przypadku braku wymaganych do oferty dokumentéw, oswiadczen badz
dokumentow wadliwych - Wykonawca zostanie wezwany do ich uzupelienia
W Wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie (nie dotyczy Wykonawcow,
ktorych oferty nie beda najkorzystniejsze).
10.3. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonaweg nie beda prowadzone
w walutach obcych.
10.4. Zamawiajacy moze uniewazni¢ niniejsze postepowanie bez podania przyczyn.
10.5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow postepowania.
10.6. Warunki, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:
- przed podpisaniem umowy wspdlnicy sp6tki prowadzacy dzialalnog¢
gospodarcza w formie spotki cywilnej przedkladaja Zamawiajacemu umowe
spotki,
~ Wykonawcy ubiegajacy sie wspélnie o udzielenie zaméwienia przedkladaja
Zamawiajacemu przed zawarciem umowy pelnomocnictwo do jej zawarcia
oraz umowe regulujgca wspolprace tych Wykonawcow zawierajgca co najmniej:
lidera, wzajemne zobowiazania Wykonawcéw, czesci zamowienia, ktore beda
realizowane przez poszczegolnych Wykonawcow, solidarng odpowiedzialnosé
Wykonawcoéw za nalezyte wykonanie zaméwienia,
— jesli  Wykonawca bedzie wykonywal  zaméwienie przy  pomocy
podwykonawcow, przed podpisaniem umowy przekaze Zamawiajacemu liste
podwykonawcéw na pismie.

*niewlasciwe skresli¢

Zalgczniki:
1. Oferta wraz z zalacznikami.

Otrzymuja:
- Adresat;
- a/a.



Zalgcznik nr 1 do zapytania cenowego

Nazwa i adres Wykonawcy

OFERTA

Burmistrz Toszka
ul. Bolestawa Chrobrego 2
44-180 Toszek

W odpowiedzi na przestane zapytanie cenowe na: pelnienie funkeji Inspektora
Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miejskim w Toszku w 2020 r.

1. Oferuje wykonanie w/w przedmiotu zaméwienia za:

laczng ceng brutto: ..........cooe.o.s .o 21
(stownie: .................. B ENE B0 nn et sann g e aeS e 445048 558 pes mens)
w tym cena netto: ............... ztiobowigzujacy VAT: ........... zh, 4. ... %.

Szczegdlowo ponizej:

Cena jedn. .. Wartos¢
Liczba | netto/miesiac Wartos¢ | Podatek podatku Wartosé brutto
. ;o s netto VAT
miesiecy | Swiadczonych (21) (%) VAT (z1)
ustug (z1) i (21)

Rodzaj uslugi

Petnienie funkcji
Inspektora Ochrony
Danych Osobowych

w Urzedzie Miejskim
w Toszku
w 20201,

12

2. Oswiadczam, ze zapoznalem/am* si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosze
do niego zastrzezen.

3. Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym,

Oswiadczam, ze uwazam si¢ za zwigzanym/nax niniejszg oferta przez okres 30 dni.

5. Akceptuje wszystkie postanowienia zawarte W zapytaniu cenowym i w przypadku
wyboru mojej oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy na wyzej wymienionych warunkach.

L

Oferte niniejsza skladamna ............. kolejno ponumerowanych stronach.

pieczatka i podpis osab(-y) upowaznionych(-ej)
do reprezentacji Wykonawcy lub pelnomocnika Wykonawcy*

Zalaczniki do oferty:
1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru/odpis z centralnej ewidengji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert*.

2. Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia.

Ty Oﬂ niewlasciwe skresli¢

A




Zalacznik nr 2 do Oferty

Nazwa i adres Wykonawcy

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC
W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

W odpowiedzi na przestane zapytanie cenowe na: pelnienie funkcji Inspektora
Ochrony Danych Osobowych w Urzgedzie Miejskim w Toszku w 2020 B
przedkladam nastepujacy wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia:

Doswiadczenie _‘

P ; Kwalifikacje zawodowe niezbedne w jednostkach sektora

L.p. Imie i nazwisko . 3y Nt .
do wykonania zaméwienia finanséw publicznych

(liczba jednostek)
it
........................ dnia...................
pieczatka i podpis os6b(-y) upowaznionych(-ej)
do reprezentacji Wykonawcy lub pelnomocnika Wykonawcy*
MR ey C’N—
X
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