Burmistrz Toszka

Toszek, dnia 10 grudnia 2019 r.

ORG.2600.103.2019.SKK

Zapytanie cenowe

Zapraszam do zlozenia oferty na $§wiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Toszku w 2020 r.
z podzialem na 2 zadania.

1. Opis przedmiotu zaméwienia: swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Toszku w 2020 r. z podzialem
na 2 zadania:

— zadanie | - przesylki listowe,

— zadanie II - przesylki kurierskie i paczki pocztowe.

Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie
i doreczanie przesylek pocztowych oraz ewentualny zwrot przesylek
niedoreczonych, potwierdzeri odbioru oraz przew6z przesylek kurierskich
nadawanych z siedziby Zamawiajacego, zgodnie z ponizsza specyfikacja:

1.1. Rodzaj przesylek:

w zakresie zadania I:

a) przesylki w obrocie krajowym:

- przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne, nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii,

— przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe, bedace przesylkami najszybszej
kategorii,

— przesylki polecone ekonomiczne, przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania,

— przesylki polecone priorytetowe, rejestrowane bedace przesylkami najszybszej
kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania,

— przesylki polecone ekonomiczne za zwrotmym potwierdzeniem odbioru,
rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii, przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru
z dodatkowa usluga polegajaca na doreczeniu nadawcy formularza
z pokwitowaniem odbioru przesylki przez adresata,

- przesylki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
rejestrowane  bedace  przesylkami  najszybszej  kategorii,  przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
z dodatkowa wusluga polegajaca na doreczeniu nadawcy formularza
z pokwitowaniem odbioru przesylki przez adresata,

— przesylki listowe z zadeklarowana wartoscig, rejestrowane, za ktérych utrate,
ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator pocztowy ponosi odpowiedzialnosé
do wysokosci wartosci przesylki podanej przez nadawce;

b) przesylki w obrocie zagranicznym

- przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne, nie bedace przesylkami
najszybszej kategorii,
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przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe, bedace przesylkami najszybszej
kategorii,

przesylki polecone ekonomiczne, rejestrowane nie bedace przesylkami
najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania,

przesylki polecone priorytetowe, rejestrowane bedace przesylkami najszybszej
kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania,

przesylki polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii, przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
z dodatkowa wusluga polegajaca nadoreczeniu nadawcy formularza
z pokwitowaniem odbioru przez adresata,

przesylki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
rejestrowane  bedace  przesylkami = najszybszej  kategorii,  przyjete
za potwierdzeniem nadania idoreczone za pokwitowaniem odbioru,
z dodatkowa wusluga polegajaca nadoreczeniu nadawcy formularza
z pokwitowaniem odbioru przesylki przez adresata;

w zakresie zadania II:

a) paczki pocztowe krajowe

paczki pocztowe ekonomiczne, rejestrowane nie bedace przesylkami listowymi,
o masie do 10000 g, nie bedace przesylkami najszybszej kategorii,

paczki pocztowe priorytetowe, rejestrowane, nie bedace przesylkami listowymi,
o masie do 10000 g, bedace przesylkami najszybszej kategorii;

b) przesylki kurierskie

przesylki kurierskie rejestrowane w obrocie krajowym, w tym nadchodzacych
do nadawcy z oplatg przerzucona na adresata, a takze ich zwrot do nadawcy
po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy.

1.2. Wymiary przesyltek listowych (dotyczy zadania I):
a) format S to przesylka o wymiarach:

minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum: zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm,
dtugosci 230 mm, szerokosci 160 mm;

format M to przesylka o wymiarach:

minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum: zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm,
dlugosci 325 mm, szerokosci 230 mm;

format L to przesylka o wymiarach:

minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum: suma dlugosci, szerokosci i wysokoSci nie moze by¢ wigksza
niz 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dlugos¢) nie moze
przekroczy¢ 600 mm.”.

1.3. Wymiary paczek pocztowych (dotyczy zadania I1):

a)

b)

gabaryt A to paczka o wymiarach:

minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm,
szerokosci 500 mm, wysokosci 300 mm;

gabaryt B to paczka o wymiarach:

minimum: jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugos¢ 600 mm lub
szerokos¢ 500 mm lub wysokos¢ 30 mm,

maksimum: suma dlugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dlugosc¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy
wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
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1.4.

1.5.

1.6.

1.7

Przesylki nadawane przez Zamawiajacego doreczane beda przez Wykonawce
do kazdego miejsca w kraju i zagranica (z uwzglednieniem miedzynarodowych
przepiséw pocztowych), na podany adres badZ wskazany adres skrytki pocztowe;.
Wykonawca bedzie doreczal do Zamawiajacego zwrotne potwierdzenia odbioru
od adresata niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki. Doreczone zwrotne
potwierdzenie odbioru winno zawierac czytelng date i czytelny podpis odbiorcy oraz
date i podpis osoby doreczajacej (dotyczy obydwu zadan).

W odniesieniu do zadania I

W razie niemoznosci dorgczenia przesylki przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany

bedzie pozostawi¢ zawiadomienie o probie doreczenia przesylki (awizo)

ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesylke w terminie 7 kolejnych
dni, liczac od dnia nastepnego po dniu pozostawienia zawiadomienia u adresata.

Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesytki w ww. terminie Wykonawca bedzie

sporzadza¢ powtornie zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych

7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana bedzie

Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania jej przez adresata.

Zwrocenie przesylki do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia

powinno nastapi¢ jednak nie pézniej niz do 1 miesigca od dnia nadania przez

Zamawiajacego wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

W zakresie zadania II

W razie niemoznosci dorgczenia przesylki przedstawiciel Wykonawcy zobowiazany

bedzie pozostawi¢ zawiadomienie o probie doreczenia przesylki (awizo) oraz

0 terminie ponownej proby doreczenia. Jezeli adresat ponownie nie odbierze

przesylki, Wykonawca bedzie niezwlocznie zwracal przesytke Zamawiajacemu wraz

z podaniem przyczyny nieodebrania jej przez adresata. Zwrocenie przesylki

do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia powinno nastapic jednak

nie pézniej niz do 14 dni od dnia nadania przez Zamawiajacego wraz z podaniem
przyczyny nieodebrania przez adresata.

W ramach $wiadczenia uslug pocztowych Wykonawca zobowiazany bedzie

do wykonywania nastepujacych czynnosci:

- kazdorazowego potwierdzania (pieczecia, podpisem i data) na zestawieniu
ilosciowo-wartosciowym, wedlug poszczegolnych rodzajow i kategorii
wagowych, przesylek pocztowych przyjetych do nadania,

— przesylki musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich przyjecia
od Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek,
Wykonawca wyjasni je z Zamawiajacym telefonicznie. Przy braku mozliwosci
ich wyjasnienia z Zamawiajagcym lub ich usunigcia w dniu ich odbioru, nadanie
odebranych przesylek nastapi w nastepnym dniu roboczym, Wykonawca musi
poinformowa¢ Zamawiajacego o zaistnialej sytuacji,

- kazdorazowego potwierdzania przez Wykonawce przyjetych przesylek
pocztowych rejestrowanych (pieczecia, podpisem i data) w pocztowej ksigzce
nadawczej lub na wydrukach komputerowych zawierajacych wszystkie dane
zawarte w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych),

- w przypadku uszkodzenia przesylki Wykonawca ma obowiazek ja zabezpieczy¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami pocztowymi,

- wykonywanie innych czynnosci zwiazanych z prawidlowa realizacja przedmiotu
zamoOwienia,

- odpowiedzialnos¢ za przesylki przechodzi na Wykonawce 2z chwilg
ich przekazania upowaznionemu przez niego przedstawicielowi.

Wykonawca zapewni Zamawiajacemu nieodplatng mozliwos¢ elektronicznego

monitorowania przesylek rejestrowanych.
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

Obowiazek doreczania przesylek listowych, zwrotéw przesylek i potwierdzen
odbioru do siedziby Zamawiajacego z uwagi na organizacje pracy Urzedu winno
odbywac si¢ od poniedzialku do s$rody i w piatki w godz. od 9.30 do 10.30,
w czwartki w godzinach od 9.30 do 11.30 (dotyczy obydwu zadan).
W odniesieniu do zadania I
Odbior przez Wykonawce przesylek listowych przeznaczonych do wysylki winien
odbywac sie od poniedziatku do czwartku w godzinach od 14.30 do 15.00, w piatek
od godziny 1230 do 13.00, za§ w sprawach priorytetowych po telefonicznym
wezwaniu Wykonawcy w przedziale czasowym do 1 godziny.
W przypadku, gdy placowka (oddzial) Wykonawcy uprawniona do odbioru
przesylek bedzie miescila si¢ w odleglosci nie wigkszej niz jeden kilometr
od siedziby Urzedu Miejskiego w Toszku, Zamawiajacy bedzie zobowiazany
do doreczania przesylek bezposrednio z Urzedu Miejskiego w Toszku poprzez
swoich pracownikow w godzinach i na zasadach okreslonych w pkt 1.8
z zastrzezeniem, ze obsluga odbedzie si¢ poza kolejnoscia (dotyczy zadania I).
Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo do zgloszenia si¢ w siedzibie
Zamawiajacego w przedziale czasowym do 3 godzin od telefonicznego zgloszenia
pracownika Urzedu celem odbioru przesylki kurierskiej oraz paczki (dotyczy
zadania II).
Wykonawca winien zapewni¢, aby punkt odbioru nie dorgczonych pod adres
przesylek (awizowanych) znajdowal si¢ na terenie miasta Toszek, w celu
umozliwienia odbioru awizowanej przesylki. Punkt winien by¢ czynny we wszystkie
dni robocze, od poniedziatku do pigtku, przez co najmniej 8 godzin dziennie oraz
w sobote przez co najmniej 4 godziny. Jezeli w tygodniu przypada ustawowo dzien
wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza.
Zamawiajacy wymaga, aby data wiazaca dla przesylek listowych byla data nadania
przesylki w placéwce pocztowej Wykonawcy lub jej odbioru z siedziby
Zamawiajacego przez Wykonawce.
Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek,
nie dopuszcza si¢ stosowania opakowan Wykonawcy. Potwierdzenie nadania musi
jednoznacznie okresla¢ date przyjecia przesylki oraz identyfikowa¢ placowke
pocztowa Wykonawcy, ktéra nadala przesylke (dotyczy zadania I).
Reklamacje z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy
moze zglosic do Wykonawcy po uplywie 14 dni od daty nadania przesylki
rejestrowanej, nie p6zniej niz 12 miesiecy w obrocie krajowym i 6 miesiecy w obrocie
zagranicznym od ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na wniesiona
reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni w przypadku przesylek krajowych oraz
90 dni w przypadku przesylek w obrocie zagranicznym.
Zamawiajacy ~ wymaga, aby  Wykonawca $wiadczyl uslugi  zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami prawa regulujagcymi procedury doreczen pism
urzedowych, a w szczegblnosci z:
— ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188
z pozn. zm.),
— ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t,. Dz. U. z 2019 r. poz.
900 z pézn. zm.),
— ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z p6zn. zm.),
— ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (tj. Dz. U.
z 2019 r. poz. 1460 z p6zn. zm.),
— ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 2325 z p6zn. zm.),
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1.16.

1.17.

1.18.

1.19

- Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania uslug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 545 z p6zn. zm.),

~ Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

- Regulaminem  Generalnym Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz
z zalacznikiem - Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwendja
Pocztowa wraz z Protokolem koricowym, Porozumienie dotyczace pocztowych
ustlug platniczych, sporzadzone w Dausze dnia 11 pazdziernika 2012 r.
(Dz. U. z 2015 1., poz. 1522),

— Regulaminem dotyczacym paczek pocztowych - Protokél koricowy - Berno
2005 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 108, poz. 745),
- Regulaminem Poczty Listowej - Protokél koricowy - Berno 2005 r.

(Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744),

— miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie $wiadczenia uslug
pocztowych w obrocie zagranicznym, o ile stanowia inaczej niz to co zostalo
uregulowane przepisami Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe,

- Regulaminem uslug pocztowych Wykonawcy.

Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych, Zamawiajacy wymaga

przestrzegania przez Wykonawce n/w wymogéw ustawowych w odniesieniu

do dokumentéw urzedowych w zakresie skutkéw nadania pisma (moc doreczenia),

w szczegOlnosci:

— art. 57 § 5 pkt 2 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

- art. 165 § 2 ustawy Kodeks postepowania cywilnego,

— art. 12 § 6 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa,

- art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy Prawo zaméwien publicznych,

- art. 83 § 3 ustawy Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi.

Zamawiajacy zastrzega, iz iloé¢ poszczegélnych przesylek w  stosunku

do okreslonych we formularzu cenowym jest orientacyjna i moze ulec zmianie

z zastrzezeniem, iz warto$¢ tych przesylek nie przekroczy wartosci nominalnej

zobowigzania umownego.

Ostateczne ustalenie wynagrodzenia nieprzekraczajacego maksymalnej wartosci

nominalnej zobowigzania umownego, nastapi na podstawie faktycznej ilosci

zrealizowanych przesylek. W przypadku, gdy wynagrodzenie nie osiagnie tej kwoty

Wykonawca nie ma prawa do zadania odszkodowania lub wyplaty wynagrodzenia

stanowigcego roznice pomigdzy wynagrodzeniem umownym a wynagrodzeniem

za faktycznie wykonany przedmiot umowy, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy

gwarantuje zrealizowane 30% (w zakresie zadania I), a 5% (w zakresie zadania II)

maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania umownego.

Wykonawcy nie przysluguja Zadne roszczenia za ewentualne zmniejszenie ilosci

przesylek.

Termin realizacji zamowienia: od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.

Wymagane warunki udzialu w postepowaniu:

Zamawiajacy wymaga dolaczenia do oferty:

— aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidendji informagji
o dzialalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert,
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6.2.

6.3.

Tl

~ aktualnego dokumentu potwierdzajacego dokonanie wpisu do rejestru
operatoréow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe, a w przypadku podwykonawcéw wykonujacych dzialalnosé¢ pocztowa
w imieniu operatora pocztowego - stosowna umowe zawarta w formie pisemnej
z operatorem pocztowym.

Miejsce i termin zloZenia oferty:
Oferte nalezy zlozy¢ na jedno lub obydwa zadania w siedzibie Zamawiajacego,
tj.: Urzad Miejski w Toszku, ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek, pokdj nr 1
(Biuro Obslugi Interesanta)w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13 grudnia 2019 r.
do godz. 10.00.
Oferta musi by¢ zlozona w zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu,
na ktérym nalezy napisac:
- adresata oferty: Urzad Miejski w Toszku,
ul. Bolestawa Chrobrego 2,
44-180 Toszek
- nazwe i dokladny adres Wykonawcy,
— oznaczenie zamoéwienia, tj.. ,Oferta w postepowaniu ponizej 30.000 euro
nr ORG.2600.85.2018 na: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Toszku w 2020 r. w zakresie
zadania ...”,
- adnotacje: , Nie otwiera¢ przed uplywem terminu skladania ofert”.

Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastapi w dniu 13 grudnia 2019 r. o godz. 10.10 w siedzibie
Zamawiajacego, tj.:

Urzad Miejski w Toszku,

ul. Boleslawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek

Sala sesyjna (II pietro)

Warunki platnosci:

. Wynagrodzenie za wykonany przedmiot umowy bedzie platne kazdorazowo

»z dolu” na podstawie miesigcznie wystawionych faktur na: Gmina Toszek,
ul. Boleslawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek (NIP 9691605695), przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na dokumencie rozliczeniowym, w terminie 21 dni
kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury VAT, pod warunkiem, ze jej
doreczenie do siedziby Zamawiajacego nastapi w ciagu 4 dni roboczych od dnia jej
wystawienia. W przeciwnym wypadku termin platnosci faktury VAT wynosi 14 dni
od dnia dorgczenia Zamawiajagcemu dokumentu rozliczeniowego.

W przypadku rozbieznoéci pomiedzy terminem platnosci wskazanym
na dokumencie ksiggowym a wskazanym w umowie przyjmuje si¢, ze prawidlowo
podano termin okreslony w umowie.

Za dzien zaplaty uwaza sie dzien obcigZenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Istotne postanowienia umowy:

. Odpowiedzialnoscia Wykonawcy objete sa szkody poniesione przez Zamawiajacego

spowodowane niewykonaniem albo nienalezytym, w tym nieterminowym
wykonaniem zobowigzan wynikajacych z umowy.

Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia
Zamawiajacemu bedzie przystlugiwac¢ odszkodowanie w wysokosciach zadanych
przez nadawce (Zamawiajacego), nie wyzszych niz okre§lonych w ustawie Prawo
pocztowe.
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73

74,

7.5,

7.6.

7.7

7.8.

7:9.

7.10.

Z.11.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ w pelnym zakresie za dzialania o0sob
lub podmiotéw, ktorym powierzyl wykonanie czesci zamoéwienia lub okreslone
czynnosci zwigzane z wykonaniem zamoéwienia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjmowania reklamacji Zamawiajacego

w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, w szczeg6lnosci

w przypadku zagubienia, ubytku, uszkodzenia przesytki w wyniku czego zostanie

ona niedostarczona adresatowi lub w przypadku braku dostarczenia Zamawiajacemu

zwrotnego potwierdzenia odbioru przesylki. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu
nalezne odszkodowanie i inne roszczenie, zgodne z przepisami ustawy Prawo
pocztowe.

Po wyczerpaniu drogi postgpowania reklamacyjnego Zamawiajacemu przystuguje

prawo dochodzenia roszczen w postepowaniu sadowym. W  zakresie

odpowiedzialnosci Wykonawcy stosuje sie rozdzial 8 ustawy Prawo pocztowe.

Strony wylaczone sa z odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte

wykonanie umowy spowodowane dzialaniami sity wyzszej.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy

nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢

w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie

30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku

Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania

czesci przedmiotu zamoéwienia. Postanowienia o karach umownych nie maja w tym

przypadku zastosowania i Wykonawca nie moze zada¢ odszkodowania.

W trakcie realizacji umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany sposobu

rozliczania umowy z Wykonawca (przykladowo za pomoca systemu zdalnego

doladowywania maszyn frankujacych) (dotyczy zadania I).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wczesniejszego odstapienia od umowy

z zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia, w przypadku

niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy polegajacego w szczeg6lnosci

na:

a) nieprzestrzeganiu terminéw wskazanych w umowie,

b) powtarzajacym sie niedostarczaniu przesylek wskutek ich zagubienia
lub zniszczenia,

¢) niedostarczaniu dowodoéw doreczenia.

Zamawiajacy moze odstapic¢ od umowy w trybie natychmiastowym w przypadku:

a) zaprzestania wykonywania umowy przez Wykonawce przez okres dluzszy
niz 2 dni,

b) razacego naruszenia postanowieri umowy,

¢) zarejestrowania i oplacenia wniosku o wszczecie postepowania upadlosciowego
lub naprawczego lub likwidacyjnego wobec Wykonawcy, a takze w przypadku
gdy sad oddalii wniosek o ogloszenie upadlosci, poniewaz majatek
niewyplacalnego Wykonawcy nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania,

d) wydania nakazu zajecia majatku Wykonawcy w zakresie uniemozliwiajacym
wykonanie przedmiotu zawartej umowy,

e) powiadomienia Zawiadamiajacego przez komornika o zajeciu wierzytelnosci
Wykonawcy z tytulu wynagrodzenia naleznego z umowy tytulem zabezpieczenia
lub zaspokojenia wierzytelnosci osoby trzeciej w zwiazku z wszczetym
postepowaniem egzekucyjnym lub zabezpieczajacym , ktorej wartos¢ przekracza
jednorazowo lub lacznie z kilku zdarzern kwote 30.000,00 z1 (stownie: trzydziesci
tysiecy zlotych).

Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej, pod rygorem

niewaznosci takiego oswiadczenia i musi zawiera¢ uzasadnienie.

Wszelkie zmiany umowy pod rygorem niewaznosci musza mie¢ forme pisemna.
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9.1.
9.2
9.3.
9.4.

9.5,

9.6.

9.7,

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

Ewentualne spory mogace mogace wynika¢ na tle realizacji umowy strony poddaja
pod rozstrzygniecie sadu wilasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Sabina Knopek

Podinspektor - Referat Organizacyjny

lub w zastepstwie

Beata Sojka

Inspektor - Referat Organizacyjny

tel.: (32) 237 80 33, fax: (32) 233 41 41, e-mail: umtoszek@toszek.pl

Sposob przygotowania oferty:

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na jedno lub obydwa zadania.

Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim.

Cena - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia

9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (. Dz. U. z 2019 r.

poz. 178). Cena obejmuje wszelkie koszty i czynnosci Wykonawcy niezbedne

do wykonania zamé6wienia i jest obowigzujaca przez okres waznosci umowy.

Ceng oferty nalezy poda¢ w zlotych polskich z dokladnoscia do dwoch miejsc

po przecinku, cyframi i stownie.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych, nie dopuszcza

skiadania ofert wariantowych.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli

w imieniu Wykonawcy, tj.:

— osoby uprawnione zgodnie z aktualnym odpisem z wlasciwego rejestru
lub wpisem do centralnej ewidendji i informacji o dzialalnosci gospodarczej,

— osoby posiadajagce wazne pelnomocnictwo, ktorego oryginal lub kopie
poswiadczong notarialnie za zgodnos¢ z oryginalem lub odpis albo wyciag
z dokumentu sporzadzony przez notariusza nalezy zalaczy¢ do oferty.

Pozostale dokumenty dolaczane do oferty nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.

Wykonawcy, ktérzy wspélnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamoéwienia ustanawiaja

pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu - w tym zlozenia oferty

w imieniu i na rzecz konsorcjum. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie

zamOwienia musza dostarczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze lacznie spelniaja

warunki udzialu w postepowaniu.

Oferte nalezy zlozy¢ na formularzach o tresci zgodnej z zalaczonymi

do niniejszego zapytania cenowego.

Zawartos¢ oferty:

— formularz , Oferta w zakresie zadania ...”,

— aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego/odpis z centralnej ewidencji
i informacji o dzialalnosci gospodarczej - wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert,

— aktualny dokument potwierdzajacy dokonanie wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe, a w przypadku podwykonawcow
wykonujgcych dzialalnos¢ pocztowa w imieniu operatora pocztowego - stosowna
umowe zawartg w formie pisemnej z operatorem pocztowym.

Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni.
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10.
10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.
10.7.
10.8.

Pozostale informacje:

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), do przedmiotowego postepowania nie maja

zastosowania przepisy w/w Ustawy.

Kryterium oceny ofert: cena - 100%.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omylki

rachunkowe w obliczeniu ceny.

W przypadku braku wymaganych do oferty dokumentéow, o$wiadczen badz

dokumentéw wadliwych - Wykonawca zostanie wezwany do ich uzupelnienia

W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie (nie dotyczy Wykonawcow, ktérych

oferty nie beda najkorzystniejsze).

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca nie beda prowadzone

w walutach obcych.

Zamawiajacy moze uniewaznic niniejsze postepowanie bez podania przyczyn.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw postepowania.

Warunki, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

- przed podpisaniem umowy wspélnicy prowadzacy dzialalnos¢ gospodarcza
w formie spolki cywilnej przedkladaja Zamawiajagcemu umowe sp6iki,

- Wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie zamowienia przedkladaja
Zamawiajagcemu przed zawarciem umowy pelnomocnictwo do jej zawarcia
oraz umowe regulujaca wspolprace tych Wykonawcéw zawieraja co najmniej:
lidera, wzajemne zobowigzania Wykonawcow, czes¢ zamoéwienia, ktére beda
realizowane przez poszczegélnych Wykonawcow, solidarna odpowiedzialnoéé
Wykonawcow za nalezyte wykonanie zamoéwienia,

- jesli Wykonawca bedzie wykonywal zamowienie przy pomocy podwykonawcow,
przed podpisaniem umowy przekaze Zamawiajgcemu liste podwykonawcow
na pismie.

MYSTRZA

a Gminska
& Gminy

Z up. BU

mgr Dom
Sekreld

Zlaczniki:

1. Oferta wraz z zalgcznikami.

Otrzymuja:
- Adresat
-a/a.
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