BURMISTRYZ TOSZEA
ul. Belestawa Chrobrego 2
44.180 Toszek Zarzadzenie Nr 120.74.2019
Burmistrza Toszka
z dnia 5 wrzesnia 2019 roku

W sprawie opracowania materialow planistycznych do budzetu na rok 2020.

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2019 r. poz. 506 z pdzn. zm.), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 869 z p6ézn. zm.), uchwaty Nr XLIX/432/2018 Rady
Miejskiej w Toszku z dnia 22 sierpnia 2018 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Gminy Toszek, zarzadza si¢ , co nastepuje:

§ 1.
Zobowiazuje kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Toszek, kierownikow referatow
Urzedu Miejskiego w Toszku oraz soltysow do opracowania wycinkowych materiatéw
planistycznych dochodéw i wydatkow budzetowych do projektu uchwaty budzetowej na rok
2020 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2020 — 2029 w szczegétowosci i terminach
oraz na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2.
Na podstawie zalozen do projektu budzetu pafistwa na rok 2020 oraz Wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy Toszek na lata 2019-2029 okresla sie¢ wskazniki ekonomiczne dla projektu
budzetu Gminy Toszek na rok 2020, w szczegdlnosci:

1. Fundusz plac w stosunku do roku 2019, planuje si¢ z uwzglednieniem niezbednych
zmian kadrowych i ustawowych.

2. Odpis na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych planowa¢ zgodnie z ustawa z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczefi socjalnych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1352). Do planowania wysoko$ci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazows
stosowana w roku 2019. W odniesieniu do placéwek o$wiatowych odpis na fundusz
swiadczen socjalnych od nauczycieli planowaé zgodnie z art. 53 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz.967 z p6zn.zm.).

3. Wydatki biezace planowa¢ nalezy na poziomie planowanych wydatkéw roku 2019,
z wylgczeniem wydatkéw o charakterze jednorazowym, majacym miejsce w roku 2019,
z zachowaniem zasady oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych
jako uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych naktadéw.

4. Planowane wydatki majgtkowe oraz wydatki na remonty okresla si¢ w wysokosci
niezbednej do poniesienia w 2020 roku.

5. Projekt planu dochodéw i wydatkéw na 2020 rok winien zawieraé szczegdlowe
uzasadnienie znacznego wzrostu lub spadku w poréwnaniu z 2019 rokiem oraz
szczegotowg kalkulacje planowanych dochodéw i wydatkéw na 2020 rok.

6. Ze wzgledu na ograniczone dochody budzetowe wydatki biezace w zakresie zadan
wiasnych nalezy planowac tak, aby nie przekroczyty poziomu roku 2019, wedhug stanu
na dziefi 01.01.2019 r. Wymog ten dotyczy rowniez wydatkéw na zadania wlasne w
zakresie pomocy spolecznej, finansowane z dochodéw wiasnych Gminy. Dochody
osiggane przez OPS nie zwigkszajg planowanych wydatkow.
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§ 3.

Ustalam priorytet zadan:

1.

2.
3.
4.

Zadania inwestycyjne wynikajace z Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Toszek
na lata 2019-2029.

Zadania, na ktére Gmina otrzymata dofinansowanie ze srodkéw zewngetrznych.
Zadania wynikajace z lokalnych programow Gminy.

Zadania wnioskowane przez Radnych oraz mieszkancéw Gminy Toszek.

§ 4.

Okreslam zakres prac i terminy skladania materialoéw planistycznych do projektu budzetu
Toszek na 2020 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownikéw) odpowiedzialne za ich
opracowanie i weryfikacje:

1.

(]

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2020 rok nalezy sporzadzié
w wers]i papierowej i elektronicznej, w terminie

1. do 26 wrzesnia 2019 roku - kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy
Toszek oraz kierownicy referatéw Urzedu Miejskiego w Toszku

2. do 30 wrzesnia 2019 roku - soltysi

3. do 30 wrzesnia 2019 roku - kierownicy referatow Urzedu Miejskiego w Toszku
w zakresie zestawienia wydatkéw w ramach Toszeckiego Budzetu
Obywatelskiego

i przekazac¢ Skarbnikowi Gminy w formie papierowej oraz poczta elektroniczng na adres

e-mail: kb@toszek.pl .

Materiaty planistyczne nalezy skada¢ na drukach zalgczonych do zarzadzenia:

1. zalgcznik nr 1, 2, 3 wypelniajg Dyrektor CUW i kierownicy referatéw Urzedu
Miejskiego w Toszku;
zatgcznik nr 4 wypelniany jest przez Dyrektora Instytucji Kultury;
zatgcznik nr 3 1 5 wypelniaja Dyrektorzy jednostek oswiatowych;
zalgeznik nr 1, 3 1 6 wypelnia Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej.

5. Zalagcznik nr 7 wypelniajg kierownicy referatow Urzedu Miejskiego w Toszku;
Dostegpna jest mozliwo$¢ dotaczenia innych drukéw, ktore zadaniem kierownikow
jednostek badz pracownikow merytorycznych sg niezbedne przy projektowaniu
budzetu.

Kierownicy referatéw, zgodnie z zakresem wykonywanych zadan w danym referacie,
zobowigzani sg dofaczy¢ inne zestawienia, ktére palezy uwzglednié przy opracowaniu
projektu budzetu na 2020 rok m.in.:

Ll el N

1. wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy — kierownik referata gospodarki
nieruchomosciami, rolnictwa i ochrony $rodowiska;

2. wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale srodkéw
z Unii Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o srodki
wspotfinansowane — kierownik referatu zamowien publicznych, rozwoju
i promocji gminy;

3. wykaz inwestycji kontynuowanych oraz zadan nowych z wyszczeg6lnieniem
nazwy zadania i prognozy naktadéw na 2020 rok i kolejne lata. Wykaz zadan
powinien zawiera¢ naklady planowane na dany rok budzetowy i zrodla



finansowania — kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy oraz
kierownicy referatéw Urzedu Miejskiego, ktérzy realizuja lub planuja
realizowac¢ zadania wieloletnie;

4. zestawienie wydatkow na realizacje programu profilaktyki 10ZWigzywania
probleméw alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii — OPS
w Toszku

§5.
Zalozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu mogg by¢ modyfikowane i uzupelniane
w zakresie i formie okreslonej przez Burmistrza Toszka.

§ 6.
W oparciu o otrzymane projekty materiatéw planistycznych oraz okreslone przez Ministerstwo
Finanséw wskazniki dotyczace subwencji, udziatéw, planéw dotacji oraz prognozowanych
dochodéw, Skarbnik Gminy opracowuje projekt budzetu Gminy Toszek na rok 2020.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierza sic Skarbnikowi Gminy

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 120.74.2019
Burmistrza Toszka

z dnia 5 wrzesnia 2019 .

PLAN DOCHODOW NA ROK 2020

Tresé (objasnieniai Plan na 2019 rok Plan po Uwagi/
Dziat} Rozdzial | Paragraf ) . wg. Stanu na zmianach na rok | Plan na 2020 rok . . g \
kalkulacja) 01.01.2019 2019 objasnienia




Zatgeznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 120.74.2019
Burmistrza Toszka
z dnia 5 wrzesnia 2019 r.

Plan wydatkow budzetu gminy Toszek na 2020 rok *

/dysponent/
. . .. Plan na 2019 rok wg. | Plan po zmianach na .
Dzial | Rozdzial| Paragraf Tresé Stanu na 01.01.2019 rok 2019 Plan na 2020 rok Uwagi

* do zestawienia nalezy dolgczy¢ szczegdigwa kalkulacje dla planowanych wydatkéw

Sporzgdzit/Sporzadzita:

Data i podpis:
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Nazwa instytucji kultury

Zatgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 120.74.2019
Burmistrza Toszka

z dnia 5 wrzesnia 2019 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2020 ROK*

w zif

Lp.

Wyszczegolnienie

Plan na 2019 rok
wg. Stanu na
01.01.2019

Plan po

zmianach na rok

2019

Projekt planu

na 2020 rok Uwagi

2

3

4 5

PRZYCHODY WLASNE, z tego:

A. Wplywy z prowadzonej dziatalnosci

B. Wplywy z najmu i dzierzawy

Srodki otrzymane od oséb fizycznych i
" prawnych

D. Inne zrodia

DOTACJA Z BUDZETU GMINY, w tym:

- na wydatki inwestycyine

- na remonty

KOSZTY OGOLEM, ztego:

A. Koszty osobowe , w tym :

- Wynagrodzenia osobowe

- Honoraria

- Skiadki na ubezpieczenia spofeczne
i Fundusz Pracy

- Fundusz Swiadczen Socjalnych

Materialy

Remonty

Wydatki majatkowe

m[o[o|®

. Pozostate koszty

WYNIK FINANSOWY

SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW

Njo| o

ZOBOWIAZANIA

NALEZNOSCI

* do zestawienia nalezy dotgczy¢ szczegétows kalkulacje planowanych wydatkéw

Giowny Ksiegowy

sporzadzit/sporzadzita:

data i podpis:

Kierownik instytucji kultury




Cz¢s¢ 1 - Informacje ogélne

Zalgcznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 120.49.2018
Burmistrza Toszka

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

Lp.

Wyszcezegolnienie

Stan w dniu
01.09.2019r.

Przewidywany
stan na
31.12.2019r.

Przewidywany

stan w 2020r. Uwagi

Zatrudnienie ogolem:

110$¢ 0s6b

110$¢ etatéw

Pracownicy
administracji:

ilos¢ os6b

1los¢ etatdéw

Pracownicy obstugi:

1los$¢ oséb

1lo$¢ etatow

Nauczyciele:

stazysci:

1lo$¢ 0s6b

1l0$¢ etatéw

Mianowani:

los¢ osob

ilo$¢ etatow

Kontraktowi:

11o$¢ oséb

110$¢ etatdéw

Dyplomowani:

i10$¢ 0sob

1lo$¢ etatow

Liczba emerytow,
rencistow:

W tym nauczycieli

oS¢ uczniow w tym:

w oddziale zerowym

w szkole podstawowe;j




Czes¢ 2 — Informacje o planowanych wydatkach biezacych

Lp. (l;;?:ivi:::;i?;udietowa Okreslenie ;;T; :l:gds":z:{l a Plan po zmianach :;;z‘:fl;; Objasnicnia
- ~paragraf) wydatku o 012019 na 2019 2020 rok
Szkota podstawowa
I
2
3
Qddziaty przedszkole w szkolach podstawowych
1
2
3
Przedszkola
1
2
3
Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli
1
2
3
Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej or, anizacji nauki i metod pracy ...
I
2
3
1
2
3
RAZEM:




Cz¢$¢ 3 — Szczegolowa kalkulacja wynagrodzen i skladek od nich naliczanych *

Dzial .................. Rozdzial ............... eererssracane
3 Plan na 2019 I?Ian po Przewidywane zmiany Projekt planu
§ tresé rok wg stanuna| zmianach na 12 2020 rok
01.01.2019r. 2019 rok
Hos¢/wartos¢  |Objasnienie
4010 Wynagrodzenia

osobowe pracownikow

Administracja ogélem,
w tym:

Wynagrodzenia
zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Dodatki funkcyjne

Dodatki specjalne

Fundusz nagréd

Podwyzki ptac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ekwiwalent za urlop
wypoczynkowy

Inne:

Obsluga ogélem, w

tym:

Wynagrodzenia
zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Premie

Dodatki specjalne

Fundusz nagréd

Podwyzki plac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ekwiwalent za urlop
Wypoczynkowy

Inne;

Nauczyciele, w tym:

Wynagrodzenia
zasadnicze w tym:

nauczyciele stazysci

nauczyciele kontraktowi

nauczyciele mianowani

nauczyciele
dyplomowani

Dodatki za wystuge lat
wtym:

nauczyciele stazysci

nauczyciele kontraktowi




Czesé 4 — Szezegilowa kalkulacja wydatkéw na zakupy inwestycyjne

Dzial ............... Rozdzial .........cccccvueenen.....

§ tresé Projekt planu na 2020 Objasnienia

rok
RAZEM:
Cz¢$¢ 5 — Szezegolowa kalkulacja dochodéw
Dzial ............... Rozdzial .........ccovvvveennnnnn...
. Przewidywane Projekt planu na .
3 fresc wykonanie 2019 roku 2020 rok Objasnienta
Wplywy z ustug

0830 }(np. wptywy ze sprzedazy
obiadéw w stotéwkach)

Pozostale odsetki

0920 |(oprocentowanie rachunkéw
bankowych)

............................................................

(miejscowosé i data) (podpis i pieczeé osoby sporzadzajacej)




Zatgcznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 120.74.2019
Burmistrza Toszka
z dnia 5 wrzesnia 2019 r.

Plan wydatkow budzetu gminy Toszek na 2020 rok - Oérodek Pomocy Spotecznej w Toszku

Plan na 2019 Pian po Plakr;:;vt:na
Dziat | Rozdziat | Paragraf Tresé rok wg stanu | zmianach na Plan na 20620 rok uzyskania Uwagi
na 01.01.2019) 2019 rok Zyskan
dotacji

* do zestawienia nalezy dotgczyé szczegdtawa kalkulacje dia planowanych wydatkow

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:



Zatacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr120.74.2019
Burmistrza Toszka

z dnia 5 wrzesnia 2019 r.

Zestawienie wydatkéw w ramach Toszeckiego Budietu Obywatelskiego*

Nazwa projektu:

Rozdziat/
Dziat paragraf

Nazwa zadania

Kwota na rok
2020

" zestawienie sporzadza sie odrebnie do kazdego projektu



