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Zapytanie cenowe

Zapraszam do zlozenia oferty na przeprowadzenie 3 zadan audytowych

(niefinansowych) o charakterze kontrolnym i doradczym w Urzedzie Miejskim
w Toszku w 2019 r.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1.1. Przeprowadzenie na podstawie imiennego upowaznienia Burmistrza Toszka

%%

okresie obowigzywania umowy 3 zadai audytowych (niefinansowych)

o charakterze kontrolnym i doradczym w Urzedzie Miejskim w Toszku, zgodnie
z wykazem zadan audytowych stanowigcym zalgcznik nr 1 do zapytania.

1.2. Celem zadan audytowych (niefinansowych) jest wsparcie Burmistrza Toszka
w ocenie realizacji celéw i zadan gminy poprzez uzyskanie obiektywnej i niezaleznej
oceny funkcjonowania jednostki pod wzgledem legalnosci, a takze przejrzystosci
ijawnosci.

1.3. Zakres realizowanych zadan obejmuje w szczeg6lnosci:

1)

3)
4)

sprawdzenie wykonywania dzialan zgodnie z zasada legalnosci, tj. prawidlowosci
prowadzonej dokumentacji z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa
oraz przyjetymi uregulowaniami wewnetrznymi  oraz  sprawdzenie
prawidlowosci przestrzegania procedur, w tym obiegu dokumentéw, a takze
terminowosci wykonywanych zadan z wlasciwg kulturg organizacyjna
nacechowang otwartoscia na klienta,

sprawdzenie poprawnoéci organizacyjnej jednostki z punktu widzenia
realizowanych celéow (sprawnos¢, prawidlowos¢ i efektywnosé przyjetych
rozwiazan organizacyjnych) oraz kierunkéw dzialania, a takze doboru srodkéw
w celu wykonania zatozonych zadan,

usprawnienie funkcjonowania Urzedu,

sporzadzenie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych wraz
z rekomendacjami dla audytowanego obszaru.

1.4. Prawa i obowigzki Wykonawcy:

1)

2)

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania swiadczenia terminowo, z nalezyta
starannoécia, przy wykorzystaniu calej posiadanej wiedzy, doswiadczenia
i kwalifikacji, a nadto do przestrzegania wskazan i zalecenn Zamawiajgcego
zwigzanych z realizacja zadan audytowych oraz zgodnie z przepisami prawa
i regulacjami wewnetrznymi obowigzujacymi w Urzedzie Miejskim w Toszku,
Wykonawca zobowigzany jest do poniesienia wszelkich kosztéw zwigzanych
z wykonywanymi zadaniami, o ktérych mowa w pkt 1.1 (w szczeg6lnosci:
dojazdéw, materiatéw biurowych),
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2

3.

3L

3.2,

5.

B.1.

5.2

5.3.

5.4.

3) Wykonawca ma prawo wstepu do pomieszczen jednostki Zamawiajacego
oraz wgladu do wszelkich dokumentéw, informagji i danych oraz do innych
materialéw zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych
na elektronicznych noénikach danych, jak réwniez do sporzadzania ich kopii,
odpiséw wyciggow, zestawien lub wydrukoéw,

4) Wykonawca zobowigzany jest do dokumentowania wszystkich czynnosci
i zdarzen, ktére maja istotne znaczenie dla wynikéw wykonanych zadan
audytowych,

5) po wykonaniu zadan audytowych ~Wykonawca zobowigzany jest
do przedstawienia Burmistrzowi Toszka ustaler stanu faktycznego - w tym celu
Wykonawca sporzadza w formie pisemnej sprawozdania z wykonanych zadan
audytowych wraz z rekomendacjami dla audytowanego obszaru (sprawozdanie
powinno zawierac oprécz ustalenia stanu faktycznego, takze opinie lub/i wnioski
dotyczace usprawnienia funkcjonowania jednostki),

6) Wykonawca po zakonczeniu realizacji éwiadczenia uslug zobowigzany jest
do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich dokumentéw, ktore zostaly
wytworzone w zwigzku z realizacja umowy,

7) dokumentacja zwigzana z wykonaniem zadan audytowych bedzie
przechowywana w wersji papierowej i elektronicznej w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Toszku.

Termin wykonania zaméwienia: do dnia 16 grudnia 2019 r.

Wymagane warunki udzialu w postepowaniu:

Zamawiajagcy wymaga dofaczenia do oferty: aktualnego odpisu z Krajowego
Rejestru Sadowego/odpisu z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej*, wystawionych nie weczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania ofert.

Zamawiajacy wymaga, aby osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zaméwienia (co najmniej 1 osoba) posiadaty kwalifikacje audytora wewnetrznego
zgodnie z art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869).

Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ pisemnie lub droga elektroniczna na adres: umtoszek@toszek.pl
lub faksem na nr (32) 233-41-41.

Termin ztozenia ofert mija w dniu 16 sierpnia 2019 r. o godz. 13:00.

Warunki platnosci:

Platnoé¢ z tytulu przedmiotu zaméwienia nastepowaé bedzie kazdorazowo
na podstawie faktur czesciowych wystawianych za zakornczone zadania audytowe
przeprowadzone zgodnie z wykazem zadan audytowych, w terminie 21 dni od daty
doreczenia dokumentu rozliczeniowego do siedziby Zamawiajgcego.

Podstawa do wyplaty wynagrodzenia bedzie kazdorazowo podpisane przez
uprawnionego przedstawiciela Zamawiajacego sprawozdanie z wykonanego
zadania audytowego.

W  przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem platnosci wskazanym
w dokumencie ksiegowym (fakturze/rachunku) a wskazanym w umowie, przyjmuje
sie, ze prawidlowo podano termin okreélony w umowie.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt 5.1. obejmuje wszelkie koszty i czynnosci
zwiazane z realizacja przedmiotu zamowienia i nie bedzie podlegato zmianom przez
caly okres obowigzywania umowy.
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5.5.

5.6.
5.7.

6.
6.1

6.2.

6.3:

6.4.

W przypadku zmiany przepisow powszechnie obowiazujacych dotyczacych zmiany

wysokosci stawki podatku VAT, Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostosowani stawki

podatku VAT do obowigzujacych przepisow bez zmiany wynagrodzenia brutto.

Za dzien zaplaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

7 chwila dostarczenia przez Wykonawce dokumentacji wytworzonej w zwigzku

z wykonaniem zadan audytowych na Zamawiajgcego przechodza nieodplatnie

weszelkie autorskie prawa majatkowe do tej dokumentadji. Przeniesienie autorskich

praw majatkowych obejmuje nastepujace pola eksploatagji:

1) prawodo utrwalania i zwielokrotniania,

2) prawo wprowadzania dokumentacji do pamieci komputeréw i serwerow sieci
komputerowych,

3) prawo do wielokrotnego korzystania z dokumentacji przez Zamawiajacego
bez ograniczen czasowych,

4) prawo do rozpowszechniania dokumentadji przez ich publiczne udostepnianie
w taki sposob, aby kazdy m6gt mie¢ do nich dostep w miejscu i czasie przez siebie
wybranym.

Istotne postanowienia umowy:

Zamawiajacy ~zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy w trybie

natychmiastowym w nastepujacych przypadkach:

1) wystapienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy,

2) ogloszenia upadtosci lub rozwigzania firmy Wykonawcy,

3) wydania nakazu zajecia majatku Wykonawcy w zakresie uniemozliwiajgcym
wykonywanie przedmiotu umowy,

W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego mu z tytulu wykonania czgsci umowy do momentu odstgpienia,

4) nierozpoczecia przez Wykonawce wykonywania ustug objetych umowg
bez uzasadnionych przyczyn lub przerwania ich wykonywania, a przerwa
ta trwa dluzej niz 14 dni oraz niekontynuowania ustug pomimo wezwania
Zamawiajacego na pismie. W takim przypadku Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do niewyplacenia Wykonawcy wynagrodzenia za niezrealizowang
cze$¢ umowy.

Odstapienie od umowy, o ktérym mowa w pkt 6.1. powinno nastapi¢ w formie

pisemnej, pod rygorem niewazno$ci takiego o$wiadczenia i musi zawierac

uzasadnienie.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy

pisemnej.

Strony ustalaja odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

zobowiazaf niniejszej umowy poprzez zaplate kar umownych w nastepujacych

przypadkach i wysokosciach:

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:

1) w wysokosci 10% wartosci brutto przedmiotu umowy - w przypadku rozwigzania
lub odstgpienia od umowy przez Wykonawce lub Zamawiajacego z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy,

2) za opdznienie w wykonaniu kazdego zadania audytowego ujetego w wykazie
zadan audytowych - w wysokoéci 0,2% wynagrodzenia brutto przedmiotu
umowy, za kazdy dzien opdZnienia, liczony od dnia nastgpnego po dniu,
w  ktérym termin danego zadania powinien by¢ zakonczony, zgodnie
z wykazem zadan audytowych,

3/7



—

Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy karg umowna:

1) w wysokoéci 10% wartosci brutto przedmiotu umowy - Zza rozwigzanie
lub odstgpienie od umowy 2z przyczyn lezacych wylacznie po stronie
Zamawiajacego, za Wwyjatkiem zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

6.5. Zamawiajacy ~ zastrzega sobie prawo do dochodzenia  odszkodowania
uzupelniajgcego, przewyzszajacego wysokos¢  zastrzezonych kar umownych
do wysokosci rzeczywiscie poniesione] szkody na zasadach art. 471 Kodeksu
Cywilnego oraz odszkodowania na zasadach ogdlnych z tytulow innych,
niz wymienione w pkt 6.4.

6.6. Wykonawca wyraza zgode na potracenie naleznych  kar umownych
z faktury za wykonany przedmiot umowy. W przypadku braku pokrycia
natozonych kar umownych w kwocie pozostatej do zaptaty, Wykonawca jest
zobowiazany do uregulowania kary umownej lub jej niepotraconej czesci w terminie
14 dni od dnia nalozenia

6.7. Ewentualne spory mogace wynika¢ na tle realizacji umowy strony poddaja
pod jurysdykcje sadow wiasciwych dla siedziby Zamawiajacego.

7. Ochrona danych:

7.1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przetwarzania - zgodnie z przepisami ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000
zp6zn. zm.) - danych osobowych otrzymanych od Zamawiajacego lub pozyskanych
w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy.

7.2. Wykonawca zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich

informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywanymi zadaniami audytowymi.

7.3. Przez obowiazek, o ktérym mowa w pkt 7.2 rozumie sie w szczegolnosci zakaz:

1) zapoznawania si¢ przez Wykonawce z dokumentami, analizami, zawartoscia
dyskéw twardych i innych noénikéw informacji itp. - nie zwigzanymi
ze zleconym zakresem ustug,

2) zabierania, kopiowania oraz powielania dokumentéw i danych bez zezwolenia
Zamawiajacego, a w szczegolnosci udostepniania ich osobom trzecim,

3) informowania 0sob trzecich o danych objetych nakazem poufnosci.

7.4. Wykonawcy nie wolno wykorzystywac jakichkolwiek ~danych i informacji
pozyskanych w toku realizacji umowy w innych celach, niz okreslone w umowie,
jak réwniez ich publikowac.

7.5. Wykonawca zobowiazuje sie do zapoznania i przestrzegania aktow regulujacych
zasady postepowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezbednym
do realizacji umowy, ktére obowiazuja Zamawiajgcego.

7.6. Wykonawca zobowigzuje — sig informowaé¢  przedstawicieli ~Zamawiajacego
o wszystkich zauwazonych nieprawidlowosciach mogacych mie¢ wplyw
na bezpieczenstwo informadji.

8. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Dominika Gmiriska - Sekretarz Gminy
tel.: (32) 237-80-22, fax (32) 233 41 41, e-mail: umtoszek@toszek.pl.

lub w zastepstwie
Sandra Drewniok - Inspektor - Referat Organizacyjny
tel.: (32) 237 80 17 lub 27, fax (32) 233 41 41, e-mail: umtoszek@toszek.pl.
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9. Sposéb przygotowania oferty:

9.1 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

9.2 Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

9.3 Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim.

9.4 Cena - nalezy przez to rozumiec ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 11 ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2019 1.
poz. 178). Cena obejmuje wszelkie koszty i czynnosci Wykonawcy niezbedne
do wykonania zaméwienia i jest obowigzujaca przez okres waznosci umowy inie
bedzie podlegata zmianom.

9.5 Cene oferty nalezy poda¢ w zlotych polskich z dokladnoscia do dwoéch miejsc

po przecinku, cyframi i stownie.

9.6 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych, ani ofert

wariantowych.

9.7 Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamowienia, ktore

zamierza powierzy¢ podwykonawcom.
9.8 Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy, tj.:
— osoby uprawnione zgodnie z aktualnym odpisem z wlasciwego rejestru/wpisem
do centralnej ewidengji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,*

— osoby posiadajace wazne pelnomocnictwo, ktore nalezy zataczy¢ do oferty.

9.9 Wykonawcy, ktérzy wspélnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamoéwienia ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu - w tym zlozenia oferty
w imieniu i na rzecz konsorcjum. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia musza dostarczy¢ dokumenty, potwierdzajace, ze lacznie spelniajg
warunki udzialu w postepowaniu.10.8.Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu o tresci
zgodnej z zalaczonym do niniejszego zapytania cenowego.

9.10 Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach o tresci zgodnej z zalaczonymi do niniejszego

zapytania cenowego.

9.11.Zawartos¢ oferty:

—  formularz ,Oferta”,
— aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego/odpis z centralnej ewidencji
i informadji o dziatalnosci gospodarczej*,
— wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamOwienia,
- wykaz wykonanych ustug,
9.12.Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni.

10. Pozostale informacje:

10.1. Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z poézn. zm.), do przedmiotowego postepowania
nie majg zastosowania przepisy w /w Ustawy.

10.2. Kryteria oceny oferty:

— cena - 70%;
_ do$wiadczenie w przeprowadzaniu audytow w jednostkach samorzadu
terytorialnego - 30%.
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Lp. Kryterium wyboru Waga
L Cena oferty 70%
brak doswiadczenia 0 pkt
T —— K . doswiadczenie 1 ke
OSV’VIa czenie w Wy onywaniu W Wykonaniu 1 audytu W ]St 1Y%
» zadani audytowych w jednostkach 30%
' samorzadu terytorialnego Aotwiadezenis °
(dalej: ,jst”) w wykonaniu 2 lub 3 2 pkt
audytow w jst
doswiadczenie w wykonaniu 3 okt
4 i wiecej audytéw w jst P
Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie kryteriéw okreslonych
powyzej oracz ich wag. Oferty oceniane beda punktowo. W trakcie oceny ofert
kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznane beda punkty za powyzsze
kryteria, wedtug nastepujacych zasad i wzoru:
Cn
C= . x100 punktéw x 70%
Cso
gdzie:

Cn - najnizsza cena oferowana przez Wykonawcéw
Cso- cena badanej oferty

Dos
| 5 3 —— x 100 punktéw x 30%
D~

gdzie:
Dos - doswiadczenie oferty badanej
Dy - najwieksze doswiadczenie wskazane w zapytaniu przez innych Wykonawcow

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigksza wartosc
punktowg obliczong wedtug wzoru

K=C+D

gdzie:

K - ilos¢ punktéw, jaka po uwzglednieniu wag w kazdym z danych kryteriow
moze osiggnac oferta

C- ilo§¢ punktéw, jaka moze uzyskac oferta w kryterium ,cena”

D- ilos¢é punktéw, jaka moze uzyskac oferta w kryterium ,do$wiadczenie”
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10.3.

10.4.

10.5.

10.6.
10.7.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omytki
rachunkowe w obliczeniu wartosci wynagrodzenia.
W przypadku braku wymaganych do oferty dokumentéw, o$wiadczen badz
dokumentéw wadliwych - Wykonawca zostanie wezwany do ich uzupelnienia
W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.
Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcag nie beda prowadzone
w walutach obcych.
Zamawiajacy moze uniewazni¢ niniejsze postepowanie bez podania przyczyn.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow postepowania.
przed podpisaniem umowy wspolnicy spotki prowadzacy —dziatalnosc
gospodarczg w formie spotki cywilnej przedkladaja Zamawiajacemu umowe
spoiki,
Wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie zaméwienia przedkltadaja
Zamawiajgcemu przed zawarciem umowy pelnomocnictwo do jej zawarcia
oraz umowe regulujaca wspotprace tych Wykonawcéw zawierajgca co najmniey:
lidera, wzajemne zobowigzania Wykonawcéw, czesci zamOwienia, ktére beda
realizowane przez poszczegolnych Wykonawcow, solidarng odpowiedzialnos¢
Wykonawcéw za nalezyte wykonanie zamoOwienia,
jesli Wykonawca bedzie wykonywat zaméwienie przy pomocy podwykonawcow,
przed podpisaniem umowy przekaze Zamawiajacemu liste podwykonawcow

na pismie. /)

*niewtasciwe skresli¢

Zataczniki:

1.

2,

Wykaz zadan audytowych (niefinansowych) o charakterze kontrolnym i doradczym
planowanych do przeprowadzenia w 2019 1. w Urzedzie Miejskim w Toszku.
Oferta wraz z zalgcznikami.

Otrzymuja:
- Adresat;

- a/a.
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