Zarzadzenie nr 120.33.2019

Burmistrza Toszka

z dnia 30 maja 2019 r.

w sprawie: wprowadzenia procedury realizacji przez Gmine Toszek obowigzkow w zakresie
identyfikacji schematow podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach
podatkowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz. U. z 2019 r. poz.506) oraz art. 861 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst
jedn. Dz.U. z 2019 r. poz.900)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ ..Procedurg realizacji przez Gming Toszek obowiazkow w zakresie identyfikacji
schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach podatkowych™ zgodnie
z zalacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, kierownikom Referatow Urzedu Miejskiego
w Toszku oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Toszek.

§3

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.
2. Zarzadzenie ma zastosowanie do zdarzen, ktore nastapity od dnia 1 listopada 2018 r.
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 120.33.2019
Burmistrza Toszka
z dnia 30 maja 2019 r.

GMINA TOSZEK
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Wstep

Podstawa prawng dla zaprojektowania procesu wprowadzanego Procedurg sg przepisy rozdziatu 11a ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (dalej: Ordynacja podatkowa). Nalezy dokonywac biezgcego przegladu Procedury,
pod katem jej zgodnos$ci z obowigzujgcymi w Gminie innymi procedurami oraz z obowigzujacymi przepisami,
w szczegolnosci w Swietle wprowadzanych zmian przepisow oraz linii interpretacyjnej organdw podatkowych. Zadanie to
nalezy do Koordynatora MDR.

Procedura nie zastepuje regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej, ktdre to przepisy nalezy stosowac.

Procedura uwzglednia potencjalng role Gminy w procesie MDR z perspektywy:
a) funkcji w kontekécie potencjalnego wystgpienia w roli Korzystajgcego (funkcja najbardziej prawdopodobna),
Promotora lub Wspomagajgcego;
b) koniecznosci raportowania poszczegolnych zdarzen jako Schematow Podatkowych;
c) oceny zdarzen wystepujacych w Gminie jako Schematow Podatkowych;
d) reguty monitorowania powyzszych zdarzen.

Gmina co do zasady petni role Korzystajgcego. Nie mozna jednak wykluczyc, ze:
a) Gmina moze petni¢ role Promotora, rozumianego jako podmiot, ktéry opracowuje, oferuje, udostepnia, wdraza
lub zarzadza wdrazaniem schematu podatkowego;
b) Gmina moze petni¢ role Wspomagajacego, rozumianego jako podmiot ktory udziela bezposrednio lub posrednio
pomocy, wsparcia, porad w zakresie opracowania, organizowania, wdrozenia schematu podatkowego u
Korzystajacego (Klienta).

Nalezy dokonywaé biezacej weryfikacji dziatalnosci Gminy, w celu wytypowania zdarzeri spetniajgcych definicje
Schematow Podatkowych, zgodnie z zasadami niniejszej Procedury.

Koordynator MDR regularnie, nie rzadziej niz raz w roku, weryfikuje w stosunku do Gminy spetnienie przestanek kryterium
kwalifikowanego korzystajacego, o ktérych mowa w art. 86a § 4 Ordynacji podatkowej. Pierwszej weryfikacji dokonuje sig
w terminie 14 dni od przyjecia niniejszej Procedury.

Na okoliczno$¢ powyiszych weryfikacji, Koordynator MDR kazdorazowo niezwtocznie sporzagdza notatke, przekazuje jg w
formie e-mail Osobie upowaznionej do reprezentacji, pracownikom Referatu Ksiegowosci Budzetowej Gminy oraz
Gtéwnym Ksiegowym Jednostek, a takie upowaznionym przedstawicielom innych podmiotow zaleznych od Gminy
(instytucje kultury, spétki powigzane z Gming) (dalej zwanych tacznie: Pracownikami). Rownoczesnie Koordynator MDR
zamieszcza powyisza informacje w Bazie Schematow Podatkowych (dalej: BSP). Okreslone w niniejszej Procedurze
obowiazki przewidziane dla kwalifikowanych korzystajacych majg zastosowanie tylko wtedy, w stosunku do Gminy, gdy
ta spetnia powyzsze kryterium.

W uzgodnionym z Osobg upowazniong do reprezentacii terminie, nie pozniej jednak niz w terminie 30 dni od przyjecia
niniejszej Procedury, Koordynator MDR dokonuje lub zleca pomiotowi zewnetrznemu, dokonanie analizy w szczegdlnosci
umoéw/zdarzen/inwestyciji/rozliczern_podatkowych — ktére moglyby by¢é w Gminie potencjalnie uznane za Schematy
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Podatkowe. Koordynator MDR zamieszcza wynik analizy w BSP i w drodze wiadomosci e-mail informuje o tym fakcie
Pracownikow. Pracownicy maja obowiazek zapoznania sie z wynikiem analizy. Koordynator MDR aktualizuje wynik analizy
i kazdorazowo informuje o tym fakcie Pracownikow.

Procedura w swych zatozeniach uwzglednia tzw. centralizacjg rozliczeh VAT Gminy oraz Jednostek, o ktérej mowa w
ustawie z dnia 5 wrzeénia 2016 r. o szczegdInych zasadach rozliczer podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu
érodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem srodkow pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (dalej: ustawa centralizacyjna), a takze wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-
276/14 Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finanséw oraz uchwate Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26
pazdziernika 2015 r. sygn. akt | FPS 4/15.

Niniejsza Procedura jest podzielona na nastepujgce Sytuacje:

a. Sytuacja 1 - Identyfikacja obowigzkow raportowych

b. Sytuacja 2 — Sposéb postepowania w przypadku wystepowania Gminy w roli Promotora, Wspomagajacego,
Korzystajgcego

c. Sytuacja 3 — Obowiazki pracownikéw zaangazowanych w realizacje Procedury w zakresie wiasciwego
archiwizowania dokumentacji

d. Sytuacja 4-5 — Okreslenie zadania Gminy w zakresie kontrolowania wiasciwej realizacji Procedury oraz
upowszechniania wiedzy dotyczacej obowigzku raportowania schematéw podatkowych.



Celem Procedury jest przeciwdziatanie niewywigzywaniu sie z obowigzkéw przekazywania informacji o schematach
podatkowych, wynikajacych z przepisow Ordynacji podatkowej.

Zakresem niniejszej Procedury objete s3 w rownym stopniu Jednostki.

Zakresem niniejszej Procedury objeci sg wszyscy pracownicy Gminy, w tym takze pracownicy Jednostek (dalej facznie:
Pracownicy).

Szczegbétowe obowigzki i zadania Gminy i Jednostek oraz Pracownikow opisano w dalszej czesci Procedury z
uwzglednieniem specyfiki rél, w jakich Gmina moze wystepowac w procesie identyfikacji schematéw podatkowych
oraz przekazywania przez Gmine informacji o schematach podatkowych.

Stosowanie sie przez Pracownikow do reguf postepowania i obowigzkow wynikajacych z niniejszej Procedury ma na
celu dochowanie nalezytej starannosci w sytuacjach, gdy przepisy Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej wprost
naktadajg obowigzki na osoby zatrudnione.

Przy okreslaniu obowigzkéw w zakresie identyfikacji schematow podatkowych oraz przekazywania informacji o
schematach podatkowych Gmina opiera sie na regutach i zasadach opisanych w niniejszej Procedurze, przepisach
prawa oraz dodatkowych Zrédtach informacji, w szczegdlnosci dostepnych interpretacjach, objasnieniach i
wyjasnieniach Ministerstwa Finansow w zakresie schematéow podatkowych (ze wskazaniem ich NSP), praktyce
rynkowej, wynikach analiz i decyzji wewnetrznych.

Koordynatorem MDR w Gminie ustanawia sie pracownika Referatu Ksiegowosci Budzetowej- Joanne Smyta.

Niniejsza Procedura postuguje sie nastepujacymi pojeciami | 1. Za prawidtowe wypeinini obowizkc‘)

ustawowymi, szczegotowo zdefiniowanymi w art. 86a okreslonych w Procedurze odpowiedzialni sg w
Ordynacji podatkowej: Uzgodnienie; Schemat Podatkowy; szczegolnosci:

Schemat Podatkowy Standaryzowany; Schemat Podatkowy a. Gtowni Ksiegowi Jednostek — w zakresie, w
Transgraniczny; Korzysc Podatkowa; Kryterium jakim s3 odpowiedzialni za terminowe i
Kwalifikowanego Korzystajgcego; Kryterium  Gtdwnej rzetelne przekazywanie zgodnych z prawda
Korzysci; Kryterium Transgraniczne; Promotor; Korzystajgcy; informacji, jak rowniez komunikacje z
Wspomagajacy; Ogodlna Cecha Rozpoznawcza; Szczegdlna kontrahentami Gminy;

Cecha Rozpoznawcza; Inna Szczegdlna Cecha Rozpoznawcza; b. Koordynator MDR — w zakresie, w jakim
NSP; Podmiot Powigzany; Udostepnianie; Wdrazanie, dokonuje weryfikacji ustaler Jednostek oraz w
ktorych definicje (bioragc pod uwage specyfike dziatalnosci jakim dokonuje wtasnych ustaleri dla Gminy, a
Gminy) umieszczono w zatgczniku do niniejszej Procedury. takze w zakresie sporzadzania informacji dla

Szefa KAS, oraz w zakresie innych obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w rozdziale
11a Ordynacji Podatkowej, jak rowniez w
zakresie prowadzenia BSP;

c. Osoba upowazniona do reprezentacji — w
zakresie przekazywania informacji Szefowi
KAS w ustawowym terminie oraz w zakresie

innych obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w rozdziale 1la Ordynacji
Podatkowe;.




k. Wtena weryfiacja,
w przypadkach, w
ktorych Gmina moze
wystgpi¢ w roli

Promotora

1. Wstepna
weryfikacja,
w przypadkach, w
ktorych Gmina moze

1. W przypadk w szczegdlnosci umoéw/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych, ktére
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1. W przypadku w szczegdlnosci umow/zdarzen/inwestycji/rozliczern podatkowych, ktére

2. Kazdorazowo, w razie watpliwosci, Pracownicy

zwracaja sie do Koordynatora MDR celem ich

moglyby potencjalnie mie¢ zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR, Koordynator MDR lub
odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki (w zaleznosci od ,miejsca zaistnienia”

umoéw/zdarzeri/inwestyciji/rozliczeri podatkowych) niezwtocznie wstepnie weryfikuje, czy

zgodnie z posiadanymi informacjami, Kontrahent spetnia Kryterium Kwalifikowanego
Korzystajgcego.

2. Poprzez posiadane informacje rozumie sie w szczegolnosci informacje pozyskane w toku

weryfikacji sytuacji finansowej Kontrahenta (w tym podmiotéw z nim powigzanych) w
ramach wspotpracy z Kontrahentem, jak réwniez dane zebrane w systemach Gminy.

3. Dodatkowo, w przypadku gdy na podstawie posiadanych przez Gmine informacji, nie

bedzie mozliwe racjonalne przyjecie, ze Kryterium Kwalifikowanego Korzystajgcego
zostato spetnione, Koordynator MDR niezwtocznie wystapi do Kontrahenta z prosba o
wydanie  oswiadczenia dotyczacego spetnienia  Kryterium  Kwalifikowanego

Korzystajgcego.

4. W przypadku braku otrzymania powyiszego oswiadczenia w terminie 7 dni od dnia

wystgpienia przez Gmine o dostarczenie ww. oswiadczenia, przyjmuje sie, ze kryterium
Kwalifikowanego Korzystajgcego zostato spetnione.
przypadku, gdy ze wstepnej weryfikacji
umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych nie stanowi Schematu Podatkowego,
Koordynator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (wtasny lub uzyskany od Gtéwnego
Ksiegowego Jednostki) w bazie BSP.

wynika, e  przedmiot

6. W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy, Koordynator MDR

lub odpowiednio Gtowny Ksiegowy Jednostki niezwlocznie przygotowuje wszelkie
niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sg przygotowywane
przez Gtownego Ksiegowego Jednostki, przekazuje on niezwlocznie powyizsze dane na
adres e-mail Koordynatora MDR.

7. Gmina moze wystepowac w roli Promotora rowniez w przypadku udostepniania

Schematu Podatkowego podmiotom ze ,struktur” Gminy, tj. instytucji kultury i/lub spétce
komunalnej.

8. W szczegolnosci, Gmina wystepuje w roli Promotora w przypadku dalszego udostepnienia

Schematu Podatkowego opracowanego na potrzeby Gminy na rzecz jakichkolwiek innych
podmiotow.

mogtaby potencjalnie miec¢ zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR, Koordynator MDR lub
odpowiednio Gtowny Ksiegowy Jednostki (w zaleznosci od ,miejsca zaistnienia”




wystapi¢ w roli
Wspomagajacego

1. Wstepna weryfikacja
dla Uzgodnien

wykorzystywanych

przez Gmine
wystepujgca w roli
Korzystajacego

1. Raportowanie w
przypadku Schematéw
Podatkowych
Standaryzowanych

uméw/zdarzeri/inwestycji/rozliczernn podatkowych), wstepnie weryfikuje czy moze
wystgpi¢ Schemat Podatkowy.

W przypadku, gdy ze wstepnej weryfikacji wynika, ze nie ma miejsca Schemat Podatkowy,
Koordynator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (wtasny lub uzyskany od Giownego
Ksiegowego Jednostki) w BSP.

W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy, Koordynator MDR
lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki niezwiocznie przygotowuje wszelkie
niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje s przygotowywane
przez Gtéwnego Ksiegowego Jednostki, przekazuje on niezwlocznie powyzsze dane na
adres e-mail Koordynatora MDR.

Gmina moze wystepowaé w roli Wspomagajacego rowniez w przypadku realizacji
Schematu Podatkowego u podmiotu ze ,struktur” Gminy, tj. instytucji kultury i/lub spofki
komunalnej.

Kazdorazowo w przypadku w szczeg6Inosci um6w/zdarzeﬁ/inwestycji/rozliczr'1
podatkowych, mogacych mie¢ potencjalnie zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR,
Koordynator MDR lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki, dokonuje weryfikacji, czy
dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.

Jezeli weryfikacja wskaze, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy,
Koordynator MDR Ilub odpowiednio Gtowny Ksiggowy Jednostki niezwtocznie
przygotowuje wszelkie niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje
s3 przygotowywane przez Gléwnego Ksiggowego Jednostki, przekazuje on niezwtocznie
powyzsze dane w ww. formacie na adres e-mail Koordynatora MDR.

Pracownicy Referatu Ksiggowosci Budzetowej Gminy oraz Giowni Ksiggowi Jednostek,
niezwtocznie zgtaszaja Koordynatorowi MDR wszelkie dziatania zwigzane z (planowanym)
osigganiem Korzysci i niezwlocznie przekazujg mu dane i informacje konieczne w celu
sporzadzenia informacji o Schemacie Podatkowym w tym zakresie.

Pracownicy niezwlocznie zglaszajg Koordynatorowi MDR w szczegolnosci informacje o
umowie zawartej z doradcg podatkowym lub kancelarig prawng.

W przypadku, gdy w wyniku wstepnej weryfikacji, o ktérej mowa powyzej okresli sie role
Gminy w danym Schemacie Podatkowym, jako Promotora, Koordynator MDR
przygotowuje informacje oraz dane na potrzeby raportowania Schematow Podatkowych.
Pracownicy maja obowigzek wspétdziatania z Koordynatorem MDR w tym zakresie. Wykaz
informacji uzyskiwanych przez Koordynatora MDR zostat wskazany w zatgczniku do
niniejszej Procedury.

Na podstawie powyzszych danych i informacji Koordynator MDR sporzgdza Informacjg o
Schemacie Podatkowym.

Jezeli w Schemacie Podatkowym wystepuje Promotor indywidualny, Informacja o
Schemacie Podatkowym zawiera réwniez dane (imig, nazwisko, zajmowane stanowisko)




Promotora indywidualnego. Koordynator MDR informuje pracownika lub pracownikéw
wystepujacych w takiej roli o wykonywanych dziataniach — w terminie ich wykonywania.
Osoba upowazniona do reprezentacji we wspotpracy z Koordynatorem MDR, po jego
akceptacji, podpisuje Informacje o Schemacie Podatkowym i przesyla jg, w formie
elektronicznej, do Szefa KAS nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia nastgpujacego po
Udostepnieniu, przygotowaniu do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego (w zaleznosci od tego, ktore z tych
zdarzen nastgpi wczesniej).

Koordynator MDR archiwizuje wystang Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.
Koordynator MDR informuje pisemnie Kontrahenta (Korzystajacego) o NSP Schematu
Podatkowego, zataczajac potwierdzenie nadania NSP, niezwlocznie po jego otrzymaniu
od Szefa KAS.

Otrzymany NSP Koordynator MDR archiwizuje w BSP.

W przypadku, gdy w terminie o ktérym mowa powyzej, Schemat Podatkowy nie posiada
jeszcze NSP, Koordynator MDR informuje o tym pisemnie Kontrahenta (Korzystajgcego)
oraz przekazuje mu dane zawarte w Informacji o Schemacie Podatkowym.

W przypadku, gdy informacja o danym Schemacie Podatkowym Standaryzowanym zostata
juz przekazana przez Gmine do Szefa KAS i Gmina uzyskata NSP w odniesieniu do danego
Schematu Podatkowego, w sytuacji kolejnego udostepniania tego samego Schematu
Podatkowego, Gmina nie przekazuje Informacji o Schemacie Podatkowym do Szefa KAS w
trybie opisanym powyzej. Kazde kolejne udostepnienie takiego Schematu Podatkowego
podlega raportowaniu wytgcznie w trybie opisanym w kroku 2 ponizej (raportowanie
kwartalne). W zakresie obowigzkéw Gminy dotyczacych informowania Klienta
(Korzystajgcego), wybrane postanowienia stosuje sie odpowiednio.

2. Kwartalna Informacja
o Udostepnieniu
Schematu Podatkowego
Standaryzowanego

W odniesieniu do Schematéw Podatkowych Standaryzowanych, udostepnionych w
ramach danego kwartatu, co do ktérych Gmina uzyskata numer NSP, Koordynator MDR
po zakoriczeniu kazdego kwartatu, przygotowuje Kwartalng Informacje o Udostepnionych
Schematach Podatkowych.

Osoba upowazniona do reprezentacji podpisuje i przekazuje do Szefa KAS Kwartalng
Informacje o Udostepnionych Schematach Podatkowych (przygotowang i zatwierdzong
przez Koordynatora MDR) wraz ze wskazaniem NSP nie pdzniej niz w terminie 30 dni po
zakonczeniu kwartatu.

Koordynator MDR archiwizuje Kwartalng Informacje o Udostepnionych Schematach
Podatkowych w BSP.

3. Raportowanie w
przypadku Schematow
Podatkowych
Niestandaryzowanych

W  przypadku identyfikacji Uzgodnienia stanowigcego Schemat Podatkowy
Niestandaryzowany, Koordynator MDR gromadzi informacje oraz dane na potrzeby
raportowania Schematow Podatkowych.

Koordynator MDR archiwizuje wyniki weryfikacji w BSP oraz postepuje dalej zgodnie z
procedurg opisang powyzej w Kroku 1 Postepowanie w przypadku zidentyfikowania
Schematu Podatkowego Standaryzowanego.

Jezeli w trakcie weryfikacji Koordynator MDR ustali dodatkowo, ze w danym Schemacie
Podatkowym w roli Promotora lub Wspomagajacego wystepujg rowniez inne podmioty,
Koordynator MDR réwnoczesnie z poinformowaniem Kontrahenta (Korzystajacego),
informuje pisemnie inne znane mu podmioty obowigzane do przekazania Informacji o
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Schemacie Podatkowym, ze nie przekaze Informacji o Schemacie Podatkowym do Szefa
KAS.

Osoba upowazniona do reprezentacji w terminie 30 dni od dnia, w ktorym
poinformowano Kontrahenta (Korzystajgcego) lub inne podmioty o obowigzku
przekazania Informacji o Schemacie Podatkowym, zawiadamia o tym Szefa KAS w formie
elektronicznej wskazujgc date udostepnienia Schematu Podatkowego lub dokonania
czynnoéci zwigzanej z Wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczbe podmiotow, ktdére
poinformowano o obowigzku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa KAS.
Koordynator MDR archiwizuje przekazane w procesie dokumenty, informacje, dane oraz
korespondencje w BSP.

Otrzymany NSP Koordynator MDR archiwizuje w BSP.

4. Raportowanie w
przypadku wystgpienia
Wspomagajacego

1. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
wystepuje w roli
Wspomagajgcego

1. Jezeli Gmina zleca Wspomagajgcemu wykonanie czynnosci pozostajacych w zakresie jego

dziatania w odniesieniu do Schematu Podatkowego, lub jezeli Gmina posiada informacje
o wystepowaniu Wspomagajacego, Koordynator MDR informuje pisemnie
Wspomagajacego o NSP tego Schematu Podatkowego, zataczajac potwierdzenie nadania
NSP, najpdzniej w dniu poprzedzajagcym wykonanie tych czynnosci.

. W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR

informuje o tym pisemnie Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane dotyczace
Schematu Podatkowego.

W przypadku, gdy Gmina:
a. nie zostata poinformowana o NSP danego Schematu Podatkowego najpozniej w
dniu poprzedzajacym wykonanie zleconych czynnosci, lub
b. nie zostata poinformowana, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP
i nie otrzymata danych niezbednych do sporzadzenia Informacji o Schemacie
Podatkowym
- Koordynator MDR niezwlocznie przesyta Kontrahentowi (Korzystajgcemu) oswiadczenie,
w celu potwierdzenia czy Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.
W przypadku powzigcia watpliwosci w zakresie wystapienia Schematu Podatkowego po
stronie Kontrahenta Gminy, w terminie do 5 dni roboczych od dnia powzigcia
watpliwosci/zidentyfikowania  takiej  sytuacji, przesyta si¢  Kontrahentowi
(Korzystajacemu) o$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt 1 powyzej.
Jednoczesnie, Osoba upowazniona do reprezentacji niezwtocznie, nie pézniej jednak niz
w terminie 5 dni roboczych od dnia powziecia watpliwosci/zidentyfikowania, zawiadamia
w formie elektronicznej Szefa KAS o zaistnieniu sytuacji opisanej w pkt 1 powyzej. W
zawiadomieniu Koordynator MDR wskazuje:
a. dzien, w ktorym powziat watpliwosci, ze Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy;
oraz
b. liczbe podmiotéw, do ktérych wystapit o przekazanie mu pisemnego oswiadczenia,
ze Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego.
Gmina oraz Jednostki, ktére zawarly umowe z Kontrahentem moga wstrzymac sie z jej
wykonaniem do dnia otrzymania informacji od Koordynatora MDR, ze zlecajacy przekazat:
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(i) oéwiadczenie, ze dane Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego lub (ii)
informacje, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy oraz NSP tego Schematu
Podatkowego lub (iii) informacje, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP.
Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktérym mowa w pkt 1:
a. otrzymata odpowiedz i zostata poinformowana o numerze NSP lub
b. otrzymata odpowiedz, ze Schemat Podatkowy nie posiada NSP i otrzymata daneotym
Schemacie Podatkowym
— archiwizuje przedmiotowa korespondencje oraz archiwizuje otrzymany NSP w BSP.

6. Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktérym mowa w ust. 1:

a. otrzymata odpowiedz, lecz nie zostata poinformowana o NSP danego Schematu
Podatkowego lub zostata poinformowana, ze Schemat Podatkowy nie posiada NSP i
nie otrzymata danych o tym Schemacie Podatkowym, lub

b. otrzymata odpowiedz, ze Uzgodnienie nie jest Schematem Podatkowym, jednakze
powzieto w tym zakresie watpliwosci, lub

c. nie otrzymata odpowiedzi,

- przekazuje, z zastrzezeniem pkt 10 ponizej, do Szefa KAS Informacj¢ o Schemacie

Podatkowym dotyczacym Kontrahenta, ktéry zawart z Gming umowe - w terminie 30 dni

od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych osob,

pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia Schematu

Podatkowego (w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczeéniej).

Gmina lub Jednostka, ktéra wstrzymata sie z wykonaniem dziatania zgodnie z pkt 3,

niezwtocznie przystepuje do jego wykonania, po otrzymaniu od Koordynatora MDR

informacji o ktérych mowa w punktach 5 lub 6 powyzej.

Koordynator MDR archiwizuje Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.

W przypadku Schematéw Podatkowych Transgranicznych, Koordynator MDR weryfikuje,

czy podlega on zgtoszeniu w Polsce na podstawie Zatacznika 3 do niniejszej Procedury.

2. Kwartalna Informacja
o Udostepnieniu
Schematu Podatkowego
Standaryzowanego

1. portoni
przypadku wspotpracy

W przypadku, gdy w trakcie danego kwartatu Gmina, wystepujac w danym Schemacie
Podatkowym w roli Wspomagajacego, dokonata ich udostepnienia Kontrahentowi
(Korzystajagcemu), Koordynator MDR w terminie 30 dni po zakoriczeniu kwartatu,
przygotowuje Kwartalng Informacje o Udostepnieniu Schematu Podatkowego
Standaryzowanego.

Koordynator MDR weryfikuje i zatwierdza Kwartalng Informacje o Udostepnianiu
Schematu Podatkowego Standaryzowanego i przekazuje jg Osobie upowaznionej do
reprezentacji.

Osoba upowazniona do reprezentacji przekazuje ja do Szefa KAS nie pozniej niz w

terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu.
Koordynator MDR archiwizuje Kwartalng Informacje o Udostepnieniu Schematu
Podatkowego Standaryzowanego w BSP.

w rzypadku, gdy Koordynator MDR w wyniku wstepnej weryfikacji, dokonanej zgodnie
z Sytuacja 1, okresli role Gminy w danym Schemacie Podatkowym jako Korzystajacego, w
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Gminy z Promotorem

terminie 5 dni od dnia nastepujacego po Udostepnieniu Gminie Schematu Podatkowego,
przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez Gming (w
zaleznoéci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wczesniej), wystepuje do Promotora, w
formie elektronicznej (e-mail) z proébg o informacje, czy Promotor przekaze Szefowi KAS
Informacje o Schemacie Podatkowym.

Jezeli Promotor potwierdzi, ze zfozy Informacje o Schemacie Podatkowym do Szefa KAS,
Koordynator MDR zwraca sig¢ do Promotora z prosba o przekazanie (i) NSP Schematu
Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub (ii) informacji, ze Schemat
Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi niezbednymi do ztozenia Informacji o
Schemacie Podatkowym.

W przypadku otrzymania informacji, ze Promotor dopetni powyzszych obowigzkow,
Koordynator MDR archiwizuje te informacje w BSP.

2. Raportowanie w
przypadku
nieprzekazania danych
przez Promotora lub
niemoznosci
raportowania przez
Promotora ze wzgledu
na koniecznosc
zachowania prawnie
chronionej Tajemnicy
Zawodowe]

Jezeli Gmina:
a. nie zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym:
i. o NSP Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub
ii. o tym, ze Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi
niezbednymi do ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym, lub
b. zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym
Niestandaryzowanym o obowiazku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa
KAS (ze wzgledu na naruszenie obowigzku zachowania prawnie chronionej Tajemnicy
Zawodowej Promotora oraz brak zwolnienia Promotora z obowiazku jej zachowania
w tym zakresie), lub
c. w kazdym innym przypadku zostata poinformowana przez Promotora o braku
ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym
- w powyiszych przypadkach Koordynator MDR niezwtocznie, nie pézniej niz w terminie
30 dni od dnia nastepujacego po Udostepnieniu Gminie Schematu Podatkowego,
przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez Gmine (w
zaleznoéci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wczeéniej), przygotowuje Informacje o
Schemacie Podatkowym.
Osoba upowazniona do reprezentacji we wspotpracy z Koordynatorem MDR, po jego
akceptacji, podpisuje Informacje o Schemacie Podatkowym i przesyta do Szefa KAS nie
pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po Udostepnieniu Gminie Schematu
Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od
dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego
przez Gming (w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wczesniej).
Koordynator MDR archiwizuje Informacjg o Schemacie Podatkowym w BSP.

3. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
nie wspotpracuje z
Promotorem

Jezeli w danym Schemacie Podatkowym zadnemu z podmiotéw nie mozna przypisac roli
Promotora, Koordynator MDR postepuje wedtug zasad opisanych w Kroku 2 powyze;j.

4. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina

Jezeli Gmina zleca podmiotowi trzeciemu (Wspomagajacemu) wykonanie CZynnosci
pozostajacych w zakresie jej dziatania w odniesieniu do danego Schematu Podatkowegcﬂ
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zleca podmiotowi Koordynator MDR informuje pisemnie Wspomagajacego o0 NSP tego Schematu

trzeciemu Podatkowego, zatgczajac potwierdzenie nadania NSP, najpdzniej w dniu poprzedzajacym
(Wspomagajacemu) wykonanie tych czynnosci.

wykonanie czynnosci w W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR
ramach Schematu informuje o tym pisemnie Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane dotyczace
Podatkowego Schematu Podatkowego.

5. Informacja o 1. Niezaleznie od obowigzkéw zwigzanych z raportowaniem Schematéw Podatkowych
Zastosowaniu Schematu opisanych w punktach powyizej, Koordynator MDR, w terminie do 5 dni roboczych po
Podatkowego zakoriczeniu danego miesigca, weryfikuje czy Gmina w poprzednim miesigcu dokonywata

jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem Schematu Podatkowego lub uzyskiwata
Korzys¢ Podatkowa wynikajaca z takiego Schematu Podatkowego. W tym celu kieruje do
komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za rozliczenia podatkowe Gminy oraz do
Gtéwnych Ksiegowych Jednostek zapytanie o stosowne informacje w tym zakresie.

2. Koordynator MDR gromadzi wyniki comiesiecznej weryfikacji w BSP.

3. Na podstawie przeprowadzonej weryfikacji oraz zgromadzonych informacji, Koordynator
MDR, w terminie 5 dni roboczych przed terminem ztozenia deklaracji w danym podatku,
dotyczacej danego okresu rozliczeniowego, przygotowuje Informacje o Zastosowaniu
Schematu Podatkowego.

4. Koordynator MDR weryfikuje i zatwierdza Informacje o Zastosowaniu Schematu
Podatkowego, a nastepnie przekazuje niezwtocznie Informacje o Zastosowaniu Schematu
Podatkowego do podpisu Osobie upowaznionej do reprezentacji.

5. Osoba upowazniona do reprezentacji podpisuje oraz przesyta do Szefa KAS Informacjg o
Zastosowaniu Schematu Podatkowego, najpdiniej w terminie ztozenia deklaracji
podatkowej za dany okres rozliczeniowy.

6. Koordynator MDR archiwizuje Informacjg o Zastosowaniu Schematu Podatkowego w BSP.

W przyp \ u, gdy Gtowny Ksiegowy Jednostki lub jakikolwiek inny Pracownik zidentyfikuje lub poweimie

e

watpliwos¢ co do mozliwosci wystepowania przez Gmine w ramach danego Schematu Podatkowego jednoczesnie
w wiecej niz jednej z rdl, opisanych w Sytuacji od 2A - 2C, kazdorazowo takg watpliwos¢ nalezy niezwtocznie zgtosic
do Koordynatora MDR.
2. Koordynator MDR podejmuje decyzje o sposobie postepowania Gminy w danym przypadku, w zaleznosci od
specyfiki sytuacji, przy czym jezeli w odniesieniu do tego samego Schematu Podatkowego Gmina moze rozpoznac:
a) zarowno role Promotora, jak i Wspomagajacego, wykonaniu podlegaja obowigzki Promotora,
b) zarowno role Promotora jak i Korzystajgcego, wykonaniu podlegajg obowigzki Korzystajgcego.

1. Wszelka dokumentacja zwigzana z informacjami o Schematach Podatkowych, w szczegolnosci wszelkie dowody
oraz wyniki dokonanej weryfikacji, sktadane przez Gmine informacje, jak réwniez korespondencja (zewnetrzna jak
i wewnetrzna) dotyczaca kwestii MDR, jest archiwizowana na odpowiednim dysku sieciowym Gminy w BSP.

2. Zarzadza sie niezwtoczne utworzenie BSP. Zadanie to zleca sie Koordynatorowi MDR, we wspotpracy ze stuzbami
informatycznymi Gminy.
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3. Koordynator MDR prowadzi oraz aktualizuje BSP. W przypadku zmian w BSP, Koordynator MDR informuje o tym
fakcie w drodze wiadomosci e-mail Osobe upowazniong do reprezentacji, pracownikow Referatu Ksiegowosci
Budzetowej Gminy oraz Gtéwnych Ksiegowych Jednostek.

4. Gtowni Ksiegowi Jednostek, w zakresie dokonywanych przez siebie weryfikacji oraz wszelkiej prowadzonej

korespondencji dotyczacej kwestii MDR, réwniez/dodatkowo przechowujg zgromadzone informacje w wybranej

przez siebie formie, ktéra jednakze ma zapewnic integralnosc i trwatosc zapisu.

1. Za aktualizacje Procedury odpowiada Koordynator MDR.

Pracownicy odpowiadajg za kompletnos¢ oraz rzetelnos¢ danych przekazywanych do Koordynatora MDR oraz
wtasciwy przebieg komunikacji z Koordynatorem MDR.

3. Pracownik, ktdry zauwazy rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow prawa, ktorych dotyczy Procedura,
zobowigzany jest niezwtocznie zgtosic to swojemu przetozonemu oraz Koordynatorowi MDR.

4. Kontrola w zakresie przestrzegania przepisow Ordynacji podatkowej w zakresie raportowania Schematow
Podatkowych oraz niniejszej Procedury odbywa sie w drodze corocznego audytu, w ramach ktérego elementem
przegladu wypetniania procedur i obowigzkéw wewnetrznych zwigzanych z raportowaniem Schematow
Podatkowych przez Gmine, bedzie ocena jakosci wywigzywania sie z obowigzkéw raportowych, przewidzianych w
Ordynacji podatkowe].

5. Kontrola w ww. zakresie jest przeprowadzana przez zewnetrznego doradce lub wewnetrznie przez wyznaczonego
Pracownika.

6. W przypadku, gdy w wyniku kontroli wewnetrznej dojdzie do stwierdzenia rzeczywistych lub potencjalnych

naruszern dotyczacych wypetniania obowigzkow raportowych, przewidzianych w Ordynacji podatkowej,
wyznaczony Pracownik, dokonujacy kontroli jest zobowigzany niezwtocznie, nie péZniej niz w ciggu 5 dni roboczych
od identyfikacji naruszenia, zgfosi¢ ten fakt do Koordynatora MDR oraz Osoby upowaznionej do reprezentacji.
Koordynator MDR podejmuje odpowiednie dziatania w celu usunigcia naruszen stwierdzonych w wyniku kontroli
wewnetrznej/ zewnetrznego doradcy oraz niezwlocznie informuje o dziataniach podjetych w celu usunigcia
stwierdzonych naruszern Osobe upowazniong do reprezentacji.

1. Gmina w celu najlepszego dochowania obowiazké w zakresie przekazywania informacji o Schematach
Podatkowych udziela Pracownikom dostepu do BSP, prowadzonej oraz aktualizowanej przez Koordynatora MDR.
BSP prowadzona jest w formie elektronicznej.

2. Koordynator MDR, pracownicy Referatu Ksiegowosci Budzetowej Gminy oraz Gtéwni Ksiggowi Jednostek
zobowigzani sg do:

a. stosowania regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej,
b. udziatu w programach szkoleniowych dotyczacych obowigzkéw MDR (w zakresie i na zasadach
wynikajacych z informacji przekazywanych przez Koordynatora MDR),
c. korzystania z materiatow stanowiacych zataczniki do Procedury,
uwzgledniania w ramach obowigzkéw informacji zawartych w BSP,
samodzielnego poszerzania wiedzy w zakresie MDR.

Zatacznik 1 - Definicje
Zatgcznik 2 - Obowigzki raportowe i formularze
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Zatacznik 3 - Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR
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Zatacznik 1: Definicje

1. Nastepujace pojecia ustawowe, szczegétowo zdefiniowane w art. 86a Ordynacji podatkowej z perspektywy
dziatalnosci Gminy rozumiane sg w szczegolnosci jako:

a.

Schemat Podatkowy — zdarzenie, przedsiewziecie, umowa, czynnos¢ wywotujgca okreslone skutki podatkowe (w
zakresie wszystkich zobowigzan podatkowych realizowanych przez Gmine), wynikajgcych z obowigzujgcych
przepisdw prawa podatkowego):
i. ktérych gtéwnym celem jest osiggniecie korzysci podatkowej i jednoczesnie spetnia on Ogoélng
Ceche Rozpoznawcza,
ii. ktore spetnia Szczegdlng Ceche Rozpoznawczg, lub
iii. ktore spetnia Inng Szczegdlng Ceche Rozpoznawczg.
Schemat Podatkowy Transgraniczny — Schemat Podatkowy, w ktérym przynajmniej jeden uczestnik prowadzi
dziatalno$¢ lub ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP oraz:
i. ktorego gtéwnym celem jest osiggniecie korzysci podatkowej i jednoczesnie spetnia on Ogolng
Ceche Rozpoznawcza, lub
ii. spetnia Szczegolng Ceche Rozpoznawczg.
Schemat Podatkowy Standaryzowany — Schemat Podatkowy moiliwy do wdrozenia u wigcej niz jednego
Korzystajacego bez zmiany istotnych zatozen, parametréw uwzgledniajacych specyfike Korzystajacego (zmiana
wysokosci korzyséci podatkowej wynikajaca np. ze skali dziatalnosci nie jest uwazana za zmiang istotnych zatozen).
Schemat Podatkowy Niestandaryzowany — Schemat Podatkowy niemozliwy do wdrozenia lub udostgpnienia u
wiecej niz jednego Korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen, parametrow.
Kwalifikowany Korzystajacy — Korzystajgcy:
i. ktérego przychody lub koszty albo warto$¢ aktywow przekroczyty w roku poprzedzajgcym lub w
biezgcym roku obrotowym 10 000 000 euro, lub
ii. jezeli Udostepniane/Wdrazane Uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej
przekraczajacej 2 500 000 euro, lub
iii. Korzystajacy, ktéry jest podmiotem powigzanym z podmiotem ktory spetnia powyzsze kryteria.
Uzgodnienie — czynnos¢ w toku dziatalnosci Gminy, ktéra podlega analizie z perspektywy Schematu Podatkowego,
w szczegolnosci: oferta, przedsigwziecie, transakcja, umowa.

2. Uzyte w Procedurze okreslenia, ktdre nie zostaty zdefiniowane w art. 86a § 1 Ordynacji podatkowej, oznaczaja:

a.
b.

BSP — Baza Schematéw Podatkowych zidentyfikowanych w Gminie, prowadzona przez Koordynatora MDR;
Osoba upowazniona do reprezentacji:

i. w przypadku reprezentowania Gminy oraz Jednostek (w szczegolnosci w zakresie podatku VAT) —
Burmistrz Toszka,

ii. w przypadku reprezentowania Jednostek (w zakresie podatkéw, dla ktorych w roli podatnika
wystepuje dana Jednostka) —w szczegdlnosci w zakresie podatku dochodowego — Dyrektor/Kierownik
danej Jednostki;

Krajowy Schemat Podatkowy — Schemat Podatkowy, ktéry nie spetnia Kryterium Transgranicznego;

Schemat Podatkowy Niestandaryzowany - Schemat Podatkowy niemozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u
wiecej niz jednego Korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen, w szczegdlnosci dotyczacych
rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach Schematu Podatkowego;

Szef KAS — Szef Krajowej Administracji Skarbowej;

Informacja o Zastosowaniu Schematu Podatkowego - informacja sktadana przez Korzystajacego wraz z deklaracja
podatkowg za dany okres rozliczeniowy;
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Informacja o Schemacie Podatkowym — informacja przekazywana szefowi KAS, zawierajgca dane wskazane w art.
86f § 1 Ordynacji podatkowej;
Kwartalna Informacja o Udostepnieniu Schematu Podatkowego Standaryzowanego - informacja przekazywana
Szefowi KAS przez Promotora lub Wspomagajgcego, zawierajaca dane identyfikujace Korzystajacego okreslone w
art. 86f § 1 w zw. art. 86f § 4 Ordynacji podatkowej, ktéremu w trakcie danego kwartatu udostepniono Schemat
Podatkowy Standaryzowany;
obowiazki MDR — obowiazki Gminy w zakresie identyfikacji i raportowania Schematow Podatkowych opisane w
niniejszej Procedurze oraz Rozdziale 11a Ordynacji podatkowej;
Podmiot uczestniczacy — podmiot bioracy udziat w uzgodnieniu, czynnosci lub czynnosciach, ktore maja lub mogg
mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego u Korzystajacego;
Promotor indywidualny — osoba fizyczna zwigzana relacja z podmiotem bedacym Promotorem Schematu
Podatkowego, w szczegdlnosci:
i.  Pracownik, ktéry faktycznie podejmuje rozstrzygajace lub kierunkowe decyzje w stosunku do oferowanego
przez Gmine Schematu Podatkowego,
ii. osobasamozatrudniona wspétpracujgca z Gming w ramach wykonywanej przez siebie dziatalnosci:
e dysponujaca samodzielnosciag w wykonywaniu powierzonych jej zadan, lub
e czerpiaca korzysci finansowe, ktérych wysokos¢ uzalezniona jest od realizacji Schematu Podatkowego
udostepnianego lub Schematu Podatkowego wdrazanego przez Gming u innego Korzystajgcego;
Udostepnienie Schematu Podatkowego — przekazanie w jakikolwiek sposob Korzystajagcemu kluczowych informacji
o Schemacie Podatkowym, lub zawarcie z Korzystajagcym umowy albo przyjecie wynagrodzenia z tytutu zawarcia
umowy;
. Wdrazanie Schematu Podatkowego — dokonywanie dziatan stuzacych wykonaniu Schematu Podatkowego, m.in.
zarzadzanie czynnosciami dazacymi do wykonania Schematu, udzielanie porad w tym zakresie, w tym
wykonywanie czynnosci przygotowania Schematu do wdrozenia.
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Zatacznik 2: Obowiazki raportowe i formularze

Informacja o
schemacie
podatkowym

[promotor] Promotor przkzuje Szefowi
podatkowym w terminie 30 dni od dnia nastepnego po udostgpnieniu
schematu podatkowego, od nastepnego dnia po przygotowaniu do
wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej
czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego — w zaleznosci od
tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesnie;.

[wspomagajacyl W  przypadku (i)  schematéw  podatkowych
standaryzowanych oraz (ii) schematéw podatkowych niestandaryzowanych,
jezeli promotor zostat zwolniony z obowiqzku zachowania tajemnicy
zawodowej

Jezeli wspomagajacy nie zostat poinformowany o NSP/ braku NSP, przekazuje
Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym, jezeli dostrzegt lub
powinien byt dostrzec, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, w
terminie:

- 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od
nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego
lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego;

- 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za
posrednictwem innych os6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostgpnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego

[termin biegnie od najwczesniejszego z powyzej wskazanych zdarzeri].

[korzystajacy] Jezeli korzystajacy nie zostat poinformowany o NSP/ braku
NSP/ w przypadku braku promotora w schemacie podatkowym, przekazuje
Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od dnia
nastepujacego po udostepnieniu mu schematu podatkowego, przygotowaniu
przez niego schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego przez
korzystajacego, w zaleznoéci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej.
Korzystajacy przekazuje informacje o schemacie podatkowym do Szefa KAS
rowniez w przypadku schematu podatkowego innego niz standaryzowany,
jezeli nie zwolnit promotora z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej.
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MDR-2

Zawiadomienie
dotyczace
schematu
podatkowego

[promotor] W przypadku gdy przekazanie przez promotora informacji o
schemacie podatkowym innym niz schemat podatkowy standaryzowany
naruszatoby obowiqzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej i promotor nie zostat zwolniony przez korzystajgcego z obowigzku
jej zachowania w tym zakresie

Promotor, w terminie 30 dni od dnia, w ktérym poinformowat korzystajacego
lub inne podmioty o obowigzku przekazania informacji o schemacie
podatkowym, zawiadamia Szefa KAS o poinformowaniu korzystajacego oraz
innych podmiotéw o obowigzku przekazania schematu podatkowego,
wskazujac date udostepnienia schematu podatkowego Iub dokonania
czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczbe
podmiotdw, ktére poinformowat.

[wspomagajacy] W przypadku, gdy wspomagajqcy nie zostat poinformowany
o NSP/ braku NSP:

1) jezeli powziat lub powinien byt powzig¢ watpliwosci, ze uzgodnienie moze
stanowi¢ schemat podatkowy - zawiadamia Szefa KAS o wystapieniu do
promotora/ korzystajacego wskazujac dzier, w ktérym powziat watpliwosci,
7e uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbe podmiotow, do
ktorych wystapit o przekazanie mu pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie
nie stanowi schematu podatkowego, w terminie 5 dni roboczych od dnia, w
ktérym powziat lub powinien byt powzigé watpliwosci;

2) w przypadku gdy przekazanie informacji o schemacie podatkowym
naruszatoby obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowe] i wspomagajacy nie zostat zwolniony z obowigzku jej zachowania
przez korzystajgcego w tym zakresie, zawiadamia Szefa KAS o wystgpieniu
takiej sytuacji, wskazujgc dzieri, w ktorym dostrzegt, ze uzgodnienie stanowi
schemat podatkowy oraz liczbe podmiotow, ktére poinformowat o
obowiazku przekazania informacji Szefowi KAS, w terminie 30 dni od
nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych
osdb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia
do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia schematu podatkowego.

MDR-3

Informacja
korzystajgcego o
schemacie
podatkowym

[korzystajacy] Korzystajacy, ktéry dokonywat w danym okresie
rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bedgcych elementem schematu
podatkowego lub uzyskiwat wynikajacg z takiego schematu podatkowego
korzys¢ podatkowg, przekazuje do Szefa KAS informacje o zastosowaniu
schematu podatkowego.

Informacje nalezy przekaza¢ w terminie ztozenia deklaracji podatkowej
odnoszacej sie do podatku ktorego dotyczy schemat, dotyczacej danego
okresu rozliczeniowego.

Informacja jest podpisywana przez Osobe upowazniong do reprezentacji.
Dowdd ztozenia podpisu przez ww. Osobe przekazywany jest za pomocg
srodkow komunikacji elektronicznej do Szefa KAS.
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MDR-4

Kwartalna
informacja o
udostepnieniu
schematu
podatkowego
standaryzowanego

[promotor/ wspomagajacy] W przypadku udostepnienia schematu
podatkowego standaryzowanego w trakcie kwartatu, promotor lub
wspomagajgcy przekazuje do Szefa KAS informacje zawierajagcga dane
identyfikujace korzystajacego, wskazujgc NSP.

W przypadku, gdy korzystajgcy nie zwolnit promotora/ wspomagajgcego z
obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej w tym zakresie, informacja nie
zawiera danych korzystajacego i podmiotu uczestniczacego.

Informacje nalezy przekazac w terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu.
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Zatacznik 3: Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR

W celu przygotowania przez Gming kompletnej Informacji o Schemacie Podatkowym, celem przestania jej do Szefa KAS,
Pracownicy przeéla do Koordynatora MDR, na jego prosbe, nastepujace informacje o okolicznoéciach formalnych i

faktycznych zwigzanych z dang sytuacja:

a)

b)

c)

d)

f)

opis w szczegdlnosci umoéw/zdarzeri/inwestycji/rozliczeri podatkowych - wedtug dostepnej wiedzy, wraz ze
wskazaniem wartosci przedmiotéw tych czynnosci, czynnosci dokonywanych i ich chronologii oraz wystepujacych
powigzan pomiedzy podmiotami powigzanymi (o ile taka sytuacja ma miejsce);

wskazanie znanych celdw, ktérych realizacja uméw/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych ma stuzyc;
wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaty przekazaniem przez Gming informacji, wraz ze wskazaniem
dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana pierwsza czynnosc;

wskazanie etapu, na jakim zgodnie z dostepna wiedzg znajduje sie w  szczegdlnosci
umowa/zdarzenie/inwestycja/rozliczenie podatkowe;

informacji o terminach udostepniania lub wdrazania;

wskazanie znanych danych identyfikujacych Kontrahenta lub innego Podmiotu uczestniczacego, ktorych sytuacja
moze dotyczyc.
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