Toszek, dnia 20.12.2012r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Zgodnie z Postanowieniami Ogolnymi Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze
i pomocnicze w Oérodku Pomocy Spotecznej w Toszku, Kierownik Oérodka Pomocy Spotecznej w
Toszku ze wzgledu na niezbedne zapewnienie ciggtosci  pracy zatrudnia pracownikéw na
stanowiskach pomocniczych i obstugi poza procedurg naboru.

W zwigzku z powyiszym Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Toszku zaprasza osoby
zainteresowane do sktadania ofert na wolne stanowisko pracy :

Opiekun w Oérodku Pomocy Spotecznej w Toszku
Dziat Pomocy §rodowiskowej — Sekcja Wsparcia Rodziny
(w 1/1 etatu czasu pracy x 3 etaty)

Wymagania niezbedne:

- wyksztatcenie podstawowe;
- minimum roczne dos$wiadczenie zawodowe

Dodatkowe atuty:

- prawo jazdy kat. B;
- posiadanie wtasnego $rodka transportu.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
Zadania gtéwne:

1) Pomaganie podopiecznym w codziennych czynnosciach domowych (m.in.robienie zakupow,
Sprzatanie, gotowanie, pranie);

2) Pielegnowanie oraz dbanie o zdrowie, higieng osobista podopiecznych (m.in. mycie, kapanie,
Czesanie, golenie, ubieranie, stanie t67ka i zZmiana poscieli oraz bielizny osobistej osobie
unieruchomionej w t6zku oraz prowadzenie najprostszych ¢wiczen rehabilitacyjnych,
uzgodnionych z lekarzem);

3) Udzielanie pierwszej pomocy w przypadkach zagrozenia zdrowia i Zycia podopiecznego;

4) Mobilizowanie podopiecznego do aktywnego spedzania czasu wolnego i rozwijanie jego
zainteresowarn;

5) Aktywizowanie podopiecznego do zwiekszenia jego samodzielnosci zyciowej;

6) Doradzanie w zakresie planowania i organizacji gospodarstwa domowego;

7) Kontaktowanie sig z rdznego rodzaju instytucjami w celu rozwigzywania problemoéw
zdrowotnych, materialnych, mieszkaniowych, rodzinnych i prawnych podopiecznego;

8) Inicjowanie pozytywnych relacji miedzyludzkich w najblizszym otoczeniu podopiecznego, a
zwtlaszcza z cztonkami jego rodziny;

9) Prowadzenie niezbgdnej dokumentaciji.




Zadania dodatkowe:

1) Wspétpraca z Dziatem Pomocy §rodowiskowej;
2) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika, zwigzanych z dziatalnoscig
Osrodka.

Wymagane dokumenty:

a) Zyciorys zawodowy;
b) List motywacyjny ze wskazaniem stanowiska.

Termin i miejsce sktadania dokumentow aplikacyjnych:

Oferty nalezy sktadac osobiscie lub pocztg w zamknietych kopertach z dopiskiem ,oferta pracy”
Z podanym adresem zwrotnym do dnia 27 grudnia 2012r. (decyduje data wptywu dokumentacji) na
adres: Osrodek Pomocy Spotecznej w Toszku, ul. Rynek 11, 44-180 Toszek. Godziny pracy OPS: od
poniedziatku do srody 07.00 -15.00, czwartek 07.00-17.00, pigtek 07.00 -13.00 (24.12.2012r,
Osrodek Pomocy Spofecznej czynny jest do godz. 11.00)

Pozostate informacje:

a) Aplikacje, ktére wplynat po wskazanym terminie |ub oferty niekompletne nie beda
rozpatrywane;

b) Oswiadczenia, zyciorys oraz list motywacyjny powinny by¢ podpisane wiasnorecznie przez
kandydata.
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