ZARZADZENIE Nr 120.14.2019
Burmistrza Toszka
z dnia 28 lutego 2019 r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia w sprawie centralizacji rozliczen w zakresie podatku
od towar6w i ustug Gminy Toszek oraz jej jednostek budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2 2018 r., poz. 994 z pdzn. zm.) oraz art. 99 i art. 109 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z p6zn. zm.)
oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od
towarow i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkoéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub
od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 280), Rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie zwolnieni z obowiazku prowadzenia ewidencji przy
zastosowaniu kas rejestrujacych ( t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2519).

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu nr 120.50.2016 Burmistrza Toszka z dnia 9 grudnia 2016r. w sprawie
centralizacji rozliczen w zakresie podatku od towaréw i ustug Gminy Toszek oraz jej
jednostek budzetowych dokonuje sie nastepujacych zmian:

1. W zalgczniku nr 1 pn.: Procedura obiegu dokumentéw oraz jednolitych zasad
prowadzenia ewidencji dla celéw podatku od towaréw i ustug Gminy Toszek
dotychczasowy zapis w pkt 3:

., Faktury sprzedazowe wystawiane przez Remondis Aqua Toszek sp. z 0.0. (zarzadcg
zasobem mieszkaniowym Gminy Toszek) otrzymujg nastepujgca numeracje:
R/2017/numer faktury np. R/2017/0001”
otrzymuje brzmienie:

»Faktury sprzedazowe wystawiane przez Remondis Aqua Toszek sp. z 0.0. (zarzadce
zasobem mieszkaniowym Gminy Toszek) otrzymujg nastepujgca numeracje:
R/rok/numer faktury np. R/2019/0001”.

2. W zalgcezniku nr 2 pn.: ,,Procedura rozliczania podatku od towaréw i ushug Gminy
Toszek” dokonuje sie nastepujacych zmian:

2.1. pkt I11. ,.Instrukcja rozliczania VAT dla pracownikéw jednostek budzetowych
zajmujgcych sig dzialalno$cig oswiatows (przedszkola, szkoly)” otrzymuje brzmienie:

” 111 Instrukcja rozliczania VAT dla pracownikéw jednostek budzetowych
zajmujacych si¢ dzialalnoe$cia o§wiatowg (przedszkola, szkoly)

1. Sprzedaz positkow

Opodatkowanie sprzedazy positkow.

Jezeli sprzedazy positkéw dokonuja jednostki objete systemem oswiaty w rozumieniu
przepiséw ustawy o systemie o$wiaty (art. 2) np. przedszkola czy szkoly - na rzecz swoich
uczniéw i innych podopiecznych oraz nauczycieli i pracownikéw pedagogicznych tej
jednostki, taka transakcja nie podlega opodatkowaniu VAT, gdyz zgodnie z art. 15 ust. 6
ustawy o VAT Gmina dziala jako organ wladzy publicznej i wykonuje zadania whasne
natozone przepisami ustawy o samorzadzie gminnym.




W pozostatych przypadkach tj. w sytuacji, w ktorej ww. jednostki dokonuja sprzedazy
positkéw na rzecz podmiotéw innych niz wskazane powyzej, takie transakcje beda
opodatkowane obnizong stawka VAT 8% (art. 41 ust. 16 ustawy o VAT, § 3 ust. 1 pkt 1 w zw.
z poz. 7 zatacznika do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie
towarow i ustug, dla ktorych obniza si¢ stawke podatku od towarow i ustug, oraz warunkow
stosowania stawek obnizonych — t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2350).

Nalezy przyja¢, iz wskazana powyzej obnizona stawka VAT w przypadku $wiadczenia
omawianych ushug na rzecz personelu i podmiotéw zewnetrznych nie obejmuje sprzedazy:
napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu powyzej 1,2%, napojow alkoholowych
bedacych mieszaning piwa i napojow bezalkoholowych, w ktorych zawartos¢ alkoholu
przekracza 0,5%, napojow, przy przygotowaniu ktorych jest wykorzystywany napar z kawy
lub herbaty, niezaleznie od udziatu procentowego tego naparu w przygotowywanym napoju,
napojéw bezalkoholowych gazowanych, wod mineralnych, innych towaréw w stanie
nieprzetworzonym opodatkowanych przy zastosowaniu podstawowej stawki VAT (23%)).
Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy positkow jest wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa
opodatkowania jest kwota netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy positkow na rzecz innych podmiotéw powstaje

z chwilg wykonania tych ushug. Jezeli ptatno$¢ z tytutu wykonania tych ustug zostata ustalona
w nastepujacych po sobie okresach (np. miesi¢czne lub kwartalne okresy rozliczeniowe)
obowigzek podatkowy powstaje wraz z uptywem kazdego z tych okresow (tj. w ostatnim dniu
danego okresu, np. ostatni dzien miesigca, kwartatu).

Jezeli przed dniem wykonania ustug nabywca dokona zaplaty czesciowej (np. zaliczka,
zadatek, przedptata, rata) lub zaplaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowiazek
podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wplaconej kwoty. Taka
sytuacja moze wystepowac w przypadku optacania tzw. karnetow na positki w placéwkach
o$wiatowych.

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz positkéw nie
Jest konieczne, o ile nabywecg takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej i nie zazada on wystawienia faktury w terminie 3 miesi¢cy od kofica miesiaca,
w ktorym wydano towar badz otrzymano calos¢ lub czes¢ zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz positkéw na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej powoduje konieczno$¢ dokumentowania przy
uzyciu kasy fiskalnej.

Jednakze w przypadku uiszczania optat za ww. ustugi za pomoca przelewu na rachunek
bankowy lub poczta zastosowanie znalez¢ moze zwolnienie z obowigzku ewidencjonowania
na kasie przedstawione w czgsci VII niniejszej Procedury (Ogélne zwolnienie z obowigzku
ewidencjowania sprzedazy ustug na kasie fiskalnej).

Przykiad — szkota podstawowa prowadzi stotéwke, ktora dokonata sprzedazy obiadu za kwote
10,8 zI oraz wody mineralnej za kwotg 2 zt w dniu 27 kwietnia, na rzecz osoby fizycznej
niebgdacej pracownikiem szkoty.

Sposob rozliczenia transakcji:

Obowigzek podatkowy z tytutu sprzedazy obiadu i wody mineralnej nalezy rozpoznaé

w kwietniu (27 kwietnia — data dokonania sprzedazy) w kwocie 12,8 zt brutto, z czego 10,8 zt
jako sprzedaz opodatkowang stawkg VAT 8% oraz 2 zt jako sprzedaz opodatkowana
podstawowa stawka VAT 23%. Podstawa opodatkowania w odniesieniu do sprzedazy obiadu
bedzie kwota 10 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 0,8 zt. Podstawa opodatkowania
w odniesieniu do sprzedazy wody mineralnej bedzie kwota 1,63 zt, a VAT od dokonanej
sprzedazy wyniesie 0,37 zl.



Egie SSENN

2. Wydawanie duplikatow swiadectw i legitymacji.

Opodatkowanie wydawania duplikatow §wiadectw i legitymaciji. Ustugi wydawania
duplikatow Swiadectw i legitymacji nie podlegaja ustawie o VAT, gdyz Gmina dziata nie jako
podatnik, ale jako organ wladzy publicznej i wykonuje zadania wlasne natozone przepisami
ustawy o samorzadzie gminnym.

3. Oplaty za zajecia w jednostkach o§wiatowych (przedszkolach, oddziatach
przedszkolnych) ponad ustalony bezptatny limit godzin.

Opodatkowanie ustug organizacji zaje¢ w jednostkach o$wiatowych (przedszkolach,
oddziatach przedszkolnych) ponad ustalony bezplatny limit godzin. Jezeli ushugi organizacji
zaje¢ w jednostkach o$wiatowych ponad ustalony bezplatny limit godzin $wiadczone sg przez
jednostki objete systemem o$wiaty w rozumieniu przepisOw ustawy o systemie o$wiaty

(art. 2), taka transakcja pozostaje poza ustawg o VAT”.

2.2, pkt VIIIL. ,,0Ogdlne zwolnienia z obowiazku ewidencjonowania sprzedazy na kasie
fiskalnej (otrzymywanie odptatnos$ci za posrednictwem poczty, banku lub
spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej)” otrzymuje brzmienie:

s VIII. Ogélne zwolnienie z obowiazku ewidencjowania sprzedazy na kasie fiskalnej
(otrzymywanie odplatno$ci za posrednictwem poczty, banku lub spéldzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej)

Nalezy wskaza¢, iz poza zwolnieniami z obowiazku ewidencjonowania na kasie fiskaine;
opisanymi powyzej przy poszczegolnych transakcjach, jednostki organizacyjne moga
korzysta¢ ze zwolnienia z obowiazku ewidencjowania na kasie fiskalnej $wiadczenia ustug na
rzecz 0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, w przypadku, jezeli
jednostka otrzyma w catosci zaplate za wykonang czynnos¢ za posrednictwem poczty, banku
lub spéldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy
podatnika lub na rachunek podatnika w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowe;,
ktorej jest cztonkiem), a z ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaplate jednoznacznie
wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta (zwolnienie zgodnie z § 2 pkt 1 w zw. z czescia
Il zalgcznika poz. 37 rozporzadzenia w sprawie zwolnien zobowigzku prowadzenia
ewidencji).

W zwiazku z powyzszym mozliwe jest uksztaltowanie rozliczen z osobami fizycznymi
poprzez przyjmowanie wszelkich kwot wynagrodzenia za $wiadczenie ustug wylacznie za
posrednictwem poczty, banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej. Przy
spelnieniu powyzszego zatozenia oraz prowadzeniu szczegdlowej ewidencji otrzymywanych
wplat, jednostka nie bedzie musiata korzysta¢ z kasy fiskalnej. Nalezy jednak zaznaczy¢,
iz wskazane zwolnienie z obowigzku ewidencjowania obejmuje wytacznie $wiadczenie ustug,
a w konsekwencji nie dotyczy dostawy towarow.”



§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i kierownikom jednostek
budzetowych Gminy Toszek.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z moca obowigzujacg od 1 stycznia 2019 r.




