Znak: CUW. 341.7.2018 Toszek, 10.04.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zaméwienia publicznego o wartoSci nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych
réwnowarto$ci kwoty okre§lonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych

Zamawiajacy:

Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Toszek

ul. Strzelecka 35

44-180 Toszek

NIP 969-15-07-892

zwraca si¢ z uprzejmga prosba o ztozenie oferty cenowej na Obsluge bankowg budzetu
Centrum Kultury ,,Zamek w Toszku”, ul. Zamkowa 10, 44-180 Toszek (konta podstawowego
oraz pomocniczego) przez okres 36 miesigcy. '

L Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa obsluga bankowa Centrum Kultury ,, Zamek
w Toszku” polegajgca na prowadzeniu rachunkéw bankowych (konta podstawowego
i pomocniczego) przez okres 36 miesiecy.
Srednioroczne obroty na rachunkach Centrum Kultury ,, Zamek w Toszku”wynosza:

a) wydatki: okoto 994.267.00 =,

b) dochody: okolo 144.267,00 z1,

¢) dotacje: okoto 850.000,00 zt.

1. Zakres ushug objetych przedmiotem zamoéwienia:

1.1, Wykonawca zapewnia:

a) otwarciei prowadzenie rachunkéw bankowych w PLN dla obstugi Centrum Kultury
., Zamek w Toszku” ( podstawowych i pomocniczych),

b) otwieranie i zamykanic na pisemny wniosek Zamawiajacego dodatkowych rachunkow
bankowych podstawowych i pomocniczych w trakcie wykonywania bankowej obstugi
Centrum Kultury ,, Zamek w Toszku”,

¢) potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,

d) przyjmowanie wplat gotdwkowych wlasnych 1 obeych ( zapewnienie mozliwodci
codziennego odprowadzania gotéwki na dowolne rachunki Zamawiajgcego),

e) dostep. do bankowosei elektronicznej - operacje w formie elektronicznej na dowolnej
iloéci stanowisk ( najpdzniej w dniu podpisania umowy). Wykonawca winien zapewnic¢
instalacje (uruchomienia) stanowisk elektronicznej bankowosci oraz poprawne dzialanie



oprogramowanic na stanowiskach komputerowych wskazanych przez Zamawiajacego.

W ramach clektronicznej obstugi bankowej posiadacz rachunku bedzie mial zapewnione

w szczegdlnodci: :

- dostgpno$¢é systemu bankowoscl elektroniczne] poprzez sie¢ szerokopasmowa

w kazdym dniu roboczym przez 24 godziny,

- uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach i saldach na
rachunku biezgcym oraz na rachunkach pomocniczych,

- tworzenic zbiordw danych rachunkdw, kontrahentéw i innych danych ewidencyjnych,

- przeszukiwanie zbioréw wszystkich operacji na wszystkich ww rachunkach wg rodzaju
operacji, nazwy kontrahenta, daty, okresu, kwoty i innych mozliwych do
wyodrgbnienia kryteridw, - sktadanie polecen przelewu, w tym: polecen przelewéw do

- ZUS 1 US, przelewu zagranicznego, - ze wszystkich ww rachunkéw w ramach
dostepnych srodkéw, wykonywanie przelewdw z przyszlg datg realizaci,

- uzyskiwanie raportéw o zrealizowanych operacjach,

- mozliwo$¢ eksportu importu danych do pliku tekstowego w odpowiednim formacie
np. .odt lub .doc,

- pefng informacje o procesie autoryzacji zlecesi, poprzez podanie daty i godziny zlecenia .

przez kazdg z os6b,

- generowanie wydruku wyciagéw nie wymagajgcych stempla bankewego,

- potwierdzenie zrealizowania przelewu w systemic on line (po realizacji przelewn
natychmiastowa informacja w systemie bankowosci elektronicznej),

- umozliwienie réwnoczesnie (w tym samym czasie) wykonywania operacji na réznych
rachunkach jednostki,

- przechowywanie wysylanych przelewow i wyciggéw w archiwum systemu,

- przeszkolenie pracownikéw Zamawiajacego z zakresu obstugi systemu,

- nadawanie uprawnien uzytkownikom systemu elektronicznego w dowolnym momencie

obowigzywania umowy, zmiana tych uprawnien poprzez wydanie dyspozycji,

- umozliwienie uzytkownikowi dysponowania podpisem elektronicznym, zapewnienie
wsparcia informatycznego,

f) W razie awarii programu czas reakcji serwisu na zgloszenie awatii oprogramowania
ustala si¢ na 2 godziny (w godzinach pracy Centrum Ustug Wspélnych Gminy Toszek),

g) przeniesienie bazy z obechie wykorzystywanego systemu do systemu proponowanego

przez Wykonawce,

h) uslugg rozliczania plamosci — wspdlpracujaca z programem ksiegowym stosowanym
przez Zamawiajacego. Platnosei dotyczyé beda wyplat wynagrodzen pracownikéw

i) przyjmowanie wplat gotéwkowych,

j) dokonywanie wyplat gotéwkowych ( zapewnienie mozliwosci codziennego pobierania

gotowki z dowolnych rachunkéw bankowych Zamawiajacego),

k) wydawanie opinii, zaswiadczen, opinii historycznych,

I} udosigpnienie gotowki do kwoty 20.000,00 zi na biezgco, natomiast kwoty powyzej
20.000,00 2zt dnia nastgpnego, pod warunkiem zlozenia zaméwienia przez
Zamawiajgcego do godziny 10:30, bez dodatkowych oplat,

m) mozliwo$é wymiany gotéwki na nominaly o mniejszej wartosci bez dodatkowych optat,



n)

p)

S)

1)
$)

realizacje polecenn przelewdéw metoda tradycyjnag lub elektroniczng na terytorium UE.
Przelewy w formie tradycyjnej bedg realizowane tego samego dnia, jezeli zostang ztozone
w Banku do godziny 14:00. Przelewéw zfozonych po godzinie 14:00 dokonuje sie
poprzez obcigZenie rachunku tego samego dnia oraz wyslanie przelewdéw do Banku
kontrahenta najblizszg sesja, jednak nie péZniej niz do godziny 8:00 dnia nastepnego.
Przelewy w formie elekironicznej przy pomocy systemu bankowosci elektronicznej beda
realizowane w czasie rzeczywistego zlecenia dokonanego w jednostce organizacyjnej
Zamawiajacego,

sporzgdzanie zestawienia operacji na rachunkach na koniec dnia i udostgpnienie, bez
dodatkowych optat w formie elektronicznych wyciagébw bankowych do wszystkich
rachunkéw bankowych za kazdy dzien, w ktérym dokonano operacji finansowej na
danym rachunku. Wyciggi bankowe beds udostepnione w dniu nastepnym do godziny
9:00,

podawanic w wyciggu bankowym pelnych informacji o zrédle platnosci, rodzaju
platnodei, dacie obcigzenia rachunku w innym Banku lub dacie dokonania platnosci
przez dhuznika,

wydawanie potwierdzenia stanu salda na kazde zadanie, najpézniej w nastepnym dniu

roboczym po ztozeniu zgloszenia do Banku i na koniec roku kalendarzowego w formie

papierowej,

codzienne naliczanie odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach i dopisywanie
w ostatnim dniu roboczym miesiaca,

niepobieranie od Zamawiajacego innych niz zaproponowane w ofercie, oplat i prowizji za
wykonywanie czynnosci wymienionych w przedmiocic zamdwienia.

1.2. Informacje dotyczace szacunkowego zakresu ilosciowego przedmiotu zaméwienia:

a)
b)
c)

d)

g)

h)

ilos¢ rachunkéw bankowych: 1,

ilo$¢ platnikéw w systemie identyfikacji ptatnosei : 3 200,

przelewy bankowe na rachunki w bankach — okoto 3 600 rocznie, w tym okoto 1 poza

terytorium Polski do krajéow UE,

wartod¢ wplat gotdbwkowych — okolo 10.000,00 z m-c ( kwoty okresowo moga byé

mniejsze lub wicksze)

warto$¢ wyplat gotéwkowych - okoto 10.000,00 zt m-c { kwoty okresowo mogg byé
mniejsze lub wigksze)

salda na rachunkach biezgcych Centrum Kultury ,, Zamek w Toszku” sg bardzo

zréznicowane poczawszy od wysokiego stanu $rodkéw na wybranych rachunkach ( nawet

do ok. 50 000,00 zt) przez diuzszy badz kr6tszy czas do stanu zerowego,

przewidywana liczba stanowisk do obstugi rachunkéw bankowych przy pomocy systemu

elek{ronicznego- 6,

szacowana liczba wyptlat gotdwkowych— 60 w calym okresie realizacji zaméwienia.

2. Warunki realizacji zaméwienia:

2.1.Wykonawca zapewni pracg w elektronicznym systemie bankowoscei internetowej.
Praca w elektronicznym systemie bankowosci internetowej umozliwia¢ powinna realizacic
zlecen platniczych dla wszystkich rachunkéw bankowych poprzez szybkie, szyfrowane



i bezpieczne kanaty komunikacyjne (praca w systemie powinna odbywaé sie w trybie on-line
umozliwiajgc realizacj¢ operacji na rachunkach oraz uzyskania informacji o saldach
1 statusach wykonywanych transmisji w czasie rzeczywistym),

2.2 W ramach pracy w systemie bankowodci internetowe] Wykonawca zapewni mozliwosé
importu danych (przelewy dla kontrahentow, przelewy placowe) z innych systeméw
(program finansowo-ksiegowy, program placowy) do systemu bankowosci internetowe;j.

2.3 Bank zapewni czas transferu §rodkéw finansowych w ciagu jednego dnia.

Bank ponosi pelng odpowiedzialno$é¢ z tytulu wykonywania operacji zleconych przez
Zamawiajacego — w przypadku np. opéZnienia w realizacji przelewu z winy Banku wszelkie
skutki finansowe z tego tytutu ponosié bedzie Bank,

3. Wymagania dotyezace wykonawcedw moggcych ubiegad si¢ o udzielenie zamoéwienia.
3.1 O udzielenie zaméwienia mogg ubiega si¢ wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedne
kwalifikacje i doswiadczenie:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnodci lub czynnodci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania- wykonawca prowadzi dziatalnosé
gospodarcza w zakresie umozliwiajgcym realizacje zamdwienia.

3.2. Wykonaweca ubiegajacy si¢ o zaméwienie zobligowany jest do ztozenia n/w dokumentéw:

1) formularza ofertowego (wzor w zalgczeniu- Zaltgcznik nr 1),

2) zezwolenie na prowadzenie dzialalnodci bankowej wydane przez prezesa NBP,
3) odpisu z wlasciwego rejestru albo zagwiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej, potwierdzajgeego dopuszezenie do obrotu prawnego w zakresie objetym
przedmiotem zamowienia oraz zawierajacego nazwisko osoby (oséb) uprawnionych do
reprezentowania firmy,

4) zaakceptowanego projektu umowy (Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania).

II. Termin realizacji zamowienia:

Od | maja 2018 1. do 1 maja 2021 1.

IIL. Kryterium oceny ofert:

Oplata ryczaltowa za przedmiot obj¢ty zapytaniem ofertowym

Oprocentowanie rachunku biezacego 30




2. Sposo6b oceny ofert:

Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych w pkt 1 kryteridéw oraz ich wag.
Oferty oceniane bgdg punktowo. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przy-
znawane bgda punkty za powyzsze kryteria wedlug wzoru:

C=C1+C2 , gdzie:

C —ilo$¢ punktdw, jaka po uwzglednieniu wag moze osiggnaé oferta /maks, 100 pkt
C1 — ilo§¢ punktdw, jaka moze osiggngé oferta w kryterivm ,,Oplata ryczaltowa za przedmiot objety
zapytaniein ofertowym” /maks. 70 pkt/ liczona wg wzoru:

minimalna cena oplaty ryczaltowej za przedmiot objety zapytanietn ofertowym

----------------------- ---- mmmmmmem e e e e X100 phit X 70 %

oplata ryczattowa za przedmiot objety zapytaniem ofertowym badanej oferty

C2 — iloé¢ punktéw, jakg moze osiggnac oferta w kryterium ,,Oprocentowanie rachunku biezace-
£0” /maks. 30 pkt/ liczona wg wzoru:

minimalne oprocentowanie rachunku biezgcego

---------------------------------- x 100 pkt x 30 %

oprocentowanie rachunku biezacego badanej oferty

2. W przypadku gdy zamawiajgcy nie bedzie umial wyloni¢ oferty najkorzystnicjszej ze

3.

wzgledu na to, Ze zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Wykonawcy, ktorzy zlozyli
oferty zostang wezwani do zloZzenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Do wyboru najkorzystniejszej oferty dopuszczone sg wylgcznie oferty uznane za wazne,

5.

nie podlegajace odrzuceniu,

Zamawiajgcy wybierze oferte¢ najkorzystnigjszg sposréd zaoferowanych ofert wg
przyjetych kryteriéw wyboru ofert (jesli cena oferty najkorzystniejszej nie przekroczy
kwoty, jaka Zamawiajacy przeznaczyl na realizacje zamdwienia). Jesli Wykonawca,
ktérego oferta zostala wybrana bedzie si¢ uchylat od podpisania umowy w miejscu
1 czasie wyznaczonym przez Zamawiajagcego- Zamawiajacy moze wybraé oferte
sklasyfikowang jako nastepna wedlug kryteriéw oceny oferty (jesli cena oferty kolejnej
nie bedzie wyzsza niz kwota jaka Zamawiajgcy przeznaczyl na realizacje zamowienia).
W przypadku, co najmniej dwie oferty otrzymajg przy ocenie ofert najwyzsza a zarazem
takq sama ilo$¢ punktdw wg wskazanych kryteridéw oceny ofert Zamawiajgcy poprosi
tych Wykonawcow, ktorzy zilozyli te oferty zostang poproszeni o zlozenie ofert
dodatkowych z ceng nie wyzszg od zaoferowanej w ofercie podstawowe] — do
skutecznego rozstrzygnigeia postgpowania, Z wybranym Wykonawca zostanie podpisana
umowa, ktora uwzglednia¢ bedzie wymogi opisane w niniejszym zapytaniu i tresé
zlozonej oferty. Zamawiajacy dopuszcza podpisanie z wybranym Wykonawea
dodatkowych umédw, |

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zakonczenia postepowania bez wyboru oferty,



IV. Spos6b wyliczenia ceny:

1.

[N ]

Cena oferty powinna uwzgledni¢ wszystkic zobowigzania, musi byé podana w PLN
cyfrowo i stownie, z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT- jezeli wystepuje.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamodwienia, nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen.

Cena nie ulegnie zmianie przez okres zwigzania z oferts.

Cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane
z wykonaniem zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zmawiajgcego, jak
réwniez ryzyko wynikajgce z okolicznos$ci, ktérych nie mozna bylo przewidzieé¢ w chwili
zawarcia umowy oraz wszelkie inne koszty poniesione w celu terminowej i prawidlowej
realizacji przedmiotu zamdwienia,

V. Warunki zawarcia umowy i platnosei:

1.

2,

Cena ryczattowa bedzie potrgcona co miesige w ostatnim dniu roboczym miesigea, uznajac
za dzien roboczy wszystkie dni za wyjatkiem sobdt i dni ustawowo wolnych od pracy.

Cena ryczaltowa moze podlega¢é na poczatku kazdego roku waloryzacii wg
prognozowanego Sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpeyjnych
ogloszonego w ustawie budzetowej na dany rok. PowyZzszg zmiane ceny notyfikuje
Wykonawca w dodatkowej informacji pisemnej towarzyszgce] dokumentowi
wystawionemu Zamawiajgcemu, ktéry stanowi podstawe do potracenia oplaty ryczaltowej
z rachunku Zamawiajacego,

VL Spos6b przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwalg i czytelng
technika. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby umocowane do skladania
o$wiadcze woli i zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do
zlozenia ofert winno by¢ dotaczone do oferty o ile nie wynika ono wprost z innych
dokumentow zatgczonych do oferty.

VII. Miejsce i termin zloZenia oferty:

1. Oferte nalezy zlozy¢ na Formularzu Oferty (zalgeznik nr 1) w siedzibie Zamawiajgcego,

2.

w sckretariacie do dnia 24.04.2018r. do godz. 12.15 w kopercie zaadresowanej na
Zamawiajacego i opatrzonej napisem: ,,Zapytanie ofertowe na Obsluge bankowg budzetn
Centrum Kultury ,,Zamek w Toszku”nie otwiera¢ przed 24.04.2018r. godz. 12.15”, lub

przestaé na adres mailowy:  sekretariat@cuw-toszek.pl

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 24.04.2018 r. o godzinie 12: 15 w Sali konferencyjnej Centrum
Ustug Wspdlnych Gminy Toszek.

VIIL Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: _
Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest Referent Zaneta Koncka-Gaj,
tel 32332 67 10

Zataczniki:
nr 1 - Formularz ofertowy
nr 2 - Wzdr umowy

- w2 Dyrektora
Cantrim Usiug, W@polnych Gminy Toszek

Patryc;a g?‘é?fa

Specialista



Zalgcznik nr 1
do zapytania ofertowego CUW.341.7.2018

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotyczace Wykonawcy:

ATES WY R ONAWCY ! ettt ettt v e s e e e et et e e e a e a e
Numer telefOnll v e e
INUIEE FAKSUL o e e e e e e et
NUMEE REGON L e et et e s e a e
Numer NIP/ PESEL .ioiiiiiiiiiiiiiciii i, PR PPN
Adres poczty elekfroniCzng]: .....ovireii i e

Dane Zamawiajgcego:

Centrum Ushug Wspélnych Gminy Toszek, ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek

© W odpowiedzi na ogloszenie w trybie zapytania ofertowego na Obsluge bankowsy budzetu

Centrum Kultury ,Zamek w Toszku” , ul. Zamkowa 10, 44-180 Toszek przez okres 36
miesi¢cy skladam niniejszg oferte, o$wiadczajge Zze akceptuje w catodei wszystkie warunki

zawarte w zapytaniu ofertowym.

Oplata ryczaltowa za przedmiot objety
zapytaniem ofertowym

Oprocentowanie rachunku biezacego

Na czas prowadzonego postepowania wyznaczamy osobg do bezposrednich kontaktow

( Imie i nazwisko, nr tel.)

Stronalz2



OsSwiadczenia i informacje dla Wykonawey:

1.Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

2. Odwiadczam/y, 7e:
a) powyzsze ceny zawierajg wszystkie koszty jakie ponosi Zamawiajgcy w przypadku
wyboru niniejszej oferty;
b) w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia;
¢) zdobylem/li§my* konieczne informacje do przygotowania oferty;
d) zapoznalem/li§my* si¢ z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze/imy * do nigj
zasirzezen,
e) jezeli nastapia jakiekolwick znaczne zmiany przedstawione w moich/naszych*
dokumentach zalgczonych do oferty, natychmiast powiadomie/my* o nich Zamawiajgcego;
f) Oswiadczam, Zze posiadam przedmiot dzialalnosci gospodarczej, zgodny z przedmiotem
zamdwienia, wskazanym w aktualnym odpisie z whasciwosei rejestru albo aktualnym
zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej odpowiadajgcy przedmiot
zamowienia;
g) Os$wiadczam, Ze zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 1. Poz 1579 z pbzn. zm.):
- posiadam/y uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
- posiadam/y niezbedng wiedze 1 dos$wiadczenie;
- dysponuje/emy odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;
- znajduje/emy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;
h) O$wiadezam/y, ze zgodnie z art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1 -4 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamoéwiefi publicznych ( tj, Dz, U. z 2017 1. Poz 1579 z pézn, zm.)
i w mys$l przytoczonego przepisu nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania
o udzielenie zaméwienia w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ww.
Ustawy.

*/ niepotrzebne skreslié

......................................................................................

{Micjscowodé, data)
reprezentowania
wykonawey)

(Pedpis™ i picczatka Wykonawey lub osoby upowaznionej do
Wykonawey lub  petnomocnika

Strona2z?2



Zakgcznik nr 2
do zapytania ofertowego CUW.341.7.2018

Umowa nr.........
dotyczgca Obsltugi bankowej budzetu Centrum Kultury ,,Zamek w Toszku”

Zawarta wdniu ........oooiiniinnien w Toszku pomigdzy:

Gming Toszek, zwang dalej Zamawiajgeym z siedzibg w Toszku, przy ulicy Bolestawa
Chrobrego 2 NIP 96916005695, reprezentowang przez: Dyrektor Agnieszke Szalifiskg — Dyrektor
Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Toszek

a

NIP i REGON.......ocoviiiiiee zwanym dalszej czgéci Wykonawea,

---------------------------------------------

.............................................

Niniejsza umowe zawiera si¢ w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego, na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych ( tj. Dz. U. z 2017 1. Poz 1579
z podzn. zm.).

§1
1. Zamawiajgcy powierza bankowi obstugg budzetu Centrum Kultury ,, Zamek w Toszku”.
2. Wykonanie bankowej obstugi budzetu Centrum Kultury ,, Zamek w Toszku” obejmuje:

a) otwarcie i prowadzenie rachunkéw bankowych w PLN dla obstugi Centrum
Kultury ,, Zamek w Toszku” ( podstawowych i pomocniczych),

b) otwieranie i zamykanie na pisemny wniosek Zamawiajacego dodatkowych rachunkow
bankowych podstawowych i pomocniczych w trakcie wykonywania bankowe] obstugi
Centrum Kultury ,, Zamek w Toszku”,

¢) potwierdzenie otwarcia i zamknigeia rachunkéw bankowych,

d) przyjmowanie wplat gotdwkowych wlasnych i obcych ( zapewnienie mozliwoéci
codziennego odprowadzania gotéwki na dowolne rachunki Zamawiajgcego),

¢) dostep do bankowosci elektronicznej - operacje w formie elektronicznej na dowolnej
iloci stanowisk ( najp6zniej w dniu podpisania umowy). Wykonawca winien
zapewni¢ instalacje (uruchomienia) stanowisk elektronicznej bankowosci oraz
poprawne dzialanie oprogramowanie na stanowiskach komputerowych wskazanych
przez Zamawiajgcego. W ramach elektronicznej obstugi bankowej posiadacz
rachunku bedzie mial zapewnione w szezegoélnosei:

- dostepno$é systemu bankowodci elektronicznej poprzez sie¢ szerokopasmowg
w kazdym dniu roboczym przez 24 godziny,



- uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomodci o wszystkich operacjach

i saldach na rachunku biezgcym oraz na rachunkach pomocniczych,

- tworzenie zbiordw danych rachunkéw, kontrahentéw i innych danych

ewidencyjnych,

- przeszukiwanie zbioréw wszystkich operacji na wszystkich ww rachunkach wg

rodzaju operacji, nazwy kontrahenta, daty, okresu, kwoty i innych mozliwych do
wyodrgbnienia kryteriéw, - skladanic polecefi pizelewn, w tym: polecef
przelewéw  do ZUS i US, przelewu zagranicznego, - ze wszystkich ww
rachunkéw w ramach dostepnych srodkéw, wykonywanie przelewdw z przyszla
datg realizacji,

- uzyskiwanie raportéw o zrealizowanych operacjach,

- mozliwos¢ eksportu importu danych do pliku tekstowego w odpowiednim

formacie np. .odt tub .doc,

- pelng informacj¢ o procesie autoryzacji zlecesi, poprzez podanie daty i godziny

zlecenia przez kazdg z oséb,

- generowanic wydruku wyciagéw nie wymagajacych stempla bankowego,

- potwierdzenie zrealizowania przelewu w systemie on line (po realizacji przelewu

natychmiastows informacja w systemie bankowosci elektroniczne),

umozliwienie réwnoczesnie (w fym samym czasie) wykonywania operacji na

réznych rachunkach jednostki,

- przechowywanie wysylanych przelewdw i wyciggéw w archiwum systemu,

- przeszkolenie pracownikéw Zamawiajacego z zakresu obstugi systemu,

- nadawanie uprawniefi uzytkownikom systemu elektronicznego w dowolnym
momencie obowigzywania umowy, zmiana tych uprawnien poprzez wydanie
dyspozycji,

- umozliwienie uzytkownikowi dysponowania podpisem elekironicznym,
zapewnienie wsparcia informatycznego,

f) w razie awarii programu czas reakcji serwisu na zgloszenie awarii oprogramowania
ustala si¢ na 2 godziny (w godzinach pracy Centrum Uslug Wspélnych Gminy
Toszek),

g) przeniesienie bazy z obecnie wykorzystywanego systemu do systemu
proponowanego przez Wykonawce,

h) ustuge rozliczania platnoci — wspélpracujacq z programem ksiggowym
stosowanym przez Zamawiajgcego. Platnodci dotyczyé beda wypiat wynagrodzen
pracownikow,

i) przyjmowanie wplat gotéwkowych,
j} dokonywanie wyptat gotéwkowych ( zapewnienie mozliwosci codziennego
pobierania gotéwki z dowolnych rachunkéw bankowych Zamawiajacego),
k) wydawanie opinii, zaswiadczen, opinii historycznych,
1) udostgpnienie gotdwki do kwoty 20.000,00 zt na biezgco, natomiast kwoty powyzej
20.000,00 zt dnia nastgpnego, pod warunkiem zlozenia zamdwienia przez
Zamawiajgcego drogg elektroniczng do godziny 10:30,



m) mozliwosé wymiany gotdwki na nominaly o mniejszej wartoéei bez dodatkowych

oplat,

n)realizacje polecen przelewdw metodg tradycyjna, jak i elektroniczng na terytorium UE
bez dodatkowych oplat. Przelewy w formie tradycyjnej bedg realizowane tego samego
dnia, jezeli zostang zlozone w Banku do godziny 14:00. Przelewdw zlozonych po
godzinie 14:00 dokonuje si¢ poprzez obeigZzenie rachunku tego samego dnia oraz
wystanie przelewdw do Banku kontrahenta najblizsza sesjg, jednak nie poZniej niz do
godziny 8:00 dnia nastgpnego. Przelewy w formie elektronicznej przy pomocy
systemu bankowosci elektronicznej bgda realizowane w czasie rzeczywistego zlecenia
dokonanego w jednostce organizacyjnej Zamawiajgcego,

0) sporzadzanie zestawienia operacji na rachunkach na koniec dnia i ndostepnienie, bez
dodatkowych optat w formie elektronicznych wyciagdw bankowych do wszystkich
rachunkdw bankowych za kazdy dzien, w ktérym dokonano operacji finansowej na
danym rachunku. Wyciagi bankowe bgdg udostepnione w dniu nastgpnym do godziny
9:00,

p) podawanie w wyciggu bankowym pelnych informacji o zrédle platnosei, rodzaju
piatnosei, dacie obcigZenia rachunku w innym Banku lub dacie dokonania platnoéci

.. przez dluznika,

q) Wydawanie potwierdzenia stanu salda na kazde Zzgdanie, najpozniej w nastepnym dniu
roboczym po zlozeniu zgloszenia do Banku i na koniec roku kalendarzowego
w formie papierowej,

) codzienne naliczanie odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach
i dopisywanie w ostatnim dniu roboczym miesiaca,

s) niepobieranie od Zamawiajgcego innych niz zaproponowane w ofercie, oplat
1 prowizji za wykonywanie czynno$ci wymienionych w przedmiocie zaméwienia.

3. Realizacja czynno$ci okreslonych w ust. 2 odbywad sie bedzie zgodnie ze zlozong oferta,
postanowieniami zapytania ofertowego.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé innej realizacji zamowienia, np. otwarcie mniejszej
lub wickszej liczby rachunkéw, dokonania mniejszej lub wickszej liczby operacji
bankowych, obsluge mniejszej lub wigkszej ilosci jednostek organizacyjnych w zaleznodcei od
potrzeb 1 wymagan wynikajgcych z funkcjonowania Centrum Kultury ,, Zamek w Toszku”.
5. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie dziatania oséb trzecich, ktérymi sig¢
postuguje przy wykonywaniu umowy, tak jak za swoje wlasne dziatania lub zaniechania.

§2

Ninigjszej umowa jest zawarta na czas okreslony 36 miesigey, tj. od dnia ....... do dnia........



§3

1. Cena ustug bankowych bgdzie potrgcana co miesige w ostatnim dniu roboczym
miesigca, uznajac za dzien roboczy wszystkie dni za wyjatkiem sobot i dni
ustawowo wolnych od pracy,

2. Cena ryczaliowa moze podlegaé na poczatku kazdego roku waloryzacjii wg
prognozowanego  $Sredniorocznego  wskaznika cen  towardéw i1 uslug
konsumpeyjnych ogloszonego w ustawie budzetowej na dany rok. Powyzsza
zmiang ceny notyfikuje Wykonawca w dodatkowej informacji pisemnej
towarzyszacej dokumentowi wystawionemu Zamawiajgcemu, ktéry stanowi
podstawg do potfracenia oplaty ryczaltowej z rachunku Zamawiajgcego.
W przypadku opublikowania ustawy budzetowej po styczniu danego roku
wyréwnanie rewaloryzacji nastapi przy platnosci za pierwszy miesigc po
ogloszeniu ustawy budzetowe;.

3. Poza przypadkiem wymienionym w ust. 3 Wykonawcy nie przystuguje prawo
7gdania waloryzacji wynagrodzenia.

4, Wykonawca umozliwi zamawiajacemu pobranie oplat z tytulu kosztéw zwigzanych
z funkcjonowaniem okredlonych przez Zamawiajgcego rachunkéw bankowych
z innych wskazanych przez Zamawiajacego rachunkéw bankowych bez ponoszenia
przez Zamawiajgcego dodatkowych oplat 1 prowizji.

5. Mozliwodé przeliczania platnosci wyrazonych w PLN na EUR przy réwnoczesncj
realizacji przelewdw na rachunki kontrahentéw w EUR, ki6ra nastepowaé bedzie
w momencie skladania dyspozycji przelewu.

§4

. Strony ustalajg, ze prowadzenie rozliczen odbywaé sig bedzie :
a) metodg tradycyjna tj. w formie papierowej
b) metoda elektroniczna.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji polecen ptzelewu metods tradycyjna lub
elektroniczng na terytorium UE bez dodatkowych oplat. Przelewy w formie tradycyjne;
bedg realizowane tego samego dnia jesli zostang ztozone w Banku do godziny 14:00.
Przelewdw ziozonych po godzinic 14:00 dokonuje si¢ poprzez obcigzenie rachunku tego
samego dnia oraz wystanie przelewéw do Banku kontrahenta najblizszg sesja, jednak nie
pozniej niz do godziny 8:00 dnia nast¢pnego.

. Przelewy w formie elektronicznej pizy pomocy systemu bankowosci elektronicznej bedg
rozliczane w czasie rzeczywistym zlecenia dokonanego w jednostce organizacyjnej
Zamawiajacego.



10.
11.

W przypadku braku dostepu do systemu bankowoscei elektronicznej z winy Wykonawcy,
umozliwi on realizacj¢ przelewow w formie papierowej bez ponoszenia z tego tytulu
oplat czy prowizji przez Zamawiajgcego.

Metoda tradycyjng jak 1 elektroniczng Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji polecenn
przelewéw na terytorium UE bez ponoszenia dodatkowych oplat.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do uznania rachunkéw Zamawiajgcego wszystkimi
operacjami uznaniowymi w dniu otrzymania dyspozycji, czyli w dniu wptywu srodkéw
na rachunek banku.

Wykonawca zobowiazuje si¢ podawaé w wyciggu bankowym pelne informacje o Zrédle
platnosci, rodzaju ptatnoéei, dacie obcigzenia rachunku w innym banku lub dacie
dokonania platnodei gotéwkowej przez dluznika.

Wykonawca zobowigzuje si¢ sporzgdzaé zestawienia operacji na rachunkach na
zakonczenie dnia 1 udostgpnienie tego zestawienia w formie elektronicznych wyciggdw
bankowych do wszystkich rachunkéw bankowych za kazdy dzien, w ktdérym dokonano
operacji finansowej na danym rachunku oraz udostepnienie tego zestawienia w dniu
nastgpnym do godziny 9:00. Za udostepnienie w formie elekironicznej wyciagu
Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych prowizji czy oplat.

Na prosbe zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest sporzadzi¢ histori¢ do rachunku
bankowego.

Wykonawca winien potwierdzié realizacje przelewu w dniu przyjecia do realizacji.

Wykonawca ponosi wylacznie odpowiedzialno$é za wykonanie operacji niezgodnych
z dyspozycja Zamawiajacego.

§5
Wykonawca zapewni obstuge kasowg jednostki Zamawiajgcej. Wykonawca nie
posiadajgey swojego oddzialu w Toszku zobowigzany jest do utworzenia na terenie

migjscowoscei Toszek, na caly okres obowigzywania umowy, punktu obshugi kasowe;j,
placowki bady filii przed podpisaniem umowy.

Wykonawea zapewni mozliwodé przyjmowania wplat gotéwkowych wlasnych
i obeych( zapewnienie mozliwosci codziennego odprowadzania gotéwki na na dowolne
rachunki Centrum Kultury ,, Zamek w Toszku”). Bank nie begdzie pobieral od
zamawiajacego oraz innych o0séb 1 podmiotdw prowizji i oplat zwigzanych
7z dokonywaniem wplat, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim,

Wykonawca zapewni mozliwos¢ dokonywania wplat gotdéwkowych przez osoby
upowaznione ( zapewnienie mozliwosci codziennego pobierania gotéwki z dowolnych
rachunkéw bankowych Zamawiajacego).

Wykonawea zobowigzuje si¢ bez dodatkowych optat udostepnié gotéwke do kwoty
20.000,00 zt na biezgco, natomiast kwotg powyzej 20.000,00 zt dnia nastepnego, pod
warunkiem zlozenia zamdwienia przez Zamawiajgcego drogg elekironiczng do godziny
10:30.



g)
h)

Wykonawca zapewni obstuge wplat i wyptat na potrzeby kasy Centrum Kultury ,,Zamek
w Toszku” od poniedziatku do czwartku w godzinach 9:30-15:30, a w pigtki w godzinach
9:30-14:30.

Wykonawca zapewni mozliwod¢ wyplaty gotéwki na nominaly o mniejszej wartodei. Za
wymieniong ustuge Wykonawca nie bgdzie pobierat zadnych prowizji i optat.

§6

Wykonawca zobowigzuje sig bezplatnie wdrozyé system elektronicznej obshugi
rachunkéw bankowych Cenfrum Kultury ,,Zamek w Toszku” na dowolnej ilosci
stanowisk najpdzZniej w dniu podpisania umowy.

Wykonawca winien zapewni¢ instalacje (uruchomienie) stanowisk elektronicznej
bankowosci oraz poprawne dziatanie oprogramowania na stanowiskach komputerowych
wskazanych przez zamawiajgcego.,

W ramach elektronicznej obshugi bankowej posiadacz rachunku bedzie mial zapewnione
w szczegblnosei:

uzyskanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszelkich operacjach i saldach na
rachunkach podstawowych i rachunkach pomocniczych,

sktadanie polecen przelewow ze wszystkich rachunkéw w ramach dostepnych §rodkow,
uzyskiwanie raportéw o zrealizowanych operacjach,

sporzadzanie wyciggéw bankowych w formie elekfronicznej,

generowanie potwierdzenia zrealizowanego przelewu,

umozliwienie uzytkownikom dysponowania podpisem elektronicznym stuzgcym jedynie
do czynnoéci zwigzanych z obstuga bankowosci elektronicznej,

zapewnienie wsparcia informatycznego w razie awarii programu,

umozliwienie Gléwnej Ksiggowej lub innej osobie upowaznionej przez Zamawiajgcego

dostepu (podgladu) do wszystkich sald rachunkéw bankowych Zamawiajgeego.

§7

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu mozliwoéé stalych, bezplatnych porad, konsultacji
w zakresie procedur i tredci czynnodci bankowych sktadajacych sig na obstuge bankowsa,
celem umozliwienia wyboru rozwigzania najbardziej efektywnego dla Zamawiajgcego.

§8

L. Zamawiajgey zastrzega sobie prawo do odstapienia od umowy w nastepujacych przypadkach:

a) Wystgpienia istotnej zmiany okolicznodci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy

b)

w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

wydanie nakazu zajgcia majatku Wykonawey w zakresie uniemozliwiajacym wykonanie
przedmiotu niniejszej umowy,



¢) powiadomienia Zamawiajacego przez komornika o zajeciu wierzytelnosci Wykonawcey
z tytulu wynagrodzenia naleznego z niniejszej umowy tytulem zabezpieczenia lub
zaspokojenia wierzytelnosci osoby trzeciej w zwigzku z wszezetym postepowaniem
egzekucyjnym lub zabezpieczajacym, ktérej warto$¢ przekracza jednorazowo lub tacznie
z kilku zdarzen kwotg 30.000,00 zt (trzydziestu tysigey ztotych).

Odstgpienie od umowy moze nastagpic w terminie 30 dni od powzigcia wiadomodci
0 powyzszych okolicznosciach, W takim przypadku Wykonawca moze zadaé jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czynnoscei umowy do momentu odstgpienia.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym
w przypadku gdy:

a) Wykonawca nie iapewni obstugi kasowej Centrum Kultury ,, Zamek w Toszku”, a zwlaszcza:

- trzykrotnie nie zapewni mozliwosci wplat i wyplat gotéwki poza kolejnosécia w Banku
w godzinach okre§lonych w §5 ust.5 umowy,

dziesigciokrotnie nie udostepni gotdwki w wysokodei 1 terminie przewidzianym w §5 ust.
4 umowy,

b) Wykonawca w clagu trzech dni od daty podpisania umowy nie wdrozy systemu elektronicznej
obstugi rachunkdw bankowych, o kiérym mowa §6 umowy,

¢) Wykonawca pigciokrotnie nie dotrzyma,a warunku wymienionego w §4 ust.4 umowy,

d) Wykonawca odmdwi otwarcia dodatkowych rachunkéw bankowych, o ktérych mowa w §1
ust. 2 lit ¢) umowy,

€) nie rozpocznie wykonywania uslug objetych umowsg bez uzasadnionych przyczyn lub
przerwie je z wlasnej winy, a przerwa ta trwa dluzej niz jeden dzien oraz nie kontynuuje
uslug pomimo wezwania Zamawiajacego na pismie,

f) wykonuje ustugi z razacym naruszeniem postanowien niniejszej umowy innych niz
wymienione w lit. a), €).

3. Odstgpienic od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci
takiego o$wiadczenia i musi zawieraé uzasadnienie.

§9

1. Strony ustalajg odpowiedzialnoé¢ za niewykonanie Iub nienalezyte wykonanie zobowigzan
niniejszej umowy poprzez zaplate kar umownych w nastepujacych przypadkach
i wysokosciach:

a) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu karg¢ umowna:

- w wysokoéei 10.000,00 zt — w przypadku odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez
ktérakolwiek ze stron z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,

b) Zamawiajgcy zaplaci Wykonawey kare umowna:



- w wysokosei 10.000,00 zt — w przypadku odstapienia od umowy lub rozwigzania umowy
przez ktérgkolwiek ze stron za wyjatkiem zaistnienia istotnej zmiany okolicznoéci
powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.,

2, Zamawigjqcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetiajacego
przewy7Zszajgcego wysokos§¢ zastrzezonych kar umownych do wysokosei rzeczywiscie
poniesionej szkody na zasadach art. 471 KC oraz odszkodowania na zasadach ogélnych
z tytulu innych niz wymienione w ust. 1.

§10

1. Zakazuje si¢ dokonywania istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tredei
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcey, za wyjatkiem nastgpujacych
przypadkow:

a) wystgpienia ,,sily wyzszej” oznaczajgcej wydarzenie zewnetrzne, nieprzewidywalne,
niemozliwe do zapobiezenia i poza kontrolg stron umowy, wystepujace po podpisaniu
umowy, a powodujgce niemozliwo$é wywigzania si¢ z umowy w jej obecnym brzmieniu,

b)  zmiany danych Wykonawcy lub Zamawiajgcego wynikajace z dokumentéw rejestrowych,

c) zmiany obowigzujgcych przepiséw prawnych, jezeli w wyniku tych zmian konieczne
bedzie dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu prawnego,

d) - aktualizacji lub wprowadzenia nowych rozwigzan, np. na skutek modyfikacji systeméw
informatycznych oraz sposobu realizacji zaméwienia, w tym w zakresie prawidlowej
technicznej obstugi zamdéwienia,

€) wprowadzenia, usuni¢cia lub zmiany Podwykonawcéw realizujacych powierzong im
pizez Wykonawcg cz¢éé przedmiotu zaméwienia - w uzasadnionych przypadkach za
pisemna zgoda Zamawiajacego.

2. Wszelkie zmiany i uzupelnienia do umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznoscei.
§11

Po zakorczeniu realizacji umowy Bank zobowigzany bedzie przekaza¢ Zamawiajgcemu
w terminie 14 dni baz¢ danych z archiwum operacji na rachunkach oraz stowniki z danymi
wprowadzonymi przez Zamawiajgcego ( w tym m.in. rachunki Kontrahentéw i dane
teleadresowe), w formie uzgodnionej z Zamawiajgcym,

§12

Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego nie ma prawa dokonywaé obrotu
wierzytelno§ciami wynikajacymi z niniejszej umowy.



§13

[. W sprawach nieutegulowanych postanowieniami niniejszej umowy majg zastosowanie
odpowiednie postanowienia Kodeksu Cywilnego.

2. Ewentualne spory, powstate na tle wykonywania przedmiotu umowy, strony poddajg pod
jurysdykeje sadéw powszechnych wilasciwych dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowg sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego
1 jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

4. Do umowy zostaty dolgczone nastgpujace dokumenty:

{data, podpis, piecigtha Zamawiajqcego) (data, podpis, pieczgtha Wykonmvey)






