ZARZADZENIE NR 120.13.2018
BURMISTRZA TOSZKA
z dnia 26 lutego 2018 r.

w sprawie okreSlenia listy rodzajow przesylek wplywajacych do Urzedu Miejskiego
w Toszku, ktore nie sa otwierane przez Biuro Obslugi Interesanta

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 z pézn. zm.) oraz § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowiace;
zalacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14,
poz. 67 z péZn. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Ustala sie liste rodzajow przesylek wplywajacych do Urzedu Miejskiego w Toszku, ktore

nie s otwierane przez Biuro Obstugi Interesanta:

1) opatrzone przez nadawce klauzula: ,zastrzezone”, ,poufne”, ,tajne”, ,Scisle tajne”
zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 412);

2) opatrzone przez nadawce klauzula ,,do ragk wiasnych”;

3) wartosciowe - z zadeklarowana wartosciag, ktéra moze zawiera¢ monety, banknoty,
papiery wartosciowe, wartosci dewizowe i inne przedmioty wartosciowe wysylane
z ubezpieczeniem zawartosci na kwote zadeklarowana przez nadawce, za wyjatkiem
przesylek zawierajacych dowody osobiste;

4) adresowane imiennie do pracownikow Urzedu Miejskiego w Toszku - za wyjatkiem tych,
na ktorych podana jest nazwa organu, jednostki organizacyjnej lub/i podana jest nazwa
stanowiska stuzbowego;

5) oznaczone jako ,oferta” w ramach prowadzonych w Urzedzie Miejskim w Toszku
procedur zamoéwien publicznych, naboréw na wolne stanowiska urzednicze, konkursow.

§2

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatéw/osobom zajmujacym
samodzielne stanowiska pracy.
2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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