CUW.341.5.2018 Toszek, dnia: 23.02.2018 r.

Centrum Ustug Wapblayeh
Gminy Toszek
44180 Toszek, ul. trzelecka 35

NIP 9621507892
ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zamowienia publieznego o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Zamawiajacy:

- Centrum Ustug Wspédlnych Gminy Toszek

ul. Strzelecka 35

44-180 Toszek

zwraca si¢ z proébg o zlozenie oferty na

,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Centrum Uslug Wspdélnych Gminy Toszek”

1, Opis przedmiotu zamowienia :
1. Zakres ushug objetych przedmiotem zaméwienia
1) Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczente ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Centrum Uslug Wspélnych Gminy Toszek.
2) Zakres uslug obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszezanie i dorgezanie przesylek
pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym oraz ich zwrot po wyczerpaniu

mozliwosci- ich doreczenia [ub wydania odbiorcy i zwrot ZPO (zwmtnego
potwierdzenia odbioru} pokwitowanego przez adresata. :

3) Przez przesytki pocztowe bedgce przedmiotem zamowienia rozumie
sig:

a) przesylki listowe krajowe i zagraniczne o wadze do 2000g (Gabaryt A iB):

+ zwykle ekonomiczne i puolytetowe niergjestrowane,

+ rejestrowane ekonomiczne i pr101ytetowe — przesylki rejestrowane, przemieszczane i
dorgeczane w sposéb zabezpieczajacy je przed utrats, ubytklem zawarto$ei  lub
uszkodzeniem,

« rejestrowane ckonomiczne i priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)
— przesylki rejestrowane, przyjgte za potwierdzeniem nadania i dorgczana za
pokwitowanie odbioru, -

- Wymiary przesytek listowych:

Gaba1yt A-to przesylka o wymiarach:

- Minimum — wymiary strony adresowej nie mogq byc mnigjsze niz 90 x 140 mm, -

Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci (grubosei) 20mm,

- dlugosei 325 mm, szerokosci 230 mm, - Gabaryt B — to przesylka o wymiarach:

- Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw p1zek1 acza wysoko$¢ (grubos¢) 20mm lub

dhugo$é 325mm lub szerokosé 230mm,

- Maksimum — suma dlugosci, szeroko$ci 1 wysokosei (grubosei) 900mm, przy czym

najwigkszy z tych wymiardw (dtugos¢) nie moze przekroczyé 600mm.

by paczki pocztowe krajowe i zagraniczne o wadze do 10 kg (Gabaryt A i B): v
+ ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

» ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — paczki rejestrowane,

+ ckonomiczne pobraniowe — paczki rejestrowane, przemieszezane i dostarczane
adresatowi; w momencie dostarczenia paczki pobierana jest nalezna kwota i
niezwlocznie przekazywana na rachunek bankowy lub adres wskazany przez
nadawcg. '

Wymiary paczek pocztowych:

Gabaryt A —to paczka 0 wymlalach

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140mm,
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- Maksimum - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: dlugoéé 600mm, szerokosé

500mm, wysoko$é 300mm.
Gabaryt B — to paczka o wymiarach:
Minimum - je$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugosé 600mm, szerokosé 500mm,
wysokosé 300mm,
Maksimum — suma diugodci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dlugo$é — 3000mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczyé 1500mm,

- Ustala si¢ tolerancje wszystkich wymiardw +/- 2mm.

4) Przez zwroty rozumie sig zwroty niedorgczonych przesytek pocztowych po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy, z podaniem przyczyny niedorgezenia.

5) Przez ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru- tzw. biate zwrotki) rozumie si¢ zwrot
pokwitowanego przez adresata potwierdzenia odbioru.

6) Ustuga dostarczania przesylek pocztowych $wiadczona bedzie przez Wykonawce; do
kazdego wskazanego przez ZamaWIajqcego adresu w Polsce i poza granicami Polski.

.7) Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczania Jeden raz dziennie przesylek pocztowych

~oraz ZPO  (zwrotne potwierdzenie odbioru) i zwroty do siedziby Zamawiajacego
codziennie, od poniedziatku  do pigtku w dni robocze,

9) Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugiwania zwrotnego potwiérdzenia
odbioru stanowigcego potwierdzenie dorgezenia i odbioru przesyiki na zasadach
okre$lonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.149), 10) Zamawiajacy bedzie korzystat z
drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru nalezacych do  Wykonawey,

11)Zamawiajgcy bedzie korzystal z nalezacych do Wykonawey drukéw zwrotnego
potwierdzenia odbioru dla przesylek zagranicznych,

12)Zamawiajacy bedzie nadawat przesylki w stanie uporzadkowanym. Pizesyikl rejestrowane,
w tym paczki nadawane bgdg na podstawie rejestréw pocztowych. Ukiad oraz zakres
informacji 1ejest1c’>w pocztowych zgodny jest ze wzorem pocztowych ksigzek nadawczych,

13)Przesytki niercjestrowane nadawane be;dq na podstawxe zestawien  ilodciowo
warto§ciowym przesylek, '

14)Rejestry pocztowe sporzadzane bedy w dwoch egzemplarzach, po jednym dla wykonawcy
i zamawiajgcego.

16)W formularzu “ofertowym, stanowigcym zalgeznik nr 2 do zapytania ofertowego,
Zamawiajqcy podal szacunkowe ilosci przesylek danego rodzaju nadawanych
najczedeiej przez Zamawiajgcego. Dane te Zamawiajgey ustalit w opaxclu o analizg
dotychczas wysylanej korespondencji.

17)Rodzaje i liczba pxzesyiek w ramach $wiadczonych uslug moga ulec zmianie w zaleznosci
od potrzeb zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgodg, tym samym Wykonawca
wyraza zgodg, Ze nie bgdzie dochodzil roszezen z tytulu zmian rodzajowych i ilosciowych
w trakcie realizacji zawartej umowy, zwlaszcza, Ze miesieczne rozliczenie bedzie
nastgpowac za przesylki faktycznie nadane plzez Zamaw1ajqcego lub zwmcone z powodu '
braku mozliwosei doreczenia. : Lo

18) Wykonawca dolgezy do skiadanej ofelty Wwz4Or umowy na sw1adczen1e uslug pocztowych

. 19) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzema zmian w przes}anym przez

Wykonaweg wzorze umowy,

2. Wymagania dotyczgce wykonawedw moggcych ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia:
1) Wykonawca b101qcy udzial w postepowaniu zobowigzany jest wykazaé ze jest  wpisany
do rejestru operatordw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komumkacy

Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.,

- U.z2017r., poz. 1481)

2) Ustugi pocztowe bgdg §wiadczone zgodnie z obow1qzujqcym1 przepisami prawa, a w
szezegOlnosel  zgodnie z:

a) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 1., poz. 1481 z pézn.
zm.) i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi,

» b) regulaminami $wiadczenia ustug pocztowych wydanymi przez Wykonawce,

¢) Swiatowa Konwencja Pocztowq wraz z aktami wykonawczymi,

3) Znaczek oplaty pecztowe]j musi zostaé zastapiony pieczecia wykonang wg wzoru

‘dostarczonego przez Wykonawcq lub innym uzgodnionym oznaczeniem.
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H Termin realizacji zaméwienia:

Ustugi sukcesywne wykonywane w terminie 12 miesiccy od dnia 1 kwietnia 2018 1.
do 31 marca 2019,

11X Kryteriim oceny ofert:
Cena — waga 90%
‘Termin platnoscei - waga 10%

Zamawqucy udzicli zamdwienia Wykonawey, ktéry spelni wszystkie postawione w Zapyt'imu ofertowym
walunkl oraz zlozy oferte, ktéra uzyska tacznie na}\mf;kszq liczbe punktéw.

Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych w pkt III kryterlow oraz ich |
wag. Ofelty oceniane bgdg punktowo. W trakeie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym
' ofertom plzyznawane bedq punkty za powyzsze kryteria wedlug wzoru:

C=Cl+C2 , gdzie: =100 pkt

- 1losc punktow jaka po uwzgle;dmenlu wag moze osiggnac oferta /maks. 100 pkt
Cl - 1Iosc punktéw, Jakq moze osiggnaé oferta w kryterium ,,Cena” /maks. 90 pkt/ liczona wg

WZOl [V
: minimalna cena.

Cl= - -eenniemeae X 100 pkt X 90 %
cena badanej oferty

Cc2-~ 11080 Lﬁ’fkta}??a‘ﬁ% moze e %wlgnqc oferta w kryterium »Termin platnosci” /maks. 10 pkt/
| liczona w i “}}% el ety

7 najkrotszy zaproponowany termin platnosei :
e gl x 100 pkt x 10 %
termin platnogci badanej oferty

IV Sposob wyhczema ceny:
1. Cena oferty powinna uwzglednié wszystkie zobowigzania, musi byc podana w PLN
cyfrowo i stownie, z wyodigbnieniem naleznego podatku VAT- jezeli wystepuje.
- 2. Cena moze byé tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza sig
wariantowosci cen.

3. Cena nie ulegnie zmianie przez okies zwigzania z oferts.

4. Cena podana w ofercie musi obejmowac wszystkie koszty i skladniki zwiazane
z 'wykonaniem zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zmawiajacego, jak réwniez
ryzyko wynikajace z okolicznodci, ktétych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy oraz wszelkie inne. koszty poniesione w celu terminowej i p1aw1dlowej realizacji
plzedmlotu zamowienia.:

V \Vm unkl zawar cla umowy iplatnosci:
. Przelew na rachunek bankowy Wykonawcey wskazany w fakturze w terminie do 14 dni od
. daty otrzymania faktury. VAT od VVy}conaxvcy

Dane do faktury:
Nabywea: Gmina Toszek, ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44 180 Toszek NIP 969 160 56 95
Odbiorca: Centrum Ustug Wspélnych Gminy Toszek, ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek

V1, Sposéb przygotowania oferty:
Sposob plzygotowama oferty: oferte nalezy spmzqdzm w formie pisemnej, w jezyku

polskim, trwala i czytelna technikp. Oferta powinna byé po&plsana przez osobg
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.



VI1. Miejsce i termin zloZenia oferty:
Oferte nalezy zlozy¢ na Formularzu Oferty (zalgeznik nr 1) w siedzibie Zamawiajgcego,
w sekretariacie do dnia 15.03.2018r. do godz. 12.00 w kopercie zaadresowanej
na Zamawiajgcego 1 opatrzonej napisem: ,Zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym na potrzeby Centrum Ustug Wspdlnych
Gminy Toszek ” nie otwiera¢ przed 30.01.2018r. godz. 12.00”, lub przestaé na adres

mailowy: sekretariat@cuw-toszek.pl

1) Propozyq]a 0fe1 towa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania .
podanym powyzej  zostanie zwr6écona Wykonawcy bez otwierania.

Wykonawca moze
wprowadzw zmiany lub wycofad zh)zonq propozyq{; cenowa przed uptywem terminu
jej sktadania.
2) Z Wykonawca, ktdrego oferta zostanic uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa w terminie do 7 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty.
3) Zamawiajacy wybierze najkorzystmejszq oferte odpowiadajaca wszystklm
wWymogom postawionym przez niego dla prawidtowej, terminowej i efektywnej
realizacji zamdwienia.
4) W sprawach dotyczgcych zapytania ofertowego informacji udziela:

Zaneta Koncka-Gaj nr tel. 32 332 67 10.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy. ¢

Ag szka Szalitiska



