Burmistrz Toszka

Toszek, dnia 22 lutego 2018 r.
ORG.2600.9.2018.MM

Zapytanie cenowe

Zapraszam do zloZenia oferty na: dostawe artykuléw biurowych
na potrzeby Urzedu Miejskiego w Toszku w 2018 r.

1. Opis przedmiotu zaméwienia: dostawa artykulow biurowych na potrzeby
Urzedu Miejskiego w Toszku w 2018 r. w iloéciach oraz zgodnie
ze specyfikacjg okreslong we Formularzu cenowym stanowigcym zalacznik
nr 1 do Oferty.

1.1 Oferowane przez Wykonawce artykuly biurowe musza by¢ fabrycznie nowe
i wolne od wad oraz musza $cisle odpowiada¢ cechom i parametrom
okreslonym przez Zamawiajacego. Artykuly biurowe o ograniczonym terminie
trwalosci musza miec¢ co najmniej 6 - miesieczny okres przydatnosci do uzytku,
liczac od dnia dostawy.

1.2 Wykonawca zobowigzany jest na wlasny koszt i ryzyko dostarcza¢ przedmiot
zamowienia do siedziby Zamawiajacego, tj. Urzad Miejski w Toszku,
ul Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek w godzinach pracy Urzedu,
tj. od poniedziatku do $rody od 7°° do 15°°, w czwartki od 7°° do 17°°,
w piatki od 7°° do 13°°. Dostawa obejmuje réwniez wniesienie przez
Wykonawce przedmiotu zamowienia do pomieszczenia wskazanego przez
uprawnionego przedstawiciela Zamawiajacego.

1.3 Dostawy nastgepowa¢ beda $rednio raz w miesigcu lub wg pilnych potrzeb
Zamawiajacego (nie czesciej jednak niz 2 razy w miesigcu) na podstawie
zapotrzebowania Zamawiajacego przeslanego faksem lub droga elektroniczng
w terminie 3 dni roboczych od daty wyslania zapotrzebowania przez
uprawnionego przedstawiciela Zamawiajacego, z zastrzezeniem asortymentu
wymienionego w poz. 16, 36, 37, 38 Formularza cenowego (Akcesoria
biurowe), gdzie dostawy nastapia w terminie 10 dni roboczych od daty
wystania zapotrzebowania przez uprawnionego przedstawiciela
Zamawiajacego.

1.4 Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do sprawdzenia - w obecnoéci przedstawiciela

Wykonawcy - kompletnosci dostawy artykuléw biurowych, ich zgodnosci
z umowy oraz potwierdzenia odbioru. W przypadku brakow lub rozbieznosci
ilosciowych, badz tez dostarczenia towaru wadliwego, Wykonawca
zobowigzany jest do dokonania na wlasny koszt uzupelnien brakéw lub
wymiany wadliwego towaru na wolny od wad w terminic 5 dni roboczych
od dnia wyznaczonego przez Zamawiajacego na uzupelnienie
brakow /usuniecie wad.
Ewentualne wady lub braki ujawnione przy odbiorze przedmiotu umowy daja
Zamawiajgcemu mozliwos¢ wstrzymania platnosci. Zamawiajacy dopuszcza
przestanie zaméwionych artykuléw biurowych przez firme kurierska,
ale w sytuacji dostarczenia towaru wadliwego, towar zostanie odeslany
na koszt Wykonawcy.
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Ponadto zgodnie z pkt 1.2 zapytania cenowego obowigzkiem kuriera bedzie
wniesienie przedmiotu zaméwienia do pomieszczenia wskazanego przez
uprawnionego przedstawiciela Zamawiajacego. :

1.5 Zamawiajacy zastrzega, iz ilo§¢ zamowionego asortymentu w stosunku

do okreslonego we Formularzu cenowym jest orientacyjna i moze ulec zmianie,
z zastrzezeniem, iz wartos¢ dostarczonych artykuléw biurowych nie moze
przekroczy¢ wartosci nominalnej zobowigzania umownego i nastapi
na podstawie faktycznej iloSci zamowionych artykutow.
W przypadku, gdy wynagrodzenie nie osiggnie tej kwoty, Wykonawca nie ma
prawa do zadania odszkodowania lub wyplaty wynagrodzenia Wykonawcy
stanowigcego réznice pomiedzy wynagrodzeniem umownym
a wynagrodzeniem za faktycznie wykonany przedmiot umowy,
z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy gwarantuje zrealizowanie 20% maksymalnej
wartosci nominalnej zobowigzania umownego.

2. Termin realizacji zamo6éwienia: do 31.12.2018 r.

3. Wymagane warunki udziatu w postepowaniu:
Zamawiajacy wymaga dolaczenia do oferty:
— aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dzialalnoéci gospodarczej,* wystawionych nie wczesniej niz
6 miesiecy przed terminem sktadania ofert.

4. Miejsce i termin zlozenia oferty:
Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj.: Urzad Miejski w Toszku,
ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek - pokéj nr 1 (Biuro Obstlugi
Interesanta) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 5 marca 2018 r.
do godz.12.00
Oferta musi by¢ zlozona w zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu,
na ktérym nalezy napisac:
— adresata oferty: Urzad Miejski w Toszku,
ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek
— nazwe i dokladny adres Wykonawcy,
— oznaczenie zamdéwienia, tj.:
Oferta w postepowaniu ponizej 30.000 euro nr ORG.2600.9.2018 na:
»Dostawa artykuléw biurowych
na potrzeby Urzedu Miejskiego w Toszku w 2018 r.”.
adnotacje: ,Nie otwiera¢ przed uptywem terminu skladania ofert”

5. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastagpi w dniu 5 marca 2018 r. o godz. 12.10 w siedzibie
Zamawiajacego, tj.:
Urzad Miejski w Toszku,
ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek
pokoj nr 21
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6. Warunki platnosci:

6.1.Platnos¢ z tytulu wykonania przedmiotu zamoéwienia nastepowaé bedzie
kazdorazowo miesigcznie na podstawie faktur czesciowych wystawianych
za dostawy zrealizowane w danym miesigcu w terminie 21 dni od daty
doreczenia dokumentu rozliczeniowego do siedziby Zamawiajacego.

6.2.Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty i czynnosci zwigzane
z realizacja zaméwienia (w tym transport, roztadunek, wniesienie towaru
do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego) i nie bedzie podlegato
zmianom przez caly okres obowigzywania umowy.

6.3.W przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem platnosci wskazanym
na dokumencie ksiggowym a wskazanym w umowie przyjmuje sie,
ze prawidlowo podano termin okreslony w umowie.

6.4.Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzienn obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

7. Istotne postanowienia umowy:
7.1.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy ze skutkiem
natychmiastowym w nastepujacych przypadkach:

a) zarejestrowania i oplacenia wniosku o0 wszczecie postepowania
upadlosciowego lub naprawczego lub likwidacyjnego wobec Wykonawcy,
a takze w przypadku gdy sad oddalil wniosek o ogloszenie upadiosci,
poniewaz majatek niewyplacalnego Wykonawcy nie wystarcza
na zaspokojenie kosztow postepowania,

b) wydania nakazu | zajecia majatku Wykonawcy w  zakresie
uniemozliwiajacym wykonanie przedmiotu niniejszej umowy,

c) powiadomienia Zamawiajacego przez komornika o zajeciu wierzytelnosci
Wykonawcy z tytulu wynagrodzenia naleznego z niniejszej umowy
tytulem zabezpieczenia lub zaspokojenia wierzytelnosci osoby trzeciej
w  zwigzku z wszczetym  postgpowaniem  egzekucyjnym  lub
zabezpieczajgcym, ktérej wartos¢ przekracza jednorazowo lub 1gcznie
z kilku zdarzenri kwote 30.000,00 zI (stownie: trzydziesci tysiecy zlotych),

d) opodzZnienia w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do terminéw
okreslonych w pkt 1.3 zapytania cenowego o wiecej niz odpowiednio 3 dni
robocze i 10 dni roboczych. W takim wypadku Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do niewyplacenia Wykonawcy wynagrodzenia umownego
za niezrealizowana cze$¢ zamdwienia.

7.2.W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢

w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie

30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia

naleznego mu z tytulu wykonania czesci umowy do momentu odstgpienia.

7.3.Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy, jezeli Zamawiajacy:

a) odmawia bez wskazania uzasadnionej przyczyny odbioru dostarczanego
przedmiotu umowy lub podpisania protokotu odbioru - w terminie 3 dni
roboczych od dnia uplywu terminu na dokonanie przez Zamawiajacego
odbioru dostawy,
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b) nie wywiazuje sie z obowiazku zaplaty faktury pomimo dodatkowego
pisemnego wezwania - w terminie 30 dni od dnia uptywu terminu zaptaty
okreslonego w niniejszej umowie.

7.4.Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci takiego oswiadczenia i musi zawiera¢ uzasadnienie.

7.5.Wszelkie zmiany umowy pod rygorem niewaznosci musza mie¢ forme
pisemna.

7.6.Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna:

a) w wysokosci 10% maksymalnej wartosci nominalnej zobowiazania
umownego - w przypadku odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy
przez Wykonawce lub Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy,

b) w wysokosci 0,5% maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
umownego - za niedotrzymanie terminéw okreslonych pkt 1.3 zapytania
cenowego, za kazdy dziefi op6Znienia liczony od dnia nastepnego po dniu,
w ktérym termin powinien by¢ dotrzymany. W przypadku opéznienia
w przekazaniu przedmiotu umowy odpowiednio powyzej 3 dni roboczych
i powyzej 10 dni roboczych, Zamawiajacy skorzysta z uprawnienia
okreslonego w pkt 7.1 d) zapytania cenowego,

c¢) w wysokoéci 0,2% maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
umownego - za opoOznienie w usunieciu wad lub brakéw stwierdzonych
przy odbiorze, za kazdy dzien opoOznienia liczony od dnia nastepnego
po dniu wyznaczonym na uzupelnienie brakéw lub usuniecie wad.

7.7.Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kare umowna:

a) w wysokosci 10% maksymalnej wartoéci nominalnej zobowigzania
umownego - za odstagpienie od umowy, z przyczyn lezacych wylacznie
po stronie Zamawiajgcego, za wyjatkiem zaistnienia istotnej zmiany
okolicznodci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

7.8 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania
uzupelniajgcego, przewyzszajagcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych
do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach art. 471 Kodeksu
Cywilnego oraz odszkodowania na zasadach ogélnych z tytuléw innych, niz
wymienione w pkt 7.6 1 7.7.

7.9 Wykonawca wyraza zgode¢ na potrgcenie naleznych kar umownych
z biezacej faktury za wykonany przedmiot umowy. W przypadku braku
pokrycia natozonych kar umownych w kwocie pozostalej do zaplaty,
Wykonawca jest zobowigzany do uregulowania kary umownej lub jej
niepotraconej czesci w terminiel4 dni od dnia nalozenia.

7.10 Ewentualne spory mogace wynika¢ na tle realizacji umowy strony poddaja
pod rozstrzygnigcie sadu wilasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

8. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:
Malgorzata Marcinkowska
Inspektor ~ Referat Organizacyjny
tel.: (32) 237 80 10, fax: (32) 233 41 41, e-mail: umtoszekitoszek.pl
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9. Sposdb przygotowania oferty:

9.1 Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

9.2 Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

9.3 Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim.

9.4 Cena - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug
(tj. Dz. U z 2017 r. poz. 1830). Cena obejmuje wszelkie koszty i czynnosci
Wykonawcy niezbedne do wykonania zaméwienia i jest obowiazujaca przez
okres wazno$ci umowy.

9.5 Ceng oferty nalezy poda¢ w zlotych polskich z dokladnoscia do dwéch miejsc
po przecinku, cyframi i stownie.

9.6 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwodci skladania ofert czesciowych,
ani ofert wariantowych.

9.7 Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen
woli w imieniu Wykonawcy, tj. :

— o0soby uprawnione zgodnie z aktualnym odpisem z wlasciwego rejestru lub
wpisem do centralnej ewidengcji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,

— osoby posiadajace wazne pelnomocnictwo, ktérego oryginal lub kopie
poswiadczong notarialnie za zgodnos¢ z oryginalem lub odpis
albo wycigg z dokumentu sporzadzony przez notariusza nalezy zalgczy¢
do oferty.

Pozostale dokumenty dolaczane do oferty nalezy zlozy¢ w oryginale

lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginaltem przez Wykonawece.

9.8 Wykonawcy, ktérzy wspolnie ubiegaja sie o udzielenie zamoéwienia
ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu -
w tym zlozenia oferty w imieniu i na rzecz konsorcjum. Wykonawcy wspoélnie
ubiegajacy sie¢ o udzielenie zaméwienia musza dostarczy¢ dokumenty
potwierdzajace, ze lgcznie spelniajag warunki udzialu w postepowaniu.

9.9 Oferte nalezy zlozy¢ na formularzach o treéci zgodnej z zalagczonymi
do niniejszego zapytania cenowego.

9.10 Zawartos¢ oferty:

— formularz ,,Oferta”,

— formularz cenowy,

— aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego/odpis z centralnej
ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej* - wystawione
nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

9.11 Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni.

10. Pozostale informacje:

10.1 Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zZn. zm.) do przedmiotowego
postepowania nie majg zastosowania przepisy w/w ustawy.

10.2 Kryterium oceny ofert: cena - 100%.

10.3 Zamawiajagcy poprawi w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie
oraz omylki rachunkowe w obliczeniu ceny.
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10.4W przypadku braku wymaganych do oferty dokumentéw, oswiadczen badz
dokumentéw wadliwych - Wykonawca zostanie wezwany do ich
uzupelnienia w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie (nie dotyczy

Wykonawcoéw, ktérych oferty nie beda najkorzystniejsze).

10.5Rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca nie beda prowadzone

w walutach obcych.

10.6 Zamawiajacy moze uniewazni¢ niniejsze postepowanie bez podania przyczyn.

10.7 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw postepowania.

10.8 Warunki, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy:

— przed podpisaniem umowy wspdlnicy prowadzacy dziatalnosc
gospodarcza w formie spétki cywilnej przedkladajag Zamawiajagcemu
umowe spdiki,

— Wykonawcy ubiegajagcy sie wspélnie o udzielenie zamoéwienia
przedkladaja Zamawiajgcemu przed zawarciem umowy pelnomocnictwo
do jej zawarcia oraz umowe regulujacg wspélprace tych Wykonawcéw
zawierajg co najmniej: lidera, wzajemne zobowigzania Wykonawcow,
czes¢ zamoéwienia, ktore beda realizowane przez poszczegdlnych
Wykonawcoéw, solidarng odpowiedzialno$¢ Wykonawcéw za nalezyte
wykonanie zamowienia,

— jesli Wykonawca bedzie wykonywal zaméwienie przy pomocy
podwykonawcéw, przed podpisaniem umowy przekaze Zamawiajacemu
liste podwykonawcéw na pismie.

Zup. BU ISTRZA

mgr Domifjka Gmiriska
SEKRETARZ GMINY

*niepotrzebne skresli¢

Zalgczniki:
1. Oferta wraz z zalacznikami.

Otrzymuja:

- Adresat;
-a/a.

6/6



