Znak: CUW. 341.4.2018 Toszek, 31.01.2018r,

ZAPYTANIE OFERTOWE
dia zaméwienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowarto$ci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwiei publicznych

Zamawiajacy:

Centrum Uslug Wspélnych Gminy Toszek

ul. Strzelecka 35

44-180 Toszek

NIP 969-15-07-892

zwraca sig¢ z uprzejma prosbg o ztozenie oferty cenowej na Obsluge bankowg budzetu .
Centrum Kultury ,,Zamek w Toszku”, ul. Zamkowa 10, 44-180 Toszek (konta podstawowego
oraz pomocniczego) przez okres 36 miesiecy.

L Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa obsluga bankowa Centrum Kultury ,, Zamek
w Toszku” polegajaca na prowadzeniu rachunkéw bankowych (konta podstawowego
i pomocniczego) przez okres 36 miesiecy. ‘
Srednioroczne obroty na rachunkach Centrum Kultury ,, Zamek w Toszku wynoszg:
a) Wydatkizroko%o 994.267.00 =,
b) dochody: okoto 144.267,00 21,
~ ¢) dotacje: okoto 850.000,00 =1,

1. Zakres uslug objetych przedmiotem zamoéwicnia:

1.1. Wykonawca zapewnia:
a) otwarcic i prowadzenie rachunkow bankowych w PLN dla obshigi Centrum Kultwry ,,
Zamek w Toszku” ( podstawowych 1 pomocniczych),
b) otwieranie i zamykanie na pisemny wniosek Zamawiajacego dodatkowych rachunkéw
~ bankowych podstawowych i pomocniczych w trakcie wykonywania bankowej obslug1
Centrum Kultury ,, Zamek w Toszku”,
b)_ . potwierdzenie otwarcia i zamkniecia rachunkéw bankowych,
- 'd) " przyjmowaniec wplat gotéwkowych wiasnych i obcych ( zapewnienie mozliwosci
' : codz1ennego odprowadzania gotéwki na dowolne rachunki Zamawiajacego). Bank nie
-':':"-j_b@lee pobieral od Zamawiajgcego oraz innych oséb i podmiotéw prowizji i optat
‘zwigzanych z dokonywaniem wplat,
'e) dostep do bankowosci elektronicznej - operacje w formie elektronicznej na dowolnej
iloci stanowisk ( najpézniej w dniu podpisania umowy). Wykonawca winien zapewnié
instalacje (uruchomienia) stanowisk elektronicznej bankowosci oraz poprawne dzialanie
- oprogramowanie na stanowiskach komputerowych wskazanych przez Zamawiajacego.
- W ramach elekironicznej obshugi bankowej posiadacz rachunku bedzie miat Zapewnlone
B w szczegolnosel:




f)

g)

k)
)

przez Wykonawee,

- dostgpnosé  systemu bankowosci elektrbnic’znej poprzéz sie¢  szerokopasmowa
w kazdym dniu roboczym przez 24 godziny,

- uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosei o wszystkich operacjach i saldach na

rachunku biezgcym oraz na rachunkach pomocniczych,

- tworzenie zbiorow danych rachunkow, kontrahentéw i innych danych ewidencyjnych,

- przeszukiwanie zbioréw wszystkich operacji na wszystkich ww rachunkach wg rodzaju
operacji, nazwy Kkontrahenta, daty, okresu, kwoty i innych mozliwych do
wyodrebnienia kryteriow, - sktadanie poleceni przelewu, w tym: polecen przelewow do

ZUS i US, przelewu zagranicznego, - ze wszystkich ww rachunkéw w ramach
dostf;pnych srodkéw, wykonywanie przelewow z przyszhy datg realizacji,

- uzyskiwanie raportéw o zrealizowanych operacjach,

- mozliwoé¢ eksportu importu danych do pliku tekstowego w odpowiednim formacie
np. .odt lub .doc, -

- pelng informacj¢ o procesie autoryzacji zlecen, poprzez podanie daty i godziny zlecenia -

przez kazda z oséb, e
- generowanie wydruku wyciggéw nie wymagajgcych stempla bankowego,
- potwierdzenie zrealizowania przelewu w systemie on line (po realizacji przelewu._

atychmiastowa informacja w systemie bankowosci elektronicznej), L

- umozliwienie réwnoczesnie (w tym samym czasie) wykonywania operacji na roznychg :
rachunkach jednostki, :

- przechowywanie wysylanych przelewow i wyciagéw w archiwum systemu,

- przeszkolenie pracownikéw Zamawiajacego z zakresu obshugi systemu, :

- nadawanie uprawnien uzytkownikom systemu elektronicznego w dowolnym momencle 3
obowigzywania umowy, zmiana tych uprawnien poprzez wydanie dyspozycji, '

- umozliwienie uzytkownikowi dysponowania podpisem elektronicznym, zapewmeme :
wsparcia informatycznego, :

W razie awarii programu czas reakcji serwisu na zgloszenie awarii oplogramowama'

ustala si¢ na 2 godziny (w godzinach pracy urzedu), i

przeniesienie bazy z obecnie wykorzystywanego systemu do systemu proponowanego 5

ustuge rozliczania masowych platnosci — wspolpracujgca z programem ksiggowym
stosowanym przez  Zamawiajgcego. Platno$ci masowe dotyczy¢é beda wyplat -
wynagrodzen pracownikow

przyjmowanie wplat gotdéwkowych,

dokonywanie wyplat gotéwkowych ( zapewnienie mozliwosci codziennego pobierania

gotoéwki z dowolnych rachunkéw bankowych Zamawiaj qcego)

wydawanie blankietéw czekowych gotdéwkowych,

wydawanie opinii, zaswiadczen, opinii historycznych,

m) udostepnienie gotéwki do kwoty 20.000,00 zt na biezaco, natomiast kwoty powyzej

20.000,00 =zt dnia nastepnego, pod warunkiem zloZenia zamoéwienia przez
Zamawiajacego drogg elektroniczng do godziny 10:30, bez dodatkowych oplat,

n) mozliwo$é wymiany gotéwki na nominaty o mniejszej warto$ci bez dodatkowych oplat,




o) realizacj¢ polecen przelewoéw metods tradycyjng, jak i elektroniczng na teryto'rimﬁ UE
bez dodatkowych opfat. Przelewy w formie tradycyinej bgda realizowane tego 'samego
dnia, jezeli zostang ztozone w Banku do godziny 14:00. Przelewdw ztozonych po godzinie
14:00 dokonuje si¢ poprzez obeigzenie rachunku tego samego dnia oraz wystanie
przelewow do Banku kontrahenta najblizszg sesjg, jednak nie p6Zniej niz do godziny 8:00
dnia nastepnego. Przelewy w formie elektronicznej przy pomocy systemu bankowosci
elekironicznej bedq realizowane w czasie rzeczywistego zlecenia dokonanego w jednostce
organizacyjnej Zamawiajgcego, '

p) sporzadzanie zestawienia operacji na rachunkach na koniec dnia i udostepnienie, bez
~ dodatkowych oplat w formie elektronicznych wyciggéw bankowych do wszystkich

rachunkéw bankowych za kazdy dzien, w ktdrym dokonano operacji finansowe] na
danym rachunku. Wyciagi bankowe begda udostgpnione w dniu nastepnym do godziny
7:00,
q) podawanie w wyciggu bankowym pelnych informacji o Zrédle piatnoscei, rodzaju
platnosdci, dacie obcigzenia rachunku w innym Banku lub dacie dokonania platnosci
- przez dfuznika,.

1) Wydawanie potwierdzenia stanu salda na kazde Zgdanie, najpoZniej w nastepnym dniu
roboczym po zlozeniu zgloszenia do Banku i na koniec roku kalendarzowego w formie
papicrowej, .

s) codzienne naliczanic odsctek od érodkéw zgromadzonych na rachunkach i dopisywanie w
ostatnim dniu roboczym miesiaca,

t) niepobieraniec od Zamawiajgcego innych niz zaproponowane w ofercie, oplat 1 prowizji za
wykonywanie czynnodci wymienionych w przedmiocie zamdwienia.

1.2. Informacje dotyczace szacunkowego zakresu ilosciowego przedmiotu zamowienia:

a) ilo$é rachunkéw bankowych: 1, '

b} ilos¢ platnikow w systemie identyfikacji platnosci masowej : 3 200,

c) przelewy bankowe na rachunki w bankach — okoto 3 600 rocznie, w tym okoto 1 poza
terytorium Polski do krajow UE,

d) wartos¢ wplat gotowkowych — okolo 10.000,00 zt m-c ( kwoty okresowo mogg byé
mniejsze Jub wigksze)

e) warto$¢ wyplat gotdowkowych — okoto 10.000,00 zt m-c ( kwoty okresowo moga byé

mniejsze lub wicksze)

f) salda na rachunkach biezacych Centrum Kultury ,, Zamek w Toszku” sa bardzo
zréznicowane poczawszy od wysokiego stanu $rodkéw na wybranych rachunkach ( nawet
do ok. 50 000,00 z}) przez dhuzszy badz kedtszy czas do stanu zerowego,

g) przewidywana liczba stanowisk do obstugi rachunkéw bankowych przy pomocy systemu
elektronicznego- 1,

- h) szacowana liczba blankietdw czekowych — 60 szt. w catym okresie realizacji zaméwienia.




2. Warunki realizacji zaméwienia:

2.1.Wykonawca zapewni pracg w elektronicznym systemie bankowosci internetowe].

Praca w elektronicznym systemie bankowosci internetowej umozliwia¢ powinna realizacje
zlecei  platniczych dla wszystkich rachunkéw bankowych poprzez szybkie, szyfrowane
1 bezpieczne kanaly komunikacyjne (praca w systemie powinna odbywac sie w trybie on-line
umozliwiajge realizacje operacji na rachunkach oraz uzyskania informacii o saldach
i statusach wykonywanych transmisji w czasie rzeczywistym).

2.2 W ramach pracy w systemie bankowosci internetowe] Wykonawca zapewni mozliwos¢
importu danych (przelewy dla kontrahentéw, przelewy placowe) z innych systeméw
(program finansowo-ksiggowy, program placowy) do systemu bankowosci internetowej.

2.3 Bank zapewni czas transferu srodkéw finansowych w ciagu jednego dnia.

Bank ponosi pelng odpowiedzialnodé z tytulu wykonywania operacji zleconych przez
Zamawiajgcego — w przypadku np. opdznienia w realizacji przelewu z winy Banku wszelkie
skutki finansowe z tego tytutu ponosié bedzie Bank.,

3. Wymagania dotyczace wykonawcéw moggcych ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia,

3.1 O udzielenie zamdwienia mogg ubiegal sig Wykonawcy, ktérzy posiadaja mezbf;dne;"*
kwalifikacje 1 do$wiadczenie: SRR
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okrelonej dzialalnosci lub czynnosci, Jezeh:
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania- wykonawca prowadzi dzmialnosc'
gospodarczg w zakresie umozliwiajacym reahzacm zamodwienia. e
3.2. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamdwienie zobligowany jest do ztozenia n/w dokumentow s
1) formularza ofertowego (wzdr w zatgczeniu- Zatgcznik nr 1), '
2) zezwolenie na prowadzenie dziatalnodci bankowej wydane przez prezesa NBP, :
3) odpisu z wiasciwego rejestru albo zagwiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, potwierdzajacego dopuszczenie do obrotu prawnego w zakresie obj@tyin'ﬁ":_.___
przedmictem zamdwienia oraz zawierajgcego nazwisko osoby (osob) uprawnionych do-" :
reprezentowania firmy, L
4) zaakceptowanego projektu umowy (Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania),
II. Termin realizacji zaméwienia:

0Od 1 maja 2018 r. do 1 maja 2021 r.
1I1. Krytenum oceny ofert:

Ryczaltowy miesigczny koszt obstugi bankowe;j 35
Oprocentowanie kredytu w rachunku biezagcym 10
Oprocentowanie rachunku biezgcego : 15
Oprocentowanie lokat terminowych | 10
Oprocentowanie lokat typu overnight). 15
Oproéentowanie lokat typu 3-dniowej lokaty weekendowej 15




Ocena ofert zostanie przeprowadena na podstawie przedstawionych w pkt 1 kryteriéw oraz:
ich wag. Oferty oceniane beda punktowo. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i oce-
nianym ofertom przyznawane bedg punkty za powyzsze kryteria wedtug wzoru:

C=C1+C2+C3+C4+C5+C6, gdzie:

C - ilos¢ punktdw, jaka po uwzglednieniu wag moze osiggnad oferta /maks. 100 pkt
C1 —ilos¢ punkidw, jakg moze osiagnaé oferta w kryterium , Ryczattowy miesigczny koszt ob-
- stugi bankowej” /maks. 35 pkt/ liczona wg wzoru: :

minimalna cena ryczaltowa miesigcznego kosztu obstugi bankowej
Cl=-- x 100 pkt x 35 %

cena ryczattowa miesigcznej obstugi bankowej badanej oferty

C2 —ilog¢ punktdw, jaka moze osiagnaé oferta w kryterium ,Oprocentowanie kredytu w ra-
chunku biezacym” /maks. 10 pkt/ liczona wg wzoru i wg stawki WIBOR IM +/- stata marza
banku:

minimalne oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym
C2= ' x 100 pkt x 10 %

oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym badanej oferty

Stawke WIBOR nalezy przyjac jako stawke notowang w dniu 31.01.2018 1. czyli 1,65

C3 - ilod¢ punktéw, jakg moze osiagnac oferta w kryterium , Oprocentowanie rachunku bieza-
cego” /maks. 15 pkt/ liczona wg wzoru i wg stawki WIBID 1M +/- stala marza banku:

oprocentowanie rachunku biezacego badanej oferty
C3= x 100 pkt x 15 %
maksymalne oprocentowanie rachunku biezacego

Stawke WIBOR nalezy przyjac jako stawke notowana w dniu 31.01.2018 r. czyli .1,45

C4 —ilos¢ punktow, jaka moze osiggnaé oferta w kryterium ,Oprocentowanie lokat terminof : L

wych” /maks, 10 pkt/ liczona wg wzoru i wg stawki WIBID 1M +/- stala marza banku:

oprocentowanie lokat terminowych badanej oferty _
(4= x 100 pkt x 10 %

maksymalne oprocentowanie lokat terminowych

c tawke; WIBOR nalezy przyjac jako stawke notowana w dniu 31.01.2018 r. czyli 1,45




C5 — ilos¢ punktdw, jaka moze osmguc '.oferta'w'kf};t'er'iﬁm ',‘,Oprocé'ntowanie lokat typu over-
night” fmaks. 15 pkt/ liczona wg wzoru i wg stawki WIBID O/N +/- stata marza banku:

oprocentowanie lokat typu ,,overnight” badanej oferty
Ch=-- x 100 pkt x 15 %
maksymalne oprocentowanie lokat typu ,,overnight”
Stawke WIBOR nalezy przyja¢ jako stawke notowang w dniu 31.01.2018 r. czyli 1,06

2.6. C6 — ilosc¢ punktow, jaka mozZe osiggnad oferta w kryterium , Oprocentowanie lokat typu 3-
dniowej lokaty weekendowej” /maks. 15 pkt/ liczona wg wzoru i wg stawki WIBID O/N +/-
stata marza banku:

:. oprocentowanie lokat typu 3-dniowej lokaty weekendowej badanej oferty
6= x 100 pktx 15 %

maksymalne oprocéntowanie lokat typu 3-dniowej lokaty weekendowej

:'-_.: Stawke WIBOR nalezy przyjgc jako stawke notowana w dniu 31.01.2018 r. czyli 1,06

2. W przypadku gdy zamawiajacy nie bedzie umial wyloni¢ oferty najkorzystniejszej ze. -
wzgledu na to, Ze zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Wykonawcy, ktérzy zlozyli =
oferty zostang wezwani do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert_-.
-dodatkowych. S

3. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych nlz* :
zaolferowane w zlozonych ofertach. i

4. Do wyboru najkorzystniejszej oferty dopuszczone sg wylacznie oferty uznane za wazne
nie podlegajgce odrzuceniu. :

5. Zamawiajacy wybierze ofertg najkorzystmejsza sposréd  zaoferowanych ofert wg_-' :

przyjetych kryteriow wyboru ofert (jesli cena oferty najkorzystniejszej nie przekroczy =
kwoty, jakg Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zamowienia), Jesli Wykonawca, _
ktorego oferta zostala wybrana bedzie sig uchylal od podpisania umowy w miejscu i
czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego- Zamawiajacy moze wybraé oferte '
sklasyfikowang jako nastgpna wedtug kryteriow oceny oferty (jeshi cena oferty kolejnej .

nie bedzie wyzsza niz kwota jaka Zamawiajgcy przeznaczyl na realizacje zaméwienia).

W przypadku, co najmniej dwie oferty otrzymaja przy ocenie ofert najwyzszg a zarazem

taka samg ilod¢ punktéw wg wskazanych kryteriow oceny ofert Zamawiajacy poprosi

tych Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty zostang poproszeni o zlozenie ofert
dodatkowych z ceng nie wyZszg od zaoferowanej w ofercie podstawowej — do
skutecznego rozstrzygnigcia postgpowania. 7 wybranym Wykonawca zostanie podpisana

umowa, ktéra uwzgledniaé bedzie wymogi opisane w niniejszym zapytaniu i tre$é

zlozonej oferty. Zamawiajgcy dopuszeza podpisanie z  wybranym Wykonawcg
dodatkowych umow.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é zakonczenia postepowania bez wyboru oferty.




IV Sposob wyhczem ceny -

1. Cena oferty powmna uwzglc;dmc wszystkie zobowigzania, musi byc podana w PLN
cyfrowo i stownie, z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT- jezeli wystfgpuje

2. Cena moze byé tylko jedna za oferowany przedmiot zamoéwienia, nie dopuszcza sig

wariantowosci cen.. .

Cena nie ulegnie zmianie przez okres zwigzania z oferta.

4. Cena podana w ofercic musi obejmowaé wszystkie koszty i skiadniki zwigzane
z wykonaniem zamodwienia oraz warunkami stawianymi przez Zmawiajgcego, jak
réwniez ryzyko wynikajace z okolicznosci, kt6rych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy oraz wszelkie inne koszty poniesione w celu terminowej i prawidlowej
realizacji przedmiotu zamdwienia.

[#%]

Y. Warunki zawarcia umowy i platnosci:

1. Cena ryczaltowa bedzie potrgcona co miesige w ostatnim dniu roboczym miesigca, uznajac
za dzien roboczy wszystkie dni za wyjgtkiem sobét 1 dni ustawowo wolnych od pracy.

2. Cena ryczaltowa moze podlega¢ na poczatku kazdego roku waloryzacji wg
prognozowanego Sredniorocznego wskaznika cen towaréw i uslug konsumpeyjnych
ogloszonego w ustawie budzetowe] na dany rok. Powyizszg zmian¢ ceny notyfikuje
Wykonawca w  dodatkowej informacji pisemne] fowarzyszgcej dokumentowi
wystawionemu Zamawiajgcemu, ktéry stanowi podstawe do potracenia optaty ryczattowej
z rachunku Zamawiajgcego.

VL. Sposéb przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzié w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwalg i czytelng
technikg. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby umocowane do skladania
oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do
zlozenia ofert winno by¢ dofaczone do oferty o ile nie wynika ono wprost z innych
dokumentdw zalaczonych do oferty. '

VII. Miejsce i termin zloZenia oferty:

1. Oferte nalezy zlozy¢ na Formularzu Oferty (zalacznik nr 1) w siedzibie Zamawiajgcego,
w sekretariacie do dnia 22.02.2018r. do godz. 12.00 w kopercie zaadresowanej
na Zamawiajacego i opatrzone] napisem: ,Zapytanie ofertowe na $wiadczenie ushugi
polegajgcej na prowadzeniu rachunkéw bankowych dla Centrum Ustug Wspélnych Gminy
Toszek ” nie otwiera¢ przed 22.02.2018r. godz. 12.00”, lub przesia¢ na adres mailowy:
sekretariat(@cuw-toszek.pl

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 22.02.2018 1. o godzinie 12:15 w Sekretariacie Centram

Ustug Wspolnych Gminy Toszek.

VIIIL. Osoba upowazniona do kontakén z wykonawecami:
Osobag upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest Referent Zaneta Koncka-Gaj, tel 32 332 67

Zalgezniki:
nr | - Formularz ofertowy

nr 2 — Wzor umowy




