Centrum Uslug Wapélnyeh
Gminy Toszek
44-180 Toszek, ul, Strzelecka 38

NIiP: 9601607892 Toszek, 24.10.2017r.
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Znak: CUW. 271. 28 .2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowarto$ci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych
pn. ,Kompleksowa obstuga i staly nadzér jednostek organizacyjnych Gminy Toszek
w zakresie bhp i ppoz”

Zamawiajgcy:
zaprasza do zlozenia ofert na:
Kompleksows obstuge i staly nadzér jednostek organizacyjnych Gminy Toszek w zakresie
bhp i ppoz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnoSci:
» Ustawg z dnia 26 czerwea 1974r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2016r., poz. 1666),
» Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 2 wrzeSnia 1997r. w sprawie sluzby
bezpieczenstwa i higieny pracy (t. j. Dz. U. z 1997x., mr 109, poz.704),
* Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z 27 lipca 2004r. w sprawie szkolenia
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (t. j. Dz. U. z 2004r., nr 180, poz. 1860)

W przypadku wyboru oferty umowa bedzie podpisana z Centrum Ustug Wspolnych Gminy Toszek,
a platnikami wyszczegdlnione jednostki organizacyjne Gminy Toszek.

Jednostki organizacyjne Gminy Toszek objgte zapytaniem ofertowym:
“Centrum Ustug WspéInych Gminy Toszek, ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek
Centrum Kultury ,,Zamek w Toszku”, ul. Zamkowa 10, 44-180 Toszek
Osrodek Pomocy Spotecznej w Toszku, ul. Rynek 11, 44-180 Toszek
Szkola Podstawowa im, Ireny Sendler w Toszku, ul. Dworcowa 27, 44-180 Toszek
Szkola Podstawowa im. Gustawa Morcinka w Toszku, ul. Wilkowicka 2, 44- 180 Toszek
Szkola Podstawowa w Kotulinie, ul. Gliwicka 13, 44-180 Kotulin
Szkola Podstawowa w Paczynie, ul. Wiejska 80, 44-120 Paczyna
Szkota Podstawowa im. Kr6élowej Jadwigi w Pniowie, ul. Szkolna 4/1 , 44-120 Pnidéw
Publiczne Przedszkole w Toszku, ul. Dworcowa 21, 44-180 Toszek.
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1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Swiadczenie ustug obejmuje w szczegdlinosci zadania w nastepujgeym zakresie:
1. Profilaktyka i staty nadzér nad bhp w poszezegblnych jednostkach:

o kontrola i staly nadzér nad bezpiecznymi warunkami pracy, kontrola stanowisk pracy;

o sporzadzanie okresowych analiz stanu bezpieczefistwa i higieny pracy oraz warunkow;
ochrony przeciwpozarowej, sporzadzanie sprawozdan z dzialalnosci BHP dla kazde;j
jednostki;
informowanic Zamawiajgcego o stwierdzonych zagrozeniach bhp;
sporzadzanie protokoléw i wnioskéw majgcych na celu usuwanie zagrozef
zawodowych;

o udzielanie porad i informacji w zakresie eliminowania zagrozen dla zycia i zdrowia
pracownikéw i os6b odbywajacych staze lub praktyki oraz w zakresie przestrzegania
prawa pracy;

o sporzgdzanie i aktualizacja zarzadzen 1 instrukcji bhp ogoélnych i stanowiskowych oraz
Ppoz;

o wspdlpraca w ramach komisji BHP w poszczegdlnych jednostkach (aktualizacja oceny
ryzyka zawodowego i ppoz).
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2. Szkolenia: R '\“f“w e
©  wstepne szkolenia bhp i ppoz dla Pracodawcow i Pracowmkow
© okresowe szkolenia bhp i ppoz dla Pracodawcéw i Pracownikéw:
© sporzgdzanie dokumentacji w postaci programéw szkolenia, dziennikéw zajed,
protokoldw przebiegu egzaminéw.
3. Wypadkl przy pracy:
badanie i ustalenie okoliczno$ci i przyczyn wypadkéw;
© sporzadzanie wnioskéw wynikajgcych z badania i ustalenia przyczyn i okolicznosei
wypadkdw;
kontrola dziatan (wnioskéw) majgcych na celu wyeliminowanie wypadkdw;
spoizgdzanie  dokumentacji, kompletowanie i  przekazywanie Pracodawcy
poszezegdlnych jednostek dokumentéw dotyczgcych wypadkéw przy pracy.
4, Choroby zawodowe:
°© badanie i ustalanie okolicznosci i przyczyn chordb;
© sporzgdzanie wnioskéw wynikajacych z badania i ustalania przyczyn i okolicznosci
choréb;
kontrola dziatah (wnioskéw) majacych na celu wyeliminowanie choréb;
sporzadzanic  dokumentacji, kompletowanie i przekazywanie Placodawcy
poszezegdlnych jednostek dokumentéw dotyczgeych stwierdzonych chordb i podejrzen
o choroby zawodowe.
5. Ryzyko zawodowe:
© sporzadzanie dokumentacji ryzyka zawodowego 1 jego aktualizacja;
© wdrazanie i kontrola dziatai majacych na celu wyeliminowanie ryzyka zawodowego.,
6. Wspdlpraca z 01ganam1 kontroli zewngtrznej:
© uczestnictwo i reprezentowanie Zamawiajgcego przed organami w toku kontroli;
© przygotowanie informacji na wystgpienia organéw;
© sporzadzanie wnioskéw i podejmowanie dziatan naprawczych, majacych na celu
realizacje uwag, wskazéwek i decyzji oxganow
° prowadzenie rejestréw, kompletowanie i przekazywanie Pracodawcy poszezegélnych
Jednostek dokumentéw dotyczacych kontroli organdw zewngtrznych.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przedstawit m1esu;czny pisemny raport w terminie
do 10 dnia naste;pnego miesigca za miesige poprzedni, zawierajacy informacje z wykonanych zadan,
Raport powinien by¢ sporzadzony dla kazdej jednostki oddzielnie.

IL Informacje dotyczace szacunkowego zakresu ilo§ciowego przedmiotu zaméwienia:
1. Liczba nauczycieli w jednostkach organizacyjnych Gminy Toszek na dzieti 1.09.2017r.:

* W Szkole Podstawowej im. Ireny Sendler w Toszku- 29 osoby

* w Szkole Podstawowej im. Gustawa Morcinka w Toszku- 35 0s0b

* w Szkole Podstawowe] w Kotulinie- 19 0séb

* w Szkole Podstawowej w Paczynie- 18 os6b

*  w Szkole Podstawowej im. Krélowej Jadwigi w Pniowie- 16 0séb

* w Publicznym Przedszkolu w Toszku- 14 0s6b

2. Liczba pracownikéw administracii w jednostkach organizacyjnych Gminy Toszek na dzien
1.09.2017r.:
* w Centrum Ustug Wspélnych Gminy Toszek- 13 os6b
* w Centrum Kultury ,,Zamek w Toszku”- 9 0sdb
*  w Osrodku Pomocy Spotecznej w Toszku- 6 oséb
* w Szkole Podstawowej im. Ireny Sendler w Toszku- 2 osoby
* w Szkole Podstawowej im. Gustawa Morcinka w Toszku- 5 0s6b
* w Szkole Podstawowe] w Kotulinie- 1 osoba



* w Szkole Podstawowej w Paczynie- 1 osoba
* w Szkole Podstawowej im. Krélowej Jadwigi w Pniowie- 1 osoba
* w Publicznym Przedszkolu w Toszku- 2 osoby

Liczba pracownikéw obslugi w jednostkach organizacyjnych Gminy Toszek na dziest
1.09.2017r.:

* w Centrum Ushug Wspdlnych Gminy Toszek- 0 0s6b

* w Centrum Kultury ,,Zamek w Toszku”- 4 osoby

* w Odrodku Pomocy Spolecznej w Toszku- 9 0s6b

* w Szkole Podstawowej im. Ireny Sendler w Toszku- 8 oséb

* w Szkole Podstawowej im, Gustawa Morcinka w Toszku- 7 oséb
* w Szkole Podstawowej w Kotulinie- 4 osoby

+ w Szkole Podstawowej w Paczynie- 4 osoby

* w Szkole Podstawowej im. Kr6lowej Jadwigi w Pniowie- 3 osoby
*  w Publicznym Przedszkolu w Toszku- 9 os6b

4, Liczba Zleceniobiorcéw w jednostkach organizacyjnych Gminy Toszek na dzien 1.09.2017r.:

* w Centrum Ustug Wspélnych Gminy Toszek- 1 osoba

w Centrum Kultury ,,Zamek w Toszku- 30 0s6b

w Osrodku Pomocy Spotecznej w Toszku- 50 os6b

w Szkole Podstawowej im. Ireny Sendler w Toszku- 0 oséb

w Szkole Podstawowej im. Gustawa Morcinka w Toszku- 2 osoby
* w Szkole Podstawowej w Kotulinie- 1 osoba

¢ w Szkole Podstawowej w Paczynie- 0 os6b

* w Szkole Podstawowej im. Krélowej Jadwigi w Pniowie- 0 0s6b
+ w Publicznym Przedszkolu w Toszku- 0 os6b

5. Liczba dzieci uczeszezajgeych do placdwek oswiatowych w Gminie Toszek na dzies 1.09.2017r.:

* w Szkole Podstawowej im. Ireny Sendler w Toszku- 227 0séb

w Szkole Podstawowe] im. Gustawa Morcinka w Toszku- 398 oséb
w Szkole Podstawowej w Kotulinie- 120 os6b

w Szkole Podstawowej w Paczynie- 85 0séb

w Szkole Podstawowej im. Krélowej Jadwigi w Pniowie- 49 oséb
*  w Publicznym Przedszkolu w Toszku- 116 oséb
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III. Wymagania stawiane Wykonawcy:

1.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykonal osobidcie calo$é zamoéwienia. Wykonawea
wskaze osoby, ktére ze strony Wykonawcy bedg braly udzial w wykonaniu zamdwienia
(zatacznik nr 2).

Zamawiajagcy wymaga, aby osoby biorgce udzial w wykonaniu zamoéwienia posiadaty
kwalifikacje o ktérych mowa w §4 ust. 2 Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 2 wrzeénia
1997r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa 1 higieny pracy (t. j. Dz U. z 1997r., nr 109, poz. 704).
Zamawiajgcy wymaga, aby osoba wykonujaca zaméwienie przebywala w  siedzibie
Zamawiajgcego co najmniej raz w tygodniu, przez co najmnicj 2 godziny, a w razie
koniecznodei stawiala si¢ maksymalnic w ciagu 6 godzin od ofrzymania wezwania
od Zamawiajgcego w uzgodnieniu z jednostkg organizacyjng.

Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenia byly prowadzone zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa
i higieny pracy (t. j. Dz. U. z 2004r., nr 180, poz.1860).

Szkolenia powinny odbywaé si¢ w siedzibie jednostki organizacyjnej Gminy Toszek, w ktérej
szkolony Pracownik jest zatrudniony.

Szkolenie powinno by¢é przeprowadzone niezwlocznic od otrzymania  informacji
od Zamawiajgcego zgodnie z terminarzem.



IV. Termin realizacji zaméwienia:
Swiadczenie ustug w zakresie bhp 1 ppoz obejmuje okres od 1.01.2018r. do 31.12.2018r.

V. Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastgpujacych kryteridw:
Kryterium:

Cena — 95%,

Termin platnoéci 5% (nie krétszy niz 14 dni, nie dtuzszy niz 30 dni)

Kryteria i ich warto$¢ w ocenie: 1% =1 pkt

Cena — A(x)

a) przyjmuje sie, ze najwyzszg ilo$¢ punktdéw tj. 100, ofrzyma cena brutto najnizsza wirdd cen
zawartych w ofertach,

b) pozostate oferty zostang przeliczone proporcjonalnie do najtanszej, punktowane bgdg w opatciu
0 nastgpujgcy wzor:

A(x):é"—xxlm

gdzie:

A(X) — ilo$¢ punktéw przyznana ofercie ,,x” za kryterium cena brutto

C - cena brutto najnizsza wérod cen zawartych w ofertach — cena oferty najkorzysiniejszej
Cx - cena brutto zawarta w ofercie ,,x”

B(x )- Termin platnosci zaoferowany termin platnosci nie moze by¢ krdtszy niz 14 dni i diuzszy niz 30
dni,

a) przyjmuje si¢, ze najwyzszg ilo$é punktéw tj. 100, otrzyma najdiuzszy termin platnodei (max 30 dni).
b) pozostale oferty zostang przeliczone proporcjonalnie do najdluzszego terminu platnosei

punktowane bgdg w oparciu o nastgpujacy wzdr:

E(x]:%xlﬂﬂ

gdzie:
B (x) - ilog¢ punktdéw przyznana ofercie ,x” za kryterium ,termin ptatnosei”.
I -termin platnosci wynikajacy z oferty.
I(x) -najdiuzszy termin platnodei
Y.aczna punktacja C wyliczana bedzie wg wzoru :
C=(A(x) x 95%) + (B(x) x 5%)

VI. Dokumenty skladane wraz z ofertg:

1. Wykaz o0sdb, ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia- zatgeznik nr 2

2. Oswiadczenie, ze osoby uczestniczgce w wykonaniu zamdwienia, posiadaja odpowiednie
kwalifikacje- zatgcznik nr 3

3. Ewentualne dodatkowe ushugi, jakie Wykonawca oferuje w ramach podaneg] ceny (np.
szkolenia wysokodciowe, dla palaczy lub inne, ktorych koszt miescitby si¢ w zaoferowanej
cenie)

4, Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje o0sdb, ktére begda uczestniczyé w wykonaniu
zamowienia- kopie potwierdzone za zgodnoéé z oryginatem.

5. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosei
gospodarczej wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu skladania
ofert



VII. Spos6b wyliczenia ceny:

1. Cena oferty powinna uwzgledni¢ wszystkie zobowigzania, musi byé podana w PLN
cyfrowo i slownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT- jezeli wystepuje.

2. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdéwienia, nie dopuszcza sie

- wariantowosci cen.

3. Cena nie ulegnie zmianom przez okres zwigzania z oferta, kidry wynosi 30 dni.

4. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane z
wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zmawiajacego, jak réwniez
ryzyko wynikajace z okolicznosei, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy oraz wszelkie inne koszty poniesione w celu terminowej i prawidtowej realizacji
przedmiotu zaméwienia. ' ‘ '

VIII. Warunki zawarcia umowy i platno$ci:

1. Platno$é¢ nastapi na podstawic wystawionych faktur/ rachunkéw na kazdg jednostke
organizacyjng oddzielnie.

2. Faktury/ rachunki beda wystawiane za kazdy miesige z dotu, w wysokodci 1/12 calego
zamoOwienia,

3. Do faktury/ rachunku zostanie dofgczony pisemny raport zawierajacy informacje
z wykonanych zadad,

4. Do umowy w zakresie w/w zadania zostanie wpisana maksymalna nominalna warto$é
zamdwienia, tj. kwota jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia (wykonanie zakresu podstawowego i dodatkowego) z wyszczegdlnieniem cen

jednostkowych dla poszezegdlnych jednostek organizacyjnych Gminy Toszek.

S. W przypadku gdy Wykonawca, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wyboru kolejnej oferty, sposrdd ofert prawidtowo ztozonych oraz
spelniajacej wszystkie wymagania zawarte w w/w zapytaniu ofertowym.

IX. Sposdb przygotowania oferty:

Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim,
trwalg i czytelng techniks.

X. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej na Formularzu Oferty (zalgcznik nr 1) w siedzibie
Zamawiajgcego, w sekretariacie do dnia 24.11.2017r. do godz. 12.00 w kopercie zaadresowane;j
na Zamawiajacego i opatrzonej napisem: ,,Zapytanie ofertowe na kompleksowsg obsluge i staly
nadzor jednostek organizacyjnych Gminy Toszek w zakresie bhp i ppoz” nie otwieraé
przed 27.10.2017r, godz. 10.00”

XI1. Termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastapi w dniu 27.11.2017r. o godz. 12.30 w siedzibie Centrum Ustug WspdInych
Gminy Toszek, ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek.

XII. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:
Osobg upowazniona do kontaktu z Wykonawcami jest Referent Zaneta Koncka-Gaj, tel 32 428 24 24.

Zatgczniki:
nr 1 - Formularz ofertowy
nr 2 - Wykaz oséb, ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zadania

nr 3 - Odwiadczenie o posiadaniu odpowiednich kwalifikacji przez osoby ucﬁgs@icéq TOR
w wykonaniu zadania Centrum sl #;‘ inyeh
Gy Foszek






