ZARZADZENIE
Burmistrza Toszka Nr 0050.283.2012
z dnia 6 wrzesnia 2012 r

w sprawie: przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywow
w Urzedzie Miejskim Toszek za rok 2012

Dzialajac na podstawie:

* art. 4, art. 51art. 26127 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci ( j.t.
Dz. U.z2009 r. Nr 152 z pézn. zm.),

+  oraz Zarzadzenia Burmistrza Toszka Nr 0050.165.2012 z dnia 01.06.2012 ¢
w sprawie : przyjecia Instrukeji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Toszku

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Inwentaryzacjg roczng aktywdw i pasywdw za rok 2012 przeprowadza sig w okresie od dnia
2 pazdziernika 2012 roku do dnia 15 stycznia 2013 roku wedlug nastepujacego planu:

1) droga spisu z natury:
a) $rodkéw pienigznych w gotéwee oraz innych walorow kasowych w kasie Urzedu —
wg stanu na dzien 31.12.2012 roku,
b} drukow $cistego zarachowania - wg stanu na dzien 31.12.2012 roku,
¢) srodkow trwalych - wg stanu na dzien spisu w okresie od 02.10.2012 r do 30.11.2012
pozostatych srodkéw trwatych oraz tzw. wyposazenia objgtych ewidencja ilosciowo
wartosciowg wg stanu na dzien spisu w okresie od 02.10.2012 r do 30.11.2012r.

2) droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) $rodkdw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i pozyczek,
posiadanych akcji 1 udzialéw w spdtkach - wg stanu na dzien 31.12.2012 r,
b) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wlasnych skladnikéw
majgtkowych powierzonych innym osobom (kontrahentom) - wg stanu na dzien
31.12.2012 1.

3) w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 1
weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald):
a) naleznosci spornych i watpliwych,
b} rozrachunkéw z pracownikami,
¢) rozrachunkow publicznoprawnych,
d) 1 innych niewymienionych wyzej aktywdw 1 pasywow, w tym:
— grunty,
— wartoscl niematerialne i prawne,
- $rodki trwate w budowie;
wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisjg Inwentaryzacyjng w skladzie:
1. Przewodniczacy Komisji - Mateusz Papkala

2. Z-ca Przewodniczacego - Malgorzata Porebska

3. Czlonkowie Komisji - Dariusz Bunda
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§3

Zespoly Spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywdw ujetych w ksiegach
rachunkowych powoluje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 7 dni od
wejscia w zycie niniejszego Zarzqdzenia.

§4

Zobowigzuje  Skarbnika oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do

przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespolow
Spisowych.

§5

1. Zespoly spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie 7
dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okre$lonego pola spisowego.

2. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wynikach inwentaryzac)i
w terminie do 31.01.2012 r.

§6

Zobowiazujg pracownikow Referatu Ksiggowosci Budzetowej , do prawidlowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnikéw majatku oraz ustalenia
réznic inwentaryzacyjnych.

§7

Zobowiazuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej :

1) do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,

2) sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych,

3) przedstawienia wnioskéw rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych,

4) sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika
i przedstawienia do zatwierdzenia Burmistrzowi Toszka w terminie do 15.02.2013 r.

§8

Zobowigzuje Skarbnika do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych
2012 roku.

§9

Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§10

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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