
BURMISTRZ TOSZKA 
ul. Boleslawa Chrobrego 2 

44-180 Toszek Z A R Z ADZ EN I E 
Burmistrza Toszka Nr 0050.281.2012 

z dnia 05.09.2012 r 

W sprawie: 	 zmiany Zarz"dzenia Burmistrza Toszka Nr 0050.165.2012 z dnia 01.06.2012 roku 
w sprawie Przyj~cia Instrukcji Inweutaryzacyjnej w Urz~dzie MiejskiRI w Toszku. 

Dzialaj,!c na podslawie przepisow: 
• 	 art. 33 usl .3 uslawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz'ldzie gm innym, (t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 

poz. 1591 z pozn. zm.); 
• 	 art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. 0 rachunkowosc i (t. j. Dz. U. z 2009 r, Nr 152 poz. 

1223 z pozn . zm.); 

Zarzljdza si<;, co nast<;puje: 

§ 1 
§ 2 Zarzqdzenia Burmistrza Toszka Nr 0050.165.20 12 z dnia 01.06.2012 roku w sprawie 

Przyjl'eia lnstrukeji Inwenlaryzaeyjnej w Urzl'dzie Miejskim w Toszku otrzymuje brzmiellie: 
,,§ 2 

Trae,! moc: 
1. 	 Zarzqdzenie Nr 88/2004 Bunnistrza Toszka z dnia 07.09.2004 roku w sprawie szczegolowej 

procedury kontroli w zakres ie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji z pozn. zm. 
2. 	 ZarZlldzenia Nr 361/2011 Burmislrza Toszka z dnia 28.10.2011 rok" w sprawie powolania w 

Urzl'dzie Miejskim w Toszku Stalej Komisji Inwentaryzacyj nej . 
3. 	 Zarz,!dzenia Nr 366/20 II Bunnistrza Toszka z dnia 3 J.l 0.20 II roku w sprawie Instrukcji 

inwentaryzacyjnej maj'ltku trwafego i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w 
Urzl'dzie Miejskim w Toszku." 

§2 
W Zalqczniku Nr 1 do ZarZlldzenia Bunnistrza Toszka Nr 0050. 165.2012 z dnia 01.06 .2012 roku 

w sprawie Przyjl'cia Instrukcji Inwentaryzaeyjnej w Urzydzie Miejskim w Toszku wprowadza sil( 
nastl(pujqce zmiany: 
1. 	 § 8 ust. 1 otrzymuje brzmienie : 

,,§ 8 ust. 1 
Kierownik jednostki na wniosek Skarbnika gminy zarZlldza przeprowadzenie inwcntaryzacji 
i powoluje Komisj~ Inwentaryzacyjn" w skladzie tr20ch osiib, zgodnie z § 2 ust. 1 niniejszej 
instrukcji." 

2. 	Za1'leznik Nr I do lnstrukeji Inwentaryzaeyjnej w Urzl'dzie Miejskim w Toszku przyjmuje nOwe 
brzmienie, ktore stanowi Zal'leznik Nr I do niniejszego zarZlldzenia 

§2 
Wykonan ie zarZlldzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

§3 

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podjycia. 




Za l~cznik Nr I 
do Zarzqdzenia Burmistrza Toszka 

Nr 0050.281.2012 
z dnia (15.09.2012 r. 

Zalqcznlk Nr 1 
do Jnstrukcji lnwenhl ryzacyjne.j 
w Urz~dzie Miej<kim w Toszku 

Zarzqdzenie Bunnistrza Toszka Nr .. ..................... . 

z dnia .... ....... .......................................... .... ..... . 

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacj i aktyw6w i pasywow 
w Urz~dz;e Miej skim Toszek za rok ....... .......... . .............. . 

Ozialajqc na podstawie : 

- art. 4 , art. 5; art. 26 i 27 ustawy z dn; a 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (j.t. Oz. U. z 2009 r. 

Nr 152 z pOin . zm.); 


- oraz Zarzqdzenia Nr ......... ....... . Burmistrza Toszka z dnia w sprawie 

Przyj ~cia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urz~d zie Miejskilll w Toszku 


zarzqdzalll, co nast~puje: 

§I 

Inwentaryzaej" roeznq. aktywow i pasywow za rok ....... .. ..... ...... przeprowadza si~ w okres ie od 

........... .. . ... .. do .. ... .. .. ........ . .......... wedlug nast~pujqeego planu: 


I) 	 drog,! spisu z natury : 
a) srodkow pieni l'znych w gotowee oraz innych wa10row kasowyeh w kasie Urzl'du - wg stanu 

na dzien ........... ... ........... ....... ............ ...... .................... ...... ........... ...... .. .. . 
b) druk6w scislego zaraehowania - wg stanu na dzien ............ ...... .............. .. .............. . 
c) srodkow trwalyeh - wg stanu na dzien ......... ... .................... .......... ........... ....... .. . 
d) pozostarye h srodk6w trwaryeh oraz tzw. wyposazenia obj<;tych ewidenejq ilosciowo 

wartosc iowq wg stanu na dzieil ........... ... . ... ............ . . . ................... ........... ......... . 


2) 	 drog'! uzyskania potwierdzenia salda: 
a) srodk6w pieni<;znyeh na rachunkaeh bankowych, kred ytow bankowye h i pOZyczek, 


posiadanyeh akcji i udzialow w spolkaeh - wg stanu na dzien ...... .... . ..... ................ . 

b) nalemosci z wyj'!tkiem nalei-nosei sporn ych i wqtpliwych , wlas nyeh skiad nik6w majqtkowych 


powierzonych innYIll osobom (kontrahentom) - wg stanu na dzien .......... ....... ......... . 


3) 	 w formie porownania danych z ksiqg rachunkowyeh z odpowiednimi dokulllentam i i weryfikaeji 
realnej wartosc i (weryfikacja said): 


a) naleznosc i spornyeh i w'ltpliwyeh , 

b) rozrachunk6w z pracownikami, 

c) rozrachunkow publ ieznopraw nyeh, 

d) innych nieWYlll ienionyeh wyzej aktywow i pasyw6w, w tylll: 


g runty, 

wartosc i niematerialne i prawne, 

srodki trwale w budowie; 

wed lug stanu na dzien ...... ........ ............ . ... . . .. . . . .. .. . 




Zal~cznlk Nr 1 
do ZarZlldzenia Burm l5Crza Tonka 

Nr 0050.281.20 12 
z dnla 05.09.20 12 r. 

§2 


Do przeprowadzenia inwentaryzaeji powoluj~ Komisj~ Inwentaryzaeyjn& w skladzie: 
l. Przewodniez~cy Komisji - ... ..... . ...... .... . .... ..... ....... ... .... . . .. ........ . 

2. Z-ea Przewodnicz~cego ........................... ...... . ................ . .... . ..... ... .... . . .. . . . ..... . 

3. Czlonkowie Komisji .... . ................. . ... .... . ... . . . ..... ...... ..... ..... ... .... ....... .. .. ..... . 


§ 3 

Zespoly Spisowe do dokonania inwentaryzacj i aktywow i pasywo;v uj~tyeh w ksi~gach raehunkowyeh 
powoluje Przewodn iez~ey komisji Inwentaryzacyjnej w term inie 7 dni od wejscia w iycie 
nin iejszego ZarZlldzenia. 

§ 4 

Zobowi&zuj~ Skarbnika oraz PrzewodnicZlleego Komisji ln wentaryzaeyjn ej do przeprowadzenia 
instruktazu i szkolenia czlonkow Komisji Inwentaryzaeyjnej oraz Zespolow Spisowych. 

§ 5 

I. Zespoly spisowe spor""dzaj& sprawozdani e z przeprowadzonej inwentaryzaeji w terminie 7 dni od 
dnia zakOl\ezenia inwentaryzaeji okreslonego pola spisowego. 

2. 	 Komisja Inwentaryzaeyjna spor""dza sprawozdanie z przebiegu wynikach inwenlnryzaeji 
w terminie do ............ . ....................................... . 

§ 6 

Zobowi~zuj~ praeownikow Referatll Ksi~gowosei Budzetowej , do prawidlowego i terlllinowego 
dokonania wyeeny in wentaryzowanych skladnikow lIlaj~tku oraz ustalenia roznic inwenlaryzacyjnych. 

§ 7 

Zobowi&zujy Przewodnic""cego Komisji Illwentaryzaeyjnej : 

I) do weryfikaeji rMnie inwentaryzaeyjnyeh, 

2) spor""dzenia protokolu w sprawie przyezyn powstania rMnie inwentaryzaeyjnych, 

3) przedstawienia wllioskow rozliczenia rMnie in wentaryzaeyj nyeh, 

4) sporz&dzenia sprawozdani a z przebiegu in wentaryzaeji , uzyskallia akeeplaeji Skarbnika 

i przedstawienia do zatwierdzellia Burmistrzowi Toszka w terminie do ............ ...... .......... .... . 


§ 8 

Zobowi~zuj~ Skarbnika do ujyeia rMnie inwentaryzaeyjnyeh w ksiygaeh raehunkowych 
.......................... roku. 

§9 

Nadz6r nad wykonani elll lllllleJszego zar""d zeni a powierzam Skarbnikowi Przewodniellleelllu 
Komisji Inwentaryzaeyjnej. 

§10 

Zar""dzenia weh odzi w zyeie z dniem podpisania. 

http:0050.281.20

