TOSZKA

a Chrobrego ;

el ZARZADZENIE
Burmistrza Toszka Nr 0050.281.2012
z dnia 05.09.2012 r

W sprawie:  zmiany Zarzgdzenia Burmistrza Toszka Nr 0050.165.2012 z dnia 01.06.2012 roku
w sprawie Przyjecia Instrukeji Inweutaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Toszku,

Dzialajgc na podstawie przepiséw:

o art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, (t. j. Dz. U. 22001 r. Nr 142
poz. 1591 z pdzn. zm.);

e art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci (t. j. Dz. U. z 2009 r, Nr 152 poz.
1223 z pézn. zm.),

Zarzadza sig, co nastepuje:

§1
§ 2 Zarzadzenia Burmistrza Toszka Nr 0050.165.2012 z dnia 01.06.2012 roku w sprawie
Przyjecia Instrukeji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miegjskim w Toszku otrzymuje brzmienie:

»82

Traca moc:

1. Zarzadzenie Nr 88/2004 Burmistrza Toszka z dnia 07.05.2004 roku w sprawie szczegolowej
procedury kontroli w zakresie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji z pézn. zm.

2. Zarzadzenia Nr 361/2011 Burmistrza Toszka z dnia 28.10.2011 roku w sprawie powolania w
Urzgdzie Migjskim w Toszku Statej Komisji Inwentaryzacyjne;.

3. Zarzadzenia Nr 366/2011 Burmistrza Toszka z dnia 31.10.2011 roku w sprawie Instrukcii
inwentaryzacyjne] majgtku trwalego i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w
Urzgdzie Miejskim w Toszku.”

§2
W Zalaczniku Nr 1 do Zarzgdzenia Burmistrza Toszka Nr 0050.165.2012 z dnia 01.06.2012 roku
w sprawie Przyjecia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Toszku wprowadza sig
nast¢pujace zmiany:
1. § 8 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»9 8 ust. 1

Kierownik jednostki na wniosek Skarbnika gminy zarzadza przeprowadzenie inwentaryzacji
i powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie trzech osdb, zgodnie z § 2 ust. 1 niniejsze]
instrukeji.”

2. Zalgeznik Nr 1 do Instrukeji Inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Miejskim w Toszku przyjmuje nowe
brzmienie, ktére stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Toszka
Nr 0050.281.2012

z dnia 05.09.2002 r.

Zalgeznik Nr 1
do Instrukeji Inwentaryzacyjne|
w Urzedzie Miejskim w Toszku

Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr..........oooiiie.
Z NTE i prosmmarsion s ai womn B R s i 0 oy S R Tt
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Urzedzie Migjskim Toszek za tok ....ooovviiiiiiiiiiiiiiii,

Dziatajac na podstawie:

- art. 4, art. Siart. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2009 r.
Nr 152 z podzn. zm.);

- oraz Zarzadzenia Nr .................. Burmistrza Toszka z dnia ...l W sprawie
Przyjecia Instrukeji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Migjskim w Toszku

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Inwentaryzacje roczng aktywow i pasywow za rok ...l .. przeprowadza sie¢ w okresie od
............................ do ...ooooeveeiiiiiivie... wedlug nastgpujacego planu:

1) droga spisu z natury:
ay S$rodkéw pienigznych w gotdwee oraz innych waloréw kasowych w kasie Urzedu — wg stanu
BAIZIEI o0 scammenommncims e smnsscmasmm e s S8R S A Sk e S ALY BRI S R AR
b) drukéw $cistego zarachowania - wg stanu na dzien
c¢) srodkow trwatych -wgstanunadzien ...
d) pozostatych S$rodkoéw trwatych oraz tzw. wyposazenia objetych ewidencjg ilosciowo
warto$ciowg wg stanu na dziet

..................................................

2) drogg uzyskania potwierdzenia salda:
a) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych i pozyczek,
posiadanych akcji 1 udziatéw w spétkach - wg stanu nadzien ...
b} naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, whasnych skiadnikéw majatkowych
powierzonych innym osobom (kontrahentom) - wg stanu na dzien ..................cl.
3) w formie porownania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartoscei (weryfikacja sald):
a) naleznosci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkdéw z pracownikami,
¢) rozrachunkédw publicznoprawnych,
d) i innych niewymienionych wyzej aktywdw i pasywow, w tym:
— grunty,
— wartos$ci niematerialne i prawne,
— Srodki trwale w budowie;
wedtug stanu na dzien



Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Toszka
Nr 0050.281.2012

z dnia 05.09.2012 r.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skiadzie:

L PropwotfteZae KOMIEIT r oovsmouompenmin oy g s o iy S e e i o s et i e s vt e
2 Z-Ca PrzewadniSZaten0 —  jisiasieeids ssbiumes masihs s s s o dvie Nen s e vn i s sai s s s ot
3. Czlonkowie Komisji e e e e

§3

Zespoty Spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywdw i pasywdw ujetych w ksiggach rachunkowych
powoluje Przewodniczacy komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 7 dni od wejscia w zycie
niniejszego Zarzadzenia.

§4

Zobowigzuje Skarbnika oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne] do przeprowadzenia
instruktazu i szkolenia czlonkow Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotdw Spisowych.

§5

|. Zespoty spisowe sporzadzajg sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie 7 dni od
dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.

2. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wynikach inwentaryzacji
WHRTITLNIE O ..ve it et

§6

Zobowiazuje pracownikéw Referatu Ksiegowosci Budietowej , do prawidlowego i terminowego
dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikoéw majatku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

&7

Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;
1) do weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych,

2) sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych,

3) przedstawienia wnioskow rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych,

4) sporzgdzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika
i przedstawienia do zatwierdzenia Burmistrzowi Toszka w terminie do

§8

Zobowigzuje Skarbnika de ujecia rdznic inwentaryzacyjnych w  ksiegach rachunkowych
.......................... roku.

§9

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i Przewodniczgcemu
Komisji Inwentaryzacyjnej.

§10

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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