ZARZADZENIE nr 120. 16. 2017

BURMISTRZA TOSZKA

z dnia 16 maja 2017 r.

w sprawie: zasad odpisywania z ksiag rachunkowych naleznosci pienigznych o charakterze
cywilnoprawnym, naleznosci stanowigcych niepodatkowe naleznosci budietowe o charakterze
publicznoprawnym oraz zasad dokonywania odpiséw przedawnionych zobowigzan podatkowych.

Na podstawie art. 33 ust. 1, 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z
2016 r. poz. 446),

zarzadza sig, co nastepuje:

1. Wprowadzi¢ zasady: w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 12), art. 4, art. 7, art. 35b ust. 4 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 ze zmianami), oraz art. 53
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze
zmianami):

1) odpisywania (wyksiegowania) z ksiag rachunkowych naleznosci pienieznych o charakterze
cywilnoprawnym (Rozdziat | zatacznika nr 1 do zarzadzenia);

2) umarzania z urzedu i odpisywania (wyksiegowania) z tytutu umorzenia z urzgdu z ksiag
rachunkowych niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym
(Rozdziat Il zatgcznika nr 1 do zarzadzenia);

3) dokonywania odpiséw przedawnionych naleznoséci stanowigcych niepodatkowe naleznosci
budzetowe o charakterze publicznoprawnym (Rozdziat Ill zatgcznika nr 1 do zarzadzenia);

4) dokonywania odpisow przedawnionych zobowigzan podatkowych (Rozdziat IV zatgcznika nr 1
do zarzadzenia)

2. Zasady nadzoru i kontroli nad gospodarka finansowa i majgtkowa realizowang przez
upowaznione osoby okreslaja odrebne regulacje.

3. Kierownicy referatéw zobowigzani sa wyznaczy¢ osoby, zwane dalej ,pracownikami
merytorycznymi”, do wykonywania czynnosci w zakresie biezgcego monitorowania naleznosci,
o ktérych mowa w punkcie 1 i przygotowania informacji oraz wnioskéw zgodnie z zasadami
opisanymi w zarzadzeniu.

4. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatow.
5. Za okresowy przeglad zarzadzenia oraz jego aktualizacje odpowiedzialny jest Skarbnik Gminy.
6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

e




Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 120. 16 .2017 Burmistrza Toszka z dnia 16 maja 2017 r.

Rozdziat I.

Zasady odpisywania (wyksiggowania) z ksiag rachunkowych naleznoéci pienieznych o charakterze

1.

cywilnoprawnym.

Z ksigg rachunkowych powinno sie dokonywac odpisywania tych naleznosci pienieznych
o charakterze cywilnoprawnym, ktérych dochodzenie jest bezzasadne (nie spetniajgcych
kryterium okreslonego w ustawie o rachunkowosci dla aktywow, tj. takich, ktére nie spowodujg
w przysztosci wptywu do jednostki korzysci ekonomicznych), w sytuacjach, gdy:

1) naleznosci zostaty umorzone,
2) naleznosci sa przedawnione,

3) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie kwoty
wyzszej od kosztéw dochodzenia i egzekucji naleznosci,

4) dtuznik bedacy osoba fizyczng zmart, nie pozostawiajac  sktadnikow majgtkowych
umozliwiajgcych zaspokojenie naleznoéci, a odpowiedzialnoé¢ z tytutu naleznosci nie
przechodzi z mocy prawa na osoby trzecie,

5) dtuznik bedacy osobg prawng zostat wykreslony z wlasciwego rejestru oséb prawnych przy
jednoczesnym  braku majgtku, z ktorego mozna by egzekwowac naleznosci,
a odpowiedzialno$¢ z tytutu naleznosci nie przechodzi z mocy prawa na osoby trzecje,

6) jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej ulegta likwidacji, chyba ze
istnieje nastepca prawny przejmujacy zobowigzania likwidowanej jednostki.

Umorzenie naleznoéci pienieznych o charakterze cywilnoprawnym moze zostac dokonane
wytgcznie w oparciu o uregulowania okreslajgce sposob i tryb umarzania tych naleznoéci.

Podstawg odpisania (wyksiggowania) z ksiag rachunkowych przez referat ksiegowosci
budzetowej naleznoéci pienigznych, o ktérych mowa w punkcie 1 podpunkcie 1), jest informacja
0 dokonanych umorzeniach sporzadzana w okresach kwartalnych przez referaty merytoryczne
i podpisana przez kierownika referaty lub osobe go zastepujaca, wg wzoru stanowiacego
zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.

Informacje, o ktérej mowa w punkcie 3, nalezy przekazac do referatu ksiggowosci budzetowej do
5-go dnia miesiaca kalendarzowego nastepujjcego po kwartale, w ktdrym dokonano umorzen.

W sytuacji stwierdzenia przez pracownika merytorycznego przestanek, o ktérych mowa
W punkcie 1 podpunkt 2), jest on zobowigzany przygotowa¢ wniosek o dokonanie odpisania
naleznosci pienigznych wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

W sytuacji stwierdzenia przez pracownika merytorycznego przestanek, o ktorych mowa
w punkcie 1 podpunkt od 3) do 6), jest on zobowigzany przygotowaé wniosek o dokonanie
odpisania naleznosci pienieznych wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

Przez wartos¢ naleznosci, o ktérych mowa w punkcie 1 podpunkty od 2) do 6), rozumie sie
naleznos¢ gtdwng wraz z odsetkami | innymi naleznosciami ubocznymi, ustalonymi na dzien
sporzadzenia wniosku o dokonanie odpisania naleznosci pienieznych, okreslonego odpowiednio
w zatgczniku nr 3 lub zatgczniku nr 4 do zarzadzenia.

W przypadku mozliwoéci wygenerowania systemowego raportu, zawierajgcego zestawienie
naleznosci przewidzianych do odpisania (wyksiegowania) z ksigg rachunkowych, nie ma
obowigzku kompleksowego wypetniania tabeli znajdujacej sie w zatacznikach nr 3 i 4 do
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zarzadzenia. W takim przypadku do wniosku dotacza sie wyzej wymieniony raport, a brakujace
niezbgdne informacje dotyczace odpisania naleznosci nalezy zamieéci¢ w uzasadnieniu. We
wniosku nalezy réwniez zamieéci¢ informacje dotyczace liczby pozycji naleznosci przewidzianych
do odpisania (wyksiegowania) z ksiag rachunkowych oraz sume wyzej wymienionych naleznogci
z danego raportu. Raport ten musi by¢ podpisany przez pracownika merytorycznego.

Whniosek nalezy sporzadzi¢ w dniu, na ktory ustalana jest warto$é naleznodci.

Whioski, o ktorych mowa w punktach 5 i 6, przygotowuije i podpisuje pracownik merytoryczny.
Przygotowany wniosek nalezy przekaza¢ do weryfikacji kierownikowi referatu merytorycznego,
ktéry potwierdza przeprowadzenie weryfikacji i prawidtowoé¢ sporzgdzenia wniosku. Wniosek
powinien nastepnie zosta¢ zaopiniowany przez adwokata lub radce prawnego.

Nastgpnie wniosek wraz z ewentualnymi zatgcznikami (dotyczy raportéw, o ktdrych mowa
w punkcie 8.) nalezy przedtozy¢ do podpisu Skarbnikowi Gminy, celem potwierdzenia kwot
wykazanych we wniosku z ksiggami rachunkowymi.

Whiosek zostaje przekazany do zatwierdzenia Burmistrzowi Toszka pod warunkiem
potwierdzenia przez Skarbnika Gminy zgodnosci wykazanych w nim kwot z ksiegami
rachunkowymi i braku innych uwag. W razie stwierdzenia zastrzezen, wniosek zwracany jest do
referatu merytorycznego, celem jego ponownej weryfikacji. Dokonane zmiany muszg by¢
zweryfikowane i podpisane przez kierownika referatu merytorycznego. Dalsze €zynnosci
przebiegaja zgodnie z zapisami zawartymi w punkcie 11. i dalszych punktach.

Po spetnieniu wymogéw dotyczacych uznania wniosku za zatwierdzony i dokonaniu
zatwierdzenia wniosku przez Burmistrza Toszka, wniosek przekazywany jest do referatu
ksiegowosci budzetowej, ktéry dokonuje odpisania (wyksiegowania) wskazanych we wniosku
naleznosci pienieznych z ksigg rachunkowych.

Po odpisaniu (wyksiegowaniu) naleznoéci pienigznych z ksiag rachunkowych, referat ksiegowo<ci
budzetowej niezwtocznie przekaze potwierdzenie o dokonanym odpisaniu (wyksiegowaniu) do
referatu merytorycznego.

Czynnosci zwigzane z odpisaniem z ksiag rachunkowych naleznosci pienigznych, o ktérych mowa
w punkcie 1 podpunktach od 2) do 6), powinny by¢ wykonane cztery razy w roku, tj.: wg stanu
na koniec kazdego kwartatu, a zatwierdzone wnioski, o ktérych mowa w punktach 5 i 6 winny
zostac przekazane do referatu ksiegowosci budzetowej najpézniej w terminie do 5 dnia miesigca
nastgpujacego po zakoriczeniu I, Il i 11l kwartaty oraz w terminie do 10 stycznia nastepnego roku
po zakoriczeniu IV kwartatu.

Nie podlegajg odpisaniu (wyksiggowaniu ) z ksiag rachunkowych naleznosci , co do ktorych tocza
si¢ postgpowania windykacyijne, egzekucyjne itp. W takich przypadkach ewidencjonowany jest
odpis aktualizujacy stan naleznoéci ustalany wg odrebnych zasad.



Rozdziat Il.

Zasady umarzania z urzedu i odpisywania (wyksiegowania) z tytutu umorzenia z urzedu z ksigg
rachunkowych niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym.

Przez pojecie niepodatkowych naleznoéci budzetowych o charakterze publicznoprawnym
rozumie sig niebgdgce podatkami i optatami naleznoéci stanowiace dochdd budzetu panstwa lub
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, wynikajace ze stosunkéw publicznoprawnych. Przez
wartos¢ ww. naleznoici rozumie sie naleznoéé gtowna wraz z odsetkami i innymi naleznoéciami
ubocznymi, zewidencjowanymi do dnia umorzenia naleino<ci (stwierdzonymi na dzien
sporzgdzenia informacji z dokonanych umorzer naleznosci). Informacje z dokonanych umorzen
naleznosci sporzadza sie zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia.

Umorzenia z urzedu niepodatkowych naleznoéci budzetowych o charakterze publicznoprawnym,
ktorych dochodzenie jest bezzasadne (nie spetniajagcych kryterium okreslonego w ustawie
o rachunkowosci dla aktywow, tj. takich ktére nie spowodujg w przysztosci wptywu do jednostki
korzysci ekonomicznych, w sytuacjach, o ktorych mowa w art. 67d ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. ordynacja podatkowa) dokonuije sie, gdy:

1) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie kwoty
przewyzszajqcej wydatki egzekucyjne,

2) kwota zalegtosci nie przekracza pigciokrotnej wartosci kosztéw upomnienia w postepowaniu
egzekucyjnym,

3) kwota zaleglosci nie zostata zaspokojona w zakoriczonym postepowaniu likwidacyjnym lub
upadtosciowym,

4) dtuznik zmart nie pozostawiajac zadnego majatku lub pozostawit ruchomoéci niepodlegajgce
egzekucji na podstawie odrgbnych przepiséw albo pozostawit przedmioty codziennego
uzytku domowego, ktérych faczna wartoé¢ nie przekracza kwoty 5.000 zt i jednoczeénie brak
jest spadkobiercéw innych niz Skarb Paristwa lub jednostka samorzadu terytorialnego oraz
nie ma mozliwosci orzeczenia odpowiedzialnoéci podatkowej osoby trzeciej, o ile przepisy
szczegodlne nie stanowig inaczej.

Umorzenie niepodatkowych naleznoéci budzetowych o charakterze publicznoprawnym moze
zostac dokonane wytacznie w oparciu o uregulowania okreslajace sposob i tryb umarzania tych
naleznosci.

Podstawg odpisania z ksigg rachunkowych naleznosci, o ktérych mowa w punkcie 2, jest
sporzadzona przez pracownika merytorycznego informacja z dokonanych umorzer naleznosci
pienieznych o charakterze publicznoprawnym wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia. Informacja ta jest sporzgdzana w okresach kwartalnych i podpisywana przez
kierownika referatu lub osobe go zastepujaca.

Informacje, o ktorej mowa w punkcie 4, nalezy przekazac do referatu ksiegowosci budzetowej do
5 dnia kazdego miesiaca kalendarzowego nastepujacego po kwartale, w ktérym dokonano
umorzen.



Rozdziat Ill.

Zasady dokonywania odpiséw przedawnionych naleznosci stanowigcych niepodatkowe naleinoéci

10.
11.

budzetowe o charakterze publicznoprawnym.

llekro¢ w niniejszej instrukgji jest mowa o przedawnieniu niepodatkowych naleznosci
budzetowych o charakterze publicznoprawnym nalezy przez to rozumiec¢ sposob wygasniecia
naleznosci w rozumieniu art. 59 § 1 pkt 9 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 ordynacja podatkowa
(tj. Dz. U.z 2015 r. poz. 613 ze zmianami).

Przedawnienie niepodatkowych naleznoéci budzetowych o charakterze publicznoprawnym
nastepuje z mocy prawa, bez potrzeby wydawania odrgbnej decyzji w przedmiocie stwierdzenia
przedawnienia.

Podstawa dokonania odpisu przedawnionych niepodatkowych naleznoéci budzetowych
o charakterze publicznoprawnym jest, sporzadzony przez pracownika merytorycznego wniosek
o dokonanie odpisania naleznosci niepodatkowych o charakterze publicznoprawnym (wg wzoru
stanowigcego Zaftacznik nr 5 do zarzadzenia). Do wniosku pracownik merytoryczny moze
podtaczyc raport wygenerowa ny systemowo.

Przez wartos¢ naleznosci, o ktorych mowa w punkcie 3, rozumie sig naleznos¢ gtowng wraz
z odsetkami i innymi naleznoéciami ubocznymi (jesli przedawniajg sie w tym samym terminie),
zewidencjonowanymi do dnia sporzadzenie wniosku (stwierdzonymi na dzier: sporzadzenia
wniosku) o dokonanie odpisania naleznoéci niepodatkowych o charakterze publicznoprawnym,
okreslonego odpowiednio w Zafaczniku nr 5 do zarzadzenia.

W przypadkach sporzadzania raportow systemowych dotyczacych odpisania naleznoéci
niepodatkowych nie ma obowigzku wypetniania tabeli znajdujacej sie w Zataczniku nr 5 do
zarzadzenia. W takim przypadku do wniosku dotacza si¢ wymieniony wyzej raport, a brakujgce
niezbgdne informacje dotyczace odpisania naleinoéci nalezy zamieéci¢ w uzasadnieniu. We
wniosku nalezy zamiesci¢ réwniez informacje dotyczgce liczby pozycji naleznosci przewidzianych
do odpisania (wyksiegowania) z ksigg rachunkowych oraz sume wyzej wymienionych naleznosci
zdanego raportu. Raport musi by¢ podpisany przez sporzadzajacego go pracownika
merytorycznego.

Whiosek nalezy sporzadzi¢ w dniu, na ktory ustalana jest wartosé naleznodi. Whiosek, o ktérym
mowa w punkcie 3, przygotowuije i podpisuje pracownik referatu merytorycznego, a nastepnie
przekazuje kierownikowi referatu merytorycznego celem jego weryfikacji.

Po weryfikacji dokonanej przez kierownika referatu merytorycznego, wniosek powinien byé
zaopiniowany przez adwokata lub radce prawnego.

Whniosek wraz z ewentualnymi zatacznikami nalezy nastepnie przedtozy¢ do podpisu Skarbnikowi
Gminy, celem potwierdzenia kwot wykazanych we wniosku z ksiegami rachunkowymi.

W razie stwierdzenia zastrzezen, wniosek zwracany jest do kierownika referatu merytorycznego ,
celem jego ponownej weryfikacji. Dalsze czynnosci przebiegajg zgodnie z zapisami zawartymi
W punkcie 6. i dalszych punktach.

Whniosek nalezy przekaza¢ do zatwierdzenia Burmistrzowi Toszka.

Po spetnieniu wymogow dotyczacych uznania whiosku za zatwierdzony i dokonaniu
zatwierdzenia wniosku przez Burmistrza Toszka, wniosek przekazywany jest do referatu
ksiegowosci budzetowej, ktory, dokonuje odpisania (wyksiggowania) wskazanych we wniosku
niepodatkowych naleznoéci budzetowych o charakterze publicznoprawnym z ksiag
rachunkowych.



12. Po odpisaniu (wyksiegowaniu) niepodatkowych naleznoéci budzetowych o charakterze
publicznoprawnym z ksigg rachunkowych, Referat Ksiegowosci Budzetowej niezwiocznie
przekazuje potwierdzenie o dokonanym odpisaniu (wyksiegowaniu) do referatu merytorycznego.

13. Czynnosci zwiazane : odpisaniem z ksiag rachunkowych przedawnionych niepodatkowych

W punkcie 3, powinien zosta¢ przekazany do Referatu Ksiegowosci Budzetowej najpdzniej
W terminie do 5 dnia miesigca nastgpujacego po zakorczeniy kwartatéw I, Il, Ill oraz w terminie
do 10 stycznia nastepnego roku po zakoriczeniu IV kwartatu.

Rozdziat IVv.

Dokonywanie odpiséw Przedawnionych zobowiazar podatkowych oraz optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

1. llekroé¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o -

podatkowych lub optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, okreslonych w art. 59
§ 1 punkt9 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

2) czynnoéciach egzekucyjnych - rozumie sie¢ przez to wszelkie podejmowane przez organ
egzekucyjny dziatania zmierzajace do zastosowania lub zrealizowania $rodka egzekucyjnego,
zgodnie z ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

3) wierzycielu - nalezy przez to rozumiec Burmistrza Toszka jako uprawnionego do z3dania
wykonania obowigzku lub jego zabezpieczenia w administracyjnym postepowaniu
egzekucyjnym lub zabezpieczajgcym, w imieniu ktérego dziataja pracownicy referatu

komunalnymi i niedopuszczania do ich przedawnienia,

4) organie egzekucyjnym - rozumie si¢ przez to organ egzekucyjny w rozumieniy ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

5) zobowigzaniu - rozumie si¢ przez to zobowiazania podatkowe oraz optaty za
Bospodarowanie odpadami komunalnymi w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
ordynacja podatkowa.

6) terminie przedawnienia zobowigzan podatkowych / opfaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi - szczegbtowe zasady oraz terminy przedawnienia okresla ustawa ~ordynacja
podatkowa”.

2. Metody ustalenia wygasnigcia zobowigzania podatkowego / opfaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi oraz okreélenie terminu wygasniecia:

1) Przed podjeciem decyzji o odpisaniu zobowigzania podatkowego lub opfaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w zwigzku z przedawnieniem, pracownicy referatu

a) informacje o odroczeniu terminu ptatnosci lub roztozeniu zaptaty na raty zobowigazania,
b) informacje o odroczeniu lub roztozeniu na raty zalegtosci zobowigzania,

¢) informacje dotyczace upadtosci,

d) informacje majgce wptyw na bieg terminu przedawnienia,

¢) informacje uzyskane od urzedu skarbowego / komornika i innych organow,




f)  wystapita okolicznos¢, o jakiej mowa w art. 99 »ordynacji podatkowe;j”.

2) Informacje, o ktérych mowa w pkt 2 ppkt 1) umieszczane s3 w karcie obiegowej, ktorej wzor
stanowi Zatacznik nr 7 do zarzadzenia. Karta wypetniana jest przez pracownika zajmujacego
sie windykacjg i egzekucjg administracyjng naleznosci pienigznych gminy przy wspétpracy
Z pozostatymi pracownikami referaty podatkéw i opfat lokalnych.

3) W przypadku zobowiazan solidarnych, termin przedawnienia dla kazdego ze wspotwtascicieli
biegnie odrebnie, a zawieszenie okresuy przedawnienia dla jednego ze wspdotwiascicieli,
wobec ktérego zastosowano srodek egzekucyjny, nie powoduje zawieszenia okresy
przedawnienia w stosunku do pozostatych wspétwtaécicieli.

Dokonywanie odpisu przedawnionych zobowiazan podatkowych |ub optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi:

1) przedawnienie zobowigzania podatkowego nastgpuje z mocy prawa, bez potrzeby
wydawania odrebne;j decyzji organu podatkowego w przedmiocie stwierdzenia
przedawnienia.

2) podstawe dokonania odpisu przedawnionego zobowigzania stanowi karta obiegowa
(Zatgcznik nr 6 do zarzadzenia).

3) po wypetnieniu karta podlega podpisaniu Przez pracownika Referatu Podatkéw i Opfat
Lokalnych, weryfikacji i akceptacji kierownika Referaty Podatkdw i Optat Lokalnych oraz przez
Skarbnika Gminy, a nastgpnie kierowana jest do zatwierdzenia przez osobe upowazniong do
dokonania tej czynnosci;

4) po zatwierdzeniu przedawnienia na karcie obiegowe;j, przekazywana jest ona do pracownika
Referatu Podatkdw i Optat Lokalnych, zajmujgcego sie ksiggowoscia podatkows, ktory
dokonuje odpisu w systemie ksiegowym.

Kontrolowanie biegu termindw przedawnienia zobowigzania podatkowego | opfaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, nalezy do pracownikéw Referaty Podatkéw i Optat
Lokalnych - zgodnie 7 obowigzkami wynikajacymi z zakreséw €zynnosci i odpowiedzialnosci.




Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 120. 16 .2017 Burmistrza Toszka z dnia 16 maja 2017 r.

Toszek, dn. ...

Informacja za. ................

(miesigc/rok)

z dokonanych umorzen naleznosci

P | Nazwa/ | Data

Podstawa _Kwota naleznosci Kwota umorzonej naleznosci ;

symbol umorzenia prawna Naleznos¢ | odsetki Inne Naleznos¢ | odsetki inne
kontrahenta Umorzenia | gtowna | gléwna
Dziat, Dziat, Dziat,
rozdziaf, rozdziat, rozdziat, §
el _ &  {f S
3 S 3 & | &5 ol LA

Razem wartos¢ umorzenia (suma naleznosci z kolumn 8, 9, 10) ..

Stownie:
Sporzadzit:

(podpis i pieczgc kierownika referaty merytorycznego)




Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 120. 16 .2017 Burmistrza Toszka z dnia 16 maja 2017 r.

Burmistrz Toszka

Whiosek o dokonanie odpisania naleznoéci pienieznych o charakterze cywilnoprawnym

sporzgdzony dnia

W zwiazku z uptywem ... terminu przedawnienia naleznosci niepodatkowych o
charakterze cywilnoprawnym, przewidzianego w odpowiednich przepisach, tj. ....

(podac podstawe prawng)

i W zwigzku z tym utratg mozliwosci zaliczania tych naleznoséci do aktywdw w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 12 ustawy o rachunkowosci, wnosze o odpisanie ponizej wykazanych przedawnionych naleznoéci
/ odpisanie przedawnionych naleznosci wykazanych w zatgczniku do niniejszego wniosku
Z jednoczesnym zaniechaniem dalszego dochodzenia tych naleznosci.

P [ Nazwa/ | Numer | dats [ Termin—] kwotamaletnotel T e
symbol dokumentu wymagal Naleznosé | odsetki Inne
dtuznika stanowiacego | nosci gftowna

podstawe Dziat, bziaﬁ, Dizigi,i )
naleznosci rozdziat, rozdziat, rozdziat, §

Razem wartos¢ umorzenia (suma naleznoéci z kolumn 8,9, 10)

Stownie:

Zataczniki:

Uzasadnienie:

et Esse st st s ssrra s s s annann StessnsEsennnnn sssuas ---.on---uu----.u--uuu---un-----u.-.--u.-..uu.-

el L DL LT T T T T T T SeSermsEsssrrnsrs st n st arnatnanna




Sporzadzit:

(podpis i piecze¢ pracownika merytorycznego)

Zweryfikowano:

(podpis i pieczed kierownika referatu merytorycznego)

Opinia prawna:

(podpis i pieczec radcy prawnego/adwokata)

Potwierdzam zgodnos¢ wykazanych kwot Zatwierdzam:
z ksiggami rachunkowymi oraz brak innych
uwag:

Podpis i piecze¢ Skarbnika Gminy Podpis i piecze¢ Burmistrza Toszka



Zatgcznik nr 4 do zarzadzenie nr 120. 16 .2017 Burmistrza Toszka z dnia 16 maja 2017 r.

Burmistrz Toszka

Whiosek o dokonanie odpisania naleznosci pienieznych o charakterze cywilnoprawnym

sporzadzony dnia

W zwigzku ze stwierdzeniem, ze ........ooovereevevvrrnnnn.

i w zwigzku z tym utratg mozliwosci zaliczania tych naleznoéci do aktywOw w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 12 ustawy o rachunkowosci, wnosze o: odpisanie wykazanych nizej naleznosci / odpisanie
naleznosci wykazanych w zataczniku do niniejszego wniosku z jednoczesnym zaniechaniem dalszego

dochodzenia tych naleznosci.

LP | Nazwa/
symbol
dtuznika

T (S

Numer i data
dokumentu
stanowigcego
podstawe
naleznosci

Termin
wymagal
nosci

Lerota naleznosci

Naleznos¢ | odsetki Inne
| gtowna -
Dziat, Dziat, Dziat,
rozdziat, rozdziat, | rozdziat, §
s s |
5 6 7

| Wysokosc

kosztow
naleznosci

przedawniiacih T uwacl |
dochodzenia

Zataczniki:

Sporzadzit:

(podpis i piecze¢ pracownika merytorycznego)

Zweryfikowano:



(podpis i piecze¢ kierownika referatu merytorycznego)

Opinia prawna:

N N B S e e e e SR RS SR B SR RN S RSN EEE NI EEE RS R R AR RSN AR NSRS

R L L T T TR L R L R L Rt T I I ITIIT I T

e e e e e e N N N N N NN NSRS S A A R e RS SRR R R R EEE RS AR AR R SRR

B T B B B RS B SR S N RS R RS SR SRS SR EEE N GRS B SRR e e e SN RS EEE NS R

{podpis i pieczec radcy prawnego/adwokata)

E T T T T P Y T T Y TT R LT ]

SEEEsEEEEEEEsEssse R te R PR R RRE

e T T T T T TP T TP TP T

T T TP PR T TR T TR

Potwierdzam zgodnos¢ wykazanych kwot Zatwierdzam:

z ksiggami rachunkowymi oraz brak innych
uwag:

Podpis i piecze¢ Skarbnika Gminy Podpis i piecze¢ Burmistrza Toszka



Zatgeznik nr 5 do zarzadzenia nr 120. 16 .2017 Burmistrza Toszka z dnia 16 maja 2017 r.

Burmistrz Toszka
Whniosek o dokonanie odpisania naleznosci niepodatkowych o charakterze publicznoprawnym

Sporzadzony dnid..........eveeeeeeeveeeenn

W zwigzku z uptywem ...........c.cccccomin.. terminu przedawnienia naleznoéci niepodatkowych
o charakterze publicznoprawnym, przewidzianego w odpowiednich przepisach, tj. ......cccooeerrrrvrrnnnn..

(podac podstawe prawna)

i w zwigzku z tym utratg mozliwosci zaliczania tych naleznoéci do aktywow w rozumieniu art. 3 ust. 1
punkt 12 ustawy o rachunkowosci, wnosze o: odpisanie ponizej wykazanych przedawnionych
naleznosci / odpisanie przedawnionych naleznosci wykazanych w zataczniku do niniejszego wniosku.

LP | Nazwa/ Numer i data | Termin Kwota naleznosci | Termin przedawnienia UWAGI
symbol dokumentu wymagal Naleznos¢ | odsetki Inne
dtuznika stanowigcego | nosci gtowna
podstawe Dziat, Dziat, Dziat,
naleznosci rozdziat, rozdziat, rozdziat, §
o % (S NI | W S N S S
71___ 27 - 3 el 4 5 6 A . 8 - a1

Razem wartos¢ naleznosci do odpisania (suma naleznosci z kolumn 55 B, T oottt s sty

S O wuucce st st aasvinsinans s missne 5502055 e emssssesmss s 0 80 B 58 04 eSS B9 3555 0 S0 oo

Zataczniki:

Uzasadnienie:

e e T R

S T R T T I L L LT T T r T T T T,



Sporzadzit:

(podpis i piecze¢ pracownika merytorycznego)

Zweryfikowano:

(podpis i pieczec kierownika referatu merytorycznego)

Opinia prawna:

B T

e L T

(podpis i pieczec radcy prawnego/adwokata)

Potwierdzam zgodnosé wykazanych kwot Zatwierdzam:
z ksiggami rachunkowymi oraz brak innych
uwag:

B N e S e N e S e e AR SN NS EEE SRR ERERRE AR e e

Sesssssssssssssasannanennan

sEsssEmsEssssRs s nnnane

e

Podpis i piecze¢ Skarbnika Gminy Podpis i piecze¢ Burmistrz Toszka



Zafacznik nr 6 do Zarzadzenia nr120. 16 .2017 Burmistrza Toszka z dnia 16 maja 2017 r.

INFORMACIA O PRZEDAWNIENIU ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO /
OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI

1. Podatnik (imie i nazwisko, nazwa firmy, NIP, PESEL, adres):

3. Rodzaj zobowigzania:

Okres zalegltoSCic e

4. Informacja o wydanych decyzjach podatkowych, wydanych decyzjach w sprawie optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi / ztozonych deklaracjach i informacjach podatkowych/
ztozonych deklaracjach w sprawie opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi :



7. Wyjasnienia dotyczace braku wystawienia upomnien i tytutéw wykonawczych:

8. Informacje majgce wplyw na bieg terminu przedawnienia:

a. informacje o odroczeniu terminu pfatnosci lub roztozeniu zaptaty na raty zobowigzania:

data i czytelny podpis pracownika data i czytelny podpis kierownika referatu

Sprawdzit: Zatwierdzit:

data i czytelny podpis Skarbnika Gminy data i czytelny podpis osoby upowaznionej




