Toszek, 8.03.2017r.
Znak: CUW.271.6.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE nr CUW.271.6.2017
Dla zamdéwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosei kwoty okre§lonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

Zamawiajacy:

Centrum Uslug Wspélnych Gminy Toszek, ul. Strzelecka 35, 44-180 Toszek

zaprasza do zlozenia ofert na:

Prowadzenie bankowej obslugi budzetu Centrum Kultury "Zamek w Toszku', ul. Zamkowa
10, 44-180 Toszek

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Obsluga bankowa budzetu Centrum Kultury "Zamek
w Toszka"

2. Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wg Wspolnego Stownika Zamdwien CPV:
CPV 66.10.00.00-4 Ustugi bankowe

3. Zakres ustug objetych przedmiotem zamodwienia:

a) otwieranie i prowadzenie rachunkéw bankowych w PLN dla obstugi budzetu Centrum Kultury
"Zamek w Toszku" (podstawowych i pomocniczych);

b) Otwieranie 1 zamykanie na pisemny wniosek Zamawiajacego dodatkowych rachunkdéw
bankowych podstawowych i pomocniczych w trakcie wykonywania bankowej obstugi Centrum
Kultury "Zamek w Toszku";

¢) Potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych;

d) Przyjmowanie wplat gotéwkowych wilasnych i obeych (zapewnienie mozliwosci codziennego
odprowadzania gotowki na dowolne rachunki Zamawiagjacego). Bank nie bedzie pobieral
od Zamawiajgcego oraz innych 0séb i podmiotdw prowizji i oplat zwigzanych z dokonywaniem
wplat;

¢) Dokonywanie wyplat gotowkowych (zapewnienie mozliwosci codziennego pobierania gotéwki
z dowolnych rachunk6w bankowych Zamawiajgcego);

f) Udostepnienie gotéwki do kwoty 20.000,00 zi na bieZzaco, natomiast kwoty powyzej
20.000,00 zt dnia nastepnego, pod warunkiem zloZzenia zamowienia przez Zamawiajgcego drogg
elektroniczng do godziny 10:30, bez dodatkowych opfat;

g) Obstuga wplat i wyplat na potrzeby kasy CK "Zamek w Toszku", ktéra bedzie dokonywana
w dni robocze od godz. 9:30 do 15:30. Banki nie posiadajgce swego oddzialu w Toszku

zobowigzane sg do utworzenia na terenie miejscowosci Toszek punktu obstugi kasowej, placdwki
badz filii Banku po podpisaniu umowy, lecz nie p6zniej niz do 27.03.2017r.;

h) Mozliwo$¢ wymiany gotdwki na nominaly o mniejszej wartosci bez dodatkowych optat;

i) Realizacja polecen przelewéw metoda tradycyjna, jak i elektroniczng na terytorium UE
bez dodatkowych oplat. Przelewy w formie tradycyjnej bedg realizowane tego samego dnia, jezeli
zostang zlozone w Banku do godziny 14:00. Przelewow ztozonych po godzinie 14:00 dokonuje

sig poprzez obcigzenie rachunku tego samego dnia oraz wystanie przelewéw do Banku

kontrahenta najblizsza sesja, jednak nie pézniej niz do godziny 8:00 dnia nastepnego. Przelewy
w formie elektronicznej przy pomocy systemu bankowosci elektronicznej bgda realizowane
w czasie rzeczywistego zlecenia dokonanego w jednostce organizacyjnej Zamawiajacego;

1) Wydawanie blankietdw czekowych gotowkowych;

k) Sporzadzanie zestawienia operacji na rachunkach na koniec dnia 1 udostgpnienie,




bez dodatkowych optat, tego zestawienia w formie elektronicznych wyciagéw bankowych
do wszystkich rachunkéw bankowych za kazdy dzien, w ktérym dokonano operacji finansowe;j
na danym rachunku. Wyciagi bankowe bedg udostepnione w dniu nastepnym do godziny 7:00;

1) Podawanie w wyciggu bankowym peinych informacji o zrédle ptatnosei, rodzaju ptatnoéci, dacie
obcigzenia rachunku w innym Banku lub dacie dokonania platnosci przez dhuznika;

m) Wydawanie potwierdzenia stanu salda na kazde zadanie, najpéZniej w nastepnym dniu
roboczym po zlozeniu zgloszenia do Banku i na koniec roku kalendarzowego w formie
papierowej;

n) Codzienne naliczanie odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach i dopisywanie
w ostatnim dniu roboczym miesigca;

* 0) Mozliwo$é przeksiegowania w ostatnim dniu miesiaca naliczonych odsetek z okreslonych przez
Zamawiajacego rachunkéw bankowych na wskazane rachunki- na podstawie pisma
Zamawiajacego;

p) Bezplatne wdrozenie systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych Centrum Kultury
"Zamek w Toszku" na dowolnej ilodei stanowisk (najpdzniej w dniu podpisania umowy).

Wykonawca winien zapewni¢ instalacje (uruchomienie) stanowisk elektronicznej bankowosci oraz

poprawne dzialanie oprogramowania na stanowiskach komputerowych wskazanych przez

Zamawiajqcego W ramach elektronicznej obstugi bankowej posiadacz rachunku bedzie miat

zapewnione w szczegdlnosei:

uzyskanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszelkich operacjach i saldach
na rachunkach podstawowych i pomocniczych,

- skladanie polecen przelewow ze wszystkich rachunk6éw w ramach dostgpnych $rodkdw,
mozliwosé przeliczenia platnosci wyrazonych w PLN na EUR przy réwnoczesnej realizacji
przelewoéw na rachunki kontrahentéw w EUR, ktdéra nastgpowaé bedzie w momencie
sktadania dyspozycji przelewu,

- uzyskanie raportdw o zrealizowanych operacjach,

+  sporzadzenie wyciggéw bankowych w formie elektronicznej,
generowanie potwierdzenia zrealizowanego przelewu,

- umozliwienie uzytkownikom dysponowania podpisem elektronicznym stuzgcym jedynie
do czynnodci zwigzanych z obstugg bankowosci elektroniczne]. System bankowoscei
elektronicznej musi umozliwic dokonywanie bezpiecznej akceptacii przelewow
elektronicznych przez dwéch upowaznionych pracownikdw,

- mozliwo$é wymiany informacji pomu;dzy Bankiem a Centrum Kultury "Zamek w Toszku"
w trybie on-line,

+  wspllprace systemu bankowosci elektroniczne] z systemem finansowo- ksicgowym
obshugujacym Centrum Kultury "Zamek w Toszku" w zakresie przelewdw elektronicznych.
System bankowosci elektronicznej] musi mieé¢ mozliwo$¢é przyjmowania plikow
z zewngirznego systemu finansowo- ksiggowego,
zapewnienie wsparcia informatycznego w razie awarii programu,

+ umozliwienic Gloéwnej Ksiggowe]j lub osobie upowaznionej przez Zmawiajacego dostepu

do wszystkich sald rachunkéw bankowych Zamawiajacego,
Po zakoficzeniu realizacji umowy bank zobowigzany bedzie przekaza¢ Zamawiajacemu
w terminie do 14 dni baz¢ danych z archiwum operacji na rachunkach oraz stowniki
z danymi wprowadzonymi przez Zamawiajgcego (w tym m. in. rachunki kontrahentéw
i dane teleadresowe), w formacie uzgodmonym z Zamawiajacym;

q) Niepobieranic od Zamawiajgcego innych niz zaproponowane w ofercie, oplat i promzp
za wykonywanie czynnosci wymienionych w przedmiocie zamdéwienia.

4. Informacje dotyczace szacunkowego zakresu ilosciowego przedmiotu zamoéwienia:

a) 1lo§¢ rachunkéw bankowych- 1;

b} ilo$¢ platnikéw w systemie identyfikacji masowe] platnosei- 3200,

c) przelewy bankowe na rachunki w bankach- okoto 300 szt/m-c, w tym okoto 1 poza




terytorium Polski do krajow UE;
d) wartod¢ wyplat gotéwkowych- $érednio 10.000,00zV m-c (kwoty okresowo mogg byé
wieksze lub mniejsze);
e) wartos¢ wplat gotéwkowych- $rednio 10.000,00 zl m-c (kwoty okresowo moga by¢ wigksze lub
mniejsze);
f) salda na rachunkach biezgcych Centrum Kultury ,,Zamek w Toszku” sg bardzo zrdéznicowane,
poczawszy od wysokiego stanu $rodkéw na wybranych rachunkach (nawet do ok. 50.000,00z})
przez diuzszy badZ krotszy czas do stanu zerowego;
g) przewidywana liczba stanowisk do obshugi rachunkéw bankowych przy pomocy systemu
elektronicznego- 1;
h) szacowana liczba blankietow czekowych- 60 szt w catym okresie realizacji zamdwienia.

5. Dodatkowe informacje dotyczace realizacji zaméwienia:

a) za otwarcie, obstuge rachunkoéw, prowadzenie w ich ramach rozliczett oraz za $wiadczenie
innych ustug, objetych obstuga bankows, Bank nie bedzie pobieral zadnych oplat ani prowizji
poza miesigcznym wynagrodzeniem ryczaltowym w PLN. Wynagrodzenie ryczattowe dotyczy
obstugi bankowej Centrum Kultury "Zamek w Toszku" i bedzie pobierane w ostatnim dniu
miesigca, za ktéry naliczane jest wynagrodzenie ryczattowe;

b) Zamawiajgcy nie bedzie wypelniat zadnych drukéw dostarczonych przez Bank na ctapic
prowadzonego postgpowania, jak réwnicz przed podpisaniem umowy z wylonionym Bankiem;

c¢) Bank zobowigzany jest bezplatnie udzieli¢ Zamawiajgcemu porad i konsultacji;

d) Ilo$¢ i zakres obshugi, w tym liczba rachunkéw moze ulec zmianie w trakcie trwania umowy
w zaleznosci od potrzeb 1 wymagan wynikajgcych z funkcjonowania centrum Kultury "Zamek
w Toszku" :

e) Bank ponosi odpowiedzialnodé za wykonanie operacji niezgodnych z dyspozycjg
Zamawiajgcego.

6. Termin realizacji zam6éwienia:
Zaméwienie nalezy realizowac przez okres 36 miesigcy od daty podpisania umowy.

7. Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:
Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert. Kryterium
oceny ofert sg ryczaltowe miesi¢gczne koszty obslugi bankowej (miesigezny koszt obshigi
rachunkéw bankowych obejmujgcy m. in.: oplatg miesigczna za prowadzenie rachunku, oplate
za przelewy, oplaty za ksigZeczki czekowe, oplate za bankowos¢ elektroniczng).

8. Spos6b przygotowania oferty:
Oferte nalezy: zlozy¢ w formie pisemnej na Formularzu Oferty w siedzibie Zamawiajacego
w sekretariacie, do dnia 20.03.2017r. do godz. 10.00 w kopercie zaadresowanej
na Zamawiajacego i opatrzonej napisem:
~Zapytanie ofertowe na prowadzenie bankowej obshugi budzetu Centrum Kultury "Zamek
- w Toszku" nie otwieraé przed 20.03.2017r. Godz. 10.00”

9. Miejsce i termin ztozenia oferty: Centrum Ushug Wspolnych Gminy Toszek, 20.03.2017r. godz.
10.00

10. Termin otwarcia ofert: 20.03.2017r. Godz. 10:15
11. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Justyna Kobinska

12. Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim,
w sposob trwaly i czytelny.




Zalyczniki:

Zalgeznik nr 1 - oferta cenowa

Zalacznik nr 2 - odwiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu
okreslonych w art. 22 ust 1 Pzp

Zaljgcznik nr 3 - o$wiadcezenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania art. 24
ust I Pzp

Zalgeznik nr 4 - wzor umowy
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